SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW

ZAMÓWIENIA (SIWZ)

PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA:

„Dostawa artykułów biurowych, papieru ksero 

oraz tonerów do kserokopiarek dla
Urzędu Miejskiego w Policach”.

Zamawiający:

GMINA POLICE

ul. Stefana Batorego 3

72-010 Police

www.police.pl

tel. 91   43-11-830
I. Zamawiający: 
Gmina Police z siedzibą w Policach ul. Stefana Batorego 3,  72-010 Police, prowadzący postępowanie – Wydział Organizacyjno – Prawny.

tel. 91  431-18-30, fax. 91  431-18-32

II. Tryb udzielenia zamówienia: 
Przetarg nieograniczony
III. Opis przedmiotu zamówienia: 
Dostawa artykułów biurowych, papieru ksero oraz tonerów do kserokopiarek dla Urzędu Miejskiego w Policach, wg wykazu rodzajowego określonego w załączniku nr 1 do SIWZ.

Wspólny Słownik Zamówień CPV

30.19.00.00-7 (różny sprzęt i artykuły biurowe),
30.19.20.00-1 (wyroby biurowe),

30.19.76.44-2 (papier kserograficzny),

30.12.51.20-8 (toner do fotokopiarek).

Artykuły biurowe, papier ksero - znaki towarowe

1. Wszędzie tam, gdzie w opisie przedmiotu zamówienia wskazane są znaki towarowe dopuszcza się zaoferowanie materiałów równoważnych, tj. o nie gorszych parametrach niż opisane przez Zamawiającego w załączniku nr 1 do SIWZ.

2. Dla porównania przedmiotów równoważnych, zgodnie z art. 30 ust.5 ustawy Prawo zamówień publicznych, Wykonawca zobowiązany jest załączyć do oferty próbki oferowanego produktu równoważnego z zaznaczeniem jakiego artykułu dotyczy.
W przypadku gdy Wykonawca nie załączy próbki produktu równoważnego do oferty, Zamawiający przyjmuje, że podana cena odpowiada określonemu rodzajowi artykułu podanemu w wykazie.

Tonery do kserokopiarek (materiały eksploatacyjne) muszą spełniać następujące wymagania:
1. mają być nowe, w opakowaniach oryginalnych producenta i zabezpieczone gwarancją nienaruszenia opakowania,

2. posiadać na opakowania kod materiału eksploatacyjnego oraz nazwę sprzętu do którego jest przeznaczony,

3. posiadać na produkcie indywidualny kod producenta, umożliwiający jednoznaczną identyfikację producenta,

4. praca materiałów eksploatacyjnych w urządzeniu kopiującym musi być bezawaryjna i bezproblemowa oraz nie może powodować ograniczeń funkcji i możliwości sprzętu oraz jakości kopii wyspecyfikowanych w warunkach technicznych producenta sprzętu (urządzenia),

5. nie mogą być regenerowane tzn. w procesie wytwarzania zostały wykorzystanie gotowe elementy pochodzące z już użytych materiałów eksploatacyjnych takie jak np. obudowy itp.,
6. nie mogą być poddawane procesowi ponownego napełnienia,

7. nie mogą powodować uszkodzenia urządzeń, w których będą eksploatowane.
Dostawy artykułów biurowych, papieru ksero oraz tonerów do kserokopiarek dokonywane będą sukcesywnie, w miarę bieżących potrzeb Zamawiającego.
Ilości wskazane w załączniku nr 1 do SIWZ są wielkościami orientacyjnymi, przyjętymi dla celu porównania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Wykonawcy z którym Zamawiający podpisze umowę nie przysługuje roszczenie o realizację dostawy w wielkościach podanych w tabeli (załącznik nr 1 do SIWZ).
Zamawiający dopuszcza możliwość udzielenia zamówień uzupełniających na podstawie art. 67 ust. 1 pkt 7 ustawy Prawo zamówień publicznych.
IV. Termin wykonania zamówienia: 12 miesięcy od dnia zawarcia umowy, jednak nie wcześniej niż od dnia 3 sierpnia 2010 roku lub do wyczerpania środków finansowych z obowiązującej umowy.
V. Opis warunków udziału w postępowaniu, sposobu dokonywania oceny oraz opis spełnienia tych warunków.
1. W przetargu mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy spełniają następujące warunki:

O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy spełniają wymogi art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych, dotyczące:

· posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,

· posiadania wiedzy i doświadczenia,
· dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,

· sytuacji ekonomicznej i finansowej.
2. Sposób dokonywania oceny spełniania ww. warunków:
Ocena spełnienia ww. warunków dokonana zostanie zgodnie z formą „spełnia – nie spełnia”, w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i oświadczeniach wyszczególnionych w rozdziale VI niniejszej SIWZ. Z treści załączonych dokumentów musi jednoznacznie wynikać, iż ww. warunki Wykonawca spełnia.
Oferta musi być kompletna w zakresie zamawianego towaru szczegółowo wyspecyfikowanego w załączniku nr 1 do SIWZ. Nieuwzględnienie chociażby jednej z zamawianych pozycji asortymentowych spowoduje odrzucenie oferty.
Niespełnienie warunków (choć jednego), będzie skutkowało wykluczeniem Wykonawcy z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego i odrzuceniem jego oferty.
VI. Wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu  potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu:

1. Wykonawca zobowiązany jest przedłożyć oświadczenie o spełnieniu warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych oraz o tym, że:

· przedstawiona w ofercie cena jest kompletna,

· Wykonawca zapoznał się z SIWZ i przyjmuje ją bez zastrzeżeń,

· w przypadku wyboru Wykonawcy w przedmiotowym postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, zobowiązuje się on do podpisania umowy w ciągu 10 dni od daty przekazania informacji o wyborze oferty.
· Wykonawca zobowiązuje się dostarczać przedmiot zamówienia (określony w zał. nr 1) w ciągu 2 dni od zgłoszenia do miejsca wskazanego przez Zamawiającego (w Policach) własnym transportem, bezpłatnie.
Wzór oświadczenia stanowi zał. nr 2 do SIWZ.
2. Na potwierdzenie spełnienia warunków udziału w postępowaniu Wykonawca zobowiązany jest do przedłożenia aktualnego odpisu z właściwego rejestru albo aktualnego zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert (lub kserokopii potwierdzonej przez osoby upoważnione za zgodność z oryginałem).
3. W przypadku udzielenia pełnomocnictwa do podpisania oferty wraz z załącznikami osobie innej niż upoważniona do reprezentacji – do oferty należy załączyć dokument pełnomocnictwa (w formie oryginału).
4. Niespełnienie warunków (choć jednego), o których mowa powyżej, będzie skutkowało wykluczeniem Wykonawcy z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego i odrzuceniem jego oferty.
VII. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z Wykonawcami:
1. Wszelkie oświadczenia (poza ofertą), wnioski i zawiadomienia oraz informacje Zamawiający oraz Wykonawcy mogą przekazywać pisemnie za pomocą listu poleconego, faksem lub drogą elektroniczną (faks: 91  431-18- 32, e-mail: kgolema@ug.police.pl).

2. Dokumenty, o których mowa w pkt. 1, przekazane faksem lub drogą elektroniczną powinny być niezwłocznie potwierdzone w formie pisemnej. 

3. Każda ze stron na żądanie drugiej strony niezwłocznie potwierdza fakt otrzymania dokumentów przekazanych faksem lub droga elektroniczną.

4. Osobą upoważnioną przez Zamawiającego do kontaktowania się z Wykonawcami jest: Katarzyna Golema – inspektor w Wydziale Organizacyjno-Prawnym (tel. 91 431-18-24) oraz Wanda Jaszczak – inspektor w Wydziale Organizacyjno-Prawnym (odnośnie wszelkich zapytań dot. zał. nr 1 do SIWZ – tel. 91  431-18-15 (pok. 15).
VIII. Wymagania dotyczące wadium.
Nie stosuje się wadium.
IX. Termin związania ofertą.  

Wykonawca składający ofertę pozostaje nią związany przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
Co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, Zamawiający może tylko raz zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu.
X. Opis sposobu przygotowywania ofert. 

1. Ofertę należy sporządzić w języku polskim, w formie pisemnej, na załączonym druku – formularz oferty – stanowiącym załącznik nr 1 do SIWZ.
2. Treść oferty musi odpowiadać treści SIWZ.

3. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.

4. Złożenie większej liczby ofert lub złożenie oferty zawierającej propozycje wariantowe spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez Wykonawcę.

5. Zamawiający zastrzega, że Wykonawca nie może powierzyć wykonania części lub całości zamówienia podwykonawcom.
6. Zaleca się, aby wszystkie zapisane strony oferty były ponumerowane, ułożone w kolejności przedstawionej w formularzu oferty.

7. Oferta, oświadczenia oraz wszystkie dokumenty składane wraz z ofertą wymagają podpisu osób uprawnionych do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestrowym i wymaganiami ustawowymi. Jeżeli oferta, oświadczenia oraz dokumenty składane wraz z ofertą zostaną podpisane przez innego umocowanego przedstawiciela Wykonawcy, należy dołączyć pełnomocnictwo w formie oryginału.

8. Poprawki w ofercie muszą być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby podpisującej ofertę.

9. W przypadku, gdy Wykonawca dołączy jako załączniki do oferty kopie dokumentów, kopie te muszą być potwierdzone przez Wykonawcę poprzez umieszczenie treści: „za zgodność z oryginałem”, złożenie podpisu i opatrzenie go datą.

10. Ofertę należy umieścić w zabezpieczonej przed otwarciem kopercie nie zawierającej danych Wykonawcy, zaadresowanej na adres Zamawiającego:

Urząd Miejski w Policach

ul. Stefana Batorego 3

72-010 Police

Koperta winna być opisana:

Postępowanie na udzielenie zamówienia publicznego na  „Dostawę artykułów biurowych, papieru ksero oraz tonerów do kserokopiarek dla Urzędu Miejskiego w Policach” – prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego.

Ofertę cenową (sporządzoną zgodnie z załącznikiem nr 1 do SIWZ), która zawierać będzie ceny oferowane przez Wykonawcę na podane w wykazie              artykuły biurowe, papier ksero oraz tonery do kserokopiarek, wraz z oświadczeniem (załącznik nr 2 do SIWZ) i aktualnym odpisem z właściwego rejestru albo aktualnym zaświadczeniem o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, o którym mowa w rozdziale VI SIWZ, należy umieścić w kopercie, opatrzonej nazwą i adresem Wykonawcy zaadresowanej na adres Zamawiającego:

11. W przypadku nieprawidłowego zaadresowania lub zamknięcia koperty Zamawiający nie bierze odpowiedzialności za złe skierowanie przesyłki i jej przedterminowe otwarcie. Oferty złożone po terminie zostaną zwrócone Wykonawcy bez otwierania koperty.

12. Wykonawca może, przed upływem terminu składania ofert, zmienić lub wycofać złożoną przez siebie ofertę, pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu ofert musi być oznaczone jak w pkt. 10 oraz dodatkowo opisane „zmiana” lub „wycofanie”.

13. Wykonawca nie może wycofać oferty ani wprowadzić jakichkolwiek zmian w treści oferty po upływie terminu składania ofert.

14. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

15. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych lub wariantowych.
XI. Miejsce oraz termin składania  i otwarcia ofert.
Oferty należy składać w sekretariacie Urzędu Miejskiego w Policach przy            ul. Stefana Batorego 3, pok. 30 w terminie do dnia 24.06.2010r. do godz. 1000. Otwarcie ofert odbędzie się w siedzibie Zamawiającego, w dniu 24.06.2010r. w sali 32 o godz. 1015 w obecności Wykonawców. Przed otwarciem ofert, Zamawiający poinformuje Wykonawców, jaką kwotę zamierza przeznaczyć na sfinansowanie przedmiotowego zamówienia.

XII.  Opis sposobu obliczenia ceny.  

W wykazie (sporządzonym wg wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do SIWZ) podana jest szacunkowa ilość artykułów biurowych (rubryka nr 3)  i ich rodzaj (rubryka nr 2). Wykonawca winien wpisać cenę jednostkową netto (rubryka nr 4) dla poszczególnych artykułów biurowych, którą należy pomnożyć przez przewidywaną ilość (rubryka nr 3). Do otrzymanej  wartości netto (rubryka nr 5) należy dodać VAT (rubryka nr 6 - należy wpisać kwotę podatku VAT). Otrzymana wartość brutto (rubryka nr 7), po zsumowaniu, stanowić będzie wartość całego zamówienia.

Każdy z Wykonawców może zaproponować tylko jedną cenę i nie może jej zmienić.

Zamawiający może poprawić w tekście oferty oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek oraz inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty - niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona.
Zamawiający zastrzega sobie zmianę ilości zamówionych art. biurowych w stosunku do ilości przewidywanej, podanej w wykazie.  Ceny podane w ofercie pozostaną niezmienne przez cały okres trwania umowy.

XIII. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert.
Jedynym kryterium oceny ofert jest cena (cena 100 %). Ocena ofert będzie dokonywana wyłącznie w oparciu o informacje w nich zawarte.

W toku oceny ofert zostanie wybrana oferta, która uzyska największą liczbę punktów liczonych według następującego wzoru:

najniższa oferowana cena ÷ oferowaną cenę x 100 % = liczba punktów

  10 % - 1 pkt.

XIV. Wybór oferty.

Wyboru oferty dokona Burmistrz Polic na podstawie propozycji Komisji przetargowej. 

XV. Umowa.
Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, zobowiązany będzie do zawarcia umowy wg wzoru stanowiącego załącznik         nr 3 do SIWZ. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany umowy w zakresie zamówionych artykułów biurowych w stosunku do ilości przewidywanej podanej w SIWZ.
XVI. Pouczenie o środkach ochrony prawnej.  

Wykonawcom, a także innym osobom, jeżeli ich interes prawny w uzyskaniu zamówienia doznał lub może doznać uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy przysługują środki ochrony prawnej określone w dziale VI ustawy PZP.






















SIWZ zatwierdzono
Załączniki:
Zał. nr 1 – druk oferty cenowej

Zał. nr 2 – druk oświadczenia 

Zał. nr 3 – wzór umowy.


Zał. nr 1 do SIWZ

........................................

     /pieczątka Wykonawcy/ 

OFERTA

Przedmiot zamówienia: „Dostawa artykułów biurowych, papieru ksero oraz tonerów do kserokopiarek dla Urzędu Miejskiego w Policach”.
	Lp.


	Nazwa produktu

lub produkty równoważne
	Przewidy-

wana ilość
	Cena jednostkowa netto
	Wartość netto
	VAT

kwota
	Wartość

brutto



	1


	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Blok biurowy A4  50 kart.
	150
	
	
	
	

	2
	Blok biurowy A5  50 kart.
	150
	
	
	
	

	3
	Brulion A4   96 kart. tw. okł. (kratka)
	100
	
	
	
	

	4
	Brulion A5   96 kart. tw. okł. (kratka)
	50
	
	
	
	

	5
	Cienkopis PELIKAN 96 EF
	150
	
	
	
	

	6
	Cienkopis RYSTOR RC-04 (0,4mm)
	200
	
	
	
	

	7
	Długopis CORVINA 51
	300
	
	
	
	

	8
	Długopis UNIX 2001
	200
	
	
	
	

	9
	Długopis PENAC RB-085B
	350
	
	
	
	

	10
	Długopis żelowy HANDY GEL
	350
	
	
	
	

	11
	Długopis żelowy RYSTOR  (R-120)
	250
	
	
	
	

	12
	Dziurkacz EAGLE 9618
	30
	
	
	
	

	13
	Dziurkacz LETACK 3131R
	20
	
	
	
	

	14
	Fascykuły z wiązaniami
	4.000
	
	
	
	

	15
	Grzbiet 10 mm x 100   op.
	5
	
	
	
	

	16
	Grzbiet 12 mm x 100  op.
	5
	
	
	
	

	17
	Grzbiet 25 mm x 50   op.
	4
	
	
	
	

	18
	Grzbiet 16 mm  x 100   op.
	4
	
	
	
	

	19
	Grzbiet 18 mm  x 100   op.
	3
	
	
	
	

	20
	Grzbiet 20 mm  x 100   op.
	3
	
	
	
	

	21
	Grzbiet 22 mm  x 100   op.
	3
	
	
	
	

	22
	Grzbiet 4,0/4,5/5,0 mm  x 100  op.
	3
	
	
	
	

	23
	Grzbiet 6 mm   x 100  op.
	3
	
	
	
	

	24
	Grzbiet 8 mm  x 100    op.
	3
	
	
	
	

	25
	Gumka „PELIKAN” AS-30
	200
	
	
	
	

	26
	Kalendarz biurowy stojący typ MERKURY
	160
	
	
	
	

	27
	Kalendarz biurowy leżący 29,7cm x 13,5 cm
	15
	
	
	
	

	28
	Kalka ołówkowa  A4 21x29,7 cm PELIKAN x 10
	60
	
	
	
	

	29
	Kartki samoprzylepne 38x51mm 
	200
	
	
	
	

	30
	Kartki samoprzylepne 51x75mm
	200
	
	
	
	

	31
	Kartki samoprzylepne 75x75mm 
	200
	
	
	
	

	32
	Karton archiwizacyjny   100 mm
	1.000
	
	
	
	

	33
	Klej w sztyfcie 15g
	50
	
	
	
	

	34
	Kołonotatnik w twardej oprawie A4 

(96 kartek w kratkę)
	30
	
	
	
	

	35
	Koperta  B4  biała  SK x 250
	6
	
	
	
	

	36
	Koperta  B5  biała  SK x 500
	6
	
	
	
	


	37
	Koperta  C4  biała  SK x 1000
	3
	
	
	
	

	38
	Koperta  C6  biała  SK x 1000
	60
	
	
	
	

	39
	Koperta  C6  biała  SK ok. prawe x 

1000
	30
	
	
	
	

	40
	Koperta B4 brązowa NK x 500
	10
	
	
	
	

	41
	Koperta B5 brązowa HK RBD rozszerzona x 500
	10
	
	
	
	

	42
	Koperta E4 brązowa HK RBD rozszerzona x 1000 
	2
	
	
	
	

	43
	Koperta D z folią bąbelkową SK  op.
	3
	
	
	
	

	44
	Koperta G z folią bąbelkową SK  op.
	3
	
	
	
	

	45
	Korektor „HANDY“ 20 ml z pędzel.
	200
	
	
	
	

	46
	Korektor PRITT MINI ROLLER w taśmie 4,2 mm x 6 m
	200
	
	
	
	

	47
	Korektor PENTEL  ZLC 3l – 12 ml – metalowa końcówka – 4mm
	180
	
	
	
	

	48
	Korektor w piórze PRITT – 9 ml końcówka metalowa
	50
	
	
	
	

	49
	Kostka papierowa kolorowa  nieklejona – wkład do pudełka 8,5x8,5x8,0 cm
	80
	
	
	
	

	50
	Kostka papierowa kolorowa klejona 

8,5x8,5x4,0 cm
	100
	
	
	
	

	51
	Koszulka BANTEX A4 x 100
	100
	
	
	
	

	52
	Koszulka BANTEX A5 x 100
	50
	
	
	
	

	53
	Linijka  20 cm
	30
	
	
	
	

	54
	Linijka  30 cm
	30
	
	
	
	

	55
	Marker Permanent  1-5 mm  - końcówka ścięta
	150
	
	
	
	

	56
	Marker Permanent  1-3 mm  - końcówka okrągła
	150
	
	
	
	

	57
	LUMOCOLOR „STAEDTLER“ – pern. B
	200
	
	
	
	

	58
	Nożyczki „GRAND” 15,5 cm
	40
	
	
	
	

	59
	Nożyczki biurowe 21 cm
	60
	
	
	
	

	60
	Obwoluta  A4  z klapką boczną x 10
	300
	
	
	
	

	61
	Obwoluta B4  z klapką  boczną x 10
	300
	
	
	
	

	62
	Ofertówka A4  L  0,20 CRYSTAL
	2.000
	
	
	
	

	63
	Okładka PCV 0,20 mm przeź. do bind. x 100
	30
	
	
	
	

	64
	Okładki uniwersalne kolor x 100
	30
	
	
	
	

	65
	Ołówek automatyczny – 0,7 mm
	50
	
	
	
	

	66
	Ołówek automatyczny – 0,5 mm
	80
	
	
	
	

	67
	Ołówek HB
	180
	
	
	
	

	68
	Papier ksero „POLLUX” A3, ryza, CIE – 160, 80 g/m2
	100
	
	
	
	

	69
	Papier ksero „POLLUX” A4, ryza, CIE – 160, 80 g/m2
	4.000
	
	
	
	

	70
	Papier ksero kolorowy A4 , ryza, 80 g/m2, kolor intensywny
	15
	
	
	
	

	71
	Papier ksero kolorowy A3 , ryza, 80 g/m2, kolor intensywny
	7
	
	
	
	

	72
	Poduszka do pieczątek PELIKAN 

7x11cm – nasączona tuszem
	20
	
	
	
	

	73
	Przekładki kartonowe A4 kolorowe DOX – 10 kolorów
	20
	
	
	
	

	74
	Przekładki kartonowe A4 kolorowe DOX – 12 kolorów
	20
	
	
	
	

	75
	Przybornik biurowy DALPO B20 z kartkami, przeźroczysty
	50
	
	
	
	

	76
	Rozszywacz
	100
	
	
	
	

	77
	Segregator ESSELTE A4/35/2R 
	70
	
	
	
	

	78
	Segregator ESSELTE A4/50 

STANDARD
	150
	
	
	
	

	79
	Segregator ESSELTE A4/75 EKON.
	200
	
	
	
	

	80
	Segregator ESSELTE A5/70
	30
	
	
	
	

	81
	Skoroszyt sztywny wpinany PCV
	3.000
	
	
	
	

	82
	Skoroszyt tekturowy zwykły
	2.000
	
	
	
	

	83
	Skoroszyt  tekturowy pełny  oczko 
	3.000
	
	
	
	

	84
	Skoroszyt  tekturowy połówka  oczko
	2.000
	
	
	
	

	85
	Skorowidz A4 twarda okładka – 96 

kartek  (kratka)
	30
	
	
	
	

	86
	Skorowidz A5 twarda okładka – 96 kartek (kratka)
	30
	
	
	
	

	87
	Skorowidz A6 twarda okładka – 96 kartek (kratka)
	10
	
	
	
	

	88
	Skorowidz A4  2/3 twarda okładka 96 kartek
	10
	
	
	
	

	89
	Spinacze biurowe E&D złote 26 mm x 50
	3.000
	
	
	
	

	90
	Spinacze biurowe E&D metal 50 mm x18
	300
	
	
	
	

	91
	Spinacze KLIP 19 mm x 12
	50
	
	
	
	

	92
	Spinacze KLIP 25 mm x 12
	50
	
	
	
	

	93
	Spinacze KLIP 32 mm x 12
	50
	
	
	
	

	94
	Spinacze KLIP 51 mm x 12
	50
	
	
	
	

	95
	Spinacz RADO-DRIC 83020
	1.000
	
	
	
	

	96
	Taśma biurowa 18x30 przeźroczysta
	350
	
	
	
	

	97
	Taśma biurowa 12x20 przeźroczysta
	150
	
	
	
	

	98
	Taśma pakowa brązowa 48 mm x 50 m
	150
	
	
	
	

	99
	Taśma pakowa przeźroczysta 48mm x     50 m
	100
	
	
	
	

	100
	Taśma z przycinarką 19x30 przeźroczysta
	50
	
	
	
	

	101
	Podkład z okładką A4  
	50
	
	
	
	

	102
	Teczka skrzydłowa z rzepami  FCK  A4
	80
	
	
	
	

	103
	Teczka tekturowa wiązana 
	3.000
	
	
	
	

	104
	Teczka z gumką ESSELTE preszpan
	2.000
	
	
	
	

	105
	Temperówka metalowa 
	100
	
	
	
	

	106
	Toner do kserokopiarki RICOH FT 4615
	12
	
	
	
	

	107
	Toner do kserokopiarki RICOH Aficio 2027
	20
	
	
	
	

	108
	Toner do kserokopiarki RICOH Aficio 2035
	16
	
	
	
	

	109
	Toner do kserokopiarki RICOH Aficio 2020 D
	26
	
	
	
	

	110
	Toner do kserokopiarki RICOH Aficio 3025
	20
	
	
	
	

	111
	Toner do kserokopiarki RICOH Aficio MP 161/SPF
	12
	
	
	
	

	112
	Toner do kserokopiarki RICOH Aficio MP 2510
	18
	
	
	
	

	113
	Toner do kserokopiarki RICOH Aficio MP 5000 B
	16
	
	
	
	

	114
	Toner do kserokopiarki RICOH Aficio FX 200
	5
	
	
	
	

	115
	Toner do kserokopiarki RICOH Aficio

FX 16
	5
	
	
	
	

	116
	Tusz do stempli PELIKAN 28 ml
	80
	
	
	
	

	117
	Wkład do długopisu PENAC BR98C07-03  98mm x 0,7
	600
	
	
	
	

	118
	Wkład do długopisu żelowego  HANDY GEL
	500
	
	
	
	

	119
	Wkład do długopisu żelowego RYSTAR (R-120)
	300
	
	
	
	

	120
	Wkład do ołówka 0,5 mm  
	60
	
	
	
	

	121
	Wkład do ołówka 0,7 mm  
	60
	
	
	
	

	122
	Zakładki indeksujące 680 25,4x43,2mm

POST-IT  3 M
	200
	
	
	
	

	123
	Zakreślacz  PELIKAN 490
	400
	
	
	
	

	124
	Zszywacz ESSELTE HS1
	30
	
	
	
	

	125
	Zszywacz ESSELTE HS
	30
	
	
	
	

	126
	Zszywacz EAGLE (zszywki 10/5)
	30
	
	
	
	

	127
	Zszywki 10
	50
	
	
	
	

	128
	Zszywki 23/6
	20
	
	
	
	

	129
	Zszywki 23/8
	20
	
	
	
	

	130
	Zszywki 23/10
	10
	
	
	
	

	131
	Zszywki 23/20
	20
	
	
	
	

	132
	Zszywki 24/6
	150
	
	
	
	

	
                                                 Ogólna   wartość  zamówienia


	


............................................................

wykaz art. biurowych  opracowała

             Wanda Jaszczak 


…………………………………………………


                                                                               (data i podpisy osób upoważnionych do 


                                                                                      reprezentowania Wykonawcy)

Zał. nr 2 do SIWZ

/pieczęć firmowa Wykonawcy/


OŚWIADCZENIE

W związku z przystąpieniem do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na:

 ”DOSTAWĘ ARTYKUŁÓW BIUROWYCH, PAPIERU KSERO ORAZ TONERÓW DO KSEROKOPIAREK DLA URZĘDU MIEJSKIEGO W POLICACH’’  

oświadczam, że Wykonawca:

· posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,

· posiadania wiedzy i doświadczenia,
· dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,

· sytuacji ekonomicznej i finansowej,

oraz, że:

· przedstawiona w ofercie cena jest kompletna,

· Wykonawca zapoznał się z SIWZ i przyjmuje ją bez zastrzeżeń,

· w przypadku wyboru Wykonawcy w przedmiotowym postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, zobowiązuje się on do podpisania umowy w ciągu 10 dni od daty przekazania informacji o wyborze oferty.
· Wykonawca zobowiązuje się dostarczać przedmiot zamówienia (określony w zał. nr 1) w ciągu 2 dni od zgłoszenia do miejsca wskazanego przez Zamawiającego (w Policach) własnym transportem, bezpłatnie.




















..………………………
                                                                                                                                                                  ./data i podpis osoby upoważnionej
                                                                                                                                                do reprezentowania Wykonawcy/
Zał. nr 3 do SIWZ

Umowa OR  .................

zawarta ............... 2010r. pomiędzy Gminą Police z siedzibą w Policach przy        ul. Stefana Batorego 3, reprezentowaną przez:

Władysława Diakuna – Burmistrza Polic,

zwaną dalej Zamawiającym,

a .............................................., prowadzącą działalność gospodarczą na podstawie........................................................................, REGON................., NIP....................  reprezentowaną przez:

......................................................................................................................................................

zwaną dalej Wykonawcą
Niniejsza umowa zostaje zawarta w wyniku przeprowadzonego przez Zamawiającego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz. U z 2007 r. Nr 223, poz. 1655), w którym oferta złożona przez Wykonawcę została uznana za najkorzystniejszą.

§ 1

Przedmiotem umowy jest dostawa przez Wykonawcę artykułów biurowych, papieru ksero oraz tonerów do kserokopiarek wg wykazu rodzajowego i cenowego, określonego w ofercie Wykonawcy z dnia ............, złożonej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego przeprowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego, stanowiącej załącznik do umowy.

§ 2
1. Dostawa towaru następować będzie na podstawie każdorazowego składanego przez Zamawiającego pisemnego zamówienia wysłanego do siedziby Wykonawcy listem poleconym, bądź dokonanego przez Zamawiającego zgłoszenia telefonicznego lub za pośrednictwem faxu.

2. Wykonawca zobowiązuje się dostarczać przedmiot zamówienia w ciągu              2 dni od zgłoszenia do miejsca wskazanego przez Zamawiającego (w Policach) własnym transportem, bezpłatnie.

3. Osobą uprawnioną do składania zamówienia jest Wanda Jaszczak lub inna osoba wyznaczona przez naczelnika Wydziału Organizacyjno-Prawnego, na podstawie pisemnego upoważnienia do dokonania konkretnego zamówienia.

4. Wykonawca  zobowiązany jest dostarczać towar rodzajowo i cenowo określony w ofercie. 
§ 3
1. Wykonawca dostarczy Zamawiającemu towar własnym transportem, bezpłatnie i na własne ryzyko w terminie 2 dni roboczych, w opakowaniach bezzwrotnych. Wykonawca ponosi ryzyko i koszty przypadkowej utraty, uszkodzenia i zniszczenia przedmiotu umowy do czasu jej wydania Zamawiającemu. W szczególności Wykonawca ponosi względem Zamawiającego pełną odpowiedzialność za utratę, uszkodzenie lub zniszczenie rzeczy powstałe przy załadunku i transporcie przedmiotu umowy do wskazanego przez Zamawiającego miejsca jego dostarczenia. Wydaniem przedmiotu umowy jest jego fizyczne przekazanie Zamawiającemu.
2. Odbioru towaru dokona przedstawiciel Zamawiającego Wanda Jaszczak lub inny upoważniony przez naczelnika Wydziału Organizacyjno-Prawnego pracownik, na podstawie pisemnego upoważnienia do dokonania konkretnego zamówienia.
3. Wykonawca zobowiązany jest do zachowania w tajemnicy wszelkich danych i informacji, w szczególności dotyczących Zamawiającego, do których będzie miał dostęp w związku z wykonywaniem niniejszej umowy. Powyższy obowiązek jest nieograniczony w czasie.
§ 4
1. Za dostarczony i odebrany towar Zamawiający zapłaci niezmienną cenę określoną przez Wykonawcę w ofercie, o której mowa w § 1.
2. Maksymalne zobowiązanie wynikające z tytułu realizacji niniejszej umowy wynosi ……………...........................zł brutto (słownie złotych), z tego w: 2010r. - ……………………zł brutto (słownie złotych),


2011r. -…………………… zł brutto (słownie złotych).
§ 5
1. Wynagrodzenie za odebrany towar nastąpi przelewem w ciągu 14 dni od otrzymania faktury i po przyjęciu jej przez Zamawiającego w sposób określony w ust. 4.
2. W wypadku wykonania przedmiotu umowy w zakresie mniejszym od umówionego Zamawiający jest uprawniony do jednostronnego proporcjonalnego zmniejszenia wynagrodzenia należnego Wykonawcy.
3. Faktura VAT wystawiona będzie przez Wykonawcę w dniu odbioru przedmiotu umowy w miejscu wskazanym w § 2 ust. 2.
4. Przyjęcie faktury przez Zamawiającego będzie jednoznaczne z potwierdzeniem realizacji przedmiotu umowy pod względem ilościowym, asortymentowym i jakościowym, zgodnie ze złożonym zamówieniem.
5. Fakturę należy wystawić na adres: Gmina Police ul. Stefana Batorego 3            72-010 Police  NIP  851-10-00-695.
6. Za dzień zapłaty uważany będzie dzień obciążenia rachunku Zamawiającego.
7. W przypadku opóźnienia w płatności Wykonawcy przysługują odsetki ustawowe.
§ 6
1. Za niewykonanie lub nienależyte wykonanie przedmiotu umowy strony ponoszą odpowiedzialność w formie kar umownych. Zamawiający ma prawo naliczenia Wykonawcy następujących kar umownych:
a) w przypadku opóźnienia w dostawie przedmiotu umowy Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 0,1% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4 ust. 2, za każdy dzień opóźnienia,

b) z tytułu odstąpienia od umowy przez Wykonawcę z przyczyn niezależnych od Zamawiającego 20% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4 ust. 2,
c) w przypadku stwierdzenia nienależytego lub wadliwego wykonania przedmiotu umowy w wysokości 0,2% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4 ust. 2.
2. W przypadku, gdy zastrzeżone kary umowne nie pokryją całości szkody, Zamawiającemu przysługuje prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach ogólnych w wysokości przenoszącej zastrzeżoną karę umowną.

3. W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili jego złożenia. Zamawiający może odstąpić od realizacji zamówienia, w ciągu 30 dni od dnia powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach. W takim przypadku Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części zamówienia. Podstawą do określenia należnego Wykonawcy wynagrodzenia będzie stopień realizacji zamówienia oraz udokumentowanie kosztów poniesionych przez niego, a zaangażowanych w celu należytego przygotowania do wykonania umowy.
§ 7
1. Zamawiający zobowiązuje się do zbadania towaru w ciągu trzech dni od daty jego odbioru.

2. W razie stwierdzenia wad lub braków Zamawiający prześle Wykonawcy reklamację, na którą Sprzedawca winien odpowiedzieć w ciągu dwóch dni roboczych.
§ 8
Zamawiający zastrzega sobie zmianę ilości zamówionych artykułów biurowych w stosunku do ilości przewidywanej, podanej w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.
§ 9
Umowa zostanie zawarta na okres 1 roku, tj. od dnia ………… 2010r. do dnia                 …………….. 2011r. 

§ 10
1. Zmiana postanowień niniejszej umowy wymaga formy pisemnej, pod rygorem nieważności.

2. Zmiany zawartej umowy mogą nastąpić w przypadku, gdy: 

1) ulegnie zmianie stan prawny w zakresie dotyczącym realizowanej umowy, który spowoduje konieczność zmiany sposobu wykonania przedmiotu umowy przez wykonawcę;

2) wystąpią okoliczności skutkujące potrzebą zmiany terminu realizacji poszczególnych dostaw przedmiotu umowy.
3. Stosownie do przepisu art. 144 PZP Zamawiający przewiduje możliwość zmiany postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty na podstawie której dokonano wyboru wykonawcy jeżeli zmiany te są dla Zamawiającego korzystne lub wynikły z okoliczności których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy; w szczególności w przypadkach wymienionych poniżej:

1) termin realizacji przedmiotu umowy może ulec przesunięciu o czas występowania  przeszkód o obiektywnym charakterze (zdarzenia nadzwyczajne, zewnętrzne i niemożliwe do zapobieżenia a więc mieszczące się w zakresie pojęciowym tzw. „siły wyższej.”) np. pogoda uniemożliwiająca wykonywanie umowy, zdarzenia nie leżące po żadnej ze stron umowy.

2) zmiana podmiotowa Wykonawcy dopuszczalna jest wyłącznie w sytuacji gdy nie pociąga za sobą przeniesienia praw i obowiązków wykonawcy umowy na osobę trzecią w trybie art. 519 k.c. 

3) zmiana umowy na skutek zmiany podatku od towarów i usług VAT dopuszczalna jest tylko wówczas gdy konieczność taka powstanie w następstwie okoliczności których nie można było przewidzieć (w tym zmian w przepisach prawa) zaś jedna ze stron mogła by ponieść rażącą stratę w konsekwencji nie wprowadzenia odpowiedniej zmiany. 

4) zmiana umowy na skutek zmiany obowiązującego wskaźnika cen i towarów publikowanego przez Prezesa GUS dopuszczalna jest tylko wówczas gdy konieczność taka powstanie w następstwie okoliczności których nie można było przewidzieć (w tym zmian w przepisach prawa) zaś jedna ze stron mogła by ponieść rażącą stratę w konsekwencji nie wprowadzenia odpowiedniej zmiany.
§ 11
1. Zamawiający może odstąpić od umowy w razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie postanowień umowy nie leży w interesie publicznym.

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia od umowy w każdym czasie w przypadku stwierdzenia nienależytego wykonania postanowień umownych przez Wykonawcę lub występowania okoliczności uzasadniających naliczanie kar umownych. 

3. Odstąpienie od umowy w przypadku określonym w ustępie 1 powinno nastąpić w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach.

4. W przypadku odstąpienia od umowy, o jakim mowa w ust. 1 Wykonawca może żądać wynagrodzenia jedynie za część umowy wykonaną do daty odstąpienia.
5. W przypadku wygaśnięcia umowy na skutek odstąpienia przez Zamawiającego, Zamawiający nie traci uprawnienia do żądania zapłaty kar umownych.

6. Odstąpienie od umowy nastąpi w formie pisemnej i zostanie przesłane na adres podany przez Wykonawcę adres siedziby.
§ 12
W sprawach nieuregulowanych postanowieniami umowy znajdują zastosowanie przepisy:

1)
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. kodeks cywilny,

2)
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych.

§ 13
1. Spory powstałe w związku z realizacją umowy rozstrzygane będą przez Strony przede wszystkim na drodze polubownej.

2. Termin na polubowne rozstrzygnięcie sporu wynosi 30 dni od daty zgłoszenia sporu przez Stronę.
3. Strony postanawiają, że niezwłocznie będą powiadamiać Stronę drugą o zmianie adresu siedziby. W przypadku braku takiego powiadomienia, korespondencja kierowana listem poleconym do drugiej Strony pod dotychczasowy adres będzie uważana za doręczoną właściwie.

4. W przypadku niemożności osiągnięcia porozumienia na drodze polubownej wszelkie spory powstałe w związku z realizacją umowy Strony poddają rozstrzygnięciu sądowi właściwemu z uwagi na siedzibę Zamawiającego.

§ 14
Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron. 

       Wykonawca 

Zamawiający                                                                                                                                                            
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