SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW

ZAMÓWIENIA (SIWZ)

PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA:

„Dostawa artykułów biurowych dla
Urzędu Miejskiego w Policach”.

Zamawiający:

GMINA POLICE

ul. Stefana Batorego 3

72-010 Police

tel. (091) 43-11-830
I. Zamawiający: 
Gmina Police z siedzibą w Policach ul. Stefana Batorego 3,  72-010 Police, prowadzący postępowanie – Wydział Organizacyjno – Prawny.

tel. 431-18-24, fax. 431-18-32

II. Tryb udzielenia zamówienia: 
Przetarg nieograniczony
III. Opis przedmiotu zamówienia: 
Dostawa artykułów biurowych dla Urzędu Miejskiego w Policach, wg wykazu rodzajowego określonego w zał. nr 1 do SIWZ.

Wspólny Słownik Zamówień CPV

30190000-7 (różny sprzęt i artykuły biurowe)
Zamawiający dopuszcza możliwość udzielenia zamówień uzupełniających na podstawie art. 67 ust. 1 pkt 7 ustawy Prawo zamówień publicznych.
IV. Termin wykonania zamówienia: 1 rok.

V. Opis warunków udziału w postępowaniu, sposobu dokonywania oceny oraz opis spełnienia tych warunków.
1. W przetargu mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy spełniają następujące warunki:

O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy spełniają wymogi art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych tj.:

· posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień;

· posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponują potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia lub przedstawią pisemne zobowiązanie innych podmiotów do udostępnienia potencjału technicznego i osób zdolnych do wykonania zamówienia;
· znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia;

· nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia. 
2. Sposób dokonywania oceny spełniania ww. warunków:
Ocena spełnienia ww. warunków dokonana zostanie zgodnie z formą „spełnia – nie spełnia”, w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i oświadczeniach wyszczególnionych w rozdziale VI niniejszej SIWZ. Z treści załączonych dokumentów musi jednoznacznie wynikać, iż ww. warunki Wykonawca spełnia.
Niespełnienie warunków (choć jednego), będzie skutkowało wykluczeniem Wykonawcy z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego i odrzuceniem jego oferty.
VI. Wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu  potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu:

1. Wykonawca zobowiązany jest przedłożyć oświadczenie o spełnieniu warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych oraz o tym, że:

· przedstawiona w ofercie cena jest kompletna,

· Wykonawca zapoznał się z SIWZ i przyjmuje ją bez zastrzeżeń,

· w przypadku wyboru Wykonawcy w przedmiotowym postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego,  zobowiązuje się on do podpisania umowy w ciągu 10 dni od daty przekazania informacji o wyborze oferty, chyba że zostanie wniesiony protest,

· Wykonawca zobowiązuje się dostarczać przedmiot zamówienia (określony w zał. nr 1) w ciągu 2 dni od zgłoszenia do miejsca wskazanego przez Zamawiającego (w Policach) własnym transportem, bezpłatnie.
Wzór oświadczenia stanowi zał. nr 2 do SIWZ.
2. Na potwierdzenie spełnienia warunków udziału w postępowaniu Wykonawca zobowiązany jest do przedłożenia aktualnego odpisu z właściwego rejestru albo aktualnego zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert (lub kserokopii potwierdzonej przez osoby upoważnione za zgodność z oryginałem).
3. W przypadku udzielenia pełnomocnictwa do podpisania oferty wraz z załącznikami osobie innej niż upoważniona do reprezentacji – do oferty należy załączyć dokument pełnomocnictwa (w formie oryginału).
4. Niespełnienie warunków (choć jednego), o których mowa powyżej, będzie skutkowało wykluczeniem Wykonawcy z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego i odrzuceniem jego oferty.
VII. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z Wykonawcami:
1. Wszelkie oświadczenia (poza ofertą i protestami), wnioski i zawiadomienia oraz informacje Zamawiający oraz Wykonawcy mogą przekazywać pisemnie, faksem lub drogą elektroniczną (faks: 091 43 118 32, e-mail: kgolema@ug.police.pl).

2. Dokumenty, o których mowa w ust. 1, przekazane faksem lub drogą elektroniczną powinny być niezwłocznie potwierdzone w formie pisemnej. 

3. Każda ze stron na żądanie drugiej strony niezwłocznie potwierdza fakt otrzymania dokumentów przekazanych faksem lub droga elektroniczną.

4. Osobą upoważnioną przez Zamawiającego do kontaktowania się z Wykonawcami jest: Katarzyna Golema – inspektor w Wydziale Organizacyjno-Prawnym (tel. 091 43 11 824) oraz Wanda Jaszczak – inspektor w Wydziale Organizacyjno-Prawnym (odnośnie wszelkich zapytań dot. zał. nr 1 do SIWZ – tel. (091) 431-18-15 (pok. 15).
VIII. Wymagania dotyczące wadium.
Nie stosuje się wadium.
IX. Termin związania ofertą.  

Wykonawca składający ofertę pozostaje nią związany przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

X. Opis sposobu przygotowywania ofert. 

Ofertę cenową (sporządzoną zgodnie z załącznikiem nr 1 do SIWZ), która zawierać będzie ceny oferowane przez Wykonawcę na podane w wykazie art. biurowe lub artykuły tożsame jakościowo i równoważne co do ich funkcji z artykułami wymienionymi w wykazie, wraz z oświadczeniem (załącznik nr 2 do SIWZ) i aktualnym odpisem z właściwego rejestru albo aktualnym zaświadczeniem o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, o którym mowa w pkt 6 SIWZ, należy umieścić w kopercie, opatrzonej nazwą i adresem Wykonawcy zaadresowanej na adres Zamawiającego:

Urząd Miejski w Policach, ul. Stefana Batorego 3, 72-010 Police

Koperta powinna być opisana w następujący sposób:

Postępowanie na udzielenie zamówienia publicznego na  „Dostawę artykułów biurowych dla Urzędu Miejskiego w Policach” – prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego.

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych lub wariantowych.
XI. Miejsce oraz termin składania ofert i ich otwarcia.
Oferty należy składać w sekretariacie Urzędu Miejskiego w Policach przy            ul. Stefana Batorego 3, pok. 30 w terminie do dnia 25.06.2009r. do godz. 1100. Otwarcie ofert odbędzie się w siedzibie Zamawiającego, w dniu 25.06.2009r. w pok. 24 (I piętro) o godz. 1115 w obecności Wykonawców. Przed otwarciem ofert, Zamawiający poinformuje Wykonawców, jaką kwotę zamierza przeznaczyć na sfinansowanie przedmiotowego zamówienia.

Oferta złożona po terminie zostanie zwrócona Wykonawcy bez otwierania koperty po upływie terminu przewidzianego na wnoszenie protestów. 

XII.  Opis sposobu obliczania ceny.  

W wykazie (sporządzonym wg wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do SIWZ) podana jest szacunkowa ilość artykułów biurowych (rubryka nr 3)  i ich rodzaj (rubryka nr 2). Wykonawca winien wpisać cenę jednostkową netto (rubryka nr 4) dla poszczególnych artykułów biurowych, którą należy pomnożyć przez przewidywaną ilość (rubryka nr 3). Do otrzymanej  wartości netto (rubryka nr 5) należy dodać VAT (rubryka nr 6 - należy wpisać kwotę podatku VAT). Otrzymana wartość brutto (rubryka nr 7), po zsumowaniu, stanowić będzie wartość całego zamówienia.

Każdy z Wykonawców może zaproponować tylko jedną cenę i nie może jej zmienić.

Zamawiający może poprawić w tekście oferty oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty - niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona.
Zamawiający zastrzega sobie zmianę ilości zamówionych art. biurowych w stosunku do ilości przewidywanej, podanej w wykazie.  Ceny podane w ofercie pozostaną niezmienne przez cały okres trwania umowy.

XIII. Opis kryteriów wyboru ofert, ich znaczenie oraz sposób oceny ofert.  

Jedynym kryterium oceny ofert jest cena (cena 100 %). Ocena ofert będzie dokonywana wyłącznie w oparciu o informacje w nich zawarte.

W toku oceny ofert zostanie wybrana oferta, która uzyska największą liczbę punktów liczonych według następującego wzoru:

najniższa oferowana cena ÷ oferowaną cenę x 100 % = liczba punktów

  10 % - 1 pkt.

XIV. Wybór oferty.

Wyboru oferty dokona Burmistrz Polic na podstawie propozycji Komisji przetargowej. 

XV. Umowa.
Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, zobowiązany będzie do zawarcia umowy wg wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do SIWZ. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany umowy w zakresie zamówionych artykułów biurowych w stosunku do ilości przewidywanej podanej w SIWZ.
XVI. Pouczenie o środkach ochrony prawnej.  

Wobec czynności podjętych przez Zamawiającego w toku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego oraz w przypadku zaniechania przez Zamawiającego czynności, do której jest obowiązany na podstawie ustawy Prawo zamówień publicznych, Wykonawca może wnieść pisemny protest do Zamawiającego, zgodnie z przepisami w/w ustawy (art. 179-198). 


SIWZ zatwierdzono

Załączniki:

Zał. nr 1 – druk oferty cenowej

Zał. nr 2 – druk oświadczenia 

Zał. nr 3 – wzór umowy.


Zał. nr 1 do SIWZ

........................................

     /pieczątka Wykonawcy/ 

OFERTA

Przedmiot zamówienia: „Dostawa artykułów biurowych dla Urzędu Miejskiego w Policach”.

Zobowiązuję się wykonać zamówienie zgodnie z siwz, za ceny określone w wykazie artykułów biurowych.
Wykaz artykułów biurowych dla Urzędu Miejskiego w Policach

	Lp.


	Nazwa produktu

lub produkty równoważne
	Przewidy-

wana ilość
	Cena jednostkowa netto
	Wartość netto
	VAT

kwota
	Wartość

brutto



	1


	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Blok biurowy A4  50 kart.
	150
	
	
	
	

	2
	Blok biurowy A5  50 kart.
	150
	
	
	
	

	3
	Blok techniczny A4 10 
	30
	
	
	
	

	4
	Brulion A4   96 kart. tw. okł. (kratka)
	100
	
	
	
	

	5
	Brulion A5   96 kart. tw. okł. (kratka)
	50
	
	
	
	

	6
	Cienkopis PELIKAN 96 EF
	150
	
	
	
	

	7
	Cienkopisy VISUPOINT EF ROTRING
	200
	
	
	
	

	8
	Cienkopis STABILO point 88  fine 0,4
	180
	
	
	
	

	9
	Długopis CORVINA 51
	300
	
	
	
	

	10
	Długopis UNIX 2001
	200
	
	
	
	

	11
	Długopis PENAC RB-085B
	350
	
	
	
	

	12
	Długopis żelowy HANDY GEL
	350
	
	
	
	

	13
	Dziurkacz EAGLE 9618
	30
	
	
	
	

	14
	Dziurkacz LETACK 3131R
	20
	
	
	
	

	15
	Fastykuły
	4.000
	
	
	
	

	16
	Grzbiet 10 mm x 100
	10
	
	
	
	

	17
	Grzbiet 12 mm x 100
	10
	
	
	
	

	18
	Grzbiet 25 mm x 50 
	7
	
	
	
	

	19
	Grzbiet 16 mm  x 100
	7
	
	
	
	

	20
	Grzbiet 18 mm  x 100  
	5
	
	
	
	

	21
	Grzbiet 20 mm  x 100  
	5
	
	
	
	

	22
	Grzbiet 22 mm  x 100  
	5
	
	
	
	

	23
	Grzbiet 4,0/4,5/5,0 mm  x 100
	5
	
	
	
	

	24
	Grzbiet 6 mm   x 100
	5
	
	
	
	

	25
	Grzbiet 8 mm  x 100  
	5
	
	
	
	

	26
	Gumka „PELIKAN” AS-30
	200
	
	
	
	

	27
	Gumki recepturki  PULLMAN 32 mm x 0,5 kg
	5
	
	
	
	

	28
	Gumki recepturki PULLMAN 64 mm x 0,5 kg
	5
	
	
	
	

	29
	Kalendarz biurowy stojący typ MERKURY
	160
	
	
	
	

	30
	Kalendarz biurowy leżący 29,7cm x 13,5 cm
	15
	
	
	
	

	31
	Kalka ołówkowa  A4 21x29,7 cm PELIKAN x 10
	60
	
	
	
	

	32
	Zakładki indeksujące 680 25,4x43,2mm

POST-IT  3 M
	200
	
	
	
	

	33
	Kartki samoprzylepne 38x51mm 
	200
	
	
	
	

	34
	Kartki samoprzylepne 51x75mm
	200
	
	
	
	

	35
	Kartki samoprzylepne 75x75mm 
	200
	
	
	
	

	36
	Karton archiwizacyjny 
	1.000
	
	
	
	

	37
	Klej w sztyfcie 15g
	50
	
	
	
	

	38
	Klej w tubie biały szkolny
	10
	
	
	
	

	39
	Klip archiwizacyjny
	1.000
	
	
	
	

	40
	Koperta  B4  biała  SK x 1000
	3
	
	
	
	

	41
	Koperta  B5  biała  SK x 1000
	3
	
	
	
	

	42
	Koperta  C4  biała  SK x 1000
	3
	
	
	
	

	43
	Koperta  C6  biała  SK x 1000
	60
	
	
	
	

	44
	Koperta  C6  biała  SK ok. prawe x 

1000
	30
	
	
	
	

	45
	Koperta B4 brązowa NK x 1000
	10
	
	
	
	

	46
	Koperta B5 brązowa HK RBD rozszerzona x 1000
	10
	
	
	
	

	47
	Koperta E4 brązowa HK RBD rozszerzona x 1000 
	2
	
	
	
	

	48
	Koperta D z folią bąbelkową SK 
	3
	
	
	
	

	49
	Koperta G z folią bąbelkową SK
	3
	
	
	
	

	50
	Korektor „HANDY“ 20 ml z pędzel.
	200
	
	
	
	

	51
	Korektor PRITT MINI ROLLER w taśmie 4,2 mm x 6 m
	200
	
	
	
	

	52
	Korektor STRANGER PRO TIP w taśmie 5 mm x 8 m
	180
	
	
	
	

	53
	Korektor w piórze PRITT – 9 ml końcówka metalowa
	50
	
	
	
	

	54
	Kostka papierowa kolorowa – wkład 

do pudełka 8,5x8,5x8,0 cm
	80
	
	
	
	

	55
	Kostka papierowa kolorowa klejona 

8,5x8,5x4,0 cm
	100
	
	
	
	

	56
	Koszulka BANTEX A4 x 100
	100
	
	
	
	

	57
	Koszulka BANTEX A5 x 100
	50
	
	
	
	

	58
	Linijka  20 cm
	30
	
	
	
	

	59
	Linijka  30 cm
	30
	
	
	
	

	60
	Linijka  50 cm
	40
	
	
	
	

	61
	Marker Permanent  1-5 mm  - końcówka ścięta
	150
	
	
	
	

	62
	Marker Permanent  1-3 mm  - końcówka okrągła
	150
	
	
	
	

	63
	LUMOCOLOR „STAEDTLER“ – pern. B
	200
	
	
	
	

	64
	Nawilżacz gąbkowy
	30
	
	
	
	

	65
	Nożyczki biurowe 21 cm
	80
	
	
	
	

	66
	Obwoluta  A4  z klapką boczną x 10
	300
	
	
	
	

	67
	Obwoluta B4  z klapką  boczną x 10
	300
	
	
	
	

	68
	Ofertówka A4  L  0,20 CRYSTAL
	2.000
	
	
	
	

	69
	Okładka PCV 0,20 mm przeź. do bind. x 100
	30
	
	
	
	

	70
	Okładki uniwersalne kolor x 100
	30
	
	
	
	

	71
	Ołówek automatyczny – 0,7 mm
	50
	
	
	
	

	72
	Ołówek automatyczny – 0,5 mm
	80
	
	
	
	

	73
	Ołówek HB
	180
	
	
	
	

	74
	Papier kancelaryjny A3 , ryza (kratka)
	5
	
	
	
	

	75
	Papier ksero „POLLUX” A3, ryza, CIE – 160, 80 g/m2
	150
	
	
	
	

	76
	Papier ksero „POLLUX” A4, ryza, CIE – 160, 80 g/m2
	4.000
	
	
	
	

	77
	Papier ksero kolorowy A4 , ryza, 80 g/m2, kolor intensywny
	15
	
	
	
	

	78
	Papier ksero kolorowy A3 , ryza, 80 g/m2, kolor intensywny
	7
	
	
	
	

	79
	Poduszka do pieczątek PELIKAN 

7x11cm – nasączona tuszem
	30
	
	
	
	

	80
	Przybornik biurowy DALPO B20 z kartkami, przeźroczysty
	50
	
	
	
	

	81
	Rozszywacz
	100
	
	
	
	

	82
	Segregator ESSELTE A4/35/2R 
	70
	
	
	
	

	83
	Segregator ESSELTE A4/50 

STANDARD
	150
	
	
	
	

	84
	Segregator ESSELTE A4/75 EKON.
	200
	
	
	
	

	85
	Segregator ESSELTE A4/75/80 

STANDARD
	300
	
	
	
	

	86
	Segregator ESSELTE A5/70
	30
	
	
	
	

	87
	Skoroszyt sztywny wpinany PCV
	3.000
	
	
	
	

	88
	Skoroszyt tekturowy zwykły
	2.000
	
	
	
	

	89
	Skoroszyt  tekturowy pełny  oczko 
	3.000
	
	
	
	

	90
	Skoroszyt  tekturowy połówka  oczko
	2.000
	
	
	
	

	91
	Skorowidz A4 twarda okładka – 96 

kart. (kratka)
	30
	
	
	
	

	92
	Skorowidz A5 twarda okładka – 96 kart. (kratka)


	20
	
	
	
	

	93
	Spinacze biurowe E&D złote 26 mm x 50
	3.000
	
	
	
	

	94
	Spinacze biurowe E&D metal 50 mm x18
	300
	
	
	
	

	95
	Spinacze KLIP 25 mm x 12
	50
	
	
	
	

	96
	Spinacze KLIP 32 mm x 12
	50
	
	
	
	

	97
	Spinacze KLIP 51 mm x 12
	50
	
	
	
	

	98
	Taśma klejąca gęsia skórka
	20
	
	
	
	

	99
	Taśma biurowa 18x30 przeźr.
	350
	
	
	
	

	100
	Taśma biurowa 12x20 przeźr.
	150
	
	
	
	

	101
	Taśma pakowa brązowa 48 mm x 50 m
	150
	
	
	
	

	102
	Taśma pakowa przeźroczysta 48mm x     50 m
	100
	
	
	
	

	103
	Teczka KLIP A4  
	50
	
	
	
	

	104
	Teczka skrzydłowa z rzepami  FCK  A4
	80
	
	
	
	

	105
	Teczka tekturowa wiązana 
	3.000
	
	
	
	

	106
	Teczka z gumką ESSELTE preszpan
	2.000
	
	
	
	

	107
	Temperówka metalowa 
	100
	
	
	
	

	108
	Tusz do stempli PELIKAN 28 ml
	80
	
	
	
	

	109
	Wkład do długopisu PARKER x 12
	30
	
	
	
	

	110
	Wkład do pióra kulkowego PARKER            0,5 mm x 12
	30
	
	
	
	

	111
	Nabój do pióra PARKER x 5
	50
	
	
	
	

	112
	Wkład do długopisu PENAC BR98C07-03  98mm x 0,7
	600
	
	
	
	

	113
	Wkład do długopisu żelowego  HANDY GEL
	600
	
	
	
	

	114
	Wkład do ołówka 0,5 mm  
	60
	
	
	
	

	115
	Wkład do ołówka 0,7 mm  
	60
	
	
	
	

	116
	Zakreślacz  PELIKAN 490
	400
	
	
	
	

	117
	Zszywacz ESSELTE HS1
	30
	
	
	
	

	118
	Zszywacz ESSELTE HS
	30
	
	
	
	

	119
	Zszywki 10
	50
	
	
	
	

	120
	Zszywki 23/6
	20
	
	
	
	

	121
	Zszywki 23/8
	20
	
	
	
	

	122
	Zszywki 23/10
	10
	
	
	
	

	123
	Zszywki 23/20
	20
	
	
	
	

	124
	Zszywki 24/6
	150
	
	
	
	

	
Ogólna
wartość    zamówienia


	


............................................................

wykaz art. biurowych  opracowała

             Wanda Jaszczak 

                                                                                            .........................................................................

                                                                                          ………………………………………………..


                                                                                   (data i podpisy osób upoważnionych do 


                                                                                     reprezentowania Wykonawcy)

Zał. nr 2 do SIWZ

/pieczęć firmowa Wykonawcy/


OŚWIADCZENIE

W związku z przystąpieniem do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na:

 ”DOSTAWĘ ARTYKUŁÓW BIUROWYCH DLA URZĘDU MIEJSKIEGO W POLICACH’’  

oświadczam, że Wykonawca:

· posiada uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień;

· posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponuje potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia lub przedstawią pisemne zobowiązanie innych podmiotów do udostępnienia potencjału technicznego i osób zdolnych do wykonania zamówienia;
· znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia;

· nie podlega wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia

oraz, że:

· przedstawiona w ofercie cena jest kompletna,

·  Wykonawca zapoznał się z SIWZ i przyjmuję ją bez zastrzeżeń,

· w przypadku wyboru oferty Wykonawcy w przedmiotowym postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, zobowiązuje się do podpisania umowy w terminie 10 dni od daty przekazania informacji o wyborze oferty, chyba że zostanie wniesiony protest,

· Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć przedmiot zamówienia (określony w zał. nr 1) w ciągu 2 dni od zgłoszenia do miejsca wskazanego przez Zamawiającego (w Policach), własnym transportem, bezpłatnie.  





                                ………………………
                                                                                                                                                                  ./data i podpis osoby upoważnionej
                                                                                                                                                                    do reprezentowania Wykonawcy/
Zał. nr 3 do SIWZ

Umowa OR  .................

zawarta ............... 2009r. pomiędzy Gminą Police z siedzibą w Policach przy        ul. Stefana Batorego 3, reprezentowaną przez:

Władysława Diakuna – Burmistrza Polic,

zwaną dalej Zamawiającym,

a firmą .............................................., prowadzącą działalność gospodarczą na podstawie........................................................................, REGON................. , NIP....................  reprezentowaną przez:

......................................................................................................................................................

zwaną dalej Sprzedawcą

w wyniku prowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego o następującej treści:

§ 1

Sprzedawca sprzedaje, a Zamawiający kupuje artykuły biurowe wg wykazu rodzajowego i cenowego, określonego w ofercie Sprzedawcy z dnia .........................(zał. do umowy) złożonej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego przeprowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego.

§ 2

Dostawa towaru następować będzie na podstawie pisemnego zamówienia składanego przez Zamawiającego, bądź na zgłoszenie telefoniczne lub faxem, do siedziby Zamawiającego w Policach przy ul. Stefana Batorego 3 i                       ul. Bankowej 18, w ciągu dwóch dni od otrzymania zgłoszenia. Osobą uprawnioną do składania zamówienia jest Wanda Jaszczak lub inna osoba wyznaczona przez naczelnika Wydziału Organizacyjno-Prawnego.
Sprzedawca zobowiązany jest dostarczać towar rodzajowo i cenowo określony w ofercie.

§ 3

Sprzedawca dostarczy towar własnym transportem, bezpłatnie, w terminie 2 dni,                          w opakowaniach bezzwrotnych. Odbioru towaru dokona przedstawiciel Zamawiającego Wanda Jaszczak lub inny upoważniony przez naczelnika Wydziału Organizacyjno-Prawnego pracownik.
§ 4
1. Za dostarczony i odebrany towar Zamawiający zapłaci niezmienną cenę określoną przez Sprzedawcę w ofercie, o której mowa w § 1.
2. Maksymalne zobowiązanie wynikające z tytułu realizacji niniejszej umowy wynosi ……………...........................zł brutto (słownie złotych), z tego w: 2009r. - ……………………zł brutto (słownie złotych),

2010 r. -…………………… zł brutto (słownie złotych).
§ 5

1. Zapłata za odebrany towar nastąpi w ciągu 14 dni od otrzymania przez Zamawiającego  faktury, przelewem na konto wskazane na fakturze.

2. Zamawiający jest płatnikiem VAT. Dane płatnika, które należy wpisać w fakturze: Gmina Police , ul. Stefana Batorego 3  72-010 Police, NIP 851-10-00-695.
§ 6

1. Zamawiający zobowiązuje się do zbadania towaru w ciągu trzech dni od daty jego odbioru.

2. W razie stwierdzenia wad lub braków Zamawiający prześle Sprzedawcy reklamację, na którą Sprzedawca winien odpowiedzieć w ciągu dwóch dni roboczych.

§ 7

Zamawiający zastrzega sobie zmianę ilości zamówionych artykułów biurowych w stosunku do ilości przewidywanej, podanej w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.

§ 8

Umowa zostanie zawarta na okres 1 roku, tj. od dnia ………… 2009r. do dnia                 …………….. 2010r. 

§ 9

1. Każda ze stron może rozwiązać umowę za 1 miesięcznym okresem wypowiedzenia.

2. Zamawiający może rozwiązać umowę w trybie natychmiastowym, jeżeli Sprzedawca będzie stosował inne ceny bądź inny towar niż określony w ofercie.
§ 10

Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.
§ 11

W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową stosuje się przepisy Kodeksu cywilnego.
§ 12

Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron. 
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