Zarządzenie Nr 30/2014
Burmistrza Polic

z dnia 29 grudnia 2014 r.
w sprawie zmiany zarządzenia Burmistrza Polic Nr 254/2010 z dnia 29 października 2010 roku w sprawie polityki rachunkowości

Na podstawie art. 4, art. 10 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (tj. Dz. U. 2013 r., poz. 330, zm. poz. 613 oraz z 2014 r. poz. 768 i 1100.) i art. 40 ust. 1, ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. 2013 r., poz. 885 z późn. zm.
) zarządza się, co następuje: 
W zarządzeniu Nr 254/2010 Burmistrza Polic a dnia 29 października 2010 roku w sprawie polityki rachunkowości (zmiany: Nr 25/2010 z dnia 31.10.2010r.; Nr 75/2011 z dnia 6.04.2011r.; Nr 103a/2011 z dnia 1.06.2011r.; Nr 36/2012 z dnia 9.02.2012r.; Nr 124/2012 z dnia 29.06.2012r.; Nr 143/2012 z dnia 31.07.2012r.; Nr 286/2012 z dnia 31.12.2012r.; Nr 60/2013 z dnia 27.03.2013r.; Nr 112/2013 z dnia 19.06.2013r. dokonuje się następujących zmian:

§ 1. W załączniku Nr 3 - Instrukcja w sprawie planu kont dla jednostki budżetowej (Urzędu Miejskiego w Policach), dokonuje się następujących zmian:

1) do konta 240 – Pozostałe rozrachunki, wprowadza się zmiany:

- dodaje się konta analityczne: 008, 009, o brzmieniu:

„

	240
	008
	Punkt kasowy – pozostałe wypłaty gotówkowe
	I

	
	009
	PUP – prace społeczno-użyteczne
	I


”,

- skreśla się konta analityczne: 007, 010, o brzmieniu:

„

	240
	007
	Odsetki od rachunku pomocniczego
	I

	
	010
	Poręczenia wekslowe
	I


”;

2) konto pozabilansowe 292 i 293 otrzymuje brzmienie:

„

	Konto
syntetyczne
	Konto
analityczne
	Treść konta

	292

	
	Należności warunkowe

	
	01…
	Decyzje dotyczące opłat i kar za wycinkę drzew

	
	02…
	Poręczenia

	
	03…
	Gwarancje

	
	04…
	Pozostałe należności warunkowe

	
	05…
	Rozrachunki warunkowe z tytułu odszkodowań

	293
	
	Zobowiązania warunkowe

	
	01…
	Decyzje dotyczące opłat i kar za wycinkę drzew

	
	02…
	Poręczenia

	
	03…
	Gwarancje

	
	04…
	Pozostałe należności warunkowe

	
	05...
	Rozrachunki warunkowe z tytułu odszkodowań


”;

3) treść ekonomiczna konta 291, 292 i 293 otrzymuje brzmienie:

„Konto 291 - „Mienie komunalne” - służy do ewidencji mienia komunalnego Gminy. Mienie Gminy księguje się w roku następnym na podstawie informacji sporządzonych przez jednostki gminne za rok poprzedni.
 Konto 292 - „Należności warunkowe” – służy do ewidencji wszystkich należności warunkowych od kontrahentów, których wykonanie uzależnione jest od spełnienia określonych warunków (m.in.: opłaty i kary za wycinkę drzew i krzewów, otrzymane poręczenia, otrzymane gwarancje itp.) oraz między innymi do ewidencji decyzji o przyznanych odszkodowaniach wypłaconych bezpośrednio wykonawcy naprawy szkody .  Na stronie WN konta ujmuje się wartość należności warunkowych pod datą ich powstania lub otrzymania. Na stronie MA konta 292 ujmuje się wartość wygasłych należności  warunkowych pod datą potwierdzenia spełnienia warunku przez kontrahenta, przeniesienia należności warunkowej do należności wymagalnej do zapłaty pod datą  wymagalności, zwolnienia poręczenia lub gwarancji, likwidacji powstałej szkody poprzez wypłatę odszkodowania na podstawie wzajemnych uzgodnień przynajmniej raz na koniec roku obrotowego. Ewidencję szczegółową do konta 292 prowadzi się w sposób umożliwiający ustalenie należności warunkowej według poszczególnych tytułów i kontrahentów. Kwoty wszystkich należności warunkowych wykazuje się w informacji dodatkowej do bilansu jednostki. 
Konto 293 - „Zobowiązania warunkowe”- służy do ewidencji wszystkich zobowiązań warunkowych wobec kontrahentów, których wykonanie uzależnione jest od spełnienia określonych warunków (m.in.: opłaty i kary za wycinkę drzew i krzewów, udzielone poręczenia, udzielone gwarancje itp.) oraz między innymi do ewidencji dokumentów obciążeniowych wystawionych przez wykonawcę naprawy szkody . Na stronie MA konta ujmuje się wartość zobowiązań warunkowych pod datą ich powstania lub otrzymania. Na stronie WN konta 292 ujmuje się wartość wygasłych zobowiązań warunkowych pod datą otrzymania dokumentów potwierdzających wygaśnięcie zobowiązania, przeniesienia zobowiązania warunkowego do zobowiązań wymagalnych do zapłaty pod datą wymagalności, zwolnienia poręczenia lub gwarancji, likwidacji powstałej szkody poprzez wypłatę odszkodowania na podstawie wzajemnych uzgodnień przynajmniej raz na koniec roku obrotowego.
Ewidencję szczegółową do konta 292 prowadzi się w sposób umożliwiający ustalenie zobowiązań warunkowych według poszczególnych tytułów i kontrahentów. Kwoty wszystkich zobowiązań warunkowych wykazuje się w informacji dodatkowej do bilansu jednostki.”.

§ 2. W załączniku Nr 5 do zarządzenia – Instrukcja w sprawie obiegu i kontroli dokumentów, dokonuje się następujących zmian:

1) w Rozdziale III  - Obsługa bankowa :

a) § 3 ust. 1, otrzymuje brzmienie:

„Obsługę bankową Gminy Police wykonuje Bank Pekao SA w Szczecinie wybrany w trybie określonym w przepisach ustawy - Prawo zamówień publicznych. Zasady wykonywania obsługi bankowej określa umowa zawarta między stronami”,

b) § 3 ust. 3, otrzymuje brzmienie:

„W ramach obsługi bankowej prowadzone są następujące rachunki:

1) bieżący budżetu i urzędu,
2) pomocnicze, w szczególności:

a) wydatków,

b) jednostek pomocniczych (rad osiedli, sołectw),

c) inwestycyjny (środków trwałych w budowie),

d) sum depozytowych,

e) kaucji i wadiów,

f) 
 Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych,

g) refundacji młodocianych,

h) wydatków niewygasających,

i) rachunki projektów.”;

2) w Rozdziale VI – Dowody bankowe, dotychczasowy pkt 6 otrzymuje numerację 7, i dodaje się nowy pkt 6  o treści:

„Autowypłata (czeki elektroniczne) – to elektroniczna dyspozycja wypłaty gotówki przygotowywana w księgowości, podpisana elektronicznie przez upoważnione osoby i przekazywana do banku. Autowypłata dotyczy pobrania zaliczki w gotówce ( w tym jej rozliczenia) na podstawie wniosku o zaliczkę oraz inne wypłaty gotówki na podstawie dokumentów księgowych m.in.: faktur, dyspozycji wypłaty, list płac, delegacji służbowych. Wypłata gotówki w punktach kasowych banku następuje po wysłaniu autowypłaty do banku. Możliwość pobrania gotówki należy wcześniej zaplanować i wypełnić  stosowne dokumenty księgowe. Pobranie gotówki przez uprawnione osoby  może nastąpić na podstawie dowodu osobistego lub innego dokumentu tożsamości”.

§ 3. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.  
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Władysław Diakun


�] Zm. poz. 938 i 1646 oraz z 2014 r. poz. 379, 911 i 1146.
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