Zarzadzenie Nr 37/2014
Burmistrza Polic
z dnia 12 marca 2014 r.

w sprawie wprowadzenia Instrukcji egzekucji administracyjnej naleznosci
pienieznych z tytulu oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi
w Urzedzie Miejskim w Policach

Na podstawie art. 31, art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2013 r. poz. 594 z p6zn. zm.), art. 1988 ustawy z dnia
17 czerwca 1966r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2012r. poz.
1015 z p6zn. zm.), art. 6ga ustawy z dnia 13 wrzesdnia 1996r. o utrzymaniu czystosci i

porzgdku w gminach (Dz. U. z 2013r. poz.1399), zarzadza sie, co nastepuje:

§1

Wprowadza sie do stosowania ,Instrukcje w zakresie egzekucji administracyjne;j
optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi” w Urzedzie Miejskim w Policach,

ktora stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Naczelnikowi Wydziatu Gospodarki odpadami

Urzedu Miejskiego w Policach.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Opracowata: Anna Zielinska



Uzasadnienie

Zgodnie z art. 6ga ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci
i porzadku w gminach (jedn. tekst: Dz. U. z 2012 r., poz. 391 z p6zn. zm.) Burmistrz
Polic jest organem egzekucyjnym uprawnionym do stosowania wszystkich srodkow
egzekucyjnych, z wyjatkiem egzekucji z nieruchomosci, w egzekucji administracyjne;j

naleznosci pienieznych z tytutu optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.



Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 37/2014
Burmistrza Polic

z dnia 12 marca 2014 .

Instrukcja egzekucji administracyjnej naleznosci pienieznych z tytutu optaty za

gospodarowanie odpadami komunalnymi w Urzedzie Miejskim w Policach

Rozdziat 1

Cel zastosowania instrukcji

§1

Instrukcja okresla tryb postepowania przy podejmowaniu czynno$ci

zmierzajgcych do zastosowania srodkdw egzekucyjnych wobec diuznikow naleznosci

pienieznych, ktérych wierzycielem i organem egzekucyjnym jest Burmistrz Polic.

Rozdziat 2

Zagadnienia ogolne

§2

Wyjasnienie uzytych w instrukcji okreslen:

1.

Zobowiagzanie podatkowe - wynikajgce z obowigzku podatkowego,
zobowigzanie podatnika do zaptacenia na rzecz Skarbu Panstwa,
wojewddztwa, powiatu lub gminy podatku od wysokos$ci, w terminie oraz
w miejscu okreslonych w przepisach prawa podatkowego (art. 5 ordynaciji
podatkowej);

Tytut wykonawczy - dokument urzedowy stwierdzajgcy istnienie i zakres
nadajgcego sie do egzekucji roszczenia wierzyciela i odpowiadajgcego mu
obowigzku dtuznika;

Zalegtos¢ podatkowa - podatek niezaptacony w terminie ptatnosci;

4. Biegly skarbowy - rzeczoznawca w okreslonej dziedzinie, uprawnionego do

wyceny majgtku zobowigzanego i wpisanego na liste biegtych skarbowych
prowadzong przez izbe skarbowg;

Czynnos¢ egzekucyjna - wszelkie podejmowane przez organ egzekucyjny
dziatania zmierzajgce do zastosowania lub zrealizowania sSrodka
egzekucyjnego;

Dluznik zajetej wierzytelnosci - dtuznik zobowigzanego, jak rowniez bank,

pracodawca, Zaktad Ubezpieczen Spotecznych, podmiot prowadzgcy



dziatalnos¢ maklerskg, trasat oraz inne podmioty realizujgce, na wezwanie
organu egzekucyjnego, zajecie wierzytelnosci lub innego prawa majgtkowego
zobowigzanego;

7. Organ egzekucyjny - organ uprawniony do stosowania w catosci lub
w czesci okreSlonych w ustawie $rodkow stuzgcych doprowadzeniu do
wykonania przez zobowigzanych ich obowigzkéw o charakterze pienieznym
lub obowigzkow o charakterze niepienieznym oraz zabezpieczania wykonania
tych obowigzkow;

8. Zobowiagzany - to podmiot, na ktérym cigzy powinnos¢ wykonania obowigzku
i wobec ktérego prowadzona jest egzekucja administracyjna. Zobowigzanym
moze by¢ osoba fizyczna, osoba prawna a takze jednostka organizacyjna nie
posiadajgca osobowosci prawnej;

9. Zbieg egzekucji - to sytuacja, w ktorej do tego samego prawa majgtkowego
lub tej samej rzeczy dtuznika kierowana jest rownoczesnie egzekucja sgdowa
i administracyjna albo dwie lub wiecej egzekucji sgdowych prowadzonych
przez réznych komornikow;

10. Inspektor ds. egzekucji administracyjnej - pracownik organu
egzekucyjnego wyznaczonego do dokonywania czynnosci egzekucyjnych
w egzekucji obowigzku o charakterze pienieznym;

11. Pracodawca - podmiot wyptacajgcy wynagrodzenie zobowigzanemu;

12. Skladki na ubezpieczenie spoteczne - to rowniez sktadki na ubezpieczenie
zdrowotne, Fundusz Pracy oraz na Fundusz Gwarantowanych Swiadczen
Pracowniczych;

13. Srodki egzekucyjne - to:

~ egzekucja z pieniedzy;

- egzekucja z wynagrodzenia za prace;

- egzekucja ze Swiadczen =z zaopatrzenia emerytalnego oraz
ubezpieczenia spotecznego, a takze z renty socjalne;;

- egzekucja z rachunkéw bankowych;

- egzekucja z innych wierzytelnosci pienieznych;

- egzekucja z praw z instrumentow finansowych w rozumieniu przepiséw
o obrocie instrumentami finansowymi, zapisanych na rachunku papierow
wartosciowych lub innym rachunku, oraz z wierzytelno$ci z rachunku
pienieznego stuzgcego do obstugi takich rachunkow;

- egzekucja z papierow wartosciowych niezapisanych na rachunku
papieréw wartosciowych;

- egzekucja z weksla;

- egzekucja z autorskich praw majgtkowych i praw pokrewnych oraz z praw
wtasnosci przemystowe;j;

- egzekucja z udziatu w spétce z ograniczong odpowiedzialnoscig;

- egzekucja z pozostatych praw majgtkowych;

- egzekucja z ruchomosci;



1.

- egzekucja z nieruchomosci.

14. Wiasciwy organ jednostki samorzadu terytorialnego - wojt, burmistrz
(prezydent miasta), starosta lub marszatek wojewddztwa;

15. Wstrzymanie postepowania egzekucyjnego - wstrzymanie wykonania
zastosowanych srodkow egzekucyjnych, ktére nie powoduje uchylenia
dokonanych czynnosci egzekucyjnych, oraz niepodejmowanie nowych
Srodkéw egzekucyjnych;

16. Wynagrodzenie - wynagrodzenia oraz niewytgczone spod egzekucji inne
Swiadczenia pieniezne zwigzane z pracg lub funkcjg wykonywang przez
zobowigzanego na podstawie stosunku pracy oraz innej podstawie, jezeli
z tego tytutu zobowigzany otrzymuje okresowe Swiadczenia pieniezne;

17. Zajecie egzekucyjne - czynnos¢ organu egzekucyjnego, w wyniku ktorej
organ egzekucyjny nabywa prawo rozporzadzania sktadnikiem majgtkowym
zobowigzanego w zakresie niezbednym do wykonania obowigzku objetego
tytutem wykonawczym;

18.Taxi + - System Rozliczania Tytutbw Wykonawczych — narzedzie
przeznaczone do kompleksowej obstugi organéw egzekucyjnych
realizujgcych zadania wynikajgce z ustawy o postepowaniu egzekucyjnym
w administraciji;

19.Wierzyciel naleznosci podatkowych — Gmina Police — reprezentowana
przez Burmistrza Polic lub przez upowaznionego pracownika Wydziatu

Finansowo — Budzetowego.
Rozdziat 3

Zadania i organizacja pracy upowaznionego pracownika w zakresie

postepowania egzekucyjnego w administracji naleznosci pienieznych.

§3

Postepowanie egzekucyjne w zakresie egzekucji administracyjnej naleznosci

pienieznych z tytutu optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi prowadzone

jest na podstawie ustawy z dnia 17 czerwca 1966 roku o postepowaniu

egzekucyjnym w administracji (t.j. Dz.U. z 2012 r. poz. 1015 z pézn. zm.).



§4

1. Do zadan Inspektora Wydziatu Gospodarki Odpadami, ktéremu powierzono

prowadzenie spraw z zakresy egzekucji administracyjnej, zwanym dalej inspektorem

ds. egzekucji administracyjnej, nalezy w szczegolnosci:

1) zatatwianie wszelkich spraw w zakresie egzekucji administracyjnej dotyczgcych

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

zobowigzanych zamieszkatych/majgcych siedzibe lub posiadajgcych mienie na
terenie dziatania organu egzekucyjnego a w szczegdlnosci:
a) planowanie zadan w zakresie wykonywania czynnosci w terenie;
b) zatatwianie wszelkich spraw biurowych zwigzanych z likwidacjg tytutéw
wykonawczych;
c) przygotowywanie  korespondencji w  zakresie toczgcego sie
postepowania (aktualizacje zaje¢ egzekucyjnych, uchylenia);
d) informowanie interesantow w sprawach prowadzonego postepowania
egzekucyjnego.
dokonywanie zaje¢ wierzytelno$ci pienieznej, emerytury, renty, udziatdw oraz
wynagrodzenia za prace, autorskich praw majgtkowych i praw pokrewnych oraz
praw wiasnosci przemystowej, udzialu w spétce z ograniczong

odpowiedzialnoscig i pozostatych praw majgtkowych;

wnioskowanie o dokonanie wpisu hipoteki przymusowej na podstawie
wystawionych tytutéw wykonawczych;
terminowa realizacja zaje¢ i prowadzenie niezbednej korespondenciji

w przedmiotowych sprawach oraz przeprowadzanie kontroli tych zajeé
i wydawanie postanowien w sprawie nieprzekazanych kwot 2z zajetych
wierzytelnosci;

ewidencjonowanie danych w systemie informatycznym Taxi+;

przygotowywanie i przekazywanie akt zobowigzanych przy zbiegu egzekuciji
sgdowej i administracyjnej do sgdu rejonowego celem rozstrzygniecia tych
zbiegdw,;

przygotowywanie postanowien o wytgczenie, zwolnienie ruchomosci lub innych
praw majgtkowych z egzekucji administracyjnej;

przygotowywanie spraw do umorzenia postepowania egzekucyjnego;
analizowanie  skutecznoséci  zastosowanych  $rodkdéw  egzekucyjnych

i podejmowanie dziatann zmierzajgcych do likwidacji zalegtosci;

10) zlecanie organowi rekwizycyjnemu wykonania czynnoSci egzekucyjnych

w zakresie sktadnikdw majatku zobowigzanego znajdujgcych sie na terenie

dziatania tego organu;



11) orzekanie w sprawach prowadzonego postepowania egzekucyjnego oraz
rozpatrywanie zazalen;

12) przygotowywanie postanowien w sprawie zarzutow lub innych pism zwigzanych
z prowadzonym postepowaniem egzekucyjnym;

13) podejmowanie dziatan zmierzajgcych do przeciwdziatania powstawaniu
zalegto$ci zagrozonych przedawnieniem;

14) kierowanie do uczestnikbw postepowania egzekucyjnego, organdéw
administracji publicznej oraz jednostek organizacyjnych im podlegtych Iub
podporzgdkowanych a takze innych podmiotéw Zzgdan informacji i wyjasnien
niezbednych do prowadzenia egzekucj;

15) wykonywanie czynnosSci egzekucyjnych u zobowigzanych na podstawie
przydzielonych do zatatwienia tytutbw wykonawczych, a mianowicie: pobieranie
na kwitariusz od zobowigzanych egzekwowanych naleznosci, dokonywanie
zaje¢ ruchomosci, ich zwodzki oraz sprzedazy licytacyjnej ruchomosci;

16) spisywanie protokotow z czynnosci egzekucyjnych i innych wynikajgcych
Z przepisOw prawa w szczegolnosci: zaje¢ ruchomosci, protokotéw o stanie
majatkowym w przypadku stwierdzenia, ze egzekwowana kwota naleznosci jest
w catosci lub czesci niesciggalna;

17) sporzadzanie raportéw z niemoznosci dokonania czynnosci egzekucyjnych
z podaniem przyczyny (np. zaptata, zmiana miejsca zamieszkania, opor
zobowigzanego, odroczenie lub roztozenie na raty egzekwowanej naleznosci);

18) prowadzenie dokumentacji z wykonanych czynnosci;

19) wspotdziatanie z innymi komérkami organizacyjnymi w zakresie:

a) przekazywania informacji o okolicznosciach wskazujgcych na istnienie
przestanek orzeczenia 0sob trzecich lub nastepcdéw prawnych;
b) monitorowania zalegtosci podatkowych, ich likwidacji i zapobiegania

przedawnieniu.

§5

1. Inspektor ds. egzekucji administracyjnej przyjmuje interesantéw od poniedziatku

do pigtku w godzinach od 8 do 14.

§6
1. Do prowadzenia czynnosci okreslonych w § 4 upowazniona jest:

1) Anna Zielinska - inspektor Wydziatu Gospodarki Odpadami, ktéremu

powierzono prowadzenie spraw z zakresy egzekucji administracyjnej, zwanym



dalej inspektorem ds. egzekucji administracyjne;j.

2. Do prowadzenia czynnosci okreslonych w § 4 w ramach zastepstwa upowazniony
jest:

1) Rafat Bajer - inspektor Wydziatu Gospodarki Odpadami,
Rozdziat 4

Biurowos¢

§7

1. W prowadzeniu biurowosci inspektor ds. egzekucji administracyjnej Urzedu

Miejskiego w Policach stosuje Instrukcje Kancelaryjng.
Rozdziat 5

Tryb postepowania w prowadzonej egzekucji administracyjnej

§8

W razie nieuregulowania przez dtuznika wymaganych naleznosci w optacie za
gospodarowanie odpadami komunalnymi w obowigzujgcym terminie zaptaty,
wierzyciel — reprezentowany przez Burmistrza Polic badZz upowaznionego
pracownika wystawia upomnienie oraz przesyta je dtuznikowi za zwrotnym

potwierdzeniem odbioru. Upomnienie wpisuje sie do ewidencji upomnien.

§9

W przypadku braku wptywu naleznosci po ustalonym w upomnieniu terminie,
wystawienie tytutu wykonawczego stanowigcego podstawe do wszczecia

postepowania egzekucyjnego.

§10

Tytut wykonawczy jest przekazywany przez wierzyciela do inspektora ds.
egzekucji administracyjnej, ktéry sprawdza pod wzgledem formalnym kompletnosSci
i poprawnos$ci sporzagdzenia tytutu wykonawczego (wszystkich zapiséw, podpisow
i pieczeci), podpisanie tytutu wykonawczego wraz z nadaniem klauzuli wykonalno$ci
przez Burmistrza Polic lub dziatajgcego z upowaznienia Burmistrza pracownika

Urzedu Miejsk.



§ 11

Otrzymane przez inspektora ds. egzekucji administracyjnej tytuty wykonawcze
sg wpisane do odpowiedniego rejestru w systemie informatycznym Taxi. Rejestr
zawiera numer tytutu wykonawczego nadany przez wierzyciela, dane dituznika,
okreslenie pracownika, ktéremu tytut przydzielono do realizacji, okres ktérego
zobowigzanie dotyczy, okreslenie kwoty gtéwnej, kwoty odsetek, kwoty kosztéw
upomnienia, okreslenie daty likwidacji tytulu wraz 2z podaniem catosci

wyegzekwowanej naleznosci.
§12

Wszczecie egzekuciji administracyjnej nastepuje z chwila:
a) doreczenia zobowigzanemu odpisu tytutu wykonawczego;

b) doreczenia dtuznikowi zajetej wierzytelnosci zawiadomienia o zajeciu
wierzytelnosci lub innego prawa majgtkowego, jezeli to doreczenie nastgpito

przed doreczeniem zobowigzanemu odpisu tytutu wykonawczego.

§13

Inspektor ds. egzekucji dorecza zobowigzanemu odpis tytutu wykonawczego
za pokwitowaniem na egzemplarzu tytutu wykonawczego w przypadku doreczenia
bezposredniego, a w razie doreczenia poprzez poczte, odbior tytutu zobowigzany

potwierdza na zwrotnym potwierdzeniu odbioru.

§ 14

Inspektor  Zzgda niezwtocznego uregulowania naleznosci przez
zobowigzanego. W razie uzyskania wptaty, odnotowuje ten fakt w tytule
wykonawczym oraz wystawia zobowigzanemu pokwitowanie otrzymanej wptaty.
Pokwitowanie stanowi podstawe dokonania przez inspektora wptaty na odpowiedni
rachunek bankowy wierzyciela. Czynnos$¢ te wykonuje nastepnego dnia roboczego
po pobraniu pieniedzy.

§ 15

W razie wystgpienia trudnosci w bezposrednim wyegzekwowaniu wptaty
naleznosci przez zobowigzanego, upowazniony pracownik organu egzekucyjnego
(inspektor ds. egzekucji administracyjnej), ktoremu przydzielono tytut wykonawczy do
realizacji, podejmuje nastepujgce dziatania:

1. Woystepuje z wnioskiem o udostepnienie danych osobowych zobowigzanego

z ewidencji ludnosci. Wniosek w dwdéch egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze



stron, podpisuje Burmistrz Polic lub dziatajgcy z upowaznienia Burmistrza inny
pracownik Urzedu Miejskiego w Policach;

2. wystepuje z wnioskiem do Urzedu Skarbowego, w celu ustalenia miejsca
zatrudnienia i ewentualnego numeru rachunku bankowego zobowigzanego.
Whniosek w dwoch egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron podpisuje
Burmistrz Polic lub dziatajgcy z upowaznienia Burmistrza inny pracownik Urzedu
Miejskiego w Policach;

3. zwraca sie z wnioskiem do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych o informacje, czy
zobowigzany pobiera jakiekolwiek Swiadczenie wyptacane przez Zaktad
Ubezpieczen Spotecznych, bgdz czy optaca skiadki z tytutu prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej oraz o podanie znanych rachunkow bankowych.
Whniosek w dwéch egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron podpisuje
Burmistrz Polic lub dziatajgcy z upowaznienia Burmistrza inny pracownik Urzedu
Miejskiego w Policach;

4. zwraca sie z wnioskiem do Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego
Rolnikébw o informacje, czy zobowigzany pobiera jakiekolwiek swiadczenie
wyptacane przez KRUS oraz o podanie znanych rachunkéw bankowych.
Whniosek w dwéch egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron podpisuje
Burmistrz Polic lub dziatajgcy z upowaznienia Burmistrza inny pracownik Urzedu
Miejskiego w Policach;

5. wykonuje inne czynnosci zmierzajgce do skutecznej realizacji tytutdw

wykonawczych.

§16

W przypadku uzyskania informacji, ze zobowigzany nie posiada zadnego
zrédta dochodu lub takich, ktore uniemozliwiajg skuteczng egzekucje, — inspektor
sporzagdza protokdt o stanie majgtkowym zobowigzanego. Protokdt sporzgdza sie

w jednym egzemplarzu i dotgcza do akt sprawy.

§17

W przypadku uzyskania informacji o miejscu zatrudnienia zobowigzanego,
pracownik organu egzekucyjnego prowadzgcy postepowanie egzekucyjne, dokonuje
zajecia prawa majgtkowego stanowigcego jego wynagrodzenie za prace.
Zawiadomienie podpisuje Burmistrz Polic lub dziatajgcy z upowaznienia Burmistrza

inny pracownik Urzedu Miejskiego w Policach.



§18

W sytuacji, gdy Zaktad Ubezpieczen Spotecznych lub KRUS poinformuje
organ egzekucyjny o pobieraniu przez zobowigzanego swiadczenia wyptacanego
przez organ, poborca Iub pracownik organu egzekucyjnego prowadzgcy
postepowanie dokonuje zajecia prawa majgtkowego stanowigcego $wiadczenie
z zaopatrzenia emerytalnego oraz ubezpieczenia spotecznego. Zawiadomienie
podpisuje Burmistrz Polic lub dziatajgcy z upowaznienia Burmistrza inny pracownik

Urzedu Miejskiego w Policach.
§19

W przypadku ustalenia numeru rachunku bankowego zobowigzanego,
pracownik organu egzekucyjnego prowadzacy postepowanie dokonuje zajecia prawa
majatkowego stanowigcego wierzytelnos¢ z rachunku bankowego u dtuznika zajetej
wierzytelnosci, bedgcego bankiem. Zawiadomienie podpisuje Burmistrz Polic lub

dziatajgcy z upowaznienia Burmistrza inny pracownik Urzedu Miejskiego w Policach.
§ 20

W razie niemoznosci dokonania czynnosci egzekucyjnych u zobowigzanego,
upowazniony inspektor ds. egzekucji administracyjnej kazdorazowo pozostawia

zobowigzanemu wezwanie do uregulowania zadtuzenia, bgdz wyjasnienia sprawy.
§ 21

W przypadku dokonania przez zobowigzanego wptaty na rachunek bankowy
wierzyciela, pracownik Wydziat Finansowo — Budzetowego upowazniony przez
wierzyciela sporzadza zawiadomienie o0 zmianie stanu zalegtoSci, ktore
przekazywane jest niezwtocznie do inspektora ds. egzekucji administracyjnej,

podajgc date powstania zmiany oraz jej przyczyne.
§ 22

Tytuty wykonawcze zaptacone catkowicie lub wycofane przez wierzyciela
przechowuje sie w segregatorach oznaczonych odpowiednim symbolem i rocznikiem
zatatwionych spraw, wedtug numeréw ewidencyjnych po uprzednim odnotowaniu

w systemie informatycznym TAXI +.



§ 23

Tytuty wykonawcze, co do ktérych stwierdzono niesciggalno$¢ zwraca sie
wierzycielowi wraz z raportem o niesciggalnosci po odnotowaniu tych tytutow

w ewidenciji tytutdbw wykonawczych z odpowiednig adnotacja.
§24

Jezeli zobowigzany, przeciwko ktoremu jest prowadzona egzekucja, uzyskat
roztozenie naleznosci na raty lub odroczenie terminu ptatnosci, wierzyciel
niezwtocznie informuje inspektora ds. egzekucji administracyjnej Urzedu Miejskiego,

zatgczajgc decyzje o roztozeniu na raty lub odroczeniu terminu ptatno$ci.
§25

Jezeli zobowigzany nie dotrzymat rat albo terminu, do ktérego ptatnos¢ zostata
odroczona, wierzyciel obowigzany jest niezwtocznie dokonac¢ aktualizacji tytutu

wykonawczego w zakresie wysokosci zobowigzania.
§ 26

Kazdy tytut wykonawczy stanowi odrebng sprawe egzekucyjng. Pisma,
protokoty, raporty, doniesienia, podania, wyjasnienia, decyzje, notatki stuzbowe itp.
dotyczgce okre$lonej sprawy egzekucyjnej stanowig akta egzekucyjne tej sprawy.
Powinny one by¢ przechowywane w porzadku chronologicznym przy tytule

wykonawczym, ktérego dotycza.
§ 27

Potwierdzenie odbioru przez adresatow wszelkich pism powinno by¢ podpiete

do dokumentu pozostajgcego w aktach sprawy.
§ 28

Jezeli zobowigzany nie mieszka na terenie objetym wiasciwos$cig urzedu, -
inspektor ds. egzekucji administracyjnej Urzedu Miejskiego w Policach zwraca

wierzycielowi tytut wykonawczy wraz z raportem.
§29

W razie Smierci zobowigzanego, jezeli obowigzek nie jest $ciSle zwigzany

z o0sobg zmartego, organ egzekucyjny wydaje postanowienie o zawieszeniu



postepowania zgodnie z art. 56 § 3 ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w admini-

stracji (t.j. Dz.U. z 2012 r. poz. 1015 z p6zn. zm.).
Rozdziat 6.
Egzekucja z ruchomosci. Zajecie ruchomosci

§ 30

Zajecia ruchomosci dokonuje sie, jezeli egzekucja z pieniedzy okazata sie
bezskuteczna albo gdy =zastosowanie innych s$rodkéw egzekucyjnych nie jest

mozliwe lub nie doprowadzitoby do wyegzekwowania naleznosci.

§ 31

Przed przystgpieniem do zajecia ruchomosci inspektor ds. egzekuciji
administracyjnej powinien dokona¢ wyboru — ktére sposréd ruchomosci
podlegajgcych zajeciu majg najwiekszg wartos¢ i ktdére najtatwiej bedzie nastepnie

zwiezC i sprzedac.
§ 32

Nie wolno zajmowac¢ ruchomosci w ilosciach i o warto$ci ponad sume
potrzebng do zaspokojenia egzekwowanej naleznosci wraz z kosztami egzeku-
cyjnymi, jezeli zobowigzany posiada inng podlegajgcg egzekucji ruchomosé
o wartosci wystarczajgcej na zaspokojenie tych naleznosci, a sprzedaz egzekucyjna
tej ruchomosci nie nastrecza trudnosci. Jezeli zajdzie konieczno$¢ dokonania zajecia
ruchomosci, ktérej wartos§¢ przekracza sume potrzebng do zaspokojenia
egzekwowanej naleznosci wraz z kosztami egzekucyjnymi, poborca powinien takg

ruchomosé zajgc i podaé w protokole tego powody.

§ 33

Inspektor ds. egzekucji administracyjnej dokonuje zajecia przez wpisanie
zajetych ruchomosci do protokotu. Zajecie jest dokonane z chwilg podpisania
protokotu przez poborce i zobowigzanego bgdz dozorce sprawujgcego nadzér nad
zajetymi ruchomosciami. Zobowigzanemu, a w razie oddania zajetej ruchomosci pod

dozér — takze tej osobie, poborca dorecza odpis protokotu.

§ 34

Na kazdej zajetej ruchomos$ci inspektor prowadzacy postepowanie

egzekucyjne umiesci znak ujawniajgcy na zewnatrz jej zajecie. Umieszczenie znaku



nastepuje przez nalepienie go na zajetej ruchomosci, bgdz przymocowanie w inny
Sposob, uniemozliwiajgcy przeniesienie znaku na inng podobng ruchomosé. Jezeli z
uwagi na rodzaj zajetej ruchomosci umieszczenie znaku nie jest mozliwe lub
niewskazane, nalezy opis ruchomosci poda¢ bardziej szczegétowo, tak aby mozna
byto tatwo zidentyfikowac¢ zajetg ruchomosc¢ przy jej odebraniu. O umieszczeniu
znakow urzedowych na zajetej ruchomosci poborca czyni wzmianke w protokole

zajecia.

§ 35

Jezeli zobowigzany przy zajeciu o$wiadczy, ze zajety przedmiot nie jest jego
wiasnoscig, inspektor, dokonujgc zajecia, czyni o tym oswiadczeniu zobowigzanego
wzmianke w protokole zajecia. Inspektor powinien przy tym pouczy¢ zobowigzanego,
ze zainteresowana osoba moze zgtosi¢ organowi egzekucyjnemu pisemne zgdanie
zwolnienia zajetego przedmiotu lub jego czesci spod egzekucji, przedstawiajgc

jednoczesnie wszystkie dowody.

§ 36

W przypadku zajecia srodka transportu podlegajgcego rejestracji na podstawie
odrebnych przepisow, organ egzekucyjny niezwtocznie zawiadamia wtasciwy organ

prowadzgcy rejestracje o dokonanym zajeciu.

§ 37

W protokole zajecia poborca opisuje zajete ruchomosci oraz podaje ich
wartos¢ szacunkows.

Rozdziat 7.

Zbieg egzekucji

§ 38

Zbieg egzekucji nastepuje wowczas, gdy do tej samej rzecz lub prawa
majgtkowego prowadzg egzekucje rézne organy egzekucyjne lub organ egzekucyjny
i komornik sgdowy.

Rozdziat 8.

Postanowienia koncowe

§ 39



W sprawach nieuregulowanych w niniejszej instrukcji zastosowanie majg
przepisy ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji, kodeksu

postepowania administracyjnego oraz aktow wykonawczych.



