ZARZADZENIE NR 272/2013
BURMISTRZA POLIC

z dnia 30 grudnia 2013 r.

w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 254/2010 z dnia 29 pazdziernika 2010 roku w sprawie polityki
rachunkowosci

Na podstawie art. 4, art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. 2013 r., poz. 330,
zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U.poz. 613.) iart. 40 ust. 1, ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. 2013 r., poz. 885, zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone
w Dz. U.poz. 938.), Rozporzadzenia Ministra Finansow zdnia 25 pazdziernika 2010r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U. Nr 208,
poz. 1375 oraz Rozporzadzenia Ministra Finanséw zdnia 5lipca 2010r. w sprawie szczegélnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakltadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. Nr 128, poz. 861) -
zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. W zalaczniku Nr 1 do Zarzadzenia - Instrukcja w sprawie zasad rachunkowosci - w Dziale 2 w
Rozdzialel, § 2 ust. 2 otrzymuje nastgpujace brzmienie:

»2. Grunty ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych miesigcznie, na podstawie pisemnych informacji wedlug
wzoru Nr 1 1 2 stanowiacych zataczniki do niniejszego zarzadzenia, z Wydziatu Gospodarki Gruntami, ktory
prowadzi ewidencje¢ analityczna (wedtug dziatek) stanu gruntow gminnych ich przychodow i rozchodow.”.

§ 2. W zataczniku Nr 3 do instrukcji w sprawie zasad rachunkowos$ci - Opis zatwierdzonych do stosowania
programéw komputerowych w Urzedzie Miejskim w Policach, ust. 17 - System Bankowosci Elektronicznej -
Omikron Systemhaus BmH&Co wersja 3.01., otrzymuje nastgpujace brzmienie:

,»17. System Bankowosci Elektronicznej iPKO biznes - wersja 3/2013. Program zatwierdzono do stosowania
od 31 pazdziernika 2013 roku.

1) iPKO biznes to nowoczesna platforma transakcyjno rozliczeniowa wykorzystujaca mozliwosci Internetu
do szybkiej 1ibezpiecznej komunikacji z Bankiem, takze poprzez dostgp mobilny. iPKO biznes
umozliwia zdalna obstuge rachunkéw bankowych oraz dostep do informacji niezbednych do wlasciwego
zarzadzania finansami. Mozliwos$ci korzystania z systemu iPKO biznes:

- dostep on-line do aktualnych informacji finansowych,

- dostep do wszystkich danych o rachunkach i zleceniach,

- wyszukiwanie i selekcja operacji wedlug wybranych kryteriow,

- realizacja zlecen w najdogodniejszym dla firmy czasie,

- zmnigjszenie kosztow dokonywanych ptatnosci,

- mozliwos$¢ pracy w dowolnym miejscu na §wiecie i o kazdej porze,

- wymiana informacji pomigdzy portalem 1isystemami finansowo-ksiggowymi (FK) ikadrowo
ptacowymi (HR) - eksport i import danych, personalizacja dostgpu do poszczego6lnych funkcjonalnosci
1 rachunkow,

- pelne bezpieczenstwo dzigki zastosowaniu najnowocze$niejszych technologii informatycznych.
2) System iPKO biznes to szeroki zakres funkcjonalno$ci obejmujacy, m.in.:

- mozliwos$¢ zarzadzania §rodkami pieni¢znymi 24 godziny na dobg, 7 dni w tygodniu i z dowolnego
miejsca na $§wiecie, zarzadzanie uprawnieniami Uzytkownikow przez pracownika instutucji lub przez
pracownika Banku,

- zarzadzanie dostgpem do systemu iPKO biznes: w okre$lonym czasie, dla wybranych Uzytkownikow,
dla konkretnych adresow IP, modutowe zarzadzanie produktami,
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- dostep do obstugi transakcji handlu zagranicznego (Tradeservice),
- dostep do mozliwosci negocjowania kurséw walut (iPKO Dealer),
- dostep do modutu zarzadzania gotéwka (PKO Cash),

- dostep do modutu zarzadzania kartami (Karty),

- dostep do informacji o saldach, obrotach i wolnych $rodkach na rachunkach, otwieranie, przegladanie
1 zrywanie lokat standardowych,

- mozliwos¢ zarzadzania sesjami depozytu automatycznego,

- mozliwo$¢ zastosowania schematu podpisywania operacji (wielopodpisu), ktory odwzorowuje
strukture akceptacyjna,

- mozliwo$¢ przypisywania schematow podpisywania operacji do plikow wysylanych do Banku,
realizacj¢ zlecen pflatniczych jednorazowych istalych, do ZUS 1US, atakze zlecen
wysokokwotowych w systemie SORBNET lub zlecen pilnych,

- mozliwos$¢ realizowania zbioréw polecen przelewow w formie paczek przelewow poprzez ztozenie
jednokrotnego podpisu, zgodnie ze schematem podpisywania operacji,

- mozliwos$¢ importu paczki z pliku, realizacje przelewow zagranicznych, mozliwos¢ zarzadzania baza
kontrahentow, w tym mozliwo$¢ importu kontrahentéw krajowych lub zagranicznych z pliku,

- mozliwos$¢ pobrania raportéw plikowych - raportéw dziennych w formacie Elixir, MT940, Kontakt,
utatwiajacych wspolprace z systemami finansowo-ksiggowymi (zawarty w nich ciag znakoéw, moze
by¢ tatwo zaimportowany i odczytany przez wigkszos$¢ systemow finansowo-ksiegowych),

- mozliwo$¢ pobrania wyciagow elektronicznych w formacie PDF, spehlniajace wymogi Ustawy
o Rachunkowosci, mozliwo$¢ korzystania z wymiany plikow, ktéra umozliwia wymiang réznego
rodzaju plikdw na linii Bank - Klient; Klient - Bank, z opcja nadawania uprawnien Uzytkownikom
iPKO biznes do poszczegdlnych rodzajow przesylanych i odbieranych plikow (np. do przesytania
poufnych raportow, ktdre przeznaczone sa wylacznie dla wybranych pracownikow),

- zastosowanie bezpiecznej 1iwygodne] metody autoryzacji z wykorzystaniem karty kodow
jednorazowych w formie karty chip i czytnika (token) lub tokena mobilnego iPKO biznes .

3) System bankowosci elektronicznej iPKO biznes umozliwia samodzielne zarzadzanie uprawnieniami
uzytkownikow przez osobg wskazang przez Posiadacza rachunku jako Administrator.”.

§ 3. W zafaczniku Nr 5 - Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw a) w Dziale II Rozdziale VI - Dowody
bankowe, § 6 pkt 3 otrzymuje nastgpujace brzmienie:

»polecenie przelewu (zaplaty) — obstuga transakcji rozliczeniowych zajmuja si¢ upowaznieni pracownicy,
ktérym Administrator systemu nadal uprawnienia za pomocg iPKO - systemu bankowosci elektroniczne;.
Podstawa do sporzadzenia polecenia przelewu sa oryginaly dokumentdéw, aw szczeg6élnosci: faktury,
rachunki, dyspozycje do zapfaty, listy plac, delegacje, umowy iinne dokumenty ksiggowe. Realizacja
transakcji finansowych odbywa si¢ poprzez sporzadzanie polecenia przelewu (mozliwo$¢ realizacji zbiorow
polecen przelewow w formie paczek przelewow) w systemie iPKO przez uprawnionego pracownika,
nastepnie dokonuje on wydruku zestawienia przelewow w celu kontroli kwot ze zrodtowymi dokumentami.
Tak przygotowane dokumenty podlegaja kontroli i zatwierdzeniu (Burmistrz lub Z-ca i Skarbnik lub Z-ca
Naczelnika). Zaakceptowane do realizacji polecenia przelewoéw podlegaja autoryzacji z wykorzystaniem
karty kodow jednorazowych w formie karty chip i czytnika (token). Autoryzacja dokonywana jest zawsze
przez dwie osoby - przez Burmistrza lub Z-cg¢ i Skarbnika lub Z-c¢ Naczelnika. Pracownik posiadajacy
uprawnienia dokonuje przestania polecen przelewéw do Banku w celu ich realizacji. Po zrealizowaniu
przelewu Gmina otrzymuje wyciag bankowy (dowod zastepczy). Istnieje rowniez mozliwo$¢ pobrania
z systemu iPKO wyciagow elektronicznych w formie PDF”.

a)w Dziale II Rozdziale X - Umowy, Porozumienia, Zlecenia, Zaméwnienia, § 10 ust. 1 pkt 16 otrzymuje
nastgpujace brzmienie:

,»podpis pracownika merytorycznego”.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podpisania.
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Informacja o przychodach irozchodach gruntéw

Wz6ér Nr 1

GRUNTY

Rozdysponowane grunty, bedgce w

Przychody Rozchody
artnéé w 7t wartadé w zb zasobach gminy -w ha *
Ogobtem Ogéblem Uzytkowanie | Umowa

PKD Nazwa Zakup Darowizna | Komunalizacja |Inne ha Sprzedaz | Darowizna Inne ha Dzierzawa wieczvst . . Inne **
01 |Rolnictwo i towiectwo
02 |[Lesnictwo, tacznie z dziatem ustug
40 [Wytwarzanie i zaopatrywanie w energie, gaz i wodg
41 [Pobdr, uzdatnianie i rozprowadzanie wody
52 |Handel detaliczny poza siecig sklepowg (targowisk
60 |Transport ladowy, transport rurociggowy i taczno$é
63 |Dziatalno$¢ zwigzana z turystykg
70 | Obstuga nieruchomosci
75 |Administracja publiczna, Obrona Narodowa,
80 |Edukacja
85 | Ochrona zdrowia i opieka spoteczna

Odprowadzanie $ciekow , Wywdz odpadow, Ustug
90 |[sanitarne i pokrewne
92 |Dziatalno$¢ zwiazana z kulturg, rekreacja i sporten(

Ogotem
* Nalezy wykaza¢ grunty stanowigce wtasno$¢ gminy Police, oddane w uzytkowanie zalezne na podstawie umow.
**W pozycji inne wykazuje sie réwniez grunty uzytkowane bezumownie z podaniem nazwy (nazwiska) uzytkownika bezumownego (informacje wpisa¢ ponizej tabel
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Wykaz gruntéw do sprawozdania SG-1

W2z6r Nr 2

wg stanu na dzien ...... miesigc.......... rok.......
Dziat GRUNTY
PKD ogotem w tym: zasadzenia wieloletnie
Nazwa Grupowania ha warto$é [zt] ha warto$é [zt]

01 Rolnictwo i Lowiectwo
02 Lesnictwo, facznie z dziatem ustug
40 Wytwarzanie i zaopatrywanie w energie, gaz i wode
41 Pobér, uzdatnianie i rozprowadzanie wody
52 Handel detaliczny poza siecig sklepowa (targowisko)
60 Transportlgdowy, transport rurociagowy i fgcznosé
63 Dziatalnos¢ zwigzana z turystyka
70 Obstuga nieruchomosci
75 Administracja publiczna, Obrona Narodowa,
80 Edukacja
85 Ochrona zdrowia i opieka spoteczna

Odprowadzanie sciekow , Wywdz odpadow, Ustugi
90 sanitarne i pokrewne
92 Dziatalnos¢ zwigzana z kultura, rekreacjq i sportem
X OGOLEM : - -
Uwagi : Wykaz sporzgdza sie w okresach miesiecznych (wg stanu na ostatni dzieh miesigca)

do 5-go dnia nastepnego miesigca
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