ZARZADZENIE NR 97/2013
22.010 Police Burmistrza Polic

BURMISTRZ POLIC

ul. Stefana Batorego 3

z dnia 6 czerwca 2013 r.

w sprawie zatozen i opracowania materiaidw planistycznych do projektu uchwaty
budietowej na rok 2014 oraz wieloletniej prognozy finansowej Gminy Police przez
jednostki organizacyjne gminy, jednostki pomocnicze i Wydziaty Urzedu Miejskiego.

Na podstawie art. 230 ust. 1 i art. 233 wustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157, poz. 1240, z pdZn. zm.) oraz w 2zwigzku
z uchwatg Nr LVI/408/10 Rady Miejskiej w Policach z dnia 29 czerwca 2010 roku
w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzefowej Gminy Police — zarzadzam,
co nastepuje:

- w zakresie projektu uchwaty budzetowej na rok 2014

§ 1. 1. Jednostki budzetowe opracowujg projekty planéw finansowych
w nieprzekraczalnym terminie: do dnia 30 sierpnia 2013 r. - w zakresie dochoddw
i wydatkow, wedlug wzoréw stanowigcych zataczniki nr 1 i 2 do zarzadzenia wraz ze
szczegblowym uzasadnieniem i przedkiadaja wiasciwym Naczelnikom Wydziatow Urzedu
Miejskiego.

2. Zaktady budZetowe  opracowujg  projekty planéw  finansowych,
w nieprzekraczalnym terminie do dnia 30 sierpnia 2013 r. wedlug wzoru stanowigcego
zatacznik nr 10 do zarzadzenia wraz 2z kalkulacjg przychoddw i kosztéw oraz
szczegolowym uzasadnieniem i przedkiadajg wiasciwym Naczelnikom Wydziatow Urzedu
Miejskiego.

3. Instytucje kultury opracowujg projekty planow  finansowych,
w nieprzekraczalnym terminie do dnia 30 sierpnia 2013 r., wediug wzoru stanowigcego
zatacznik nr 11 do zarzadzenia wraz z kalkulacja przychoddéw | kosztéw oraz
szczegotowym uzasadnieniem i przedkiadajg Naczelnikowi Wydziatu Oswiaty i Kultury.

4. Przedstawiciele solectw i osiedli Gminy Police mogg sktada¢ Naczelnikowi
Wydzialu Organizacyjno-Prawnego wnioski do projektu  uchwaly budzetowej
wraz z projektem planu finansowego wediug wzoru stanowigcego zafgcznik nr 12
do zarzadzenia wraz ze szczegblowym uzasadnieniem, w nieprzekraczalnym terminie do
30 sierpnia 2013 r., przy czym wniosek solectwa winien by¢ ztozony w formie uchwaty
zebrania wiejskiego, osiedla - w formie uchwaty rady osiedla.

§ 2. 1. Dysponenci budzetu, w tym Naczelnicy Wydziatow Urzedu Miejskiego biorac
pod uwage materiaty | wnioski, o ktérych mowa w §1 ust.1-4 oraz w oparciu o wnioski
wiasne, sporzadzaja projekt planu finansowego (osobno dla: zadari wiasnych, zadan
zleconych z zakresu administracji rzadowej lub innych zleconych gminie ustawami, zadan
realizowanych na podstawie porozumien (umow) miedzy jednostkami samorzadu
terytorialnego, zadan wspodlnych wykonywanych na podstawie umoéw lub porozumien
miedzy jednostkami samorzadu terytorialnego, zadan w zakresie udzielania pomocy
finansowe] lub rzeczowej dla innych jednostek samorzadu terytorialnego) wediug wzoréw
stanowiacych zatacznikinr 1, 2, 3,4, 5,6, 7, 8 9 do zarzadzenia wraz ze szczegdtowym
uzasadnieniem.

2. Dysponenci budzetu, ktorzy w roku 2014 planujg realizowaé projekty
przy wspbiludziale $Srodkéw pomocowych, skftadajg dodatkowo projekty plandw
finansowych indywidualnie do kazdego z tych projekiéw (podajac jego nazwe i rodzaj
$rodkéw pomocowych) oraz zbiordwke, wedtug wzoru okreslonego w zatgczniku nr 2
do zarzadzenia.



3. Wydziat Organizacyjno-Prawny, biorgc pod uwage wnioski, o ktérych mowa w § 1
ust. 4, sporzadza projekty planow wydatkéw jednostek pomocniczych na rok 2014 wediug
wzoru stanowigcego zatgeznik nr 2, indywidualnie dla kazdej z nich.

4. Kompletny projekt planu, o ktérym mowa w ust. 1-3, zatwierdzony uprzednio przez
resortowo nadzorujgcego Sekretarza, Zastepce Burmistrza lub Burmistrza, Dysponenci
budzetu przekazuja do Wydziatu Finansowo-Budzetowego w nieprzekraczalnym terminie
do dnia 13 wrzesnia 2013,

§ 3. 1. Whnioski do projektu planu wydatkow majatkowych, podmioty wymienione
w §1 przedkiadajg wilasciwym Naczelnikom Wydziatéw Urzedu Miejskiego
w nieprzekraczalnym terminie do dnia 23 sierpnia 2013 r., wedlug wzoru stanowigcego
zatacznik nr 13 do zarzadzenia.

2. Dysponenci budzetu, w tym Naczelnicy Wydziatow Urzedu Miejskiego biorgc pod
uwage otrzymane wnioski, o ktérych mowa w ust. 1 oraz w oparciu o wiasne potrzeby,
przedktadaja do Naczelnika Wydzialu Techniczno-Inwestycyjnego wnioski do projektu
planu wydatkéw majatkowych w nieprzekraczalnym terminie do dnia 30 sierpnia 2013 .,
wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 13 do zarzadzenia.,

3. W oparciu o zgromadzone materiaty, o ktérych mowa w ust. 2 oraz wnioski
wlasne, Naczelnik Woydziatu Techniczno-Inwestycyjnego opracowuje projekt planu
wydatkéw majatkowych wraz 2ze szczegdlowym uzasadnieniem, wediug wzoru
stanowiacego zatacznik nr 14 do zarzadzenia, ktéry po zatwierdzeniu przez resortowo
nadzorujacego Zastepce Burmistrza, przekazuje do Wydzialu Finansowo-Budzetowego
w nieprzekraczalnym terminie do dnia 13 wrzesnia 2013 r.

§ 4. 1. Naczelnik Wydziatu Ochrony Srodowiska, opracowuje projekt planu dochodéw
z tytulu optat i kar za korzystanie ze $rodowiska oraz wydatkow nimi finansowanych,
zgodnie z zatgcznikiem nr 16 do zarzadzenia wraz ze szczegoiowym uzasadnieniem, ktory
po zatwierdzeniu przez resortowo nadzorujgcego Zastepce Burmistrza, przekazuje do
Wydzialu Finansowo-BudZetowego w nieprzekraczalnym terminie do dnia 13 wrzesnia
2013 r.

2. Informacje o zadaniach mozliwych do sfinansowania ze srodkow, o ktérych mowa
w ust. 1, podmioty wymienione w §1 przedktadajg wiasciwym Naczelnikom Wydziatow
Urzedu Miejskiego w nieprzekraczalnym terminie do dnia 23 sierpnia 2013 r., wediug
wzoru stanowigcego zatacznik nr 15 do zarzadzenia.

3. Dysponenci budzetu, w tym Naczelnicy Wydziatow Urzedu Miejskiego bicrac po
uwage otrzymane informacje, o ktérych mowa w ust. 2 oraz w oparciu o wiasne dane,
sktadaja do Wydziatu Ochrony Srodowiska informacje o zadaniach mozliwych do
sfinansowania ze $rodkéw z ftytutu optat i kar za korzystanie ze Srodowiska
w nieprzekraczainym terminie do dnia 30 sierpnia 2013 r., wedlug wzoru stanowigcego
zatgcznik nr 15 do zarzadzenia.

§ 5. 1. Ustala sie nastepujace zasady techniczne sporzgdzania wnioskéw do projekiu
uchwaty budzetowe;:
1) czcionka Arial, nr 12;
2) marginesy. 2,5 cm,
3) pojedyncze odstepy miedzy wierszami;
4) styl standardowy,
5) tekst wyjustowany;
8) tabele sporzadzone w spos6b standardowy, bez specjalnych styléw linii itp.;
czcionka w tabelach jednakowej wielkosci.
2. Kompletne wnioski (plany finansowe wraz z uzasadnieniem), Dysponenci budzetu
przekazuja: w formie pisemnej i elektronicznej na adres e-mail: finansed@ug.police.pl
do Wydzialu Finansowo-Budzetowego.




§ 6. Przy sporzadzaniu planu dochodéw i wydatkéw nalezy kierowaé sie

nastepujacymi wytycznymi:
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2)

3)

4)

3)
6)
7)

Dochody i wydatki biezace na realizacie zadar\ zleconych z zakresu administracii

rzadowej lub innych zieconych Gminie ustawami nalezy zaplanowaé na 2014 rok

kieruiac sie poziomem kwot przyjetych w uchwale budzetowej na 2013 rok

(bez zmian wprowadzonych w trakcie roku).

Wydatki biezace na zadania wiasne nalezy zaplanowa¢ na rok 2014 w kwotach nie

wyzszych niz przyjete w uchwale budzetowej na 2013 rok, uwzgledniajac wazrost

skladek ubezpieczeniowych (oséb | mienia) szacowany na poziomie 10%

w stosunku do roku 2013 oraz limity wydatkéw na przedsiewziecia ujete

w wieloletnie] prognozie finansowej, za wyjatkiem:

a) koniecznosci zabezpieczenia $rodkéw na obowigzkowe ptatno$ci Gminy,
fj. sktadki z tytulu przynaleznosci do stowarzyszen, zaplate podatku VAT, odsetki
od zaciggnietych i planowanych do zaciagniecia zobowigzar diugoterminowych;

b) wydatkéw na realizacie Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania
Probleméw Alkoholowych oraz Gminnego Programu Przeciwdziatania Narkomanii
(nalezy wzig¢ pod uwage wysokos¢ planowanych na rok 2014 wplywéw z optat
za zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych);

¢) wydatkow jednostek organizacyjnych Gminy, tj. szkét podstawowych, przedszkoli,
gimnazjow, Miejskiego Ztobka w Policach i O$rodka Sportu i Rekreacji w Policach
finansowanych z planowanych do uzyskania w roku 2014 wplywéw realizowanych
przez te jednostki;

d) wydatkow finansowanych z planowanych do uzyskania w roku 2014 dochodow
Z tytulu optat i kar za korzystanie ze $rodowiska oraz koniecznej do odprowadzenia
w roku 2014 nadwyzki §rodkéw do WFOSIGW:

e) wydatkoéw finansowanych z planowanej do uzyskania w roku 2014 optaty
produktowej;

f) wydatkow finansowanych z planowanych do uzyskania w roku 2014 opiat
za gospodarowanie odpadami;

g) wydatkow finansowanych w czesci lub w cafosci z planowanych do uzyskania
w roku 2014 wpltywow ze srodkéw pomocowych oraz z innych zrodet zewnetrznych,
w tym takze dotacji z budzetu paristwa/od innych jednostek samorzadu
terytorialnego na zadania wiasne,

h) innych szczegodlnie uzasadnionych przypadkéw, w szczegéinosci wynikajacych ze
zmian obowigzujgacych przepisdw prawnych.

Planowany wskaznik wzrostu wynagrodzeri w 2014 roku wynosi 0%, za wyjgtkiem

wzrostu wynagrodzeri nauczycieli, kitore regulowane sa zgodnie z odrebnymi

przepisami.

Ustaia sie w 2014 roku: rezerwe ogding w wysokosci 0,1% planowanych wydatkow

budzetu - szacunkowo 190.000 zt oraz rezerwe celowa na realizacje zadan wiasnych

z zakresu zarzgdzania kryzysowego w wysokosci 0,5% planowanych wydatkow

budzetu gminy, pomniejszonych o wydatki inwestycyjne, wydatki na wynagrodzenia

i pochodne oraz wydatki na obstuge diugu = szacunkowo 382.000 zi.

Srednioroczny wzrost cen towaréw i ustug konsumpeyjnych (inflacja) w 2014 roku

prognozowany jest na poziomie 2,4%.

Przy planowaniu wydatkébw nalezy takze kierowaé sie racjonalnoscia

i gospodarnoscia.

W roku 2014 planuje sie zmiany w stawkach podatkéw od nieruchomosci

i od $rodkéw transportowych oraz zmiane stawki oplaty od posiadania pséw,

zgodnie z zatgcznikiem nr 24 do uchwaty.

§ 7. 1. W terminie 7 dni od dnia przekazania projektu uchwaty budzetowej na rok

2014 Radzie Miejskiej w Policach, Burmistrz przekazuje podmiotom wymienionym w §1
ust. 1-3 i §2 ust. 1, informacje niezbedne do opracowania projektow plandw finansowych.
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2. W terminie 30 dni od dnia otrzymania informacji, o ktorych mowa w ust. 1,
nie pozniej jednak niz do dnia 20 grudnia 2013 r., podmioty wymienione w §1 ust. 1-3
i §2 ust. 1 opracowujg projekty planéw finansowych na 2014 r. wraz z harmonogramami
odpowiednio; przekazywania dotacji/srodkow (podmioty wymienione w §1 ust 1-3),
realizacji budzetu - dochodéw/wydatkéw (podmioty wymienione w §2 ust. 1).

§ 8. 1. W terminie 14 dni od dnia podjgcia uchwaly budzetowej, Burmistrz Polic,
za posrednictwem Wydzialu Finansowo-Budzetowego, przekazuje podmiotom
wymienionym w §1 ust. 1-3 i §2 ust. 1, informacje o ostatecznych kwotach ujetych
w uchwale budzetowej na 2014 r.

2. W terminie 7 dni od dnia otrzymania informagcji, o ktérych mowa w ust. 1:

1) jednostki budzetowe sktadaja plany finansowe na 2014 r., wediug wzoru stanowiacego
zatgcznik nr 19 wraz z harmonogramami przekazywania Srodkéw do wiasciwego
Wydzialu Urzedu Miejskiego oraz do Wydziatlu Finansowo-Budzetowego (plan
finansowy w dwdch egzemplarzach);

2) zaktady budzetowe sktadaja plany finansowe na 2014 r., wediug wzoru stanowigcego
zatgcznik nr 20 wraz z harmonogramami przekazywania dotacji do wiasciwego
Wydziatu Urzedu Miejskiego oraz do Wydziatu Finansowo-Budzetowego;

3) instytucje kultury skiadajg plany finansowe na 2014 r., wediug wzoru stanowigcego
zalgeznik nr 11 wraz z harmonogramami przekazywania dotacji do wilasciwego
Wydzialu Urzedu Miejskiego oraz do Wydziatu Finansowo-Budzetowego;

4) podmioty wymienione w §2 ust. 1, skladaja plany dochodéw i wydatkéw na 2014 r.
wraz z harmonogramami realizacji budzetu (dochodow/wydatkéw) do Wydziatu
Finansowo-Budzetowego, wedtug wzoréw stanowigcych zataczniki nr 1, 2, 17 18.

- w zakresie wieloletniej pro zy fin we lata 2024

§ 9. 1. Jednostki budzetowe, w nieprzekraczalnym terminie do dnia 30 sierpnia
2013 r. sporzadzajq i przedkiadajg wtasciwym Naczelnikom Wydziatow Urzedu Miejskiego,
wieloletnia prognoze finansowa na lata 2014-2024, w szczegOlowosci okreslonej
w zataczniku nr 21 wraz z wykazem przedsigwzigt wieloletnich, weditug wzoru ujetego
w zataczniku nr 22 oraz projektem planu dochodow z tytutu srodkéw pomocowych oraz
innych srodkow zewnetrznych, stanowigcych dofinansowanie
do realizowanych/zrealizowanych zadan wieloletnich — zatacznik nr 23 do zarzadzenia,
zgodnie z objasnieniami i wytycznymi okreslonymi w zataczniku nr 24 do zarzadzenia.

2. Dysponenci budzetu, w tym Naczelnicy Wydzialéw w oparciu o materiaty
sporzadzeone przez jednostki, o ktérych mowa w ust. 1 oraz uwzgledniajac wiasne
prognozy sporzadzaja laczng wieloletnia prognoze finansowg na lata 2014-2024 wraz
z wykazem przedsiewzie¢ wieloletnich, zgodnie z zatacznikami nr 21 i 22, oraz projektem
planu dochodéw z tytutu $rodkéw pomocowych oraz innych $rodkéw zewnetrznych,
stanowigcych dofinansowanie do realizowanych/zrealizowanych zadan wieloletnich —
zatgcznik nr 23 do zarzadzenia, biorac pod uwage objasnienia i wytyczne ujete
w zataczniku nr 24 do zarzadzenia, a nastgpnie po jej uprzednim zatwierdzeniu przez
resortowo nadzorujacego Sekretarza, Zastepce Burmistrza lub Burmistrza, przedkiadaja
w formie pisemne] i elektronicznej na adres e-mail: finanse4@ug.police.pl, do Wydziatu
Finansowo-Budzetowego, w nieprzekraczalnym terminie do dnia 13 wrzesnia 2013 r.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

MURMIETR?Z

Wiadvslow Diakun



