ZARZADZENIE NR 20/2013
Burmistrza Polic
Z dnia 29 stycznia 2013 r.

w sprawie zasad dokonywania zmian budietu i w budiecie Gminy Police
w roku 2013.

Na podstawie art. 247 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz.U. Nr 157, poz. 1240, z 2010 r. Nr 28, poz. 146, Nr 96, poz. 620,
Nr 123, poz. 835, Nr 152, poz. 1020, Nr 238, poz. 1578 i Nr 257, poz. 1726, z 2011 r.
Nr 185, poz. 1092, Nr 201, poz. 1183, Nr 234, poz. 1386, Nr 240, poz. 1429 i Nr 291,
poz. 1707 oraz z 2012 r. poz. 1456, 1530 i 1548) - zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Zmiany budzetu (planu dochoddw i wydatkow, za wyjagtkiem wydatkow
na przedsiewziecia wieloletnie) oraz w budzecie (w planie wydatkow, za wyjgtkiem
wydatkéw na przedsigwzigcia wieloletnie) dokonywane na podstawie art. 257 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz §13 pkt 1 uchwaly
Nr XXVII/198/2012 Rady Miejskiej w Policach z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie
uchwalenia budzetu Gminy Police na rok 2013, podejmowane bedg zarzgdzeniem
Burmistrza Polic na wniosek Dysponenta budzetu.

2. Zmiany budzetu (planu dochoddw i wydatkow) oraz w budzecie (w planie
wydatkéw), poza okreslonymi w ust. 1, dokonywane bedg wylacznie uchwatg Rady
Miejskiej w Policach na wniosek Dysponenta budzetu.

§ 2. 1. Wnioski o dokonanie zmian zarzgdzeniem Burmistrza Polic, o ktorych
mowa w §1 ust. 1, mozna skiadaé w terminie do 15-tego dnia danego miesigca do
Wydziatu Finansowo-Budzetowego - bedg one rozpatrywane na posiedzeniu
Burmistrza przypadajacym w ostatnim tygodniu tego miesigca.

2. W szczegobinie uzasadnionych przypadkach zarzgdzenie, o ktdérym mowa
w ust. 1, moze zostaé podjete w innym terminie na wniosek Dysponenta budzetu,
po uzyskaniu akceptacji Skarbnika Gminy.

3. Rozpatrywane bedg tylko wnioski zawierajgce uzasadnienie i zaktualizowany
harmonogram realizacji budzetu, jezeli wnioskowana zmiana ma wplyw na jego
ksztat. Wnioski bez uzasadnienia iflub harmonogramu beda zwracane
do wnioskodawcy.

4. W przypadku, gdy wniosek zostanie pozytywnie rozpatrzony, bedzie on
uwzgledniony w zarzadzeniu. W przeciwnej sytuacji wnioskodawca zostanie
powiadomiony o tym fakcie przez Wydziat Finansowo-Budzetowy.

5. W sytuacji, gdy zmiana bedzie dotyczyla wydatkow majgtkowych, wniosek
nalezy skierowaé takze do Wydzialu Techniczno-Inwestycyjnego, wskazujac jakiego
zadania badZ zadan i w jakim zakresie zmiana dotyczy.

6. W sytuacji, gdy zmiana bedzie dotyczyta wydatkéw finansowanych ze
srodkdw z oplat i kar za korzystanie ze $rodowiska, wniosek nalezy uzgodnié
wczesniej z Wydziatem Ochrony Srodowiska.

7. Whnioski skiadane przez O$rodek Pomocy Spotecznej w Policach wymagajg
akceptacji Sekretarza Gminy.

8. Whioski dotyczgce osiedli i sotectw skiada Wydziat Organizacyjno-Prawny,
biorac pod uwage potrzeby zgtoszone przez jednostki pomocnicze.



9. Whnioski dotyczace Osrodka Sportu i Rekreacji w Policach, szkél
podstawowych, przedszkoli publicznych, gimnazjéw i ziobka skiada Wydziat Oswiaty
i Kultury, biorac pod uwage potrzeby zgloszone przez te jednostki.

§ 3. 1. Wnioski o dokonanie zmian uchwatg Rady Miejskiej w Policach, o kiérych
mowa w §1 ust. 2, nalezy sktada¢ do Wydziatu Finansowo-Budzetowego.

2. Wskazane jest by wnioski te sktadane bylty w terminie 1 miesigca przed
planowanym terminem sesji Rady Miejskiej, jednak nie pézniej niz 21 dni przed tym
terminem, co umozliwi przygotowanie projektu uchwaly budzetowe], przy
uwzglednieniu obowigzujgcej procedury przekazywania projektow uchwat do Rady.

3. Rozpatrywane beda tylko wnioski zawierajgce uzasadnienie i zaktualizowany
harmonogram realizacji budzetu. Whnioski niekompletne beda zwracane
do wnioskodawcy.

4. W przypadku, gdy wnioskowana zmiana nie uzyska akceptacji Burmistrza,
wnioskodawca zostanie powiadomiony o tym fakcie przez Wydziat Finansowo-
Budzetowy.

5. W sytuacji, gdy zmiana bedzie dotyczyla wydatkéw majgtkowych, wniosek
nalezy skierowaé takze do Wydzialu Techniczno-Inwestycyjnego, wskazujgc jakiego
zadania badz zadan i w jakim zakresie zmiana dotyczy.

6. W sytuacji, gdy zmiana bedzie dotyczyta wydatkéw finansowanych ze
Srodkow z oplat i kar za korzystanie ze Srodowiska, wniosek nalezy uzgodnic
z Wydziatem Ochrony Srodowiska.

7. Whnioski skiadane przez Osrodek Pomocy Spotecznej w Policach wymagajg
akceptacji Sekretarza Gminy.

8. Whioski dotyczgce osiedli i solectw sklada Wydziat Organizacyjno-Prawny,
biorac pod uwage potrzeby zgtoszone przez jednostki pomocnicze.

9. Whnioski dotyczgce Osrodka Sportu i Rekreacji w Policach, szkot
podstawowych, przedszkoli publicznych, gimnazjow i ztobka skiada Wydziat Oéwiaty
i Kultury, biorac pod uwage potrzeby zgltoszone przez te jednostki.

§ 4. 1. Wnioski o zmiany, o ktérych mowa w §2 i §3, stanowig odrgbny materiat
i nalezy je skladac oddzielnie.

2. Wzory wnioskéw o zmiany, o ktérych mowa w §2 i §3, stanowig zatgczniki:
nr 1 (zmiany w zakresie wydatkéw), nr 2 (zmiany w zakresie dochoddw i wydatkdw)
i nr 3 (zmiany w zakresie dochodéw) do zarzgdzenia, natomiast instrukcje dotyczacg
tych wnioskéw okreslono w zatgczniku nr 4 do zarzadzenia.

3. Dysponenci budzetu zobowigzani sg do stosowania prawidtowej klasyfikacji
budzetowej, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 .
w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochoddw, wydatkéw, przychodéw i rozchodow
oraz $rodkéw pochodzgcych ze #rédel zagranicznych (Dz. U. Nr 38, poz. 207,
z pézn. zm.) i ledzenia jej zmian.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 1 do zarzgdzenia
nr 20/2013 Burmistrza Polic
z dnia 29.01.2013 r.

WZOR-1
Police, dnia ..cocccevvviiiieriinene

pieczatka Dysponenta
Burmistrz Polic
w miejscu
P T | OO e e e
WNIOSEK
Zwracam sie 2 wnioskiem o dokonanie zmian budzetu i/lub* w budzecie Gminy Police

na 2013 rok w nastepujacy sposdb:

Wydatki zwigzane z realizacjg zadan: ............cccoovvene.

K\k—ota Kwota

Dziat Rozdziat Paragraf Dysponent smillszenia S

Uzgsadnienie:

Whioskowana zmiana nie powoduje/powoduje* zmian(-y) w harmonogramie realizacji
budietu (zaktualizowany harmonogram w zataczeniu).

Data i podpis Dysponenta

*niepotrzebne skreslic




Akceptuje:

Data i podpis Sekretarza Gminy/Naczelnika Wydziatu Oéwiaty i Kultury*

Akceptuje:
Data i podpis Dysponenta, ktdry wyraia zgode
na zmiane w planie miedzy Dysponentami
Akceptuje:
Data i podpis Naczelnika Wydziatu Ochrony Srodowiska
Otrzymuja:

1) Wydziat Finansowo-Budzetowy,

2) Wydziat Techniczno-Inwestycyjny*,
3) Wydziat Ochrony Srodowiska*,

4) afa

*niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 2 do zarzgdzenia
nr 20/2013 Burmistrza Polic
z dnia 29.01.2013 r.

r

WZ0OR-2
Police, dnia ...cccuvius

pieczatka Dysponenta
Burmistrz Polic
w miejscu
ZHAK snemmnnrsvmrsnran
WNIOSEK

Zwracam sie z wnioskiem o dokonanie zmian budzetu i/lub® w budzecie Gminy Police

na 2013 rok w nastgpujgcy sposéb:

Dochody zwigzane z realizacjg zadan: ..........coiimnni s
Dziat Rozdziat Paragraf Dysponent K.W.Ota ; .KWOta ;
zmniejszenia zwigkszenia
Uzasadnienie:

*niepotrzebne skresli¢




Wydatki zwigzane z realizacjg 2adan: ...

Kwota Kwota

Dziat Rozdziat Paragraf DVSPOhe"t zmniejszenia zwiekszenia

Uzasadnienie:

Whioskowana zmiana nie powoduje/powoduje* zmian{-y) w harmonogramie realizacji
budzetu (zaktualizowany harmonogram w zalaczeniu).

Data [ podpis Dysponenta
Akceptuje:

Data i podpis Sekretarza Gminy/Naczelnika Wydzialu Oswiaty i Kultury®

Akceptuje:
" Data 1 podpis Dyspanenta, kiéry wyrata zgode
na zmiane w planie miedzy Dysponentami
Akceptuje:
" Data i podpis Nacselnika Wydziatu Ochrony $rodowiska
Otrzymujq:

1) Wydziat Finansowo-Budetowy,

2) Wydziat Techniczno-Inwestycyjny™,
3) Wydziat Ochrony Srodowiska*,

4) a/a

*niepotrzebne skreslic



Zatacznik nr 3 do zarzadzenia
nr 20/2013 Burmistrza Polic
z dnia 29.01.2013 .

WZOR-3
Police, dniad «.ccoveceeeerierniiiinns

pieczatka Dysponenta
Burmistrz Polic
W miejscu
Znaksiimnnaam

WNIOSEK

Zwracam sie z wnioskiem o dokonanie zmian budzetu i/lub* w budzecie Gminy Police

na 2013 rok w nastepujacy sposob:

Dochody zwigzane z realizacjg 2adan: ... i
!
Dziat Rozdziat Paragraf | Dysponent I(.w.ota ' !(wuta
zmniejszenia zwiekszenia
i
Uzasadnienie:

Whnioskowana zmiana powoduje zmiany w harmonogramie realizacji budzetu
(zaktualizowany harmonogram w zatgczeniu).

------------ AN IR NP A I ARSI SR AR PR

Data i podpis Dysponenta
Akceptuje:
Data | podpis Sekretarza Gminy/Naczelnika Wydzialu Oéwiaty | Kultury*
Otrzymuja:

1) Wydziat Finansowo-Budzetowy,
2)a/a

*niepotrzebne skreslic




Zatacznik nr 4 do zarzadzenia
nr 20/2013 Burmistrza Polic
z dnia 29.01.2013 r.

INSTRUKCJIA

1. Dysponent skiada wnioski dla kazdej grupy zadan odrgbnie, tzn. osobno dla zadan:

a} wiasnych,

b) zleconych,

¢) realizowanych na podstawie porozumien migdzy jst,

d) realizowanych na podstawie porozumien z organami administracji rzagdowej,
e) wspdlnych wykonywanych na podstawie porozumien miedzy jst,

f) zwiazanych z udzieleniem pomocy finansowej innym jst.

2. W sytuacji, gdy zmiany dotycza przesuniec w planie migdzy Dysponentami, to Dysponent
do ktérego byly przypisane $rodki finansowe musi wyrazié¢ zgodg na ich przesunigcie do
innego Dysponenta lub odwrotnie — Dysponent, ktéremu inny Dysponent przekazuje
érodki musi wyrazié zgode na ich przyjecie (sktadajac akceptujacy podpis pod wnioskiem).

3. Dysponent ma prawo dostosowaé wzory wnioskow do potrzeb wynikajgcych
z wnioskowanych zmian, jednak do Wydziatu Finansowo-BudZetowego powinien trafic, tak
skonstruowany wniosek, by nie bylo watpliwoéci na czym ma polegal wnioskowana
2miana. Dysponent w sktadanych wnioskach winien zachowa¢ chronologie wynikajaca
z klasyfikacji budzetowej (od najmniejszej do najwiekszej), zaréwno w zakresie dziatow,
rozdziatéw, jak i paragrafow, przy uwzglednieniu ujecia w grupe zmian dotyczacych:

a) konkretnego przedsiewzigcia [majatkowego, majatkowo-biezacego lub biezgcego
z udziatem érodkéw pomocowych (do biezacego bez udziatu srodkéw pomocowych nie ma
takiej koniecznoéci), z uwagi na to, e w tej samej klasyfikacji budzetowej moga by¢ ujgte
érodki dotyczace wielu przedsigwzigc],

b) dysponenta (Wydziaty: Oswiaty i Kultury oraz Organizacyjno-Prawny, ktére beda
skladaty wnioski dotyczace podlegtych im jednostek organizacyjnych, w ramach rozdziatu
powinny utozy¢ paragrafy od najmniejszego do najwiekszego przy kaidej jednostce
oddzielnie).

4. Whnioski o zmiany dokonywane zarzadzeniem Burmistrza i o zmiany dokonywane
uchwata Rady Miejskiej nalezy sktadac odrgbnie.

5. Druki wnioskéw dostepne sa w formie elektronicznej w Wydziale Finansowo-Budzetowym,
pok. 43 (tam tez mozna zasiegnac informacji dotyczacych zasad sporzadzania i sktadania
wnioskow o zmiany).



