Zatacznik Nr 7
Zatacznik Nr 3
do zarzadzenia 254/2010
Burmistrza Polic
z dnia 29.10.2010r.

Plan Kont dla Urzedu Miejskiego w Policach.

1. Wykaz kont syntetycznych

Zesp6t 0 - ,Aktywa trwate”

011 - Srodki trwate,

013 - Pozostate $rodki trwate,

015 - Mienie zlikwidowanych jednostek,

020 - Wartosci niematerialne i prawne,

030 - Dtugoterminowe aktywa finansowe,

071 - Umorzenie $rodkdw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,

072 - Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, wartoéci niematerialnych i
Prawnych oraz zbioréw bibliotecznych,

073 — Odpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe,

080 - Srodki trwate w budowie (inwestycje).

Zespot1 - ,Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

130 - Rachunek biezacy jednostki,

135 - Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia,
139 - Inne rachunki bankowe,

140 - Krotkoterminowe aktywa finansowe,

141 — Srodki pieniezne w drodze.

Zesp6t 2 - ,Rozrachunki i roszczenia”

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami,
221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,
222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych,

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych,

224 - Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych,
225 - Rozrachunki z budzetami,

226 - Dlugoterminowe naleznoéci budzetowe,
229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne,
231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen,

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami,

240 - Pozostate rozrachunki,

245 — Wplywy do wyjasnienia,

290 — Odpisy aktualizujace naleznosci.

Zesp6t 3 - ,,Materialy i Towary”

300 — Rozliczenie zakupu,
310 - Materiaty.



Zespot 4 - ,Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczanie”

400 - Amortyzacja,

401 - Zuzycie materiatéw i energii,

402 - Ustugi obce,

403 - Podatki i optaty,

404 - Wynagrodzenia,

405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia,
409 - Pozostate koszty rodzajowe.

Zespo6t 6 - ,Produkty”
640 - Rozliczenia miedzyokresowe kosztow.
Zespo6t 7 - ,,Przychody i koszty ich uzyskania”

720 - Przychody z tytutu dochodoéw budzetowych,
750 - Przychody finansowe,

751 - Koszty finansowe,

760 - Pozostate przychody operacyjne,

761 - Pozostate koszty operacyjne,

770 - Zyski nadzwyczajne,

771 - Straty nadzwyczajne.

Zesp6t 8 - ,Fundusze rezerwy i wynik finansowy”

800 - Fundusz jednostki,

810 - Dotacje budzetowe, ptatnoéci z budzetu Srodkow europejskich oraz srodki z
budzetu na inwestycje,

840 - Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow

851 - Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych,

855 - Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek,

860 - Wynik finansowy.

2. Wykaz kont pozabilansowych

091 - Srodki trwate uzytkowane nieodptatnie,

092 - Srodki trwate uzytkowane odptatnie(najem dzierzawa),

291 - Mienie komunalne gminy,

292 - Naleznoéci warunkowe,

976 - Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami,

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych,

981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkow,

990 - Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich odpowiedzialnosci za
zobowiazania podatkowe podatnika,

996 - Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkow
podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikow,

998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego,

999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat.

3. Powiazania kont syntetycznych z kontami analitycznymi.




Konto Konto Tresé
syntetyczne | analityczne Poziom
011 Srodki trwale
000 Grunty l
001 Budynki i lokale |
002 Obiekty inzynierii ladowej |
003 Kotly i maszyny energetyczne |
004 Maszyny, urzadzenia i aparaty ogolnego |
zastosowania
005 Specjalistyczne maszyny, urzadzenia i aparaty |
006 Urzadzenia techniczne [
007 Srodki transportowe [
008 Narzedzia, przyrzady, ruchomosci i |
wyposazenie
01 Zmiana skfadnikbw majatkowych na skutek |
przeszacowania
013 Pozostate $rodki trwate w uzywaniu
01 Urzad Miejski |
02 Rady Osiedla i Sotectwa I
03 W uzytkowaniu obcych jednostek l
015 Mienie zlikwidowanych jednostek
01 Wedtug nazw jednostek |
020 Wartosci niematerialne i prawne
01 Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych |
02 Umorzenie wartosci niematerialnych i |
prawnych w 100%
030 Diugoterminowe aktywa finansowe
01 Udziaty w spéice ,INFRAPARK” [
02 Udziaty w spotce ,SPPK" Police [
03 Udziaty w PBS Police [
04 Udziaty w spétce ,PEC” Police |
05 Udziaty w spotce PUP ,TRANS -NET” Police [
06 Udziaty w spotce ,Port Morski” [
07 Poreczenia wekslowe [
08... W spotkach innych wedtug nazw [
071 Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych
001 Umorzenie budynkow i lokali |
002 Umorzenie obiektéw inzynierii Igdowej |
003 Umorzenie kottéw i maszyn energetycznych |
004 Umorzenie maszyn i urzadzen |
005 Umorzenie specjalistycznych maszyn l
006 Umorzenie urzadzen technicznych |
007 Umorzenie srodkéw transportu [
008 Umorzenie narzedzi, przyrzadoéw i ruchomosci |
01 Umorzenie na skutek przeszacowania |




072

073

080

130

02 Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych
Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych
01 W uzytkowaniu urzedu |
02 Umorzenia w Sotectwach i Radach
Osiedlowych |
03 Umorzenia warto$ci niematerialnych i prawnych |
04 Umorzenia pozostatych srodkéw w
w uzytkowaniu obcych jednostek |
Odpisy aktualizujace diugoterminowe aktywa l
finansowe
01 Udziaty w spotce ,INFRAPARK” |
02 Udziaty w spotce ,SPPK” Police |
03 Udziaty w PBS Police |
04 Udziaty w spoice ,PEC” Police |
05 Udziaty w spotce PUP ,TRANS -NET” Police |
06 Udziaty w spoitce ,Port Morski” |
07 Poreczenia wekslowe |
08... W spétkach innych wedtug nazw |
Inwestycje (§rodki trwate w budowie)
- Wedtug rozdziatow klasyfikacji budzetowe] |
- Wedtug paragraféw klasyfikacji budzetowe;] Il
1... Nazwa zadania inwestycyjnego I
01. Nazwy etatow zadania inwestycyjnego v
Rachunek biezacy jednostki
0-9 Wedtug czwartej cyfry paragrafu |
001 Zasilenie wydatkéw biezacych il
002 Zasilenie wydatkéw inwestycyjnych |
003 Myine wptaty |
0-9 Wedtug czwartej cyfry paragrafu |
- Wedtug dziatéw klasyfikacji budzetowej il
01... Wedtug jednostek organizacyjnych 1]
Wedtug trzech cyfr paragraféw klasyfikacji v

budzetowe;j

zatwierdzonego planu budzetowego na
dany rok

;
Wydatki na zadania zlecone wedtug

budzetowe]

Wydatki na zadania na podstawie porozumien
wedtug zatwierdzonego planu budzetowego

na dany rok

0-9 Wedtug czwartej cyfry paragrafu

ZL Zadania zlecone Il

- Wedtug dziatéw klasyfikacji budzetowe;j i

01... Wedtug jednostek organizacyjnych v
Wedtug trzech cyfr paragraféw klasyfikacji \'

;

0-9

Wedtug czwartej cyfry paragrafu




PZ Zadania na podstawie porozumien il
Wedtug dziatow klasyfikacji budzetowe] i

1. Wedtug jednostek organizacyjnych \

- Wediug trzech cyfr paragrafow klasyfikacji \'4
budzetowe]

Rady Osiedla i Sofectwa
Zasilenie wydatkéw |
Inne wptaty i wyptaty |
- Wedtug rozdziatdéw klasyfikacji budzetowe; |

01... Wedtug oznaczen Rad ]
- Wedtug paragraféw klasyfikacji budzetowej 1]

Wydatki inwestycyjne wedtug zatwierdzonego
planu budzetowego na dany rok

- Wedtug rozdziatdw klasyfikacji budzetowe] |
- Wedtug paragraféw klasyfikacji budzetowej i
1... Wedtug skroconej nazwy zadania 1]
01... Wedtug nazwy zadania inwestycyjnego \")

Dochody Gminy wediug zatwierdzonego planu
budzetowego na dany rok

- Wedtug rozdziatdéw klasyfikacji budzetowe] I
- Wedtug paragraféw klasyfikacji budzetowej i

Whptywy podatkdw, optat i pozostatych naleznosci
uJ Urzad jednostka |
- Wedtug rozdziatdéw klasyfikacji budzetowe; |
- Wedtug paragrafow klasyfikacji budzetowe; Il

— A5 B SIS AL A e el S e
VAT Wplywy z tytutu podatku VAT TR

135 Rachunki $rodka specjalnego
przeznaczenia ’
Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

N|[—

1... Woptaty i wyptaty |
001... Wedtug tytutdw Il
139 Inne rachunki bankowe
1 Kaucje i wadia |
01... Wg kontrahentow il
2 Sumy depozytowe eg kontrahentow |
01... Wg kontrahentéw il
3 Pozostate $rodki pieniezne |
01... Srodki pieniezne na dofinansowanie kosztow I

mtodocianych pracownikow

%

140 Krétkoterminowe aktywa finansowe
1 Krotkoterminowe papiery wartosciowe |
01.. Wg tytutow i
141 Srodki pieniezne w drodze
1 Wedtug tytutow |

0-9 Wedtug czwartej cyfry paragrafu | \
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201

221

001... Wedtug rachunkéw bankowych w jednostce }
Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
1-001... Zaliczki na zadania 1
2 -001... Rozliczenie naleznosci wedtug nazw I
3-001... Rozliczenie naleznoéci za wode na targowisku l
wedtug nazwisk
4-001... Prenumeraty |
5-001... Szkolenia |
6-001... Naleznosci za zajecie pasa drogi powiatowej |
wedtug nazwisk i nazw
7 -001... Naleznosci za zajecie pasa drogi gminnej wediug |
nazwisk i nazw
Rozrachunki w jednostce budzetowej
- Oznaczenie wydziatu, jednostki |
- Wedtug rozdziatow klasyfikacji budzetowej 1l
- Wedtug paragrafow klasyfikacji budzetowej "l
01. Wedtug tytutu zobowiazania, naleznosci \"
Pomocnicze konta rozrachunkowe
3 Rozrachunki z kontrahentem |
A... Wedtug nazwy kontrahenta ]
0001... Wedtug numeru ewidencyjnego kontrahenta 11
Rozrachunki z na podstawie wystawionych
faktur, decyzji, not itp.
- Wedtug rozdziatow klasyfikacji budzetowej |
- Wedtug paragraféw klasyfikacji budzetowej Il
01.. Wedtug kontrahentow i tytutéw naleznosci 1]
Rozrachunki wydatkéw inwestycyjnych
- Wedtug rozdziatow klasyfikacji budzetowej |
- Wedtug paragraféw klasyfikacji budzetowej il
1... Wedtug nazwy zadania inwestycyjnego il
01. Wedtug nazwy wykonawcy v
01... Rozrachunki wg Rad Osiedlowych i Soteckich l
001... Zaliczki wg nazwisk lub kontrahentow 1l
2 Rozrachunki z ZFSS I
001... Wedtug nazw lub nazwisk Il

Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

g

222

1... Wedtug referatéw |

- Wedtug rozdziatow klasyfikacji budzetowej 1

- Wedtug paragrafow klasyfikacji budzetowej i

REF referat do rozliczenia sprawozdaniem |

1. wedtug numeru referatu }
Rozliczenie dochodéw budzetowych

uJ Rozliczenie  dochodéw  budzetowych na |

podstawie sprawozdan i PK
} 223 | Rozliczenie wydatkéw budzetowych
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01 Zasilenie i rozliczenie wydatkéw biezacych |
$rodkow wtasnych
02 Zasilenie i rozliczenie wydatkéw biezgcych |
srodkow obcych
03 Zasilenie wydatkdw inwestycyjnych |
224 Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych
- Wg dziatéw klasyfikacji budzetowe; |
01... Wg jednostek organizacyjnych ]
- Wg paragrafow klasyfikacji budzetowe; 1]
01... Wg zadan i nazwy jednostki otrzymujacej dotacje \'}
225 Rozrachunki z budzetami
V Rozrachunki z tytutu podatku VAT I
01... Wedtug tytutu wptaty, rodzajow odliczen Il
N Rozrachunki z tytutu podatku od nieruchomosci |
D Ryczatty, zwrot kosztéw pracownikom |
I Podatek dochodowy od uméw  zlecen |
(inwestycje)
0] rozrachunki z budzetem z tytutu odsetek |
P Podatek dochodowy od pracownikow [
R Podatek dochodowy od wyptaconych zasitkow |
U Podatek dochodowy od pozostatych umow [
- Wedtug dziatéw klasyfikacji budzetowej Il
01 ... Wedtug jednostek organizacyjnych 1]
- Wedlug paragraféw klasyfikacji budzetowej \"}
1... Wedtug nazwy podatku \'/
Rady Osiedlowe i Sofectwa
1 Podatek dochodowy od o0sob fizycznych I
01... Wedtug nazwy Rady Osiedla lub Sofectwa il
01 Rozrachunki wedtug Rad Osiedlowych | |
Soteckich
001... Rozrachunki wedtug nazwisk lub kontrahentow Il
2 Podatek dochodowy - FSS [
01... Wedtug rodzaju Il
3 [Naleznypodatek VAT 1
226 Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe
1... Naleznosci diugoterminowe podatkowe |
2... Inne naleznosci dtugoterminowe I
- Wedlug rozdziatéw klasyfikacji budzetowej ]
- Wediug paragraféw klasyfikacji budzetowej i
01... Wedtug nazwy lub nazwiska 1\
229 Pozostale rozrachunki publicznoprawne
EM RT,CH, |Wediug rodzaju sktadki [
WP,ZD,FP
ZL Zadania zlecone 1]
- Wedtug dziatéw klasyfikacji budzetowej i
01 Wedtug jednostki organizacyjnej \'}




- Wedtug paragraféow klasyfikacji budzetowej \'/
PN Sktadki na PFRON |
- Wedtug dziatow klasyfikacji budzetowej Il
01... Wedtug jednostki organizacyjnej 1]
- Wedtug paragrafu klasyfikacji budzetowe; \"
1 Wedtug ptatnika sktadki \'/
Rady Osiedlowe i Sofectwa
1... Wedtug sktadek lub funduszy |
001 Wedtug jednostKki I
01 Rozrachunki wedtug Rad Osiedlowych i |
Soteckich
EM Sktadki na fundusz emerytalny Il
RT Sktadki na fundusz rentowy Il
CH Sktadki na fundusz chorobowy- pracownicy Il
ZD Sktadka zdrowotna Il
WP Sktadka na fundusz wypadkowy 1l
01 Sktadki wedtug pfatnika 1]
231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
0-9 Wedtug czwartej cyfry paragrafu |
- Wedtug dziatéw klasyfikacji budzetowej 1l
01... Wedtug jednostek organizacyjnych 1]
RM Radni Rady Miejskiej v
RS Przewodniczacy Rad Soteckich IV
RO Przewodniczacy Rad Osiedli \Y
01... Wedtug nazwisk \'/
0-9 Wedtug czwartej cyfry paragrafu |
- Wedtug dziatéw klasyfikacji budzetowej 1
01... Wedtug jednostek organizacyjnych 1]
- Wedtug trzeciej cyfry paragrafu \Y
01... Wedtug tytutdw (pracownicy lub umowy zlecenia) \'/
01-1 Rozliczenie wynagrodzenia od uméw zlecen |
01-1-01... Wedtug nazwisk |
0-9 Wedtug czwartej cyfry paragrafu |
ZL, PZ Zadania zlecone, zadania realizowane na |
podstawie porozumien
01 Wedtug jednostek organizacyjnych 1]
- Wedtug trzech cyfr paragraféow klasyfikacji \'}
budzetowej
01 Wedtug tytutdw \'/
g
001... Rozrachunki z tytutu wynagrodzen w Radach i
Osiedlowych i Sotectwach
234 Pozostale rozrachunki z pracownikami
1 -001... Zaliczki wedtug nazwisk - pracownicy |
2 -001... Ryczaftty samochodowe wedtug nazwisk i
3 -001... Zwroty opfat za nauke wediug nazwisk |




240

4 -001.. Przekroczenia limitow za telefony wediug |
nazwisk

5-001.. Zaliczki dla Radnych wediug nazwisk i nie |
pracownikow

6 - 001... Rozliczenia podatku dochodowego |

7-001... Rozliczenia kart ptatniczych |
Zakfadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

1 Udzielone pozyczki z ZFSS I

001... Wedtug nazwisk 1l

2 Swiadczenia socjalne dla pracownikow, zaliczki |

001... Wedtug nazwisk Il
Pozostate rozrachunki
Rady Osiedlowe i Sofectwa

1 Rozrachunki z Urzedem Migjskim |

2 Pozostate rozrachunki |

3 Pomytki bankowe |

001.. Rozmowy telefoniczne wedtug jednostek |

3 Rozrachunki - ZFSS I

01... Wedtug nazwy lub nazwiska Il

REF Referaty rozliczane sprawozdaniami naleznosci |
niepodatkowych

3,5,7... Wedtug numerdw referatow ||

1 Specyfikacje Istotnych Warunkow Zamowienia |
wedtug nazw

01 Wedtug nazwy zadania I

001... wedtug odbiorcéw SIWZ i
2 Rozrachunki z tytutu najmu lokali |

01... Wedtug jednostki wynajmujacej 1l
001... Wedtug nazw lub nazwisk 1l
3 Wptywy za ogtoszenia |
01... Wedtug nazw lub nazwisk I
4 Rozrachunki z tytutu naleznosci za media I
01 Wedtug rodzaju Il

001... Wedtug nazwy lub nazwiska
5 Rozrachunki z zlikwidowanym SPGZOZ |

01... Wedtug rodzaju Il
001... Wedtug nazwy lub nazwiska 1
6 Rozrachunki z tytutu sprzedazy mienia |
01... Wedtug rodzaju 1l
001... Wedtug nazwy lub nazwiska 1
7 Rozrachunki z tytutu prywatyzacji I
01 Wedtug jednostki Il

001... Wedtug nazwy lub nazwiska nabywcy 1l
8 Rozrachunki z réznych tytutow |

01...

Wedtug rodzaju




245

001. Wedtug nazwy lub nazwiska 1]
S Rozrachunki z wplywow  niepodatkowych |
sprawozdaniami
1... Wedtug numerdw referatow i
- Wedtug rozdziatow klasyfikacji budzetowej i
- Wedtug paragraféw klasyfikacji budzetowej v
Jednostka budzetowa
Wedtug poszczegoinych rozrachunkow
ZSD Zajecia sadowe i egzekucyjne l
PZU Rozliczenia z PZU |
ZFS Rozliczenia z ZFSS I
KZP Rozliczenia z PKZP |
ZZWN Rozliczenia ze zwigzkami zawodowymi |
ZSM Rozliczenie ze zwigzkami zawodowymi SM |
ROR Rozliczenia kont osobistych |
PTR Rozliczenia innych potracen [
BHP Potracenia z wynagrodzenia [
ZUS Rozliczenie sktadek ZUS [
CZ Rozliczenie czynszu [
K Rozliczenie kaugji |
OR Rozliczenie z tytutu poreczenia |
CUP Rozliczenie z Commercial Union Polska I
CuUM Rozliczenie z Commercial Union — |
ubezpieczenie mieszkan
- Wedtug dziatu Klasyfikacji budzetowej |
01... Wedtug jednostek organizacyjnych I
- Wedtug paragrafu klasyfikacji budzetowe; v
- Wedtug dziatu klasyfikacji budzetowe] l
01... Wedtug jednostek organizacyjnych Il
- Wedlug paragrafu klasyfikacji budzetowej 11}
01... Wedtug tytutow \"
001 Mylne wplaty i wyptaty |
002 Do rozliczenia $rodki funduszu [
003 Do rozliczenia karty ptatnicze |
004 Stuzba zastepcza [
005 Prace interwencyjne [
006 Prace publiczne |
007 Odsetki od rachunku pomocniczego |
010 Poreczenia wekslowe 1
011 Réznice inwentaryzacyjne [
012 Punkt kasowy — wynagrodzenia gotéwkowe |
01 Wedtug uméw lub tytutéw I

Wplywy do wyjasnienia

1

Myine wptaty

01

Wedtug tytutow wptat

290 | Odpisy aktualizujgce naleznosci ‘
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Rozrachunki w jednostce budzetowej

Wedtug dziatow klasyfikacji budzetowej

Rady Osiedlowe i Sofeckie

01.. Wedtug jednostek organizacyjnych, rozdziatow
- Wedtug paragraféw klasyfikacji budzetowej 1]
01.. Wedlug kontrahentéw i tytutéw naleznosci [\
Rozrachunki z tytufu odpisow
aktualizacyjnych
- Wedtug rozdziatow klasyfikacji budzetowej |
- Wedtug paragrafow klasyfikacji budzetowej 1l
01.. Wedtug kontrahentow i tytutéw naleznosci 1]
Naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych
1... Wedtug referatow |
- Wedlug rozdziatow klasyfikacji budzetowej 1]
- Wedtug paragrafow klasyfikacji budzetowej 1]]
300 Rozliczenie zakupu
01 Rozliczenie zakupu wediug wykazanych stanow |
inwentazzacx!ngch
310 Materialy
01 Sprzet przeciwpowodziowy w magazynie |
02 Sprzet Obrony Cywilnej w magazynie |
Rada Osiedli i Sofectwa
1 Opat |
01.. Wedtug jednostki 1]
400 Amortyzacja
000 Przeksiegowanie kosztéw amortyzacji za ubiegty |
rok z konta 860
001 Koszty amortyzacji $rodkéw trwatych |
002 Koszty amortyzacji wartosci niematerialnych i |
prawnych
401 Zuzycie materialow i energii
001 Przeksiegowanie kosztéw 401 na 860 1
0-9 Wedlug czwartej cyfry paragrafow |
- Wedtug dziatow klasyfikacji budzetowej 1l
01... Wedtug jednostek organizacyjnych 1]
- Wedtug trzech cyfr paragrafow klasyfikacji v
budzetowej
01 Wedtug rodzaju kosztow \'4
Dla zadarn zleconych i realizowanych na
podstawie porozumien
0-9 Wedtug czwartej cyfry paragraféw |
ZL, PZ Zadania zlecone, zadania realizowane na 1l
podstawie zawartych porozumien
01 Wedtug jednostek organizacyjnych 1]
- Wediug trzech cyfr paragrafow klasyfikacji v
budzetowej
01 Wedtug rodzaju kosztow Vv

10




Wedtug rozdziatow klasyfikacji budzetowe;

01... Wedtug jednostek organizacyjnych [}

- Wedtug paragrafow klasyfikacji budzetowej 1l

01... Wedtug nazwy 1\

402 Ustugi obce

001 Przeksiegowanie kosztow 402 na 860 |

0-9 Wediug czwartej cyfry paragrafow |

- Wedtug dziatow klasyfikacji budzetowej Il

01... Wedtug jednostek organizacyjnych i

- Weditug trzech cyfr paragraféow klasyfikacji IV
budzetowej

01 Wedtug rodzaju kosztow \'/
Dla zadan zleconych i realizowanych na
podstawie porozumien

0-9 Wedtug czwartej cyfry paragrafow |

ZL, PZ Zadania zlecone, zadania realizowane na 1l
podstawie zawartych porozumien

01 Wedtug jednostek organizacyjnych 1]

- Wedtug trzech cyfr paragrafow klasyfikagji v
budzetowej

01 Wedtug rodzaju kosztow Vv
Rady Osiedlowe i Sofeckie

- Wedlug rozdziatéw klasyfikacji budzetowe; |

01.. Wedtug jednostek organizacyjnych 1l

- Wedtug paragrafow klasyfikacji budzetowej 1

01.. Wedtug nazwy IV

403 Podatki i optaty

001 Przeksiegowanie kosztéw 403 na 860 |

0-9 Wedtug czwartej cyfry paragrafow |

- Wedtug dziatéw klasyfikacji budzetowe] 1l

01.. Wedtug jednostek organizacyjnych 1]

- Wedtug trzech cyfr paragraféw klasyfikacji \'}
budzetowej

01 Wedtug rodzaju kosztow \'/
Dla zadan zleconych i realizowanych na
podstawie porozumien

0-9 Wedtug czwartej cyfry paragrafow [

ZL, PZ Zadania zlecone, =zadania realizowane na |
podstawie zawartych porozumien

01 Wedtug jednostek organizacyjnych 1]

- Wediug trzech cyfr paragrafow klasyfikacji v
budzetowej

01 Wedtug rodzaju kosztow Vv
Rady Osiedlowe i Sofeckie

- Wedtug rozdziatow klasyfikacji budzetowe] |

01... Wedlug jednostek organizacyjnych il

Wedtug paragraféw klasyfikacji budzetowej




01... Wedtug nazwy v
404 Wynagrodzenia

001 Przeksiegowanie kosztéw 404 na 860 |

0-9 Wedtug czwartej cyfry paragrafow |

- Wedtug dziatdéw klasyfikacji budzetowe; Il

01... Wedtug jednostek organizacyjnych 11

- Weditug trzech cyfr paragraféw klasyfikacji v
budzetowej

01 Wedtug rodzaju kosztoéw \')
Dla zadan zleconych i realizowanych na
podstawie porozumien

0-9 Wedtug czwartej cyfry paragrafow |

ZL, PZ Zadania zlecone, zadania realizowane na 1}
podstawie zawartych porozumien

01 Wedtug jednostek organizacyjnych 1]

- Wedtug trzech cyfr paragrafow klasyfikacji v
budzetowej

01 Wedtug rodzaju kosztéw \'/

Rady Osiedlowe i Sofeckie
- Wedtug rozdziatéw klasyfikacji budzetowe; |

01... Wedtug jednostek organizacyjnych I

- Wedtug paragraféw klasyfikacji budzetowe;j 1

01... Wedtug nazwy v

405 Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia

001 Przeksiegowanie kosztéw 405 na 860 |

0-9 Wedtug czwarte] cyfry paragrafow |

- Wedtug dziatéw klasyfikacji budzetowe; ]

01... Wedtug jednostek organizacyjnych i

- Wedtug trzech cyfr paragrafow klasyfikacji \'
budzetowej

01 Wedtug rodzaju kosztow \'/
Dla zadan zleconych i realizowanych na
podstawie porozumien

0-9 Wedtug czwartej cyfry paragrafow l

ZL, PZ Zadania zlecone, zadania realizowane na 1}
podstawie zawartych porozumien

01 Wedtug jednostek organizacyjnych ]!

- Wedtug trzech cyfr paragrafow klasyfikacji v
budzetowej

01 Wedtug rodzaju kosztow \'

Rady Osiedlowe i Soteckie
- Wedtug rozdziatéw klasyfikacji budzetowej I

01... Wedtug jednostek organizacyjnych I
- Wedtug paragrafow klasyfikacji budzetowej |
01... Wedtug nazwy \'}

409 | Pozostale koszty rodzajowe
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640

720

001

Przeksiegowanie kosztéw 409 na 860

0-9

Wedtug czwartej cyfry paragraféw

Wedtug dziatéw klasyfikacji budzetowej

01...

Wedtug jednostek organizacyjnych

Wedtug trzech cyfr paragraféw klasyfikacji
budzetowej

v

01

Wedtug rodzaju kosztow

Dla zadari zleconych | realizowanych na
podstawie porozumien

0-9

Wedtug czwartej cyfry paragrafow

ZL,PZ

Zadania zlecone, zadania realizowane na
podstawie zawartych porozumien

01

Wedtug jednostek organizacyjnych

Wediug trzech cyfr paragrafow klasyfikacji
budzetowej

v

01

Wedtug rodzaju kosztéw
Rozliczenia miedzyokresowe kosztow

Wedtug dziatéw klasyfikacji budzetowe;

01...

Wedtug jednostek organizacyjnych

Wedtug paragraféw klasyfikacji budzetowej

01...

Koszty do rozliczenia szczegétowo wediug
tytutéw

Wedtug rozdziatow klasyfikacji budzetowej

01...

Wedtug nazwy zadania inwestycyjnego
Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

750

Wediug rozdziatow klasyfikacji budzetowej

Wedlug paragrafow klasyfikacji budzetowej

Przychody finansowe

Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

0-9

Wedtug czwartej cyfry paragrafow

Wedtug dziatow klasyfikacji budzetowej

01...

Wedtug jednostek organizacyjnych

Wedtug trzech cyfr paragrafow klasyfikacji
budzetowej

v

01
00

Wedtug tytutdw przychodow

Przeksiegowania pozostatych przychodéw
za ubiegty rok

\'4
|

01...

Zmniejszenie dtugoterminowych aktywow
finansowych wg nazw spoéfek — do konta 030

01
1

Wediug tytutow
Réznice kursowe

01...

Wedtug nazwy zadania

- Wedtug rozdziatéw klasyfikacji budzetowe; [

Wediug paragraféw klasyfikacji budzetowe;
Rady Osiedlowe i Soteckie




751

760

01 Wedtug tytutu przychodu |
Koszty finansowe

- Wedtug rozdziatow klasyfikacji budzetowej [

- Wedtug paragrafow klasyfikacji budzetowej Il

0-9 Wedtug czwartej cyfry paragrafow |

- Wedtug dziatow klasyfikacji budzetowej 1

01.. Wedtug jednostek organizacyjnych 1]

- Wediug trzech cyfr paragrafow klasyfikacji v
budzetowej

01 Wedtug tytutow kosztow \'

01. Zmniejszenie dtugoterminowych aktywow [

finansowych wg nazw spotek — do konta 030

Wedtug tytutdbw
Rady Osiedlowe i Sofeckie

Pozostale przychody operacyjne

01 Wedtug tytutu kosztow

00

Przeksiegowania pozostatych przychodow
za ubiegty rok

01
0-9

Niedobory niezawinione
Wedtug czwartej cyfry paragrafow

Wedtug dziatow klasyfikacji budzetowej

01...

Wedtug jednostek organizacyjnych

761

770

771

Wedtug trzech cyfr paragrafow klasyfikacji
budzetowej

v

Wedtug tytutéw przychoddw
Wedtug rozdziatow klasyfikacji budzetowej

Wedtug paragrafow klasyfikacji budzetowej
Pozostale koszty operacyjne

Wedtug czwartej cyfry paragraféw

Wedtug dziatow klasyfikacji budzetowej

Wedtug jednostek organizacyjnych

Wediug trzech cyfr paragrafow klasyfikacji
budzetowej

v

Wedtug rozdziatow klasyfikacji budzetowe;]

Vv

01 Wedtug tytutow kosztow
1

Wedtug paragrafow klasyfikacji budzetowej
Zyski nadzwyczajne

Wedtug rozdziatow klasyfikacji budzetowej

Wedtug paragrafow klasyfikacji budzetowej
Straty nadzwyczajne

Wedtug rozdziatow klasyfikacji budzetowej

000

Wedtug paragrafow klasyfikacji budzetowej
Przeksiegowanie strat nadzwyczajnych na konto

860
001 Niedobory inwentaryzacyjne |
——_____‘_______—————————*—

14




;__—_—.

800 Fundusz jednostki
Zmniejszenie i zwiekszenie funduszu wedtug
sprawozdan budzetowych
001 Sktadniki majatku trwatego |
002 Wartosci niematerialne i prawne |
003 Zwiekszenie wartosci srodkow trwatych |
004 Przeksiegowanie wydatkow budzetowych 223 |
005 Wyksiegowanie amortyzacji z konta 400 |
006 Fundusz zasadniczy jednostki |
007 Wyksiegowanie wyniku finansowego 860 |
008 Nieodptatne przekazanie materiatow |
009 Poreczenie wekslowe |
Wyksiegowanie wyniku finansowego ]
Rady Osiedla i Sofectwa
01 Fundusz zasadniczy |
02 Wyksiegowanie wyniku finansowego |
uJ Zmniejszenia i zwigkszenia wediug sprawozdan |
o dochodach w korespondencji z kontem 222
01 Fundusz inwestycyjny ze $rodkéw wiasnych |
810 Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu
érodkéw europejskich oraz $rodki z budzetu
na inwestycje
001 Przeksiegowanie dotacji budzetowych za biezacy |
rok
- Wedtug dziatéw klasyfikacji budzetowe; |
01... Wedtug jednostek organizacyjnych i
- Wedlug paragraféw klasyfikacji budzetowe; 1]
01... Wedtug tytutéw \%
840 Rezerwy | rozliczenia miedzyokresowe
przychodéw
1 Prywatyzacja wedtug tytutow |
01... Wedtug nazw Il
2 Inne rozliczenia |
01... Wedtug nazw lub nazwisk il
851 Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
01... Wedtug zrédet zwigkszen i tytutow zmniejszen I
funduszu

Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

Wedtug zlikwidowanych jednostek
Wynik finansowy

Przeksiegowanie na koniec roku obrotowego
uzyskanych przychodow na koncie
720,750,760,770 oraz poniesionych kosztow na

koncie 751,761,771.

#
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e ————————————————————————————————————————————————
001 Przeksiegowanie kosztow za poprzedni rok konta |
zespotu 4
003 Przeksiegowanie kosztow finansowych 751 |
004 Przeksiegowanie pozostatych kosztéw 761 |
005 Straty nadzwyczajne 771 |
006 Wyksiegowanie wyniku finansowego 800 |
007 Udziaty krajowe i zagraniczne |
008 Niedobory niezawinione-inwentaryzacja |
009 Wyksiegowanie amortyzacji 400 |
Rady Osiedla i Solectwa
01 Przeksiegowanie kosztow za rok ubiegly |
02 Przeksiegowanie dotacji za rok ubiegty |
03 Wyksiegowanie wyniku finansowego |
04 Straty nadzwyczajne |

Konta pozabilansowe

Konto Konto Tres$¢ konta

syntetyczne | analityczne

091 001... Ewidencjonowanie pozabilansowe sktadnikow
majatkowych otrzymanych do uzytkowania
nieodpiatnie na podstawie zawartej umowy uzyczenia

092 001... Ewidencjonowanie pozabilansowe sktadnikow

majatkowych otrzymanych do uzytkowania odptatnie
na podstawie zawartej umowy

291 Mienie Gminy ksiegowane w roku nastgpnym na
podstawie informacji sporzadzanych przez jednostki
Gminne za rok poprzedni

292 01 Decyzje dotyczace optat | kar za wycinke
drzew/krzewow
02 Poreczenia
03 Gwarancje
04 Pozostate nalezno$ci warunkowe
976 OPS Osrodek Pomocy Spotecznej
OSIR Osrodek Sportu i rekreacji
ZM Ztobek Miejski
PP... Przedszkole Publiczne Nr ...
SP... Szkota Podstawowa Nr ...
G... Gimnazjum Nr ...
ZGKM Zaktad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowe;]
ZWIK Zaktad Wodociagow i Kanalizacji
Z0S0 Zaktad Odzysku i sktadowania Odpadéw Komunalnych
400 Otrzymane i przekazywane $rodki trwate wraz z ich

umorzeniem
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401-409 Wedtug ewidencji na kontach zespotu ,4”

720,750, Wedtug ewidencji na kontach zespotu ,7”

751,760,761

980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych

0-9 Wedtug czwartej cyfry paragrafu

- Wedlug dziatéw klasyfikacji budzetowej

01... Wedtug jednostek organizacyjnych

- Wedtug trzech cyfr paragraféw klasyfikacji budzetowej
Wydatki na zadania zlecone wedtug
zatwierdzonego planu budzetowego na
dany rok

0-9 Wedtug czwartej cyfry paragrafu

ZL Zadania zlecone

- Wedlug dziatéw klasyfikacji budzetowej

01.. Wedtug jednostek organizacyjnych

- Wedlug trzech cyfr paragraféw klasyfikacji budzetowej
Wydatki na zadania na podstawie porozumien wedtug
zatwierdzonego planu budzetowego
na dany rok

0-9 Wedtug czwartej cyfry paragrafu

PZ Zadania na podstawie porozumien
Wedlug dziatow klasyfikacji budzetowe;

1... Wedlug jednostek organizacyjnych

- Wedtug trzech cyfr paragrafow klasyfikacji budzetowej

- Wedlug rozdziatéw klasyfikacji budzetowej

01.. Wedtug oznaczen Rad

- Wedtug paragrafow klasyfikacji budzetowej
Wydatki inwestycyjne wedtug zatwierdzonego planu
budzetowego na dany rok

- Wedtlug rozdziatow klasyfikacji budzetowej

- Wedtug paragrafow klasyfikacji budzetowej

1... Wedtug skréconej nazwy zadania

01... Wedtug nazwy zadania inwestycyjnego

981 001... Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

0-9 Wedilug czwartej cyfry paragrafow  klasyfikacji
budzetowej

001 Zasilenie wydatkow budzetowych

- Wedtug dziatow klasyfikacji budzetowej

01... Wedlug jednostek organizacyjnych

- Wedtug trzech cyfr paragraféw klasyfikagji budzetowej

ZL Zadania zlecone

- Wediug dziatéw klasyfikacji budzetowe;j

01... Wedtug jednostek organizacyjnych

Wedtug trzech cyfr paragrafow klasyfikacji budzetowej




PZ Zadania na podstawie porozumien
- Wedlug dziatéw klasyfikacji budzetowej
01... Wedtug jednostek organizacyjnych
- Wedtug trzech cyfr paragraféw klasyfikacji budzetowe]
990 001... Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich
odpowiedzialnosci za  zobowigzania podatkowe
podatnika
996 001... Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez
nich podatkéw podlegajacych przypisaniu na kontach
podatnikéw
998 001... Zaangazowanie  wydatkow budzetowych roku
biezacego wg podziatek klasyfikacji budzetowej oraz
nazwy zadan
999 001... Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat
wg podziatek klasyfikacji budzetowej oraz nazwy zadan

3. Zasady ksiegowania operacji gospodarczych

Zespé6t O -,Majatek trwaty”

Konta zespotu O stuza do ewidencji rzeczowego majatku trwatego, wartosci
niematerialnych i prawnych, finansowego majatku trwatego, umarzania sktadnikow
majatku trwatego i inwestycji rozpoczetych.

Konto 011 - ,Srodki trwale” - rzeczowe aktywa trwale i zrbwnane z nimi
o przewidywanym okresie ekonomicznej uzyteczno$ci diuzszym niz rok, kompletne,
zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki lub oddane do uzytkowania
na podstawie najmu, dzierzawy lub innej umowy,

Zalicza sie do nich w szczegblnosci:

a) nieruchomoséci - w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, budowle
i budynki, a takze bedace odrebna wtasnoscia lokale,

b) maszyny , urzadzenia, $rodki transportu,

c) ulepszenia w obcych érodkach trwatych,

d) inwentarz zywy.

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen srodkow trwatych

stuzacych dziatalnosci podstawowe; Urzedu Miejskiego, a takze dziatalnosci

finansowej wyodrebnionej, ktore nie podlegaja ujeciu na koncie 013. Na stronie WN
konta 011 ujmuje sie wszelkie zwigkszenia, zas na stronie MA wszelkie zmniejszenia
stanu i wartoéci poczatkowej srodkéw trwatych (z wyjatkiem - umorzenia srodkow

trwatych, ktére ujmuje sie na koncie 071)

Na stronie WN ujmuje sie w szczegolnosci:

— przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu
gotowych $rodkow trwatych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwiekszajacych
warto$¢ poczatkowa srodkéw trwatych w korespondencji z kontami 130, 080, 201,
800,

— nieodptatne otrzymanie $rodkéw trwatych i zwiekszenie wartosci poczatkowe]
srodkow trwatych dokonane na skutek aktualizacii ich wyceny w korespondencji
z kontem 800 ,

18



— zwiekszenia wartosci poczatkowej $rodkow trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny,

— przychody nowo ujawnionych $rodkow trwatych w korespondencji z kontem 800.

Na stronie MA konta 011 ujmuje sie w szczegéInosci :

— wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania w wyniku ich likwidacji, z powodu
zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy, wniesienia w formie aportu do spotek prawa
handlowego oraz nieodptatnego przekazania w korespondencji z kontem 800,

— ujawnione niedobory $rodkow trwatych w korespondencji z kontem 240,

— zmniejszenie wartoéci poczatkowej S$rodkéw trwatych dokonanej w wyniku
aktualizacji ich wyceny w korespondencji z kontem 800.

Ewidencja szczegbtowa do konta 011 umozliwia :

— ustalenie wartoéci poczatkowej poszczegdlnych srodkéw trwatych,

— ustalenie oséb, ktére sg odpowiedzialne za $rodki trwate,

— nalezyte obliczenie warto$ci umorzenia $rodkow trwatych.

Na koncie 011 - Srodki trwate ewidencjonuje sie zwigkszenie wartosci srodkow
trwatych z tytutu wygasniecia zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia
witasnosci rzeczy lub praw majatkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego.
Na stronie Wn konta 011 ksieguje sie wygasniecie zobowigzania podatkowego
wskutek przeniesienia wlasnosci rzeczy bedacych Srodkami trwatymi na rzecz
jednostki samorzadu terytorialnego, o ktérym mowa w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji
podatkowej, w korespondencji ze strong Ma konta 221 - Naleznoéci z tytutu
dochodéw budzetowych.

Konto 013 - ,Pozostate $rodki trwale” - stuzy do ewidenciji stanu oraz zwiekszen

i zmniejszen warto$ci poczatkowej pozostatych srodkow trwatych, nie podlegajacych

ewidengcji na koncie 011, wydanych do uzytku na potrzeby dziatalnosci podstawowe;j

jednostki, ktére podlegajg umorzeniu w petnej wartosci w miesigcu wydania do

uzytku.

Na stronie WN konta 013 ujmuje sie w szczegolnoéci :

— pozostate srodki trwate zakupione w korespondencji z kontem 130, 135, 201,

— ujawnione nadwyzki z inwentaryzacji w korespondencji z kontem 240,

— nieodptatne otrzymanie $rodkéw trwatych w uzyciu w korespondencji z kontem
072.

Na stronie MA konta 013 ujmuje sie w szczeg6lnosci :

— wycofanie pozostatych $rodkow trwatych z uzywania na skutek likwidaciji,
sprzedazy lub nieodptatnego przekazania w korespondenciji z kontem 072,

— ujawnione niedobory w wyniku inwentaryzacji w korespondencji z kontem 240.

Ewidencja szczegGtowa do konta 013 powinna umozliwic ustalenie warto$ci

poszczegblnych przedmiotow lub ich grup, komorek organizacyjnych, ktérym

powierzono pozostate $rodki trwate.

Konto 015 - ,Mienie zlikwidowanych jednostek” - stuzy do ewidencji stanu oraz
zwiekszen i zmniejszen wartosci mienia przyjgtego przez Organ zatozycielski po
zlikwidowanym przedsiebiorstwie komunalnym lub innej podlegtej jednostce
organizacyjnej, czyli zaktadzie budzetowym lub gospodarstwie pomocniczym.
Operacje budzetowe na tym koncie sg ksiggowane wytacznie w korespondenciji
z kontem 226 i 855.

Na stronie WN konta 015 organ zatozycielski lub nadzorujgcy ujmuje
w szczegolnosci:



— warto$é mienia przejetego po zlikwidowanym przedsiebiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, wedtug wartosci wynikajacej z bilansu  zlikwidowanego
przedsiebiorstwa lub jednostki,

— korekte wartosci mienia, stanowiacg roéznice pomiedzy wartoscigq mienia
wynikajaca z bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki, a wartoscig
mienia przekazanego spoifce, innej jednostce organizacyjnej lub sprzedanego,

— wartos¢ mienia zwréconego przez spdtke lub pozostajacego po zlikwidowanej
innej jednostce organizacyjnej, ktora zostaje przyjeta na stan skiadnikow
majatkowych organu zatozycielskiego lub nadzorujacego.

Na stronie MA konta 015 Organ =zatozycielski lub nadzorujacy ujmuje

w szczegolnosci wartoé mienia pozostajacego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie

lub innej jednostce organizacyjnej, a przekazanego spétce w wysokosci wynikajace]

z umowy ze spotka, lub przekazanego innym jednostkom, korekte wartosci mienia

stanowiaca réznice pomiedzy wartoscig mienia wynikajaca z bilansu zlikwidowanego

przedsiebiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej a wartoscig mienia przekazanego
spotce lub innym jednostkom. Konto 015 moze wykazywaé saldo WN, ktére oznacza
stan mienia zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej
wedtug wartosci wynikajacej z bilansu tego przedsiebiorstwa lub jednostki bedacego
. w dyspozycji organu zatozycielskiego lub nadzorujacego a nieprzekazanego
spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejetego na wiasne potrzeby,
albo tez zagospodarowanego w inny sposob.
Ewidencje szczegdblowg do konta 015 moze stanowi¢ bilans zlikwidowanego
przedsiebiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wraz z zatgcznikami.

Konto 020 - ,Wartosci niematerialne i prawne” - stuzy do ewidencji stanu oraz
zwiekszen i zmniejszen wartosci niematerialnych i prawnych, do ktérych zalicza sie w
szczegolnosci programy komputerowe o okresie uzywania dtuzszym niz jeden rok
oraz inne nabyte prawa majatkowe.
Konta przeciwstawne w przypadku operacji ksiegowych na koncie 020 sg takie same
jak w podobnych operacjach na koncie 011.
Na stronie WN konta 020 ujmuje sie w szczegélnosci:
— przychody nowych wartosci niematerialnych i prawnych pochodzacych z zakupu,
— nieodptatne otrzymanie warto$ci niematerialnych i prawnych.
Na stronie MA konta 020 ujmuje sie w szczegdlnosci:
. — wycofanie wartoéci niematerialnych i prawnych w wyniku likwidacji z powodu
zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy.

Na koncie 020 - Wartoéci niematerialne i prawne ewidencjonuje sie zwiekszenie
wartosci niematerialnych i prawnych z tytulu wygasniecia zobowigzania podatkowego
wskutek przeniesienia wiasnosci rzeczy lub praw majatkowych na rzecz jednostki
samorzadu terytorialnego. Na stronie Wn konta 020 ksieguje sig wygasniecie
zobowiazania podatkowego wskutek przeniesienia wiasnosci praw majatkowych na
rzecz jednostki samorzadu terytorialnego, o ktérym mowa w art. 66 § 1 pkt 2
Ordynacji podatkowej, w korespondencji ze strong Ma konta 221 - Naleznosci z
tytutu dochodéw budzetowych.

Konto 030 - ,Dlugoterminowe aktywa finansowe” - konto stuzy do ewidencji
dtugoterminowych aktywdw finansowych o terminie wykupu diuzszym niz jeden rok, a
w szczegolnosci akcje, obligacje, udzialy oraz inne dfugoterminowe papiery
wartosciowe.
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Na stronie WN konta 030 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie MA zmniejszenia
dtugoterminowych aktywéw finansowych.

Ewidencja szczegotowa do konta 030 zapewnia ustalenie wartosci poszczegodlnych
sktadnikow aktywow finansowych wedtug tytutow.

Konto 030 moze wykazywaé saldo WN, ktére oznacza warto$¢ dtugoterminowych
aktywow finansowych.

Konto 071 - ,Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych” - stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej Srodkow trwatych
oraz warto$ci niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedtug stawek
amortyzacyjnych w okreslonych przepisach do Ustawy o podatku dochodowym od
os6b prawnych z tytutu dokonywanego umorzenia.

Na stronie WN konta 071 ksieguje sie wszelkie zmniejszenia umorzenia,
spowodowane rozchodami $rodkéw trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych
lub urzedowym zmniejszeniem w wyniku aktualizacji $rodkéw trwatych, za$ po
stronie MA wszelkie zwigkszenia.

Konto 072 - ,Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych” - przeznaczone jest do ewidencji zmniejszen
wartoéci poczatkowej $rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych,
podlegajacych umorzeniu w petnej warto$ci w chwili wydania ich do uzytkowania, z
tytutu dokonanego umorzenia.

Na stronie MA ksieguje sie zwiekszenia umorzenia w korespondencji z kontem 400
z tytulu wydania pozostatych $rodkow trwatych do uzywania, za$ po stronie WN
zmniejszenie umorzenia, gtéwnie z tytutu wycofania tych $rodkéw z uzytkowania.

Konto 073 ,,Odpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe” stuzy do
ewidencji skutkoéw trwatej utraty wartosci dtugoterminowych aktywow finansowych.
Zmniejszenie wartosci z tytutu trwatej jej utraty, jak tez jej przywrécenie ujmuje sie
odrebnie dla poszczegéinych diugoterminowych aktywéw finansowych tj. zakupione
przez gmine akcje lub udzialy. Odpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa
finansowe nalezy ujmowaé po stronie MA konta 073, a po stronie WN konta 073
ksiegowaé nalezy przywrécenie uprzednio utraconej wartosci dtugoterminowych
aktywow finansowych. Ewidencje szczegdtowa nalezy prowadzi¢ do konta 073
wedtug poszczegélinych sktadnikéw tych aktywow, aby zapewnic podziat odpiséw
aktualizujacych warto$é dtugoterminowych aktywow finansowych.

Konto 080 -, Srodki trwate w budowie (inwestycje)” - stuzy do ewidencji kosztow
srodkéw trwatych w budowie oraz rozliczania tych kosztéw na uzyskane efekty
inwestycyjne.

Srodki trwate w budowie to zaliczane do aktywdw trwatych przyszte $rodki trwate
w okresie ich budowy, montazu lub ulepszenia juz istniejacego $rodka trwatego.
Srodki trwate w budowie sg wyceniane w wysoko$ci ogotu kosztow pozostajacych
w bezposrednim zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonym
w przypadku trwatej utraty o stosowny odpis. Cena nabycia i wytworzenia $rodkow
trwatych w budowie obejmuje ogdt kosztow za okres budowy, montazu, ulepszenia
poniesionych przez Urzad do dnia bilansowego lub do dnia przyjecia do uzywania.
Na stronie WN konta 080 ujmuje sie w szczegoélnosci:
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— poniesione koszty dotyczace Srodkéw trwatych w budowie w ramach
prowadzonych inwestycji zaréwno przez obcych wykonawcéw, jak i we wlkasnym
imieniu,

— poniesione koszty ulepszenia §Srodka trwatego (przebudowa, rozbudowa,
rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja), ktére powoduja zwigkszenie wartosci
uzytkowej $rodka trwatego.

Na stronie MA konta 080 ujmuje sie wartos¢ uzyskanych efektéw, a w szczegodlnoSci:

— $Srodkéw trwatych,

— warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych inwestyciji.

Na koncie 080 mozna ksiegowac rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupodw

gotowych Srodkow trwatych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 080 zapewnia wyodrebnienie kosztéw

Srodkéw trwatych w budowie wedtug poszczegblnych rodzajow efektow

inwestycyjnych oraz skalkulowane ceny nabycia lub kosztu wytworzenia

poszczegolnych obiektéw Srodkow trwatych.

Konto 080 moze wykazywac¢ saldo WN, ktdére oznacza wartoS¢ kosztow Srodkdw

trwatych w budowie i ulepszen.

Zespét 1 - "Srodki pienigzne i rachunki bankowe”

Zadaniem zespotu kont 1 jest odzwierciedlenie operacji pienieznych oraz obrotéw

i stanu $rodkow pienieznych, oraz krétkoterminowych papierdéw wartoSciowych.

Konta zespotu 1 w Urzedzie Miejskim stuzg w szczegélno$ci do ewidendji :

— dochodéw otrzymywanych z budzetu panstwa,

- wplywu dochoddéw pobieranych przez Urzedy Skarbowe na rzecz Urzedu
Miejskiego,

— dotacji celowych z funduszy celowych oraz dotacji celowych na zadania
realizowane przez Urzad Miejski na podstawie porozumien,

— dochodéw budzetowych z tytutu podatkéw, optat oraz innych nieopodatkowanych
nalezno$ci budzetowych, a takze innych dochodoéw realizowanych przez Urzad,

— przychoddéw i rozchodéw z tytutu zaciagnietych kredytéw i pozyczek oraz
pozyczek udzielonych,

— wplywow dochododw zrealizowanych przez podlegte jednostki budzetowe,

—~ wyptat zwigzanych z realizacjg wydatkdéw objetych planem finansowym Urzedu
Miejskiego,

~ lokat bankowych i $érodkéw na wydatki niewygasajgce z koricem roku
budzetowego,

— wptywdw i wypltat zwigzanych z realizacjg zadan zleconych z zakresu administracji
rzadowej,

— $rodkéw funduszy specjalnych i celowych,

— wadiéw | zabezpieczen nalezytego wykonania, wnoszonych w $rodkach
pienieznych,

— krétkoterminowych papieréw wartosciowych i srodkéw pienieznych.

Zadaniem ewidencji prowadzonej na kontach zespotu 1 jest odzwierciedlenie operacji

pienieznej oraz ustalenie stanu tych $rodkéw w zaleznoSci od potrzeb

( sprawozdania budzetowe, dzien bilansowy ). Srodkami pienieznymi w znaczeniu

okreslonym w art. 3 ust. 1 pkt. 15 ustawy o rachunkowo$ci, sg pienigdze krajowe

i zagraniczne, tak w gotdéwce jak i na rachunkach bankowych lub w formie

lokaty pienieznej ; czeki i weksle obce, jezeli sg one ptatne w ciggu 3 miesigcy od

daty wystawienia, oraz metale szlachetne, jezeli nie sq zaliczane do rzeczowych

skfadnikow majatku obrotowego. Kredyty bankowe w walutach obcych wycenia sie
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na dzien bilansowy oraz na dzien sporzgdzenia okresowych sprawozdan
budzetowych wediug $redniego kursu, ustalonego dla danej waluty na ten dzien
przez Prezesa Narodowego Banku Polskiego.

Konto 130 - ,,Rachunek biezacy jednostki” - stuzy do ewidencji stanu Srodkéw
pienieznych oraz obrotéw na rachunku bankowym z tytutu wydatkéw budzetowych (w
tym wydatkdédw inwestycyjnych), objetych planem finansowym. Przy definiowaniu
konta wprowadza sie symbol wydatkow strukturalnych.

Saldo rachunku wskazuje na stan srodkéw na odpowiednich rachunkach i jest z nimi

zgodne.
Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw ftj, iz do

btednych zapiséw, zwrotow nadptat, korekt, wprowadza sie techniczny zapis ujemny.

Na stronie WN konta 130 ujmuje sie wptywy srodkoéw pienieznych:

— otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym
oraz dla dysponentdw nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223,

— otrzymywanych z tytutu refundacji wydatkéw lub innych zwrotéw, w korespondencji
z kontami zespotu 2 lub 4,

— z tytutu zrealizowanych przez jednostke dochod6w budzetowych w korespondenciji
z kontem 201, 221, 240.

Na stronie MA konta 130 ujmuje sie:

— zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki w
korespondencji z kontami zespotu 1,2, 3,4, 7 lub 8.

— zwroty oraz refundacje wptywajgce na zmniejszenie wydatkow w danym roku
obrotowym , w korespondencji z kantami zespotu 2 lub 4,

— okresowe przelewy $rodkéw budzetowych dla dysponentdéw nizszego stopnia
(ewidencja szczegdtowa wedtug dysponentéow, ktérym przelano Srodki
budzetowe), w korespondenc;ji z kontem 223,

— okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondencji z
kontem 222,

—~ zwroty nadpfat lub nienaleznie pobranych kwot, w korespondencji z kontem
201,221, 240.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie wyciagdéw bankowych.

Konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych moze wykazywa¢ saldo WN, ktore
oznacza stan $rodkéw pienieznych otrzymanych na ich realizacje, a
niewykorzystanych w danym okresie. Saldo konta 130 rowne jest saldu sald
wynikajacych z ewidencji szczegdlowej prowadzonej dla kont wydatkéw
budzetowych. Na koniec roku $rodki te podlegajg rozliczeniu i zwrotowi.

Konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze wykazywac¢ saldo WN, ktére
oznacza stan $rodkéw pienieznych otrzymanych z tytutu zrealizowanych dochodéw
budzetowych, ktére do konca roku nie zostaty przelane do budzetu.

Konto 135 - ,,Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia” - stuzy
do ewidencji $srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczego6lnosci
Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych, funduszy celowych i innych
funduszy.

Na stronie WN konta 135 ksieguje sie wptywy srodkdéw na rachunki bankowe.

Na stronie MA konta 135 ksieguje sie wyplaty srodkéw z rachunkéw bankowych.
Ewidencja szczegoétowa umozliwia ustalenie srodkéw wyodrebnionego funduszu.
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»Konto 139 - ,,Inne rachunki bankowe” - na koncie prowadzone sg wptaty i wypfaty
sum depozytowych, rozliczenia z wykonawcami w zakresie kaucji i wadiéw oraz
ewidencja $rodkéow pienieznych na dofinansowanie kosztéw ksztalcenia
miodocianych pracownikoéw.

Na stronie MA konta 139 ujmuje sie wypfaty srodkdédw pienieznych, dokonane
z wydzielonych rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegbtowa do konta 139 zapewnia podziat wydzielonych Srodkéw na
rodzaje i wedtug kontrahentéw.

Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowan wyltgcznie na podstawie dowodow
bankowych w zwigzku z czym zapisy muszg by¢ zgodne migdzy ksiggowoscig
jednostki, a ksiegowoscig banku.

Ewidencje szczegotowa nalezy prowadzi¢ tak by byt podziat wydzielonych Srodkow
na rodzaje i kontrahentéw. Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza
stan srodkow pienieznych znajdujacych sie na innych rachunkach bankowych.

Konto 140 - ,Krétkoterminowe aktywa finansowe” - stuzy do ewidencji
krétkoterminowych aktywow finansowych, w szczegdélnosci akcji, udziatéw i innych
papierow.

Na stronie WN konta 140 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie MA konta
zmniejszenia stanu krotkoterminowych aktywéw finansowych.
Ewidencja szczegétowa umozliwia ustalenie:
— poszczegolnych sktadnikéw krétkoterminowych aktywéw finansowych,
— stanu poszczegolnych krétkoterminowych aktywéw finansowych,
— wartosci krotkoterminowych aktywoéw finansowych powierzonych poszczegdlnym

osobom za nie odpowiedzialnym

Konto 140 moze wykazywaé saldo WN, ktére oznacza stan krétkoterminowych
aktywow finansowych.
Konto 141 - ,Srodki pieniezne w drodze” - stuzy do ewidencji Srodkéw
pienieznych w drodze. Na stronie Wn ujmuje sie zwiekszenie stanu Srodkow w
drodze, a po stronie Ma zmniejszenie stanu $rodkéw w drodze. Srodki w drodze
moga by¢ ksiegowane na przetomie lat lub okreséw sprawozdawczych. Konto 141
moze wykazywacé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkoéw pienieznych w drodze.

Zespot 2 - ,,Rozrachunki i rozliczenia”

Konta zespotu 2 stuzg do ewidenc;ji rozrachunkéw oraz roszczen, rozliczen srodkow

budzetowych, wynagrodzen, rozliczen niedoboréw, szkéd i nadwyzek oraz wszelkich

innych rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami.

Konta zespotu 2 w Urzedzie Miejskim stuza do ewidencji :

— wszelkich rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw,
roboét i ustug,

— naleznoéci Urzedu z tytutu dochodéw budzetowych, ktérych termin ptatnosci
przypada w danym roku budzetowym,

— naleznosci Urzedu z tytutu dochodéw budzetowych, ktorych termin ptatnosci zostat
okreslony pdzniej niz w danym roku budzetowym,

— rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dochodoéw zrealizowanych przez te
jednostki,

— rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu wydatkéw dokonanych przez te
jednostki,

— rozrachunkéw z tytutu sprawowania zarzadu nieruchomosciami,

— rozrachunkéw z tytutu udziatow Urzedu Miejskiego w podatku dochodowym od
osbb fizycznych,
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— rozrachunkéw z tytutu pozyczek zaciggnietych i udzielonych przez Urzad Miejski,

— rozrachunkow z budzetami z tytutu podatkdw,

— rozrachunkéw publicznoprawnych (ZUS, Fundusze emerytalne),

— rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z tytutu wynagrodzen
oraz innych tytutéw,

— rozrachunkéw zwigzanych z realizacjg Ustawy o zamoéwieniach publicznych
(wadia, zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy).

Ewidencja szczeg6tlowa umozliwia wyodrebnienie poszczegélnych  grup
rozrachunkéw.

Konto 201 - ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” - stuzy do ewidenc;ji
wszelkich rozrachunkéw i roszczen z tytutu dostaw, robdét i ustug oraz kaucji
gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu przychodéw finansowych.

Na stronie WN konta 201 ujmuje sie w szczegolnoéci :

— zapfate faktur dostawcow i wykonawcow w korespondencji z kontami 130,

— zaptate na ubezpieczenia (polisy), w korespondenc;ji z kontem 130,

— wpftaty na rzecz Izby Rolniczej w korespondenc;ji z kontem 130,

— potracenia z faktur wykonawcédw na poczet zabezpieczenia nalezytego wykonania
umoéw przelane na wyodrebniony rachunek bankowy w korespondencji z kontem
130,

— zaliczki przekazane wykonawcom i dostawcom w korespondencji z kontami 130,

— przypis naleznosci na podstawie faktur, decyzji, not, wyrokéw sadowych itp. W
korespondencji z kontem 720, 750, 760, 770.

Na stronie MA konta 201 ujmuje sie w szczegolnosci :

— otrzymane faktury dostawcédw i wykonawcow dotyczace dziatalnosci Urzedu
w korespondencji z kontami 080, 310, 401, 402, 403, 404, 405, 409,

— otrzymane polisy na ubezpieczenia majatkowe lub osobowe w korespondencji z
kontem 409 lub 640.

— naliczone odpisy na rzecz Izby Rolniczej w korespondencji z kontem 409,

— sptate naleznosci przez kontrahentéow w korespondencji z kontami 130,

Ewidencja analityczna zapewnia ustalenie naleznosci i zobowiazan krajowych

wedtug kontrahentéow.

Konto 201 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo WN oznacza stan naleznosci i

roszczen, a saldo MA — stan zobowigzan.

Konto 221 - ,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych” - stuzy do ewidencji
naleznosci jednostek z tytulu dochodéw budzetowych, z wyjatkiem naleznosci
dtugoterminowych ujmowanych na koncie 226.
Na koncie 221 ujmuje sie naleznosci z tytutu podatkow i optat pobieranych przez
wiasciwe organy. Zapisy z tego tytutu moga by¢ dokonywane na koniec okresow
sprawozdawczych na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zalegtosci i
nadptaty) w korespondencji z kontem 720 i 750.
Na stronie WN konta 221 ujmuje sie ustalone na dany rok budzetowy naleznosci z
tytutu dochodéw budzetowych, przypisanych podatkéw, optat administracyjnych oraz
zwroty nadptat z tytutu dochodéw nienaleznie wptaconych lub orzeczonych do
zwrotu.
Na stronie MA konta 221 ujmuje sie wptaty naleznosci z tytulu dochodéw
budzetowych oraz odpisy naleznosci, a takze nalezne podatnikowi odsetki z tytutu
nieterminowego zwrotu nadptat.
Ewidencja szczegoétowa do konta 221 prowadzona jest wedtug dtuznikdéw i podziatek
klasyfikacji budzetowe;j.
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Konto 221 moze wykazywac¢ dwa salda oznaczajace:

1) saldo WN - stan naleznoéci z tytutu dochodéw budzetowych,

2) saldo MA - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadptat w tych
dochodach.

Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodéw
budzetowych.

Na podstawie sprawozdan okresowych na stronie Wn ujmuje sie dochody
budzetowe przelane do budzetu w korespondencji z kontem 130, a na podstawie
polecenia ksiegowania (PK) przeksiegowuje sie dochody budzetowe w
korespondencji z kontem 720, 750, 760.

Na stronie Ma ujmuje sie w ciggu roku budzetowego okresowe przeksiegowania lub
roczne zrealizowanych dochoddéw budzetowych na podstawie sprawozdan
budzetowych oraz polecen ksiegowania w korespondencji z kontem 800.

Konto 223 - ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych” - stuzy do rozliczenia jednostki

budzetowej z tytutu zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w tym wydatkéw w

ramach wspoffinansowania programéw i projektdow realizowanych ze $rodkéw

europejskich.

Na stronie WN konta 223 ujmuje sie:

— W ciggu roku budzetowego okresowe Iub roczne przeniesienia, na podstawie
sprawozdan budzetowych Rb-28S, zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w
korespondencji z kontem 800,

Na stronie MA konta 223 ujmuje sie:

- okresowe wptywy $rodkdéw pienieznych otrzymanych na pokrycie wydatkéw

budzetowych, w tym wydatkédw budzetu panstwa w ramach wspoéffinansowania

programow i projektéw realizowanych ze Srodkdéw europejskich, w korespondencji z

kontem 130,

- okresowe wptywy s$rodkéow budzetowych otrzymanych na pokrycie wydatkéw

budzetowych jednostki w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 moze wykazywaé saldo MA, ktére oznacza stan $Srodkéw pienieznych

otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

Na koniec roku konto podiega rozliczeniu i nie wykazuje salda.

Konto 224 - ,Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych” - stuzy do
ewidencji rozliczenia przez organ dotujgcy udzielonych dotacji budzetowych. Na
stronie Wn konta 224 ujmuje sie warto$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujgcy,
a na stronie Ma warto§¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w
korespondencji z kontem 810.

Saldo Wn konta oznacza warto$¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotaciji
lub warto$¢ dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaty przekazane.
Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktoére organ dotujgcy zalicza do
dochodéw budzetowych, sg ujmowane na koncie 221.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 224 winna umozliwi¢ ustalenie
wartosci przekazanych dotacji wedtug jednostek oraz przeznaczenia dotacji.

Konto 225 - ,Rozrachunki z budzetem” - stuzy do ewidencji rozrachunkéw z
budzetami.
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Na stronie WN ksiegujemy rozliczenia z tytutu podatku dochodowego od osob
fizycznych, podatku VAT, podatku od nieruchomos$ci oraz wptaty do budzetu
panstwa, na stronie MA wykazuje stan zobowigzan wobec budzetow.

Konto 225 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, saldo
Ma stan zobowigzan.

Rozrachunki z tytutu podatku VAT

Na stronie Wn konta 225 rozrachunki z Urzedem Skarbowym z tytutu podatku VAT
ujmuje sie w szczegolnosci:

— podatek VAT naliczony przy zakupie towaréw i ustug zwigzanych ze sprzedazg
opodatkowang w czesci, w ktorej przystuguje odliczenie podatku,

— odprowadzanie podatku VAT do Urzedu Skarbowego,

— korekta podatku VAT naliczonego (na podstawie faktur korygujacych).

Na stronie Ma konta 225 ksieguje sie w szczegoélnosci :

— nalezny podatek VAT naliczony na podstawie wystawionych faktur i przypiséw
naleznoéci z tytutu najmu i dzierzawy, uzytkowania, uzytkowania wieczystego,
sprzedazy towarow i ustug, w korespondencji z kontami 201 i 240,

— korekta podatku naleznego (na podstawie faktur korygujacych) oraz przypisy
podatku z tytutu nalezno$Sci opodatkowanych.

Do ewidencji podatku VAT nalezy prowadzi¢ analityke z podziatem wedtug tytutdow

dtuznych.

Konto 226 - ,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe” - stuzy do ewidencji
dtugoterminowych naleznoSci lub dtugoterminowych rozliczen z budzetem.
Naleznoé&ci ditugoterminowe sg to naleznosci o terminie sptaty powyzej 12 miesiecy,
liczac od dnia bilansowego tj. od 31 grudnia.

Na stronie WN konta 226 ujmuje sie w szczegoélnoSci przeniesienie naleznosci w
korespondencji z kontem 840, a takze przeniesienie naleznosci krotkoterminowych
do dtugoterminowych, w korespondencji z kontem 221.

Na stronie MA konta 226 ujmuje sie w szczegdlnosci przeniesienie nalezno$ci
dtugoterminowych do krotkoterminowych w wysoko$ci raty naleznej na dany rok, w
korespondenc;ji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ naleznosci
dtugoterminowych.

Konto 229 - ,Pozostate rozrachunki publicznoprawne” - stuzy do ewidencji
rozrachunkéw publicznoprawnych, a w szczegélnosci z tytutu ubezpieczen
spofecznych i zdrowotnych, optaty na PFRON. Ewidencja szczegdtowa prowadzona
do konta 229 powinna zapewniac ustalenie stanu naleznoéci i zobowigzan wediug
tytutow rozrachunkow.

Konto 229 moze wykazywac dwa salda. Saldo WN oznacza stan naleznosci, a saldo
MA - stan zobowigzan.

Konto 231 - ,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen” - stuzy do ewidencji
rozrachunkow z pracownikami oraz osobami fizycznymi z tytutu wyptat pienieznych i
Swiadczen rzeczowych zaliczanych zgodnie 2z odrebnymi przepisami do
wynagrodzen za prace wykonanych na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia,
umowy o dzieto.

Na stronie WN konta 231 ujmuje sie w szczegdlnosci:

— wyptaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen,
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— wyptaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

— potrgcenia obowigzkowe obcigzajace pracownika,

— potracenia dobrowolne obcigzajgce pracownika za pisemng zgodaq..

Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie zobowigzania Urzedu Miejskiego z tytutu

wynagrodzen.
Konto moze wykazywac dwa salda. Saldo WN oznacza stan naleznosci, a saldo MA
- stan zobowigzan Urzedu Miejskiego z tytutu wynagrodzen.

Konto 234 - ,Pozostate rozrachunki z pracownikami” - stuzy do ewidenc;i

naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw z wszelkich innych tytutéw

niz wynagrodzenia.

Na stronie WN konta 234 ujmuje sie w szczegblnosci :

— wyptacone pracownikom zaliczki do rozliczenia,

— wyptacone delegacje stuzbowe,

— naleznosci od pracownikéw z tytutu dokonywanych przez Urzad s$wiadczen
odptatnych,

— naleznosci i roszczenia od pracownikdw z tytutu niedoboru i szkdd,

— zaptacone zobowigzania wobec pracownikdw.

Na stronie MA konta 234 ujmuje sie w szczegolnosci :

— wydatki zaptacone przez pracownikéw w imieniu Urzedu Miejskiego,

rozliczane zaliczki i zwroty srodkoéw pienieznych,

rozliczone delegacje stuzbowe,

— wptywy naleznos$ci od pracownikéw.

Konto 240 - ,Pozostate rozrachunki” - stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu
najmu, dzierzawy, wykupu nieruchomosci i pozostatych naleznosci na podstawie
wyrokow sadowych i roszczen oraz zobowiazan jak pozyczki i ré6znego rodzaju
rozliczenia.

Na stronie WN konta 240 ujmuje sie powstate naleznosci i roszczenia oraz sptate
i zmniejszenie zobowigzan.

Na stronie MA konta 240 ujmuje sie powstate zobowigzania oraz sptate
I zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegbtowa do konta 240 zapewnia ustalenie rozrachunkéw, roszczen
i rozliczenh poszczegbinych tytutdw.

Konto 245 - ,Wplywy do wyjasnienia” - stuzy do ewidencji wptaconych, a nie
wyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie WN konta 245 ujmuje sie w szczegblinosci kwoty wyjasnionych wptat i ich
Zwroty.

Na stronie MA konta 245 ujmuje sie kwoty wptat do wyjasnienia.

Konta 245 moze wykazywac saldo MA, ktére oznacza wptaty niewyjasnione.

Konto 290 — ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”
Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgacych naleznosci watpliwych, co do
ktorych istnieje prawdopodobienstwo, ze dtuznik nie zaptaci naleznosci. W ciggu
roku naleznoéci ksieguje sie wedtug warto$ci nominalnej. Odpisy aktualizujace
dokonuje sie zgodnie z art. 35 b ust. 1 ustawy o rachunkowosci w korespondencji z
kontem 761.
Na stronie WN konta 290 ujmuje sie zmniejszenie warto$ci odpiséw aktualizujgcych
naleznoéci, a na stronie Ma warto$¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci watpliwych.
Saldo Ma konta 290 oznacza warto$¢ naleznosci watpliwych.
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Naleznosci watpliwe z tytutu podatkédw i optat oraz dochoddédw majatkowych
aktualizuje sie na dzien 31 grudnia kazdego roku, pozostate naleznosci na biezaco.
Informacje o naleznosciach nalezy przekazywac¢ do ksiggowos$ci w formie zatgcznika
(wzor informacji o naleznosciach watpliwych stanowi zatgcznik do zarzadzenia) do
sprawozdania R-b 27S (dotyczy podatkdéw i optat oraz naleznosci majatkowych),
pozostate naleznosci odpisuje sie na biezaco. Informacje te stanowig podstawe do
sporzadzania polecenia ksiegowania.

Podstawg zmniejszenia stanu naleznosci watpliwych jest nota ksiegowa lub wyciag
bankowy, ktore stanowig dowdd ksiegowy do sporzadzania PK. Stan naleznosci
pomniejsza sie na ostatni dzien roboczy miesigca kalendarzowego dla naleznosci
podatkowych i optat oraz dochoddw majgtkowych oraz dla pozostatych naleznosci w
momencie ich zaptaty.

Aktualizacji podlegajg w szczegdlnosci:

1) nalezno$ci z tytutu podatkdw i optat: podatek od nieruchomosci, podatek rolny,
podatek, lesny, podatek od srodkéw transportowych, podatki zniesione, optata
od posiadania psow, optata eksploatacyjna, optata skarbowa, optata targowa i
pozostate,

2) naleznosci z tytutu dochoddéw majatkowych: dzierzawa, najem, uzytkowanie,

. uzytkowanie wieczyste, zarzad, sprzedaz (ratalna) majatku i pozostate,

3) Inne naleznosci: udzielane zaliczki, kary, grzywny, odszkodowania, przedptaty
na szkolenia, rezerwacje hotelowe, wptaty za wode, prenumeraty czasopism,
zajecie pasa drogowego, przeksztatcenie uzytkowania wieczystego w prawo
wtasnosci, réznice inwentaryzacyjne, poreczenia wekslowe i inne, gwarancje,
rozmowy komorkowe, nadptacone zobowigzania z réznych tytutéw, zaliczki na
postepowania sgdowe i  komornicze, dotacje do rozliczenia, pozyczki
mieszkaniowe i PKZP i pozostate”.

Zespot 3 - ,Materialy i towary”
Konto zespotu 3 stuzy do ewidencji zapaséw materiatéw.

Konto 300 - ,Rozliczenie zakupu” - stuzy do rozliczenia zakupu materiatow

wykazanych na koniec roku jako stan zapaséw wedtug ilosci i wartosci wykazanej w

arkuszu inwentaryzacyjnym. W trakcie roku zakupione materialty uznaje sie za

wydane do zuzycia. Na koniec roku konto moze wykazywaé saldo Wn oznaczajgce
. stan zapasow.

Konto 310 - ,Materialy” - na koncie tym nalezy prowadzi¢ ewidencje materiatéw
znajdujgcych sie w magazynach wiasnych w cenach zakupu lub na podstawie
umowy.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje sie zwiekszenie iloSci i wartosci stanu zapasu
materiatéw, a na stronie Ma - jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza stan zapaséw materiatow, w
cenach zakupu, nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

Na koncie 310 - Materiaty ewidencjonuje sie réwniez zwigkszenie wartosci
materiatébw z tytutlu wygasniecia zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia
wihasnosci rzeczy lub praw majgtkowych na rzecz jednostki samorzgdu terytorialnego.
Na stronie Wn konta 310 ksigguje sie wygasniecie zobowigzania podatkowego
wskutek przeniesienia wtasnosci rzeczy niebedgcych srodkami trwatymi ani prawami
majgtkowymi na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego, o ktérym mowa w art. 66
§ 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej, w korespondencji ze strong Ma konta 221 -
Naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych.
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Zespot 4 - ,,Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie”
Konta zespotu 4 stuzg do ewidencji kosztéw w uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia.

Konto 400 - ,,Amortyzacja” - stuzy do ewidencji kosztéw amortyzacji od $rodkéw
trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg
dokonywane stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych. Na stronie WN konta 400
ujmuje sie odpisy amortyzacyjne, a na stronie MA przeniesienie kosztéw amortyzacji
na wynik finansowy. Konto 400 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo
WN, ktére wyraza wysoko$S¢ poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400
przenosi sie w koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 401 - ,Zuzycie materialdw i energii” - stuzy do ewidencji kosztéw w

szczegolnosci:

— materiatéw i czesci zamiennych,

— materiatdbw gospodarczych, biurowych,

— paliw ptynnych, statych i gazowych,

— zZywnosci,

— czasopism (nabytych takze w prenumeracie),

— przedmiotéw o okresie uzytkowania dtuzszym niz jeden rok, lecz o niskiej cenie
jednostkowe;j,

— niedoboréw inwentaryzacyjnych,

— energii elektrycznej, cieplnej, wody itp.

Na stronie WN konta 401 ujmuje sie ww. koszty w korespondencji z kontami 201,

234. Na stronie MA konta 401 ujmuje sie przeniesienie rocznej sumy kosztéw w

korespondencji z kontem 860.

Konto 402 - ,,Ustugi obce” - stuzy do ewidencji kosztéw, w szczegdlnoéci:

— ustugi transportowe,

— ustugi pocztowe i telekomunikacyjne,

— ustugi napraw, remontéw i konserwacji,

— ustugi bankowe, pocztowe, kurierskie,

— ustugi drukarskie, introligatorskie,

— ustugi doradcze, eksperckie, informatyczne, analityczne,

— ustugi dozoru mienia,

— ustugi w zakresie szkolen,

— ustugi wywozu nieczysto$ci, dezynsekcji i deratyzacji,

— ustugi najmu, dzierzawy,

— badania bilansu,

— inne zwigzane z prowadzong dziatalnoécia.

Na stronie WN konta 402 ujmuje sie ww. ustugi w korespondencji z kontami 201,
234

Na stronie MA konta 402 ujmuje sie przeniesienie rocznej sumy kosztow w
korespondencji z kontem 860.

Konto 403 - ,,Podatki i optaty” — stuzy do ewidencji kosztéw, w szczegdlnosci:
— podatek od nieruchomo$ci - konto przeciwstawne 225,

— podatek VAT - konto przeciwstawne 225,

— optaty z tytutu ochrony srodowiska - konto przeciwstawne 240,

— optaty administracyjne i manipulacyjne - konto przeciwstawne 240,

— optaty notarialne i sgdowe - konto przeciwstawne 240,
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— opfaty na PERON - konto przeciwstawne 229.

Na stronie WN konta 403 ujmuje sie ww. koszty w korespondencji z kontami 225,
229, 234, 240.

Na stronie MA konta 403 ujmuje sie przeniesienie rocznej sumy kosztéw w
korespondencji z kontem 860.

Konto 404 - ,,Wynagrodzenia” — stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ptac naleznych
pracownikom i osobom zatrudnionych na zasadach doraznych, wynagrodzen z
tytutu niezdolnosci do pracy z powodu choroby, wynagrodzen za urlopy
przystugujgce pracownikom, honoraria.

Na stronie WN konta 404 ujmuje sie naliczone wynagrodzenia w korespondencji z
kontem 231.

Na stronie MA konta 404 ujmuje sie przeniesienie rocznej sumy kosztow w
korespondencji z kontem 860.

Konto 405 - ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia” — stuzy do ewidengiji

kosztow, w szczegblnosci:

— naliczone w koszty odpisy na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych lub
Swiadczenia urlopowe,

- obowigzkowe sktadki z tytutu ubezpieczen spotecznych,

— obowigzkowe sktadki na Fundusz Pracy i Gwarantowanych Swiadczen
Pracowniczych,

— zakup biletéw miesiecznych i jednorazowych,

- wydatki na szkolenia pracownikéw oraz z zakresu BHP, ochrony zdrowia,

— wydatki na odziez ochronng i umundurowanie,

— pozostate Swiadczenia.

Na stronie WN konta 405 ujmuje sie ww. koszty w korespondencji z kontami 201,

229, 234,

Na stronie MA konta 405 ujmuje sie przeniesienie rocznej sumy kosztow w

korespondenciji z kontem 860.

Konto 409 - ,Pozostale koszty rodzajowe” — stuzy do ewidencji kosztow, w

szczegolnosci:

— reprezentacji i reklamy —~ konto przeciwstawne 201,

— krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych — konto przeciwstawne 234,

- ubezpieczen majatkowych i osobowych — konto przeciwstawne 201 lub 640,

- ryczattow za uzywanie samochodéw do celéw stuzbowych — konto przeciwstawne
234,

— odprawy posmiertne — konto przeciwstawne 240,

— odszkodowania powypadkowe — konto przeciwstawne 234,

— nagrody o charakterze szczegdlnym, stypendia — konto przeciwstawne 240,

— wynikajgce z obowigzujgcych ustaw tj. wptaty na rzecz Izb Rolniczych - 201,
wptaty do budzetu panstwa — konto przeciwstawne 225.

Na stronie WN konta 409 ujmuje sie ww. koszty w korespondencji z kontami: 201,

234, 225, 240, 640 .

Na stronie MA konta 409 ujmuje sie przeniesienie rocznej sumy kosztow w

korespondenciji z kontem 860.

Zespoét 6 - ,Produkty”
Konto zespotu 6 stuzy do ewidencji kosztéw rozliczanych w czasie.
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Konto 640 - ,Rozliczenia migdzyokresowe kosztéw” - stuzy do ewidencji kosztow
przysztych okresow.

Na stronie WN konta 640 ujmuje sie koszty rozliczane w czasie takie jak optaty za
prenumeraty czy ubezpieczenia.

Na stronie MA konta 640 ujmuje sie raty odpisane w ciezar kosztéw danego okresu.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) wysoko$¢ tych kosztédw zakupu, ktére podlegajg rozliczeniu w czasie,

2) wysokos¢ innych rozliczen miedzyokresowych kosztéow z dalszym podziatem
wedtug ich tytutow.

Saldo WN konta 640 wyraza koszty przysztych okreséw.

Zespot 7 - ,,Przychody i ich koszty uzyskania”

Konta zespotu 7 stuzg do ewidencji przychoddw i kosztéw, operacji finansowych oraz
pozostatych przychodéw i kosztéw operacyjnych, podatkéw nieujetych na koncie
403, dotacji i subwencji otrzymywanych i przekazywanych oraz innych dochodéw,
ktore wptywaja na wynik finansowy.

Konto 720 - ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych” - stuzy do ewidenc;ji
przychodow z tytutu dochodéw budzetowych zwigzanych bezposredni z podstawowg
dziatalnoscig jednostki, do ktérych zalicza sie m.in. podatki i optaty lokalne, sktadki,
udziaty w podatkach dochodowych, dotacje, subwencje, czynsze, dzierzawy, najmy,
mandaty, koszty wezwan, koszty upomnien.

Na podstawie sprawozdan referatéw podatkowych na stronie Wn konta 720 ksieguje
sie w szczegélnosci:

- odpisy z tytutu podatkéw i optat oraz innych przychodéw w korespondencji ze
strong Ma konta 221, 240,

Na stronie Ma ksieguje sie :

- przypisy z tytutu podatkéw i optat oraz innych przychodoéow, w korespondencji ze
strong Wn konta 221, 240,

Na stronie Ma konta 720 ujmuje sie przychody z tytutu dochoddéw budzetowych
(dotacje, subwencje, udzialy w podatkach dochodowych i inne) na podstawie
polecenia ksiegowania w korespondencji z kontem 222.

Na stronie Ma konta 720 ujmuje sie rowniez przychody z tytutu dochodéw
budzetowych na podstawie wystawionych faktur, decyzji i innych dokumentéw w
korespondencji z kontem 201, 240.

Na koniec roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860.

Konto 750 - ,,Przychody finansowe” - stuzy do ewidencji przychodéw finansowych
niestanowiacych dochodéw budzetowych.
Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie przychody z tytutu operacji finansowych, a w
szczego6lnosci przychody ze sprzedazy papieréw wartosciowych, przychody z
udziatéw i akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy
zakupie weksli, czekéw obcych i papieréw wartosciowych oraz odsetki za zwtoke w
zaptacie naleznos$ci, dodatnie roznice kursowe i odsetki bankowe.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodoéw finansowych z tytutu udziatéw w innych podmiotach gospodarczych,
nalezne jednostce odsetki od pozyczek i nalezne odsetki za zwloke od wszystkich
naleznosci podatkowych i niepodatkowych.
Na podstawie sprawozdan referatéw podatkowych na stronie WN konta 750 ujmuje
sie w szczegblnosci odpisy odsetek w korespondencji ze strong MA konta 221, 240.
Na stronie MA konta 750 ujmuje sie przypisy naleznych odsetek za zwloke w
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korespondencji z kontami 221,240. Na stronie MA ujmuje sie takze odsetki bankowe
i inne odsetki od nalezno$ci na podstawie polecenia ksiegowania w korespondenc;ji z
kontem 222. Na stronie MA ujmuje sie przypisy przychodéw finansowych na
podstawie wystawionych not odsetkowych, decyzji i innych dokumentéw w
korespondencji z kontem 201 lub 240.

W koncu roku obrotowego przenosi sie przychody finansowe na strone Ma konta 860
(Wn konto 750). W koncu roku obrotowego przenosi sie koszty operacji finansowych
na strone Wn konta 860.

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 - ,,Koszty finansowe” - stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje sie w szczegolnosci wartos¢ sprzedanych udziatow,

akcji i papierow wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytéw i pozyczek,

odsetki za zwloke w zaptacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajgcych srodki trwate w

budowie, odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci z tytutu operacji finansowych,

dyskonto przy sprzedazy weksli, czekéw obcych i papieréw warto$ciowych, ujemne

roznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajacych $rodki trwate w budowie. Ewidencja

szczegbtowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie w zakresie
. kosztow operacji finansowych - naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za zwtoke od

zobowigzan.

W koncu roku obrotowego przenosi sie koszty operacji finansowych na strone Wn

konta 860 (Ma konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 - ,Pozostate przychody operacyjne” — stuzy do ewidencji przychodow
niezwigzanych bezposrednio ze podstawowg dziatalnoécig jednostki,
Po stronie Ma konta 760 ujmuje sie w szczegolnosci:
- przychody ze sprzedazy materiatéw w wartosci cen zakupu lub nabycia,
- przychody ze sprzedazy Ssrodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych,
$rodkéw trwatych w budowie,
Pozostate przychody operacyjne, odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane
odszkodowania, kary, darowizny, nieodptatnie otrzymane aktywa umarzane
jednorazowo.
W koncu roku obrotowego przenosi sie pozostate przychody operacyjne na strone
Ma konta 860, w korespondencji ze strong Wn konta 760.

. Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 - ,Pozostale koszty operacyjne” - stuzy do ewidencji kosztow
niezwigzanych bezpos$rednio z podstawowg dziatalnosciag jednostki.
W szczegoélnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:

- koszty osiggniecia pozostatych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia
materiatow;

- pozostate koszty operacyjne, do ktérych zalicza sie w szczegélnosci kary, odpisane
przedawnienia, umorzone i niesciggalne naleznoéci, odpisy aktualizujgce od
naleznosci, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodptatne
przekazane rzeczowe aktywa obrotowe.

W kohcu roku obrotowego przenosi sie pozostate koszty operacyjne na strone Wn
konta 860.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.
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Konto 770 - ,Zyski nadzwyczajne” - stuzy do ewidencji dodatnich skutkéw
finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia, nastepujacych poza dziatalnoscig
operacyjng jednostki i niezwigzanych z ogdlnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta 770 ujmuje sie w szczegolnosci przyznane lub otrzymane
odszkodowania dotyczace zdarzen losowych. Na stronie Wn konta 770 ujmuje sie
korekty (zmniejszenia) uprzednio zaksiegowanych zyskéw nadzwyczajnych.

W koricu roku obrotowego przenosi sie zyski nadzwyczajne na strone Ma konta 860
(Wn konto 770).

Na koniec roku obrotowego konto 770 nie wykazuje salda.

Konto 771 - ,Straty nadzwyczajne” - stuzy do ewidencji ujemnych skutkow
finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia, nastepujacych poza dziatalno$cig
operacyjng jednostki i niezwigzanych z ogéinym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Wn konta 771 ujmuje sie poniesione straty nadzwyczajne, a w
szczegoinosci szkody spowodowane zdarzeniami trudnymi do przewidzenia,
nastepujacymi poza dziatalnoscig operacyjng jednostki i niezwigzanymi z ogéinym
ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta 771 ujmuje sie korekty (zmniejszenia) strat nadzwyczajnych.

W koncu roku obrotowego przenosi sie straty nadzwyczajne na strone Wn konta 860
(Ma konto 771).

Na koniec roku obrotowego konto 771 nie wykazuje salda.

Zespoét 8 - ,Fundusze rezerwy i wynik finansowy”

Konta zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszy zasadniczych oraz funduszy
specjalnych, ewidencji rozliczenia wyniku finansowego, ewidencji dotag;ji
budzetowych przekazywanych przez jednostki budzetowe, ewidencji rezerw

I przychoddw przysztych okreséw.

Konto 800 - ,Fundusz jednostki” - stuzy do ewidencji rownowartosci majatku
trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian.
Na stronie WN konta 800 ujmuje sie w szczegodlnosci :

— przeksiggowanie pod data sprawozdania budzetowego zrealizowanych
dochodéw, w korespondencji z kontem 222,

— przeksiggowanie straty bilansowej, w korespondenc;ji z kontem 860,

— rdznice z aktualizacji wyceny srodkdw trwatych,

— przeksiggowanie w koncu roku obrotowego, dotacji przekazanych przez
Urzad dochodoéw, w korespondencji z kontem 810,

— umorzenie podstawowych $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych w korespondenc;ji z kontem 071,

— warto$¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w
formie wkladu niepienieznego (aportu) $rodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz $rodkéw trwatych w budowie.

— wartos¢ nieodptatnie przekazanych materiatdéw w korespondencji z kontem
310,

— pasywa przejete od zlikwidowanych (potaczonych) jednostek.

Na stronie MA konta 800 ujmuje sie w szczegélnosci :
— przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubiegtego w korespondencji z
kontem 860,
— przeksiegowanie zrealizowanych wydatkow budzetowych z konta 223 (pod
data sprawozdania finansowego),
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~ wplyw Srodkéw z budzetu (dotacji) i innych $rodkéw przeznaczonych na
finansowanie inwestycji,
— roznice z aktualizacji wyceny srodkéw trwatych,
— umorzenia dotyczace sprzedanych i nieodptatnie otrzymanych $rodkéw
trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych w korespondencji z
kontem 011,
- nieodptatne otrzymanie Srodkéw trwatych i srodkow trwatych w budowie w
korespondenciji z kontem 011 i 080,
— aktywa przejete od zlikwidowanych jednostek.
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo MA, ktére oznacza stan funduszu
jednostki.

Konto 810 - ,Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich
oraz $rodki z budzetu na inwestycje - stuzy do ewidencji dotacji przekazanych z
budzetu przez dysponentdw srodkdéw budzetu w czesci uznanej za wykorzystane lub
rozliczone, réwnowartosci wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze
$rodkdéw budzetu na finansowanie: srodkéw trwatych w budowie, zakupu $rodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie WN konta 810 ujmuje sie warto$¢ dotacji przekazanych przez
dysponentéw Srodkéw budzetu w czesci uznanej za wykorzystane lub rozliczone, w
korespondencji z kontem 224 oraz rownowarto$¢ $rodkdw budzetowych
wykorzystanych na finansowanie: $rodkéw trwatych w budowie, zakupu $rodkéw
trwatych oraz wartoSci niematerialnych i prawnych.

W koncu roku obrotowego na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiegowanie
salda konta 810 na konto 800 ,Fundusz jednostki”.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 - ,Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow” — stuzy do
ewidencji przychoddw zaliczanych do przyszlych okreséw ( z tytutu prywatyzacji,
decyzji o wycince drzew i krzewoéw) oraz innych rozliczen miedzyokresowych i
rezerw. Ewidencja szczegdtowa do konta 840 winna zapewni¢ mozno$¢ ustalenia
stanu rezerw oraz przyczyny ich zmniejszen lub zwigkszen oraz rozliczen
migedzyokresowych przychodéw z poszczegélnych tytutow ich zmniejszen i
zwigkszen. Saldo MA oznacza stan rezerw i rozliczen miedzyokresowych
przychodéw.

Konto 851 - ,Zaktadowy Fundusz Swiadczenn Socjalnych” - stuzy do ewidenc;ji

stanu oraz zwigkszen i zmniejszen tego funduszu.

Ewidencja szczeg6towa do konta 851 wyodrebnia:

~ stan zwiekszen i zmniejszen ZFSS, z podziatem wedtug zrodet zwigkszen
i kierunkéw zmniejszen,

— wysokos$ci poniesionych kosztow i wysokos$ci uzyskanych przychodéw przez
rodzaje dziatalnosci socjalnej.

Saldo MA konta 851 wyraza stan Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

Konto 855 - ,Fundusz Mienia zlikwidowanych jednostek” - stuzy do ewidencji
rownowartosci mienia zlikwidowanych jednostek.

Na stronie WN konta 855 ujmuje sie zmniejszenia funduszu z tytutu sprzedazy
mienia lub jego likwidacji, a na stronie MA stan funduszu i jego zwiekszenia
o réwnowarto§¢ mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw lub innych jednostek
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organizacyjnych, ustalong na podstawie bilanséw tych jednostek, w korespondencji
z kontem 015.

Konto 860 - ,,Wynik finansowy” - stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W korcu roku obrotowego na stronie WN konta 860 ujmuje sie sume :

- poniesionych kosztéw finansowych, w korespondencji z kontem 751,

- poniesionych pozostatych kosztéw operacyjnych, w korespondencji z kontem 761,

- poniesionych strat nadzwyczajnych, w korespondenc;ji z kontem 771.

— poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontami 400, 401, 402, 403, 404, 405,
409.

Na stronie MA konta 860 ujmuje sie w koncu roku obrotowego sume :

- uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczeg6lnymi kontami zespotu 7,

- uzyskanych zyskow nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki:

— saldo WN strate netto,

— saldo MA zysk netto.

Saldo przenoszone jest w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania
finansowego na konto 800.

2 Konta pozabilansowe

Konto 091 - ,Srodki trwale uzytkowane nieodptatnie” - stuzy do ewidencji
pozabilansowej sktadnikéw majatkowych oddanych w bezpfatne uzytkowanie przez
inny podmiot. Na stronie WN ujmuje sie otrzymane $rodki trwate, a na stronie Ma ich
zwrot po wygasnigciu umow. Saldo oznacza warto$¢ obcych $rodkéw trwatych
pozostajgcych na stanie gminy.

Ewidencja szczeg6towa winna zawieraé: nazwe sktadnika majgtkowego, symbol
klasyfikacji srodkéw trwatych, numer inwentarzowy, krotka charakterystyka sktadnika
majgtkowego, warto$¢, miejsce uzytkowania, daty przyjecia i zwrotu, symbol i numer
dowodu ksiegowego na podstawie ktérego dokonano wpisu do ewidendji
pozabilansowej.

Sktadniki majatkowe uzyczone znajdujg sie u wiasciciela w ewidencji bilansowej
Srodkéw trwatych.

Sktadniki majatkowe uzyczone podlegajg inwentaryzacji, a witasciciele winni byé
poinformowani o wynikach inwentaryzacji.

Konto 092 - ,Srodki trwale uzytkowane odplatnie” - stuzy do ewidengj
pozabilansowej sktadnikéw majatkowych oddanych w ptatne uzytkowanie przez inny
podmiot. Na stronie WN ujmuje sie otrzymane $rodki trwate, a na stronie Ma ich
zwrot po wygasnieciu umoéw. Saldo oznacza warto$¢ obcych $rodkéw trwatych
pozostajacych na stanie gminy.

Ewidencja szczegdtowa winna zawieraé: nazwe skiadnika majgtkowego, symbol
klasyfikacji Srodkéw trwatych, numer inwentarzowy, krétka charakterystyka sktadnika
majatkowego, warto$¢, miejsce uzytkowania, daty przyjecia i zwrotu, symbol i numer
dowodu ksieggowego na podstawie ktérego dokonano wpisu do ewidendji
pozabilansowe;.

Sktadniki majatkowe uzyczone znajdujg sie u wiasciciela w ewidencji bilansowe;j
Srodkow trwatych.

Sktadniki majatkowe uzyczone podlegaja inwentaryzacji, a wtasciciele winni byé
poinformowani o wynikach inwentaryzacji.
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Konto 291 - ,,Mienie komunalne” - stuzy do ewidencji mienia komunalnego Gminy.
Mienie Gminy ksieguje si¢ w roku nastepnym na podstawie informacii
sporzadzonych przez jednostki gminne za rok poprzedni.

Konto 291 stuzy réwniez do ewidencji po stronie MA decyzji za wycinke drzew lub o
natozeniu kar z odroczonymi terminami ptatnosci, ktére uzaleznione sg od spetnienia
warunkoéw np. zwigzanych z nasadzeniem nowych drzew, oraz inne naleznosci tj.
poreczenia, gwarancje itp. Po stronie MA ksieguje sie umorzenia, wygasniecie
decyzji, przeniesienie naleznosci warunkowej do naleznosci wymagalnej.

Do konta 291 prowadzi sie ewidencje analityczng umozliwiajgcg ustalenie stanu
naleznosci od kazdego kontrahenta. W informacji dodatkowej bilansu jednostki
budzetowe] wykazuje sig kwote wszystkich naleznosci warunkowych wedtug rodzaju.

Konto 292 - ,Naleznos$ci warunkowe” - stuzy do ewidencji wszelkich naleznosci
warunkowych od kontrahentow, ktérych wykonanie uzaleznione jest od spetnienia
okre$lonych warunkéw. Dotyczy m.in.: optat i kar za wycinke drzew i krzewow,
poreczen, gwaranc;ji itp.

Na stronie WN konta 292 ujmuje sie warto$¢ naleznosci warunkowych pod datg ich
powstania. Na stronie MA konta 292 ujmuje sie warto$¢ wygastych naleznosci
warunkowych pod datg potwierdzenia spetnienia warunku przez kontrahenta oraz
przeniesienie naleznosci warunkowej do nalezno$ci wymaganej do zaptaty pod datg
wymagalnosci.

Ewidencje szczeg6towg do konta 292 prowadzi sie w sposob umozliwiajacy
ustalenie nalezno$ci warunkowej wedtug poszczegdlnych tytutéw i kontrahentow.
Kwote wszystkich nalezno$ci warunkowych wedlug tytutdw nalezy wykazaé w
informacji dodatkowej do bilansu jednostki.

Konto 976 - ,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami” - stuzy do ewidencji
kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami w danym roku
obrotowym w celu sporzadzenia facznego sprawozdania finansowego.

Na stronie WN konta 976 ujmuje sie rownowarto$¢ przyjetych do ewidencji kosztow
pomniejszonych o podatek VAT, a ze znakiem minus ,-, przyjete ich zmniejszenie,
skorygowane o podatek VAT, wartos¢ poczatkowa otrzymanych od jednostek
srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych oraz warto$é umorzenia
przekazanych jednostkom $rodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych
oraz przyjetych do ewidencji naleznosci, a ze znakiem minus ,—, przyjete ich
zmniejszenie . Na stronie MA konta 976 ujmuje sie warto$¢ umorzenia otrzymanych
od jednostek Srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych oraz warto$é
poczatkowg przekazanych jednostkom Srodkoéw trwatych i wartosci niematerialnych |
prawnych oraz przyjete do ewidencji przychody pomniejszone o podatek VAT, z ze
znakiem minus ,-, przyjete ich zmniejszenie, skorygowane o podatek VAT.

Na koncie 976 dokonuje sie ksiegowan nie stosujac zasady podwdjnego zapisu, a
salda na kontach podlegajg wyzerowaniu przy zamknieciu roku.

Konto 980 - ,Plan finansowy wydatkéw budzetowych’- stuzy do ewidencji
wartosci  planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta $rodkéw
budzetowych. Na stronie WN konta 980 ujmuje sie kwoty zatwierdzonego planu
finansowego wydatkow budzetowych oraz jego korekty. Na stronie Ma konta 980
uimuje sie warto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych | warto§é
niezrealizowanego | wygastego planu.

Ewidencja szczegétowa do konta 980 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji

budzetowej i dysponentow budzetu.
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Konto 980 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 981 - ,Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw’- stuzy do ewidencji
planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych dysponenta $rodkéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje sie plan finansowy niewygasajgcych wydatkow
budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie:

1) réownowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych obcigzajacych plan
finansowy niewygasajacych wydatkdéw budzetowych;

2) wartos¢ planu niewygasajgcych wydatkébw budzetowych w  czeSci
niezrealizowanej lub wygaste;j.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 990 - ,,Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu odpowiedzialnosci za
zobowigzania podatkowe podatnika”- stuzy do ewidencji naleznych kwot od oséb
trzecich i realizacja tych zobowigzan.

Konto 990 zaktada sie na podstawie decyzji, w ktorej orzeczono o odpowiedzialnosci
0s6b trzecich za zobowigzania podatnika. Jezeli orzeczono o odpowiedzialnosci
solidarnej dwéch lub wigcej oséb trzecich za zobowigzania podatnika, dla kazdej z
tych oséb otwiera sie osobne konto analityczne do tego samego podatnika. Na
kazdym koncie pozabilansowym osoby trzeciej przypisuje sie kwoty wynikajace z
decyzji orzekajgcej od odpowiedzialnosci oséb trzecich. Dokonywane wptaty przez
osoby trzecie ksigguje sie na koncie podatnika i jednoczednie na koncie
pozabilansowym tej osoby trzeciej, ktérej dotyczy dowdd wptaty. Te same
ksiggowania dotyczg réwniez zwrotu nadptat.

Stan zobowigzan i realizacja sptaty okreslana jest na koncie podatnika, dla ktérego
orzeczono odpowiedzialno$¢ osoby trzeciej lub oséb trzecich. Gdy na koncie
podatnika kwota zobowigzan zostanie zréwnowazona przez dokonane wptaty przez
osobe trzecig lub osoby trzecie, wowczas zobowigzanie wygasa, tym samym
wygasajg zobowigzania osoby lub oséb trzecich.

Jezeli czes¢ kwoty nie zostanie zréwnowazona na koncie pozabilansowym osoby
trzeciej, a bank obcigzyt rachunek podatnika i nie przekazat wptaty, wéwczas ta
cze$¢ kwoty podlega odpisaniu.

Na koncie 990 ksiegowan dokonuje sie nie stosujac zasady dwustronnego zapisu.

Konto 996 - ,Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich
podatkéow podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikéw” — stuzy do
ewidencjonowania kwot naleznych do pobrania i pobrane przez inkasentéw.

Na stronie WN konta 996 ksieguje sie:

— przypisy naleznosci gtéwnych w zakresie podatkéw lokalnych w wysokosci
kwot wypisanych przez inkasentéow (Sottyséw, Straz Miejskg) na blankietach
w Kwitariuszu przychodowym, ktéry stanowi druk $cistego zarachowania,

— przypisy naleznoéci w zakresie optat lokalnych w wysokosci kwot wypisanych
przez inkasentoéw (Softyséw) na blankietach w Kwitariuszu przychodowym,
ktory stanowi druk $cistego zarachowania,

— przypisy nalezno$ci zgodnie z ewidencjg prowadzong w zakresie podatkéw
lokalnych w wysokoséci naleznosci do pobrania przez inkasentéw (Zaktadu
Gospodarki Komunainej i Mieszkaniowej, Spétdzielni Mieszkaniowej),

— przypisy nalezno$ci w zakresie opfat lokalnych w wysokosci kwot wypisanych
przez inkasentéw (administratora targowiska, Straz Miejskg) na blankietach w
bloczku Dowody wptaty - KP, ktéry stanowi druk $cistego zarachowania,
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— odsetki za zwtoke i inne naleznosci uboczne w kwocie wptacone;.
Na stronie Ma konta 996 ksieguje sie:
— wptaty kwot pobranych i wptaconych przez inkasentéw na rachunek bankowy
gminy,
— odpisy kwot naleznoSci przypisanych inkasentowi do pobrania, ale nie
pobranych (dotyczy Zaktadu Gospodarki Komunainej).
Na koncie 996 ksiegowan dokonuje sie nie stosujac zasady dwustronnego zapisu.

Konto 998 - ,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego” - stuzy

do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie

finansowym Urzedu Miejskiego danego roku budzetowego oraz w planie finansowym

niewygasajgcych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku

budzetowym.

Na stronie WN konta 998 ujmuje sie:

— réwnowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku
budzetowym,

— rownowartoS¢ zaangazowanych wydatkéw, ktére bedg obcigzaty wydatki roku
nastepnego.

Na stronie MA konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkdw, czyli warto$¢ umow,

decyzji | innych postanowien, ktorych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania

wydatkdéw budzetowych w roku biezacym. Ewidencja szczegdtowa do konta 998

prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu finansowego.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - ,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat”- stuzy do
ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw przyszlych lat oraz niewygasajacych
wydatkow, ktére majg by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie WN konta 999 ujmuje sie roéwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw
budzetowych w latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego
jednostki budzetowej lub plan finansowy niewygasajgcych wydatkéw przeznaczony
do realizacji w roku biezacym.

Na stronie MA konta 999 ujmuje sie wysoko$¢ zaangazowanych wydatkéw

budzetowych lat przysziych.
Ewidencja szczegétowa do konta 999 prowadzona jest wedtug podziatek

klasyfikacyjnych planu finansowego.
Na koniec roku konto 999 moze wykazywa¢ saldo MA oznaczajgce zaangazowanie

wydatkoéw budzetowych lat przysztych.
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