ZARZADZENIE Nr 104/2012
Burmistrza Polic
z dnia 31 maja 2012 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie regulaminu organizacyjnego Urzedu
Miejskiego w Policach

Dziatajgc na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o
samorzadzie gminnym /Dz.U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591 z pozn. zm./ zarzadzam, co
nastepuje:

§ 1. W zatgczniku do zarzadzenia Nr 26/09 Burmistrza Polic z dnia 28 stycznia
2009r. w sprawie regulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Policach
/zmiany: zarzadzenie Nr 58/09 z 27.02.2009r., zarzgdzenie Nr 201/09 z 16.09.2009r.,
zarzadzenie Nr 269/09 z 9.12.2009r., zarzadzenie Nr 292/09 z 31.12.2009r.,
zarzadzenie Nr  57/10 z 17.03.2010 r., zarzadzenie Nr 25/2011 z
10.02.2011r.,zarzadzenie  Nr 47/2011 z 9.03.2011r., zarzadzenie Nr 68/2011 z
31.03.2011r., zarzadzenie Nr 77/2011 z 12.04.2011r., zarzadzenie Nr 171/11 z
01.09.2011r., zarzadzenie Nr 253/2011 z 08.12.2011r./ wprowadza sie nastepujace
Zmiany:

1/w § 2 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
+2. Komorki organizacyjne Urzedu Miejskiego w Policach oznaczone symbolami:

1) Wydziat Organizacyjno-Prawny /w tym Biuro Rady BR/ - OR,
2) Wydziat Finansowo-Budzetowy - FN,
3) Wydziat Gospodarki Komunalne;j i Mieszkaniowe;j - GKM,
4) Wydziat Gospodarki Gruntami - GG,
5) Wydziat Dziatalno$ci Gospodarcze; - DG,
6) Wydziat Spraw Obywatelskich - SO,
7) Wydziat Urbanistyki i Architektury - UA,
8) Urzad Stanu Cywilnego - USC,
9) Wydziat Techniczno-Inwestycyjny - TI,
10)Wydziat Oswiaty i Kultury - OK,
11)Wydziat Ochrony Srodowiska -0S,
12)Wydziat Gospodarki Odpadami - GO,
13)Wydziat Rozwoju i Funduszy Pomocowych - FP,
14) Biuro Promocji i Wspotpracy Zagranicznej - PW,
15) Biuro Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego -ZK,
16) Pion Ochrony - PO,
17) Radca prawny - RP,
18) Audytor wewnetrzny - AW,
19) Kadry - K,
20) System Informacji Przestrzennej - SIP,

21) Samodzielne stanowisko ds. bezpieczenstwa i higieny pracy — BHP.”;



2/ w § 3 ust. 2 pkt 2 lit. b otrzymuje brzmienie:
.0/ nadzoruje prace merytoryczng nastepujacych komoérek Urzedu Miejskiego w
Policach:

3/
H§

- Wydziatu Spraw Obywatelskich,

- Wydziatu Oswiaty i Kultury,

- Wydziatu Ochrony Srodowiska,

- Wydziatu Dziatalno$ci Gospodarczej;
- Wydziatu Urbanistyki i Architektury;

- Wydziatu Gospodarki Odpadami;”;

dodaje sie § 15 a w brzmieniu:
15 a Wydziat Gospodarki Odpadami

Do zakresu dziatania Wydziatu Gospodarki Odpadami nalezy w szczegdélnosci:

1)

2)

6)

nadzorowanie gospodarowania odpadami komunalnymi, w tym realizacja zadan
powierzonych podmiotom odbierajacym odpady komunalne od witascicieli
nieruchomoéci;

prowadzenie dziatan informacyjnych i edukacyjnych w zakresie prawidtowego
gospodarowania odpadami komunalnymi, zwtaszcza w zakresie selektywnego
zbierania odpadéw komunalnych /organizowanie kurséw, szkolen, wykiadow,
konkurséw promujgcych proekologiczne zachowania wéréd mieszkancow/,

opracowywanie analiz i rekomendacji dotyczacych tworzenia warunkow
organizacyjnych i instytucjonalnych do wykonywania prac zwigzanych z
utrzymaniem czystos$ci i porzadku na terenie Gminy;

kontrolowanie osiggania przez Gminge odpowiednich pozioméw recyklingu,

przygotowania do ponownego uzycia i odzysku innymi metodami oraz
ograniczenia masy odpadéw komunalnych ulegajacych biodegradaciji
przekazywanych do sktadowania,
opracowywanie informacji przewidzianych do udostepnienia na stronie
internetowej Gminy o:
a) podmiotach odbierajacych odpady komunalne od wtascicieli nieruchomosci
z terenu Gminy;
b) miejscach zagospodarowania przez podmioty odbierajgce odpady
komunalne od witascicieli nieruchomosci z terenu Gminy zmieszanych odpadow
komunalnych, odpadoéw zielonych oraz pozostatosci z sortowania odpadéw
komunalnych przeznaczonych do sktadowania;
c) osiggnietych przez Gmine oraz podmioty odbierajace odpady komunalne od
wiascicieli nieruchomosci, w danym roku kalendarzowym wymaganych poziomow
recyklingu, przygotowania do ponownego uzycia i odzysku innymi metodami oraz
ograniczenia masy odpadéw komunalnych ulegajacych biodegradacii
przekazywanych do sktadowania;
d) punktach selektywnego zbierania odpadéw komunalnych;
e) punktach i adresach firm zbierajacych zuzyty sprzet elektryczny
i elektroniczny pochodzacy z gospodarstw domowych;
opracowywanie raportéw z dokonywanych corocznych analiz stanu gospodarki
odpadami komunalnymi, w celu weryfikacji mozliwosci technicznych
i organizacyjnych Gminy w zakresie gospodarowania odpadami komunalnymi, na
podstawie otrzymanych danych, w tym:
a) mozliwosci przetwarzania zmieszanych odpadéw komunalnych, odpadéw
zielonych oraz pozostatosci z sortowania odpaddédw komunalnych
przeznaczonych do sktadowania,



b) potrzeb inwestycyjnych zwigzanych z gospodarowaniem odpadami,

c) kosztébw poniesionych w zwigzku z odbieraniem, odzyskiem, recyklingiem
i unieszkodliwianiem odpadéw komunalnych,

d/ liczby mieszkancow,

e) liczby wiascicieli nieruchomosci , ktdrzy nie zawarli umowy, o ktdrej mowa
w ustawie o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach, w imieniu ktérych
gmina powinna podjaé dziatania zwigzane z zagospodarowaniem
wytworzonych przez nich odpadow,

f) ilosci odpadéw komunalnych wytwarzanych na terenie Gminy Police,

7) przygotowywanie procedury przetargowej na odbieranie odpadéw komunainych
od wiascicieli nieruchomosci;

8) prowadzenie postepowann administracyjnych w przypadku stwierdzenia
niewykonania obowigzkéw ujetych w regulaminie utrzymania czystosci i porzadku
na terenie Gminy Police, przez wiascicieli nieruchomos$ci, przygotowywanie
projektow decyzji nakazujgcych ich wykonanie;

9) organizowanie i rozliczanie systemu odbierania, transportu, zbierania, odzysku i
unieszkodliwiania odpadéw komunalnych wraz z analizag stanu gospodarki
odpadami;

10)opracowywanie wzoru deklaracji o wysokosci optaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi, sktadanej przez wtascicieli nieruchomosci;

11)przygotowywanie projektéw uchwat zwigzanych z gospodarkg odpadami
komunalnymi na terenie Gminy;

12)prowadzenie postepowan kontrolnych wraz z przygotowaniem wystgpienia
do wtasciwego miejscowo komendanta Policji o pomoc, jezeli jest to niezbedne do
przeprowadzenia €zynnosci kontrolnych w realizacji zadan
z zakresu gospodarowania odpadami komunainymi.”.

4/ § 17:
a/ w pkt 1 dodaje sie litery ti m w brzmieniu:
¥/ wykonywanie przedsiewzie¢ wynikajgcych z planu operacyjnego
funkcjonowania gminy,
m/ zapobieganie, przeciwdziatanie i usuwanie skutkéw zdarzen o charakterze
terrorystycznym”.
b/ pkt 4 otrzymuje brzmienie:
,4) w zakresie kancelarii informacji niejawnych:
a/ bezposredni nadzér nad obiegiem dokumentow,
b/ udostepnianie lub wydanie dokumentéw osobom do tego uprawnionym,
c/ egzekwowanie zwrotu dokumentow,
d/ kontrola przestrzegania wtasciwego oznaczenia i rejestrowania dokumentoéw w
kancelarii informacji niejawnych,
e/ prowadzenie biezacej kontroli postepowania z dokumentami,
f/ wykonywanie polecen petnomocnika ochrony”;



5/ § 18 otrzymuje brzmienie:
,§ 18. Pion Ochrony

Do zakresu dziatania Pionu Ochrony nalezy w szczegolnosci:

1/ zapewnieni ochrony informacji niejawnych,

2/ zapewnienie ochrony systemow i sieci informatycznych, w ktorych sg
przetwarzane informacje niejawne,

3/ kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepiséw o ochronie
tych informacii,

4/ okresowa kontrola ewidencji, materiatéw i obiegu dokumentow,

S/ szkolenie pracownikéw w zakresie ochrony informacji niejawnych,

6/ opracowanie planu ochrony informacji niejawnych i nadzorowanie jego realizacji.”.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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