ZARZADZENIE NR 102/2012
Burmistrza Polic
z dnia 31 maja 2012 r.

w sprawie zatozen i opracowania materiatéw planistycznych do projektu uchwaty
budzetowej na rok 2013 oraz wieloletniej prognozy finansowej Gminy Police przez
jednostki organizacyjne gminy, jednostki pomocnicze i Wydziaty Urzedu
Miejskiego.

Na podstawie art. 230 ust. 1 i art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157, poz. 1240, z p6zn. zm.) oraz W zwigzku
z uchwata Nr LVI/408/10 Rady Miejskiej w Policach z dnia 29 czerwca 2010 roku
w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Gminy Police — zarzadzam,
co nastepuje:

- w zakresie projektu uchwaty budzetowej na rok 2013

§ 1. 1. Jednostki budzetowe opracowujg projekty planow finansowych
w nieprzekraczalnym terminie: do dnia 15 sierpnia 2012 r. - w zakresie dochodow
i wydatkow, wedtug wzorow stanowigcych zatgczniki nr 1 i 2 do zarzadzenia wraz ze
szczegotowym uzasadnieniem i przedktadajg wiasciwym Naczelnikom Wydziatow
Urzedu Miejskiego.

2. Zakiady budzetowe opracowujg projekty  planow finansowych,
w nieprzekraczalnym terminie do dnia 15 sierpnia 2012 r. wedtug wzoru stanowigcego
zatacznik nr 10 do zarzadzenia wraz z kalkulacjg przychodéw i kosztéw oraz
szczegélowym uzasadnieniem i przedktadajg wtasciwym Naczelnikom Wydziatéw
Urzedu Miejskiego.

3. Instytucje ~ kultury ~ opracowujg projekty  planow finansowych,
w nieprzekraczalnym terminie do dnia 15 sierpnia 2012 r., wediug wzoru stanowigcego
zatacznik nr 11 do zarzadzenia wraz z kalkulacjg przychodoéw i kosztow oraz
szczegotowym uzasadnieniem | przedktadajg Naczelnikowi Wydziatu Oséwiaty i Kultury.

4 Przedstawiciele sotectw i osiedli Gminy Police mogg sktadaé¢ Naczelnikowi
Wydziatu Organizacyjno-Prawnego wnioski do projektu uchwaty budzetowe;
wraz z projektem planu finansowego wediug wzoru stanowigcego zatacznik nr 12
do zarzadzenia wraz ze szczegotowym uzasadnieniem, w nieprzekraczalnym terminie
do 15 sierpnia 2012 r., przy czym wniosek sotectwa winien by¢ ztozony w formie
uchwaty zebrania wiejskiego, osiedla - w formie uchwaty rady osiedla.

§ 2. 1. Dysponenci budzetu, w tym Naczelnicy Wydziatéw Urzedu Miejskiego
biorac pod uwage materiaty i wnioski, 0 ktorych mowa w §1 ust.1-4 oraz w oparciu
o wnioski wiasne, sporzadzajg projekt planu finansowego (osobno dla: zadan wtasnych,
zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej lub innych zleconych gminie
ustawami, zadan realizowanych na podstawie porozumien (umow) miedzy jednostkami
samorzadu terytorialnego, zadan wspoéinych wykonywanych na podstawie umoéw lub
porozumien miedzy jednostkami samorzadu terytorialnego, zadan w zakresie udzielania
pomocy finansowej lub rzeczowej dla innych jednostek samorzadu terytorialnego)




s

wediug wzoréw stanowiacych zataczniki nr 1, 2, 3, 4,5, 6, 7, 8 i 9 do zarzadzenia
wraz ze szczego6towym uzasadnieniem.

2. Dysponenci budzetu, ktérzy w roku 2013 planujg realizowac projekty
przy wspbtudziale $rodkéw pomocowych, sktadajg dodatkowo projekty planow
finansowych indywidualnie do kazdego z tych projektow (podajac jego nazwe i rodzaj
srodkéw pomocowych) oraz zbioréwke, wedtug wzoru okreslonego w zatagczniku nr 2
do zarzadzenia.

3. Kompletny projekt planu, o ktérym mowa w ust. 1-2, zatwierdzony uprzednio
przez resortowo nadzorujgcego Zastepce Burmistrza lub Burmistrza, Dysponenci
budzetu przekazujg Skarbnikowi Gminy w nieprzekraczalnym terminie do dnia
31 sierpnia 2012 r.

§ 3. 1. Whnioski do projektu planu wydatkéw majatkowych, podmioty wymienione
w §1 i §2 ust. 1, przedktadajg do Naczelnika Wydziatu Techniczno-Inwestycyjnego
w nieprzekraczalnym terminie do 15 sierpnia 2012 r., wedtug wzoru stanowigcego
zatgcznik nr 13 do zarzadzenia.

6 2. W oparciu o zgromadzone materiaty, o ktérych mowa w ust. 1 oraz wnioski
wtasne, Naczelnik Wydziatu Techniczno-Inwestycyjnego opracowuje projekt planu
wydatkow majatkowych wraz ze szczegotowym uzasadnieniem, wedtug wzoru
stanowigcego zatacznik nr 14 do zarzadzenia, ktory po zatwierdzeniu przez resortowo
nadzorujgcego Zastepce Burmistrza, przekazuje Skarbnikowi Gminy
w nieprzekraczalnym terminie do dnia 31 sierpnia 2012 r.

§ 4. 1. Naczelnik Wydziatu Ochrony Srodowiska, opracowuje projekt planu
dochodéw z tytutu opfat i kar za korzystanie ze Srodowiska oraz wydatkéw nimi
finansowanych, zgodnie z zatgcznikiem nr 16 do zarzadzenia wraz ze szczegb6towym
uzasadnieniem, ktory po zatwierdzeniu przez resortowo nadzorujgcego Zastepce
Burmistrza, przekazuje Skarbnikowi Gminy w nieprzekraczalnym terminie do dnia
31 sierpnia 2012 r.

2. Informacje o zadaniach mozliwych do sfinansowania ze $rodkow, o ktorych
mowa w ust. 1, podmioty wymienione w §1 i §2 ust. 1 sktadajg do Wydziatu Ochrony
Srodowiska w nieprzekraczalnym terminie do dnia 15 sierpnia 2012 r. , wedtug wzoru

‘ stanowigcego zatacznik nr 15 do zarzadzenia.

§ 5. 1. Ustala sie nastepujgce zasady techniczne sporzadzania wnioskow
do projektu uchwaty budzetowej:
1) czcionka Arial, nr 12;
2) marginesy: 2,5 cm;
3) pojedyncze odstepy miedzy wierszami,
4) styl standardowy;
5) tekst wyjustowany;
6) tabele sporzadzone w sposob standardowy, bez specjalnych stylow linii itp.;
czcionka w tabelach jednakowej wielkosci.
2. Kompletne wnioski (plany finansowe wraz z uzasadnieniem), Dysponenci
budzetu przekazuja: w formie pisemnej i elektronicznej na adres e-mail:
finanse4@ug.police.pl Skarbnikowi Gminy.




§ 6. Przy sporzadzaniu planu dochodow i wydatkéw nalezy kierowac sig
nastepujacymi wytycznymi:

1) Ustala sig¢ limity wydatkow biezacych na zadania wtasne Gminy przypadajace
na poszczegolnych dysponentow w roku 2013, zgodnie z zatacznikiem nr 17.

2) Dochody i wydatki biezace na realizacje zadan zleconych z zakresu administracji
rzadowej lub innych zleconych Gminie ustawami nalezy zaplanowa¢ na 2013 rok
kierujac sie poziomem kwot przyjetych w uchwale budzetowej na 2012 rok
(bez zmian wprowadzonych w trakcie roku).

3) Planowany wskaznik wzrostu wynagrodzen w 2013 roku wynosi 0%, za wyjatkiem
wzrostu wynagrodzen nauczycieli, ktore regulowane sg zgodnie z odrgbnymi
przepisami.

4) Ustala sie w 2013 roku: rezerwe 0golng w wysokosci 0,1% planowanych wydatkéw
budzetu — szacunkowo 195.000 zt oraz rezerwe celowa na realizacje zadan
wtasnych z zakresu zarzadzania kryzysowego w wysokoséci 0,5% planowanych
wydatkéw budzetu gminy, pomniejszonych o wydatki inwestycyjne, wydatki
na wynagrodzenia i pochodne oraz wydatki na obstuge dtugu - szacunkowo
365.000 zt.

5) Srednioroczny wzrost cen towarow i ustug konsumpcyjnych (inflacja)
w 2013 roku prognozowany jest na poziomie 2,7 %.

6) Przy planowaniu wydatkéw na rok 2013 nalezy uwzglednié¢ limity wydatkow
na przedsiewziecia ujgte w wieloletnie] prognozie finansowej. Nalezy takze
kierowacé sie racjonalnoscig i gospodarnoscia.

7) W roku 2013 planuje sig¢ zmiany W stawkach podatkéw od nieruchomosci
i od srodkéw transportowych oraz zmiane stawki optaty od posiadania pséw,
zgodnie z zatacznikiem nr 30 do uchwaty.

§ 7. 1. W terminie 7 dni od dnia przekazania projektu uchwaty budzetowe]
na rok 2013 Radzie Miejskiej w Policach, Burmistrz przekazuje podmiotom
wymienionym w §1 ust. 1-3 i §2 ust. 1, informacje niezbedne do opracowania projektéw
planéw finansowych.

2 W terminie 30 dni od dnia otrzymania informacji, o ktérych mowa w ust. 1,
nie pozniej jednak niz do dnia 22 grudnia 2012 r., podmioty wymienione w §1 ust. 1-3
i §2 ust. 1 opracowuja projekty planow finansowych na 2013 r. wraz z harmonogramami
odpowiednio: przekazywania dotacji/érodkow (podmioty wymienione W §1 ust. 1-3),
realizacji budzetu - dochodéw/wydatkéw (podmioty wymienione w §2 ust. 1).

§ 8. 1. W terminie 14 dni od dnia podjecia uchwaty budzetowej, Burmistrz Polic,
za posrednictwem Wydziatu Finansowo-Budzetowego, przekazuje podmiotom
wymienionym w §1 ust. 1-3 i §2 ust. 1, informacje o ostatecznych kwotach ujetych
w uchwale budzetowej na 2013 r.

2 W terminie 7 dni od dnia otrzymania informacji, o ktérych mowa w ust. 1:

1) jednostki budzetowe sktadaja plany finansowe na 2013 r., wediug wzoru
stanowigcego zatacznik nr 20 wraz z harmonogramami przekazywania $rodkow
do wiasciwego Wydziatu Urzedu Miejskiego oraz do Wydziatu Finansowo-
Budzetowego;

2) zaktady budzetowe skiadajg plany finansowe na 2013 r., wediug wzoru
stanowigcego zatacznik nr 21 wraz z harmonogramami przekazywania dotacji
do wiasciwego Wydziatu Urzedu Miejskiego oraz do Wydzialu Finansowo-
Budzetowego;




3) instytucje kultury sktadajg plany finansowe na 2013 r., wedtug wzoru stanowigcego
zatacznik nr 11 wraz z harmonogramami przekazywania dotacji do wfasciwego
Wydziatu Urzedu Miejskiego oraz do Wydziatu Finansowo-Budzetowego;

4) podmioty wymienione w §2 ust. 1, sktadajg plany dochodow i wydatkow na 2013 r.
wraz z harmonogramami realizacji budzetu (dochodéw/wydatkéw) do Wydziatu
Finansowo-Budzetowego, wedtug wzordéw stanowiacych zataczniki nr 1, 2, 18 19.

- w zakresie wieloletniej prognozy finansowej na lata 2013-2027

§ 9. 1. Jednostki budzetowe, w nieprzekraczalnym terminie do dnia 15 sierpnia
2012 r. sporzadzajg i przedktadajg wiasciwym Naczelnikom Wydziatow Urzedu
Miejskiego, prognoze dochodéw i wydatkéw na lata 2013-2027, w szczegotowosci
okre$lonej w zataczniku nr 22 wraz z wykazem przedsiewzie¢ wieloletnich, wedtug
wzoréw ujetych w zatgcznikach nr 23, 24, 25, 26 i 27 oraz projektem planu dochodow
zwiazanych z realizacjg zadan finansowanych z udziatem $rodkéw), o ktérych mowa
w art. 5 ust 1 pkt 2 i 3 uofp) — zatgcznik nr 28 do zarzadzenia, zgodnie z objasnieniami i
wytycznymi okreslonymi w zataczniku nr 29 do zarzadzenia.

2. Dysponenci budzetu, w tym Naczelnicy Wydziatbw w oparciu o materiaty
sporzadzone przez jednostki, o ktérych mowa w ust. 1 oraz uwzgledniajac wtasne
prognozy w zakresie dochodéow i wydatkow oraz przedsigwzig¢ wieloletnich,
sporzadzaja faczng prognoze dochodéw i wydatkéw na lata 2013-2027 wraz z wykazem
przedsiewzie¢ wieloletnich, zgodnie z zatgcznikami nr 22, 23, 24, 25 26 i 27,
oraz projektem planu dochodéw zwigzanych z realizacjg zadan finansowanych
z udziatem $rodkow), o ktérych mowa w art. 5 ust 1 pkt 2 i 3 uofp) — zatgcznik nr 28
do zarzadzenia, biorac pod uwage objasnienia i wytyczne ujete w zatgczniku nr 29
do zarzadzenia, a nastepnie po jej uprzednim zatwierdzeniu przez resortowo
nadzorujgcego Zastepce Burmistrza lub Burmistrza, przedktadajg w formie pisemnej
i elektronicznej na adres e-mail: finanse4@ug.police.pl, Skarbnikowi Gminy,
w nieprzekraczalnym terminie do dnia 31 sierpnia 2012 .

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

('l,hnnf’
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Zatgcznik nr 3 do Zarzadzenia
Nr 102/2012 Burmistrza Polic

zdnia 31.05.2012r.

PROJEKT / PLAN PRZYCHODOW | KOSZTOW

SAMORZADOWYCH ZAKLADOW BUDZETOWYCH W 2013 ROKU

w zt
Lp. Nazwa zaktadu budzetowego Dziat |Rozdziat Przychody Koszty V::::Ztio
\“ 2 3 4 5 6 7
o
RAZEM ZAKLADY BUDZETOWE
Data: .....ccooeeeeeeeiiee Podpis: ...coooiiiicie




Zatgceznik nr 4 do Zarzgdzenia
Nr 102/2012 Burmistrza Polic
zdnia 31.05.2012r.

DOTACJE PODMIOTOWE DLA JEDNOSTEK SEKTORA FINANSOW PUBLICZNYCH

. . . " Kwota dotaciji
Lp.| Dziat Rozdziat Nazwa instytucji w2013 .
1 2 3 4 5

OGOLEM

Podpis: ...



Zatacznik nr 5 do Zarzadzenia
Nr 102/2012 Burmistrza Polic
z dnia 31.05.2012 r.

DOTACJE PRZEDMIOTOWE DLA JEDNOSTEK SEKTORA FINANSOW PUBLICZNYCH

. . Nazwa jednostki Zakres Kwota dotacji
Lp.| Dzial Rozdziat otrzymujacej dotacje {(przeznaczenie dotacji) w2013 r.
1 2 3 4 5 6
OGOLEM
Data: ... Podpis: ..ooveeiie




DOTACJE CELOWE NA ZADANIA REALIZOWANE

Zatacznik nr 6 do Zarzgdzenia
Nr 102/2012 Burmistrza Polic
z dnia 31.05.2012r.

PRZEZ JEDNOSTKI SEKTORA FINANSOW PUBLICZNYCH

wzt
. . Nazwa jednostki Nazwa zadania Kwota dotacji
Lp. Dziat Rozdziat otrzymujacej dotacje (przeznaczenie dotacji) w2013 r.
1 2 3 4 5 8
OGOLEM
| D | ¢- [ Podpis: .....cooviieiiiiee e




Zatgcznik nr 7 do Zarzadzenia
Nr 102/2012 Burmistrza Polic
z dnia 31.05.2012r.

DOTACJE CELOWE NA POMOC FINANSOWA INNYM JEDNOSTKOM SAMORZADU TERYTORIALNEGO

wzt

. . Jednostka samorzadu Nazwa zadania Kwota dotaciji
Lp. Dziat Rozdziat terytorialnego (przeznaczenie dotacji) w2013r.
1 2 3 4 5 6
OGOLEM
Data: ....ccooveeieiciiin Podpis: ............ e



DOTACJE CELOWE NA ZADANIA REALIZOWANE

Zatacznik nr 8 do Zarzadzenia
Nr 102/2012 Burmistrza Polic
z dnia 31.05.2012 .

PRZEZ JEDNOSTKI NIEZALICZANE DO SEKTORA FINANSOW PUBLICZNYCH

Lp.

Dziat

Rozdziat

Zakresy zadan

Kwota dotacji
w2013r.

OGOLEM

Data: ..o

Podpis: ...ccooeiieiiiiie
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Zatacznik nr 11 do Zarzadzenia
Nr 102/2012 Burmistrza Polic
z dnia 31.05.2012 .

PROJEKT / PLAN FINANSOWY

(nazwa i adres instytucii kultury)

na 2013 rok
Dziat .....ccoonieiniinnns Rozdziatl ..................
I Przewidywane wykonanie /
Poz. Wyszczegélnienie wykonanie w 2012 roku Plan na 2013 rok
1 2 3 4
1. [STAN SRODKOW PIENIEZNYCH
"~ _INA POCZATEK ROKU
2. |PRZYCHODY
2.1. |Dotacja podmiotowa z budzetu gminy

Dotacja podmiotowa z budzetu powiatu

Dotacja celowa z budzetu gminy na finansowanie lub

2.3. |dofinansowanie kosztow realizacji inwestycji i zakupow
inwestycyjnych
Dotacja celowa z budzetu powiatu na finansowanie iub

2.4. |dofinansowanie kosztow realizacji inwestycji i zakupow
inwestycyjnych

2.5. |Przychody ze sprzedazy ustug wiasnych

2.6. |Przychody z najmu i dzierzaw

2.7. |Darowizny

2.8. |Przychody ze $rodkéw UE

29 Pozostate przychody (jakie)

3. |KOSZTY
3.1. |Wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane

w tym:
- wynagrodzenia osobowe
(ze stosunku pracy)

- sktadki na ubezpieczenia spoteczne

- sktadki na fundusz pracy

- umowy (zlecenia, o dzieto, itp.)

- honoraria autorskie

3.2,

Materialy i wyposazenie

w tym:
- materiaty biurowe

- $rodki czystosci

- zakup zbiordw ...

- wyposazenie

- pozostate (jakie) .....................e




3.3. [Ustugi

w tym:

- energia elektryczna, cieplna, gaz, woda

- ustugi remontowe i konserwacyjne

- ustugi wywozu nieczystosci

- ustugi telekomunikacyjne
(telefoniczne i internetowe)

- ustugi pocztowe

- ustugi najmu i dzierzawy (czynsze)

-inne (jakie) ...................

3.4.

Pozostate koszty

w tym:

- odpis na ZFSS

- $wiadczenia dla pracownikow
(odziez, herbata, mydto, itp.)

- opieka medyczna

- szkolenie i doksztatcanie

- delegacje stuzbowe

- ryczaity samochodowe

- pfatnosci odsetkowe wynikajace
Z zaciggnietych zobowigzan

-inne (jaKie) ..........cccoiien.t
4. |SRODKI NA WYDATKI MAJATKOWE
5. |STAN SRODKOW PIENIEZNYCH NA KONIEC ROKU
6. |SREDNIOROCZNA LICZBA ZATRUDNIONYCH

nformacja dodatkowa:

¢

Poz. Wyszczegdlnienie Na poczatek 2013 r. Na koniec 2013 r.
1 2 3 4
1. |STAN NALEZNOSCI
2. |STAN ZOBOWIAZAN




DANE UZUPELNIAJACE DO PROJEKTU/PLANU FINANSOWEGO

(nazwa i adres instytucji kultury)

na rok 2013
Dzial ......ocoovvneininenns Rozdziat ................e.
Poz. Wyszczegblnienie Kwota w zt
1 2 3
1. |DOTACJE, z tego:

Dotacja podmiotowa z budzetu gminy

Dotacja celowa z budzetu gminy na finansowanie lub
dofinansowanie kosztéw realizacji inwestycji i zakupow
inwestycyjnych

PRZEZNACZENIE DOTACJI:

Wydatki biezace, z tego:

.|Wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane

w tym:
- wynagrodzenia osobowe
(ze stosunku pracy)

- sktadki na ubezpieczenia spoteczne

- sktadki na fundusz pracy

- umowy (zlecenia, o dzieto, itp.)

- honoraria autorskie

2.1.2.

Materialy i wyposazenie

wtym:
- materiaty biurowe

- $rodki czystosci

- zakup zbiordw ... ..ol

- wyposazenie

- pozostate (jakie) ...........o..o.iii

21.3.

Ustugi

w tym:
- energia elektryczna, cieplna, gaz, woda

- ustugi remontowe i konserwacyjne

- ustugi wywozu nieczystosci

- ustugi telekomunikacyjne
(telefoniczne i internetowe)

- ustugi pocztowe

- ustugi najmu i dzierzawy (czynsze)

-inne (jaki€) ... ...,

.|Pozostate wydatki

w tym:
- odpis na ZF$S

- $wiadczenia dla pracownikow
(odziez, herbata, mydto, itp.)

- opieka medyczna

- szkolenie i doksztatcanie

- delegacje stuzbowe

- ryczatty samochodowe

- pfatnosci odsetkowe wynikajgce
z zaciggnietych zobowigzan

-inne (jakie) ...............

2.2

Wydatki majatkowe, z tego:

Gtowny Ksigegowy

rok m-c dzien

Kierownik jednostki



Zatacznik nr 12 do Zarzadzenia
Nr 102/2012 Burmistrza Polic
z dnia 31.05.2012 r.

PROJEKT PLANU FINANSOWEGO NA ROK 2013

NAZWA
PODIMIOTL T s e s s

(.4 7 - S OO PP PSPPI

ROZDZIAL oo irrrrrcsenn st e e r e e e aas e A e s aE e e e AR e e amRSa R e e s s e e R R SRR R R e

§ WYSZCZEGOLNIENIE PLANW ZL

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegélowej klasyfikacji dochodow, wydatkow,
przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych (Dz.U. Nr 38, poz. 207, z p6zn. zm.)

data podpisy



Zatacznik nr 13 do Zarzadzenia
Nr 102/2012 Burmistrza Polic
z dnia 31.05.2012 .

WNIOSEK
(instytucja lub osoba zgtaszajaca wniosek)

o0 umieszczenie zadania inwestycyjnego
w planie budzetu Gminy Police na rok 2013

1 Nazwa zadania inwestycyjnego

2 | Lokalizacja zadania inwestycyjnego
3 Opis zadania inwestycyjnego
4 Szacunkowa wartos¢ realizacji

zadania inwestycyjnego

. Uzasadnienie wprowadzenia zadania
inwestycyjnego

6 Planowane zrédio finansowania

Nrwniosku | |
Podpis osoby zgtaszajacej

Data i potwierdzenie
zgtoszenia

Adnotacje
urzednicze
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Zatgcznik nr 20 do Zarzadzenia
Nr 102/2012 Burmistrza Polic
zdnia 31.05.2012r.

(adres jednostki sporzadzajgce;j)

PLAN FINANSOWY JEDNOSTKI BUDZETOWEJ NA 2013 ROK
(w zakresie zadan wiasnych, zadan zleconych, zadan realizowanych na podstawie porozumien (umoéw) migdzy Jst,
zadan wspélnych wykonywanych na podstawie umow lub porozumieri migdzy jst)*

wz
) Planna 2013 r.
Dziat Rozdziat Paragraf Nazwa Plan na 2013 r. Zmiany w ciagu roku po zmianach
1 2 3 4 5 6 7
A DOCHODY
X X
X X
X
I X
OGOLEM:




w zt
e

" . Pian na 2013 r.
Dziat Rozdziat Paragraf Nazwa Plan na 2013 r. Zmiany w ciggu roku po zmianach
1 2 3 4 5 6 7
B. WYDATKI
X
OGOLEM:
* niewtasciwe skreslic
(miejscowos¢ i data) (podpis i piecze¢ organu sporzadzajacego)
Burmistrz Polic zatwierdza plan finansowy:
1) dochodéw w fgcznej kwocie L , z tego:
a) dochodow biezacych w facznej kwocie ...,
b) dochodéw majatkowych w facznej kwocie ... ;
2) wydatkow w tgcznej kwocie 00000 L , z tego:
a) wydatkdw biezacych w facznej kwocie L ,
b) wydatkéw majgtkowych w facznej kwocie ...
(migjscowos¢ i data) (podpis i pieczeé organu zatwierdzajacego)

2




PLAN FINANSOWY ZAKLADU BUDZETOWEGO NA 2013 ROK

Zatgcznik nr 21 do Zarzgdzenia
Nr 102/2012 Burmistrza Polic
z dnia 31.05.2012 .

Dziat Rozdziat ...
- (nazwa Jednostkl sporzadzajacel)
. (adres jednostki sporzadzajacei)
w zt
Pa:;af- Wyszczegolnienie Plan na 2013 r. Zmiany w ciagu roku Plan na 2013 r. po zmianach
_' 2 3 4 5
x |I. Przychody

x |ll. Pokrycie amortyzaciji

x |l Inne zwiekszenia

x |IV.RAZEM (I + Il + 11l)

X V. Stan srodkéw obrotowych na poczatek
roku

x |VI.OGOLEM (IV +V)




w 2zt

F;a:f' Wyszczegdlnienie Plan na 2013 r. Zmiany w ciagu roku Plan na 2013 r. po zmianach
1 2 3 4 5
B
x |Vl Koszty i inne obcigzenia

VIII. Odpisy amortyzaciji

IX. Inne zmniejszenia

X. RAZEM (VII + VIII + IX)

XI. Podatek dochodowy od oséb
prawnych

XIl. Wptata do budzetu nadwyzki $rodkow
obrotowych

XIll. Stan $rodkéw obrotowych na koniec
roku

XIV. OGOLEM (X + XI + XII + XIIl)




C DANE UZUPELNIAJACE

I. Informacja o stanie srodkoéw pienieznych, naleznosciach, zobowigzaniach i stanie srodkéw obrotowych

Poz. Wyszczegolnienie Stan na poczatek 2013 r. Stan na koniec 2013 r.

1 2 3 4

1. |Srodki pieniezne

2. |Naleznosci

3. |Zobowigzania

Stan srodkéw obrotowych
(poz. 1 + poz. 2 - poz. 3)

ll. Informacja o finansowaniu inwestycji

Poz. Wyszczegdlnienie Plan na 2013 r. Zmiany w ciggu roku Plan na 2013 r. po zmianach
1 2 3 4 5
' Wydatki inwestycyjne
Zrédta finansowania wydatkow
2. | . ) X X X
inwestycyjnych:
3. | - srodki z lat ubiegtych
4. | - dotacje celowe
5. | - $rodki wtasne
6. | -inne Srodki
. telefon rok m-c dzien Kierownik jednostki

Zakfad budzetowy w dziale i rozdziale wiasciwym dla przewazajacego rodzaju swojej dziatalnosci, okreslonego
w przepisach o klasyfikacji dochoddéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz Srodkéw pochodzacych ze zrédet
zagranicznych, sporzadza zbiorczy plan finansowy wedfug powyzszego wzoru.
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Zatacznik nr 29 do Zarzadzenia
Nr 102/2012 Burmistrza Polic
zdnia 31.05.2012r.

OBJASNIENIA | WYTYCZNE DO SPORZADZENIA
PROGNOZY DOCHODOW | WYDATKOW NA LATA 2013-2027
ORAZ WYKAZU PRZEDSIEWZIEC WIELOLETNICH

I. INFORMACJE OGOLNE

1. Wykaz przedsiewzie¢ wieloletnich powinien zosta¢ opracowany na okres co najmniej roku
budzetowego (2013) i trzech kolejnych lat (minimum do 2016 r.), jednak nie powinien by¢ krotszy niz
rok zakonczenia najdtuzej trwajacego przedsiewzigcia wieloletniego.

2. Przedsiewziecia, to wieloletnie:

1) programy, projekty lub zadania, w tym zwigzane z:
a) programami finansowanymi z udziatem srodkow, o ktérych mowa
w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy o finansach publicznychl’,
b) umowami o partnerstwie publiczno-prywatnym,

2) umowy, ktérych realizacja w roku budzetowym i w latach nastepnych jest niezbgdna do
zapewnienia ciggfosci dziatania jednostki i z ktorych wynikajgce ptatnosci wykraczajg poza
rok budzetowy,

3) gwarancje i poreczenia udzielane przez jednostki samorzadu terytorialnego.

1

(Dz.U. Nr 157, poz. 1240, z p6#n. zm.) stanowi:
"Srodkami publicznymi sq:
1) dochody publiczne;
2) $rodki pochodzgce z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajqce zwrotowi srodki z pomocy
udzielanej przez panstwa czfonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA);
3) srodki pochodzqgce ze Zrédet zagranicznych niepodlegajqce zwrotowi, inne niz wymienione
w pkt 2;
4) przychody budzetu panstwa i budzetéw jednostek samorzqdu terytorialnego oraz innych jednostek
sektora finanséw publicznych pochodzgce:
a) ze sprzedazy papierow wartosciowych,
b) z prywatyzacji majgtku Skarbu Paristwa oraz majqtku jednostek samorzqdu
terytorialnego,
c) ze sptat pozyczek i kredytow udzielonych ze srodkow publicznych,
d) z otrzymanych pozyczek i kredytow,
e) z innych operacji finansowych;
5) przychody jednostek sektora finanséw publicznych pochodzqce z prowadzonej przez nie dziatalnosci
oraz pochodzqce z innych Zrodet.”

3. W roku 2013 nie bedzie mozina zaciaga¢ zobowigzan wieloletnich (podpisywaé¢ uméw) na
przedsiewziecia wieloletnie, ktére nie zostang umieszczone w zatacznikach nr 23, 24, 25, 26 i 27 do

zarzadzenia lub, gdy Burmistrz Polic nie otrzyma odpowiedniego upowaznienia od Rady Miejskiej w
Policach.
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II. INFORMACJE | OBJASNIENIA DO POSZCZEGOLNYCH ZAtACZNIKOW

Zatgcznik nr 22. Prognoza dochodéw i wydatkdw na lata 2013-2027

1. Wypetnia sie tylko te pozycje, ktdre swoim zakresem dotycza dysponenta. Nalezy wypetni¢ tylko
pola puste.

2. Do dochodéw majatkowych zalicza sie paragrafy: 076-078, 087, 618, 620, 626, 628-633, 641-643,
651-653, 656, 661-666 i 668. Pozostate paragrafy dochodéw, to dochody biezgce.

3. Do dochoddw ze sprzedazy majatku zalicza sie paragrafy: 0770 i 0870.

4. W planie dochodéw nalezy uwzgledni¢ zwroty srodkow pomocowych dotyczgcych realizowanych
(przed 2013 r.) lub planowanych do realizacji projektow z udziatem tych srodkéw - w zwigzku z
powyzszym nalezy dodatkowo wypetni¢ zatacznik nr 28 do zarzadzenia, stanowigcy materiat
pomocniczy. Suma tych dochoddw w poszczegdinych latach, powinna by¢ ujeta w zataczniku nr 22 w
poz. "$rodki z UE" (odpowiednio: biezgcych i majgtkowych).

5. Do wydatkéw majatkowych zalicza sie paragrafy: 601, 602, 605 do 608, 611 do 614, 616 do 624,
626 do 633, 641 do 643, 651 do 658, 661 do 667 | 680. Pozostate paragrafy wydatkow, to wydatki
biezgce.

6. Do wydatkéw na wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane zalicza sig paragrafy: 4010, 4040, 4090,

4100, 4110, 4120i 4170.
7. Wydatki zwigzane z funkcjonowaniem organéw jst dotycza wydatkéw na funkcjonowanie Rady

Miejskie] i Burmistrza (analiza rozdziatéw: 75022, 75023).

8. Wydatki na przedsiewzigcia, o ktérych mowa w art. 226 ust. 4 uofp, muszg sie rownac limitom
wydatkow w poszczegdlnych latach na przedsiewzigcia wymienione w zatgcznikach nr 23, 24, 25, 26 i
27 do zarzadzenia.

9. Wydatki na na projekty realizowane przy udziale srodkow, o ktérych mowa

w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 uofp, muszg sig réwnac limitom wydatkow (odpowiednio: biezgcych i
majatkowych) w poszczegdinych latach na programy, projekty lub zadania zwigzane z programami
finansowanymi z udziatem $rodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 uofp wymienione w
zatacznikach nr 23, 24 i 26 do zarzadzenia.

Zatgcznik nr 23. Przedsiewziecia wieloletnie majgtkowe

- Katalog przedsiewzieé, ktore winny znalez¢ sie w zataczniku:

- przedsiewziecia, kt6re rozpoczety sie przed 2013 r. i beda kontynuowane;
- przedsiewziecia, ktore zamierza sie rozpocza¢ w 2013 r. i kontynuowac w latach przysztych;

- przedsiewzigcia, ktére planuje sie rozpocza¢ po roku 2013 i kontynuowaé w latach nastepnych (takie
przedsiewziecie mozna ujac o ile sg podstawy formalne, tzn. wynika ono z innych dokumentéw badz?
jest to niezbedne przy ubieganiu sig o dofinansowanie ze $rodkéw pomocowych).

- Limit zobowiazan a taczne naktady finansowe

Limit zobowigzan nie jest tozsamy z tagcznymi naktadami finansowymi.
- taczne nakfady finansowe, to nakfady juz poniesione i te, ktdre planuje sig ponies¢ w zwigzku z
realizacjg przedsiewziecia.

. Limit zobowiazan, to kwota wynikajaca z réznicy migdzy tacznymi naktadami finansowymi a
podjetymi juz zobowigzaniami (zawartymi umowami). Inaczej - jest to kwota, na jakg bedzie mozna
zacigga¢ nowe zobowigzania dotyczace danego przedsigwzigcia.




- Limity wydatkow w poszczegdlnych latach powinny by¢ rowne planowanym wydatkom na
realizacje przedsiewziecia w kolejnych latach budzetowych.

Zatgcznik nr 24. Przedsiewziecia wieloletnie majgtkowo-biezgce (programy, projekty lub zadania
Zwigzane z programami finansowanymi z udziatem Srodkow, o ktorych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 3

- Katalog przedsiewzie¢, ktore winny znalei¢ sie w zatgczniku:

- przedsiewziecia, ktére rozpoczety sie przed 2013 r. i bedg kontynuowane;
- przedsiewziecia, ktére zamierza sie rozpoczgé w 2013 r. i kontynuowac w latach przysztych;

- przedsiewziecia, ktdre planuje sie rozpoczac po roku 2013 i kontynuowaé w latach nastepnych (takie
przedsiewziecie mozna ujac o ile sa podstawy formalne, tzn. wynika ono z innych dokumentéow badz
jest to niezbedne przy ubieganiu sie o dofinansowanie ze srodkéw pomocowych).

- Limit zobowiazan a taczne nakfady finansowe

. Limit zobowigzan nie jest tozsamy z tgcznymi naktadami finansowymi.
- tgczne naktady finansowe, to naktady juz poniesione i te, ktdre planuje sie ponie$é¢ w zwigzku z
realizacjq przedsiewziecia.

- Limit zobowigzan, to kwota wynikajgca z roznicy miedzy tacznymi naktadami finansowymi a
podjetymi juz zobowigzaniami (zawartymi umowami). Inaczej - jest to kwota, na jakg bedzie mozna
zaciggac nowe zobowigzania dotyczace danego przedsiewziecia.

- Limity wydatkow w poszczegodinych latach powinny byé rowne planowanym wydatkom na
realizacje przedsiewziecia w kolejnych latach budietowych.

Zatgcznik nr 25. Przedsiewziecia wieloletnie biezgce (programy, projekty lub zadania - bez programéw
finansowanych z udziatem srodkow, o ktorych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 uofp)

‘ - Katalog przedsiewzieé, ktére winny znalezé sie w zatgczniku:

- przedsiewziecia, ktére rozpoczety sie przed 2013 r. i bedg kontynuowane;
- przedsiewziecia, ktére zamierza sie rozpocza¢ w 2013 r. i kontynuowaé w latach przysztych;

- przedsiewziecia, ktore planuje sie rozpoczaé po roku 2013 i kontynuowaé w latach nastepnych (takie
przedsiewziecie mozna ujac o ile sy podstawy formalne, tzn. wynika ono z innych dokumentéw).

- Limit zobowigzan a taczne naktady finansowe

Limit zobowigzan nie jest tozsamy z tgcznymi naktadami finansowymi.
- taczne naktady finansowe, to naktady juz poniesione i te, ktére planuje sie ponie$¢ w zwigzku z
realizacjg przedsiewziecia.

- Limit zobowigzan, to kwota wynikajgca z réznicy miedzy tagcznymi naktadami finansowymi a
podjetymi juz zobowigzaniami (zawartymi umowami). Inaczej - jest to kwota, na jakg bedzie mozna
zaciggac nowe zobowigzania dotyczgce danego przedsiewziecia.

- Limity wydatkéw w poszczegdlnych latach powinny byé rowne planowanym wydatkom na
realizacje przedsiewziecia w kolejnych latach budzetowych.



Zatgcznik nr 26. Przedsiewziecia wieloletnie biezgce (programy, projekty lub zadania zwigzane z
programami finansowanymi z udziatem $rodkdéw, o ktorych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 uofp)

- Katalog przedsiewzieé, ktore winny znalezé sie w zatgczniku:

- przedsiewziecia, ktore rozpoczety sie przed 2013 r. i bedg kontynuowane;
- przedsiewziecia, ktore zamierza sie rozpocza¢ w 2013 r. i kontynuowac w latach przysztych;

- przedsiewziecia, ktére planuje sie rozpoczac po roku 2013 i kontynuowac w latach nastepnych (takie
przedsiewziecie mozna ujgc o ile sy podstawy formaine, tzn. wynika ono z innych dokumentéw badz
jest to niezbedne przy ubieganiu sie o dofinansowanie ze srodkdw pomocowych);

- przedsiewziecia, ktore zamierza sie rozpoczaé i zakonczy¢ w 2013 r.
- Limit zobowigzan a taczne nakifady finansowe

Limit zobowigzan nie jest tozsamy z tgcznymi naktadami finansowymi.
- tgczne naktady finansowe, to naktady juz poniesione i te, ktére planuje sie ponie$¢ w zwigzku z
. realizacjg przedsiewziecia.
- Limit zobowigzan, to kwota wynikajgca z réznicy miedzy tagcznymi naktadami finansowymi a
podjetymi juz zobowigzaniami (zawartymi umowami). Inaczej - jest to kwota, na jaka bedzie mozna
zaciggac nowe zobowigzania dotyczace danego przedsiewzigcia.

- Limity wydatkéw w poszczegolnych latach powinny by¢ réowne planowanym wydatkom na
realizacje przedsiewziecia w kolejnych latach budzetowych.

Zatgcznik nr 27. Przedsiewziecia wieloletnie (qwarancije i poreczenia udzielane przez Gmine Police)

- Katalog przedsiewzigé, ktore winny znalezé sie w zatgczniku:
- przedsiewziecia, ktore zamierza sie rozpocza¢ w 2013 r. i kontynuowac w latach przysztych.
. - Limit zobowigzan a taczne naktady finansowe
W przypadku gwarancji i poreczen - limit zobowigzan a tagczne naktady finansowe powinny by¢ sobie

rowne.

- Limity wydatkéw w poszczegdlnych latach powinny byé rowne planowanym ewentualnym
wydatkom w kolejnych latach budzetowych.

Zatgcznik nr 28. Projekt planu dochoddw zwigzanych z realizacjg zadan finansowanych z udziatem
srodkow, o ktorych mowa w art. 5 ust 1 pkt 2.i 3 uofp

Kwoty zaplanowane w niniejszym zatgczniku winny zosta¢ uwzglednione przy planowaniu dochodéw w
zafgczniku nr 22 do zarzadzenia. Powinny one uwzglednia¢ zwroty wydatkow poniesionych
przed 2013 r. oraz tych, ktérych realizacja dopiero nastapi. Informacja o ksztattowaniu sie tych
dochodéw w poszczegdinych latach jest niezbedna do ewentualnego zaplanowania kredytow/pozyczek
na wyprzedzajace finansowanie zadan realizowanych przy wspétudziale srodkéw pomocowych i
harmonogramu ich sptaty.




lll. Zatozenia do prognozy dochodow i wydatkéw Gminy Police na lata 2013-2027

DOCHODY
1. PODATEK OD Stawki podatkowe — w 2013 r. stawka podstawowa planowana na poziomie
NIERUCHOMOSCI 90% stawki maksymalnej ogtoszonej w obwieszczeniu Ministra Finansow -

zaokraglajac w gore do petnych groszy, kolejne lata - wzrost stawki podstawowej
w stopniu odpowiadajgcym wskaznikowi wzrostu cen towaréw i ustug
konsumpcyjnych (zgodnie z zasadg wzrostu stawek maksymalnych art. 20 ustawy
o podatkach i optatach lokalnych) - zaokraglajac w gére do petnych groszy.
Wyijatek: stawka podstawowa dla budowli w latach 2013 i nastepnych - 2%
wartosci budowli.

Ulgi podatkowe:
- PPP - 2013 r. i lata nastepne - 40% stawki podstawowej

2. I?ODATEK oD Stawki podatkowe: w latach 2013-2014 wzrost corocznie o 10%, od roku 2015
SRODKOW wzrost corocznie o 5%, zaokraglajac stawke podatku do petnych ztotych w gére,
TRANSPORTOWYCH przy uwzglednieniu stawek minimalnych i maksymalnych.

3. OPLATA OD Stawki optaty: w 2013 r. 70 zt, w 2014 1. 80 zt, w 2015 1. 90 zt, w 2016 1. 100 zt,
POSIADANIA PSOW od 2017 r. wzrost stawki corocznie o 5%, zaokraglajac do peinych ztotych w gére,
dla emerytow i rencistow przyjeto 50% stawki podstawowej od jednego psa.

4. OPLATA TARGOWA W latach 2013-2016 przewiduje sie utrzymanie stawki opfaty targowej na poziomie
z 2012 r. W latach 2017, 2022 i 2027 przewiduje sie wzrost stawek opfaty
targowej kazdorazowo o 15%. Stawka uzyskana z podwyzszenia o 15% stawki
wczesniej obowigzujacej zostanie zaokraglona, wedtug podstawowej zasady
zaokraglania liczb (w gére lub w dét) do 0,50 zt albo do peinych ziotych. Od roku
2015 przyjeto zanik dochoddw z tytutu optaty targowej pobieranej za handel poza
targowiskiem.

5. OPLATA ZA Przyjmuje sie w latach 2013 i kolejnych staty poziom dochodéw w kwocie
ZEZWOLENIA NA 726.325 zt ustalony na poziomie z 2012 r.
SPRZEDAZ NAPOJOW
ALKOHOLOWYCH

6. POZOSTALE DOCHODY (W 2013 r. przewiduje sie utrzymanie stawek optat czynszu dzierzawnego na
BIEZACE Targowisku na poziomie obowigzujagcym w 2012 r. Od roku 2014 co 2 lata
przewiduje sie wzrost stawek oplat czynszu dzierzawnego na Targowisku w
wysokoséci odpowiadajgcej wskaznikowi wzrostu cen detalicznych towaréw i ustug
konsumpcyjnych w okresie pierwszych trzech kwartatéw publikowanemu przez
GUS w stosunku do analogicznego okresu roku poprzedniego, liczone
narastajgco z dwoch lat.

Przewiduje sie wzrost stawek czynszu najmu lokali komunalnych w zasobach
ZGKiM w roku 2013 o 10%.

Pozostate dochody z dzierzawy i najmu: stawki czynszu dzierzawy i najmu
podlegac bedg raz na dwa lata waloryzacji poczawszy od 2014 r. Miernikiem
waloryzacji bedzie suma wskaznikéw:

- Z pierwszego roku podlegajacego waloryzacji - $rednioroczny wskaznik wzrostu
cen towardw i ustug konsumpcyjnych publikowany przez GUS za rok biezacy w
stosunku do roku poprzedniego,

- z drugiego roku podlegajacego waloryzacji - wskaznik wzrostu cen towaréw i
ustug konsumpcyjnych publikowany przez GUS za I-1II kwartatu roku biezgcego w
stosunku do analogicznego okresu roku poprzedniego.

WYDATKI

1. WYDATKI BIEZACE Wydatki biezgce ogotem w latach 2014-2025 - wzrost o wskaznik cen towaréw i
ustug konsumpcyjnych.

Wynagrodzenia: od 2014 r. wzrost o wskaznik cen towarow i ustug
konsumpcyjnych, za wyjatkiem wynagrodzen nauczycieli, dla ktérych podstawg do
wzrostu wynagrodzen sg odrebne przepisy.

Prognozowana inflacja, zgodnie z ""Wytycznymi dotyczacymi zafozen
makroekonomicznych na potrzeby wieloletnich prognoz finansowych
jednostek samorzadu terytorialnego" Ministra Finanséw z 17 maja 2012 r.
wynosi odpowiednio: w 2013 r. - 2,7%, w 2014 r. - 2,3%, w latach

2015-2017 - 2,5%, w latach 2018-2022 - 2,4%, natomiast od 2023 r. - 2,3%.
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