ZARZĄDZENIE NR 22/10
Burmistrza Polic
z dnia 30 grudnia 2010 roku

w sprawie sporządzania informacji/sprawozdań z wykonania budżetu Gminy Police  i planów finansowych gminnych instytucji kultury.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271 i Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 80, poz. 717 i Nr 162,            poz. 1568, z 2004 r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203  i Nr 167, poz. 1759, z 2005 r. Nr 172, poz. 1441 i Nr 175, poz. 1457, z 2006 r.  Nr 17, poz. 128 i Nr 181,  poz. 1337,             z 2007 r. Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974 i Nr 173, poz. 1218, z 2008 r. Nr 180,                  poz. 1111 i Nr 223, poz. 1458, z 2009 r. Nr 52, poz. 420 i Nr 157, poz. 1241 oraz z 2010 r. Nr 28, poz. 142 i poz. 146, Nr 40, poz. 230 i Nr 106, poz. 675) i uchwały                                  Nr LIX/435/10 Rady Miejskiej w Policach z dnia 26 października 2010 r. w sprawie określenia zakresu i formy informacji o przebiegu wykonania budżetu Gminy Police,                   o kształtowaniu się wieloletniej prognozy finansowej oraz o przebiegu wykonania planów finansowych gminnych instytucji kultury za I półrocze – zarządzam, co następuje:

§ 1. Ustalam harmonogram prac nad sporządzaniem informacji                                     o przebiegu wykonania budżetu Gminy Police i planów finansowych gminnych instytucji kultury za I półrocze oraz sprawozdania rocznego z wykonania budżetu Gminy Police oraz planów finansowych gminnych instytucji kultury, zgodnie z załącznikami nr 1 i 2                       do zarządzenia.
§ 2. 1. Informacja o przebiegu wykonania budżetu Gminy Police za I półrocze oraz sprawozdanie roczne z wykonania budżetu Gminy Police, powinny obejmować:
1) zestawienie wykonania dochodów według działów, rozdziałów i paragrafów klasyfikacji budżetowej, w podziale na zadania: własne, zlecone, realizowane na podstawie porozumień (umów) wraz z informacją uzasadniającą istotne odchylenia od realizacji poszczególnych źródeł dochodów w stosunku do upływu czasu, zgodnie                              z załącznikiem nr 3 do zarządzenia,

2) zestawienie wykonania wydatków bieżących według działów i rozdziałów klasyfikacji budżetowej, w podziale na zadania: własne, zlecone, realizowane na podstawie porozumień (umów) oraz w zakresie udzielenia pomocy innym jednostkom samorządu terytorialnego wraz z informacją uzasadniającą istotne odchylenia od realizacji zgodnej ze wskaźnikiem upływu czasu, zgodnie z załącznikiem nr 4 do zarządzenia,
3) zestawienie wykonania wydatków majątkowych według działów i rozdziałów,                    w podziale na poszczególne zadania inwestycyjne wraz z uzasadnieniem stopnia realizacji planu, zgodnie z załącznikiem nr 5 do zarządzenia.
2. 
Do informacji o przebiegu wykonania budżetu Gminy Police za I półrocze oraz                do sprawozdania rocznego z wykonania budżetu Gminy Police, Wydział Gospodarki Gruntami załącza informację o stanie mienia komunalnego obejmującą:
1)
zestawienie stanu gruntów komunalnych,
2)
rozdysponowanie gruntów komunalnych,

3)
przeznaczenie w planie zagospodarowania przestrzennego skomunalizowanych gruntów,

4)
rodzaj przejętej zabudowy na skomunalizowanych gruntach,

5)
część opisową podsumowującą zmiany w stanie mienia komunalnego.

3. Do informacji o przebiegu wykonania budżetu Gminy Police za I półrocze oraz          do sprawozdania rocznego z wykonania budżetu Gminy Police, Wydział Ochrony Środowiska załącza informację o wykonaniu dochodów z tytułu opłat i kar za korzystanie ze środowiska pomniejszonych o środki przeznaczone na odprowadzenie nadwyżki oraz wydatków nimi finansowanych.

§ 3. 1.
W części opisowej informacji/sprawozdania z wykonania planów finansowych gminnych instytucji kultury należy omówić w sposób zwięzły wykonanie przychodów                 i kosztów, uwzględniając stopień realizacji planów finansowych i odchylenia od planu finansowego oraz stan należności i zobowiązań, ze wskazaniem przyczyn ich powstania.


2.
Część tabelaryczną informacji/sprawozdania z wykonania planów finansowych gminnych instytucji kultury należy sporządzić wg wzoru stanowiącego załącznik nr 6             do zarządzenia.


§ 4. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

Załącznik nr 1 do zarządzenia
Nr 22/10 Burmistrza Polic

z dnia 30.12.2010 r.

Harmonogram pracy nad informacją o przebiegu wykonania budżetu za I półrocze oraz sprawozdaniem rocznym z wykonania budżetu Gminy Police.

	Dysponent
	Zakres informacji/sprawozdania
	Forma przekazywania informacji/

sprawozdania 
	Adresat
	Termin przekazania sprawozdania 

	
	
	
	
	za I półrocze

	
	
	
	
	za cały rok

	1
	2
	3
	4
	5

	DG
	Wypełnione załączniki nr  3, 4 i 5 do zarządzenia
	pisemna

i elektroniczna
	FN
	do 22 lipca

	
	
	
	
	do 10 lutego

	
	Wypełniony załącznik nr 5 do zarządzenia
	pisemna

i elektroniczna
	TI
	do 15 lipca

	
	
	
	
	do 5 lutego

	GG
	Wypełnione załączniki nr  3, 4 i 5 do zarządzenia
	pisemna

i elektroniczna
	FN
	do 22 lipca

	
	
	
	
	do 10 lutego

	
	Informacja o stanie mienia komunalnego Gminy Police
	
	
	do 22 lipca

	
	
	
	
	do 10 lutego

	
	Wypełniony załącznik nr 5 do zarządzenia
	pisemna

i elektroniczna
	TI
	do 15 lipca

	
	
	
	
	do 5 lutego

	GKM
	Wypełnione załączniki nr  3, 4 i 5 do zarządzenia
	pisemna

i elektroniczna
	FN
	do 22 lipca

	
	
	
	
	do 10 lutego

	
	Wypełniony załącznik nr 5 do zarządzenia
	pisemna

i elektroniczna
	TI
	do 15 lipca

	
	
	
	
	do 5 lutego

	OK
	Wypełnione załączniki nr  3, 4 i 5 do zarządzenia, uwzględniające wykonanie budżetu przez podległe jednostki organizacyjne, tj. szkoły, przedszkola, gimnazja, żłobek i OSiR
	pisemna

i elektroniczna
	FN
	do 22 lipca

	
	
	
	
	do 10 lutego

	
	Wypełniony załącznik nr 5 do zarządzenia
	pisemna

i elektroniczna
	TI
	do 15 lipca

	
	
	
	
	do 5 lutego

	OR
	Wypełnione załączniki nr  3, 4 i 5 do zarządzenia, uwzględniające wykonanie budżetu przez jednostki pomocnicze
	pisemna

i elektroniczna
	FN
	do 22 lipca

	
	
	
	
	do 10 lutego

	
	Wypełniony załącznik nr 5 do zarządzenia
	pisemna

i elektroniczna
	TI
	do 15 lipca

	
	
	
	
	do 5 lutego


	Dysponent
	Zakres informacji/sprawozdania
	Forma przekazywania informacji/

sprawozdania 
	Adresat
	Termin przekazania sprawozdania 

	
	
	
	
	za I półrocze

	
	
	
	
	za cały rok

	1
	2
	3
	4
	5

	OŚ
	Wypełnione załączniki nr  3, 4 i 5 do zarządzenia
	pisemna

i elektroniczna
	FN
	do 22 lipca

	
	
	
	
	do 10 lutego

	
	Informacja o wykonaniu dochodów z tytułu opłat i kar za korzystanie ze środowiska, pomniejszonych o środki zaplanowane na odprowadzenie nadwyżki oraz wydatków nimi finansowanych
	
	
	do 22 lipca

	
	
	
	
	do 10 lutego

	
	Wypełniony załącznik nr 5 do zarządzenia
	pisemna

i elektroniczna
	TI
	do 15 lipca

	
	
	
	
	do 5 lutego

	PI
	Wypełnione załączniki nr  3, 4 i 5 do zarządzenia
	pisemna

i elektroniczna
	FN
	do 22 lipca

	
	
	
	
	do 10 lutego

	
	Wypełniony załącznik nr 5 do zarządzenia
	pisemna

i elektroniczna
	TI
	do 15 lipca

	
	
	
	
	do 5 lutego

	SO
	Wypełnione załączniki nr  3, 4 i 5 do zarządzenia
	pisemna

i elektroniczna
	FN
	do 22 lipca

	
	
	
	
	do 10 lutego

	
	Wypełniony załącznik nr 5 do zarządzenia
	pisemna

i elektroniczna
	TI
	do 15 lipca

	
	
	
	
	do 5 lutego

	UA
	Wypełnione załączniki nr  3, 4 i 5 do zarządzenia
	pisemna

i elektroniczna
	FN
	do 22 lipca

	
	
	
	
	do 10 lutego

	
	Wypełniony załącznik nr 5 do zarządzenia
	pisemna

i elektroniczna
	TI
	do 15 lipca

	
	
	
	
	do 5 lutego

	ZK
	Wypełnione załączniki nr  3, 4 i 5 do zarządzenia
	pisemna

i elektroniczna
	FN
	do 22 lipca

	
	
	
	
	do 10 lutego

	
	Wypełniony załącznik nr 5 do zarządzenia
	pisemna

i elektroniczna
	TI
	do 15 lipca

	
	
	
	
	do 5 lutego

	SM
	Wypełnione załączniki nr  3, 4 i 5 do zarządzenia
	pisemna

i elektroniczna
	FN
	do 22 lipca

	
	
	
	
	do 10 lutego

	
	Wypełniony załącznik nr 5 do zarządzenia
	pisemna

i elektroniczna
	TI
	do 15 lipca

	
	
	
	
	do 5 lutego

	OPS
	Wypełnione załączniki nr  3, 4 i 5 do zarządzenia
	pisemna

i elektroniczna
	FN
	do 22 lipca

	
	
	
	
	do 10 lutego

	
	Wypełniony załącznik nr 5 do zarządzenia
	pisemna

i elektroniczna
	TI
	do 15 lipca

	
	
	
	
	do 5 lutego


	Dysponent
	Zakres informacji/sprawozdania
	Forma przekazywania informacji/

sprawozdania 
	Adresat
	Termin przekazania sprawozdania 

	
	
	
	
	za I półrocze

	
	
	
	
	za cały rok

	1
	2
	3
	4
	5

	TI
	Wypełnione załączniki nr  3 i 4 do zarządzenia oraz wypełniony                    załącznik nr 5 do zarządzenia, uwzględniający sprawozdania dysponentów 
	pisemna

i elektroniczna
	FN
	do 22 lipca

	
	
	
	
	do 10 lutego

	FN
	Część tabelaryczna zbiorczo, po przedłożeniu informacji/sprawozdań przez dysponentów oraz część opisowa podsumowująca
	pisemna
	Burmistrz Polic
	do 25 sierpnia

	
	
	
	
	do 20 marca

	
	Informacja o stanie mienia komunalnego
	
	
	do 20 marca


Sporządzone informacje/sprawozdania należy przekazywać na adres e-mail:

1) do Wydziału Finansowo-Budżetowego: finanse4@ug.police.pl;
2) do Wydziału Techniczno-Inwestycyjnego: inwestycje4@ug.police.pl. 

Załącznik nr 2 do zarządzenia

Nr 22/10 Burmistrza Polic

z dnia 30.12.2010 r.

Harmonogram pracy nad informacją o przebiegu wykonania planów finansowych gminnych instytucji kultury za I półrocze oraz sprawozdaniem rocznym z wykonania planów finansowych gminnych instytucji kultury.

	Nazwa instytucji
	Zakres informacji/sprawozdania
	Forma przekazywania informacji/

sprawozdania 
	Adresat
	Termin przekazania sprawozdania 

	
	
	
	
	za I półrocze

	
	
	
	
	za cały rok

	1
	2
	3
	4
	5

	Biblioteka 

im. Marii Skłodowskiej-Curie w Policach
	Część tabelaryczna i opisowa dotycząca realizacji planu finansowego, ze szczególnym uwzględnieniem odchyleń od planu oraz z wyszczególnieniem stanu należności i zobowiązań, w tym wymagalnych.
	pisemna
	Burmistrz Polic
	do 31 lipca

	
	
	pisemna 
i elektroniczna
	Wydział FN
	

	
	
	pisemna
	Burmistrz Polic
	do 28 lutego

	
	
	pisemna 
i elektroniczna
	Wydział FN
	

	Miejski Ośrodek Kultury w Policach
	Część tabelaryczna i opisowa dotycząca realizacji planu finansowego, ze szczególnym uwzględnieniem odchyleń od planu oraz z wyszczególnieniem stanu należności i zobowiązań, w tym wymagalnych.
	pisemna
	Burmistrz Polic
	do 31 lipca

	
	
	pisemna
 i elektroniczna
	Wydział FN
	

	
	
	pisemna
	Burmistrz Polic
	do 28 lutego

	
	
	pisemna 
i elektroniczna
	Wydział FN
	


Sporządzone informacje/sprawozdania należy przekazywać do Wydziału Finansowo-Budżetowego na adres e-mail: finanse4@ug.police.pl.
UZASADNIENIE


W celu usprawnienia realizacji zapisów uchwały Nr LIX/435/10 Rady Miejskiej               w Policach z dnia 26 października 2010 r. w sprawie określenia zakresu i formy informacji o przebiegu wykonania budżetu Gminy Police, o kształtowaniu się wieloletniej prognozy finansowej oraz o przebiegu wykonania planów finansowych gminnych instytucji kultury za I półrocze, jak również w celu ustalenia harmonogramu pracy                  i zasad sporządzania sprawozdań rocznych z wykonania budżetu Gminy Police oraz planów finansowych gminnych instytucji kultury, niniejszym zarządzeniem ustala się stosowne wytyczne.
