ZACHODNIOPOMORSKI URZAD WOJEWODZKI
w Szczecinie
Wydzial Spraw Obywatelskich i Cudzoziemeoéw

SO.1.1.J.0932/23/10 Szczecin, dnia 30 lipca 2010 r.
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PROTOKOL

kontroli przeprowadzonej w Urzgdzie Miejskim w Policach (72-010), ul. Batorego 3.

Kontrole przeprowadzit Lech Jakébowski, kierownik oddzialu w Wydziale Spraw
Obywatelskich 1 Cudzoziemcéw  Zachodniopomorskiego Urzedu Wojewddzkiego
w  Szczecinie, skierowany przez Wojewode Zachodniopomorskiego, posiadajacy
upowaznienie nr 23/2010. Fakt przeprowadzenia kontroli wpisano w ksiazce kontroli
pod nr 7/2010.

Kontrolg¢ rozpoczgto 1 zakonczono w dniu 21.07.2010 r. Zostaly nig objgte
zagadnienia zwiazane z realizacja w 1. 2008 — 2010 r. spraw z zakresu ustawy o ewidencji
ludnosci 1 dowodach osobistych spraw wydawania dowoddéw osobistych, Prawo
0 zgromadzeniach oraz w 1.2007-2010 spraw zgodnosci rejestru wyborcow.

Urzedem Migjskim w Policach od 1998 r. kieruje Burmistrz, Pan Wiadystaw Diakun.
Wyjasnien udzielali: Mariusz Sarnecki — Naczelnik Wydzialu oraz Iwona Rajewska
-inspektor.

Ustalenia
1. Dowody osobiste

Biuro dowoddéw osobistych zlokalizowane jest na parterze budynku Urzedu 1 zajmuje
trzy pomieszczenia.

W oknach sa zamontowane kraty, w budynku dziala instalacja alarmowa.
Dokumenty 1 akta spraw oraz dowody osobiste przechowywane sq w szafie metalowe].
Interesancl przyjmowani sa za lada 1 nie majg dostepu do dokumentow.

Sprawy z zakresu dowoddw osobistych prowadza cztery wzajemnie zastgpujace sie
osoby posiadajace imienne karty chipowe. Dodatkowo karte chipowa posiada inny pracownik
wydziatu. Nie stwierdzono nieprawidtowosei w korzystaniu z kart chipowych.

W 2008r. z tytulu oplat za wydanie dowodow osobistych na konto
Zachodniopomorskiego Urzedu Wojewddzkiego w Szczecinie przekazano kwote 107.820 i,
w 2009 r. - 83.350 zt.

W 2008 r. Urzad otrzymat z Centrum Personalizacji Dokumentéw — 5.033 dowody
osobiste, przekazal 3.707 wnioski do realizacji, w 2009 r — otrzymano — 2.945 dowoddéw
osobistych, przekazano 2.912 wnioskéw, w 2010 r. do dnia kontroli przekazano 1.858
wnioskow, otrzymano 1.870 dowodéw osobistych.

W 1. 2008 -2010 uszkodzonych zostatlo 37 formularzy ze wzgledu na: niewlasciwy
wydruk, niewlasciwy podpis, niedopuszczenie do produkeji, wycofanie wniosku, btedne dane
we wniosku. Uszkodzone formularze wpisane sa we whasciwym rejestrze.

Zachodniopomorski Urzqd Wojewddzki w Szczecinie
ul. Waly Chrobrego 4
70 — 502 Szczecin
tel. 091 4303 400, fax. 091 4225712,
e-mail: wsoim(@szczecin.uw.gov.pl

.472"( @m%



Egz Nr2

Przejrzano wyrywkowo ok. 80 kopert dowodowych oraz dokumentacje przygotowang
dla celdw kontroli.

Stwierdzono, ze wnioski o wydanie dowodu dla osoby matoletniej ponizej 18 roku zycia
sg przyjmowane w obecnosci rodzicow lub opiekundw, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami. Sprawdzono dokumentacje zawierajaca formularze E: 0592418, 0592454,
0592457, 0592467, 1181837, 1181928, 1181945, 1181974, 1220080, 1220083. Na wnioskach
sq zamieszczone zgody rodzicow, tozsamosé rodzicdw jest potwierdzana podpisem
pracownika.

Oplaty za wydanie dowodu osobistego byly przyjmowane w banku na konto
Urzedu. Koperty dowodowe zawierajg zalaczone do wnioskdéw, wiasciwie wypetnione
oryginaly dowodéw uiszezenia oplaty.

Stwierdzono trzy przypadki zgodnego z przepisami zwolnienia z optaty za wydanie
dowodu osobistego w zwigzku z administracyjng zmiang nazwy ulicy lub numeru domu
— formularze D: 5589117, 9128579, 9128876. W kopertach dowodowych znajduja si¢
stosowne dokumenty.

Nie stwierdzono nieprawidlowosci w sposobie zapisywania podwdjnych nazwisk.
Sprawdzono formularze E: 1181322, 1181460, 1181502, 1181504, 1181525 oraz 1181639.

Stwierdzono, ze zdjgcia zalaczone do wnioskéw o wydanie dowodu osobistego
sq zgodne z obowigzujacymi przepisami. Odbiér dowoddéw osobistych jest przez
wnioskodawcdw wiasciwie potwierdzany na czesci B formularza.

Sprawdzono spos6b uniewaznienia dowodéw osobistych nr: AES 452908,
ASP 161700 oraz AID 878648. Nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Sprawdzono réwniez zgodnosc wprowadzania do systemu termindéw odbioru
dowodow osobistych nr: ASV 346200, ASV 420500 oraz ASV 430486, Nie stwierdzono
nieprawidtowosci.

Podczas przegladu kopert dowodowych stwierdzono dwa przypadki prawidlowego
wydania dowodu osobistego dla osoby, ktéra nabyla obywatelstwo polskie — formularze
D: 946967 oraz 9534058. W kopertach dowodowych znajduja si¢ zaswiadczenia o nadaniu
obywatelstwa polskiego oraz kopie zaswiadczen o zdaniu kart pobytu.

Stwierdzono, ze Urzad Miejski w Policach na wniosek klienta posredniczy
w przekazywaniu do wilasciwego Urzedu Skarbowego zgloszen aktualizacyjnych NIP
po wydaniu dowodu osobistego.

Zgodnie z o$wiadczeniem p. Rajewskiej, w kontrolowanym okresie nie byly
prowadzone postgpowania administracyjne w sprawach dowoddéw osobistych.

Dane do Centrum Personalizacji Dokumentéw sg przekazywane droga radiows.
Podczas kontroli stwierdzono, ze system dziata wihasciwie. Dowody osobiste z Komendy
Powiatowej Policji odbierajg upowaznieni pracownicy Urzedu.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze sprawy zwigzane z wydawaniem dowodow
osobistych sa realizowane wtasciwie.
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II. Sprawy zgromadzen.

Zgodnie z o$wiadczeniem p. Sarneckiego, w kontrolowanym okresie nie byly
prowadzone sprawy z zakresy ustawy Prawo o zgromadzeniach.

IT1. Zgodno$¢ bazy danych ewidencji ludnosci oraz rejestru wyborcow.

Rejestr wyborcow prowadzi sie¢ w Urzedzie w systemie informatycznym.

W kontrolowanym okresie do Burmistrza wplyneto 35 wnioskéw o wpis do rejestru
wyborcow: w 2007 r. — 26 w 2009 r. — 2, w 2010 r. - 7. Na podstawie wnioskéw prawidtowo
wydano decyzje o wpisie do rejestru wyborcow, prawidtowo zawiadomiono gminy zgodnie
z miejscem pobytu stalego wnioskodawcow.

Kierownikowi kontrolowanej jednostki, po zapoznaniu si¢ z trescig protokohu,
przystuguja nast¢pujace uprawnienia:

1. Przed podpisaniem protokotu kontroli kontrolowany moze zglosié zastrzezenia na
pismie co do jego tresci w ciggu 7 dni od dnia otrzymania do podpisu;

2. Odmowa podpisania protokotu powinna by¢ poprzedzona zlozeniem pisemnych
wyjasnien przyczyn odmowy i nie stanowi przeszkdéd do wszezecia postgpowania
pokontrolnego.

Protok6t sporzadzono w dwoéch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych jeden
pozostawiono w jednostce kontrolowane;.

Kierownik Kountrolujacy:

jednostki kontrolowanej: / , é
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