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PROTOKOL.

z kontroli problemowej w zakresie ewidencji dziatalnosci gospodarczej
przeprowadzonej w dniu 13 sierpnia 2009 r. w Urzedzie Migjskim w Policach,
mieszczacym si¢ przy ulicy Batorego 3.

Kontrole przeprowadzono zgodnie z art. 28 ust. | pkt 2 i 36 ustawy z dnia 23
stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzadowe] w wojewodztwie (Dz. U.
Nr 31, poz. 206) w zwigzku z art. 7a ustawy z dnia 19 listopada 1999 r. Prawo
dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. Nr 101, poz. 1178 ze zmianami) oraz ustawy
z dnia 2 hipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarcze) (Dz. U. z 2007 r.
Nr 155, poz. 1095 ze zmianam), art.]1 1 66 ustawy z dria 2 lipca 2004 r.
Przepisy wprowadzajace ustawe o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U.
Nr 173, poz. 1808 ze zmianami) | Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dmia
24 marca 2009 r. w sprawie wzoru wniosku o wpis do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej (Dz. U. nr 50, poz. 399).

Organ kontrolujgcy:

Wojewoda Zachodniopomorski

Kontrolujacy:

Mirostawa Bak — starszy inspektor wojewéddzki w Wydziale Infrastruktury,
upowaznienie nr 77/2009 r. z dnia 12 sierpnia 2009 r.

Grzegorz Piechota — starszy inspektor wojewddzki w Wydziale Infrastruktury,
upowaznienie nr 78/2009 r. z dnia 12 sierpnia 2009 r.

Organ kontrolowany:

Burmistrz Polic

Pan Wiadystaw DIAKUN — pehigcy swa funkcje od 19 listopada 1998 r.

Osoba kierujaca kontrolowanymi zagadnieniami — pani Barbara Olonko —
Naczelnik Wydziatu.

Przedmiot kontroli:
1) Ksiggi ewidencji gospodarczej,
2) Rejestr i kompletnosé skiadanych wnioskéw ,
3) Terminowos$¢ wydawania przez organ zaswiadczen o dokonaniu wpisu.
Prawidtowos$¢ zapiséw w zaswiadczeniach.
4) Poprawnosc¢ dokonywania zawieszen dziatalnosci.
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Przebieg kontroli:

Szczegdtowych  wyjasdnien udzielaty osoby prowadzace bezposrednio
w Wydziale kontrolowane zagadnienia, panie: Hanna Piechowiak, Barbara
Jurczyk, Wanda Sadowska, prowadzace sprawy ewidencji dziafalnosci
gospodarcze).

Ad.1) Ksiegi ewidencji gospodarczej: przedtozono 25 ksiag.
I-sza ksiega prowadzona od dnia 15 grudnia 1988 r., z datg wpisu
9.01.1989 .
I-szy wpis dla pana Stanistawa Jankowskiego — podmiot obecnie
wykreslony.

I-szy wpis w spisie za 2008 r., w ksiegach nr 23 1 24 — pod nr 11609
z dnia 2.01.2008 r. — zaswiadczenie wydane na nazwisko Marianna Giel,
wykreslona Decyzja DG.6412h/401/08 z 8.08.2008 .

Ostatni wpis w rejestrze z 2008 r. nr 12138 z dnia 31.12.2008 r. —
zaswiadczenie wydane dla pana Mirostawa Mrozowskiego.

[-szy wpis w 2009 r. odnotowano w ewidencji 5.01.2009 r. pod nr 12139
dla pana dla pana Sebastiana Kwita.

Ostatni wpis w rejestrze z 2009 r. nr 12411 z dnia 11.08.2009 r. —
zaswiadczenie wydane dla pani Sylwii Gawatkiewicz.

Ksiggl wypeinione sg prawidiowo, drobne braki uzupeiniono w dniu
kontroli. Rejestry prowadzone na biezaco, z zachowaniem terminéw
rozpatrywania wnioskéw o wpis do ewidencji.

Ksiegi z 2008 r. 1 2009 r. sprawdzono metodg proby.

Zawarte w nich dane sg zgodne z wymogami okreslonymi przepisami
ustaw z dnia 19 listopada 1999 r. Prawo dziatalnosci gospodarczej (Dz. U.
Nr 101, poz. 1178 ze zmianami) oraz ustawy z dnia 2 lipca 2004 r.
o swobodzie dziatalnosci gospodarcze) (Dz. U. Z 2007 r. Nr 155, poz.
1095 ze zmianami) i art.l 1 66 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. Przepisy
wprowadzajace ustawe o swobodzie dziatalnosci gospodarcze) (Dz. U.
Nr 173, poz. 1808, ze zmianami).

Ksiggl wypetnianie sa w sposéb tradycyjny 1 przechowywane na
stanowisku pracy. Numeracja w ksiegach prowadzona w systemie
narastajagcym. Oprdcz rejestrdw tradycyjnych Gmina posiada system
komputerowy SYGID.

Kompletna dokumentacja gromadzona jest w segregatorach na
stanowisku pracy i w miare konczenia okreslonej dziatalnosci przez
podmiot gospodarczy — archiwizowana.
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Ad.2) Kompletnos¢ sktadanych wnioskéw:
Zgloszenia o dokonanie wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarcze;
sktadane przez przedsiebiorcéw sg kompletne — zgodnje z art. 7b ust.2
ustawy z dnia 19 listopada 1999 r. Prawo dzialalnosci gospodarcze;.
Zgloszenie o dokonanie wpisu podlegato optacie zgodnie z art. 7a ust.3
ustawy. Pobrane optaty do 30 marca 2009 r. stanowity dochdd gminy.

Ad.3)Terminowo$¢ wydawania przez organ gminy zaswiadczen o dokonanie
wplsu:
Gmina wydaje zaswiadczenia o dokonanie wpisu terminowo. Na
stanowisku pracy utrwalona jest dobra praktyka wydawania zaswiadczen
»od reki”.
Na stanowisku pracy znajdujg si¢ wszystkie obowigzujace przepisy,
w tym PKD 2007.
Na za$wiadczeniach konieczne jest uzupetnienie wykazéw podmiotow
otrzymujacych zaswiadczenia. Obecnie z zaswiadczen wynika, iz
otrzymuje je podmiot gospodarczy — wnioskodawca oraz gmina. Zgodnie
z art. 7b ust.5 ww. ustawy Prawo dziatalnosci gospodarczej dane wniosku
wraz z kopig zaswiadczenlia gmina winna przestaé do urzedu skarbowego,
wladciwego urzedu statystycznego 1 jednostki terenowej ZUS
(ewentualnie KRUS). Z okazanych przez osoby kontrolowane zwrotek
dotyczacych stosowne] korespondencji wynika, 1z wymienione w ustawie
jednostki otrzymuja wlasciwe dokumenty, jednak z zaswiadczen to nie
wynika. Konieczne jest wiec wprowadzenie korekt wskazujacych
wilasciwych adresatdw w pozycji ,,otrzymujg’”.
Uzupetnienie brakdéw winno nastapi¢ na biezaco w dokumentach
wydawanych po dnju dokonania kontroli.

Ad.4) Poprawnos$¢ dokonywania zawieszen dziatalnoscei: generalnie bez uwag
bez uwag. Nalezy skorygowac nr 6411 na 6412 zgodnie z jednolitym
rzeczcowym wykazem akt dla samorzadu terytorialnego, poniewaz
zawieszenie stanowi zmiang we wpisie. Numeracja do korekty na biezaco.

Przedstawiciele organu Kkontrolujacego stwierdzaja, iz kontrolowana
dokumentacja prowadzona jest w sposéb poprawny, zgodny z obo-
wigzujacymi przepisami.

Kopie skontrolowanych zaswiadczen zachowane pozostajg w aktach
kontrolujacego.

Kontrole odnotowano w Ksigdze Kontroli Urzedu Miejskiego w Policach
w dniu je) przeprowadzenia.
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Kierownik podmiotu kontrolowanego moze w terminie 7 dni zgltosic
zastrzezenia do wynikdw kontroli badz odmowié podpisania protokotu kontroli

wraz z podaniem przyczyn odmowy.
Protokét sporzadzono w dwéch jednobrzmiagcych egzemplarzach po jednym dla

kazdej ze strom.

Kierownik jednostki kontrolowanej: Kontrolujacy:
/data i podpis/
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