ZARZADZENIE NR 235/2024
BURMISTRZA POLIC

z dnia 17 czerwca 2024 r.

w sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Policach

Na podstawie art. 33 ust.2 ustawy zdnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz U. z2024r.
poz. 609 z po6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr25/2022 Burmistrza Polic zdnia 28 stycznia 2022r. w sprawie regulaminu
organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Policach, zmienionym zarzadzeniem Nr 106/2022 z dnia 12 kwietnia
2022 r., zarzadzeniem Nr 151/2022 zdnia 17 maja 2022 r., zarzadzeniem Nr296/2022 zdnia 4 pazdziernika
2022 r., zarzadzeniem Nr 68/2023 z dnia 7 marca 2023 r., zarzadzeniem Nr 107/2023 z dnia 18 kwietnia 2023 r.,
zarzadzeniem Nr 132/2023 z dnia 19 maja 2023 r., zarzadzeniem Nr 340/2023 z dnia 31 pazdziernika 2023 r.,
zarzadzeniem Nr 38/2024 z dnia 22 stycznia 2024 r., zarzagdzeniem Nr 135/2024 z dnia 3 kwietnia 2024 r. oraz
zarzadzeniem Nr 176/2024 z dnia 10 maja 2024 r., wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) w § 2 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
,»2. Komorki organizacyjne Urzedu Miejskiego w Policach oznaczone symbolami:
1) Wydziat Organizacyjno-Prawny - OR,
2) Wydzial Finansowo-Budzetowy - FN,
3) Wydziat Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej - GKM,
4) Wydziat Gospodarki Gruntami - GG,
5) Wydziat Dziatalnosci Gospodarczej - DG,
6) Wydziat Spraw Obywatelskich - SO,
7) Wydziat Urbanistyki i Architektury - UA,
8) Urzad Stanu Cywilnego - USC,
9) Wydziat Techniczno-Inwestycyjny - TI,
10) Wydzial O$wiaty i Kultury - OK,
11) Wydzial Ochrony Srodowiska - OS,
12) Wydzial Gospodarki Odpadami - GO,
13) Wydziat Rozwoju i Funduszy Pomocowych - FP,
14) Wydziat Informatyki - IT,
15) Biuro Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego - ZK,
16) Pion Ochrony - PO,
17) Radca prawny - RP,
18) Audytor wewnetrzny - AW,
19) Wydziat Kadr i Ptac - KP,
20) Kancelaria - KANC
21) System Informacji Przestrzennej - SIP,
22) Samodzielne stanowisko ds. bezpieczenstwa i higieny pracy - BHP,
23) Stanowisko ds. nadzoru nad budynkami gminnymi - NB,
24) Rewidenci - R,
25) Archiwista - AR,
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26) Inspektor Ochrony Danych Osobowych - IODO,
27) Wydziat Podatkow i Optat Lokalnych - PiOL,
28) Stanowisko ds. wspolpracy z administracjg rzadowa i samorzagdowa - WARS,
29) Biuro Rady Miejskiej w Policach - BR.”;;
2)w § 3:
a) w ust. 1 pkt 18 otrzymuje brzmienie:
,»18) bezposrednie nadzorowanie dziatalnosci:
a) zastepcow, sekretarza i skarbnika,
b) Wydzialu Rozwoju i Funduszy Pomocowych,
¢) Radcow Prawnych,
d) Biura Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego,
e) Audytora Wewnetrznego,
f) Pelnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych,
g) Strazy Miejskiej w Policach,
h) Osrodka Pomocy Spotecznej,
1) Samodzielnego stanowiska ds. bezpieczenstwa i higieny pracy,
j) Inspektora Ochrony Danych Osobowych,
k) Stanowiska ds. wspotpracy z administracjg rzadowa i samorzadowg - WARS.”;,
b) ust. 3 otrzymuje brzmienie:

,.3. Sekretarz Gminy Police

1) Sekretarz Gminy Police zapewnia prawne i merytoryczne warunki funkcjonowania Urzedu Miejskiego
w Policach.

2) Do zadan Sekretarza Gminy Police nalezy w szczeg6lnosci:

a) zapewnienie  zgodnosci wydawanych decyzji ipodejmowanych rozstrzygnig¢ komorek
organizacyjnych Urzedu Miejskiego w Policach z przepisami prawa,

b) nadzér nad rzetelnym i terminowym zatatwianiem spraw przez komorki organizacyjne,

c)nadzor nad realizacjg przestrzegania przez komorki organizacyjne instrukcji kancelaryjnej
1 postanowien regulaminéw obowigzujacych w Urzgdzie Miejskim w Policach,

d) udzielanie informacji o kompetencjach organéw gminy,
e) dekretowanie korespondencji,

f) bezposredni nadzor nad Urzgedem Stanu Cywilnego, Wydzialem Organizacyjno - Prawnym,
Wydzialem Informatyki, Wydziatem Kadr i Ptac, Biurem Rady Miejskiej w Policach, Kancelaria,
Archiwista,

g) wykonywanie prac zleconych przez Burmistrza Polic i jego zastepcow.”;;
IH)w§s:
a) skresla si¢ pkt 1,
b) w pkt. 3 skresla sig lit. e,
c) dodaje si¢ pkt 31 w brzmieniu: ,,dekretowanie korespondencji w przypadku nieobecnosci sekretarza”,

d) dodaje si¢ pkt32 w brzmieniu: ,,pelnienie funkcji dysponenta $rodkéw budzetowych, dla ktorych
dysponentem byt zlikwidowany Wdziat Promocji i Wspolpracy Zagranicznej”;

4) skresla si¢ § 21;
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5) dodaje si¢ § 34 w brzmieniu:
,»$ 34. Biuro Rady Miejskiej w Policach. Do zakresu dziatania Biura Rady Miejskiej w Policach nalezy:

1) przygotowywanie we wspoélpracy z wlasciwymi merytorycznie Wydzialami, materialow dotyczacych
projektow uchwat oraz innych materiatow na posiedzenia sesji Rady Miejskiej oraz na posiedzenia
komisji dziatajacych przy Radzie Miejskiej w Policach;

2) kompletowanie i przekazywanie radnym iosobom zaproszonym, zawiadomien, zaproszen materiatdéw
oraz projektow uchwat na najblizsza sesje;

3) prowadzenie spraw zwigzanych z organizacyjno - techniczng obstuga sesji i posiedzen komisji;
4) prowadzenie ewidencji korespondencji przychodzacej i wychodzacej;

5) prowadzenie ewidencji wnioskow, zapytan i interpelacji radnych;

6) protokotowanie sesji;

7) prowadzenie rejestru uchwat;

8) prowadzenie ewidencji dokumentacji z sesji Rady i posiedzen komisji;

9) wstepna analiza o$wiadczen majatkowych skladanych Przewodniczacemu Rady Miejskiej oraz
przekazywanie ich do wlasciwych organéw;

10) wysytanie uchwatl do organéw nadzoru;

11) publikacja w Biuletynie Informacji Publicznej protokotow z sesji Rady, zawiadomien o sesjach Rady,
projektow uchwal, sprawozdan zpracy Burmistrza, zawiadomien o posiedzeniach komisji Rady,
interpelacji oraz odpowiedzi na interpelacje, oswiadczen majatkowych;

12) naliczanie diet radnych;

13) obstuga systemu e-sesja oraz Otago, legislator, bestia, w ramach wykonywania zadan wynikajacych
z obowiazkéw stuzbowych;

14) przygotowanie procedury wyboru tawnikow przygotowywanie projektow uchwat.”.
§ 2. Zatacznik ,,schemat organizacyjny” otrzymuje brzmienie jak zatacznik do zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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UZASADNIENIE
Niniejszym zarzadzeniem wprowadza si¢ nastepujace zmiany w regulaminie organizacyjnym Urzedu
Miejskiego w Policach:
- likwiduje si¢ wydzial Promocji i Wspotpracy Zagranicznej, a zadanie polegajace na pelnieniu funkcji
dysponenta srodkow budzetowych zlikwidowanej komorce przejmuje Wydziat Organizacyjno - Prawny;
- sekretarz Gminy Police nie pelni funkcji naczelnika Wydziatu Organizacyjno - Prawnego, wydziat podlega
sekretarzowi jako odrebna komorka;
- ze struktury Wydziatu Organizacyjno - Prawnego wydziela si¢ Biuro Rady Miejskiej w Policach , ktore
podlega bezposrednio jako odrebna komoérka sekretarzowi;

- stosownie do powyzszych zmian zmienia si¢ schemat organizacyjny urzedu.
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