WYDANIE DOWODU OSOBISTEGO - W URZEDZIE
Wymagane dokumenty

Whiosek o wydanie dowodu osobistego jest przygotowywany na stanowisku
obstugowym.

Whiosek sktada:

e 0soba, ktéra ukonczyta 18. lat i nie ma jeszcze dowodu osobistego,

e 0S0ba, ktéra nie ukonczyta 18. lat - jesli do dnia 18-tych urodzin pozostato
mniej niz 30 dni (sktada wniosek bez udziatu rodzica),

e 0soba, ktéra musi wymieni¢ dowdd osobisty z powodu zmiany danych
osobowych lub uptywu terminu waznosci,

e rodzic, opiekun albo kurator - mogg oni ztozy¢ wniosek o dowod w imieniu
osoby, ktéra nie ma zdolnosci do czynnosci prawnych (osoby catkowicie
ubezwtasnowolnionej, dzieci do 13 roku zycia) lub osoby, ktéra ma
ograniczong zdolnos¢ do czynnosci prawnych (osoby czesciowo
ubezwtasnowolnionej, dzieci w wieku od 13 roku zycia),

e 0soba, ktéra utracita dowdd osobisty lub ulegt on zniszczeniu,

e 0so0ba, ktéra mimo waznosci swojego dowodu osobistego chce mie¢ dowod
osobisty z warstwg elektroniczng i odciskami palcow.

Pamietaj, ze osoby, ktére ukonczyly 5. rok zycia, muszg by¢ obecne w urzedzie,
podczas sktadania wniosku o dowdd dla nich. Podczas skfadania wniosku o dowod
osobisty pobiera sie odciski palcow od osob, ktére ukonczyty 12. rok zycia. Dowdd
osobisty dla oséb, ktére ukonczyly 12. rok zycia wydaje sie na 10 lat, dla dzieci
ponizej 12. roku zycia - na 5 lat.

Do wniosku zatacz nastepujace dokumenty:

o aktualne kolorowe zdjecie, wykonane w ciggu ostatnich 6 miesiecy,
o0 wymiarach 35x45mm, w pozycji na wprost, wykonane na jednolitym jasnym
tle, z rbwnomiernym oswietleniem, majgce dobrg ostro$¢ oraz odwzorowujgce
naturalny kolor skory, obejmujgce wizerunek od wierzchotka gtowy do gornej
czedci barkéw, pokazujgce wyraznie oczy, zrenice, brwi z zachowaniem
symetrii w pionie, z naturalnym wyrazem twarzy nie zastonietej wiosami
i z zamknietymi ustami.

Tu mozesz sprawdzi¢ jak powinno wygladac¢ zdjecie do dowodu.
https://www.gov.pl/web/gov/zdjecie-do-dowodu-lub-paszportu

o dowdd osobisty a w przypadku jego braku, wazny paszport (dot. oséb, ktére
go posiadajg) - UWAGA! Tozsamosci nie mozesz potwierdzi¢ mDowodem
z aplikacji mObywatel,

e dokument podrozy lub inny dokument stwierdzajgcy tozsamosc¢ - w przypadku
0s6b, ktére otrzymaty polskie obywatelstwo.

Ztozenie wniosku o wydanie nowego dowodu osobistego i uniewaznienie
poprzedniego dowodu z powodu uzasadnionego podejrzenia kradziezy tozsamosci
nastepuje tylko gdy wnioskodawca zgtosi ten fakt na wtasciwym formularzu i
uprawdopodobni zgtoszenie.


https://obywatel.gov.pl/dowody-osobiste/zdjecie-do-dowodu-lub-paszportu
https://www.gov.pl/web/gov/zdjecie-do-dowodu-lub-paszportu

WYDANIE DOWODU OSOBISTEGO - PRZEZ INTERNET

Whniosek na dowod osobisty mozesz réwniez ztozy¢ przez Internet, ale musisz mie¢
profil zaufany na platformie ePUAP lub bezpieczny podpis elektroniczny i spetnic
warunki opisane ponizej.

Wymagane dokumenty

Jezeli ukonczytes 12 rok zycia, to aby dokonczy¢ sktadanie wniosku przez
Internet, w ciggu 30 dni od dnia zlozenia wniosku, musisz przyjsé do urzedu,
aby ztozy¢ odciski palcow i podpis (dane te zostang zamieszczone w twoim
dowodzie) - z matoletnim od 12 r.z. przychodzi rodzic, opiekun lub kurator,
ktory ztozyt wniosek przez Internet. JeSli tego nie zrobisz Twodj wniosek nie
zostanie zrealizowany.

Dowdd osobisty wydany osobie, ktora nie ukonczyta 12. roku zycia, jest wazny przez
5 lat, dla pozostatych oséb przez 10 lat.

Whniosek o wydanie dowodu osobistego dla dziecka sktada rodzic, opiekun lub
kurator.
Do wniosku zatacz:

o plik z aktualnym kolorowym zdjeciem, wykonanym w ciggu ostatnich 6
miesiecy, o wymiarach co najmniej 492 x 633 pikseli i wielkosci nie
przekraczajgcej 2,5 MB.

Tu mozesz sprawdzi¢ jak powinno wyglgdac zdjecie do dowodu
https://www.gov.pl/web/gov/zdjecie-do-dowodu-lub-paszportu

Miejsce ztozenia dokumentow

Internet

W przypadku dzieci do 12. roku zycia

Gdy rozpoczniemy realizacje wniosku, dostaniesz na konto ePUAP potwierdzenie
ztozenia wniosku. Sprawdzaj zawartos¢ Twojej skrzynki. Gdy zajdzie koniecznosé
uzupetnienia danych lub fotografia bedzie nieprawidtowa - poinformujemy Cie o tym.
Brak kontaktu i nieuzupetnienie brakéw skutkuje wydaniem decyzji o odmowie
wydania dowodu osobistego, ktorg rowniez przesytamy przez ePUAP.

W przypadku osOb powyzej 12. roku zycia

W ciggu 30 dni od dnia ztozenia wniosku nalezy przyjs¢ do urzedu w celu
zlozenia podpisu (podpis zostanie zamieszczony na dowodzie osobistym) oraz
pobrania odciskéw palcéw. Matoletni od ukonczonego 12. roku zycia, ktérych
dotyczy wniosek muszg by¢ obecni podczas jego realizacji. Uwaga! Z matoletnim

od 12 r.z. przychodzi rodzic, opiekun lub kurator, ktéry ztozyt wniosek przez
Internet. Niestawienie sie we wskazanym okresie pozostawia wniosek bez
rozpoznania.

Na stronie https://www.obywatel.gov.pl/dokumenty-i-dane-osobowe/odbior-
dowodu-osobisteqo-sprawdz-czy-twoj-dowod-jest-gotowy mozesz sprawdzié, czy
Twéj dowdd osobisty jest juz gotowy do odbioru. Na dowdd wnioskowany przez
Internet dla os6b powyzej 12. roku zycia czekasz maksymalnie 30 dni, liczac od
dnia zlozenia podpisu i pobrania odciskoéw palcow. Termin ten moze sie
wydtuzy¢ w szczegolnych przypadkach, o czym Cie poinformujemy.



https://obywatel.gov.pl/dokumenty-i-dane-osobowe/uzyskaj-dowod-osobisty/usluga-online/engine/ng/index?xFormsAppName=WniosekODowod&xFormsFormName=Wniosek&xFormsOrigin=EXTERNAL
https://obywatel.gov.pl/dowody-osobiste/zdjecie-do-dowodu-lub-paszportu
https://www.gov.pl/web/gov/zdjecie-do-dowodu-lub-paszportu
https://obywatel.gov.pl/dokumenty-i-dane-osobowe/uzyskaj-dowod-osobisty/usluga-online/engine/ng/index?xFormsAppName=WniosekODowod&xFormsFormName=Wniosek&xFormsOrigin=EXTERNAL
https://www.obywatel.gov.pl/dokumenty-i-dane-osobowe/odbior-dowodu-osobistego-sprawdz-czy-twoj-dowod-jest-gotowy
https://www.obywatel.gov.pl/dokumenty-i-dane-osobowe/odbior-dowodu-osobistego-sprawdz-czy-twoj-dowod-jest-gotowy

Termin i sposéb zatatwienia

DowdOd osobisty ztozony przez Internet dla dziecka do 12. roku zycia odbiera
rodzic, opiekun lub kurator przedkiladajagc swéj dowdd osobisty. Dziecko
powyzej 5. roku zycia musi byé obecne przy odbiorze.

Warstwa elektroniczna

Warstwa elektroniczna zawiera wszystkie dane, ktére znajdujg sie w warstwie
graficznej i dodatkowo odciski palcow i certyfikaty: (1.) potwierdzenia obecnosci,
(2.) identyfikacji i uwierzytelnienie oraz (3.) podpisu osobistego, ktore w przysztosci
stuzy¢ bedg w ustugach e-administracji. Certyfikat (1) aktywny jest w kazdym
dowodzie, certyfikat (2) - dotyczy tylko oséb o petnej i ograniczonej zdolnosci do
czynnosci prawnej i uaktywniony jest po nadaniu indywidualnego numeru PIN,
certyfikat (3) - aktywny bedzie, jesli wyrazisz na to zgode i nadany zostanie
indywidualny numer PIN. Numery PIN nadaje posiadacz dowodu osobistego tzn.
osoba, ktorej dane sg zamieszczone w dowodzie osobistym. Certyfikat podpisu
osobistego dla osoby powyzej 13. roku zycia zaktywizuje sie dopiero po uzyskaniu
petnoletnosci. Mozesz to zrobi¢ przy odbiorze lub w dowolnym czasie w dowolnym
urzedzie gminy. Kod PUK, ktéry otrzymasz przy odbiorze dowodu osobistego,
postuzy do odblokowania kodoéw PIN po trzykrotnym btednym wprowadzeniu.

Optaty

Dowdd osobisty jest bezptatny.

Termin i sposOb zatatwienia

Whniosek o wydanie dowodu osobistego sktada sie:

e co najmniej 30 dni przed uptywem terminu waznosci dowodu osobistego,
e niezwitocznie w przypadku:
o zmiany Twoich danych zawartych w dowodzie osobistym (na przyktad
zmiany nazwiska),
o utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego,
jesli doszto do takiej zmiany Twojego wygladu, ktora utrudnia albo
uniemozliwia rozpoznanie Cie (np. operacja plastyczna twarzy).

Jezeli zmiana Twojego adresu zameldowania nastgpita po 1 marca 2015 r. nie ma
podstaw do jego wymiany. Na dowod czekasz maksymalnie 30 dni od dnia ztozenia
wniosku. Termin ten moze sie wydtuzy¢ w szczegodlnych przypadkach, o czym Cie
poinformujemy.

Odbior dowodu osobistego
Tu sprawdzisz, czy dowdd osobisty jest gotowy do odbioru:
https://www.gov.pl/web/gov/sprawdz-czy-dowod-osobisty-jest-gotowy

Dowd6d musisz odebraé osobiscie.


https://www.gov.pl/web/gov/sprawdz-czy-dowod-osobisty-jest-gotowy

Zabierz dowdd osobisty, jesli go nie miates lub utracites - aktualny paszport (jesli go
posiadasz) lub dokument potwierdzajgcy legalnos¢ pobytu - jesli jestes osobg, ktora
nabyta obywatelstwo polskie (dokument ten trzeba zwrdéci¢ przy odbiorze dowodu
osobistego).

Dotychczasowy dowod osobisty zostanie uniewazniony w chwili odbioru
nowego dokumentu.

Dowdd dziecka ponizej 13. roku zycia oraz osoby catkowicie ubezwtasnowolnionej
odbiera rodzic, opiekun Ilub kurator przedktadajgc swoj dowdd osobisty,
dotychczasowy dowodd osobisty dziecka lub podopiecznego bgdz jego aktualny
paszport (jesli go posiada). Dowdd osoby o ograniczonej zdolnosci do czynnosci
prawnych (dzieci w wieku od 13 do 18 roku zycia, osoby czesciowo
ubezwtasnowolnione) moze odebra¢ osoba, dla ktérej ten dowdd wydano, rodzic,
opiekun albo kurator. Dziecko powyzej 12. roku zycia, od ktérego pobierano odciski
palcow przy skfadaniu wniosku o wydanie dowodu osobistego, musi by¢ obecne przy
odbiorze (w celu weryfikacji odciskow). Jesli ze wzgledu na zlty stan zdrowia lub inny
wazny powodd, wniosek zostat przyjety poza urzedem (np. w twoim domu), dowdd
moze odebrac za Ciebie petnomocnik lub zostanie Ci on dostarczony do domu przez
urzednika. W szczegolnych, udokumentowanych sytuacjach, kiedy po dniu ztozenia
wniosku wystgpi nie dajgca sie pokonac przeszkoda w osobistym odbiorze dowodu,
mozna udzieli¢ petnomocnictwa do tej czynnosci. O niemoznosci odbioru dowodu
osobistego oraz udzieleniu petnomocnictwa nalezy wczesniej powiadomi¢ Urzad.

Podstawa prawna

e ustawa z 6.08.2010 r. o dowodach osobistych;

e rozporzagdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z 26.02.2019
r. w sprawie warstwy elektronicznej dowodu osobistego;

e rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z 27.12.2023
r. w sprawie wzoru dowodu osobistego, jego wydawania i odbioru oraz utraty,
uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu;

e ustawa z 17.02.2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych
zadania publiczne;

e ustawa z 14.06.1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.

e ustawa z 17.02.2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujgcych
zadania publiczne,

Inne informacje

Wszelkie informacje dotyczgce dowodu osobistego z warstwg elektroniczng (tzw. e-
Dowodu) znajdziesz TUTAJ https://www.gov.pl/web/e-dowod



https://www.gov.pl/web/e-dowod
https://www.gov.pl/web/e-dowod

