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ul. stefana Batorego 3

ZARZĄDZENIE Nr 1621 2024
Burmistrza Po!ic

z dnia 23 kwietnia 2024 r.

w sprawie powołania komisji konkursowej w celu opiniowania złożonych ofeń
na realizację zadania publicznego z zakresu ochrony zwierząt

Na podstawie ań. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie
gminnym (tj. Dz.U. z2024 r, poz.609) oraz ań. 15 ust. 2a ustawy zdnia 24 kwietnia
2003 r. o działalności pozytku publicznego i o wolontariacie (t.j, Dz.U, z 2023 r, poz,
571) zarządzam, co następuje:

§ 1. Powołuję komisję konkursową w celu opiniowania złożonych ofeń
na realizację zadania publicznego z zakresu ochrony zwierząt, w składzie:

1. Anna Chamratowicz - przewodniczący ( Naczelnik Wydziału Ochrony
Srodowiska Urzędu fi/iejskiego w Policach),
-.sekretarz ( Z-ca Naczelnika Wydziału Ochrony
Srodowiska Urzędu tMiejskiego w Policach).

2, Przemysław Biegus

§ 2. Regulamin
zarządzenia,

pracy komisji konkursowej stanowi załącznik do niniejszego

§
ś

3. Wykonanie zarządzenia powierza się Naczelnikowi Wydziału Ochrony
rodowiska,

§ 4, Zarządzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

Zup. Poilc



Zał ącznik d o zar ząd ze ni a
Nr 16212024 Burmistrza
Police z dnia 23.04,2024 r

Regulamin pracy komisji konkursowej

§ 1, 1, Regulamin okreŚla zasady,.forlng itryb pracy Kqmisji Konkursowej opiniującejofeńY złożone na realizaĄę zadł,n puubzńv"h-i;riny póiń",-ó ilń"n mowa w ań,
ŁXiji"],Jij:[l 

z dnia 24 kwietnia 200Ó r.-o dżałalnoŚci-polyttu publicznego

2,Komisja konkursowa, zwana dalej komisją, powołana jest w celu opiniowania ofeńzłoŻonYch Przez,organizacje pozarządową ń ramacn ojło..ónlgó pr.". Burmistrza

ffL"r#"ńego 
konkursu Ófert na realizaĄę zadaiia puiti"rń"gt-z"zakresu;.ń;;'

§ 2' 1, Posiedzela K9misji są zwoływane i prowadzone przez przewodniczącego,
którego wYbiera Burmistrz Polic. \ ozvvaiku-'j"go nieobecności posiedzeniom
9rz_ewodniczy lnny członek komisji wskazań! prr". burmistrza Polic.2. Posiedzenia Komisji są protokółowrn" pńJ.śłiet"rra.
3- Przewodniczący komisji w szczególności:
]) reRrezentuje komisję na zewnątrz,
2) zwołuje posiedzenia komisji i im przewodniczy,
3) podpisuje wnioski i protokoły komisji,
4) wYstęPuje do Burmistrza iolic z wnioskami o powołanie lub wyłączenie członkakomisji,
5) informuje Burmistrza Polic o probtem ach związanych z pracami komisji w tokupostępowania.
4. Do zadan komisji należy w szczególności:
1) stwierdzenie prawidłowóści ogłos zenia o otwartym konkursie ofeń,2) przeprowadzenie oceny formilnej ofert, -' "'
3) przeprowadzenie oceny merytorycznej ofert,
4) wskazanie ofert, na które própońule się udzielenie dotacji.5, Komisja moŻe PrzYdzielic oo wykonania okreŚtone czynności wynikając e z jejzadan członkom komisji.lub zespołom powoływanym w tym celu ze swego składu.6, W Pracach Komisji nie moze brać'udziałi o.oo", w stosunku do któĘ zachodząPrzesłanki okreŚlone w ań. 24 ustawy z dnia 14 czenuca ,l960r. Kodeks postępowaniaadministracYjnego (t.j. Dz.U. z2024,r, poz.572) dotyczącewyłączeniapracownika.7, Członkowie komisji składają oświadczenie o otończnoscijcń określony ch w art. 24ustawY z dnia 14 czerwca tÓ6or. Kodeks postępowania administracyjnego(t.j. Dz,|,).z 2024 r, Poz, 572) ktore stanowi załącznik';;--i do Regulaminu pracy KomisjiKonkursowej.
8, W PrzYPadku stwierdzenia, że zachodzi przesłank a dotycząca wyłączenia członkaKomisji Konkursowej z prac K9misjl. '*vń"r"ni, 

o'otoŃe, 'do"*oon iczący,aw przypadku gdy sytuacja taka dotyczy er..*odniczącego - Burmistrz polic.

§ 3. 1. komisja obraduje na posiedzeniach. posiedzenia komisji zwołujeprzewodniczący.
2, Posiedzenia komisji odbywają się w siedzibie Urzędu Miejskiego w policach.
3, KaŻdY z cŻonkow komisji iniormowany jest o terminie posiedzenia telefonicznie, conajmniej na 3 dni przed planowanym poŚióOzeniem,



4, Członkowie komisji mają obowiązek aktywnego uczestniczenia w jej posiedzeniach
i innych pracach,
5, W razie niemoznoŚci wzięcia udziału w posiedzeniu komisji, nalezy powiadomić
9 tI', w miarę mozliwoŚcijeszcze przed posiedzeniem, przeńodnicŹącego komisji,
6, Posiedzenie, na którym odbywa się ocena formalna imerytory..n" Óń, odbyńa
się bez udziału oferentów.
7, komisja obraduje w obecności co najmniej połowy jej składu, w tym
przewodniczącego komisji lub innego członka komiśli wyznaczonego przez
Burmistrza Polic na przewodniczącego posiedzenia.
9 !!" każdym z posiedzeń komisji s§orządzana jest tista obecności.
9. Komisja Podejmuje rozstrzygnięcia w obecnoŚci co najmniej połowy swego składu,
w tym przewodniczącego.
10. Komisja Podejmuje rozstrzygnięcia zwykłąwiększością głosow. W razie równej
liczby głosów decyduje głos przewodniczącegb pósied zenii,
11. z posiedzenia.komisji sporządza się piotótół, w którym podaje się:
1) porządek obrad;
2) imiona inazwiska uczestników;
3) podjęte rozstrzygnięcia i ustalenia.
1,2. RozstrzYgnięcia i ustalenia komisji mogą mieć formę odrębnych dokumentów
dołączonych do protokołu bądź wpisanycrl Ob protokołu.
13, Do Protokołu dołącza się złozone w formie pisemnej oświadczenie, wyjaśnienia
oraz rozstrzygnięcia i ustalenia komisji.
'l4. Protokół PodPisują wszystkie osoby wchodzące w skład komisji, obecne przy jego
sporządzaniu.
15. ProtokołY z Posiedzeń komisji, oświad czenia i wyjaśnie nia, orazdokumentacja
konkursowa przechowywane są w urzędzie Miejskim w policach.
16. Komisja ulega rozwiązaniu z dniem rozstrzygnięcia lub uniewaznienia otwańego
konkursu ofeń,

§ 4. KaŻdY członek komisji przed raz.poczęciem pracy komisji zobowiązany jest do
złoŻenia Pisemnego oŚwiadczenia o nie repiezentowańiu organizacji biorących udział
w konkursie.

§ 5. OfeńY oceniane będą pod względem formalnym (z uzyciem określenia
,,spełniania", ,,nie spełniania") i pod względem merytorycznym,

§ 6: 1. Postępowanie konkursowe przebiega w dwóch etapach.2.w pienruszym etapie konkursu tońisla ustala, czy ofertaspełnia
wymagania formalne określone w ogłoszeniu o konkursie:

1) czY oferta została złożona na załącznik nr 1 do rozporządzenia
Przewodniczącego Komitetu do Spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 października
2018 r. W sPrawie wzorów ofert i ramowych wzorów uńOw dotyczących realizacjiza!3ń PublicznYch oraz wzorów sprawozdań z wykonania tych'zadań (Dz.U.
z2018 r. poz. 2057)

2) czY oferta została złożona przez podmiot uprawniony do jej złożenia, którego
działalnoŚĆ statutowa jest zgodna z zakresem zadania puotiórn"go będącelo
przedmiotem otwańego konkursu ofert,

3) czY oferta zawiera prawidłowe dane, zgodne z celami i założeniem konkursu,
4) czY ofeńa została złożona w terminie określonym w ogłoszeniu o konkursie,



5) czy oferta zawiera wszystkie wymagane załączniki:
a) aktualnY odPis z Ęestru KRS lub odpowiedni wyciąg z ewidencji lub innedokumentY Potwierdzające status prawny oferenta i umocowanie osóbgo reprezentujących,
b) umowę Pańnerską lub oświadczenie pańnera (w przypadku wska zaniapartnera w ofercie),
c) statut organizacji orazjego zmiany,

6) czY ofeńa jest Podpisana wraz z załącznikami przez osobę/osoby
up rawn ioną/uprawn ione,

7) czY ofeńa zawiera termin realizaĄi zgodny z terminem określonym
w ogłoszeniu o konkursie.
3. Konkurs zostanie uniewazniony, jeśli:

1) nie złożono żadnej oferty,

^,_^^,_?.)_^?:dna 
ze ŻożonYch ofeń nie spełnia wymogów określonych o ogłoszeniu

o konkursle.
j ojeńa nie spełniająca wymogów wska zanych w ust. 2 podlega odrzuceniu.5, Przed dokonaniem oceny merytorycznÓJ Komisja konkJrsowa może wezwaćoferenta do udzielenia dodatkowych- wyjaśnien. bferent zobowiązany jest doudzielenia wYjaŚnień nie pożniej niż w terminie 3 dni oJ o"ty otrzymaniapowiadomienia.
6,, W drugim etaPie konkursu komisja dokonuje punktowej oceny merytorycznej ofeń
(w skali od 1 do 5 punktów) z uwzględnieniem'kryteriów:

1) mozliwoŚĆ realizaili zadania w oparciu o odpowiednią bazę materialną,
sPrzę|. PotrzebnY.do. realizaij zadania, odpowiednie zasoby oraz doświadczenie
w realizaĄi zadania objętego konkursem,

2) kalkulacja kosztów realizaili zadania, w tym w odniesieniu do zakresurzeczowego zadania oraz udział finansowy środków włjsnych,
3) ProPonowana jakoŚĆ wykonania zadania i t<wilitit<acje osób, przy udziale

któ rych o rg a n izacj a będzie realizow ac zadania,
4) wkład rzeczowY, osobowy, w tym świadczenia wolontariuszy i pracę

społeczną członków,
5) analiza i ocena realizaĄi przez organizacje zlecony ch zadan w latach

PoPrzednich, biorąc Pod uwagę rzetelność, terńinowoŚć or". 
"§o" 

ob rozliczenie sięz otrzymanej dotacji,
6) wYniki dotYchczasowej.. pracy i osiągnięcia w ramach prowadzonej

działalnoŚci, sPecYfika zadania, liczba- członkóń stowarzys zenia, liczba osobbiorących udział, zasięg i ranga imprezy, jej atrakcyjność.

§ 7. 1, Z PostęPowania konkursowego dotyczącego wyboru ofeń komisjasPorządza niezwłocznie protokół w któryń zawiera-intórmaÓle o ocenie oteńy
i proponuje wysokość dotacji.
2, protokół komisji, powinien zawieraćw szczególności:

1) oznaczenie terminu i miejsca posiedzenii Komisji,
2) imiona i nazwiska członków Komisji Konkursowej uczestniczących

w posiedzeniu,
3) liczbę złożonych ofeń,
4) liczbę ofeń odrzuconych,
5) liczbę oPiniowanYch ofeń (które odpowiadają warunkom określonym

w ogłoszonym konkursie)



6) wskazanie wybranej ofeńy lub ofeń, na które proponuje się udzielenie dotacji
albo stwierdzenie, że żadna z ofeń nie została przyjęta wraz
zuzasadnieniem,

7) propozycję wysokości dotacji,
8) podpisy członków Komisji.

3. Protokół komisji zostaje nieanvłocznie przekazany Burmistrzowi Polic,

§ 8, 1, Decyzję o wyborze ofeńy i udzieleniu dotacji podejmuje Burmistrz Polic,
w formie zarządzenia,

2. Od podjętej decyżli nie przysługuje odwołanie.

§ 9. W przypadku gdy organizaĄe otrzymały dotację w wysokości niższĄ niż
wnioskowana, konieczne jest dokonanie zmian w ofercie, polegających na korekcie
kalkulacji przewidzianych kosztów realizaĄi zadania z uwzględnieniem wysokości
przyznanej dotacji oraz zmianie szczegółowego zadania (spójnego z kosńorysem)
i harmonogramu planowany ch działan,

§ 1o. obsługę administracyjną komisji prowadzi pracownik Wydziału Ochrony
środowiska,

§ 11.W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie stosuje się przepisy
ustawy z dnia 24 kwietnia20O3 r. o działalności pozytku publicznego i o wolontariacie,



Załącznik nr 1

do Regulaminu pracy
Komisji Konkursowej

dotyczące otwartego konkursu ofert na realizację zadania w 2024 r. z zakresudziałalności pożytku publicznego i wolontariatu.'

Rodzaj zadania: ochrona zwierząt.

Po zapoznaniu się z art. 24 ustawy z dnia 14 czerwxa .tg60r. _ Kodekspostępowania adminisłracyjnego (t.j. Dz.U. z2O2i-r, poz, 572) oświadczam, ze niezachodzi Żadna z okolicznościókresionych w art. 24 ustawy kpa jak równiez nie są miznane okolicznoŚci, które mogą wywółae wątpliwości có ło'rojł bezstronnościw opiniowaniu ofert.

Police, dnia . ,,.,..2024 r

Czytelny podpis


