ZARZADZENIE NR 5/2024
Burmistrza Polic
z dnia 2 stycznia 2024 r.

w sprawie zasad dokonywania zmian budzetowych Gminy Police w roku 2024

Na podstawie art. 247 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz.U. z 2023 r. poz. 1270, z pdézn. zm.) - zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Zmiany budzetu Gminy Police dokonywane na podstawie art. 257 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz §18 pkt 1, 2 i 4 uchwaty
Nr LXVII/621/2023 Rady Miejskiej w Policach z dnia 19 grudnia 2023 .
w sprawie uchwalenia budzetu Gminy Police na rok 2024, podejmowane bedg
zarzgdzeniem Burmistrza Polic na wniosek Dysponenta budzetu.

2. Zmiany w budzetu Gminy Police, poza okres$lonymi w ust. 1, dokonywane bedag
uchwatg Rady Miejskiej w Policach na wniosek Dysponenta budzetu.

§ 2. 1. Wnioski o dokonanie zmian zarzadzeniem Burmistrza Polic, o ktorych
mowa w §1 ust. 1, nalezy sktada¢c w formie elektronicznej w systemie OTAGO
w module PLZ i w formie pisemnej w Wydziale Finansowo - Budzetowym
w nastepujgcych terminach:

Lp Przewidywana data wydania Data skfadania wnioskow
' zarzgdzenia Burmistrza do godz. 13

1. 31 styczen 29 styczen
2. 15 luty 13 luty
3. 29 luty 27 luty
4. 15 marzec 13 marzec
5. 29 marzec 27 marzec
6. 15 kwiecien 11 kwiecien
7. 30 kwiecien 26 kwiecien
8. 15 maj 13 maj
9. 31 maj 28 maj
10. 14 czerwiec 12 czerwiec
11. 28 czerwiec 26 czerwiec
12. 15 lipiec 11 lipiec
13. 31 lipiec 29 lipiec
14, 14 sierpien 12 sierpien
15. 30 sierpien 28 sierpien
16. 16 wrzesien 12 wrzesien
17. 30 wrzesien 26 wrzesien
18. 15 pazdziernik 11 pazdziernik
19. 31 pazdziernik 29 pazdziernik
20. 18 listopad 14 listopad
21. 29 listopad 27 listopad
22. 6 grudzien 4 grudzien
23. 12 grudzien 10 grudzien




2. W uzasadnionych przypadkach zarzgdzenie, o ktérym mowa w ust. 1, moze
zosta¢ podjete w innym terminie na wniosek Dysponenta budzetu, po uzyskaniu
akceptacji Burmistrza Polic i Skarbnika Gminy.

§ 3. 1. Wnioski o dokonanie zmian uchwatg Rady Miejskiej w Policach, o ktorych
mowa w §1 ust. 2, nalezy sktada¢c do Wydziatu Finansowo-Budzetowego w formie
elektronicznej w systemie OTAGO w module PLZ i w formie pisemne,;.

2. Wnioski o zmiany, o ktérych mowa w ust. 1 nalezy sktada¢ w nastepujgcych

terminach:

Lp Termin sesi Termin sktadania wnioskéw na sesje
' do godz. 12
1. 30 styczen 8 styczen
2. 27 luty 26 styczen
3. 26 marzec 23 luty
4. 30 kwiecien 29 marzec
5. 28 maj 26 kwiecien
6. 25 czerwiec 24 maj
7. 27 sierpien 26 lipiec
8. 24 wrzesien 30 sierpien
9. 29 pazdziernik 27 wrzesien
10. 26 listopad 25 pazdziernik
11. 19 grudzien 15 listopad

3. Whnioski ztozone po terminach, o ktérych mowa w ust. 2, w uzasadnionych
przypadkach zostang ujete w tym samym projekcie, po uzyskaniu akceptacji Burmistrza

Polic i Skarbnika Gminy.

4. Zmiany na sesji w dniu 26 listopada i w dniu 19 grudnia przewidywane sg tylko

i wytgcznie w wyjatkowych sytuacjach.

§ 4. 1. Rozpatrywane bedg tylko wnioski zawierajgce uzasadnienie. Wnioski bez

uzasadnienia bedg zwracane do wnioskodawcy.

2. W przypadku, gdy wnioskowana zmiana nie uzyska akceptacji Burmistrza,
wniosek zostanie odrzucony w systemie OTAGO w module PLZ.

3. W sytuacji, gdy zmiana bedzie dotyczyta wydatkow majgtkowych, wniosek
nalezy skierowac takze do Wydziatu Techniczno-Inwestycyjnego.

4. W sytuacji, gdy zmiana bedzie dotyczyta wydatkow finansowanych
ze srodkéw pochodzacych z optat i kar za korzystanie ze Srodowiska, wniosek nalezy
skierowaé takze do Wydziatu Ochrony Srodowiska.

5. W sytuacji, gdy zmiana bedzie dotyczyta wydatkow finansowanych
ze srodkéw pochodzacych z optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi, wniosek
nalezy skierowac takze do Wydziatu Gospodarki Odpadami.

6. Whnioski dotyczgce osiedli i sotectw sktada Wydziat Organizacyjno-Prawny,
biorgc pod uwage potrzeby zgtoszone przez jednostki pomocnicze.

7. Whnioski dotyczgce: szkét podstawowych, przedszkoli publicznych, Miejskiego

Ztobka w Policach, Miejskiego

im.  Marii Sktodowskiej-Curie

Osrodka Kultury w Policach, Biblioteki
w Policach, Osrodka Sportu i Rekreacji

w Policach — sktada Wydziat Oswiaty i Kultury, biorgc pod uwage potrzeby zgtoszone

przez te jednostki.




8. Whnioski dotyczgce potrzeb zgtoszonych przez samorzgdowe zakfady
budzetowe, po ich analizie, sktada odpowiednio: Wydziat Gospodarki Komunalne;j
I Mieszkaniowe] - za Zaktad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Policach;
Wydziat Gospodarki Odpadami — za Zakitad Odzysku i Sktadowania Odpadéw
Komunalnych w Lesnie Gornym.

§ 5. Wnioski o zmiany planu wydatkbw na zadania realizowane przy udziale
srodkéw europejskich albo srodkoéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 3 ustawy
o finansach publicznych lub innych srodkéw zewnetrznych, nalezy skierowac takze do
Wydziatu Rozwoju i Funduszy Pomocowych w przypadku, gdy Wydziat FP uczestniczy
w procesie ich pozyskiwania/rozliczania.

§ 6. 1. Wnioski o zmiany, o ktérych mowa w §2 i §3, stanowig odrebny materiat
i nalezy je sktadac oddzielnie.

2. Dysponenci budzetu zobowigzani sg do stosowania prawidtowej klasyfikaciji
budzetowej, zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r.
w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochoddw, wydatkéw, przychodow i rozchodoéw
oraz Srodkéw pochodzgcych ze zrédet zagranicznych (Dz.U. z 2022 r. poz. 513, z pézn.
zm.) i sledzenia jej zmian.

§ 7. Zobowigzuje sie dysponentéw budzetu do prawidtowego wprowadzania
danych do systemu OTAGO w zakresie dochodéw i wydatkbw wykazywanych
w sprawozdawczosci budzetowej i finansowej, w celu unikniecia nieprawidtowosci,
w tym, przekroczenia planu wydatkow budzetowych moggcych skutkowaé naruszeniem
dyscypliny finanséw publicznych.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



