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ZARZADZENIE NR 186/2023
Burmistrza Polic
z dnia 30 czerwca 2023 r.

W sprawie sporzadzania sprawozdan z wykonania budzetu Gminy Police oraz
informacji o przebiegu wykonania planéw finansowych gminnych instytuciji
kultury za | pétrocze i sprawozdan z wykonania planéw finansowych gminnych
instytucji kultury.

Na podstawie art. 30 ust. 1 i 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie
gminnym (Dz. U. z 2023 r. poz. 40 i 572) — zarzgdzam, co nastepuije:

§ 1. Ustalam harmonogram prac nad sporzgdzaniem:

1) sprawozdania z wykonania budzetu Gminy Police, zgodnie z zatacznikiem nr 1 do
zarzadzenia,

2) informacji o przebiegu wykonania planéw finansowych gminnych instytucji kultury
za | potrocze oraz sprawozdania z wykonania planéw finansowych gminnych
instytucji kultury, zgodnie z zatacznikiem nr 2 do zarzadzenia.

§ 2. 1. Sprawozdanie z wykonania budzetu Gminy Police, powinno obejmowac:
1) zestawienie wykonania dochodéw wedtug dziatdbw, rozdziatdbw i paragrafow

klasyfikacji budzetowej, w podziale na zadania: witasne, zlecone, realizowane

na podstawie porozumien (uméw) wraz z informacjg uzasadniajgca istotne
odchylenia od realizacji poszczegélnych zrodet dochodéw w stosunku do uptywu
czasu, zgodnie z zatacznikiem nr 3 do zarzadzenia,

2) zestawienie wykonania wydatkéw biezgcych wedtug dziatdw i rozdziatdbw
klasyfikacji budzetowej, w podziale na zadania: wiasne, zlecone, realizowane
na podstawie porozumien (umow), w tym w zakresie udzielenia pomocy innym
jednostkom samorzadu terytorialnego wraz z informacjg uzasadniajgcg istotne
odchylenia od realizacji zgodnej ze wskaznikiem uptywu czasu, zgodnie
z zatacznikiem nr 4 do zarzadzenia,

3) zestawienie wykonania wydatkéw majatkowych wedtug dziatéw i rozdziatow
klasyfikacji budzetowej, w podziale na poszczegdlne zadania inwestycyjne
wraz z uzasadnieniem stopnia realizacji planu, zgodnie z zatacznikiem nr 5
do zarzgdzenia,

4) zestawienie wykonania przedsiewzie¢ wieloletnich, wedtug wzoru stanowigcego
zatgcznik nr 6 do zarzadzenia.

2. Do sprawozdania z wykonania budzetu Gminy Police, Wydziat Gospodarki
Gruntami zatacza informacje o stanie mienia komunalnego obejmujaca:

1) zestawienie stanu gruntéw komunalnych,

2) rozdysponowanie gruntéw komunalnych,

3) przeznaczenie w planie zagospodarowania przestrzennego skomunalizowanych
gruntéw,

4) rodzaj przejetej zabudowy na skomunalizowanych gruntach,

9) czes¢ opisowg podsumowujgca zmiany w stanie mienia komunalnego.

3. Do sprawozdania z wykonania budzetu Gminy Police, Wydziat Ochrony
Srodowiska zatacza informacje o wykonaniu dochodéw 2z tytutu optat i kar
za korzystanie ze srodowiska i innych wptywow, pomniejszonych o $rodki przeznaczone
na odprowadzenie nadwyzki oraz o wykonaniu wydatkéw nimi finansowanych.



4. Do sprawozdania z wykonania budzetu Gminy Police, Wydziat Gospodarki
Odpadami zatgcza informacje o wykonaniu dochodéw z tytutu optat za gospodarowanie
odpadami komunalnymi oraz o wykonaniu wydatkéw finansowanych z tych dochoddw.

5. Do sprawozdania z wykonania budzetu Gminy Police, Wydziat Finansowo-
Budzetowy zatgcza zwieztg informacje o zmianach dokonanych w wieloletniej prognozie
finansowej, w tym w szczegdlnosci w planie wydatkéw na realizacje programoéw
finansowanych z udziatem $rodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3
oraz informacje o ksztattowaniu sie wieloletniej prognozy finansowe;.

6. Przed przekazaniem sprawozdania z wykonania budzetu Gminy Police
- Wydziatowi Finansowo-Budzetowemu, dokumenty te wymagaja zatwierdzenia
przez resortowo nadzorujacego Zastepce Burmistrza lub Burmistrza.

§ 3. 1. W czesci opisowej informacji o przebiegu wykonania planéw finansowych
gminnych instytucji kultury za | poélrocze i sprawozdania z wykonania planéw
finansowych gminnych instytucji kultury nalezy oméwié w sposéb zwiezty wykonanie
przychodéw i kosztow, uwzgledniajgc stopien realizacji planéw finansowych
i odchylenia od planu finansowego oraz stan naleznosci i zobowiazan, ze wskazaniem
przyczyn ich powstania, w tym w szczegolnosci zobowigzan wymagainych.

2. Czesc tabelaryczng informacji o przebiegu wykonania planéw finansowych
gminnych instytucji kultury za | pétrocze oraz sprawozdania z wykonania planow
finansowych gminnych instytucji kultury nalezy sporzadzi¢ wedtug wzoru stanowigcego
zatgcznik nr 7 do zarzadzenia.

§ 4. Traci moc Zarzadzenie nr 169/2021 Burmistrza Polic z dnia 30 czerwca 2021
r. w sprawie sporzgdzania informacji o przebiegu wykonania budzetu Gminy Police za |
péfrocze i sprawozdari z wykonania budzetu Gminy Police oraz informacji
O przebiegu wykonania planéw finansowych gminnych instytucji kultury za | péfrocze
I sprawozdan z wykonania planéw finansowych gminnych instytucji kultury zmienione
zarzadzeniem nr 12/2023 z dnia 5 stycznia 2023 r. zmieniajgcym zarzadzenie
w sprawie sporzgdzania informacji o przebiegu wykonania budzetu Gminy Police
za | potrocze i sprawozdan z wykonania budzetu Gminy Police oraz informacji
o przebiegu wykonania planow finansowych gminnych instytucji kultury za | pétrocze
i sprawozdar z wykonania plandw finansowych gminnych instytucji kultury.

§ 5. Wydziat Kadr i Plac po raz pierwszy sporzadza sprawozdanie z wykonania
budzetu Gminy Police za rok budzetowy 2024.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTHZ
Wiadysiaw r',’/f: kun



Zatgcznik nr 1 do zarzadzenia
Nr 186/2023 Burmistrza Polic
z dnia 30.06.2023 r.

Harmonogram pracy nad sprawozdaniem z wykonania budzetu Gminy Police.

Jednostka
realizujaca

Zakres
informacjifsprawozdania

Forma
przekazywania
informacji/
sprawozdania

Adresat

Termin przekazania

2

3

DG

Wypetnione zatgcznikinr 3i4
do zarzgdzenia

Wypetniony zatgcznik nr 6
do zarzgdzenia

Wypeiniony zatgcznik nr 5 do
zarzgdzenia

pisemna
i elektroniczna

FN

do 10 lutego

Tl

do 5 lutego

FP

Wypetnione zatgcznikinr 3i4
do zarzadzenia

Wypetniony zatgcznik nr 6
do zarzadzenia

Wypetniony zatgcznik nr 5 do
zarzgdzenia

pisemna
i elektroniczna

FN

do 10 lutego

Tl

do 5 lutego

GG

Wypetnione zatgcznikinr 3i4
do zarzgdzenia

Wypetniony zatacznik nr 6
do zarzadzenia

Informacja o stanie mienia
komunalnego Gminy Police

Wypetniony zatgcznik nr 5 do
zarzgdzenia

pisemna
i elektroniczna

FN

do 10 lutego

Tl

do 5 lutego

GKM

Wypetnione zatgcznikinr 3i4
do zarzadzenia

Wypetniony zatgcznik nr 6
do zarzadzenia

Wypetniony zatacznik nr 5 do
zarzadzenia

pisemna
i elektroniczna

FN

do 10 lutego

Tl

do 5 lutego

GO

Wypetnione zatacznikinr 3i4
do zarzadzenia

Wypetniony zatgcznik nr 6
do zarzgdzenia

Informacja o wykonaniu
dochodow z tytutu optat za
gospodarowanie odpadami
komunalnymi oraz o
wykonaniu wydatkéw nimi
finansowanych

Wypetniony zatgcznik nr 5 do
zarzgdzenia

pisemna

i elektroniczna
pisemna

i elektroniczna

FN

do 10 lutego

Tl

do 5 lutego

OK

Wypetnione zatacznikinr 314
do zarzadzenia

Wypetiony zatgcznik nr 6
do zarzgdzenia

Wypelniony zatgcznik nr 5 do
zarzadzenia

pisemna
i elektroniczna

FN

do 10 lutego

Tl

do 5 lutego




Jednostka
realizujaca

Zakres
informacji/sprawozdania

Forma
przekazywania
informaciji/
sprawozdania

Adresat

Termin przekazania

2

3

OR

Wypetnione zatgcznikinr 34
do zarzadzenia

Wypetniony zatacznik nr 6
do zarzgdzenia

Wypetniony zatacznik nr 5 do
zarzadzenia

pisemna
i elektroniczna

FN

do 10 lutego

Tl

do 5 lutego

0S

Wypetnione zatgcznikinr 3i4
do zarzadzenia

Wypetniony zatgcznik nr 6
do zarzgdzenia

Informacja o wykonaniu
dochodoéw z tytutu optat i kar
za korzystanie ze srodowiska i
innych wplywow,
pomniejszonych o srodki
zaplanowane na
odprowadzenie nadwyzki oraz
o wykonaniu wydatkow nimi
finansowanych

Wypetniony zatgcznik nr 5 do
zarzgdzenia

pisemna
i elektroniczna

FN

do 10 lutego

Tl

do 5 lutego

PW

Wypetnione zalgcznikinr 3i4
do zarzgdzenia

Wypetniony zatacznik nr 6
do zarzgdzenia

Wypetniony zatgcznik nr 5 do
zarzgdzenia

pisemna
i elektroniczna

FN

do 10 lutego

Tl

do 5 lutego

SO

Wypetnione zatgcznikinr 3i4
do zarzadzenia

Wypetniony zatgcznik nr 6
do zarzadzenia

Wypetniony zatgcznik nr 5 do
zarzadzenia

pisemna
i elektroniczna

FN

do 10 lutego

Tl

do 5 lutego

UA

Wypetnione zatgcznikinr 3i4
do zarzadzenia

Wypeiniony zatacznik nr 6
do zarzadzenia

Wypetniony zatgcznik nr 5 do
zarzgdzenia

pisemna
i elektroniczna

FN

do 10 lutego

Tl

do 5 lutego

ZK

Wypetnione zatgcznikinr 3i4
do zarzadzenia

Wypetniony zatgcznik nr 6
do zarzgdzenia

Wypetniony zatgcznik nr 5 do
zarzgdzenia

pisemna
i elektroniczna

FN

do 10 lutego

Tl

do 5 lutego

SM

Wypetnione zatgcznikinr 314
do zarzgdzenia

Wypetniony zatgcznik nr 6
do zarzadzenia

Wypetniony zatgcznik nr 5 do
zarzgdzenia

pisemna
i elektroniczna

FN

do 10 lutego

Tl

do 5 lutego




Jednostka
realizujaca

Zakres
informacji/sprawozdania

Forma
przekazywania
informaciji/
sprawozdania

Adresat

Termin przekazania

2

3

OPS

Wypetnione zalgczniki nr 3 i 4
do zarzadzenia

Wypeiniony zatgcznik nr 6
do zarzgdzenia

Wypetniony zatgcznik nr 5 do
zarzgdzenia

pisemna
i elektroniczna

FN

do 10 lutego

Tl

do 5 lutego

BE

Wypetnione zatgcznikinr 34
do zarzadzenia

Wypetniony zatacznik nr 5 do
zarzgdzenia, uwzgledniajgcy
sprawozdania dysponentow

Wypetniony zatgczniki nr 6
do zarzgdzenia

pisemna
i elektroniczna

FN

do 10 lutego

Wypetnione zatgcznikinr 3i4
do zarzadzenia

Wypetniony zatgcznik nr 6
do zarzagdzenia

Wypetniony zatgcznik nr 5 do
zarzgdzenia

pisemna
i elektroniczna

FN

do 10 lutege

Tl

do 5 lutego

KP

Wypetnione zatgcznikinr 3i4
do zarzadzenia

Wypetniony zatgcznik nr 6
do zarzgdzenia

Wypetniony zatgcznik nr 5 do
zarzgdzenia

pisemna
i elektroniczna

FN

do 10 lutego

Tl

do 5 lutego

FN

Czes¢ tabelaryczna zbiorczo,
po przediozeniu
informacji/sprawozdan przez
dysponentdw oraz czesé
opisowa podsumowujgca

Informacja o stanie mienia
komunalnego

pisemna

Burmistrz
Polic

do 25 marca

Sporzgdzone sprawozdania nalezy przekazywac na adres e-mail:
1) do Wydziatu Finansowo-Budzetowego: p.perlinska@police.pl:

2) do Wydziatu Techniczno-Inwestycyjnego: krzysztof kusnierz@police.pl.




Zatgcznik nr 2 do zarzadzenia
Nr 186/2023 Burmistrza Polic
z dnia 30.06.2023 .

Harmonogram pracy nad informacjg o przebiegu wykonania planéw finansowych
gminnych instytucji kultury za | pétrocze oraz sprawozdaniem z wykonania planéw
finansowych gminnych instytuciji kultury.

Forma Termin przekazania
. ks Zakres informacji/ przekazywania informacii :
NeEWA nstytuci sprawozdania informacji/ poresat za 1| sprawozdania
sprawozdania | pétrocze za rok
1 2 3 4 5 6
Czes¢ tabelaryczna
i opisowa dotyczgca )
realizacji planu pisemna Burmistrz
Bibli finansowego, Polic
iblioteka >
vt Mari ze szczeg_oln_ym _
Skiodowskiej-Curie g;vczr?l?dpleglelm do 31 lipca do 28 lutego
w Policach et B RIaLOfaE
z wyszczegolnieniem pisemna Wydziat
stanu naleznosci i elektroniczna FN
| zobowigzan, w tym
wymagalnych.
Czes¢ tabelaryczna
i opisowa dotyczaca .
realizacji planu pisemna Burmistrz
finansowego, Polic
. ze szczegolnym

Kplfl'fdfyk:.vosgl)ig:gh uwzgledpieniem do 31 lipca do 28 lutego
odchylen od planu oraz
z wyszczegolnieniem pisemna Wydziat
stanu naleznosci i i elektroniczna FN
zobowigzan, w tym
wymagalnych.

Sporzgdzone informacje/sprawozdania nalezy przekazywa¢ do Wydziatu Finansowo-
Budzetowego na adres e-mail: p.perlinska@police.pl.




UZASADNIENIE

W zwigzku z uchyleniem art. 266 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1634 z pdzn. zm.) i podjetg uchwatg Nr LX/575/2023
Rady Miejskiej w Policach z dnia 27 czerwca 2023 r. uchylajgcg uchwate w sprawie
okreslenia zakresu i formy informacji o przebiegu wykonania budzetu Gminy Police, o
ksztaftowaniu sie wieloletniej prognozy finansowej oraz o przebiegu wykonania planéw
finansowych gminnych instytucji kultury za | pétrocze, traci moc Zarzadzenie nr 169/2021
Burmistrza Polic z dnia 30 czerwca 2021 r. zmienione Zarzadzeniem nr 12/2023
Burmistrza Polic z dnia 5 stycznia 2023 r.

Ponadto, w zwigzku z wyodrebnieniem w strukturze organizacyjnej Urzedu Miejskiego w
Policach Wydziatu Kadr i Ptac (KP), dokonano aktualizacji zatgcznika nr 1 do ww.
zarzadzenia, poprzez dopisanie ww. Wydzialu do wykazu jednostek realizujacych
(sprawozdawczych).
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(WZOR)

Zatgcznik nr 7 do zarzgdzenia
Nr 186/2023 Burmistrza Polic

z dnia 30.06.2023 r.

INFORMACJA/SPRAWOZDANIE* Z WYKONANIA PLANU FINANSOWEGO

nazwa instytucji kultury

za | péiroczelrok* ................

CZESC A.
Plan Plan po zmianach Wykonanie Realizac/a
Poz. Wyszczegolnienie p =
wzt wzt wzl
(5:4)
1 > - ; g :

STAN SRODKOW PIENIEZNYCH
NA POCZATEK ROKU

PRZYCHODY, z tego:

Dotacje*, z tego:

Dotacja

Bolach o aoinsinsaniiieg

Dotacja ...ooov e

2.2

Przychody ze sprzedazy ustug witasnych

2.3.

Przychody z najmu i dzierzawy

2.4,

Darowizny

2.5

Przychody ze $rodkéw UE

26.

Pozostale przychody (jakie)

KOSZTY, z tego:

3.1.

Wynagrodzenia i skladki od nich naliczane

wtym:
- wynagrodzenia osobowe
(ze stosunku pracy)

- sktadki na ubezpieczenia spoteczne

- sktadki na Fundusz Pracy

- umowy (zlecenia, o dzieto, itp.)

- honoraria autorskie

3.2

Materialy i wyposazenie

w tym:
- materiaty biurowe

- $rodki czystosci

+2AKUBZBIOTOW: v

- wyposazenie

- pozostate (jakie) ...................

3.3.

Ustugi

w tym:
- energia elektryczna, cieplna, gaz, woda

- ustugi remontowe i konserwacyjne

- ustugi wywozu nieczystosci

- ustugi telekomunikacyjne
(telefoniczne i internetowe)

- usfugi pocztowe

- ustugi najmu i dzierzawy (czynsze)

-inne (jakie) ...........ceoiiienee




3.4,

Pozostale koszty

wtym:
- odpis na ZF$S

- $wiadczenia dla pracownikéw
(odziez, herbata, mydio, itp.)

- opieka medyczna

- szkolenie | doksztatcanie

- delegacje stuzbowe

- ryczafty samochodowe

- platnosci odsetkowe wynikajace
z zaciagnietych zobowigzan

-inne (jakie) .............oo

SRODKI NA WYDATKI MAJATKOWE

SRODKI PRZYZNANE INNYM PODMIOTOM

6.

STAN SRODKOW PIENIEZNYCH NA KONIEC ROKU

r

SREDNIOROCZNA LICZBA ZATRUDNIONYCH

" niepotrzebne skreslic.

" wymieni¢ wszystkie dotacje, zgodnie z planem finansowym

CZESC B.
w zt
Poz. Wyszczegdlnienie Kwota
1 2 3
1. |NALEZNOSCI OGOLEM, w tym:
- naleznosci wymagalne, z tego:
- Z tytutu dostaw towarow i ustug
- od pracownikéw
113 1= B {41 ) S A P
2. ZOBOWIAZANIA OGOLEM, w tym:

- zobowigzania wymagalne, z tego:

- Z tytutu dostaw towardw i ustug

- 2 tytulu wynagrodzeri

- Z tytutu sktadek na ubezpieczenia
spoteczne

w tym z tytutu:
- sktadek na FUS

- sktadek na Fundusz Pracy

SARNE; (AKIEY wmww namnmsmsmssmaamm

Gtowny Ksiggowy

dzien m-c rok

Kierownik jednostki




DANE UZUPELNIAJACE DO INFORMACJI/SPRAWOZDANIA* Z WYKONANIA PLANU FINANSOWEGO

nazwa instytucji kultury

za | pofrocze/rok*

Poz.

Wyszczegdlnienie

Plan
w zi

Plan po zmianach
wzt

Wykonanie
wzt

Realizacja
w %
(5:4)

2

4

5

8

DOTACJE, z tego:

1:1:

Dotacja podmiotowa z budzetu gminy

1:2:

Dotacja celowa z budzetu gminy na zadania biezace

Dotacja celowa z budzetu gminy na finansowanie lub dofinansowanie
kosztow realizacji inwestycji i zakupow inwestycyjnych

PRZEZNACZENIE DOTACJI:

)

Whydatki biezace, z tego:

21.1.

Wynagrodzenia i skfadki od nich naliczane

w tym:
- wynagrodzenia osobowe
(ze stosunku pracy)

- sktadki na ubezpieczenia spoteczne

- sktadki na Fundusz Pracy

- umowy (zlecenia, o dzieto, itp.)

- honoraria autorskie

Materiaty i wyposazenie

w tym:
- materiaty biurowe

- §rodki czystosci

- zakup zbiordw .........................

- Wyposazenie

- pozostate (jakie) ....................o

Uslugi

w tym:
- energia elektryczna, cieplna, gaz, woda

- ustugi remontowe i konserwacyjne

- uslugi wywozu nieczystosci

- uslugi telekomunikacyjne
(telefoniczne i internetowe)

- ustugi pocztowe

- ustugi najmu i dzierzawy (czynsze)

-inne (jakie) ........................

Pozostate wydatki

w tym:
- odpis na ZF$S

- $wiadczenia dla pracownikéw
{odziez, herbata, mydio, itp.)

- opieka medyczna

- szkolenie i doksztaicanie

- delegacje stuzbowe

- ryczatty samochodowe

- platnosci odsetkowe wynikajgce
Z zaciggnietych zobowigzan

- inne (jakie) .......c.cccivinn,

2.2,

Wydatki majatkowe, z tego:

" niepotrzebne skreslic.

Glowny Ksiegowy

dzien m-c rok

Kierownik jednostki




