Nr kontroli: R.1711.01.06.2023
Gospodarka finansowo-ksiegowa za 2022 i 2023 rok
Przedszkole Publiczne nr 11 w Policach

Wyniki kontroli: Ustalenia i zalecenia

Rewident Urzedu Miejskiego w Policach w dniach od 13 kwietnia do 29 maja 2023 roku przeprowadzit
w Przedszkolu Publicznym nr 11 w Policach kontrol¢ gospodarki finansowej za 2022 i 2023 rok w za-
kresie przestrzegania procedur wewngtrznych, ewidencjonowania operacji gospodarczych zgodnie z
przepisami prawa, celowego i oszczednego dokonywania wydatkow, zaciggania i terminowego regulo-
wania zobowigzan, sporzadzenia sprawozdania o stanie zobowigzan wg tytutow dtuznych oraz porgczen
i gwarancji (Rb-Z) na koniec kazdego kwartatu, sprawozdania finansowego i wybranych sprawozdan
budzetowych oraz przeprowadzenia inwentaryzacji aktywow i pasywow na dzien 31.12.2022 r. a takze
ewidencji podatku Vat — naleznego, naliczonego i rozliczen z Gming w wybranym miesigcu 2023 roku

1 stosowania kontrasygnaty przy podejmowaniu zobowigzan w 2023 roku.

Whioski pokontrolne zostaty zawarte w protokole nr R.1711.01.06.2023 z przeprowadzonej kontroli
oraz w wystapieniu pokontrolnym nr R.1711.14.2023 skierowanym do Burmistrza Polic z dnia 15

czerwca 2023 roku.

Zalecenia pokontrolne przekazano kontrolowanej jednostce pismem nr R.1711.15.2023 z dnia 16

czerwca 2023 roku.

Kontrola przestrzegania procedur wewnetrznych w zakresie oceny celowosci zaciggania zobowigzan

finansowych i dokonywania wydatkow w 2022 roku objeta wydatki na taczna kwote 75.068,31 zt.

W trakcie kontroli stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci i uchybienia w zakresie gospodarki finan-

sowej:

1) Operacje ksiegowa dokumentujacg zakup monitora interaktywnego II'YAMA TE7502MIS-B1AG w
kwocie 9.250,- zt od firmy ELEKTROKOMPLEX Przemystaw Nowicki z Ktodzka oraz przyjecie
na stan tego pozostatego srodka trwatego ujeto w zapisie ksiggowym na kontach 201 — ,,Rozrachun-
ki z odbiorcami i dostawcami” i 013 - ,,Pozostate srodki trwate” z btedng data: 14.12.2022 r. zamiast
zgodna z data zakonczenia dostawy/ustugi wskazang na dokumencie zrédtowym: 13 grudnia 2022 r.
(dokument ksiggowy FVZ nr 209 poz. 5). Ujecie w zapisie ksiggowym daty operacji gospodarczej
niezgodnej z datg wykazang w dokumencie zrodtowym stanowi naruszenie zapisoéw art. 23 ust. 2 pkt
1iart. 24 ust. 1 do 3 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci, w ktorych mowa o tym, Ze ,,za-

pis ksiegowy powinien zawiera¢ co najmniej dat¢ dokonania operacji gospodarczej” (date sprzeda-



2)

zy) oraz, ze ,ksi¢gi rachunkowe powinny by¢ prowadzone rzetelnie i bezbtednie”. ,,Rzetelnie”
oznacza, ze dokonane w nich zapisy muszg odzwierciedla¢ stan rzeczywisty, natomiast ,,bezbted-
nie”, czyli ze wprowadzono kompletnie i poprawnie wszystkie zakwalifikowane do zaksiggowania
dowody ksiegowe, w tym date operacji gospodarczej, ktéra jest jego elementem.

W przypadku ptatnosci przelewem na kwote powyzej 15.000 zt (faktura wystawiona w dniu
23.11.2022 r. FV/3/2022/11 na kwotg 19.052,70 zt przez firm¢ Wojciech Wisniak KJW-MEBLE z
Polic) do kontroli przedstawiono dokument o nazwie ,,Wykaz podmiotéw zarejestrowanych jako
podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz wykreslonych i przywrdoconych do rejestru VAT”, z kto-
rego wynika, ze na dzien przelewu, tj. 29.11.2022 r. kontrahent byt czynnym podatnikiem VAT oraz
posiadat rachunek bankowy zgodny z ujetym na fakturze, jednak dokument sprawdzenia kontrahen-
ta wygenerowano w czasie kontroli, tj. w dniu 17 maja 2023 r., co oznacza, ze dokonano tego w in-
nym dniu niz data przelewu (termin przelewu 29.11.2022 r., dokument sprawdzenia na biatej liScie z
dnia 17.05.2023 r.). Stanowi to naruszenie zapiséw § 1 Zarzadzenia nr 302/2020 Burmistrza Polic z
dnia 29.12.2020 r. zmieniajacego § 1 ust. 3 Zarzadzenia nr 368/2019 Burmistrza Polic z dnia 30
grudnia 2019 r. w sprawie dokonywania platnosci z zastosowaniem metody podzielonej ptatnosci,
ktory brzmi: ,,Przed dokonaniem platnosci nalezy zweryfikowaé rachunek bankowy kontrahenta z
rejestrem podatnikow VAT z tzw. bialg lista podatnikow VAT, gdy jednorazowa warto$¢ transakcji
przekracza 15 000 zt”.

Burmistrz Polic zalecit kontrolowanej jednostce:

1)

2)

Przestrzeganie zapisow ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci poprzez wprowadzanie w
zapisie ksiegowym prawidtowej daty operacji gospodarczej, tj. daty faktycznego wykonania
dostawy lub ustugi, zgodnej z datg sprzedazy wskazang na fakturze (rachunku), w my$l zasad
wyrazonych w art. 23 ust. 2 pkt 1 i art. 24 ust. 1 do 3.

Weryfikowanie rachunkéw bankowych kontrahentow z tzw. bialg lista podatnikow VAT bez-
posrednio przed dokonywaniem zaptaty w formie przelewu na kwote powyzej 15.000 zt za
otrzymane faktury zgodnie z wytycznymi okre§lonymi w § 1 Zarzadzenia nr 302/2020 Burmi-
strza Polic z dnia 29 grudnia 2020 r. w sprawie dokonywania ptatnosci z zastosowaniem meto-

dy podzielonej ptatnosci.



