ZARZADZENIE NR 392/2022
Burmistrza Polic
z dnia 30 grudnia 2022 r.

w sprawie ustalenia wysokosci kosztéw wezwania i zasad jego poboru.

Na podstawie art. 361 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tj. Dz. U. 2022 r.,
poz. 1360, 2339) i art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie
gminnym (tj. Dz. U. 2022 r., poz. 559, 583,1005,1079, 1561) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Ustala sie koszt jednostkowy sporzgdzenia i wysytki wezwania do zaptaty naleznosci
pienieznych majgcy charakter cywilnoprawny w wysokosci 9,64 zt.

§ 2. Kalkulacje jednostkowg kosztéw sporzadzenia i wysytki wezwania do zapfaty
aktualizuje sie dwa razy do roku tj. do dnia 30 czerwca i 31 grudnia. Kalkulacje kosztéw
okresla zatgcznik do zarzgdzenia.

§ 3. Koszty wezwania do zaptaty obcigzajg zobowigzanego i sg pobierane na rzecz
wierzyciela tj. Gminy Police.

§ 4. Obowigzek uiszczenia kosztéw wezwania do zaptaty przez zobowigzanego powstaje
z chwilg doreczenia wezwania. Dokonang wptate po doreczeniu wezwania zalicza sie
w nastepujgcej kolejnosci: koszt wezwania, odsetki za zwtoke, naleznos¢ gtéwna.

§ 5. W umowach cywilnoprawnych i innych oswiadczaniach woli Gminy Police
dotyczacych naleznosci cywilnoprawnych nalezy umieszcza¢ zapis 0 obowigzku obcigzania
zobowigzanego kosztami wezwania do zaptaty, dotyczgcych naleznosci niezaptaconych
w terminie w brzmieniu: ,opfata z tytutu kosztow sporzadzenia i wysytki wezwania do zaptaty
naleznosci niezaptaconych w terminie pfatnosci obcigza zobowigzanego, zgodnie
z aktualnym na dzien sporzadzenia wezwania do zaptaty zarzgdzeniem Burmistrza Polic
w sprawie ustalenia wysokosci kosztéw wezwania i zasad jego poboru”.

§ 6. Optata z tytutu kosztow sporzadzenia i wysytki wezwania do zaptaty, o ktérej mowa
w § 1 obowigzuje od dnia 1 stycznia 2023 roku.

§ 7. Wykonanie zarzagdzenia powierza sie¢ Wydziatom Urzedu Miejskiego w Policach.



§ 8. Traci moc Zarzgdzenie Nr 193/2022 Burmistrza Polic z dnia 30 czerwca 2022 roku.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Polic

Wiadystaw Diakun



Zatgcznik do Zarzgdzenia
Nr 392/2022 Burmistrza Polic
z dnia 30 grudnia 2022 r.

KALKULACJA JEDNOSTKOWA KOSZTOW SPORZADZENIA | WYSYLKI

WEZWANIA DO ZAPLATY
Wyszczegolnienie Kwota
Lp. kosztow w zt Sposdéb wyliczenia
l. Koszty doreczenia
przesyiki listowej 5,52 (8,50+2,54) : 2 =5, 52 zt
1. optata pocztowa za
przesytke listowg
za zwrotnym 8,50 Koszt 1 przesyiki listowej — 8,50 zt
potwierdzeniem odbioru
2. opfata za dostarczenie 1. Srednie wynagrodzenie miesieczne
przesytki listowej wraz z pochodnymi ubruttowione — 5.085,44
przez gonca z,
2. Srednia ilos¢ przesytek listowych
dostarczanych przez 8 godz. - S$rednio
100 przesytek,
3. Czas dostarczenia 1 przesytki listowej -
8 godz. x 60 min = 480 min : 100 sztuk =
4,8 min,
4. Czas pracy w miesigcu w minutach -
160 godzin pracy w miesigcu x 60 min =
9600 minut.
2,54 Koszt 1 przesyiki listowej:
5.085,44 zt : 9600 min. x 4,8 min. = 2,54 zt
Il. Koszty materiatow 0,57 0,09+0,15+0,17+0,16 = 0,57 z}
1. papier do drukarki 1. Koszt zakupu 1 ryzy papieru (500 szt.) —
21,95 zi,
Koszt 2 kartek papieru:
0,09 21,95 zt: 500 szt. x 2 kartki papieru = 0,09 zt
2. zwrotne potwierdzenie 1. Koszt zakupu 10.000 sztuk - 1500 zt,
odbioru
Koszt 1 sztuki:
0,15 1500 zt : 10.000 szt. = 0,15 zt
3. koperta 1. Koszt zakupu kopert do kopertownicy:
1722,00 zt za 10.000 sztuk,
Koszt 1 koperty:
0,17 1722,00 zt: 10.000 sztuk = 0,17 zt
4. eksploatacja tonera 1. Koszt zakupu tonera — 557,19z,
2. Wydajnosc tonera - 6900 kartek,
Koszt eksploatacyjny przypadajgcy na 2 kartki
papieru:
0,16 557,19 zt : 6900 szt. x 2 kartki = 0,16 zt
111 Koszty pracy 3,55
1. koszty pracy 1.Wynagrodzenie miesieczne wraz
z pochodnymi ubruttowione — 6.820,46 z
2. Czas pracy w miesigcu w minutach -
160 godzin pracy w miesigcu x 60 min =
9600 minut,
3. Czas sporzadzenia 1 wezwania - 5 minut.
3,55 Koszt pracy na 1 wezwanie:
6.820,46 zt : 9600 min x 5 min = 3,55 z}
Razem koszty
wezwania do zaptaty | 9,64 Suma: [+l +1i




UZASADNIENIE

W celu egzekucji naleznosci gminnych majgcych charakter cywilnoprawny prowadzi sie
szereg dziatan w zakresie windykacji. W ciggu roku wysytanych jest kilkaset wezwan i z tego
tytutu Gmina Police ponosi koszty. Dlatego zasadnym jest ustalenie opfaty z tytutu kosztow
sporzadzenia i wystania wezwan do zaptaty, ponoszonej przez zobowigzanego, a nie
wierzyciela.

W zatgczniku do zarzadzenia okreslono kalkulacje jednostkowego kosztu sporzadzenia
i wysytki wezwania do zaptaty stanowigcg usrednione koszty jego poboru. Z uwagi na
stosowany system komputerowy w zakresie windykacji naleznosci gminnych oraz trudnosci
w ustaleniu kazdorazowo rzeczywistego kosztu wezwania ustalono jego usredniong warto$¢.

W sytuaciji, kiedy koszt jednostkowy sporzgdzenia i wysyiki wezwania do zaptaty na dzien
31 grudnia pozostaje na takim samym poziomie, jak na dzien 30 czerwca, zarzgdzenie
pozostaje bez zmian.



