Ogtoszenie nr 2021/BZP 00323254/01 z dnia 2021-12-20

Ogtoszenie o0 zamoéwieniu
Ustugi
Swiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Miejskiego
w Policach

| SEKCJA | - ZAMAWIAJACY

1.1.) Rola zamawiajacego

Postepowanie prowadzone jest samodzielnie przez zamawiajgcego
1.2.) Nazwa zamawiajacego: GMINA POLICE

1.4) Krajowy Numer Identyfikacyjny: REGON 811685390

1.5) Adres zamawiajacego

1.5.1.) Ulica: ul. Stefana Batorego 3

1.5.2.) Miejscowos¢: Police

1.5.3.) Kod pocztowy: 72-010

1.5.4.) Wojewodztwo: zachodniopomorskie

1.5.5.) Kraj: Polska

1.5.6.) Lokalizacja NUTS 3: PL428 - Szczecinski

1.5.7.) Numer telefonu: 91 431 18 30

1.5.8.) Numer faksu: 91 431 18 32

1.5.9.) Adres poczty elektronicznej: sekretariat@ug.police.pl
1.5.10.) Adres strony internetowej zamawiajgcego: www.police.pl

1.6.) Rodzaj zamawiajacego: Zamawiajacy publiczny - jednostka sektora finanséw publicznych -
jednostka samorzadu terytorialnego

1.7.) Przedmiot dziatalnosci zamawiajacego: Ogdlne ustugi publiczne

| SEKCJA Il - INFORMACJE PODSTAWOWE

2.1.) Ogloszenie dotyczy:
Zamodwienia publicznego
2.2.) Ogtoszenie dotyczy ustug spotecznych i innych szczegélnych ustug: Nie

2.3.) Nazwa zaméwienia albo umowy ramowej:

Swiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Miejskiego
w Policach

2.4.) Identyfikator postepowania: ocds-148610-30666b20-617c-11ec-8c2d-66¢c2f1230e9¢c
2.5.) Numer ogtoszenia: 2021/BZP 00323254/01

2.6.) Wersja ogtoszenia: 01
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2.7.) Data ogtoszenia: 2021-12-20 14:07

2.8.) Zamoéwienie albo umowa ramowa zostaly ujete w planie postepowan: Tak
2.9.) Numer planu postepowan w BZP: 2021/BZP 00000497/08/P

2.10.) Identyfikator pozycji planu postepowan:

1.3.1 Swiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Miejskiego w Policach

2.11.) O udzielenie zamoéwienia moga ubiegac sie wylacznie wykonawcy, o ktérych mowa w art.
94 ustawy: Nie

2.14.) Czy zaméwienie albo umowa ramowa dotyczy projektu lub programu
wspolfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej: Nie

2.16.) Tryb udzielenia zaméwienia wraz z podstawa prawna

Zamowienie udzielane jest w trybie podstawowym na podstawie: art. 275 pkt 1 ustawy

| SEKCJA lll - UDOSTEPNIANIE DOKUMENTOW ZAMOWIENIA | KOMUNIKACJA

3.1.) Adres strony internetowej prowadzonego postepowania
https://miniportal.uzp.gov.pl

3.2.) Zamawiajacy zastrzega dostep do dokumentéw zamoéwienia: Nie

3.4.) Wykonawcy zobowigzani sa do sktadania ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu, oswiadczen oraz innych dokumentéw wytacznie przy uzyciu srodkow
komunikaciji elektronicznej: Tak

3.5.) Informacje o srodkach komunikaciji elektronicznej, przy uzyciu ktérych zamawiajacy bedzie
komunikowat sie z wykonawcami - adres strony internetowej: 2.1. W postepowaniu o udzielenie
zamowienia komunikacja miedzy zamawiajacym a wykonawcami odbywa sie przy uzyciu miniPortalu
https://miniportal.uzp.gov.pl/, ePUAPu https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-
spraw/profil-urzedu/9s49g1knlz oraz poczty elektronicznej: sekretariat@ug.police.pl.

3.6.) Wymagania techniczne i organizacyjne dotyczace korespondencji elektronicznej:2.1. W
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia komunikacja miedzy zamawiajgcym a wykonawcami odbywa
sie przy uzyciu miniPortalu https://miniportal.uzp.gov.pl/, ePUAPu
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/profil-urzedu/9s49g1knlz oraz poczty
elektronicznej: sekretariat@ug.police.pl.

2.3. Wykonawca zamierzajgcy wzig¢ udziat w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego,
musi posiadac konto na ePUAP.

2.4. Wymagania techniczne i organizacyjne wysytania i odbierania dokumentow elektronicznych,
elektronicznych kopii dokumentow i osSwiadczen oraz informacji przekazywanych przy ich uzyciu
opisane zostaty w Regulaminie korzystania z miniPortalu oraz Regulaminie ePUAP.

2.5. Maksymalny rozmiar plikow przesytanych za posrednictwem dedykowanych formularzy do:
ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do komunikacji wynosi 150 MB.

2.6. Za date przekazania oferty, wnioskéw, zawiadomien, dokumentdw elektronicznych, oswiadczen
lub elektronicznych kopii dokumentow lub oswiadczen oraz innych informaciji przyjmuje sie date ich
przekazania na ePUAP.

2.7. |dentyfikator postepowania i klucz publiczny dla danego postepowania o udzielenie zamdowienia
dostepne sg na Liscie wszystkich postepowan na miniportalu oraz stanowi zatacznik do niniejszej
SWZ.

2.9. Zamawiajgcy przewiduje rowniez mozliwos¢ komunikowania sie z wykonawcami za pomocg
poczty elektronicznej: email: sekretariat@ug.police.pl.

2.10. Dokumenty elektroniczne, oswiadczenia lub elektroniczne kopie dokumentéw lub oswiadczen
sktadane sg przez wykonawce za posrednictwem Formularza do komunikacji jako zatgczniki.
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Zamawiajacy dopuszcza rowniez mozliwos¢ sktadania dokumentéw elektronicznych, oswiadczen lub
elektronicznych kopii dokumentow lub oswiadczen za pomocg poczty elektronicznej, na wskazany w
pkt 2.9. adres email. Spostdb sporzadzania dokumentéw elektronicznych, oswiadczen lub
elektronicznych kopii dokumentow lub oswiadczen musi by¢ zgodny z wymaganiami okreslonymi w
rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020r. w sprawie sposobu sporzadzania i
przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkow
komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie (Dz.U z
2020r. poz. 2452).

2.11. Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji, ktore wykonawca zastrzeze jako tajemnice
przedsiebiorstwa, powinny zostac ztozone w osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem
polecenia ,Zatacznik stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa” a nastepnie wraz z plikami stanowigcymi
jawng czes¢ skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP).

3.8.) Zamawiajacy wymaga sporzadzenia i przedstawienia ofert przy uzyciu narzedzi
elektronicznego modelowania danych budowlanych lub innych podobnych narzedzi, ktére nie
sg ogoblnie dostepne: Nie

3.12.) Oferta - katalog elektroniczny: Nie dotyczy

3.14.) Jezyki, w jakich moga by¢ sporzadzane dokumenty skladane w postepowaniu:

polsKi

3.15.) RODO (obowigzek informacyjny): Administratorem danych osobowych wzgledem oséb
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio pozyskat Administrator w trakcie prowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia, dalej jako ,Dane Osobowe”, jest Burmistrz Polic, ul. Stefana
Batorego 3, 72-010 Police, tel. 91 431 18 30, (dalej jako ,Administrator”).

24.2. Celem przetwarzania Danych Osobowych jest przeprowadzenie postepowania udzielenie
zamowienia na podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwienh publicznych (Dz. U. z
2021 r., poz. 1129 z pézn. zm.).

24 3. Dane Osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO” w celu zwigzanym z wypetnieniem obowigzku cigzacego na
Administratorze w zwigzku z prowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.
Obowigzki te wynikajg w szczegodlnosci z:

24.3.1. ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz. 1129 z
pdzn. zm.),

24.3.2. ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

24 4. Dostep do Danych Osobowych mogg miec nastepujacy odbiorcy danych:

24 .4.1. upowaznieni pracownicy Administratora;

24.4.2. osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o
art. 74 ustawy Pzp;

24 .4 3. podmioty uprawnione do otrzymania Danych Osobowych na podstawie przepiséw prawa, np.
organy kontroli lub audytu, Policja, prokurator.

24.5. Dane Osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od
dnia zakonhczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, (a jezeli czas trwania umowy przekracza 4
lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy), a po tym czasie przez okres oraz w
zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa.

24.6. Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje
niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp (wykluczenie wykonawcy lub odrzucenie
oferty).

24.7. W odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

24.8. Osoba, ktorej dane dotyczg, moze skorzysta¢ wobec Administratora z nastepujacych praw:
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24.8.1. prawa do zgdania dostepu do swoich danych osobowych oraz do ich sprostowania;

24.8.2. prawa do ograniczenia przetwarzania jej danych w sytuacjach i na zasadach wskazanych w art.
18 RODO lub do ich usuniecia zgodnie z art. 17 RODO (,prawo do bycia zapomnianym”);

24.8.3. prawa do wniesienia w dowolnym momencie sprzeciwu wobec przetwarzania jej danych
osobowych o ktorym mowa w art. 21 ust. 1 RODO z przyczyn zwigzanych z jej szczegdlng sytuacja, o
ktérym mowa w art. 21 ust. 1 RODO.

24.9. W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych oraz realizacjg praw przystugujacych
osobom, ktorych te dane dotycza, mozna kontaktowac sie z Administratorem, kierujgac korespondencije
na adres: Burmistrz Polic, ul. Stefana Batorego 3, 72-010 Police lub z wyznaczonym przez
Administratora inspektorem ochrony danych (IOD). Kontakt do 10D: e-mail: iod@police.pl; tel. 91
4311825.

24 .10. Osoba, ktorej dane dotyczg ma prawo wnies$¢ skarge na przetwarzanie jej danych osobowych
przez Administratora do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (adres: ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa).

| SEKCJA IV — PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

4.1.1.) Przed wszczeciem postepowania przeprowadzono konsultacje rynkowe: Nie
4.1.2.) Numer referencyjny: OR.272.1.2021
4.1.3.) Rodzaj zaméwienia: Ustugi

4.1.4.) Zamawiajacy udziela zamoéwienia w czesciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot
odrebnego postepowania: Nie

4.1.8.) Mozliwe jest skladanie ofert czesciowych: Nie

4.1.13.) Zamawiajacy uwzglednia aspekty spoteczne, Srodowiskowe lub etykiety w opisie
przedmiotu zamoéwienia: Nie

4.2. Informacje szczegétowe odnoszace sie do przedmiotu zaméwienia:

4.2.2.) Kroétki opis przedmiotu zaméwienia

4.1. Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym oraz/lub
zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych
oraz ich ewentualnych zwrotow (przesyiki listowe i paczki pocztowe), ktére bedg realizowane na
zasadach okreslonych w powszechnie obowigzujacych przepisach prawa.

4.2. Szczegbdtowy opis przedmiotu zamowienia stanowi zatgcznik nr 1 do SWZ.

4.3. Nomenklatura Wspolnego Stownika Zamowien — Nazwy i Kody CPV:

64110000-0 Ustugi pocztowe

4.4. W przypadkach wskazania w opisie przedmiotu zamowienia znakéw towarowych, patentow
lub pochodzenia, zrodta lub szczegdlnego procesu, ktéry charakteryzuje produkty lub ustugi
dostarczane przez konkretnego Wykonawce, Zamawiajgcy informuje, ze dopuszcza mozliwosé
zastosowania rownowaznych rozwigzan /np. materiatdw, urzadzen/ tzn. takich, ktérych
parametry techniczne sg réwnowazne - co najmniej takie same (nie gorsze) od tych podanych w
opisie przedmiotu zamowienia. Zamawiajgcy ponadto zastosuje odpowiednio kryteria w celu
oceny rownowaznosci.

4.5. W kazdym przypadku uzycia w opisie przedmiotu zamoéwienia norm, ocen technicznych,
specyfikacji technicznych i systemow referencji technicznych, o ktérych mowa w art. 101 ustawy
Pzp wykonawca powinien przyjac¢, ze odniesieniu takiemu towarzyszg wyrazy ,lub rownowazne”.
4.6. Wykonawca odpowiedzialny bedzie za przebieg oraz terminowe wykonanie zamowienia, za
jakosé, zgodnosé z opisami technicznymi i jakosciowymi okreslonymi dla przedmiotu
zamowienia.

4.7. Wymagana jest nalezyta starannosc¢ przy realizacji zamowienia, rozumiana jako starannosc¢
profesjonalisty w dziatalnosci objetej przedmiotem niniejszego zamowienia.
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4.8. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

4.2.6.) Gtéwny kod CPV: 64110000-0 - Ustugi pocztowe

4.2.8.) Zamowienie obejmuje opcje: Nie

4.2.10.) Okres realizacji zamoéwienia albo umowy ramowej: od 2022-01-03 do 2022-12-31
4.2.11.) Zamawiajacy przewiduje wznowienia: Nie

4.2.13.) Zamawiajacy przewiduje udzielenie dotychczasowemu wykonawcy zaméwien na
podobne ustugi lub roboty budowlane: Nie

4.3.) Kryteria oceny ofert

4.3.1.) Sposob oceny ofert: 11.1. W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy przyjat
nastepujace kryteria, przypisujac im odpowiednig wage procentowa:
" cena brutto za realizacje catego zaméwienia — 70%,
" liczba 0séb zatrudnionych na umowe o prace w przeliczeniu na petnozatrudnionych wg stanu na dzien
31 pazdziernika 2021 roku — 30%.
11.2. Ocena ofert bedzie dokonywana wytgacznie w oparciu o informacje w nich zawarte. W toku oceny
ofert zostanie wybrana oferta, ktéra uzyska najwiekszg sume punktéw z powyzszych kryteriéw.
11.3. Zasady oceny ofert wedtug ustalonych kryteriéw:
1) Kryterium ,ceny brutto” zostanie obliczone wg nastepujacego wzoru:
Cn
C= - x 70
Cb
gdzie:
Cn — cena brutto z oferty o najnizszej cenie
Cb — cena brutto z oferty badane;j
¢ — ilo$¢ punktéw badanej oferty w kryterium ceny
70 — maksymalna ilo$¢ punktéw w danym kryterium

2) Kryterium ,liczba oséb zatrudnionych na umowe o prace” zostanie obliczone wg nastepujgcego
WZOru:
Zx

gdzie:

Zx — liczba oséb zatrudnionych na umowe o prace w przeliczeniu na petnozatrudnionych wg stanu na
dzien 31 pazdziernika 2021 roku w badanej ofercie

Zmax — najwieksza liczba os6b zatrudnionych na umowe o prace w przeliczeniu na petnozatrudnionych
wg stanu na dzien 31 pazdziernika 2021 roku sposréd badanych ofert,

Z — ilos¢ punktow badanej oferty w kryterium ceny

30— maksymalna ilo$¢ punktéw w danym kryterium

11.4. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg liczbe punktow
w obu kryteriach.

4.3.2.) Sposo6b okreslania wagi kryteriow oceny ofert: Procentowo
4.3.3.) Stosowane kryteria oceny ofert: Kryterium ceny i kosztu
Kryterium 1

4.3.5.) Nazwa kryterium: Cena

4.3.6.) Waga: 70
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Kryterium 2
4.3.5.) Nazwa kryterium: Koszt
4.3.6.) Waga: 30

4.3.10.) Zamawiajacy okresla aspekty spoteczne, sSrodowiskowe lub innowacyjne, zada etykiet
lub stosuje rachunek kosztéw cyklu zycia w odniesieniu do kryterium oceny ofert: Nie

| SEKCJA V - KWALIFIKACJA WYKONAWCOW |

5.1.) Zamawiajacy przewiduje fakultatywne podstawy wykluczenia: Tak

5.2.) Fakultatywne podstawy wykluczenia:
Art. 109 ust. 1 pkt 1
Art. 109 ust. 1 pkt 4
Art. 109 ust. 1 pkt 5
Art. 109 ust. 1 pkt 7
Art. 109 ust. 1 pkt 8
Art. 109 ust. 1 pkt 9

Art. 109 ust. 1 pkt 10
5.3.) Warunki udziatu w postepowaniu: Tak

5.4.) Nazwa i opis warunkéw udziatu w postepowaniu.

12.1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki udziatu w
postepowaniu dotyczace:

12.1.1. zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym - Zamawiajgcy nie okresla/nie bada
warunku w ww. zakresie.

12.1.2. uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepiséw - Wykonawca powinien posiada¢ uprawnienia do wykonywania
dziatalnosci pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym zgodnie z ustawg z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe.

12.1.3. sytuacji ekonomicznej lub finansowej - Zamawiajacy nie okresla/nie bada warunku w ww.
zakresie

12.1.4. zdolnosci technicznej lub zawodowej: Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca
dysponowat min. 6 placowkami pocztowymi (nadawczo — odbiorczymi) na terenie Gminy Police,
w tym na terenie Osiedla Stare Police, Osiedla Anny Jagiellonki, Osiedla Dabréwka, Osiedla
Jasienica, w Tanowie i w Trzebiezy. Placowka pocztowa Wykonawcy, w ktérej bedzie istniata
mozliwos¢ odbioru przesytek awizowanych powinna by¢:

12.1.4.1. oznakowana w sposob widoczny ,nazwg” lub ,logo” Wykonawcy umieszczonym w
obrebie witryny jednoznacznie wskazujgcym jednostke Wykonawcy, ponadto powinna miec¢
wydzielone stanowisko do nadawania i wydawania korespondencji oraz powinna by¢ oznaczona
przed wejsciem do lokalu w widocznym miejscu — informacjg o miejscu odbioru przesytek,
godzinach urzedowania placéwki, itp.

12.1.4.2. gdy znajduje sie w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna dziatalnos¢ gospodarcza,
musi spetnia¢ wymogi wymienione w pkt. 12.1.4.1,

12.1.4.3. posiadac utatwienia dla niepetnosprawnych w rozumieniu art. 62 Prawa Pocztowego,
12.1.4.4. obstuga Klientow powinna odbywac sie wewnatrz lokalu, tak aby przy
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nadawaniu/obiorze korespondencji pracownicy lub klienci Zamawiajgcego nie byli narazeni na
zmienne warunki atmosferyczne.

W przypadku, gdy jakakolwiek wartos¢ dotyczgca ww. warunku wyrazona bedzie w walucie
obcej, Zamawiajacy przeliczy te wartos¢ zgodnie ze srednim kursem walut NBP dla danej waluty
z daty wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego (za date wszczecia
postepowania Zamawiajgcy uznaje date umieszczenia ogtoszenia o zamowieniu w miejscu
publiczne dostepnym w swojej siedzibie oraz na stronie internetowej). Jezeli w tym dniu nie
bedzie opublikowany sredni kurs NBP, Zamawiajacy przyjmie kurs sredni z ostatniej tabeli przed
wszczeciem postepowania.

12.2. Zamawiajgcy moze, oceniajgc zdolnosc¢ techniczng lub zawodowa, na kazdym etapie
postepowania, uznac, ze wykonawca nie posiada wymaganych zdolnosci, jezeli posiadanie
przez wykonawce sprzecznych interesow, w szczegodlnosci zaangazowanie zasobow
technicznych lub zawodowych wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze wykonawcy
moze mie¢ negatywny wptyw na realizacje zamdwienia na kazdym etapie postepowania (art.
116 ust. 2 ustawy Pzp).

12.3. Warunek dotyczgcy uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub
zawodowej, o ktorym mowa pkt 1 ppkt 2), jest spetniony, jezeli co najmniej jeden z Wykonawcéw
wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia posiada uprawnienia do prowadzenia
okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej i zrealizuje roboty budowlane, dostawy lub
ustugi, do ktory realizacji te uprawnienia sg wymagane.

12.4. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia wykazujac
warunek udziatu w postepowaniu mogg polegac na zdolnosciach tych z wykonawcéw, ktorzy
wykonajg roboty budowlane lub ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sg wymagane.

12.5. W przypadku, o ktérym mowa w pkt 12.3. i 12.4., wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o
udzielenia zamowienia dotgczajg odpowiednio do oferty odwiadczenie, z ktérego wynika, ktore
roboty budowlane, dostawy lub ustugi wykonajg poszczegdlni wykonawcy (jezeli dotyczy).

12.6. Sposbdb wykazania warunkéw udziatu w postepowaniu wskazano w rozdziale 15 SWZ.

5.5.) Zamawiajacy wymaga ztozenia oswiadczenia, o ktérym mowa w art.125 ust. 1 ustawy: Tak

5.6.) Wykaz podmiotowych srodkow dowodowych na potwierdzenie niepodlegania wykluczeniu:
7.10.2.1. Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108 ust 1 pkt 1-
6 oraz art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp — wzor stanowi zatgcznik nr 6a do SWZ (W przypadku
wspolnego ubiegania sie 0 zamowienie przez wykonawcow, oswiadczenie o niepodleganiu
wykluczeniu z postepowania sktada kazdy z Wykonawcow.

7.10.2.2. Oswiadczenie wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu — wzor stanowi
zatgcznik nr 6b do SWZ (W przypadku wspdolnego ubiegania sie o zamowienie przez wykonawcow,
oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania skfada kazdy z Wykonawcow).

7.10.2.3. Oswiadczenie o ilosci placéwek pocztowych wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 4 do SIWZ
UWAGA: Wykonawca zgodnie z art. 125 ust. 5 ustawy Pzp, w przypadku polegania na zdolnosciach
lub sytuacji podmiotow udostepniajgcych zasoby, przedstawia, wraz z oswiadczeniem, o ktérym mowa
wyzej takze oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby, potwierdzenie braku podstaw
wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, w
zakresie, w jakim wykonawca powotuje sie na jego zasoby.

7.10.3. Oswiadczenie wykonawcow wspadlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, o ktérym
mowa w rozdziale 14 SWZ (jezeli dotyczy) - wzér stanowi zatgcznik nr 7 do SWZ,

5.7.) Wykaz podmiotowych srodkoéw dowodowych na potwierdzenie spetniania warunkéw
udziatu w postepowaniu: 15.1. Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ wraz z ofertg oswiadczenia, o
ktorych mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, stanowigce wstepne potwierdzenie, ze wykonawca na
dzien sktadania ofert:

a) nie podlega wykluczeniu,

b) spetnia warunki udziatu w postepowaniu

15.1.1. Oswiadczenia nalezy ztozy¢ wg wymogow zatgcznika nr 6a oraz 6b do SWZ.

15.1.2. Jezeli wykonawca nie ztozyt oswiadczen, o ktérych mowa w pkt 15.1. lub jest ono niekompletne
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lub zawierajg btedy, zamawiajgcy wezwie wykonawce odpowiednio do ich ztozenia, poprawienia lub
uzupetnienia w wyznaczonym terminie, chyba ze oferta wykonawcy podlega odrzuceniu bez wzgledu
na ich ztozenie, uzupetnienie lub poprawienie lub zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.
15.1.3. Ztozenie, uzupetnienie lub poprawienie oswiadczen, o ktérych mowa w pkt 15.1. nie moze
stuzy¢ potwierdzeniu spetniania kryteridw selekcji.

15.1.4. Zamawiajgcy moze zgdac od wykonawcéw wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych
oswiadczen, o ktérych mowa w pkt 15.1.

15.1.5. Jezeli ztozone przez wykonawce oswiadczenia, o ktérych mowa w pkt 15.1. budzg watpliwosci
zamawiajgcego, moze on zwrdéci¢ sie bezposrednio do podmiotu, ktory jest w posiadaniu informac;ji lub
dokumentow istotnych w tym zakresie dla oceny braku podstaw wykluczenia wykonawcy, o
przedstawienie takich informac;ji lub dokumentow.

15.2. Zamawiajgcy wezwie wykonawce, ktdrego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w
wyznaczonym terminie (nie krétszym niz 5 dni od dnia wezwania) nastepujgcych podmiotowych
srodkéw dowodowych (aktualnych na dzien ztozenia):

15.2.1. Zamawiajacy zada ztozenia przez Wykonawce podmiotowych srodkow dowodowych na
potwierdzenie spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu: nie wymagane

15.2.2. Zamawiajacy zada ztozenia przez Wykonawce podmiotowych srodkow dowodowych na
potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z udziatu w postepowaniu:

15.2.2.1. Odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sgdowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacii
o Dziatalnosci Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, sporzgdzonych nie wczesniej
niz 3 miesigce przed jej ztozeniem, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji —
w przypadku oferty sktadanych przez Wykonawcéw wspodlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia, dokument ten sktada kazdy z Wykonawcow oddzielnie.

Chyba, ze Wykonawca wskaze dostepnos¢ tego dokumentu w formie elektronicznej pod okreslonym
adresem internetowym ogolnodostepnej i bezptatnej bazy danych i Zamawiajgcy moze pobraé go
samodzielnie z tej bazy danych.

5.9.) Zamawiajacy przewiduje uzupetnienie przedmiotowych srodkéw dowodowych: Nie

| SEKCJA VI - WARUNKI ZAMOWIENIA

6.1.) Zamawiajacy wymaga albo dopuszcza oferty wariantowe: Nie

6.3.) Zamawiajacy przewiduje aukcje elektroniczng: Nie

6.4.) Zamawiajacy wymaga wadium: Nie

6.5.) Zamawiajacy wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy: Nie

6.6.) Wymagania dotyczace skitadania oferty przez wykonawcéw wspoélnie ubiegajacych sie o
udzielenie zamoéwienia:

14.1. Wykonawcy mogq wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia. W takim przypadku,
wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamowienia albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego.

14.2. W przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia:

14.2.1. odwiadczenia, o ktérych mowa w pkt. 15.1. sktada z ofertg kazdy z wykonawcow
wspolnie ubiegajacych sie o zamowienie. Oswiadczenia te potwierdzajg brak podstaw
wykluczenia wykonawcy oraz spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu.

14.2.2. w przypadku, o ktérym mowa w pkt. 12.3 i 12.4. SWZ wykonawcy wspodlnie ubiegajacy
sie o0 udzielenie zamdwienia dotgczajg do oferty oswiadczenie, z ktérego wynika, ktére roboty
budowlane, dostawy lub ustugi wykonajg poszczegolni wykonawcy (jezeli dotyczy).
Oswiadczenie to jest podmiotowym Srodkiem dowodowym.

14.2.3. c) zobowigzani sg oni na wezwanie Zamawiajgcego, ztozy¢ podmiotowe srodki
dowodowe, o ktérych mowa w pkt. 15.2 SWZ, przy czym podmiotowe srodki dowodowe, o
ktérych mowa:
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- w pkt.15.2.1 SWZ sktada odpowiednio wykonawca/wykonawcy, ktory/ktorzy wykazuje/-g
spetnienie warunku

- w rozdziale pkt.15.2.2 SWZ sktada kazdy z wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o
udzielenie zamowienia.

14.3. Jezeli zostata wybrana oferta wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia, zamawiajgcy moze zgdacé przed zawarciem umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego kopii umowy regulujacej wspotprace tych wykonawcow

6.7.) Zamawiajacy przewiduje uniewaznienie postepowania, jesli Srodki publiczne, ktore
zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci lub czesci zamoéwienia nie zostaly przyznane:
Tak

| SEKCJA VII - PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY

7.1.) Zamawiajacy przewiduje udzielenia zaliczek: Nie
7.3.) Zamawiajacy przewiduje zmiany umowy: Nie

7.5.) Zamawiajacy uwzglednit aspekty spoteczne, sSrodowiskowe, innowacyjne lub etykiety
zwigzane z realizacja zamowienia: Nie

| SEKCJA VIl - PROCEDURA

8.1.) Termin sktadania ofert: 2021-12-27 11:00
8.2.) Miejsce skladania ofert: https://miniportal.uzp.gov.pl
8.3.) Termin otwarcia ofert: 2021-12-27 11:30

8.4.) Termin zwigzania oferta: do 2022-01-27
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	3.15.) RODO (obowiązek informacyjny): Administratorem danych osobowych względem osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio pozyskał Administrator w trakcie prowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia, dalej jako „Dane Osobowe”, jest Burmistrz Polic, ul. Stefana Batorego 3, 72-010 Police, tel. 91 431 18 30, (dalej jako „Administrator”). 24.2.	Celem przetwarzania Danych Osobowych jest przeprowadzenie postępowania udzielenie zamówienia na podstawie ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz. 1129 z późn. zm.). 24.3.	Dane Osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO” w celu związanym z wypełnieniem obowiązku ciążącego na Administratorze w związku z prowadzeniem postępowania o udzielenie zamówienia publicznego. Obowiązki te wynikają w szczególności z: 24.3.1.	ustawy z dnia 11 września 2019r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz. 1129 z późn. zm.), 24.3.2.	ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach. 24.4.	Dostęp do Danych Osobowych mogą mieć następujący odbiorcy danych: 24.4.1.	upoważnieni pracownicy Administratora; 24.4.2.	osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 74 ustawy Pzp; 24.4.3.	podmioty uprawnione do otrzymania Danych Osobowych na podstawie przepisów prawa, np. organy kontroli lub audytu, Policja, prokurator. 24.5.	Dane Osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, (a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy), a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowiązującego prawa. 24.6.	Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp (wykluczenie wykonawcy lub odrzucenie oferty). 24.7.	W odniesieniu do danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO. 24.8.	Osoba, której dane dotyczą, może skorzystać wobec Administratora z następujących praw: 24.8.1.	prawa do żądania dostępu do swoich danych osobowych oraz do ich sprostowania; 24.8.2.	prawa do ograniczenia przetwarzania jej danych w sytuacjach i na zasadach wskazanych w art. 18 RODO lub do ich usunięcia zgodnie z art. 17 RODO („prawo do bycia zapomnianym”); 24.8.3.	prawa do wniesienia w dowolnym momencie sprzeciwu wobec przetwarzania jej danych osobowych o którym mowa w art. 21 ust. 1 RODO z przyczyn związanych z jej szczególną sytuacją, o którym mowa w art. 21 ust. 1 RODO. 24.9.	W sprawach związanych z przetwarzaniem danych oraz realizacją praw przysługujących osobom, których te dane dotyczą, można kontaktować się z Administratorem, kierując korespondencję na adres: Burmistrz Polic, ul. Stefana Batorego 3, 72-010 Police lub z wyznaczonym przez Administratora inspektorem ochrony danych (IOD). Kontakt do IOD: e-mail: iod@police.pl; tel. 91 4311825. 24.10.	Osoba, której dane dotyczą ma prawo wnieść skargę na przetwarzanie jej danych osobowych przez Administratora do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych (adres: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).

	SEKCJA IV – PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA
	4.1.1.) Przed wszczęciem postępowania przeprowadzono konsultacje rynkowe: Nie
	4.1.2.) Numer referencyjny: OR.272.1.2021
	4.1.3.) Rodzaj zamówienia: Usługi
	4.1.4.) Zamawiający udziela zamówienia w częściach, z których każda stanowi przedmiot odrębnego postępowania: Nie
	4.1.8.) Możliwe jest składanie ofert częściowych: Nie
	4.1.13.) Zamawiający uwzględnia aspekty społeczne, środowiskowe lub etykiety w opisie przedmiotu zamówienia: Nie
	4.2. Informacje szczegółowe odnoszące się do przedmiotu zamówienia:
	4.2.2.) Krótki opis przedmiotu zamówienia
	4.2.6.) Główny kod CPV: 64110000-0 - Usługi pocztowe
	4.2.8.) Zamówienie obejmuje opcje: Nie
	4.2.10.) Okres realizacji zamówienia albo umowy ramowej: od 2022-01-03 do 2022-12-31
	4.2.11.) Zamawiający przewiduje wznowienia: Nie
	4.2.13.) Zamawiający przewiduje udzielenie dotychczasowemu wykonawcy zamówień na podobne usługi lub roboty budowlane: Nie
	4.3.) Kryteria oceny ofert
	4.3.1.) Sposób oceny ofert: 11.1.	W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający przyjął następujące kryteria, przypisując im odpowiednią wagę procentową: 	cena brutto za realizację całego zamówienia – 70%, 	liczba osób zatrudnionych na umowę o pracę w przeliczeniu na pełnozatrudnionych wg stanu na dzień 31 października 2021 roku – 30%. 11.2.	Ocena ofert będzie dokonywana wyłącznie w oparciu o informacje w nich zawarte. W toku oceny ofert zostanie wybrana oferta, która uzyska największą sumę punktów z powyższych kryteriów.  11.3.	Zasady oceny ofert według ustalonych kryteriów: 1)	Kryterium „ceny brutto” zostanie obliczone wg następującego wzoru: Cn C= -------- x 70 Cb gdzie: Cn – cena brutto z oferty o najniższej cenie Cb – cena brutto z oferty badanej c – ilość punktów badanej oferty w kryterium ceny 70	– maksymalna ilość punktów w danym kryterium  2)	Kryterium „liczba osób zatrudnionych na umowę o pracę” zostanie obliczone wg następującego wzoru: Zx Z= -------- x 30 Zmax gdzie: Zx – liczba osób zatrudnionych na umowę o pracę w przeliczeniu na pełnozatrudnionych wg stanu na dzień 31 października 2021 roku w badanej ofercie Zmax – największa liczba osób zatrudnionych na umowę o pracę w przeliczeniu na pełnozatrudnionych wg stanu na dzień 31 października 2021 roku spośród badanych ofert, Z – ilość punktów badanej oferty w kryterium ceny 30– maksymalna ilość punktów w danym kryterium  11.4.	Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów  w obu kryteriach.
	4.3.2.) Sposób określania wagi kryteriów oceny ofert: Procentowo
	4.3.3.) Stosowane kryteria oceny ofert: Kryterium ceny i kosztu
	Kryterium 1
	4.3.5.) Nazwa kryterium: Cena
	4.3.6.) Waga: 70
	Kryterium 2
	4.3.5.) Nazwa kryterium: Koszt
	4.3.6.) Waga: 30
	4.3.10.) Zamawiający określa aspekty społeczne, środowiskowe lub innowacyjne, żąda etykiet lub stosuje rachunek kosztów cyklu życia w odniesieniu do kryterium oceny ofert: Nie

	SEKCJA V - KWALIFIKACJA WYKONAWCÓW
	5.1.) Zamawiający przewiduje fakultatywne podstawy wykluczenia: Tak
	5.2.) Fakultatywne podstawy wykluczenia:
	5.3.) Warunki udziału w postępowaniu: Tak
	5.4.) Nazwa i opis warunków udziału w postępowaniu.
	5.5.) Zamawiający wymaga złożenia oświadczenia, o którym mowa w art.125 ust. 1 ustawy: Tak
	5.6.) Wykaz podmiotowych środków dowodowych na potwierdzenie niepodlegania wykluczeniu: 7.10.2.1.	Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 108 ust 1 pkt 1-6 oraz art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp – wzór stanowi załącznik nr 6a do SWZ (W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców, oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania składa każdy z Wykonawców. 7.10.2.2.	Oświadczenie wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu – wzór stanowi załącznik nr 6b do SWZ (W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców, oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania składa każdy z Wykonawców). 7.10.2.3.	Oświadczenie o ilości placówek pocztowych wg wzoru stanowiącego załącznik nr 4 do SIWZ UWAGA: Wykonawca zgodnie z art. 125 ust. 5 ustawy Pzp, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostepniających zasoby, przedstawia, wraz z oświadczeniem, o którym mowa wyżej także oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzenie braku podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spełnianie warunków udziału w postępowaniu, w zakresie, w jakim wykonawca powołuje się na jego zasoby. 7.10.3.	Oświadczenie wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, o którym mowa w rozdziale 14 SWZ (jeżeli dotyczy) - wzór stanowi załącznik nr 7 do SWZ,
	5.7.) Wykaz podmiotowych środków dowodowych na potwierdzenie spełniania warunków udziału w postępowaniu: 15.1.	Wykonawca zobowiązany jest złożyć wraz z ofertą oświadczenia, o których mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, stanowiące wstępne potwierdzenie, że wykonawca na dzień składania ofert: a) nie podlega wykluczeniu, b) spełnia warunki udziału w postępowaniu 15.1.1.	Oświadczenia należy złożyć wg wymogów załącznika nr 6a oraz 6b do SWZ. 15.1.2.	Jeżeli wykonawca nie złożył oświadczeń, o których mowa w pkt 15.1. lub jest ono niekompletne lub zawierają błędy, zamawiający wezwie wykonawcę odpowiednio do ich złożenia, poprawienia lub uzupełnienia w wyznaczonym terminie, chyba że oferta wykonawcy podlega odrzuceniu bez względu na ich złożenie, uzupełnienie lub poprawienie lub zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania. 15.1.3.	Złożenie, uzupełnienie lub poprawienie oświadczeń, o których mowa w pkt 15.1. nie może służyć potwierdzeniu spełniania kryteriów selekcji. 15.1.4.	Zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych oświadczeń, o których mowa w pkt 15.1. 15.1.5.	Jeżeli złożone przez wykonawcę oświadczenia, o których mowa w pkt 15.1. budzą wątpliwości zamawiającego, może on zwrócić się bezpośrednio do podmiotu, który jest w posiadaniu informacji lub dokumentów istotnych w tym zakresie dla oceny braku podstaw wykluczenia wykonawcy, o przedstawienie takich informacji lub dokumentów. 15.2.	Zamawiający wezwie wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym terminie (nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania) następujących podmiotowych środków dowodowych (aktualnych na dzień złożenia): 15.2.1.	Zamawiający żąda złożenia przez Wykonawcę podmiotowych środków dowodowych na potwierdzenie spełnienia warunków udziału w postępowaniu: nie wymagane 15.2.2.	Zamawiający żąda złożenia przez Wykonawcę podmiotowych środków dowodowych na potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z udziału w postępowaniu: 15.2.2.1.	Odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, sporządzonych nie wcześniej niż 3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji – w przypadku oferty składanych przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, dokument ten składa każdy z Wykonawców oddzielnie.  Chyba, że Wykonawca wskaże dostępność tego dokumentu w formie elektronicznej pod określonym adresem internetowym ogólnodostępnej i bezpłatnej bazy danych i Zamawiający może pobrać go samodzielnie z tej bazy danych.
	5.9.) Zamawiający przewiduje uzupełnienie przedmiotowych środków dowodowych: Nie

	SEKCJA VI - WARUNKI ZAMÓWIENIA
	6.1.) Zamawiający wymaga albo dopuszcza oferty wariantowe: Nie
	6.3.) Zamawiający przewiduje aukcję elektroniczną: Nie
	6.4.) Zamawiający wymaga wadium: Nie
	6.5.) Zamawiający wymaga zabezpieczenia należytego wykonania umowy: Nie
	6.6.) Wymagania dotyczące składania oferty przez wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia:
	6.7.) Zamawiający przewiduje unieważnienie postępowania, jeśli środki publiczne, które zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie całości lub części zamówienia nie zostały przyznane: Tak

	SEKCJA VII - PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY
	7.1.) Zamawiający przewiduje udzielenia zaliczek: Nie
	7.3.) Zamawiający przewiduje zmiany umowy: Nie
	7.5.) Zamawiający uwzględnił aspekty społeczne, środowiskowe, innowacyjne lub etykiety związane z realizacją zamówienia: Nie

	SEKCJA VIII – PROCEDURA
	8.1.) Termin składania ofert: 2021-12-27 11:00
	8.2.) Miejsce składania ofert: https://miniportal.uzp.gov.pl
	8.3.) Termin otwarcia ofert: 2021-12-27 11:30
	8.4.) Termin związania ofertą: do 2022-01-27



