SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA
- zwana dalej SWZ

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonym
w trybie podstawowym zgodnie z art. 275 pkt 1
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. 22021 r. poz. 1129 z pdzn. zm.), zwane] w dalszej tresci Pzp
(Wariant I — brak negocjacji zgodnie z art. 275 pkt 1 ustawy Pzp)

Nazwa zamowienia:
Swiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Miejskiego
w Policach

o szacunkowej warto$ci zamowienia powyzej kwoty netto 130 000 zt oraz ponize;]
rownowartosci kwoty 214.000 euro okreslonej w obwieszczeniu Prezesa UZP
o ktorym mowa w art. 3 ust. 3 ustawy Pzp.

Zatwierdzam
Burmistrz Polic

Police, 20 grudnia 2021 r.



1. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO, NUMER TELEFONU, ADRES POCZTY
ELEKTRONICZNEJ ORAZ STRONY INTERNETOWEJ PROWADZONEGO
POSTEPOWANIA:

Zamawiajacym jest Gmina Police ul. Stefana Batorego 3, 72-010 Police, NIP 851-10-00-695
Tel.: +48 (91) 431-18-30, fax.: +48 (91) 431-18-32
E-mail: sekretariat@ug.police.pl

Adres strony www: http://www.police.pl
Adres skrytki ePUAP: https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/profil-
urzedu/9s49g1knlz

2. KOMUNIKACJA ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

2.10.

W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia komunikacja migdzy zamawiajagcym a
wykonawcami odbywa si¢ przy uzyciu miniPortalu https://miniportal.uzp.gov.pl/, ePUAPu
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/profil-urzedu/9s49g1knlz oraz
poczty elektronicznej: sekretariat@ug.police.pl.

Osobg upowazniong do kontaktu z wykonawcami jest Pani Joanna Kolesinska, tel. 91 431 18
24, e-mail: jkolesinska@ug.police.pl.

Wykonawca zamierzajacy wzig¢ udziat w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego, musi posiada¢ konto na ePUAP.

Wymagania techniczne i organizacyjne wysytania 1 odbierania dokumentow elektronicznych,
elektronicznych kopii dokumentdéw 1 o§wiadczen oraz informacji przekazywanych przy ich
uzyciu opisane zostaly w Regulaminie korzystania z miniPortalu oraz Regulaminie ePUAP.
Maksymalny rozmiar plikow przesytanych za posrednictwem dedykowanych formularzy do:
zlozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do komunikacji wynosi 150 MB.

Za dat¢ przekazania oferty, wnioskow, zawiadomien, dokumentow elektronicznych,
oswiadczen lub elektronicznych kopii dokumentow lub o$wiadczen oraz innych informacji
przyjmuje si¢ dat¢ ich przekazania na ePUAP.

Identyfikator postepowania 1 klucz publiczny dla danego postgpowania o udzielenie
zamoOwienia dostepne sg na Liscie wszystkich postepowan na miniportalu oraz stanowi
zalgcznik do niniejszej SWZ.

Postgpowanie, ktorego dotyczy niniejsza specyfikacja warunkoéw zamowienia, jest oznaczone
znakiem: 2021/BZP/00323254/01 Wykonawcy winni we wszelkich kontaktach z
zamawiajacym powotywac si¢ na wyzej podane oznaczenie.

Zamawiajacy przewiduje rowniez mozliwo$¢ komunikowania si¢ z wykonawcami za pomoca
poczty elektronicznej: email: sekretariat@ug.police.pl.

Dokumenty elektroniczne, oswiadczenia lub elektroniczne kopie dokumentéw lub oswiadczen
sktadane sg przez wykonawce za posrednictwem Formularza do komunikacji jako zatgczniki.
Zamawiajacy dopuszcza réwniez mozliwos¢ sktadania dokumentow elektronicznych,
oswiadczen lub elektronicznych kopii dokumentow lub o$wiadczen za pomocg poczty
elektronicznej, na wskazany w pkt 2.9. adres email. Sposob sporzadzania dokumentoéw
elektronicznych, oswiadczen lub elektronicznych kopii dokumentow lub o$wiadczen musi by¢
zgodny z wymaganiami okreslonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 30



2.11.

grudnia 2020r. w sprawie sposobu sporzadzania 1 przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkow komunikacji elektronicznej w
postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie (Dz.U z 2020r. poz. 2452).
Wszelkie informacje stanowigce tajemnic¢ przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ktore wykonawca zastrzeze jako
tajemnice¢ przedsigbiorstwa, powinny zosta¢ ztozone w osobnym pliku wraz z jednoczesnym
zaznaczeniem polecenia ,,Zatgcznik stanowigcy tajemnice przedsigbiorstwa” a nastepnie wraz
z plikami stanowigcymi jawng czg$¢ skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP).

3. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.
3.5.

Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest w trybie podstawowym bez
negocjacji, o ktorym mowa w art. 275 pkt 1) ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2021r. poz. 1129 z p6zn. zm.).

Ilekro¢ w niniejszej Specyfikacji Warunkéw Zamowienia zastosowane jest pojecie ,,ustawa
Pzp”, nalezy przez to rozumie¢ ustawe Prawo zamowien publicznych, o ktorej mowa w pkt
3.1.

Szacunkowa warto$¢ przedmiotowego zamdwienia jest mniejsza niz progi unijne, o ktorych
mowa w Obwieszczeniu Prezesa Urzgdu Zamowien Publicznych z dnia 1 stycznia 2021r. w
sprawie aktualnych progéw unijnych, ich rGwnowartosci w ztotych, rGwnowartosci w ztotych
kwot wyrazonych w euro oraz $redniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego
podstawe przeliczania wartosci zamowien publicznych lub konkursow.

Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;j.

Zamawiajacy nie prowadzi postepowania w celu zawarcia umowy ramowe;j.

4. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

4.1.

4.2.
4.3.

4.4.

4.5.

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustlug pocztowych w obrocie krajowym oraz/lub
zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesytek pocztowych
oraz ich ewentualnych zwrotow (przesyiki listowe 1 paczki pocztowe), ktére beda realizowane
na zasadach okreslonych w powszechnie obowigzujacych przepisach prawa.

Szczegdlowy opis przedmiotu zamdwienia stanowi zatgcznik nr 1 do SWZ.

Nomenklatura Wspdlnego Stownika Zamowien — Nazwy 1 Kody CPV:

64110000-0 Ustugi pocztowe

W przypadkach wskazania w opisie przedmiotu zamowienia znakow towarowych, patentow
lub pochodzenia, zrodia lub szczegdlnego procesu, ktory charakteryzuje produkty lub ushugi
dostarczane przez konkretnego Wykonawce, Zamawiajacy informuje, ze dopuszcza
mozliwo$¢ zastosowania rOwnowaznych rozwigzan /np. materiatdéw, urzadzer/ tzn. takich,
ktorych parametry techniczne sag rOwnowazne - co najmniej takie same (nie gorsze) od tych
podanych w opisie przedmiotu zamowienia. Zamawiajacy ponadto zastosuje odpowiednio
kryteria w celu oceny rownowaznosci.

W kazdym przypadku uzycia w opisie przedmiotu zamoéwienia norm, ocen technicznych,
specyfikacji technicznych 1 systemow referencji technicznych, o ktorych mowa w art. 101
ustawy Pzp wykonawca powinien przyjac, ze odniesieniu takiemu towarzysza wyrazy ,,lub



rownowazne”.

4.6. Wykonawca odpowiedzialny bedzie za przebieg oraz terminowe wykonanie zamdéwienia, za
jakos¢, zgodno$¢ z opisami technicznymi i jako§ciowymi okreslonymi dla przedmiotu
zamodwienia.

4.7. Wymagana jest nalezyta starannos¢ przy realizacji zamoéwienia, rozumiana jako starannos¢
profesjonalisty w dzialalno$ci objetej przedmiotem niniejszego zamdéwienia.

4.8. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czgsciowych.

5. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA: 03.01.2022 r. — 31.12.2022r.

6. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA:

6.1. Wykonawca jest zwigzany ofertg do uptywu terminu okreslonego data w dokumentach
zamowienia, jednak nie dluzej niz 30 dni od dnia uptywu terminu skladania ofert, przy czym
pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien, w ktorym uplywa termin skladania
ofert.

6.2. Termin zwigzania ofertg: do dnia 27.01.2022r.

6.3. W przypadku gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu
zwigzania ofertg okreslonego w dokumentach zamowienia, Zamawiajacy przed uptywem
terminu zwigzania ofertg zwraca si¢ jednokrotnie do wykonawcow o wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dluzszy niz 30 dni.

6.4. Przedluzenie terminu zwigzania oferta, o ktorym mowa w pkt 6.3., wymaga zlozenia przez
wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedluzenie terminu zwigzania
oferta.

7. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

7.1.  Oferte sklada si¢, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym zgodnie z
obowigzujacymi przepisami prawa.

7.2. Kazdy wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte. Ztozenie wigcej niz jednej oferty spowoduje
odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez wykonawce.

7.3. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim (oferta i kazdy dokument oraz
oswiadczenie ztozone wraz z ofertag w jezyku obcym wykonawca winien ztozy¢ wraz z
thumaczeniem na jezyk polski) z zachowaniem postaci elektronicznej, w formatach zgodnie z
rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw w sprawie sporzadzania i dor¢czania dokumentow
elektronicznych oraz udost¢pniania formularzy, wzordéw 1 kopii dokumentoéw elektronicznych 1
podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym przez osobg/y uprawniong/e pod rygorem niewaznosci.

7.4. Zamawiajacy dopuszcza nastepujace formaty archiwow: .zip, .7z oraz .rar.

7.5. Podpis kwalifikowany to podpis elektroniczny, ktéry ma moc prawng taka jak podpis
wiasnoreczny. Jest poswiadczony specjalnym certyfikatem kwalifikowanym, ktory umozliwia
weryfikacje sktadajacej podpis osoby. Tylko ta osoba, do ktorej podpis i certyfikat sg
przyporzadkowane, moze go uzywac.

7.6. Postac elektroniczna opatrzona podpisem zaufanym — czyli plik w jakimkolwiek formacie
opatrzony podpisem, ktéry mozna wygenerowac korzystajac z platformy gov.pl.



7.7.  Postac elektroniczna opatrzona podpisem osobistym — czyli plik w jakimkolwiek formacie
opatrzony podpisem umieszczanym w e-dowodzie (dokumencie wyposazonym w
elektroniczny chip, w ktory wprowadzany jest podpis majacy charakter podpisu
kwalifikowanego).

7.8.  Sposob ztozenia podpisu kwalifikowanego zostat opisany przez dostawce posiadanego przez

wykonawce podpisu.
7.9. Formularz oferty, oswiadczenia 1 dokumenty, dla ktorych Zamawiajacy okreslit wzory w
formie zatagcznikow do niniejszej SWZ winny by¢ zgodne z tymi wzorami co do tresci oraz

opisu kolumn 1 wierszy.
7.10. Na oferte sktadaja si¢ nastepujace oswiadczenia i dokumenty:

7.10.1.
7.10.2.

7.10.3.

7.10.4.

7.10.5.

Formularz ofertowy — wzor stanowi zatacznik nr 2 do SWZ

Oswiadczenie wstgpne okreslone w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp:

7.10.2.1. Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postgpowania na
podstawie art. 108 ust 1 pkt 1-6 oraz art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy
Pzp — wzér stanowi zatgcznik nr 6a do SWZ (W przypadku
wspolnego ubiegania si¢ 0 zamdwienie przez wykonawcow,
oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postgpowania sktada
kazdy z Wykonawcow.

7.10.2.2. Oswiadczenie wykonawcy o spetlnianiu warunkow udziatlu w
postepowaniu — wzor stanowi zatgcznik nr 6b do SWZ (W
przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o zamdwienie przez
wykonawcow, oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z
postepowania sktada kazdy z Wykonawcow).

7.10.2.3. Oswiadczenie o ilosci placowek pocztowych wg wzoru
stanowigcego zatacznik nr 4 do SIWZ

UWAGA: Wykonawca zgodnie z art. 125 ust. 5 ustawy Pzp, w przypadku

polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby,

przedstawia, wraz z oswiadczeniem, o ktorym mowa wyzej takze oswiadczenie

podmiotu udostepniajgcego zasoby, potwierdzenie braku podstaw wykluczenia

tego podmiotu oraz odpowiednio spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, w

zakresie, w jakim wykonawca powotuje si¢ na jego zasoby.

Oswiadczenie wykonawcOw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia,

o ktérym mowa w rozdziale 14 SWZ (jezeli dotyczy) - wzor stanowi zalgcznik nr

7 do SWZ,

Zobowiazanie, o ktérym mowa w rozdziale 13 SWZ (jezeli dotyczy) - wzor

stanowi zatacznik nr 8 do SWZ,

Petnomocnictwo (jezeli dotyczy):

Oferta wraz ze wszystkimi wymaganymi dokumentami musi by¢ podpisana przez

osoby uprawnione do reprezentacji podmiotow sktadajacych te dokumenty.

Petnomocnictwo musi by¢ zatagczone do oferty w oryginale w takiej samej formie

jak sktadana oferta tj. w formie elektronicznej lub postaci elektroniczne;j

opatrzonej podpisem zaufanym lub osobistym. Dopuszcza si¢ takze zlozenie

elektronicznej kopii pelnomocnictwa sporzadzonego uprzednio w formie pisemnej

w formie elektronicznego poswiadczenia sporzadzenie stosownie do art. 97 § 2



7.11.

7.12.

7.13.

ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. Prawo o notariacie, ktore to poswiadczenie
notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym badz tez opatrzenie
skanu pelnomocnictwa sporzadzonego uprzednio w formie pisemnej
kwalifikowanym podpisem, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym
mocodawcy. Elektroniczna kopia pelnomocnictwa nie moze uwierzytelniona przez
upetnomocnionego.

7.10.6.  Pelnomocnictwo (jezeli dotyczy) - do reprezentowania wykonawcow wspolnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdéwienia w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia albo do reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia Umowy w
sprawie zamoOwienia publicznego.

Wykonawca w ofercie moze zastrzec informacje stanowigce tajemnice¢ przedsiebiorstwa w
rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz.
U. 2020 poz. 1913, z pdzn zm.). Zamawiajacy nie ujawni informacji stanowigcych tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisdOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli
Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie skfadania ofert, zastrzegl, Ze nie moga by¢ one
udostgpniane oraz wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnic¢ przedsigbiorstwa.
Wykonawca w szczeg6lnosci nie moze zastrzec w ofercie informacji:

1) odczytywanych podczas otwarcia ofert,
2) ktore sg jawne na mocy odrgbnych przepisow,
3) ceny jednostkowej stanowigcej podstawe wyliczenia ceny oferty.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcdw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert oraz przedmiotowych srodkéw dowodowych lub innych
sktadanych dokumentéw lub oswiadczen. W takim przypadku Zamawiajacy zastosuje
odpowiednio art. 223 ustawy Pzp.

Zamawiajacy odrzuca ofert¢ w przypadku zaistnienia jakichkolwiek z przestanek okreslonych
w art. 226 ust. 1 ustawy Pzp.

8. SPOSOB ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT:

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

Wykonawca sktada ofert¢ w postgpowaniu za posrednictwem Formularza do zlozenia, zmiany,
wycofania oferty lub wniosku dostepnego na ePUAP 1 udostepnionego rowniez na
miniPortalu. Wykonawca szyfruje oferte poprzez miniPortal (online).

W formularzu oferty Wykonawca zobowigzany jest poda¢ adres skrzynki ePUAP, na ktorym
prowadzona bedzie korespondencja zwigzana z postepowaniem.

Oferta powinna w postaci elektronicznej w formacie danych pdf i podpisana kwalifikowanym
podpisem elektronicznym. Sposob ztozenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty opisany zostat
w Instrukcji korzystania z miniPortal.

Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte za
posrednictwem Formularza do ztozZenia, zmiany, wycofania oferty dostgpnego na ePUAP 1
udostepnionego rowniez na miniPortalu. Spos6b zmiany 1 wycofania oferty zostal opisany w
Instrukcji uzytkownika dostepnej na miniPortalu.

Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie dokona¢ zmiany ani
wycofa¢ zlozonej oferty.

Termin sktadania ofert: 27.12.2021 r. godz.: 11:00



9. TERMIN OTWARCIA OFERT

9.1.
9.2.
9.3.

94.

9.5.

9.6.

9.7.

9.8.

9.9.
9.10.

9.11.

9.12.

9.13.

Otwarcie ofert nastapi poprzez stron¢ https://miniportal.uzp.gov.pl.
Otwarcie ofert nastagpi w dniu 27.12.2021r. o godz. 11.30 poprzez odszyfrowanie wczytanych
na Platformie ofert.
Zamawiajacy, najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepni na stronie internetowej
prowadzonego postgpowania informacj¢ o kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.
Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostepni na stronie internetowej
prowadzonego postgpowania informacje o:
1)  nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnos$ci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty
zostaty otwarte,
2)  cenach lub kosztach zawartych w ofertach.
Jezeli wykonawca nie zlozyl przedmiotowych srodkow dowodowych lub ztozone
przedmiotowe Srodki dowodowe sg nieckompletne, zamawiajacy wezwie do ich zlozenia lub
uzupelnienia w wyznaczonym przez zamawiajgcego terminie.
Postanowien pkt. 9.5. nie stosuje si¢, jesli pomimo zlozenia przedmiotowego srodka
dowodowego, oferta podlega odrzuceniu albo zachodzg przestanki uniewaznienia
postepowania.
W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez wykonawcow
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert oraz przedmiotowych srodkéw dowodowych
lub innych sktadanych dokumentéw lub oswiadczen.
Zamawiajacy poprawia w ofercie:

9.8.1. oczywiste omytki pisarskie,

9.8.2. oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
9.8.3. inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z dokumentami zaméwienia,

niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty.
Zamawiajacy niezwlocznie zawiadamia Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.
W przypadku, o ktorym mowa w pkt. 9.8.3, zamawiajacy wyznacza wykonawcy odpowiedni
termin na wyrazenie zgody na poprawienie w ofercie omyiki lub zakwestionowanie jej
poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje si¢ za wyrazenie zgody na
poprawienie omytki.
Zamawiajacy wykluczy Wykonawce z postepowania, o ile zajdg wobec tego Wykonawcy
okolicznosci wskazane w art. 108 ust. 1 pkt 1-6 oraz 109 ust. 1 pkt 1, 4, 5, 7 - 10.
Zamawiajacy odrzuci kazdg oferte w przypadku zaistnienia przestanek okreslonych w art. 226
ust. 1 ustawy Pzp.
Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy informuje rownoczesnie
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o:

9.13.1.  wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imi¢ 1 nazwisko, siedzibe
albo miejsce zamieszkania, jezeli jest miejscem wykonywania dzialalnosci
wykonawcy, ktorego ofert¢ wybrano, oraz nazwy albo imiona 1 nazwiska, siedziby
albo miejsca zamieszkania, jezeli s miejscami wykonywania dziatalno$ci
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacj¢ przyznang ofertom w



kazdym kryterium oceny ofert i1 taczng punktacje,
9.13.2.  wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone.
9.14. Zamawiajacy udostgpnia niezwlocznie informacje, o ktérych mowa w pkt 9.13. na stronie
internetowej prowadzonego post¢powania.
9.15. Zamawiajacy moze nie ujawni¢ informacji, o ktorych mowa w pkt. 9.13., jezeli ich ujawnienie
byloby sprzeczne z waznym interesem publicznym.

10. SPOSOB OBLICZENIA CENY

10.1. Obowigzujaca formg wynagrodzenia za wykonanie przez Wykonawce przedmiotu zamowienia
bedzie wynagrodzenie ryczaltowe (calosciowe) wskazane w formularzu ofertowym
stanowigcym zatacznik nr 3 do SWZ. Cena ryczattowa obejmuje wszystkie koszty 1 sktadniki
zwigzane z wykonaniem zaméwienia w zakresie wynikajagcym z opisu przedmiotu
zamdwienia oraz formularza cenowego.

10.2. Cen¢ za wykonanie przedmiotu zamoéwienia nalezy przedstawi¢ w formularzu oferty
stanowigcym zalgcznik nr 2 do niniejszej SWZ, zgodnie z ww. formularzem.

10.3. Cena winna uwzglednia¢ wymagania wskazane w dokumentacji opisujacej przedmiot
zamoéwienia, SWZ i projektowanych postanowieniach umowy.

10.4. Ceng¢ nalezy obliczy¢:

1) podajac ceng netto,

2) wskazujac zastosowang stawke podatku VAT,

3) obliczajac wysokos$¢ podatku VAT,

4) podajac ceng brutto stanowigca sume wartosci netto 1 wysokosci podatku VAT.

10.5. Wszelkie rozliczenia dotyczace realizacji przedmiotu zamowienia opisanego w niniejsze;j
specyfikacji dokonywane beda w zlotych polskich.

10.6. Jezeli zostala zlozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania u zamawiajacego
obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i
ushug (Dz. U. z 2021r. poz. 685, z pdzn. zm.), dla celow zastosowania kryterium ceny lub
kosztu Zamawiajacy dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towaréw
1 ustug, ktora miatby obowiazek rozliczyc.

10.7. W ofercie, o ktorej mowa w pkt. 10.6. Wykonawca ma obowigzek:

1) poinformowania Zamawiajgcego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do
powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego;

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub §wiadczenie
beda prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;

3) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym
zamawiajacego, bez kwoty podatku;

4) wskazania stawki podatku od towarow 1 ustug, ktéra zgodnie z wiedza

wykonawcy, bedzie miata zastosowanie.

10.8. W Formularzu oferty Wykonawca podaje cene, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku
w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 1 ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014r. o informowaniu o cenach
towarow 1 ustug oraz ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. o denominacji ztotego, za ktéra podejmuje
si¢ zrealizowa¢ przedmiot zamowienia.

10.9. Jezeli zaoferowana cena lub koszt lub ich istotne czesci sktadowe wydawac si¢ beda razaco



niskie w stosunku do przedmiotu zaméwienia lub budza watpliwosci Zamawiajacego do
mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w
dokumentach zamowienia lub wynikajagcymi z odrgbnych przepisow, Zamawiajacy zastosuje
odpowiednio art. 224 ustawy Pzp.

10.10.Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu 1 innych kryteriow oceny ofert Zamawiajacy
zastosuje odpowiednio art. 248 oraz 251 ustawy Pzp.

10.11. Wynagrodzenie bedzie platne zgodnie z projektowanymi postanowieniami umowy
stanowigcymi zatgcznik do SWZ

11. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH
KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT:

11.1. W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy przyjat nastgpujace kryteria,
przypisujac im odpowiednig wage procentows:
— cena brutto za realizacj¢ calego zamowienia — 70%,
— liczba 0s6b zatrudnionych na umowe o prace w przeliczeniu na pelnozatrudnionych wg stanu
na dzien 31 pazdziernika 2021 roku — 30%.

11.2. Ocena ofert bedzie dokonywana wylacznie w oparciu o informacje w nich zawarte. W toku
oceny ofert zostanie wybrana oferta, ktora uzyska najwieksza sume punktow z powyzszych
kryteriow.

11.3. Zasady oceny ofert wedtug ustalonych kryteriow:

1) Kryterium ,,ceny brutto” zostanie obliczone wg nast¢pujacego wzoru:
Cn
C= - x 70
Cb
gdzie:
Cn — cena brutto z oferty o najnizszej cenie
Cb — cena brutto z oferty badanej
¢ — i1lo$¢ punktow badanej oferty w kryterium ceny
70 — maksymalna ilo§¢ punktéw w danym kryterium

2) Kryterium ,liczba os6éb zatrudnionych na umowe o prace” zostanie obliczone wg
nastgpujacego wzoru:

gdzie:

Zx — liczba 0s6b zatrudnionych na umowe o prace w przeliczeniu na petnozatrudnionych
wg stanu na dzien 31 pazdziernika 2021 roku w badanej ofercie

Zmax — najwigksza liczba osob zatrudnionych na umoweg o prace w przeliczeniu na



petnozatrudnionych wg stanu na dzien 31 pazdziernika 2021 roku spos$rod badanych ofert,
Z — ilo$¢ punktow badanej oferty w kryterium ceny
30— maksymalna ilo$¢ punktéw w danym kryterium

11.4. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza liczbe punktow
w obu kryteriach.

11.5. Wynik dziatania podawany bedzie z doktadnos$cig do dwoch miejsc po przecinku.

11.6. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
zostaty zlozone dwie lub wigcej ofert o takiej samej cenie, Zamawiajagcy wezwie
Wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia w wyznaczonym terminie ofert
dodatkowych. Wykonawca w ofertach dodatkowych nie moga zaoferowa¢ cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

11.7. Gdy w przypadku zaokraglenia, oferty uzyskaja taka samg liczbe punktdéw, to przyjmuje sie,
ze najkorzystniejszg ofertg jest oferta z najnizsza cena.

12. INFORMACJE O WARUNKACH UDZIALU W POSTEPOWANIU:
12.1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki udzialu w
postepowaniu dotyczace:
12.1.1.  zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym - Zamawiajacy nie
okresla/nie bada warunku w ww. zakresie.
12.1.2.  uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnos$ci gospodarczej lub zawodowe;j, o
ile wynika to z odrgbnych przepiséw - Wykonawca powinien posiadaé
uprawnienia do wykonywania dzialalno$ci pocztowej w zakresie przyjmowania,
przemieszczania 1 dorgczania przesyltek pocztowych w obrocie krajowym 1
zagranicznym zgodnie z ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe.
12.1.3.  sytuacji ekonomicznej lub finansowej - Zamawiajacy nie okresla/nie bada
warunku w ww. zakresie
12.1.4.  zdolnosci technicznej lub zawodowej: Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca
dysponowal min. 6 placowkami pocztowymi (nadawczo — odbiorczymi) na terenie
Gminy Police, w tym na terenie Osiedla Stare Police, Osiedla Anny Jagiellonki,
Osiedla Dabréwka, Osiedla Jasienica, w Tanowie i w Trzebiezy. Placowka
pocztowa Wykonawcy, w ktorej bedzie istniata mozliwos$¢ odbioru przesytek
awizowanych powinna by¢:
12.1.4.1. oznakowana w sposob widoczny ,,nazwg” lub ,,Jlogo” Wykonawcy
umieszczonym w obregbie witryny jednoznacznie wskazujacym
jednostke Wykonawcy, ponadto powinna mie¢ wydzielone
stanowisko do nadawania 1 wydawania korespondencji oraz
powinna by¢ oznaczona przed wejsciem do lokalu w widocznym
miejscu — informacja o miejscu odbioru przesytek, godzinach
urzgdowania placoéwki, itp.

12.1.4.2. gdy znajduje si¢ w lokalu, w ktorym prowadzona jest inna
dziatalno$¢ gospodarcza, musi spetnia¢ wymogi wymienione w pkt.
12.1.4.1,

12.1.4.3. posiada¢ utatwienia dla niepetnosprawnych w rozumieniu art. 62



12.2.

12.3.

12.4.

12.5.

12.6.

Prawa Pocztowego,
12.1.4.4. obstuga Klientow powinna odbywac¢ si¢ wewnatrz lokalu, tak aby
przy nadawaniu/obiorze korespondencji pracownicy lub klienci
Zamawiajacego nie byli narazeni na zmienne warunki
atmosferyczne.
W przypadku, gdy jakakolwiek wartos¢ dotyczgca ww. warunku wyrazona bedzie w walucie obcej, Zamawiajgcy
przeliczy te wartos¢ zgodnie ze srednim kursem walut NBP dla danej waluty z daty wszczecia postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego (za date wszczecia postegpowania Zamawiajqgcy uznaje date umieszczenia
ogloszenia o zamowieniu w miejscu publiczne dostepnym w swojej siedzibie oraz na stronie internetowej). Jezeli
w tym dniu nie bedzie opublikowany sSredni kurs NBP, Zamawiajgcy przyjmie kurs sredni z ostatniej tabeli przed
wszczeciem postgpowania.
Zamawiajacy moze, oceniajac zdolnos¢ techniczng lub zawodowa, na kazdym etapie
postepowania, uznac, ze wykonawca nie posiada wymaganych zdolnosci, jezeli posiadanie
przez wykonawce sprzecznych interesow, w szczegdlnosci zaangazowanie zasobow
technicznych lub zawodowych wykonawcy w inne przedsigwzigcia gospodarcze wykonawcy
moze mie¢ negatywny wplyw na realizacj¢ zamdwienia na kazdym etapie postgpowania (art.
116 ust. 2 ustawy Pzp).
Warunek dotyczacy uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub
zawodowej, o ktérym mowa pkt 1 ppkt 2), jest spelniony, jezeli co najmniej jeden z
Wykonawcodw wspolnie ubiegajacych sie¢ o udzielenie zamdéwienia posiada uprawnienia do
prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej 1 zrealizuje roboty
budowlane, dostawy lub ustugi, do ktory realizacji te uprawnienia s3 wymagane.
W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia wykazujac
warunek udziatu w postepowaniu moga polegac¢ na zdolnosciach tych z wykonawcow, ktorzy
wykonaja roboty budowlane lub ustugi, do realizacji ktorych te zdolnosci s3 wymagane.
W przypadku, o ktorym mowa w pkt 12.3. 1 12.4., wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o
udzielenia zamowienia dotaczaja odpowiednio do oferty o§wiadczenie, z ktorego wynika,
ktore roboty budowlane, dostawy lub ustugi wykonaja poszczegdIni wykonawcy (jezeli
dotyczy).
Sposdb wykazania warunkéw udziatlu w postgpowaniu wskazano w rozdziale 15 SWZ.

13. INFORMACJA DLA WYKONAWCOW POLEGAJACYCH NA ZASOBACH INNYCH
PODMIOTOW, NA ZASADACH OKRESLONYCH W ART. 118 USTAWY PZP ORAZ
ZAMIERZAJACYCH POWIERZYC WYKONANIE CZESCI ZAMOWIENIA
PODWYKONAWCOM

13.1.

13.2.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postepowaniu lub
kryteriow selekcji, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamoéwienia,
lub jego czesci, polegac na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji
finansowej lub ekonomicznej podmiotéw udostepniajacych zasoby, niezaleznie od charakteru
prawnego faczacych go z nimi stosunkow prawnych.

Wykonawca nie moze, po uptywie terminu skladania ofert, powotywac si¢ na zdolnos$ci lub
sytuacj¢ podmiotéw udostgpniajacych zasoby, jezeli na etapie sktadania ofert nie polegat on w
danym zakresie na zdolnos$ciach lub sytuacji podmiotoéw udostepniajacych zasoby.



13.3.

13.4.

13.5.

13.6.

13.7.

13.8.

13.9.

W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia wykonawcy mogg polega¢ na zdolnosciach podmiotoéw udostepniajacych
zasoby, jesli podmioty te wykonaja roboty budowlane lub ustugi, do realizacji ktorych te
zdolnos$ci s3 wymagane.

Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby,
sktada wraz z oferta, zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby realizacji danego zaméwienia lub inny
podmiotowy srodek dowodowy potwierdzajacy, ze wykonawca realizujgc zamdéwienie, bedzie
dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotow.

Zobowigzanie podmiotu udostgpniajacego zasoby, o ktorym mowa w pkt 13.4. potwierdza, ze
stosunek laczacy wykonawce z podmiotami udostepniajgcymi zasoby gwarantuje rzeczywisty
dostep do tych zasobow oraz okresla w szczegoInosci:

13.5.1.  zakres dostgpnych wykonawcy zasobow podmiotu udostgpniajacego zasoby;

13.5.2.  sposob i1 okres udostepnienia wykonawcy 1 wykorzystania przez niego zasobow
podmiotu udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu zaméwienia;

13.5.3.  czyiw jakim zakresie podmiot udostepniajacy zasoby, na zdolnosciach ktorego
wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udziatu w postepowaniu
dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia,
zrealizuje roboty budowlane lub ustugi, ktorych wskazane zdolnosci dotycza.

Zamawiajacy oceni, czy udostepniane wykonawcy przez podmioty udostepniajace zasoby
zdolnosci techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalaja
na wykazanie przez wykonawce spetniania warunkow udziatu w postgpowaniu oraz — jezeli
dotyczy- kryteriow selekcji, a takze zbada, czy nie zachodza, wobec tego podmiotu podstawy
wykluczenia, ktore zostaty przewidziane wzgledem wykonawcy.

Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa podmiotu
udostepniajacego zasoby nie potwierdzajg spelniania przez wykonawce warunkéw udziatlu w
postepowaniu lub zachodzg, wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, zamawiajacy
zazada, aby wykonawca w terminie okre§lonym przez zamawiajgcego zastgpit ten podmiot
innym podmiotem lub podmiotami albo wykazal, Ze samodzielnie spetnia warunki udziatu w
postepowaniu.

Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw
udostepniajacych zasoby, przedstawia, wraz z o§wiadczeniami, o ktérym mowa w pkt. 15.1.
SWZ takze oswiadczenia podmiotu udostgpniajgcego zasoby, potwierdzajace brak podstaw
wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spelnianie warunkéw udziatu w postgpowaniu
lub kryteriow selekcji, w zakresie, w jakim wykonawca powotuje si¢ na jego zasoby.
Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotoéw na zasadach
okreslonych w art. 118 ustawy Pzp, przedstawia na wezwanie zamawiajacego dokumenty
wymienione w pkt. 15.2.2 SWZ dotyczace tych podmiotow, potwierdzajace, ze nie zachodza
wobec tych podmiotéw podstawy wykluczenia z postepowania.

13.10.Zamawiajacy nie zagda wskazania przez Wykonawce, w ofercie, czgsci zamowienia, ktorych

wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom, ktorzy nie sg podmiotami
udostepniajacymi zasoby, oraz podania nazw ewentualnych podwykonawcow.

13.11.W przypadku zamoéwien na roboty budowlane oraz ustugi, ktére maja by¢ wykonane w

miejscu podlegajacym bezposredniemu nadzorowi zamawiajacego, zamawiajacy bedzie zadat,



aby przed przystgpieniem do wykonania zamowienia wykonawca podal nazwy, dane
kontaktowe oraz przedstawicieli, podwykonawcoOw zaangazowanych w takie roboty
budowlane lub ustugi, jezeli sg juz znani.

13.12. Wykonawca bedzie zobowigzany do zawiadamiania zamawiajacego o wszelkich zmianach w
odniesieniu do informacji, o ktérych mowa w pkt 13.11., w trakcie realizacji zamowienia, a
takze przekaze wymagane informacje na temat nowych podwykonawcow, ktorym w
pOzniejszym okresie zamierza powierzy¢ realizacj¢ robot budowlanych lub ustug.

14. INFORMACJA DLA WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE O
UDZIELENIE ZAMOWIENIA (W TYM SPOLKI CYWILNE)

14.1. Wykonawcy moga wspolnie ubiegac si¢ o udzielenie zamowienia. W takim przypadku,
wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia albo do reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia Umowy w sprawie
zamodwienia publicznego.

14.2. W przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia:

14.2.1.  oswiadczenia, o ktorych mowa w pkt. 15.1. sktada z ofertg kazdy z wykonawcow
wspolnie ubiegajacych si¢ o zamowienie. O$wiadczenia te potwierdzajg brak
podstaw wykluczenia wykonawcy oraz spetnianie warunkow udzialu w
postepowaniu.

14.2.2.  w przypadku, o ktérym mowa w pkt. 12.3 1 12.4. SWZ wykonawcy wspdlnie
ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia dotaczajg do oferty o§wiadczenie, z
ktorego wynika, ktore roboty budowlane, dostawy lub ustugi wykonaja
poszczegbdlni wykonawcy (jezeli dotyczy). Oswiadczenie to jest podmiotowym
srodkiem dowodowym.

14.2.3.  c) zobowigzani sg oni na wezwanie Zamawiajacego, ztozy¢ podmiotowe $srodki
dowodowe, o ktorych mowa w pkt. 15.2 SWZ, przy czym podmiotowe srodki
dowodowe, o ktérych mowa:

- w pkt.15.2.1 SWZ sktada odpowiednio wykonawca/wykonawcy, ktory/ktorzy
wykazuje/-g spetnienie warunku

- w rozdziale pkt.15.2.2 SWZ sktada kazdy z wykonawcoOw wspolnie ubiegajacych
si¢ o udzielenie zamowienia.

14.3. Jezeli zostala wybrana oferta wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamdwienia, zamawiajagcy moze zada¢ przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia
publicznego kopii umowy regulujacej wspdtprace tych wykonawcow

15. INFORMACJE O PODMIOTOWYCH SRODKACH DOWODOWYCH

15.1. Wykonawca zobowigzany jest zlozy¢ wraz z oferta o§wiadczenia, o ktorych mowa w art. 125
ust. 1 ustawy Pzp, stanowigce wstepne potwierdzenie, ze wykonawca na dzien sktadania ofert:
a) nie podlega wykluczeniu,
b) spetnia warunki udziatu w postepowaniu
15.1.1.  Oswiadczenia nalezy ztozy¢ wg wymogow zalacznika nr 6a oraz 6b do SWZ.
15.1.2.  Jezeli wykonawca nie zlozyl o§wiadczen, o ktorych mowa w pkt 15.1. lub jest ono



15.1.3.

15.1.4.

15.1.5.

niekompletne lub zawierajg btedy, zamawiajacy wezwie wykonawce odpowiednio
do ich zlozenia, poprawienia lub uzupeinienia w wyznaczonym terminie, chyba ze
oferta wykonawcy podlega odrzuceniu bez wzglgdu na ich zlozenie, uzupetnienie
lub poprawienie lub zachodzg przestanki uniewaznienia postgpowania.

Zlozenie, uzupehienie lub poprawienie o§wiadczen, o ktorych mowa w pkt 15.1.
nie moze stuzy¢ potwierdzeniu spetniania kryteriow selekcji.

Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcoOw wyjasnien dotyczacych tresci
zlozonych o$wiadczen, o ktorych mowa w pkt 15.1.

Jezeli ztozone przez wykonawce oswiadczenia, o ktorych mowa w pkt 15.1. budza
watpliwosci zamawiajgcego, moze on zwroci¢ si¢ bezposrednio do podmiotu,
ktory jest w posiadaniu informacji lub dokumentéw istotnych w tym zakresie dla
oceny braku podstaw wykluczenia wykonawcy, o przedstawienie takich informacji
lub dokumentow.

15.2. Zamawiajacy wezwie wykonawce, ktorego oferta zostala najwyzej oceniona, do ztozenia w
wyznaczonym terminie (nie krétszym niz 5 dni od dnia wezwania) nastepujacych
podmiotowych srodkow dowodowych (aktualnych na dzien ztozenia):

15.2.1.

15.2.2.

Zamawiajacy zada ztozenia przez Wykonawce podmiotowych srodkow

dowodowych na potwierdzenie spelnienia warunkéw udziatu w postepowaniu: nie

wymagane

Zamawiajacy zada ztozenia przez Wykonawce podmiotowych srodkow

dowodowych na potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z

udziatu w postgpowaniu:

15.2.2.1. Odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sagdowego lub z
Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, w
zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, sporzadzonych nie
wczesniej niz 3 miesigce przed jej zlozeniem, jezeli odrebne
przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji — w przypadku
oferty sktadanych przez Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o
udzielenie zamowienia, dokument ten skfada kazdy z Wykonawcow
oddzielnie.

Chyba, ze Wykonawca wskaze dostgpnos¢ tego dokumentu w formie elektronicznej pod okreslonym
adresem internetowym ogdlnodostepnej 1 bezptatnej bazy danych 1 Zamawiajacy moze pobrac go
samodzielnie z tej bazy danych.

15.3. Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o udzielenie
zamdwienia, zamawiajagcy moze na kazdym etapie postgpowania wezwa¢ wykonawcoédw do
zlozenia wszystkich lub niektoérych podmiotowych srodkéw dowodowych.

15.4.

15.5.

Wykonawca sktada podmiotowe §rodki dowodowe na wezwanie zamawiajacego. Dokumenty
te powinny by¢ aktualne na dzien ich zlozenia.

Jezeli zachodza uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio podmiotowe srodki
dowodowe nie sg juz aktualne, zamawiajacy moze w kazdym czasie wezwac¢ wykonawce lub
wykonawcow do zlozenia wszystkich lub niektorych podmiotowych srodkow dowodowych,
aktualnych na dzien ich zlozenia.



15.6. Zamawiajacy nie bedzie wzywat do ztozenia podmiotowych srodkow dowodowych, jezeli
moze je uzyskac za pomoca bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci
rejestroéw publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotdéw realizujacych zadania publiczne, o ile wykonawca wskazal w
oswiadczeniu, o ktérym mowa w pkt 15.1. SWZ dane umozliwiajace dostep do tych srodkow.

15.7. Wykonawca nie jest zobowigzany do zlozenia podmiotowych §rodkéw dowodowych, ktére
zamawiajacy posiada, jezeli wykonawca wskaze te srodki oraz potwierdzi ich prawidlowos¢ i
aktualnos¢.

15.8. Jezeli wykonawca nie ztozyt podmiotowych srodkow dowodowych lub sg one nieckompletne
lub zawierajg btedy, zamawiajacy wezwie wykonawce odpowiednio do ich zlozenia,
poprawienia lub uzupeklienia w wyznaczonym terminie, chyba ze oferta wykonawcy podlega
odrzuceniu bez wzgledu na ich ztozenie, uzupekienie lub poprawienie lub zachodza
przestanki uniewaznienia postgpowania.

15.9. Zlozenie, uzupetienie lub poprawienie podmiotowych srodkow dowodowych nie moze
shuzy¢ potwierdzeniu spelniania kryteriow selekcji.

15.10. Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych
podmiotowych srodkow dowodowych.

15.11.Jezeli ztozone przez wykonawce podmiotowe Srodki dowodowe budzg watpliwosci
zamawiajacego, moze on zwrocic si¢ bezposrednio do podmiotu, ktory jest w posiadaniu
informacji lub dokumentow istotnych w tym zakresie dla oceny spetniania przez wykonawce
warunkow udzialu w postepowaniu, kryteridow selekcji lub braku podstaw wykluczenia, o
przedstawienie takich informacji lub dokumentow.

15.12.Oswiadczenia o ktorych mowa w pkt 15.1. SWZ sklada si¢, pod rygorem niewaznos$ci, w
formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym.

15.13.Podmiotowe $rodki dowodowe sporzadza si¢ w postaci elektronicznej, w formatach danych
okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 . o
informatyzacji dziatalnos$ci podmiotdw realizujagcych zadania publiczne (Dz. U. z 2021 r. poz.
2070 z p6zn. zm.), z zastrzezeniem formatow, o ktorych mowa w art. 66 ust. 1 ustawy Pzp, z
uwzglednieniem rodzaju przekazywanych danych.

15.14.Podmiotowe $rodki dowodowe przekazuje si¢:

15.14.1.  w przypadku, gdy zostaty wystawione jako dokument elektroniczny przez
upowaznione podmioty inne niz wykonawca, wykonawca wspolnie ubiegajacy si¢
o udzielenie zamowienia, podmiot udostepniajacy zasoby - przekazuje si¢ ten
dokument elektroniczny;

15.14.2. w przypadku, gdy zostaty wystawione jako dokument w postaci papierowej przez
upowaznione podmioty inne niz wykonawca, wykonawca wspolnie ubiegajacy si¢
o udzielenie zamowienia, podmiot udostepniajacy zasoby - przekazuje si¢ cyfrowe
odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajace
zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;.
Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej dokonuje odpowiednio wykonawca, wykonawca wspolnie ubiegajacy
si¢ 0 udzielenie zamdéwienia, podmiot udostgpniajacy zasoby lub podwykonawca,



w zakresie podmiotowych srodkow dowodowych, ktore kazdego z nich dotycza.
Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej moze dokona¢ réwniez notariusz. Przez cyfrowe odwzorowanie nalezy
rozumie¢ dokument elektroniczny bedacy kopiag elektroniczng tresci zapisanej w
postaci papierowej, umozliwiajacy zapoznanie si¢ z tg trescig 1 jej zrozumienie,
bez koniecznos$ci bezposredniego dostgpu do oryginatu.

15.14.3.  w przypadku, gdy nie zostaly wystawione przez upowaznione podmioty inne niz
wykonawca, wykonawca wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia,
podmiot udostepniajacy zasoby - przekazuje si¢ je w postaci elektronicznej i
opatruje si¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym.

15.14.4.  w przypadku, gdy nie zostaly wystawione przez upowaznione podmioty inne niz
wykonawca, wykonawca wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia,
podmiot udostepniajacy zasoby a sporzadzono je jako dokument w postaci
papierowej 1 opatrzono wlasnor¢cznym podpisem - przekazuje si¢ cyfrowe
odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajace
zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;.
Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej dokonuje odpowiednio wykonawca, wykonawca wspolnie ubiegajacy
si¢ o udzielenie zamowienia, podmiot udostepniajacy zasoby, w zakresie
podmiotowych srodkéw dowodowych, ktore kazdego z nich dotycza.
Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej moze dokona¢ réwniez notariusz. Przez cyfrowe odwzorowanie nalezy
rozumie¢ dokument elektroniczny bedacy kopiag elektroniczng tresci zapisanej w
postaci papierowej, umozliwiajacy zapoznanie si¢ z tg trescig 1 jej zrozumienie,
bez koniecznos$ci bezposredniego dostepu do oryginatu.

15.15. W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddajacym dane
kompresji, opatrzenie pliku zawierajacego skompresowane dokumenty kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest rOownoznaczne z
opatrzeniem wszystkich dokumentow zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

15.16.0swiadczenia wskazane w pkt 15.1. 1 podmiotowe $rodki dowodowe przekazuje si¢ srodkiem
komunikacji elektronicznej wskazanym w rozdziale 2 SWZ.

15.17.W przypadku, gdy o$wiadczenia o ktorych mowa w pkt 15.1. SWZ lub podmiotowe $rodki
dowodowe zawierajg informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisoOw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z
2020 r. poz. 1913 z p6zn. zm.), wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji,
przekazuje je w wydzielonym 1 odpowiednio oznaczonym pliku.

15.18.Podmiotowe $rodki dowodowe sporzadzone w jezyku obcym przekazuje si¢ wraz z
thumaczeniem na jezyk polski.

15.19. Dokumenty elektroniczne muszg speinia¢ facznie nastepujace wymagania:

15.19.1. sg utrwalone w sposdb umozliwiajacy ich wielokrotne odczytanie, zapisanie i
powielenie, a takze przekazanie przy uzyciu srodkoéw komunikacji elektroniczne;j



lub na informatycznym nosniku danych;

15.19.2. umozliwiajg prezentacje tresci w postaci elektronicznej, w szczeg6lnosci przez
wyswietlenie tej treSci na monitorze ekranowym;

15.19.3. umozliwiajg prezentacj¢ treSci w postaci papierowej, w szczegoInosci za pomoca
wydruku;

15.19.4. zawierajg dane w uktadzie niepozostawiajgcym watpliwosci co do tresci 1
kontekstu zapisanych informacji.

16. WYMAGANIA W ZAKRESIE ZATRUDNIENIA NA PODSTAWIE STOSUNKU PRACY,
W OKOLICZNOSCIACH, O KTORYCH MOWA W ART. 95

16.1. Zamawiajacy wymaga zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez wykonawce lub
podwykonawce 0sob wykonujacych wskazane ponizej czynno$ci w trakcie realizacji
zamoOwienia: Wszystkie czynnosci zwigzane z §wiadczeniem przedmiotowych ustug.

16.2. W trakcie realizacji zamoOwienia Zamawiajacy uprawniony jest do wykonywania czynnosci
kontrolnych wobec wykonawcy odno$nie spetniania przez wykonawce lub podwykonawce
wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace osob wykonujacych wskazane w punkcie
1 czynno$ci. Zamawiajacy uprawniony jest w szczegdlnosci do:

16.2.1.  zadania o$wiadczen 1 dokumentow w zakresie potwierdzenia spetniania ww.
wymogow 1 dokonywania ich oceny,

16.2.2.  b) zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia
spelniania ww. wymogow,

16.2.3.  c) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania $wiadczenia.

16.3. W trakcie realizacji zamowienia na kazde wezwanie Zamawiajacego, w wyznaczonym w tym
wezwaniu terminie wykonawca przedtozy Zamawiajagcemu wskazane ponizej dowody w celu
potwierdzenia spelnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez
wykonawce lub podwykonawce 0sob wykonujacych wskazane w punkcie 16.1. czynnosci w
trakcie realizacji zamowienia:

16.3.1.  oswiadczenie wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie
umowy o prace 0sob wykonujacych czynnosci, ktérych dotyczy wezwanie
Zamawiajacego.

Oswiadczenie to powinno zawiera¢ w szczegdlnosci:

= doktadne okreslenie podmiotu sktadajacego oswiadczenie,

= date zlozenia o§wiadczenia, wskazanie, ze objete wezwaniem czynnosci
wykonujg osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace wraz ze
wskazaniem liczby tych osob, imion 1 nazwisk tych osob,

= rodzaju umowy o prace¢ 1 wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do
zlozenia o§wiadczenia w imieniu wykonawcy lub podwykonawcy;

16.3.2.  poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem odpowiednio przez wykonawce lub
podwykonawce kopi¢ umowy/umow o prace osob wykonujacych w trakcie
realizacji zamowienia czynnosci, ktérych dotyczy ww. o§wiadczenie wykonawcy
lub podwykonawcy (wraz z dokumentem regulujgcym zakres obowigzkow, jezeli
zostat sporzadzony). Kopia umowy/uméw powinna zosta¢ zanonimizowana w
sposOb zapewniajacy ochrong danych osobowych pracownikow, zgodnie z



16.4.

przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (tj. w
szczeg6lnosci bez adreséw, nr PESEL pracownikéw itp.). Imi¢ 1 nazwisko
pracownika nie podlega anonimizacji. Informacje takie jak: data zawarcia umowy,
rodzaj umowy o prace¢ i wymiar etatu powinny by¢ mozliwe do zidentyfikowania;
16.3.3.  zaswiadczenie wlasciwego oddzialu ZUS, potwierdzajace optacanie przez
wykonawce lub podwykonawce sktadek na ubezpieczenia spoteczne 1 zdrowotne z
tytutu zatrudnienia na podstawie umoéw o prace za ostatni okres rozliczeniowy;
16.3.4.  poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem odpowiednio przez wykonawce lub
podwykonawce kopi¢ dowodu potwierdzajacego zgloszenie pracownika przez
pracodawce do ubezpieczen, zanonimizowang w sposob zapewniajacy ochrone
danych osobowych pracownikow, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 1. 0 ochronie danych osobowych. Imi¢ 1 nazwisko pracownika nie podlega
anonimizacji.
Z tytutu niespetlienia przez wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na
podstawie umowy o prac¢ oséb wykonujacych wskazane w pkt. 16.1. czynnos$ci zamawiajacy
przewiduje sankcje w postaci obowigzku zaptaty przez wykonawce kary umownej w
wysokosci okreslonej w istotnych postanowieniach umowy w sprawie zaméwienia
publicznego. Niezlozenie przez wykonawce w wyznaczonym przez zamawiajacego terminie
zadanych przez zamawiajacego dowodoéw w celu potwierdzenia spetnienia przez wykonawce
lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace traktowane bedzie
jako niespetnienie przez wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie
umowy o prace 0sob wykonujacych wskazane w pkt. 16.1. czynnosci.
W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez wykonawce
lub podwykonawce, zamawiajacy moze zwroci€ si¢ o przeprowadzenie kontroli przez
Panstwowg Inspekcje Pracy.

17. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

18. INFORMACJE DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA
UMOWY
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

19. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
Zamawiajacy uniewazni postgpowanie o udzielenie zamowienia w przypadkach okreslonych w art.
255 ustawy Pzp.

20. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI TEJ UMOWY

20.1.

20.2.

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, ktére zostang
wprowadzone do tresci tej umowy stanowig zalgcznik nr 5 do SWZ.

Jezeli Zamawiajacy dokona wyboru oferty, umowa w sprawie realizacji zamowienia
publicznego zostanie zawarta z Wykonawca, ktory spetnia wszystkie postanowienia 1



20.3.

20.4.

wymagania zawarte w SWZ, oraz ktorego oferta okaze si¢ najkorzystniejsza.

Umowa w sprawie realizacji zamowienia publicznego zostanie zawarta z uwzglednieniem
postanowien wynikajacych z tresci niniejszej SWZ oraz danych zawartych w ofercie
Wykonawcy.

Zamawiajacy przewiduje mozliwosci zmian postanowien zawarte] umowy w stosunku do
tresci oferty, na podstawie, ktorej dokonano wyboru Wykonawcy:

20.4.1.  zmiana obowigzujacej stawki VAT lub wprowadzenie stawki VAT — jesli zmiana
stawki VAT lub jej wprowadzenie bedzie powodowac zwigkszenie kosztow
wykonania umowy po stronie Wykonawcy, Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé
zwigkszenia wynagrodzenia o kwote rowng roznicy w kwocie podatku
zaplaconego przez Wykonawce,

20.4.2.  wystgpienie koniecznosci wprowadzenia zmian spowodowanych nastepujacymi
okolicznos$ciami: sita wyzsza uniemozliwiajaca wykonanie przedmiotu umowy,
zmiana danych zwigzanych z obstuga administracyjno-organizacyjng umowy,
zmiany danych teleadresowych, zmiana os6b uprawnionych do reprezentowania
Zamawiajacego,

20.4.3.  zmiana terminu realizacji umowy z uwagi na przekroczenie kwoty przeznaczonej
na jej finansowanie.

21. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE MUSZA ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

21.1.

21.2.

21.3.

21.4.

21.5.

21.6.

21.7.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy przekaze wszystkim
Wykonawcom informacje okre§lone w art. 253 ust. 1 ustawy Pzp.

Zamawiajacy udostepni niezwlocznie informacje, o ktorych mowa w art. 253 ust. 1 pkt 1
ustawy Pzp na stronie internetowej prowadzonego postgpowania.

W przypadku, gdy zostanie wybrana jako najkorzystniejsza oferta Wykonawcdéw wspdlnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdéwienia, Zamawiajacy zgodnie z art. 59 ustawy Pzp moze
zadac¢ przed zawarciem umowy w sprawie zamoéwienia publicznego kopii umowy regulujace;]
wspolprace tych Wykonawcow.

Osoby reprezentujagce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiada¢ ze sobg
dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do reprezentowania Wykonawcy, o ile
umocowanie to nie bedzie wynika¢ z dokumentéw zataczonych do oferty.

Wykonawca zobowigzany jest do wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy na
warunkach okreslonych w ustawie Pzp (o ile jest wymagane).

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla si¢ od
zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego lub nie wnosi wymaganego
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajacy zgodnie z art. 263 ustawy Pzp
moze dokona¢ ponownego badania i oceny ofert sposrod ofert pozostalych w postepowaniu
Wykonawcoéw oraz wybrac najkorzystniejsza oferte albo uniewazni¢ postepowanie.
Zamawiajacy zawrze umowe¢ w sprawie zamowienia publicznego w terminie okreslonym w
art. 308 ust. 2 1 3 ustawy Pzp.



22. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCY

22.1.
22.2.
22.3.

22.4.

22.5.

22.6.

22.7.

Srodki ochrony prawnej przewidziane sa w dziale IX ustawy Pzp.

Srodkami ochrony prawnej sa odwotanie i skarga do sadu.

Srodki ochrony prawnej przyshiguja wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat
interes w uzyskaniu zamowienia lub nagrody w konkursie oraz poniost lub moze ponies¢
szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajacego przepisdw ustawy. Srodki ochrony prawnej
wobec ogloszenia wszczynajacego postepowanie o udzielenie zamoéwienia lub ogloszenia o
konkursie oraz dokumentoéw zamdwienia przystuguja rowniez organizacjom wpisanym na
liste, o ktorej mowa w art. 469 pkt 15 ustawy Pzp oraz Rzecznikowi Matych i Srednich
Przedsigbiorcow.

Odwotanie przystuguje na:

22.4.1.  niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ zamawiajacego, podjeta w postepowaniu
o udzielenie zamowienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

22.4.2.  zaniechanie czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zamowienia, do ktorej
zamawiajacy byl obowigzany na podstawie ustawy;

22.4.3.  zaniechanie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdéwienia lub
zorganizowania konkursu na podstawie ustawy, mimo ze zamawiajacy byt do tego
obowigzany.

Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej [zby Odwotawczej. Odwotujacy przekazuje
zamawiajacemu odwolanie wniesione w formie elektronicznej albo postaci elektronicznej albo
kopi¢ tego odwolania, jezeli zostalo ono wniesione w formie pisemnej, przed uptywem
terminu do wniesienia odwotania w taki sposob, aby mogt on zapoznac si¢ z jego trescia przed
uptywem tego terminu. Domniemywa si¢, ze zamawiajacy mogt zapoznac si¢ z trescig
odwolania przed uplywem terminu do jego wniesienia, jezeli przekazanie odpowiednio
odwolania albo jego kopii nastgpito przed uptywem terminu do jego wniesienia przy uzyciu
srodkoéw komunikacji elektroniczne;.

Terminy wnoszenia odwotan:

22.6.1.  Odwotanie wnosi si¢ w terminie:

22.6.1.1. 5 dni od dnia przekazania informacji o czynno$ci zamawiajgcego
stanowigcej podstawe jego wniesienia, jezeli informacja zostata
przekazana przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej,
22.6.1.2. 10 dni od dnia przekazania informacji o czynno$ci zamawiajacego
stanowigcej podstawe jego wniesienia, jezeli informacja zostata
przekazana w sposob inny niz okreslony w pkt. 22.6.1.1.
22.6.1.3. Odwotanie wobec tresci ogloszenia wszczynajacego postgpowanie
o udzielenie zamowienia lub konkurs lub wobec tresci dokumentow
zamoOwienia wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia
ogloszenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub dokumentow
zamOwienia na stronie internetowe;.
Odwotanie w przypadkach innych niz okreslone w pkt 22.6.1.1.-3. wnosi si¢ w terminie 5 dni
od dnia, w ktorym powzigto lub przy zachowaniu nalezytej staranno$ci mozna bylto powzigé
wiadomos$¢ o okolicznos$ciach stanowigcych podstawe jego wniesienia, w przypadku
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zamoOwien,

ktorych warto$¢ jest mniejsza niz progi unijne.

22.8. Jezeli zamawiajacy nie opublikowat ogloszenia o zamiarze zawarcia umowy lub mimo takiego

obowigzku

nie przestat wykonawcy zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty lub

nie zaprosit wykonawcy do zlozenia oferty w ramach dynamicznego systemu zakupow lub

umowy ramowej, odwotanie wnosi si¢ nie poézniej niz w terminie:

22.8.1.

22.8.2.

22.9. Odwolanie

22.9.1.

22.9.2.

22.9.3.

22.9.4.

22.9.5.
22.9.6.

22.9.7.

22.9.8.
22.9.9.
22.9.10.

22.9.11.
22.9.12.

15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych ogloszenia o

wyniku postepowania

miesigca od dnia zawarcia umowy, jezeli zamawiajacy:

22.8.2.1. nie zamiescil w Biuletynie Zamowien Publicznych ogloszenia o
wyniku postepowania albo

22.8.2.2. zamie$cit w Biuletynie Zamowien Publicznych ogloszenie o
wyniku postepowania, ktore nie zawiera uzasadnienia udzielenia
zamdwienia w trybie negocjacji bez ogloszenia albo zamowienia z
wolnej reki.

zawiera:

imi¢ 1 nazwisko albo nazwe, miejsce zamieszkania albo siedzibe, numer telefonu

oraz adres poczty elektronicznej odwolujacego oraz imi¢ i nazwisko

przedstawiciela (przedstawicieli);

nazwe 1 siedzibe zamawiajgcego, numer telefonu oraz adres poczty elektroniczne;j

zamawiajacego;

numer Powszechnego Elektronicznego Systemu Ewidencji Ludnos$ci (PESEL) lub

NIP odwotujacego bedacego osobg fizyczng, jezeli jest on obowigzany do jego

posiadania albo posiada go nie majac takiego obowigzku;

numer w Krajowym Rejestrze Sagdowym, a w przypadku jego braku - numer w

innym witasciwym rejestrze, ewidencji lub NIP odwotujacego niebedacego osoba

fizyczna, ktory nie ma obowigzku wpisu we wlasciwym rejestrze lub ewidencji,

jezeli jest on obowigzany do jego posiadania;

okreslenie przedmiotu zamowienia;

wskazanie numeru ogloszenia w przypadku zamieszczenia w Biuletynie

Zamowien Publicznych albo publikacji w Dzienniku Urzgdowym Unii

Europejskiej;

wskazanie czynnosci lub zaniechania czynnosci zamawiajacego, ktorej zarzuca si¢

niezgodnos¢ z przepisami ustawy, lub wskazanie zaniechania przeprowadzenia

postepowania o udzielenie zamdéwienia lub zorganizowania konkursu na podstawie

ustawy;

zwigzte przedstawienie zarzutow;

zadanie co do sposobu rozstrzygnigcia odwotania;

wskazanie okolicznos$ci faktycznych i prawnych uzasadniajacych wniesienie

odwolania oraz dowodoéw na poparcie przytoczonych okolicznosci;

podpis odwotujacego albo jego przedstawiciela lub przedstawicieli;

wykaz zatgcznikow.

22.10.Do odwotania dotacza sig:

22.10.1.
22.10.2.

dowod uiszczenia wpisu od odwotania w wymaganej wysokosci;
dowod przekazania odpowiednio odwolania albo jego kopii zamawiajacemu;
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22.10.3. dokument potwierdzajacy umocowanie do reprezentowania odwotujacego.
22.11.Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postgpowania odwolawczego przystuguje
skarga do sadu. Skarge wnosi si¢ do Sadu Okregowego w Warszawie - sagdu zamdéwien
publicznych.

23. INFORMACJE DODATKOWE

23.1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

23.2. Zamawiajacy nie zastrzega mozliwosci ubiegania si¢ o udzielenie zamoéwienia wylacznie
przez wykonawcow o ktérych mowa w art. 94 ustawy Pzp.

23.3. Zamawiajacy nie przewiduje wymagan wskazanych w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp.

23.4. Zamawiajacy nie przewiduje zamowien, o ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 1 8 ustawy
Pzp.

23.5. Zamawiajacy nie wymaga przeprowadzenia przez Wykonawce wizji lokalnej lub sprawdzenia
przez niego dokumentow niezbednych do realizacji zamoéwienia, o ktérych mowa w art. 131
ust. 2 ustawy Pzp.

23.6. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia migdzy zamawiajagcym, a wykonawcag w walutach
obcych.

23.7. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

23.8. Zamawiajacy nie wymaga obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych
zadan zgodnie z art. 60 1 art. 121 ustawy Pzp.

23.9. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;.

23.10.Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji
elektronicznej wraz z informacjami, o ktérych mowa w art. 230 ustawy Pzp.

23.11.Zamawiajacy nie stawia wymogu lub mozliwosci ztoZenia ofert w postaci katalogow
elektronicznych lub dotgczenia katalogéw elektronicznych do oferty, w sytuacji okreslonej w
art. 93 ustawy Pzp.

24. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH, INNE INFORMACJE

24.1. Administratorem danych osobowych wzgledem osob fizycznych, od ktérych dane osobowe
bezposrednio pozyskat Administrator w trakcie prowadzenia postepowania o udzielenie
zamoOwienia, dalej jako ,,Dane Osobowe”, jest Burmistrz Polic, ul. Stefana Batorego 3, 72-010
Police, tel. 91 431 18 30, (dalej jako ,,Administrator’).

24.2. Celem przetwarzania Danych Osobowych jest przeprowadzenie postgpowania udzielenie
zamowienia na podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. 22021 r., poz. 1129 z p6zn. zm.).

24.3. Dane Osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO” w celu zwigzanym
z wypelnieniem obowigzku cigzgcego na Administratorze w zwigzku z prowadzeniem
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego. Obowiazki te wynikaja w szczegdlnosci
zZ:
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24.4.

24.5.

24.6.

24.7.

24.8.

24.9.

24.3.1.  ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2021 r.,
poz. 1129 z p6zn. zm.),
24.3.2.  ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym 1 archiwach.

Dostep do Danych Osobowych moga mie¢ nastepujacy odbiorcy danych:

24.4.1.  upowaznieni pracownicy Administratora;

24.4.2.  osoby lub podmioty, ktorym udostgpniona zostanie dokumentacja postepowania w
oparciu o art. 74 ustawy Pzp;

24.4.3.  podmioty uprawnione do otrzymania Danych Osobowych na podstawie przepisow
prawa, np. organy kontroli lub audytu, Policja, prokurator.

Dane Osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od

dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, (a jezeli czas trwania umowy

przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy), a po tym czasie
przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowigzujacego prawa.

Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy

Pzp, zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego;

konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp (wykluczenie

wykonawcy lub odrzucenie oferty).

W odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob

zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.
Osoba, ktorej dane dotycza, moze skorzysta¢ wobec Administratora z nastepujacych praw:
24.8.1.  prawa do zadania dostepu do swoich danych osobowych oraz do ich sprostowania;
24.8.2.  prawa do ograniczenia przetwarzania jej danych w sytuacjach i1 na zasadach
wskazanych w art. 18 RODO lub do ich usunigcia zgodnie z art. 17 RODO
(,,prawo do bycia zapomnianym”);

24.8.3.  prawa do wniesienia w dowolnym momencie sprzeciwu wobec przetwarzania jej
danych osobowych o ktorym mowa w art. 21 ust. 1 RODO z przyczyn zwigzanych
z jej szczegOlng sytuacja, o ktérym mowa w art. 21 ust. 1 RODO.

W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych oraz realizacjg praw przystugujacych

osobom, ktorych te dane dotycza, mozna kontaktowac si¢ z Administratorem, kierujac

korespondencj¢ na adres: Burmistrz Polic, ul. Stefana Batorego 3, 72-010 Police lub z

wyznaczonym przez Administratora inspektorem ochrony danych (I0OD). Kontakt do IOD: e-

mail: iod@police.pl; tel. 91 4311825.

24.10.0soba, ktorej dane dotyczg ma prawo wnie$¢ skarge na przetwarzanie jej danych osobowych

przez Administratora do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (adres: ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa).

25. ZALACZNIKI DO SWZ
Integralng czg¢scig SWZ sg nastepujace zataczniki:

AR

Zalacznik nr 1 — szczegdlowy opis zamowienia;

Zalacznik nr 2 — formularz oferty;

Zatacznik nr 3 — formularz asortymentowo-cenowy;

Zaltacznik nr 4 — oswiadczenie o ilosci placowek pocztowych

Zalacznik nr 5 — wzor umowy

Zaltacznik nr 6a — wzor os§wiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu z postgpowania;
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10.

Zaltacznik nr 6b — wzor oswiadczenia o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu;
Zaltacznik nr 7 — wzor oswiadczenia wykonawcodw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia (jezeli dotyczy);

Zalacznik nr 8 — wzor zobowigzania (jezeli dotyczy);

Zatacznik nr 9 — informacja o przetwarzaniu danych osobowych.
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