BURMISTRZ POLIC
72-010 Police
ul. Stefana Batorego 3

ZARZADZENIE NR 222/2021
BURMISTRZA POLIC
z dnia 1 wrzesnia 2021 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26, art. 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci
(tj. Dz.U. z 2021r. poz. 217 ze zmianami ) oraz Instrukcji w sprawie inwentaryzacji
wydanej Zarzadzeniem Burmistrza Polic Nr45/2018 zdnia 31 grudnia 2018r.
w sprawie polityki rachunkowos$ci wraz ze zmianami wydanymi Zarzgdzeniem Burmistrza
Nr 373/2019 z dnia 31 grudnia 2019 r. w sprawie zmian w polityce rachunkowosci,
zarzgdza sie:

§ 1. 1. Inwentaryzacje sald rozrachunkowych, aktywoéw finansowych zgromadzonych
na rachunkach bankowych, sald kredytéw i pozyczek, naleznosci, nalezy przeprowadzié
metodg potwierdzenia sald wg stanu ewidencji ksiegowej na dzien 31 pazdziernika
2021 roku.

2.Za prawidtowe przeprowadzenie inwentaryzacji okreSlonej w § 1 ust.1
odpowiedzialno$¢ ponosi:

1) Magdalena Dagbros,

2) Anna Marcewicz,

3) Aneta lwinska,

4) Renata Staniszewska,
5) Katarzyna Szczygielska,
6) Marta Opolska,

7) Ewa tapcionek.

3. Protokét z przeprowadzonej inwentaryzacji nalezy przedtozyé w terminie do dnia
28 lutego 2022 roku.

§ 2. 1. Inwentaryzacje sald aktywow ipasywow, ktére nie podlegajg inwentaryzacii
metodg ich potwierdzenia lub spisowi z natury (Srodkéw trwatych, do ktérych dostep jest
znacznie utrudniony, gruntéw oraz praw do nieruchomosci), nalezy przeprowadzi¢ droga
poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji
wartosci tych skfadnikéw.

2. Weryfikacji podlegajg salda na dzien 31 grudnia 2021 roku.

3.Za prawidlowe przeprowadzenie inwentaryzacji, okreslonej w § 2 ust. 1
odpowiedzialno$é ponosi:

1) Magdalena Dabros,
2) Anna Marcewicz,

3) Aneta Iwinska,

4) Renata Staniszewska,



5) Katarzyna Szczygielska,
6) Marta Opolska,

7) Matgorzata Tomczak,

8) Agnieszka Kotodziejska,
9) Elzbieta Opas,

10) Ewa tapcionek.

4. Protokét z przeprowadzonej inwentaryzaciji nalezy przedtozyé w terminie do dnia
28 lutego 2022 roku.

5. Ujawnione w toku weryfikacji sald réznice (nieprawidtowos$ci i rozbieznosci) miedzy
stanem rzeczywistym a stanem wynikajgcym z ksiag rachunkowych nalezy wyjasnic¢
i rozliczy¢ w ksiegach rachunkowych roku obrotowego 2021.

§ 3. 1. Inwentaryzacje rzeczowych skfadnikbw majgtkowych majatku trwatego,
pozostatych srodkéw trwatych nalezy przeprowadzi¢ metodg spisu z natury.

2. Powotuje Komisje Inwentaryzacyjng w sktadzie, jak w zatgczniku Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

3. Powotuje zespoty spisowe, do przeprowadzenia spisu zgodnie z planem
inwentaryzacji jak w zatgczniku Nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.

4. Inwentaryzacja podlega rozliczeniu wg stanu ksiegowego.

5. Wycene oraz ustalenie roznic inwentaryzacyjnych wszystkich rzeczowych
sktadnikbw majatkowych nalezy dokonaé w terminie do 14 stycznia 2022r.

6. Sporzadzenie iprzediozenie protokotu przez Przewodniczacego Komis;ji
Inwentaryzacyjnej z przeprowadzonej Inwentaryzacji metodg spisu z natury wraz
z wnioskami co do sposobu rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych nalezy przedtozy¢ do
28 stycznia 2022 roku. Protokét oraz wnioski podlegajg uprzednio zaopiniowaniu przez
Skarbnika Gminy, a w przypadku wniosku o obcigzenie osoby odpowiedzialnej materialnie
podlegajg zaopiniowaniu przez radce prawnego.

§ 4. Decyzja w sprawie rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych podlega ewidenciji
w ksiegach rachunkowych 2021 roku.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Polic

Wiadystaw Diakun



Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 222/2021

Burmistrza Polic

z dnia 1 wrzes$nia 2021 .

Wykaz czlonkéw komisji inwentaryzacyjnej

Lp.

Imie i nazwisko

Stanowisko

Funkcja w komisji

Joanna Wawrzycka

Z-ca Naczelnika

Przewodniczacy

Katarzyna Szkaplewicz-Doba Naczelnik Wydziatu Z-ca przewodniczgcego
Spraw Obywatelskich

Marlena Budnik-Huba Inspektor Sekretarz

Matgorzata Kempisty Z-ca Naczelnika Cztonek




Zatgcznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 222/2021

Burmistrza Polic

z dnia 1 wrze$nia 2020 .

Plan inwentaryzacji na rok 2021

1 2 3 4 5 6
Jednostka organizacyjna
Okresélenie aktywow lub (wydziat) lub osoba Termin Termin Sposob
Lp. pasywow podlegajacych |odpowiedzialna za aktywa | rozpoczecia spisu [zakonczenia spisu| przeprowadzenia
inwentaryzacji lub pasywa podlegajace (weryfikacji) (weryfikacji) inwentaryzacji
inwentaryzacji
Sktadniki majgtkowe na . .
1 Rada Osiedlanr1 1.10.2021 Spis z natury
placu zabaw
2 Sktadniki majatkowe Rada Osiedla nr 2
na placu zabaw
ki iki jatk
3 Skiadniki majatkowe Rada Osiedlanr 3
na placu zabaw
a Sktadniki majatkowe Rada Osiedla nr 4
na placu zabaw
5 Sktadniki majatkowe Rada Osiedla nr5
na placu zabaw
tadniki maiatk
6 Skiadniki majtkowe Rada Osiedlanr 6
na placu zabaw
kt: iki jatk
7 Skiadniklmg|gtowe Rada Osiedla nr7
na placu zabaw
1 iki jatk
8 Akldiiki gtk Sotectwo Pilchowo
na placu zabaw
Sktadniki majatk
9 aciic malatkows Sotectwo Niektoriczyca
na placu zabaw
Sktadniki majatkowe
10 1 Jatkow Sotectwo Trzeszczyn
na placu zabaw
ktadniki majatk
11 Skiaduiki majatkowe Sotectwo Trzebiez
na placu zabaw
Sktadniki majatk
12 adnild majatkowe Sotectwo Przesocin
na placu zabaw
Sktadniki jatk
13 SCIIRLIIAIHEOWE Sotectwo Debostrow
na placu zabaw
Sktadniki majatkowe : .
14 Sotectwo Uniemysl
na placu zabaw
t iki jatk
15 i e Sotectwo Tanowo
na placu zabaw
Sktadniki jatk
16 AERILINEIR KOS Sotectwo Tatynia
na placu zabaw
Sktadniki majatk
17 acniki majatkowe Sotectwo Drogoradz
na placu zabaw
ki iki jatk
18 Skiadniki majatkowe Sotectwo Siedlice
na placu zabaw
Sktadniki jatk
19 achIlLmaarsows Sotectwo Wierikowo 15.10.2021
na placu zabaw
Sktadniki majgtkowe - Wydziat Techniczno-
20 1.10.2021 .10. i
budynki i budowle Inwestycyjny 0.20 15.10.2021 spis z natury
21 |Sktadniki majgtkowe Straz Miejska 8.11.2021 8.11.2021 Spis z natury
22  |Skiadniki majgtkowe Urzad Stanu Cywilnego 9.11.2021 9.11.2021 spis z natury
23 |Sktadniki majgtkowe Urzad Miejski 29.11.2021 17.12.2021 spis z natury
Sktadniki jatk Wydziat Dziatalnos$ci
24 adniti malatowe  na yeziarbzialainoacl 10.11.2021 10.11.2021 spis z natury
targowisku gminnym Gospodarczej
Budowle(wiaty, przystanki,
i i t w iat ki
25 |kebiny sanitarne, stupy ydziat Gospodarki 18.10.2021 29.10.2021 spis z natury

ogtoszeniowe), sktadniki
majgtkowe na placach zabaw

Komunalnej i Mieszkaniowej




Wydziat Gospodarki

26 |Drogi gminne 18.10.2021 29.10.2021 spis z natu
aka Komunalnej i Mieszkaniowej . i
M , sch A liny, danie K .

gy | Banynpscnmny, s2ceeliny, Zarzadanie Kryzysowe, 16.11.2021 17.11.2021 spis z natury
Sktadniki uzyczone Obrona Cywilna
Sktadniki majatkowe w
parkach, na $ciezkach, przy ) . ) .

28 Wydziat Och Srod ki 18.11.2021 19.11.2021 spis z natu
chodnikach (tablice, tawki, G g i
kosze)

29 [Skadniki majatkowe Wydzlat Gospodark 22.11.2021 22.11.2021 spis z natury
pojemniki na odpady Odpadami

30 |Budynki, budowle, garaze Wydziat Gospodarki Gruntami 23.112021 spis z natury

31 (Rowy melioracyjne Wydziat Gospodarki Gruntami 26.11.2021

Wydziat O i jno-
Sktadniki majatkowe yozla .rganlzacyjno .

32 usvezone Prawny (informatycy - 15.11.2021 15.11.2021 spis z natury

¥ Min.Cyfryzacji)
Sktadniki majatk - Wydzi i jno-

g3 [>¢adnidd majatkowe - sprzet ydziat Organizacyjno 29.11.2021 17.12.2021 spis z natury
informatyczny Prawny
Sktadniki majatkowe (20Z), . . .

dziat -
34 [telefony komoérkowe, Wydziat Organizacyjno 2.11.2021 5.11.2021 spis z natury
Prawny
laptopy, budowle
Druki $cistego zarachowania, Wydziat Organizacvino

35 [materiaty biurowe y Praf\;Nn v 31.12.2021 31.12.2021 spis z natury
nierozdysponowane v
Czeki gotowkowe, obligacje, .

Wydziat F -
36 |weksle, depozytyiinne yore 'mansowo 31.12.2021 31.12.2021 spis z natury
ik Budzetowy
wartosci kasowe

37 |Sktadowane drewno Wydziat Ochrony Srodowiska 31.12.2021 31.12.2021 spis z natury
Srodki trwate w budowi Woydziat Techni -

g [>ocwtrwale wbudowle TEE SR IRETIE R 03.01.2022 25.02.2021 weryfikacja
(inwestycje) Inwestycyjny
Gruntywtym rewnledigring Wydziat Gospodarki Gruntami

39 MY WIYM rownlez Brunty 1 \yydziat Finansowo- 03.01.2022 25.02.2021 weryfikacja
w uzytkowaniu wieczystym .

Budzetowy
Srodki trwate nie podlegajace
isowi t k 2019 Woydziat Fi -

ap |Pisowiznaturyzarok 2019w yra s SSSONG 03.01.2022 25.02.2021 weryfikacja sald
tym budynki i budowle na Budzetowy
terenach strzezonych
Naleznosci i zobowi i Wydziat Fi -

B e o el Losshitnitan 03.01.2022 25.02.2021 weryfikacja sald
tytutéw publicznoprawnych Budzetowy
Rachunki, naleznosci i
zobowigzania wobec Wydziat Finansowo

42 |pracownikéw, naleznosci s Budietow 03.01.2022 25.02.2021 weryfikacja sald
sporne, watpliwe, wartosci X
niematerialne i prawne
Srodki pieniezne na
rachunkach bankowych,

ki . iat Fi i
g3 |rozrachunkiz kontrahentami, Wydziat Finansowo 03.01.2022 25.02.2021  |potwierdzenie sald

naleznosci cywilnoprawne,
sktadniki uzyczone, akcje i
kapitaty w obcych podmiotach

Budzetowy




Wykaz cztonkéw zespotdw spisowych

Nr poz. planu

Lp, [Pola apisaws inwentaryzacji | Termin Sktad zespotu spisowego
1. |Rady Osiedla: 1,2,34,56,7 | 01.10.2021- . e .
RO Nr1, RO Nr2, RO Nr3, 15.10.2021 Przewodniczacy : Zofia Pasik
RO Nr4, RO Nr5, RO Nr6, Culnnlkawic:
RO Nr7 Cztonkowie:
Beata Sawczak
Agnieszka Szelachowska
2. |Sotectwa: Debostréw, 8,9, 10, 11, 12,| 01.10.2021- P dni . 7ofia Pasik
Drogoradz, Niekloriczyca, | 13, 14, 15, 16, | 15.10.2021 | 2ewodniczacy - fohia Fast
Pilchowo, Przesocin, 17,18, 19 Czlonkowie:
Siedlice, Tanowo, Tatynia,
Trzebiez, Trzeszczyn, Baeata Sawczak
Unieriysl; Viienkewa Agnieszka Szelachowska
3. |Wydziat Techniczno- 20 01.10.2021- . . .
Inwestycyjny 15.10 2021 Przewodniczacy : Zofia Pasik
Cztonkowie:
Beata Sawczak
Agnieszka Szelachowska
4. |Straz Miejsk 21 08.11.2021
ras Nigjaka [Przewodniczacy : Zofia Pasik
Cztonkowie:
Wiaczestaw Zablocki
Agnieszka Maciuszonek
5. |Skfadniki majgtkowe w 22 09.11.2021 . R .
budynku Urzedu Stanu Przewodniczacy : Zofia Pasik
Cywilnego Cztonkowie:
Wiaczestaw Zabtocki
Ewa Jedryk
6. |Stadniki majgtkowe w 23 29.11.2021- . . ,
budynkach Urzedu iza2.20% [FESvgdniczsgy ; Zo0a Pl
Miejskiego Czionkowie:
Wiaczestaw Zabtocki N
Ewa Jedryk / Agnieszka Maciuszonek*
Przewodniczacy : Zofia Pasik
7 Wdziat Dma%alnqsm o4 10.11.2021 Cztonkowie:
Gospodarczej
Beata Sawczak
Matgorzata Jurczyk
8. |Wydziat Gospodarki 25,26 18.10.2021- . o .
Komunalnej i 29102021 Przewodniczacy : Zofia Pasik

Mieszkaniowej

Cztonkowie:
Przemystaw Biegus

Agnieszka Kroczynska




9. |Magazyn, schrony, 27 16.11.2021- . R .
szczeliny, skiadniki 17112091 |Er=ewedniczacy : Zofia Pasik
uzyczone Cztonkowie:

lwona Lewandowska
Agnieszka Maciuszonek
10. |Wydziat Ochrony 28,37 p.28 . e ;
& doisles 18.11.2021- Przewodniczacy : Zofia Pasik
19.11.2021, |Czionkowie:
p.37
31.12.2021- |Przemysfaw Biegus
31.12.2021 Matgorzata Kurkierewicz

11. |Wydziat Gospodarki 29 22.11.2021- , . )

Odpadami 22 11.2021 Przewodniczgcy : Zofia Pasik
Czionkowie:
Przemystaw Biegus
Maigorzata Kurkierewicz

12. |Wydziat Gospodarki 30,31 23.11.2021- _ . .

Gr)tlmiellmi P I 26.11.2021 |Przewodniczacy : Zofia Pasik
Cztonkowie:
Beata Sawczak
Matgorzata Jurczyk

13. |Wydziat Organizacyjno- 32,33 p.32 ) e .

Prawny 15.11.2021- Przewodniczacy : Zofia Pasik
15.11.2021; |Czionkowie:
p.33
29.11.2021 - |Wiaczestaw Zabtocki
17.12.2021 Ewa Jedryk / Agnieszka Maciuszonek*

14. |Wydziat Organizacyjno- 34 02.11.2021- , - ,

Prawny 05.11.2021 Przewodniczacy : Zofia Pasik
Czionkowie:
Wiaczestaw Zabtocki o
Ewa Jedryk / Agnieszka Maciuszonek*

15. |Wydziat Organizacyjno- 35 31.12.2021- . e .

Prawny 31122021 Przewodniczacy : Zofia Pasik
Cztonkowie:
Beata Sawczak
Agnieszka Szelachowska

16. |Wydziat Finansowo- 36 31.12.2021- . R .
Budzetowy 31.12.2021 Przewodniczacy : Zofia Pasik

Cztonkowie:
Beata Sawczak

Agnieszka Maciuszonek

*

ze wzgledu na obszerny zakres inwentaryzowanych sktadnikéw majgtkowych, zastosowano rotacyjny
sktad komisji inwentaryzacyjnej, przy czym na danym arkuszu spisowym moze wystgpic tylko jednaz
dwéch wymienionych osdb (faktycznie biorgca udziat w spisie)




