
BURMISTRZ POLIC
72{10Po§ce

' rd. Stefana Batorego 3

zARzĄDzE N ! E N R 22212021
BURMISTMA PoL|c

z dnia 1 września 2021 r.

w sprawie przeprowadzen ia i nwentaryzacji

Na podstawie ań. 26, art.27 ustawy zdnia 29 września 1994 roku o rachunkowości
(t,j Dz.U. z 2021r, poz.217 ze zmianami ) oraz lnstrukcji wsprawie inwentaryzacji
wydanej Zarządzeniem Burmistrza Polic Nr 4512018 z dnia 31 grudnia 2018r.
w sprawie polityki rachunkowości wraz ze zmianami wydanymi Zarządzeniem Burmistrza
Nr 373/2019 z dnia 31 grudnia 2019 r. w sprawie zmian w polityce rachunkowości
zarządza się

§ 1. 1.lnwentaryzację sald rozrachunkowych, aktywów finansowych zgromadzonych
na rachunkach bankowych, sald kredytów ipozyczek, nalezności, należy przeprowadzić
metodą potwierdzenia sald wg stanu ewidencji księgowej na dzień 31 października
2021 roku.

2, Za prawidłowe przeprowadzenie inwentaryzacji określonej w § 1 ust.1
odpowiedzialność ponosi :

1) Magdalena Dąbroś,

2) Anna Marcewicz,

3) Aneta lwińska,

4) Renata Staniszewska,

5) Katarzyna Szczygielska,

6) Marta Opolska,

7) Ewa Łapcionek.

3. Protokół z pueprowadzonej inwentaryzacji
28 lutego 2022 roku,

należy przedłożyć w terminie do dnia

§ 2. 1. lnwentaryzac!ę sald aktywów i pasywów, które nie podlegają inwentaryzacji
metodą ich potwierdzenia lub spisowi z natury (środków tnruałych, do których dostęp jest
znacznie utrudniony, gruntów oraz praw do nieruchomości), należy przeprowadzić drogą
porównania danych ksiąg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami iweryfikacji
wańości tych składników.

2. Weryfikacji podlegają salda na dzień 31 grudnia 2021 roku.

3, Za prawidłowe przeprowadzenie inwentaryzacji, określonej w § 2 ust. 1

odpowiedzialność ponosi :

1) Magdalena Dąbroś,

2) Anna Marcewicz,

3) Aneta lwińska,

4) Renata Staniszewska,



5) Katarzy na Szczy gie lska,

6) Mańa Opolska,

7) Małgorzata Tomczak,

8) Agnieszka Kołodziejska,

9) Elzbieta Opas,

10) Ewa Łapcionek.

4. Protokół z przeprowadzonej inwentaryzacji należy przedłożyć w terminie do dnia
28 lutego 2022 roku,

5. Ujawnione w toku weryfikacji sald róznice (nieprawidłowości i rozbieżności) między
stanem rzeczywistym a stanem wynikającym z ksiąg rachunkowych należy wyjaśnić
i rozliczyć w księgach rachunkowych roku obrotowego 2021,

§ 3. 1, lnwentaryzację rzeczowych składników majątkowych majątku tnłałego,
pozostałych środków tnruałych należy przeprowadzió metodą spisu z natury.

2. Powołuję Komisję lnwentaryzacyjną w składzie, jak w załączniku Nr 1 do niniejszego
zarządzenia.

3. Powołuję zespoły spisowe, do przeprowadzenia spisu zgodnie z planem
inwentaryzacji jakw załączniku Nr 2 do niniejszego zarządzenia.

4. lnwentaryzacja podlega rozliczeniu wg stanu księgowego,

5, Wycenę oraz ustalenie rożnic inwentaryzacyjnych wszystkich rzeczowych
składników majątkowych nalezy dokonać w terminie do 14 stycznia 2022r,

6. Sporządzenie i przedłoźenie protokołu pżez Przewodniczącego Komisji
lnwentaryzacyjnĄ z przeprowadzonej lnwentaryzacji metodą spisu z natury wraz
z wnioskami co do sposobu rozliczenia różnic inwentaryzacyjnych należy przedłożyć do
28 stycznia 2022 roku. Protokół oraz wnioski podlegają uprzednio zaopiniowaniu przez
Skarbnika Gminy, a w przypadku wniosku o obciążenie osoby odpowiedzialnej materialnie
pod leg ają zaop i n iow aniu przez radcę p rawnego.

§ 4. Decyzja w sprawie rozliczenia różnic inwentaryzacyjnych podlega ewidencji
w księgach rachunkowych 2021 roku.

§ 5. Zaządzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz polic

G1,1/ffą
Władysław Diakun



Załącznik Nr 1 do ZarządzeniaNr 22212021

Burmistrza polic

z dnia 1 września 2021 r,

Wykaz członków komisii inwentaryzacyjnej

Lp. lmię i nazwisko stanowisko unkcja w komisji

1, Joanna Wawrzycka Z-ca Naczelnika Przewodniczący

2. Katarzy na Szka p l ewicz- Do ba \aczelnik Wydziału
Spraw Obywatelskich

Z-ca przewodniczącego

3, Vlarlena Budnik-Huba nspektor sekretarz

4, Vlałgorzata Kempisty Z-ca Naczelnika Członek



Załącznik Nr 2 do Zarządzenia Nr 22212021

Burmistrza polic

z dnia 1 września 2020 r.

Plan inwentaryzacii na rok 2O2L

a 2 3 4 5 6

Lp.
Określenie aktywów lub

Jed nostka organizacyjna
(wydział) lub osoba

ocl aktvwa
Termin Termin

zakończenia <ni<rl

Sposób

inwentaryzacji lub paqywa podlegające
inwentaryzacji

(weryfikacji) (weryfikacji) inwentaryzacji

t §kładniki majątkowe na
nl=rl l z:haw

Rada osiedla nr 1 1,.Lo.2ożl spis z natury

2
5kładniki majątkowe
na placu zabaw

Rada osiedla nr 2

3
lkładniki majątkowe
na placu zabaw

Rada Osiedla nr 3

4
9kładniki majątkowe
na placu zabaw

Rada osiedla nr 4

5
Składniki majątkowe
na placu zabaw

Rada osi€dla nr 5

6
Składniki majątkowe
na placu zabaw

Rada osiedla nr 6

7
Składniki majątkowe
na nlacrr zabaw Rada Osiedla nr 7

8
Składniki majątkowe
na nlaarr rahaw

sołectwo pilchowo

9
5kładniki majątkowe
na nlarrr uahaw

Sołectwo Niekłończyca

10
Składniki majątkowe
na placu zabaw

sołectwo Trzeszczyn

aL
Składniki majątkowe
na placu zabaw

sołectwo Trzebież

t2 Składniki majątkowe
na placu zabaw

sołectwo Przęsocin

Ls.l:o.2o2l

13
5kładniki majątkowe
na placu zabaw

soł€ctwo DębostróW

14
Składniki majątkowe
na placu zabaw

sołectwo Uniemyśl

15
5kładniki majątkowe
na nlacrr zahaw

sołectwo Tanowo

t6 5kładniki majątkowe
na nlacrl zahaw

sołectwo Tatynia

L7
Składniki majątkowe
na nlarl r zahaw Sołectwo Drogoradz

18
Składniki majątkowe
na nlarl r zahaw sołectwo siedlice

19
5kładniki maiątkowe
na placu zabaw

sołectwo wieńkowo

20
Składniki majątkowe -

budvnki i budow|e
Wydział Techniczno-

lnwaśfuavińv
L.to.2o2l l5.1o.2o2l spis z natury

2l 5kładniki maiatkowe śfrri a.t]-.2o2l a.alzozl spis z natury
22 5kładniki majątkowe Urząd stanu cvwilnego 9,a1.2o27. 9.1a.2o2L spis z naturv
23 składniki maiatkowe urząd Mieiski 29.L1'2o2L 17.12.2o2l spis z naturv

24
Składniki majątkowe na
tar8owisku gminnym

Wydział Działalności
Gospodarczej

to.L1-2o2L ao.tL.2o2L spis z natury

25

Budowl e(wiaty, przystanki,
kabiny sanitarne, słupy
ogłoszeniowe), składniki
maiatkówe na olaech zabaw

Wydział Gospodarki
Komunalnej i Mieszkaniowej

La.Lo.2o2I zg.Lo.2o2L spis z natury



26 Drogi gminne Wydzial Gospodarki
komunalnei i Mieszkaniowei

L8.t0,2o2L 29.Lo.zo2l spis z natury

27
Magazyn, schrony, szczeli ny,

składniki użvczone
Zarządanie Kryzysowe,

obrona cvwilna
t6.LL,2o2L L7.LL.a0ZL spis z natury

28

Skladniki maiątkowe w
parkach, na ścieżkach, przy
chodnikach (tablice, ławki,
kosze)

Wydzial Ochrony Środowiska L8,LL.2o2L L9,Ll-zozl spis z natury

29
Skladniki majątkowe
poiemniki na odpadv

Wydzial Gospodarki
Odpadami

22.LL.2o21 22,tL,2o2L spis z natury

30 Budynki, budowle, garaże Wydział Gospodarki G runtami 23:]'l'zg,żl spis z natury

31 Rowy melioraryjne Wydział Gospodarki G runtami 26.L1,2o2L

32
Składniki majątkowe
użyczone

Wydziat Organizacyjno-
Prawny (informatycy -

Min.Cvfrvzacii)
L5.LL.202L L5.LL,202L spis z natury

33
Składniki majątkowe - sprzęt
informatvcznv

Wydział Organizacyjno-
Prawnv

29.LL.202l L7,I2,202L spis z natury

34
Składniki majątkowe (ZOZ),

telefony komórkowe,
Iaptopy, budowle

Wydział Organizacyjno-
Prawny

2.LL,202l 5.L1.2o2L spis z natury

35

Druki ścislego zarachowania,
materiały biurowe
nie rozdvsponowane

Wydział Organizaryjno-
Prawny

3L,L2.2o2l 3L,L2,2o2]- spis z natury

36
Czeki gotówkowe, obligacje,
weksle, depozfi i inne
wańości kasowe

Wydzial Finansowo-
Budżetowy

3L.t2.2o2L 3L.L2.z.ozl spis z natury

37 składowane drewno wvdział ochronv środowiska 3L.L2,202L 3L.L2.2o2L spis z natury

38
środki trwałe w budowie
{inwestvcie)

Wydział Techniczno-
lnweswcvinv

03.0L,2022 25.o2.202L weryfikacja

39
Grunty w tym również grunty
w użytkowaniu wieczystym

Wydzial G ospodarki G runtami

/ Wydział Finansowo-
Budżetowv

03.ol.2o22 25,02,202L weryfikacja

Ę
Środki trwałe nie podlegające
spisowi z natury za rok 2019w
tym budynkl i budowle na

terenach strzeżonych

Wydział Finansowo-
Budżetowy

03.oL,2022 25.o2.2o2l weryfikacja sald

4L
Należności i zobowiązania z

tńułów nublicznonrawnvch
Wydział Finansowo-

Budżetowy
03,oL.2022 25,o2,202L weryfikacja sald

42

Rachunki, należności i
zobowiązania wobec
pracowników, należności
sporne, wątpIiwe, wartości
niematerialne i prawne

Wydzial Finansowo-
Budżetowy

03.oL.2022 25.o2.2o2l weryfikacja sald

43

Środki pieniężne na

rachunkach bankowych,
rozrachu nki z kontrahe ntaml,
należności cytvi l noprawne,
składniki użyczone, akcje i

kapitały w obrych podmiotach

Wydziat Finansowo-
Budżetowy

03.0t,2o22 25,02.2o2L potwierdzenie sald



\Nykaz członków z es połów s pisowyc h

Lp. PoIe spisowe Nr poz. planu
inwentarrrzacii Termin skład zespołu spisoweqo

1 Rady Osiedla:
RO Nr1, RO Nź, RO Nr3,
RO Nr4, RO NrS, RO Nr6,
RO Nr7

1,2,3,4,5,6,7 01.1o,2021-
15,1o,2021 P z ewod nic, z ąc,y_ : ZoTia Pas ik

członkowie:

Beata sawczak

Agnieszka Szelachowska
2, Sołectwa: Dębostrów,

D rogoradz, Niekłończyca,
Pilchowo, Przęsocin,
Siedlice, Tanowo, Tatynia,
Trzebież,Tzeszczyn,
Uniemyśl, Wieńkowo

8,9, 10, 11,12,
13,14,15,16,

17, 18, 19

01.10.2021-
15.1o.2021 P_g_ę,v,voQ 1iczący : Zolia Pas ik

Człolko_yv|ę1,

Baeata sawczak

Aoniesz ka szelachows ka
3. Wydział Techniczno-

lnwestycyjny
20 01.10,2021-

15.1o.2021 Przewodniczący : Zofia Pasik

członkowie:

Beata sawczak

Aqniesz ka Szelachows ka
4. Straź Miejska 21 08.11.2021

5. Składniki majątkowe w
budynku Urzędu Stanu
Cywilnego

22 09,11,2021
Przewodniczący : Zofia Pasik

członkowie:

wiaczesław zabłocki

Ewa Jędryk
6. Sładniki majątkowe w

budynkach Urzędu
Miejskiego

23 29.11.2021-
17.12.2021

Ewa Jędryk / Agnieszka Maciuszonek*

7.
wdział Działalności

Gospodarczej 24 10,11,2021

Pze,y_vodlic,zący : Zofia Pasik

członkowie:

Beata sawczak

tvlałgorzata Jurczvk
8. Wydział Gospodarki

Komunalnej i

Mieszkaniowej

25,26 18.10,2021-
29.10.2021

Plze,wodniczący : Zof,ia Pasik

członkowie:

ń/iaczesław hbłocki

Ągniesz ka tt/aciuszonók

Pz,ewo_Qnlczący : Zofia Pasik

3złonkowie:

)zemysław Biegus

Ąnnieszka }(ronzvńqka



9. IVlagazyn, schrony,
szczeliny, składniki
użyczone

27 16.11,2021-
17.11,2021 Przewodniczący : Zofia Pasik

człcnkowie:

lwona Lewandowska

Aoniesz ka [Maciuszonek
,10, Wydział Ochrony

środowiska
28,37 p.28

18.11.2021-
19.11.2021,

p.37
31.12.2021-
31.12.2021

Przewodniczący . Zofia Pasik

członkowie:

Przemysław Biegus

Małqorz ata k u rkierew icz
11, Wydział Gospodarki

Odpadami
29 22.11,2021-

22.11.2021 Przewodniczący : Zofia Pasik

członkowie:

Przemysław Biegus

Małqorzata ku rkierewicz
12. Wydział Gospodarki

Gruntami
30,31 23, 11 ,2021

26.11,2021 Pry,ew9dn !c7ą_cy ; Zo,fla Pą9![

członkowie:

Beata sawczak

l/ałoozata Jurczvk
13. Wydział O rganizacyjno-

Prawny
32,33 p.32

15.11.2021-
15.11.2021;

p.33
29.11.2021 -
17.12.2021

Przewodniczący : Zofia Pasik

.C_zło$o_ytli91 ,]

Wiaczesław 7abłogki

Ewa Jędryk / Agnieszka lVlaciuszonek*
14, Wydział Organizacyjno-

Prawny
34 02.11.2021-

05.11.2021 Przewodn icz ący : Zofia P asik

członkowie:

wiaczesław zabłocki

Ewa Jędryk / Aqnieszka Maciuszonek*
15, Wydział O rganizacyjno-

Prawny
35 31.12.2021-

31j22021

16. Wydział Finansowo-
Budźetowy

36 31j22021-
31.12.2021

* ze względu na obszerny zakres inwentaryzowanych składników majątkowych, zastosowano rotacyjny
skład komisji inwentaryzacyjnej, przy czym na danym arkuszu spisowym może wystąpićtylko jedna z

dwóch wvmienionvch osób (faktvcznie bioraca udział w spisie)

)rzewodniczący : Zofia Pasik

3złonkowie:

3eata sawczak

Ąqnieszka szelachowska

Przewodniczący : Zofia Pasik

3złonkowie.

Beata sawczak

Ąqnieszka Maciuszonek


