BURMISTRZ POLIC
72-010 Police
ul. Stefana Batorego 3

Zarzadzenie Nr 109/2021
Burmistrza Polic
z dnia 27 kwietnia 2021 r.

W sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 59/2018 Burmistrza Polic z dnia 28 lutego 2018
r. w sprawie ustalenia wytycznych dla jednostek budzetowych i samorzadowych
zaktadéw budzetowych Gminy Police w zakresie zasad polityki rachunkowos$ci

Na podstawie art. 40 ust.1i 2, art. 68 i art. 69 ust.1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2021r. poz. 305), art. 60 ust.1 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2020r. poz. 713 z pézn.zm.) oraz
art. 4 i art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2021r.
poz.217), zarzgdzam co nastepuije:

§ 1. Zatacznik do Zarzadzenia Nr 59/2018 Burmistrza Polic z dnia 28 lutego
2018 r. zawierajacy wytyczne w zakresie zasad polityki o rachunkowosci dla jednostek
budzetowych i samorzadowych zaktadéw budzetowych Gminy Police, otrzymuje
brzmienie jak zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zobowigzuje Dyrektoréw jednostek budzetowych i Dyrektoréw
samorzgdowych zaktaddéw budzetowych Gminy Police do zaktualizowania polityk
rachunkowosci uwzgledniajac zmiane Zatgcznika doi Zarzgdzenia nr 59/2018 Burmistrza
Polic z dnia 28 lutego 2018 roku.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorom jednostek budzetowych
i Dyrektorom samorzadowych zaktadéw budzetowych Gminy Police.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujacg
od 1 kwietnia 2021 r.
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Zatagcznik do Zarzadzenia
NR 109/2021 Burmistrza Polic
z dnia 27.04.2021r.

Wytyczne dla jednostek budzetowych.

Srodki trwate ewidencjonowane na koncie 011 winny by¢ ewidencjonowane
zgodnie z Rozporzadzeniem w sprawie klasyfikacji $rodkow trwatych.
Do srodkéw trwatych podlegajgcych amortyzacji zgodnie z ustawg o podatku
dochodowym od oséb prawnych =zalicza sie rzeczowe aktywa trwate
i zrbwnane z nimi o przewidywanym okresie uzytecznosci dtuzszym niz 1 rok
i warto$ci powyzej 10.000 zt (kompletne zdatne do uzytku i przeznaczone
na potrzeby prowadzonej dziatalnosci). Odpisow amortyzacyjnych nalezy
dokonywa¢ metodg liniowa, poczawszy od pierwszego dnia nastepujgcego
po miesigcu, w ktérym ten $rodek przyjeto do uzytkowania, do kornca tego
miesigca, w ktérym nastepuje zréwnanie umorzenia z warto$cig poczatkowg
srodka trwatego. Wszystkie $rodki trwate winny by¢ przyjete w cenie nabycia
(ze wszystkimi kosztami z tym zwigzanymi), w przypadku ich wytworzenia
we wiasnym zakresie wedtug catkowitych kosztéw wytworzenia lub wyceny
rzeczoznawcy, a Ww przypadku darowizny -wedtug warto$ci godziwej
lub okre$lonej w umowie lub decyzji o przekazaniu.

Pozostate $rodki trwate ewidencjonowane na koncie 013 o warto$ci powyzej
500 zt do 10.000 zt powinny byé objete ewidencjg ilosciowo-wartoéciows,
natomiast pozostate $rodki trwate o wartosci do 500 zt powinny byé objete
ewidencjg iloSciowa. Wyjatek stanowig meble oraz pozostate $rodki trwate
uzytkowane poza siedziba (budynkiem), ktére bez wzgledu na warto§é powinny
by¢ objete ewidencjg ilosciowo-wartosciows.

Srodki trwate w budowie wycenia sie na dzieh bilansowy wediug kosztéw
zwigzanych bezpoérednio z ich nabyciem lub wytworzeniem. W przypadku trwate;
utraty wartosci $rodkéw trwatych w budowie, dotyczgcych zadan inwestycyjnych
rozpoczetych i niezrealizowanych, dokonuje sie odpiséw
ich wartosci do wysokosci jej utraty. Warto$¢ tg nalezy przenie$¢ w ciezar
(na zmniejszenie) Funduszu.

W  przypadku nabycia warto$ci niematerialnych i prawnych o wartosci
nieprzekraczajgcej 10.000 zt odpisu umorzeniowego dokonuje sie jednorazowo,
natomiast o warto$ci powyzej 10.000 zt odpisy dokonywane sg miesiecznie
do wartosci ich nabycia.

Srodki pieniezne wykazuje sie w wartosci nominalnej. Walute obca wycenia sie na
dzien bilansowy wedtug kursu $redniego ustalonego przez Prezesa NBP.

W zakresie rozliczen miedzyokresowych.
Na podstawie art.4 ust.4 Ustawy o rachunkowosci wprowadza sie uproszczenie w
postaci odejscia od ewidencji rozliczen miedzyokresowych czynnych
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i biernych. Zdarzenia gospodarcze rozliczane sg w cato$ci w ciezar biezacych
kosztow i przychoddw.

Gospodarke magazynowa prowadzi sie zgodnie z metodg FIFO-,pierwsze weszio,
pierwsze wyszto”. Zapasy wycenia sie wedtug cen nabycia.
Nalezy stosowaé ewidencje ilosciowo-wartosciowa.

Zbiory biblioteczne pochodzace z zakupu wycenia sie wedlug cen nabycia,
natomiast otrzymane dary i ujawnione nadwyzki ujmuje sie wediug wyceny
komisyjnej szacujgcej ich aktualng wartos¢. Rozchody wycenia sie¢ wedtug cen
ewidencyjnych.

W zakresie ujmowania kosztow w ewidencji ksiegowe;j

Zobowigzania wykazuje sie w kwocie wymagajacej zaptaty. Odsetki
od zobowigzan ujmuje sie w ksiegach w momencie ich zapfaty.

W trakcie roku, koszty danego miesigca ewidencjonuje sie do 5-go dnia miesigca
nastepnego, natomiast na przetomie roku w koszty danego roku ujmuje sie
wszystkie dowody ksiegowe, ktére wptyna do 28-go dnia roku nastepnego (nawet
jezeli dokument ksiegowy zostat wystawiony z datg roku nastepnego
ale z tresci lub zatgcznika wynika ze koszt powstat w roku ubiegtym). Dowody
ksiegowe, ktére wplyng po tym terminie a stanowig kwote znaczaca
dla sprawozdan rocznych wymagajg ich ujecia w roku ktérego dotycza
oraz sporzadzenia korekty tych sprawozdan. Dodatkowe wynagrodzenie roczne
bez wzgledu na miesigc, w ktorym jest wyptacone, musi by¢ ujete w kosztach
roku, ktérego dotyczy.

Naleznos$ci wycenia sie w kwocie wymagajgcej zapfaty, z zachowaniem zasady
ostroznej wyceny i wykazuje w wartosci netto (po pomniejszeniu o odpisy
aktualizujgce). Naleznosci umorzone, przedawnione lub niesSciggalne, ktore
uprzednio byly objete odpisem aktualizujgcym zmniejszajg warto$¢ dokonanych
uprzednio odpiséw aktualizujgcych, natomiast te od ktérych nie dokonano odpiséw
aktualizujgcych lub dokonano ich w niepetnej wysokosci zalicza si¢ odpowiednio
do pozostatych kosztéw operacyjnych lub kosztéw finansowych.

Wytyczne dla samorzadowych zaktadéw budzetowych.

Srodki trwate ewidencjonowane na koncie 011 winny by¢ ewidencjonowane
zgodnie z Rozporzadzeniem w sprawie klasyfikacji $rodkéw trwatych.
Do $rodkéw trwatych podlegajgcych amortyzacji zgodnie z ustawg o podatku
dochodowym od os6b prawnych zalicza sie rzeczowe aktywa trwate
i zrownane z nimi o przewidywanym okresie uzytecznosci dtuzszym niz 1 rok
i warto$ci powyzej 10.000 zt (kompletne zdatne do uzytku i przeznaczone
na potrzeby prowadzonej dziatalnosci). Odpiséw amortyzacyjnych nalezy
dokonywa¢ metodg liniowa, poczawszy od pierwszego dnia nastepujgcego
po miesigcu, w ktérym ten $rodek przyjeto do uzytkowania, do konca tego
miesigca, w ktérym nastepuje zréwnanie umorzenia z wartoscig poczgtkowg
srodka trwatego. Wszystkie $rodki trwate winny byé przyjete w cenie nabycia
(ze wszystkimi kosztami z tym zwigzanymi), w przypadku ich wytworzenia
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we wiasnym zakresie wedtug catkowitych kosztéw wytworzenia lub wyceny
rzeczoznawcy, a Ww przypadku darowizny -—wedtug wartosci godziwej
lub okreslonej w umowie lub decyzji o przekazaniu.

Pozostate Srodki trwate ewidencjonowane na koncie 013 o wartosci powyzej
500 zt do 10.000 zt powinny by¢ objete ewidencjg ilosciowo-warto$ciowa,
natomiast pozostate $rodki trwate o warto$ci do 500 zt powinny by¢ objete
ewidencjg ilosciowg. Wyjatek stanowig meble oraz pozostate $rodki trwate
uzytkowane poza siedzibg (budynkiem), ktére bez wzgledu na warto$é powinny
by¢ objete ewidencjg ilosciowo-warto$ciows.

Srodki trwate w budowie wycenia sie na dzien bilansowy wedtug kosztow
zwigzanych bezpos$rednio z ich nabyciem lub wytworzeniem. W przypadku trwatej
utraty wartosci srodkéw trwatych w budowie, dotyczgcych zadan inwestycyjnych
rozpoczetych [ niezrealizowanych, dokonuje sie odpiséw
ich warto$ci do wysokosci jej utraty. Warto$¢ tg nalezy przenies¢ w ciezar
(na zmniejszenie) Funduszu.

W  przypadku nabycia wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci
nieprzekraczajgcej 10.000 zt odpisu umorzeniowego dokonuje sie jednorazowo,
natomiast o wartodci powyzej 10.000 zt odpisy dokonywane sg miesiecznie
do wartosci ich nabycia.

Srodki pieniezne wykazuje sie w wartosci nominalnej. Walute obcag wycenia sie na
dzien bilansowy wedtug kursu $redniego ustalonego przez Prezesa NBP.

Rozliczenia migedzyokresowe bierne i czynne wycenia sie wedtug uzasadnionej,
wiarygodnie oszacowanej wartosci.

Gospodarke magazynowa prowadzi sie zgodnie z metodg FIFO-, pierwsze weszto,
pierwsze wyszio”. Zapasy wycenia sie wedtug cen zakupu lub kosztow
wytworzenia. Nalezy prowadzié ewidencje ilosciowo-warto$ciowa.

W zakresie ujmowania kosztéw w ewidencji ksiegowej

Zobowigzania wykazuje sie w kwocie wymagajacej zaptaty.

W trakcie roku, koszty danego miesigca ewidencjonuije sie do 21-go dnia miesigca
nastepnego, natomiast na przetomie roku w koszty danego roku
ujmuje sie wszystkie dowody ksiegowe, ktére wptyng do 20-go dnia roku
nastepnego.

Dodatkowe wytyczne
1) Do $wiadczen pracowniczych zalicza sie w szczegolnosci:

- wynagrodzenia osobowe,
- fundusz nagréd (np.DEN),



- nagrody jubileuszowe,

- odprawy emerytalne, rentowe oraz $wiadczenia za niewykorzystane urlopy
wypoczynkowe,

- zasitki za gospodarowanie,

- dodatkowe wynagrodzenie roczne (13-stki),

- wynagrodzenie pracownikéw zatrudnionych za dodatkowe umowy-zlecenia,
- sktadki ZUS-pracodawcy,

- fundusz pracy,

- ZFSS,

- zakup odziezy stuzbowej,

- zakup art.. w ramach przepiséw BHP (odziez, okulary, obuwie)

- opieka profilaktyczna pracownikéw,

- szkolenia pracownikéw i doskonalenie nauczycieli (wraz z kosztami przejazdu
i pobytu)

- dofinansowanie studiow

-sktadki cztonkowskie na OSKK,

-doptaty do wyzywienia personelu,

- bilety autobusowe,

- dodatki np.: wiejski, mieszkaniowy, itd.,

- prace spotfeczno-uzyteczne,

- roboty publiczne,

- skfadki na PPK — pracodawca,

-inne ..., (nalezy dodac informacje jakie)

2) Dodaje sie do kont zespotu 2 — ,rozrachunki i rozliczenia”,
konto 250 — ,rozrachunki z tytutu pracowniczych planéw kapitatowych”

3) Ewidencja kosztébw na kontach zespotu 4 prowadzona jest przynajmnie;j
w szczegodtowosci do:

400 — amortyzacja

401 — zuzycie materiatéw i energii

402 — ustugi obce

403 - podatki i optaty

404 — wynagrodzenia

405 — ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
409 — pozostate koszty rodzajowe

410 — inne $wiadczenia finansowane z budzetu

411 — pozostate obcigzenia



Dodaje sie do kont Zespotu 4 — koszty wedtug rodzaju i ich rozliczenie” :

a) Konto 410 — ,Inne $wiadczenia finansowane z budzetu” — stuzy do ewidencji
specyficznych kosztéw podstawowej dziatalnosci operacyjnej
jednostek  budzetowych i  samorzadowych  zaktadéw  budzetowych.
Ewidencjonuje sie na nim koszty $wiadczen dla osoéb fizycznych innych
niz pracownicy jednostki, finansowanych z budzetu panstwa lub budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego. Na koncie tym ujmuje sie w szczegélnosci:

- po stronie WN Swiadczenia spoteczne, diety, koszty przejazdu radnych, nagrody dla
0s06b niebedacych pracownikami jednostki, doptaty do biletéw dla uczniéw, sktadki
ubezpieczenia zdrowotnego optacone za osoby niebedace pracownikami
jednostki,

- po stronie MA ksieguje sie przeniesienie rocznej sumy kosztéw na koniec roku
obrotowego na strone WN konta wynik finansowy (konto 860). Konto
nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

b) Konto 411 — ,Pozostate obcigzenia’ stuzy do ewidencji kosztéw wynikajacych
z realizacji specyficznych zobowigzan sektora finanséw publicznych w stosunku
do innych instytucji i organizacji. Na koncie nie ksieguje sie $wiadczen dla oséb
fizycznych finansowanych z budzetu.

- po stronie Wn konta 411 ksieguje sie w szczegdélnosci wptaty gminy
na rzecz izb rolniczych, wptaty gminy na rzecz innych jst, zwigzkéw gmin
I zwigzkoéw powiatéw, wptaty jst do budzetu panstwa, zwroty dotacji i subwencji
otrzymanych w latach ubiegtych, kary i odszkodowania dla oséb fizycznych
| prawnych, jako realizacja zobowigzan Skarbu Parnstwa.

- po stronie Ma konta 411 ksieguje sie przeniesienie rocznej sumy kosztéw
na koniec roku obrotowego na strone Wn konta wynik finansowy (konto 860).
Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Konta 410 i 411 w swoim zakresie ewidencji odpowiadajg odpowiednio pozycjom IX i X
wykazywanym w rachunku zyskoéw i strat.



Uzasadnienie

W celu prawidlowego sporzadzenia sprawozdan finansowych wynikajacych
ze zmian przepiséw obowigzujgcych od 1 stycznia 2018 r., oraz od 1 kwietnia 2021 .
niezbedne jest ujednolicenie zasad polityki rachunkowos$ci w jednostkach budzetowych
i samorzadowych zakfadach budzetowych. W zwigzku z tym do sktadnikow wchodzgcych
w sktad $éwiadczen pracowniczych dodaje sie sktadki przekazane na PPK przez
pracodawce oraz wprowadza sie do ewidencji rozrachunkéw z tytutu pracowniczych
planéw kapitatowych konto 250.



