BURMISTRZ POLIC
72-010 Police

ul. Stefana Batorego 3 ZARZADZENIE NR 5’2021
Burmistrza Polic
z dnia 4 stycznia 2021 r.

w sprawie zasad dokonywania zmian w zakresie budzetu Gminy Police
w roku 2021

Na podstawie art. 247 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz.U. z 2019 r. poz. 869, z pézn. zm.) - zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Zmiany w zakresie budzetu Gminy Police dokonywane na podstawie
art. 257 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz §18 pkt 1i 3
uchwaty Nr XXVI/260/2020 Rady Miejskiej w Policach z dnia 15 grudnia 2020 r.
w sprawie uchwalenia budzetu Gminy Police na rok 2021, podejmowane bedg
zarzadzeniem Burmistrza Polic na wniosek Dysponenta budzetu.

2. Zmiany w zakresie budzetu Gminy Police, poza okreslonymi w ust. 1,
dokonywane bedg uchwatg Rady Miejskiej w Policach na wniosek Dysponenta budzetu.

§ 2. 1. Whnioski o dokonanie zmian zarzgdzeniem Burmistrza Polic, o ktorych
mowa w §1 ust. 1, ztozone w terminie do 15-tego dnia danego miesigca do Wydziatu

Finansowo-Budzetowego w formie pisemnej i elektronicznej na adres:
mwawrejko@ug.police.pl - bedg rozpatrywane w ostatnim tygodniu tego miesiaca.
2. Whnioski ztozone w formie pisemnej i elektronicznej na adres:

mwawrejko@ug.police.pl po terminie, o ktérym mowa w ust. 1, w uzasadnionych
przypadkach bedg rozpatrywane w terminie, o ktérym mowa w ust. 1.

3. W uzasadnionych przypadkach zarzadzenie, o ktorym mowa w ust. 1, moze
zostaé podjete w innym terminie na wniosek Dysponenta budzetu, po uzyskaniu
akceptacji Burmistrza Polic i Skarbnika Gminy.

4. Rozpatrywane bedag tylko wnioski zawierajace uzasadnienie. Whnioski bez
uzasadnienia bedg zwracane do wnioskodawcy.

5. W przypadku, gdy wniosek zostanie pozytywnie rozpatrzony, bedzie on
uwzgledniony w zarzadzeniu. W przeciwnej sytuacji wnioskodawca zostanie
powiadomiony o tym fakcie przez Wydziat Finansowo-Budzetowy.

6. W sytuacji, gdy zmiana bedzie dotyczyta wydatkéw majatkowych, wniosek
nalezy skierowa¢ takze do Wydziatu Techniczno-Inwestycyjnego, wskazujac jakiego
zadania badz zadan i w jakim zakresie zmiana dotyczy.

7. W sytuacji, gdy zmiana bedzie dotyczyla wydatkow finansowanych
ze $rodkéw pochodzacych z optat i kar za korzystanie ze srodowiska, nalezy uzyskac
akceptacje Naczelnika Wydziatu Ochrony Srodowiska.

8. W sytuacji, gdy zmiana bedzie dotyczyta wydatkéw finansowanych
ze $rodkéw pochodzacych z optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi, nalezy
uzyskac akceptacje Naczelnika Wydziatu Gospodarki Odpadami.

9. Whnioski dotyczace osiedli i sotectw sktada Wydziat Organizacyjno-Prawny,
biorgc pod uwage potrzeby zgtoszone przez jednostki pomocnicze.

10. Whioski dotyczace: szkdt podstawowych, przedszkoli publicznych, Miejskiego
Ztobka w Policach, Miejskiego Osrodka Kultury w Policach, Biblioteki
im.  Marii  Skfodowskiej-Curie w Policach, Osrodka Sportu i Rekreacji
w Policach - sktada Wydziat Os$wiaty i Kultury, biorgc pod uwage potrzeby zgtoszone
przez te jednostki.



11. Whnioski dotyczace potrzeb zgtoszonych przez samorzadowe zaktady
budzetowe, po ich analizie, sktada odpowiednio: Wydziat Gospodarki Komunalnej
i Mieszkaniowej - za Zaktad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Policach;
Wydziat Gospodarki Odpadami — za Zaktad Odzysku i Skiadowania Odpadéw
Komunalnych w Lesnie Goérnym.

§ 3. 1. Wnioski o dokonanie zmian uchwatg Rady Miejskiej w Policach, o ktérych
mowa w §1 ust. 2, nalezy sktada¢ do Wydziatu Finansowo-Budzetowego w formie
pisemnej i elektronicznej na adres: mwawrejko@ug.police.pl.

2. Wskazane jest by wnioski te sktadane byty w terminie 1 miesigca przed
planowanym terminem sesji Rady Miejskiej w Policach, jednak nie pozniej niz 25 dni
przed tym terminem, co umozliwi przygotowanie projektu uchwaty, przy uwzglednieniu
obowigzujacej procedury przekazywania projektéw uchwat do Rady.

3. Rozpatrywane bedg tylko wnioski zawierajgce uzasadnienie. Whnioski bez
uzasadnienia bedg zwracane do wnioskodawcy.

4. W przypadku, gdy wnioskowana zmiana nie uzyska akceptacji Burmistrza,
wnioskodawca zostanie powiadomiony o tym fakcie przez Wydziat Finansowo-
Budzetowy.

5. W sytuacji, gdy zmiana bedzie dotyczyta wydatkow majatkowych, wniosek
nalezy skierowa¢ takze do Wydziatu Techniczno-Inwestycyjnego, wskazujac jakiego
zadania bgdz zadan i w jakim zakresie zmiana dotyczy.

6. W sytuacji, gdy zmiana bedzie dotyczyta wydatkow finansowanych
ze $rodkéw pochodzacych z optat i kar za korzystanie ze Srodowiska, nalezy uzyskaé
akceptacje Naczelnika Wydziatu Ochrony Srodowiska.

7. W sytuacji, gdy zmiana bedzie dotyczyta wydatkéw finansowanych
ze $rodkéw pochodzacych z optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi, nalezy
uzyskac akceptacje Naczelnika Wydziatu Gospodarki Odpadami.

8. Whnioski dotyczgce osiedli i sofectw sktada Wydziat Organizacyjno-Prawny,
biorac pod uwage potrzeby zgtoszone przez jednostki pomocnicze.

9. Whioski dotyczgce: szkét podstawowych, przedszkoli publicznych, Miejskiego
Ztobka w Policach, Miejskiego Os$rodka Kultury w Policach, Biblioteki
im. Marii Sktodowskiej-Curie w Policach, Osrodka Sportu i Rekreacji w Policach
- sktada Wydziat Oswiaty i Kultury, biorgc pod uwage potrzeby zgtoszone przez te
jednostki.

10. Whnioski dotyczgce potrzeb zgtoszonych przez samorzgdowe zaktady
budzetowe, po ich analizie, sktada odpowiednio: Wydziat Gospodarki Komunalnej
i Mieszkaniowej - za Zaktad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Policach;
Wydziat Gospodarki Odpadami — za Zaktad Odzysku i Skfadowania Odpadéw
Komunalnych w Le$nie Gérnym.

§ 4. Wnioski o zmiany planu/w planie wydatkéw na zadania realizowane przy
udziale srodkow europejskich albo srodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 3 ustawy
o finansach publicznych lub innych $rodkéw zewnetrznych, wymagajg akceptacji
Naczelnika Wydziatu Rozwoju i Funduszy Pomocowych w przypadku, gdy Wydziat FP
uczestniczy w procesie ich pozyskiwania/rozliczania.

§ 5. 1. Whioski o zmiany, o ktérych mowa w §2 i §3, stanowig odrebny materiat
i nalezy je sktadac oddzielnie.

2. Wzory wnioskéw o zmiany, o ktérych mowa w §2 i §3, stanowig zatgczniki
do zarzadzenia: nr 1 (zmiany w zakresie wydatkow), nr 2 (zmiany w zakresie dochodow
i wydatkéw) i nr 3 (zmiany w zakresie dochodow), natomiast instrukcje dotyczaca
sporzadzania tych wnioskow okreslono w zatgczniku nr 4 do zarzadzenia.



3. Dysponenci budzetu zobowigzani sg do stosowania prawidtowej klasyfikaciji
budzetowej, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r.
w sprawie szczegétowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw
oraz $rodkéw pochodzgcych ze Zrodet zagranicznych (Dz.U. z 2014 r. poz. 1053,
z pézn. zm.) i $ledzenia jej zmian.

§ 6. 1. Zobowigzuje sie Dysponentéw budzetu do sktadania zaktualizowanych
harmonograméw realizacji dochodéw (zatgcznik nr 5) / wydatkéw (zatgcznik nr 6)
w nastepujgcych terminach:

1) do dnia 14 maja 2021 r. - wedtug stanu na dzien 30 kwietnia 2021 r.,
2) do dnia 30 lipca 2021 r. — wedtug stanu na dzien 30 czerwca 2021 r.

2. Harmonogramy, o ktérych mowa w ust. 1, nalezy sktadaé do Wydziatu
Finansowo-Budzetowego w formie pisemnej i elektronicznej na adres:
jrutkowska@ug.police.pl.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ
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wiadvstaw Diakun



Zatgcznik nr 1 do zarzadzenia
nr 5/2021 Burmistrza Polic
z dnia 04.01.2021 .

Police, dnia .......ccvvvvvnveennnne.

pieczatka Dysponenta
Burmistrz Polic

W miejscu
Vi 7= | 42 S N U
WNIOSEK

Zwracam sie z wnioskiem o dokonanie zmian w zakresie budietu Gminy Police
na 2021 rok w nastepujacy sposob:

Wydatkil zwigzane z reallzacig 2adamf: ... msesisiossssssnens srssesinasisisbin

......................................................................................................................................................................

Kwota Kwota

Dziat Rozdziat Paragraf Dysponent o2 J . -
zmniejszenia zwiekszenia

w tym: ze srodkow pochodzqcych z opfat i kar za korzystanie ze Srodowiska / z opfat
za gospodarowanie odpadami komunalnymi / ze Srodkéw Funduszu Drég Samorzqdowych /
z Funduszu Przeciwdziatania COVID-19 (Rzgdowy Fundusz Inwestycji Lokalnych) / na projekty
w ramach Polickiego Budzetu Obywatelskiego*

K
Dziat Rozdziat Paragraf Dysponent w .ota : !(wota .
zmniejszenia zwiekszenia
Uzasadnienie:

..........................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

------------------------------------------------------

Data i podpis Dysponenta

*niepotrzebne skresli¢



Akceptuje:
Data i podpis Dysponenta, ktéry wyraza zgode
na zmiane w planie miedzy Dysponentami

Akceptuje:
Data i podpis (Naczelnika Wydziatu FP,
Naczelnika Wydziatu 0S,
Naczelnika Wydziatu GO)*
Otrzymuja:

1) Wydziat Finansowo-Budzetowy,

2) Wydziat Techniczno-Inwestycyjny*,
3) Wydziat Ochrony Srodowiska*,

4) Wydziat Gospodarki Odpadami*,
5) a/a

*niepotrzebne skresli¢



WZOR-2

........................................

pieczatka Dysponenta

FAY T S N S N

Zwracam sie z wnioskiem o

na 2021 rok w nastepujacy sposob:

WNIOSEK

Zatagcznik nr 2 do zarzadzenia
nr 5/2021 Burmistrza Polic
z dnia 04.01.2021 .

Police, dnia ....ccooeeeeeviieennnn.

Burmistrz Polic

w miejscu

dokonanie zmian w zakresie budzetu Gminy Police

Dochody zwigzane z realizacjg zadan: ... s

......................................................................................................................................................................

Paragraf

Dysponent

Kwota
zmniejszenia

Kwota
zwiekszenia

Uzasadnienie:

..........................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................




Wydatki zwigzane z realizacjg zadan: .........................

Kwota Kwota

Dziat Rozdziat Paragraf Dysponent e " N A
zmniejszenia zwiekszenia

ze Srodkéw pochodzqcych z optat i kar za korzystanie ze Srodowiska / z opfat
za gospodarowanie odpadami komunalnymi / ze srodkéw Funduszu Drég Samorzqdowych /
z Funduszu Przeciwdziatania COVID-19 (Rzgdowy Fundusz Inwestycji Lokalnych) / na projekty
w ramach Polickiego Budzetu Obywatelskiego*

Kwota Kwota

Dziat Rozdziat Paragraf Dysponent w . < .
zmniejszenia zwiekszenia

Uzasadnienie:
Data i podpis Dysponenta
Akceptuje:
Data i podpis Dysponenta, ktory wyraza zgode
na zmiane w planie miedzy Dysponentami
Akceptuje:
Data i podpis (Naczelnika Wydziatu FP,

Naczelnika Wydziatu 0S,

Naczelnika Wydziatu GO)*
Otrzymuja:

1) Wydziat Finansowo-Budzetowy,

2) Wydziat Techniczno-Inwestycyjny*,
3) Wydziat Ochrony Srodowiska*,

4) Wydziat Gospodarki Odpadami*,
5)a/a

*niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 3 do zarzadzenia
nr 5/2021 Burmistrza Polic
z dnia 04.01.2021 r.

Police, dnia ......cccoeveeerennnnn.

pieczatka Dysponenta
Burmistrz Polic
w miejscu
ZNaK: v
WNIOSEK

Zwracam sie z wnioskiem o dokonanie zmian w zakresie budietu Gminy Police
na 2021 rok w nastepujacy sposob:

Dochody zwigzane z realizacjg zadan: ..........cccoeiciicencnnne s

......................................................................................................................................................................

. Kwota Kwota
Dziat Rozdziat Paragraf Dysponent w - . : s
zmniejszenia zwiekszenia
Uzasadnienie:
Data i podpis Dysponenta
Akceptuje:

Data i podpis Naczelnika Wydziatu FP

Otrzymuja:

1) Wydziat Finansowo-Budzetowy,
2) a/a




Zatacznik nr 4 do zarzadzenia
nr 5/2021 Burmistrza Polic
z dnia 04.01.2021 r.

INSTRUKCJA

Dysponent sktada wnioski dla kazdej grupy zadan odrebnie, tzn. osobno dla zadan:
a) wiasnych,

b) zleconych,

c) realizowanych na podstawie porozumien miedzy jst,

d) realizowanych na podstawie porozumien z organami administracji rzagdowej,

e) wspdlnych wykonywanych na podstawie porozumien miedzy jst,

f) zwigzanych z udzieleniem pomocy finansowej innym jst.

W sytuacji, gdy zmiany dotycza przesunie¢ w planie miedzy Dysponentami, to Dysponent
do ktorego byly przypisane srodki finansowe musi wyrazi¢ zgode na ich przesuniecie
do innego Dysponenta lub odwrotnie — Dysponent, ktéremu inny Dysponent przekazuje
srodki musi wyrazi¢ zgode na ich przyjecie (sktadajac akceptujacy podpis pod wnioskiem).

Dysponent, ktéry wnioskuje o dokonanie zmian budzetowych w zakresie
dochodéw/wydatkéw na zadania realizowane przy udziale $rodkéw europejskich albo
$rodkow, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 3 ustawy o finansach publicznych lub innych
srodkéw zewnetrznych, musi uzyska¢ akceptacje Naczelnika Wydziatu Rozwoju i Funduszy
Pomocowych w przypadku, gdy Wydziat FP uczestniczy w procesie pozyskiwania/rozliczania
tych srodkow.

Whioski o dokonanie zmian w zakresie wydatkow na zadania
finansowane/wspoétfinansowane ze srodkéw pochodzacych:

- z optat i kar za korzystanie ze Srodowiska,

- z opfat za gospodarowanie odpadami komunalnymi,

- z Funduszu Drég Samorzadowych,

-z Funduszu Przeciwdziatania COVID-19 (Rzagdowy Fundusz Inwestycji Lokalnych),

oraz na projekty w ramach Polickiego Budzetu Obywatelskiego

nalezy sporzadzi¢ w taki sposéb, by wynikato z nich jednoznacznie, jaka kwota zmian
dotyczy ww. wydatkow.

Dysponent ma prawo dostosowa¢ wzory wnioskow do potrzeb wynikajacych
z wnioskowanych zmian, jednak do Wydziatu Finansowo-Budzetowego powinien trafi¢, tak
skonstruowany wniosek, by nie byto watpliwosci na czym ma polega¢ wnioskowana zmiana.
Dysponent w sktadanych wnioskach winien zachowaé chronologie wynikajaca z klasyfikaciji
budizetowej (od najmniejszej do najwiekszej), zarowno w zakresie dziatéw, rozdziatow, jak
i paragraféw, przy uwzglednieniu ujecia w grupe zmian dotyczacych:

a) konkretnego przedsiewziecia, z uwagi na to, ze w tej samej klasyfikacji budzetowej moga
by¢ ujete srodki dotyczace wielu przedsiewzigc,

b) dysponenta (Wydziaty: Oswiaty i Kultury oraz Organizacyjno-Prawny, ktére bedg sktadaty
whnioski dotyczace podlegtych im jednostek organizacyjnych, w ramach rozdziatu powinny
utozy¢ paragrafy od najmniejszego do najwiekszego przy kazdej jednostce oddzielnie).

. Whioski o zmiany dokonywane zarzgdzeniem Burmistrza Polic i o zmiany dokonywane
uchwatg Rady Miejskiej w Policach nalezy sktada¢ odrebnie.



7. Druki wnioskow dostepne sg w formie elektronicznej w Wydziale Finansowo-Budzetowym,
pok. 42 B (tam tez mozna zasiegna¢ informacji dotyczacych zasad sporzadzania i sktadania
wnioskéw o zmiany).



Zatacznik nr 5 do Zarzadzenia
Nr 5/2021 Burmistrza Polic

z dnia 04.01.2021 r.

Harmonogram realizacji budzetu (dochody budzetowe) W 2021 rOKU PrZezZ .............cieeieiiiiiciiriicsissresiesssssssssssssssessessessnssensesssssssssnssesssnns
(wzén)
: | KWARTAL | Il KWAR | IV KWARTAL
Dochody - — :
o . miesiace
Dziat Paragraf : || Vi Vi Vil IX Xl
Razem
B e I Podpis: .....cocoeeemmmennenneiinnnnnnes




Zatacznik nr 6 do Zarzadzenia
Nr 5/2021 Burmistrza Polic

z dnia 04.01.2021 r.

Harmonogram realizacji budzetu (wydatki budzetowe) w 2021 roku przez

----------------------------------------------------------------------------------------------

(wzor)

_ Wydatki

Dziat

Rozdziat

Plan na rok
2021

| KWARTAL

1l KWARTAL

l

Il KWARTAL |

IV KWARTAL

miesiace

v

Vv

Vi vil

Vil

IX

X

Xl

wydatki biezgce

wydatki majgtkowe*

Razem

R-m wydatki biezace

R-m wydatki majatkowe

*WYDATKI MAJATKOWE, to wydatki ujete w paragrafach: 601 do 603, 605 do 608, 611 do 623, 625 do 636, 641 do 644, 651 do 659, 661 do 667, 669 i 680.
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