Zarzadzenie Nr 8/2021
Burmistrza Polic
z dnia 4 stycznia 2021 roku

w sprawie zasad i trybu udzielania zamowien, ktérych warto$¢ nie przekracza
kwoty 130.000 zi

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2020 r., poz. 713 ze. zm.) oraz art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 869 ze zm.)
zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. 1 Zarzadzenie okresla zasady i tryb udzielania zamoéwien, ktdrych wartosc
jest nizsza od 130.000 ztotych — zwanych dalej zaméwieniami, do ktérych nie stosuje
sie przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz.U. z 2019 1, poz. 2019 ze zm.) — zwanej dalej ustawg PZP.

2. Przy okresleniu warto$ci zamoéwienia nalezy przestrzega¢ przepisow rozdziatu

5 ustawy PZP.

§ 2. Zamowienia, o ktérych mowa w § 1, powinny by¢ zlecane podmiotom
gwarantujgcym nalezyte wykonanie zamdwienia i za najnizszg cene.

§ 3. Ramowe procedury udzielania zaméwien uregulowano w nastepujgcym
uktadzie:
1) zaméwienia o wartosci do 10.000 zt,
2) zamodwienia o wartosci przekraczajgcej 10.000 zt, ale nieprzekraczajgcej
50.000 zt,
3) zaméwienia o wartosci przekraczajgcej 50.000 zt, ale nieprzekraczajgcej
130.000 zt.
§ 4. Do zamoéwien, ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 10.000 zt
nie stosuje sie postanowien niniejszego zarzadzenia.

§ 5. 1 Udzielenie zamowienia o wartosci przekraczajacej 10.000 zt, ale
nieprzekraczajgcej 50.000 zt winno by¢é poprzedzone dokonaniem rozeznania
cenowego wsrod wykonawcow, ktérzy moga zrealizowa¢ zamoéwienie.

2. Z czynnosci, o ktérych mowa z ust. 1, zostanie sporzadzona notatka stuzbowa,
podpisana przez pracownika i bezposredniego przetozonego, zawierajgca
w szczegdlnosci:

1) szczego6towy opis przedmiotu zaméwienia,

2) termin realizacji/wykonania zamowienia,

3) aktualng warto$¢ przedmiotu zamoéwienia, oszacowang na podstawie

cen rynkowych lub kosztorysu,

4) nazwe i adres wykonawcéw (co najmniej 2 wykonawcow),

5) proponowang cene oraz inne kryteria wyboru oferty,

6) propozycje udzielenia zamoéwienia wybranemu wykonawcy.

Wzor notatki stanowi zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

3. Dokonanie rozeznania cenowego moze sie odbyé poprzez: zebranie pisemnych
ofert od wykonawcéw, cennikow — np. z katalogdéw badz Internetu, zasiegnigcie
informacji telefonicznych, mailowych, faxem. Naczelnik wydziatu, z ktorego



dziatalno$cia zwigzane jest postepowanie moze réwniez podjgC decyzje o
ogtoszeniu przetargu.

4. Rozeznanie cenowe powinno by¢ dokonane przez wydziat Urzedu Miejskiego, z
ktérego dziatalno$cig merytoryczng zwigzane jest zamowienie.

5. Dokonanie rozeznania cenowego polega na zebraniu informacji na temat ceny,
sposobu i jakosci realizacji zamowienia od takiej ilosci wykonawcow, ktéra
zapewni wybér najkorzystniejszej oferty i uczciwg konkurencije.

§ 6.1 Decyzje w sprawie udzielenia zamoéwienia o wartosci przekraczajgcej
50.000 zt, ale nieprzekraczajgcej 130.000 zt podejmuje Burmistrz (z-cy Burmistrza)
na podstawie wniosku wydziatu Urzedu Miejskiego, z ktorego dziatalnoscig
merytoryczna zwigzane jest udzielenie zamowienia.

2. Druk wniosku stanowi zatacznik nr 2 do zarzadzenia.
3. Do wniosku nalezy zatgczy¢ dokumenty potwierdzajgce dokonanie rozeznania
cenowego. Przepis § 5 ust. 3-5 stosuje sie odpowiednio.

§ 7. 1. Jezeli przemawia za tym charakter zamoéwienia lub jezeli przeprowadzenie
rozeznania cenowego wymaga poniesienia dodatkowych kosztow, niewspotmiernych
do warto$ci zamoéwienia, Burmistrz na uzasadniony wniosek wydziatu, z ktérego
dziatalnos$cig zwigzane jest udzielenie zamoéwienia, moze odstgpic od trybu
postepowania okreslonego w zarzgdzeniu.

2. Burmistrz moze odstgpi¢ od zastosowania trybu okreslonego w zarzgdzeniu,
jezeli zamowienie ma zosta¢ udzielone spotce prawa handlowego Gminy Police.

§ 8.1 Do uméw w sprawach zamoéwien stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

2. Umowa w sprawie zamowienia zostaje zawarta z chwilg podpisania jej przez obie
strony.

3. Umowy w sprawach zamoéwien wymagaja formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci, chyba ze przepisy wymagajg innej formy szczegdlnej.

4. Projekt (wzoér) umowy, przygotowuje wydziat Urzedu Miejskiego, z ktdrego
dziatalno$cig merytoryczna zwigzane jest zamoéwienie.

5. Umowe przedktada sie do kontrasygnaty Skarbnikowi Gminy lub osobie przez
niego upowaznionej, a nastepnie do podpisu Burmistrzowi lub Zastepcy
Burmistrza — witasciwego ze wzgledu na dziatalno$¢ podlegajgcych mu
wydziatéw.

6. Umowa otrzymuje kolejny numer wedtug wzoru np.: Tl /1/07 — z zachowaniem
dotychczasowej numeracji umow.

7. Umowa, po podpisaniu jej przez osoby wskazane w ust. 5 i nadaniu jej numeru
zgodnie z ust. 6, zostaje przedtozona do podpisu wykonawcy umowy.

8. Jeden egzemplarz umowy wydziat przekazuje do Wydziatu Finansowo -
Budzetowego.

§ 9. Niniejsze zarzadzenie dotyczy Wydziatow Urzedu Miejskiego w Policach oraz
Urzedu Stanu Cywilnego w Policach i Strazy Miejskiej w Policach.

§ 10. Traci moc:
- zarzgdzenie Nr 65/2014 Burmistrza Polic z dnia 14 kwietnia 2014 roku w sprawie
zasad i trybu udzielania zamoéwien, ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w
ztotych kwoty 30.000 euro,



- zarzadzenie Nr 139/2017 Burmistrza Polic z dnia 4 maja 2017 roku zmieniajgce
zarzadzenie w sprawie zasad i trybu udzielania zamoéwien, ktérych wartos¢ nie
przekracza wyrazonej w ztotych kwoty 30.000 euro.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 1 do
zarzadzenia Nr 8/2021
Burmistrza Polic

z dnia 4 stycznia 2021 r.

Notatka stuzbowa
Z przeprowadzonego rozeznania rynku
w sprawie udzielenia zaméwienia, ktérego wartos¢ jest wyzsza od kwoty 10.000 zi, ale nie przekracza
kwoty 50.000 zi

1. OPiS PrZEdMiCTIZATTOWIERIEL ... . comsomnensiad i nismes L o T T s A SR T 0

2. Termin realizacji/wyKonania ZamOWIBNIA ... .........oot it ittt
3. Wartos¢ zamowienia.................zt netto ustalona na podstawie...............

4. Informacje dotyczaca ceny i innych kryteriow wyboru oferty uzyskano od:

Lp. | Nazwa iadres wykonawcy Inne kryteria wyboru Oferowana Oferowana
oferty (wymienic) cena netto cena brutto
1.
2.
3.

6. Wybrano WyKonawee NI ..o

7. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejsze)..............cccccoocoeeien.

Notatke sporZadZita. ..comnmmmsemnamssmmsmsismsmsmm s s

Police . dmiatssemmes:

Zatwierdzam do realizacji

(podpis osoby upowaznionej)



Zatacznik nr 2 do
zarzgdzenia Nr 8/ 2021
Burmistrza Polic

z dnia 4 stycznia 2021 r.

WNIOSEK

w sprawie udzielenia zamoéwienia publicznego, ktérego wartosc jest wyzsza od 50.000 zi, ale
nie przekracza kwoty 130.000 zi.

WdZial coovmmammanmemma mevs zwraca sie z prosbg o wyrazenie zgody na udzielenie
zamowienia publicznego o warto$ci ... zt netto na realizacje zadania pod
nazwa:

eLaT TR TI0] (63 X R0 [01o] 0 010 = | o =) 4110 S ST
(nazwa firmy)

TSRO ZIDE W cm cme im0y s o 943 B 03 A1 A 8 W 4 AR SRS S S 0

Uzasadnienie

(data i podpis Naczelnika Wydziatu)

Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody*) na udzielenie zamowienia publicznego podmiotowi
gospodarczemu wskazanemu w niniejszym wniosku.

(data i podpis Burmistrza lub Zastepcy Burmistrza)

* ) niepotrzebne skreslié



