BURMISTRZ POLIC
72-010 Police
ul. Stefana Batcorego 3

ZARZADZENIE NR 222/2020
BURMISTRZA POLIC
z dnia 29 wrzesnia 2020 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26, art. 27 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 roku o rachunkowosci
(tj. Dz.U. 2 2019r. poz. 351 z p6zn. zm.) oraz Instrukcji w sprawie inwentaryzacji wydane;j
Zarzadzeniem Burmistrza Polic Nr45/2018 z dnia 31 grudnia 2018r. w sprawie polityki
rachunkowosci z p6zn.zm.

§ 1. 1. Inwentaryzacje sald rozrachunkowych, aktywoéw finansowych zgromadzonych
na rachunkach bankowych, sald kredytéw i pozyczek, naleznosci, nalezy przeprowadzi¢
metodg potwierdzenia sald wg stanu ewidencji ksiegowej na dzien 31 pazdziernika
2020 roku.

2.Za prawidtowe przeprowadzenie inwentaryzacji okreSlonej w § 1 ust.1
odpowiedzialno$¢ ponosi:

1) Magdalena Dgbros,

2) Anna Marcewicz,

3) Aneta Iwinska,

4) Renata Staniszewska,
5) Katarzyna Szczygielska,
6) Marta Opolska,

7) Ewa tapcionek.

3. Protokét z przeprowadzonej inwentaryzacji nalezy przediozyé w terminie do dnia
26 lutego 2021 roku.

§ 2. 1. Inwentaryzacje sald aktywoéw ipasywow, ktdre nie podlegajg inwentaryzacji
metodg ich potwierdzenia lub spisowi z natury (Srodkéw trwatych, do ktoérych dostep jest
znacznie utrudniony, gruntéw oraz praw do nieruchomosci), nalezy przeprowadzi¢ droga
poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji
wartosci tych sktadnikéw.

2. Weryfikacji podlegaja salda na dzient 31 grudnia 2020 roku.

3.Za prawidtowe przeprowadzenie inwentaryzacji, okre$lonej w § 2 ust. 1
odpowiedzialno$¢ ponosi:

1) Magdalena Dabros,

2) Anna Marcewicz,

3) Aneta lwinska,

4) Renata Staniszewska,
5) Katarzyna Szczygielska,
6) Marta Opolska,



7) Matgorzata Tomczak,

8) Agnieszka Kotodziejska,
9) Elzbieta Opas,

10) Ewa tapcionek.

4. Protokét z przeprowadzonej inwentaryzacji nalezy przedtozy¢ w terminie do dnia
26 lutego 2021 roku.

5. Ujawnione w toku weryfikacji sald réznice (nieprawidtowosci i rozbiezno$ci) miedzy
stanem rzeczywistym a stanem wynikajgcym z ksigg rachunkowych nalezy wyjasnic
i rozliczy¢ w ksiegach rachunkowych roku obrotowego 2020.

§ 3. 1. Inwentaryzacje rzeczowych sktadnikbw majatkowych majatku trwatego,
pozostatych srodkéw trwatych nalezy przeprowadzi¢ metodg spisu z natury.

2. Powotuje Komisje Inwentaryzacyjng w sktadzie, jak w zatgczniku Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

3. Powotuje zespoty spisowe, jak w zatgczniku Nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.
4. Inwentaryzacja podlega rozliczeniu wg stanu ksiegowego.

5. Wycene oraz ustalenie réznic inwentaryzacyjnych wszystkich rzeczowych
skfadnikbw majatkowych nalezy dokonaé w terminie do 15 stycznia 2021r.

6. Sporzadzenie iprzedtozenie protokotu przez Przewodniczgcego Komisji
Inwentaryzacyjnej z przeprowadzonej Inwentaryzacji metodg spisu z natury wraz
z wnioskami co do sposobu rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych nalezy przedtozy¢ do
28 stycznia 2021 roku. Protokoét oraz wnioski podlegajg uprzednio zaopiniowaniu przez
Skarbnika Gminy, a w przypadku wniosku o obcigzenie osoby odpowiedzialnej materialnie
podlegajg zaopiniowaniu przez radce prawnego.

§ 4. Decyzja w sprawie rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych podlega ewidencji
w ksiegach rachunkowych 2020 roku.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Polic
Gy

Wiadystaw Diakun



Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 222/2020

Burmistrza Polic

z dnia 29 wrzes$nia 2020 r.

Wykaz cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej

Lp.

Imie i nazwisko

Stanowisko

Funkcja w komisiji

Joanna Florek

Z-ca Naczelnika

Przewodniczacy

Katarzyna Szkaplewicz-Doba

Z-ca Naczelnika

Z-ca przewodniczgcego

Marlena Budnik-Huba

Inspektor

Sekretarz

Matgorzata Kempisty

Z-ca Naczelnika

Cztonek




Zatgcznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 222/2020

Burmistrza Polic

z dnia 29 wrzesnia 2020 r.

Wykaz cztonkéw zespotéw sposowych

Nr poz. Planu

Lp:|Feols spisowe inwentaryzacji |Termin Skiad zespotu spisowego
Rady Osiedla : Przewodniczacy : Zofia Pasik
RO Nr1, RO Nr2, RO Nr3, 1.10.2020 - |Czionkowie:

1. |RO Nr4, RO Nr5, RO Nrs, 1234567 09.10.2020 |Matgorzata Olszarska

RO Nr7

Agnieszka Maciuszonek

Sotectwa: Debostrow,
Drogoradz, Niektoriczyca,

8,9,10, 11,12,

Przewodniczacy : Zofia Pasik

2 Pilchowo, Przesocin, 13 14 15. 16 12.10.2020 - |Cztonkowie:

" |Siedlice, Tanowo, Tatynia, i_/_ %8 1’9 ’ | 23.10.2020 iBssKE SEElEER K
Trzebiez, Trzeszczyn, T fgnieszka Szelachowska
Uniemys|, Wiertkkowo Beata Sawczak

Przewodniczacy : Zofia Pasik
3. |Straz Miejska 20 56,10,2000 [Cookowie:
Beata Sawczak
Matgorzata Jurczyk
Przewodniczacy : Zofia Pasik
Wdziat Dziatalnosci Cztonkowie:
+ Gospodarczej 2 27.10.2020 Beata Sawczak
Matgorzata Jurczyk
P dni : Zofia Pasik
Wydziat Gospodarki TEEwochiozacy . cona Tas)
i b 30.11.2020 - |Cztonkowie:
5. |Komunalnej i 22,23 . .
; X . 23.12.2020 |Przemysfaw Biegus
Mieszkaniowej - -
Matgorzata Ligeza
Przewodniczacy : Zofia Pasik
6. |szcseiiny, skiaant pa  |W1Z020-[OsbRege
ooy 17.11.2020 |Beata Sawczak
Y lwona Lewandowska
p.25 Przewodniczacy : Zofia Pasik
. 29.10.2020 - -
7 \{Vyd2|al_ Ochrony 2532 30.10.2020: Czionkowie:
Srodowiska .
p.32 Przemystaw Biegus
31.12.2020 .
Matgorzata Ligeza
p.26 Przewodniczacy : Zofia Pasik
20.11.2020 -
i i 27.11.2020 ie:
s \c,;vrﬁii;: iGospodarkl 26,33 s , |Cztonkowie: o
18.11.2020- |Maigorzata Olszanska
12:11,2020 Matgorzata Jurczyk
p.27 o X :
12.11.2020- Przewodniczacy : Zofia Pasik
Wydziat Organizacyjno- 13.11.2020; |Cztonkowie:
9. Prawny 27,30 p.30
02.11.2020 - |Wiaczestaw Zablocki
10.11.2020 |Ewa Jedryk
Przewodniczacy : Zofia Pasik
Wydziat Organizacyjno- Czionkowie:
10. Prawny 29 81.12.2020 Agnieszka Szelachowska
Ewa Jedryk
Przewodniczacy : Zofia Pasik
1. Wydziat Gpspodarkx a1 28.10.2020 Czionkowie:
Odpadami Ewa Jedryk )
Matgorzata Kurkierewicz
Przewodniczacy : Zofia Pasik
12 Woydziat Techniczno- 34 12.10.2020 - |Cztonkowie:
" [Inwestycyjny 23.10.2020 |Agnieszka Szelachowska
Beata Sawczak
Przewodniczacy : Zofia Pasik
13, Wydziat Finansowo- 28 31.12.2020 Cztonkowie:

Budzetowy

Beata Sawczak ‘
Agnieszka Maciuszonek




