Wyciag z protokotu Nr 5/2018 2 posiedzenia Zarzadu Spotki ZWTK Police Sp. 2 0.0. 2 siedzibg w Policach w dnia 28 marca 2018 r.

Uchwata Nr 23/2018
Zarzadu Spotki
Zaktad Wodociggéw i Kanalizacji Police Sp. z 0.0.
Z dnia 28 marca 2018 r.

W sprawie wprowadzenia do stosowania Regulaminu postepowania przy udzielaniuv zaméwien
sektorowych przez spétke Zaklad Wodociagdw i Kanalizacji Police Sp. z 0.0.

Dziatajgc na podstawie § 17 ust. 2 Aktu Zatozycielskiega Spétki, Zarzad Spdtki ZWIiK Police Sp. z 0.0.
uchwala, co nastepuje:

§1

1. Wprowadza sie do stosowania Regulamin postepowania przy udzielaniu zaméwien sektorowych

przez spétke Zakiad Wodociqgéw i Kanalizacji Police S5p. z o.0. stanowiacy zatacznik do niniejszej
uchwaty,

2. Wykonanie uchwaty powierza sie Dyrektorowi ds. Technicznych i Eksploatacji.

§2
Uchwata zostata podjeta Jednogio$nie, w gtosowaniu jawnym.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 kwietnia 2018 r.

K.
2 iedecki




Regulamin bostepowania przy udziglaniu zamowleri przez Zaklod Wodaciggdw | Kanalizucli Pofice Sp. z o.0.

Regufamin postepowanié przy udzielaniu zamoéwien sektorowych przez
spotke Zakiad Wodociggow i Kanalizacji Police Sp. z 0.0.

Zatwierdzam:

Police, dnia 1 kwietnia 2018 r.
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Regulamin postepoweania przy udzieloniy éamdw.‘eﬁ przez Zaktod Wodociqgdw [ Kanalizacji Police Sp. z 0.0.

DZIAL ]
Postanowienia ogélne

51 .

llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1)

2}

4)
5)
6)

7)

8)

9)

10}

11)

ustawie Pzp - nalezy przez to rozumieé ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zaméwien publicznych {tekst jednolity Dz.U. z 2017r., poz. 1579 z p&in. zm.) oraz akty
wykonawcze wydane na jej podstawie,

K.C.-- nalezy przez to rozumie ustawe z dnia 23.04.1964r. Kodeks cywilny {tekst
jednolity Dz.U. 2 2017 r., poz. 458),

Regulaminie - naleZy przez to rozumied niniejszy Regulamin udzielania zamodwien

sektorowych przez 2WIK Police Sp. z 0.0,

Zamawiajgeym - naleiy przez  to - rozumieé  ZAKELAD WODOCIAGOW
| KANALIZAC)I POLICE SP. Z 0.0. ul. Grzybowa 50, 72-010 Police (dalej zwany jako
LEWIK Police Sp. z 0.0.¥).

Klerowmku Zamawiajgcego - nalezy przez to rozumieé Prezesa Zarzadu/ewentualnie
Zarzad w przypadku zarzadu wneloosobowego w ZWiK Police Sp z 0.0, uI Grzybowa
50, 72-010 Police

Komisji - nalezy przez to rozumie¢ Komisje Przetargows powolywana przez Kierownika .

Zamawiajgcego do przygotowania i przeprowadzenia okredlonego postepowania
o udzielenie zaméwienia. Do komisji stosuje sie odpowiednio przepisy Regulaminu
pracy Komisji wprowadzonego odrgbnym Zarzgdzeniem,

Pracowniku merytorycznym - nalezy przez to rozumieé osobe przygotowljgca
przedsiewzigcie objete zaméwieniem i/lub nadzorujaca jego realizacje,

Specjalista ds. Zaopatrzenia- pracownik merytoryczny, do kompetencji ktdrego nalezy
realizacja wniosku o zakup przekazanego przez Pracownika merytorycznego, zasilanie
systemu informatycznego funkcjonujgcego w siedzibie Zamawiajacego o dane
wynikajace z dokumentéw i dokumenty wytworzone w toku realizacii postepowar
0 udzielenie zamdwienia na podstawie niniejszego Regufaminu w celu archiwizacji
i ewidencji tych postepowan.

Wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawna afbo jednostke
organizacyjng nieposiadajacy osobowosci prawnej, ktéra ubiega si¢ o udzielenie
zamowienia sektorowego, ztozyla oferte, lub zawarla umowe w sprawie zamowienia,

Zaméwieniu sektorowym - nalezy przez to rozumie¢ zamowienia publiczne
W rozumieniu w art. 132 ustawy Pzp,

Dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr,
w szezeg6inosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz

- leasinguy,

132}

13)

Robotach budowlanych - nalezy przez to rozumieé wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie robdt budowlanych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art.

2 ¢ ustawy Pzp lub obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego, za

pomocy dowolinych Srodkéw zgodnie z wymaganiami  okredlonymi  przez
Zamaw&ajqcego

Ustugach - nalezy przez to rozumied wszelkie dwiadczenia, kto rych przedmlotem nie sq
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roboty budowlane lub dostawy,

14} Wartosci szacunkowej. zaméwienia - nale?y przez to rozumieé catkowite, szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towardéw i ustug, ustalone przed
wszezgciem postgpowania z nalezyty starannoscia, przez Pracownika merytorycznego,

- 15} Cenie - nalezy przez to rozumiec ceng w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy
z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towardw i ustug {tekst jedn, Dz. U
z2017r. poz 1830} '

16) .SIwWZ - nalezy przez to rozumieé specyfikacje istotnych warunkow zamow1ema,
o ktdrej mowa w Regulaminie.

17} kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp -
okreslone kwoty zamdwien w przypadku dostaw, ustug i robdt budowlanych —
wynikajgce z obow:azu jacych przepisdw w tym zakresie.

Stosowame Regulaminu jest obowiazkowe. Kazde umysine lub nieumyéine naruszeme
niniejszego Regulaminu bedzie traktowane jako naruszenie przestrzegania zasad | moze
skutkowa¢ podjeciem krokéw dyscyplinarnych, ktérych nastepstwem - w zaleznoéci od stopnia
naruszenia - moze byC upomnienie, nagana lub rozwigzanie umowy o prace bez zachowania
okresu wypowiedzenia z powodu raigcego naruszenie podstawowych obowigzkéw
pracowniczych.

Ohszar zastosowania niniejszego Regulaminu obejmuje wszystkie nabywane przez ZWIK Police

towary, ustugi i roboty budowfane z wytaczeniem zakupu profesjonalnych ustug w tym ustugi

obsiugi prawnej, finansowej, ekonom:cznP_J, technicznej, ustug szkoleniowych oraz ustug

wymagajgcych wiedzy specjaine] lub ekspertyz, do ktdrych to ustug postanowienia Regulaminuy
nie majg zastosowania.

W przypadku zamiaru nabycia przez ZWIK Police usiug profesjonainych w tym ustugi obstugi
prawnej, finansowe], ekonomicznej i technicznej, ustug szkoleniowych oraz usiug
wymagajacych wiedzy specjafistycznej lub ekspertyz, o ktérych mowa w ust. 4 pracownik
merytoryczny wystepuje do Kierownika Zamawiajacego z wnioskiem o zakup ustug
profesjonainych zgodnym z Zatacznikiem nr 1 do Regulaminu.

W uzasadnionych przypadkach istnieje moziiwoe$¢ odstapienia od postanowieri Regulaminy,
i zastosowania autonomiczne] procedury dla konkretnego zaméwienia. Wymaga o jednak
uzyskania zgody Kierownika Zamawiajgcego i uzgodnienia z nim regut postepowania
0 udzielenie zamdwienia.

W przypadku udzielania zaméwiert sektorowych, do ktérych zastosowanie znajda przepisy
ustawy Pzp, przepisy te zawsze majj pierwszefistwo przed postanowieniami Regulaminu.

Postanowienia niniejszego Regulaminu znajda réwnie? zastosowanie w przypadky udzielania
zamowien innych niz sektorowe tzw. zaméwien klasycznych o wartoéci zaméwienia do 30.000

eLro.

DZIAL 11
Zasady ogdélne udzielania zamowien

§2 : -

Do udzielenia zaméwienia, ktérego wartod¢ jest réwna lub prrekracza kwoty okresione
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp (art. 133 ustawy Pzp} nalezy
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stosowa ustawe Pzp.

Do udzielenia zamdwienia o wartodci nizszej od kwot okreslonych dla zaméwien sektorowych
w art. 11 ust. 8 ustawy Pzp naleiy stosowaé przepisy Regulaminu.

Do udzielania zamdwienn wspotfinansowanych ze srodkéw. UE nalesy “ stosowad zasady
okreslone w Regulaminie udzielania zaméwien wspétfinansowanych w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko przez Zaktad Wodociagéw | Kanalizacji Police
Sp. z 0.0. w latach 2017 — 2020. o

Udzielanie zaméwien powinno by¢ dokonywane w sposéb celowy i efektywny (tj. powinno
zapewnia¢ osiggniecie najlepszego efektu przy mozliwie najnizszych  kosztach), przy
jednoczesnym zachowaniu zasad uczciwej konkurencii, tak aby umozliwié sprawng i terminowg
realizacje zadan.

Zamawiajgcy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zaméwienia w sposdb
zapewniajacy réwne traktowanie wykonawcéw. ' : '

Wszyscy wykonawcy majg taki sam dostep do informacji dotyczgcych danegd zamdwienia
publicznego i 7aden wykonawca nie jest uprzywilejowany wzgledeny drugiego, a postepowanie
przeprowadzone jest w sposob transparentny.

Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie
zamdwienia wykonuja osoby zapewniajgce bezstronnost i obiektywizm.

Zamdwienia udziela sie wykonawcy wybranemu zgodnie 2 przepisami Regulaminu.
Postgpowanie o udzielenie zamdwienia jest jawne.

Zamawiajgcy moze ograniczyc‘:_ dostep do informacji zwiazanych z postepowaniem o udzielenie
zaméwienia tylko w przypadkach okredlonych w Regulaminie.

Postgpowanie o udzielenie zaméwienia, z zastrzezeniem wyjatkow okreslonych w Regulaminie

_prowadzi sig z zachowaniem formy pisemnej.

W kontaktach miedzy Zarhawiajacym, a Wykonawca dopuszczalna jest forma pisemna, faksu

i poczty elektronicznej.

Przeprowadzeniem postgpowania w celu udzielania zamdéwienia zajmuje sig Specjalista
ds. Zaopatrzenia lub powotana Komisja przetargowa, na zaakceptowany przez Kierownika
Zamawiajacego wniosek 0 wszczecie postepowania. '

DZIAL 1H
. Zasady udzielania zambwien w zakresie stosowania trybéw

§3

Zaméwienia o wartodci nie przekraczajacej kwoty 40.000,00 z# bez podatku od towaréw
i ustug w szczegblnosci w przypadku zakup6w biezacych nalezy zawieral w sposéb efektywny
starajgc sie zachowaé przy tym forme pisemng, z uwzglednieniem wymogu dokonania
rozeznaria rynku i wystapienia z wnioskiem o zakup do Kierownika Zamawiajacego.
Szczegblowy procedurg zawierania zaméwies o wartosci nie przekraczajacej kwoty 40.000,00

'zt bez podatku od towar6w i ustug okresla § 4.

Zam@wienia o warto$ci powyzej 40.000,00 2t do 300.000,00 zt nalezy zawieraé w sposdb
efektywny, z uwzglednieniem wymogu rozeznania lokalnego 1tub krajowego rynku
potencjalnych Wykonawcéw z uwzglednieniem ust. 3, zachowujac przy tym forme pisemna,
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chyba ze odrgbne przepisy wymagajg innej formy szczegdinej. Zaméwienie powinno by
udzielone w jednym z trybéw opisanych w Regulaminie, przy czym tryb z wolnej reki winien
byé stosowany tylko sytuacjach opisanych w Regulaminie.

~ Jezeli w danym przypadku rozeznanie rynku nie jest mozliwe, byloby nadmiernie utrudnione,
badz spowodowatoby powazng zwioke w udzieleniu zamowienia, nalezy wykazaé okolicznosci
uzasadniajace koniecznos¢ udzielenia danego zaméwienia bez rozeznania rynku. O odstgpieniu
od zapytania decyduje kazdorazowo Kierownik Zamawiajgcego.

W przypadku zaméwied o wartoéci powyizej 300.000,00 2t do kwot ponizej progow
okreslonych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp, do ktérych nie ma zastosowania ustawa
Pzp, obowigzkowym trybem udzielenia zaméwienia jest przetarg nieograniczony, inny tryb jest
dopuszcezalny tylko w przypadku uzyskania zgody Kierownika Zamawiajgcego na zastosowanie
innego trybu.

DZIAL IV
Przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia sektorowego
‘o wartoséci nie przekraczajacej kwoty 40.000,00 zt

§4

Udzielenie zamdwienia na dostawy, ustugi lub roboty budowlane o wartoéci nie przekraczajacej
kwoty 40.000,00 zt bez podatku od towardw i ustug, moze nastapi wedtug opisanej ponizej
procedury. :

. Procedure udzielenia zamdwienia, o ktdrej mowa w ust, 1 rozpoczyna wiiosek o zakup, ktérego
wzor stanowi zatgcznik nr 2 czg$8¢ A do Regulaminu, 7 ktérym Pracownik merytoryczny
wystgpuje do swojego bezposredniego przetozonego. '

Whiosek winien zawiera¢ co najmniej:

1}  krotki opis dostawy, ustugi lub roboty budowlane],

2)  cel udzielenia zaméwienia poprzez wskazanie czy jest to zZwigzane z:
a. zamowieniem zwiazanym z biezgcymi potrzebami Zamawiajacego; _
b.  zambwieniem zwigzanym z planowanymi remontami lub modernizacjami;
¢.  zamdwieniem zwigzanym z usunigciem awarii;
d. zamowieniem zwigzanym z gospodarkg magazynows;
e. innym przeznaczeniem anizeli wymienione pod lit. a.—d.,

3) uzasadnienie przeznaczenia zamdwienia.

Dodatkowo w przypadku Pracownikéw merytorycznych z pionu DT, TE i T wymagane jest |

uzyskanie opinii Dyrektora ds. technicznych i eksploatacji | Zastgpcy Dyrektora
ds. technicznych lub Inzyniera Utrzymania Ruchu.

Po uzyskaniu pozytywnej opinii osdb, o ktdrych mowa w ust. 4 Pracownik'mer\étoryczny
~ przekazuje wniosek o zakup Specjaliscie ds. Zaopatrzenia. Pracownik merytoryczny jest
zobowigzany przekazaé Specjaliscie ds. Zaopatrzenia wszystkie dokumenty oraz informacije
niezbgdne do nalezytego przeprowadzenla postepowania. -Specjalista ds. Zaopatrzenia
przeprowadza rozeznanie cenowe poprzez anafize rynku np. zapytanie ofertowe, pordwnanie
aofert dostgpnych na stronach internetowych, ogloszen, reklam, cennikéw lub innych informacji
. powszechnie dostepnych zgodnie z zafacznikiem nr 2 CzZest B. :

Zalecane jest przygotowanie rozeznania cenowego w oparciu o oferty, ogloszenia, reklamy,
cenniki lub inne informacje pochodzace przynajmniej od trzech podmiotdw, chyba Ze na rynku
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funkcjonuje mniejsza liczba podmiotow. -

W szczegdlnie uzasadnionych sytuacjach Specjalista ds. Zaopatrzenia moze odstgpié od
opisanego w ust. 5 rozeznania cenowego, i ograniczy¢ sie tylko i wylacznie do rozpoznania
cenowego dokonanego w oparciu o ofertg, ogtoszenia, reklamy, cenniki lub inne informacje
pochodzagce od jednego podmiotu. Réwniez w uzasadnionych sytuacjach Specjalista
ds. Zaopatrzenia moze zwrdci¢ sig do Pracownika merytorycznego o potwierdzenie parametréw
technicznych urzadzenia objetego wnioskiem o zakup, jak réwniez o przekazanie dodatkowych
informacji niezbednych do nalezytego przeprowadzenia postepowania.

Z oprsanego w ust. 5i ust. 6 dziatania, Specjalista ds. Zaopatrzenia sporzadza w tresa whniosku -

o zakup notatke stuzbowg, w ktére; wskazuje m.in.:

1} nazwy podmiotéw do ktdrych sie zwracat, fub stron internetowych z ktérych korzystat;

2) informacje o uzyskanych ofertach, cennikach 1tp zatgczajac jednoczesnie kopie takich
ofert, cennikdw i innych informacji.

3) informacje o ewentualnym odstgpieniu od petnego rozeznania rynkuy, o ktérym mowa
w ust. 5 | zastosowaniu procedury okreslonej w ust. 6, wraz z podamem przyczyn
odstgpienia od petnej procedury. .

Nastepnie wniosek o zakup podlega weryfikacji pod wzgledem zgodnosci z niniejszym

Regulaminem przez bezposredniego przelozonego Specjalisty ds. Zaopatrzenia, kidry
zamieszcza na nim swojg opinie w postaci: akceptacii, braku akceptacji lub innej informacji.

Nastgpnie zaakceptowany przez bezpoéredniego przetozonego Specjalisty ds. Zaopatrzenia, -

whniosek o zakup podiega weryfikacji pod wzgledem pokrycia w budzecie Zamawiajgcego przez
Gidwnego Ksiggowego, ktdry zamieszcza na nim swojq OpInIQ w postaci: akceptacp braku
akceptacii lub innej informacii.

Kompletny tj. zawierajgcy wszystkie informacje wniosek o zakup jest przekazywany do
Kierownika Zamawiajacego, ktéry moze podjgé decyzie o zatw:erdzemu bad? nie zatwierdzeniu
udzielenia zamdéwienia.

Dokumenty wytworzone w toku udzielenie .zaméwienia na dostawy, ustugi lub roboty
budowlane i wynikajace z nich dane i mformaqe podlegaja ewidencji w systemie
informatycznym funkcjonujgcym w siedzibie Zamawiajacego przez Specjaliste ds. Zaopatrzenia.

Po zatwierdzeniu wniosku przez Kierownika Zamawiajacego, nastepuje udzielenie zamdwienia
na podstawie pisemnej umowy, pisemnego zlecenia lub innego dowodu zawarcia umowy,

Jesli z wnioskiem o ‘zakup wystepuje Pracownik merytoryczhy na stanowisku podlegiym
bezposrednio Kierownikowi Zamawiajacego, to zobowigzany jest on do wykonywania
wszystkich wymienionych powyZej czynnodd zwigzanych z wnioskiem o zakup, z pominieciem
tylko obowigzku uzyskania pozytywnej opinii swojego bezposredniego przefozonego.

Wymieniona w ust. 1-13 procedura nie obowigzuje w przypadku zaméwier o wartoéci do
1000,00 zt. W takim przypadku Specjaiista ds. Zaopatrzenia dokonuje czynnosci bez uprzedniej
akeeptacji Kierownika Zamawiajacego, jednak zawsze po uprzednim uzyskaniu akceptacji
bezposredniego przefozonego. Bezposredni przetoiony Specjalisty ds. Zaopatrzenia  jest
zobligowany do przekazywania raz w tygodniu zbiorczej informacji o takich zamdwieniach
Kierownikowi Zamawiajgcego.

Wymieniona w ust. 1-13 procedura nie obowigzuje réwniez w przypadku wystapienia awarii.

"W takim przypadku wymagana jest zgoda Dyrektora ds. Technicznych | Eksploatacji, ktdra moze

by¢ uzyskana w dowolny spos6b, a w wyjatkowych przypadkach do kwoty 1000,00 zi Specjalista
ds. Zaopatrzenia, moze udzeli¢ zaméwienia bez zgody Dyrektora ds. Technicznych
i Eksploatacji, przy czym udzielenie zaméwienia hastgpuje poprzez zawarcie pisemnej umowy,
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pisemnego zlecenia lub innego dowodu zawarcia umowy Po udzieleniu zamdwienia Specjalista
ds. Zaopatrzenia przekazuje szczeglowa informacje Dyrektorowi ds. Technicznych
i Eksploatacji o udzielonym zamdwieniu oraz sporzadza pisemny Raport o zdarzeniu, zgodnie
z zalgcznikiem nr 4. Raport o zdarzeniu przedkiada bezpodredni - przetozony Specjalisty
ds.. Zaopatrzenia Kierownikowi Zamawiajgcego nie péZniej niz w terminie 1 {jednego) dnia
roboczego od dnia zaistnienia zdarzenia.

DZIAL V
Przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamoéwienia sektorowego
o wartosci zamdwienia wyiszej niz 40.000,00 zt a jednoczesnie o wartosci nizszej
od kwot okreélonych dla zaméwieri sektorowych w art. 11 ust. 8 ustawy Pzp.

Rozdziaf |
Ustalenie wartosci zaméwienia

§5

Podstawg ustalenia wartosci zaméwienia, jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i usiug, ustalone przez pracownika merytorycznego
z naleiytg starannoscig.

Nie moina w celu uniknigcia stosowania przepiséw ustawy Pzp oraz unikniecia stosowania
trybu przetargu, zasady konkurencyjnoici jub procedury rozeznania rynku zgodnie
2 Regulaminem, dziefi¢ zaméwienia na czesci lub zanizaé jego wartosci.

Jezeli Zamawiajacy przewiduje udzielenie zaméwiern uzupetniajacych, o ktérych mowa w art.
134 ust.6 pkt 3 ustawy Pzp, w § 16 ust. 2 pkt. 5 Regulaminu przy ustalaniu wartosci
zamowienia uwzglednia sie  wartoéé zamdwieh  uzupeiniajagcych. Jezeli wartos¢
ta z uwzglednieniem zaméwienia podstawowego przekroczy progi, od kiérych Zamawiajacy
zobligowany jest stosowaé przepisy PZP, to w takim przypadku postanowienia Regulaminu nie
beda mialy zastosowania.

Szacowanie wartoéci zaméwienia publicznego nalezy dokumentowat. Zabroniony jest podziat
zamoOwienia publicznego skutkujgcy zanizeniem jego wartodci szacunkowej, przy czym ustalajac
wartos¢ zamowienia .publicznego, nale?y wzigé pod uwage koniecznodé facznego spetnienia
" nastepujgcych przestanek:

a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane s3 tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,
b} moiliwe jest udzielenie zaméwienia publicznego w tym samym czasie,
¢) modliwe jest wykonanie zaméwienia publicznego przez jednego wykonawece.

W przypadku udziefania zaméwienia publicznego w czedciach (z okredlonych wzgledow
ekonomicznych, organizacyjnych, celowoéciowych), wartoéé zaméwienia publicznego ustala sie
jako taczng warto$¢ poszczegdinych jego czeéci (nie dotyczy zamdwien, o ktdérych mowa
w arl. 6a ustawy Pzp w przypadku jej stosowania).

.Podstawg ustalenia wartosci zamowienia na tstugi lub dostawy sg ceny rynkowe okreélone na
podstawie przeprowadzonego przez pracownika merytorycznego badania rynku lub
~opublikowane i ogélnodostgpne branzowe katalogi cen. .

Warto$¢ zaméwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie: _
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a) kosztorysu inwestorskiego sporzadzonego na etapie opracowania dokumentacji
- projektowe] atho na podstawie planowanych kosztéw rob6t budowlanych okredlonych
w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamdwienia jest wykonanie
rohét budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane;

b) planowanych kosztdw prac projektowych oraz planowanych. kosztéw . robdt
budowlanych okredlonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem
zambwienia jest zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych w rozumieniu
ustawy z dnia 7 lipca 1994r.- Prawo budowlane,

¢) kalkulacji wartodci szacunkowe] dokonane] przez pracownika merytorycznego - dla
nieskomplikowanych robdt budowlanych, w szczegdinosci nie wymagajacych
dokumentacji projektowei,

Metody i podstawy sporzagdzania kosztorysu inwestorskiego oraz planowanych kosztéw robét
budowianych okredlonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, okreélaja odrebne przepisy.

Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje sig nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem

. wszczecla postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zaméwienia sg dostawy

lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesigcy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie
zambwienia, jezeli przedmiotem zaméwienia sg roboty budowlane. :

Jezeli po ustaleniu wartoéci zamowienia nastgpifa zmiana okolicznodci majgcych wplyw na
dokonane ustalenie, pracownik merytoryczny przed wszczgciem postepowania dokonuje
zmiany wartosci zamdéwienia. ;

W zakresie nieuregulowanym w nmlejszym Regulam1me do ustalania wartosci zamdwienia
stosuje sig przepisy ustawy Pzp.

Rozdziat Il
Wszczecie postepowania

§6

Podstaweg do wszczecia postepowania stanowi zatwierdzony przez Kierownika Zamawiajacego

lub osoby upowaZznionej wniosek o wszczecie postgpowania (jesli przepisy Regulammu nie
stanowig inaczej).

1

Osoba planujaca udzielenie zamdéwienia wystepuje z wnioskiem do Kierownika Zamawiajacego
lub osoby upowaznionej o jego zatwierdzenie, przy czym wniosek zawiera:

a} opis przedmiotu zamdéwienia;
b)  przewidywany termin realizacji zamdwienia;
c} szacunkowg wartoid zaméWienia;

Wzor wniosku stanowi Zatgcznik nr 3 do Regulaminu,

Ztozenie wniosku poprzedza tzw. procedura wstepnego rozeznania rynku polegajaca na

_rozpoznaniu rynku odnoszacego si¢ do danego zamdwienia. Polega ona w szczegbinodci na

ustaleniu wartodci zamdwienia, w sposdb opisany w § 5, jak réwniez przygotowamu opisu
przedmiotu zamdwienia.

W sytuacii, gdy opis przedmiotu zaméwienia wymaga wiadomodci specjalnych jak np.
dokumentacja projektowa, to w takim wypadku wybér podmiotuy, ktéry wykona taki opis
przedmictu zamdwienia nastgpuje zgodnie z postanowieniami niniejszego Regutaminu.
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Postepowanie o udzielenie zaméwienia przeprowadza Komisja przetargowa albo Pracownik .
merytoryczny Wyznaczony przez Kierownika Zamaw;ajacego lub osoby upowainionej, jezeli
Komisja nie zostata powotana. .

Ostateczng decyzje to do sposobu przeprowadzenia postgpowénia podejmuje Kierownik

- Zamawiajgcego.

W przypadku powotania Komisji przetargowej stosuje sie odpowiednio przepisy Regulaminu
pracy komisji przetargowej wprowadzonego odrebnym Zarzadzeniem.

Rozdziat Il
Wspdiny udziat wykonawcdw

_ §7
Wykonawcy mogg wspélnie ubiega¢ sig o udzielenie zamdwienia sektorowego.

W przypadku, o kidrym mowa w ust. 1, wykonawcy ustanawiaja petnomocnika do
reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania -
w postepowaniu i zawarciu umowy w sprawie zamdwienia.

Rozdziat IV
Opis przedmiotu zaméwienia

§8
Przedmiot zamdwienia bpisuje sig w sposéb jednoznaczny 1 wyczerpujacy, za bomocq

dostatecznie dokladnych | zrozumialych okrefled, uwzgledniajac wszystkie wymagania
i okolicznosci mogace mied wpiyw na sporzadzenie oferty.

Przedmictu zamdwienia hie mozna opisywaC w sposob ktory mogfby utrudni¢ uczciwg
konkurenqe

Do opisu przedmiotu zaméwienia publicznego stosuje sie nazwy i kody okreslone we
Wspdlnym Stowniku Zaméwien, o ki6rym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002
Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika
Zamoéwien {CPV) {Dz. Urz. WE L 340 z 16122002 str. 1, z pdin. zm.; Dz. Urz. UE Polskie
wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3}

W przypadku zaméwien, ktdrych warto$¢ jest rowna lub przekracza kwoty okredlone
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp sposéb opisywania przedmiotu

* zamdwienia powinien by¢ zgodny z ustawg Pzp.

Rozdziat V
Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamébwienia (SIWZ)

§9

) Zamawia}écy ‘W postgpowaniach prowadzonych -w trybie przetargu nieog}'anici'onego,

negocjacji bez ogtoszenia i zapytania o cene moze sporzadzié specyfikacje istotnych warunkdw
zamOdwienia. SIWZ moie zawieral;

1) nazwe (firmeg) oraz adres Zamawiajacego;
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10)
11)
12)
13)
14)
15)
16)

17}
18)
' 19)
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. tryb udzielenia zamdwienia oraz informacje, iz postgpowanie prowadzone jest zgodnie-

z Regulaminem udzielania zaméwien sektorowych ZWiK Police Sp. z 0.0.;
opis przedmiotu zamowienia;
opis czgdci zamowienia jeZeli Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czedciowych;

opis spbsobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszg
odpowiadad oferty wariantowe, jeZzeli Zamawiajacy dopuszcza ich skiadanie;

termin wykonania zamoOwienia;

opis warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
speiniania tych warunkow;

informacje o oswiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczyc wykonawcy w celu
potwierdzenia spefnienia warunkéw ud?_iam

informacjg o sposobie porozumiewania sig Zamawiajagcego z wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczert i dokumentdw, z podaniem adresu poczty elektronicznej
fub  strony internetowej Zamawnajqcego, jezeli Zamawiajagcy  dopuszcza
porozumiewanie sig drogg elektroniczna;

wskazanie 0séb uprawnionych do porozumiewania sie z wykonawcami;
wymagania do_tyczqée- wadium, jezeli jest przewidziane; )

términ zwigzania oferty;

opis sposohu przygotowywania ofert;

miejsce oraz termin skfadania otwarcia ofert;

opis sposobu obliczenia ceny;

informacje dotyczace walut obcych, w jakich mogg by¢ prowadzone rozliczenia migdzy
Zamawiajacym a wykonawca, jezeli sg przewidziane;

opis kryteridw, ktérymi Zamawiajgcy bedzie sie kierowaé przy wyborze oferty wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriéw oraz oceny ofert;

informacje o formalnoéciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamdéwienia;

wymagania dotyczqce zabezp:eczema nalezytego wykonama umowy, jezeh jest
przewidziane;

istotne dia stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zaWieranéj
umowy w sprawie zamowienia, ogblne warunki umowy albo wzér umowy, jereli
Zamawiajgcy wymaga od wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie zamdwienia
sektorowego na takich warunkach;

Zamawiajacy moze zgdac wskazania przez wykonawce w ofercie czedci zamdwienia, ktorej
wykonanie zamierza powierzyé podwykonawcom.

Zamawiajacy moze okresli¢ w SIWZ, ktdére czeéci zamoéwienia nie mogg byt powierzone
podwykonawcom.

_ Zamawiajacy przekazuje wykonawcy SIWZ nie péiniej niz w terminie 5 dni od dnia otrzymania
wniosku o jej przekazanle chyba e jest ona udostepmona na stronie internetowej
Zamawiajacego.

Cena jakiej wolno zadac za SIWZ, moze pokrywad jedynie koszty jej druku oraz przékazania.
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Wraz z ogloszeniem o zamowieniu Zamawiajgcy moze zamiesci¢ na swojej stronie internetowej
SIWZ celem pobrania przez wykonawcow w toku postgpowania.

Wykonawca moie zwrGcié sig do Zamawiajacego o wyjadnienie tresci SIWZ. Jezeli prosba
o wyjasnienie tredci specyfikacii wplynela do Zamawiajagcego na mniej niz 5 dni przed
terminem skfadania ofert, Zamawiajacy nie ma obowigzku udzielania wyjasnien.

Zamawiajacy moze przesdn’aé termin skiadania ofert o czas niezbedny do udzielenia wyjasniefi.

Zamawiafgcy jednoczednie przekazuje tre$¢ wyjasniert wszystkim wykonawcom, ktdrym
doreczono SIWZ, bez ujawnienia Zrédta zapytania.

Zamawiajgcy moze zwotac zebranie wszystkich wykonawcéw w celu wyjasnienia watpliwosci
dotyczgcych tredei SIWZ; w takim przypadku sporzadza informacje zawierajgcg zgioszone na
zebraniu zapytania o wyjasnienie bez wskazania Zrédel zapytania. informacje z zebrania
dorecza sig niezwlocznie wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ.

Zamawiajgcy moze przedtuiy¢ termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego do
wprowadzenia w ofertach zmian wynikajacych z modyfikacji tresci istotnych warunkéw
zamféwienia. O przediuzeniu terminu sidadania ofert Zamawiajacy niezwtocznie zawiadamia
wszystkich wykonawcdw, ktérym przekazano SIWZ.

Rozdziat VI
- Termin sktadania ofert

§10

Zamawiajgcy wyznacza termin skiadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego na
przygotowanie i zfozenie oferty, z tym, ze termin ten nie moze by¢ krétszy niz 7 dni od dnia
ogloszenia lub wysiania zaproszert w zaleznosci od trybu udzielenia zaméwienia.

Powon e

Rozdziat Vil -
Wadium

§11
Zamawiajacy moze zadac od wykonawcow wniesienia wadium.
Wadium wnosi sig przed uptywem terminu skfadania ofert.

Zamawiajgcy okreéla kwote wadium w wysokoséci nie wigkszej niz 3% wartoéci zamdwienia.

Jezeli Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czedciowych, okreéla kwote wadium dla kazde;
Z czescl. Przepis ust.3 stosuje sig odpowiednio.

Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastgpujacych formach:
a) - pieniddzu;
b} poreczeniach ba nkchh ;
¢} 'gwaranc}ach bankowych;-
d} gwarancjach ubezpieczeniowych;

i

Wadium wnoszone w pienigdzu wptaca sie przelewem na rachunek bankowy wskazany przez k
Zamawiajgcego. 5}

Strona 11 225




i0.

11

i,

2.

Reguiomin postepowania przy udzielaniu zamdwier} przez Zaktad Wodociggdw | Kanalizagli Police 5p. z 0.0.

Zamawiajgey zwraca wadium wszystkim wykonawcom niezwlocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem wykonawcy, ktorego oferta
zostata wybrana jako naj korzystnle jsza.

Wykonawcy, ktérego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza zamawiajgcy zwraca
wadium niezwfocznie po zawarciu umowy w sprawie zamdwienia publicznego oraz wniesieniu
zabezpieczenia naleiytego wykonania umowy, jezeli jego wniesienia zadano.

Zamawiajgcy zwraca niezwitocznie wadium na wniosek wykonawcy, ktory ww:ofawl oferte przed
uptywem terminu skfadania ofert;

Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, Zamawiajacy zwraca je wraz z odsetkami wynikajacymi z
umowy rachunku bankowego, na ktoérym bylo ono przechowywane, pomniejszone o koszty
prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek
bankowy wskazany przez wykonawce.

Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkaml jezell wykonawca ktorego oferta zostata
wybrana -

a} odmowit podpisania umowy w sprawie ‘Zamowienia na warunkach okreslonych
w ofercie;

b} nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

¢) zawarcie umowy w sprawie zamowienia stalo si¢ niemozliwe z przyczyn leigcych po
stronie wykonawcy.

Rozdziat Vil
Zamawiajacy i wykonawcy

§12

 Osoby wykonujace czynnoéci w postepowamu 0 udmeieme zamdwienia podlegaja wylaczeniu,-

jezeli:
a} ubiegajg sie 0 udzielenie tego zamdwienia,

b) pozostajg w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, Jub sa
zwigzane z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawcs, jego zastepca
prawnym lub czlonkami organéw . zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych
wykonawcow ubiegajacych sig o udzielenie zamdwienia, '

c) przed-upfywem trzech iat od dnia wszczecia postgpowania o udzielenie zaméwienia
pozostawaty w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca lub byly czionkami organdéw

_zarzadzajacych- lub organdw nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sig o udzielenie:

zamdwienia,

d}  pozostajg z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzié
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych o0séb, :

e) zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo popefnione w zwigzku
Z postgpowaniem o udzielenie zamdwientia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popeinione w celu
osiggniecia korzysci majatkowych.

Osoby wykonujace czynnodcl w postepowaniu o udzreleme Zzamodwienia skiadaja, pisemne
o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1.
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3. Czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia podjete przez .osobe podlegajaca
wylgczeniu po powzigciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych mowa w ust. 1,
powtarza sig, 7 wyjgtkiem otwarcia ofert oraz innych czynnodci faktycznych nie wplywajacych
na wynik postepowania.

4.  Za przygolowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamédwienia sektorowego
odpowiada Kierownik Zamawiajgcego.

"~ 5. Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zaméwienia odpowiadaja
takze inne osoby w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci w pastepowaniu oraz czynnosci
zwigzane z przygotowaniem postepowania.

Rozdzial IX _
Warunki udziatu w postepowaniu

§13
1. O udzielenie zamdwienia moga ubiegaé sie wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki, dotyczace:

1) posiadania uprawnied do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania,

2} posiadania wiedzy | doswiadczenia;

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdoinymi do
- wykonania zaméwienia; :

4)  sytuacji ekonomiczne]j i finansowej.
2. Zpostgpowania o udzielenie zamdwienia wykiucza sie:

a}  wykonawcg, ktéry z przyczyn lezacych po jego stronie, nie wykonat albo nienalezycie
‘wykonat w istotnym stopniu wezeshniejszg umowe w sprawie zaméwienia publicznego
fub umowe koncesji, zawarty z zamawiajacym, o kiérym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1-4
ustawy Pzp, co doprowadzito do rozwigzania umowy lub zasgdzenia odszkodowania;

b) wykonawce, ktéry w sposéb zawiniony powainie naruszyt obowigzki zawodowe,
co podwaZa jego uczciwosé, w szczegbinosci gdy wykonawca w wyniku zamierzonego
dziatania lub razgcego niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat zamdwienie,
co zamawiajacy jest w stanie wykazac za pomoca stosownych $rodkéw dowodowych;

¢} wykonawce, w stosunku do ktdrego otwarto likwidacjg, w zatwierdzonym przez sad
ukladzie w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie
wierzycieli przez likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacjg jego majgtku
w Trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo restrukturyzacyjne
(Dz. U. z 2016 r. poz. 1574, 1579, 1948 | 2260) iub ktérego upadioéé ogloszono, -
z wyjgtkiem wykonawcy, ktbry po ogloszeniu upadtosci zawart ukiad zatwierdzony
prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uldad nie przewiduje zaspokojenia
wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego, chyba ?e sad zarzadzit likwidacje jego
majqtku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo upadioéciowe
(Dz. U. 22016 r. poz. 2171, 2260 i 2261 oraz z 2017 r. poz. 791}:;

d) wykonawce, ktdry zalega z uiszczeniem podatkéw, optat lub skladek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkéw gdy uzyskat on przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zaleglych ptatnoéci lub wsirzymanie
w catosci wykonania decyzji wladciwego organy;
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e} oscby fizyczne, ktdre prawomocnie skazano za przestgpsiwo popetnione w zwigzku
z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przeciwko prawom oséb
wykonujacych prace zarobkows, przestepstwo przeciwko $rodowisku, przestepstwo
przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popelnione w celu osiagnigcia korzyici majatkowych, a takie za przestgpstwo
skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zw1qzku majgcych na
celu popeinienie przestepstwa skarbowego;

f)  spoiki jawne, kidrych wspdlnika prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione
w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przeciwko
prawom 0s6b wykonujacych prace zarobkows, przestepstwe przeciwko érodowisku,
przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestgpstwo popetnione w celu osiagnigcia korzyéci majgtkowych, a takie za
przestgpstwo skarbowe lub przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo
zwigzku majacych na celu popetnienie przestepstwa skarbowego;

g} spotki partnerskie, ktérych partnera lub czionka zarzadu prawomocnie skazano
za przestgpstwo popelnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia,
przestgpstwo przeciwko prawom oséb wykonujacych pracg zarobkowsg, przestepstwo
przeciwko Srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestgpstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci
majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w
zorganizowanej grupie albo zwigzku majqcych na celu popetnienie przestepstwa
skarbowego;

h) spétki komandytowe oraz komandytowo-akcyjne, ktérych - komplementariusza
 prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o
udzielenie zaméwienia, przestepstwo przeciwko prawom osdb wykonujacych prace
zarobkowq, przesigpstwo przeciwko Srcdowisku, przestepstwo przekupstwa,
przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popetnione
w celu osiggnigcia korzySci majgtkowych, a takie za przestepstwo skarbowe lub
przestgpstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcych na celu
popetnienie przestepstwa skarbowego;

i} osoby prawne, kidrych urzedujacego cztonka organu zarzadzajgcego prawomochie
skazano za przestepstwo popeinione w 2wigzku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia, przesigpstwo przeciwko prawom oséb wykonujacych prace zarobkowa,

_ przestgpstwo przeciwko Srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu
osiagniecia korzysci majatkowych, a takie za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo
udzialu w zorganizowanej grupie albo zwiazku majacych na celu popetnienie
przestgpstwa skarbowego;

i} podmioty zhiorowe, wobec kibrych sad orzekf zakaz ubiegania sie o udzielenie
zamowienia na podstawie przepiséw o odpowiedzialnoéci podmictéw zbiorowych za
czyny zabronione pod grozba kary.

3. Zpostepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie réwniez wykonawtdw, ktdrzy:
a} nie wykazali spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu:

b) wykonywali bezposrednio czynnosci zwiazane z przygotowaniem prowadzonego
postepowania, lub postugiwali sie w celu sporzadzenia oferty osobami uczestniczacymi
w dokonywaniu tych czynnosci, chyba ze udziat tych wykonawcéw w postepowaniu nie
utrudni uczciwej konkurencji, przepisu nie stosuje sie do wykonawcéw, ktérym udziela
sig zamodwienia na podstawie§ 15 ust. 2 pkt 11 2.

"
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¢) - Zozyli nieprawdziwe informacje majace wptyw lub mogace mieé wplyw na wynik .
prowadzonego postepowania,

d} nie wniesk wadium do uptywu terminu skiadania ofert, na przediuzony okres zwigzania
oferta albo.nie zgodzili sig na przediuzenie okresu zwigzania oferta;

Zamawiajgcy zawiadamia roéwnoczesnie wykonawcow, ktérzy zostali  wykluczeni
z postepowania o udzielenie zamowienia, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

- Oferte wykonawcey wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

W postgpowaniu o udzielenie zamdwienia Zamawiajacy moze zadal od wykonawcéw
oswiadczen | dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania, wskazanych
w ogloszeniu, SIWZ lub zaproszeniu do sk’fadama ofert.

Wykonawca skiada wraz z oferty oswiadczenie o speinieniu  warunkéw udziatu
w postgpowaniu, a jezeli Zamawiajacy zada dokumentdw potwierdzajacych speinianie tych
warunkdéw, rowniez te dokumenty Zamawiajgcy moze igdal oswmdczema o braku podstaw do
wykluczenia.

Zamawiajgcy moze wezwal wykonawcéw, kibrzy w wyznaczonym terminie nie ztozyli
wymaganych dokumentéw, o$wiadczed, wykazdw, pethomocnictw w postepowaniu lub zlozyli
dokumenty, oswiadczenia, wykazy, petnomocnictwa zawierajace biedy - do ich uzupetnienia
w okradlonym terminie.

Zamawiajgcy moze ZgdaC od wykonawcow dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia
postgpowania w tym okreslonych w Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r.
w sprawie rodzajéw dokumentéw jakich moze iada¢ zamawiajgcy od wykonawcy
w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia (Dz. U. z 2016, poz. 1126), ewentualnie nowego aktu
prawnego, ktory bedzie opisywaf takie dokumenty.

Warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego nalezy okreélaé
w sposoh proporcjonalny do przedmiotu zamdwienia publicznego.

Rozdziat X
Tryby udzielania zaméwieit (zaméwienia o wartosci powyzej 40.000,00 zf)

Podrozdzial 1
Przetarg nieograniczony

§14

- Przetarg nieograniczony to tryb udzielenia zaméwienia, w ktérym w odpowiedzi na publiczne
‘ogtoszenie 0 zamdéwieniu oferty mogy skladaé wszyscy zainteresowani wykonawcy.

Zamawiajgcy wszczyna postepowanie w trybie przetargu nieograniczonego zamieszczajac

- ogtoszenie o zaméwieniu w miejscu publicznie dostepaym w swojej siedzibie oraz na wiasnej

stronie internetowej. Ogloszenie moze byé zamieszczone dodatkowo w in nym miejscu i prasie.
Ogtoszenie o zamdwieniu zawiera co hajmniej:
a) nazwe ({firme) | adres Zamawiajgcego;

b) okredlenie trybu zaméwienia oraz informacje, iz postepowanie prowadzone jest
zgodnie z Regulaminem udzielania zamdwieri sektorowych przez ZWiK Police $p. 2 0.0.;

¢} adres strony internetowej, na ktérej zamieszczona bedzie SIWZ;
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d} okreslenie przedmiotu zaméwienia (oraz ewentualnie: zakres, wielkoéé, informacja
o mozliwosci sktadania ofert czgdciowych, informacja o mozliwosci zlozenia oferty
wariantowej); -

e) termin wykonania zamdwienia;

ﬂ opis warunkow udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkéw lub odniesienie do wiaéciwych zapisdéw STWZ;

g) informacje na temat wadium {jezeli jest wymagane);
h} kryteria oce n\) ofert i ich znaczenie;

1) miejsce i termin sldadania ofert;

j) termin zwigzania ofertg.

k) informacje o przewidywanych zamédwieniach uzupetniajgcych, jezeli Zamawiajacy
przewiduje udzielenie takich zamdwien.

4. Do przygotowania i przeprowadzenia postepowama stosuje sie pozostale postanowienia
~ niniejszego Regulaminu.

Podrozdzialt 2
Negocjacje bez ogloszenia
§15

1. Negocjacje bez ogloszenia to tryb udzielenia zaméwienia, w ktérym Zamawiajacy hegocjuje
warunki umowy w sprawie zamdéwienia z wybranymi przez siebie wykonawcamt a nastepnie
zaprasza ich do skiadania ofert. : .

2. Zamawiajacy moze udzieli¢ zamodwienia w trybie negocjacji bez ogloszenia, jezeli zachodzi co
najmniej jedna z nastgpujgcych okolicznosci:

. a) postepowanie prowadzone uprzednlo w tryble przetargu meogramczonego zostalo
uniewaznione;

b} ze wzgledu na pilng potrzebe udzelenia zamdéwienia bads ] jego specyf’ iczny charakter,
nie mozna zachowa¢ terminéw okreslonych dla przetargu nieograniczonego,

3. Zamawiajacy wszczyna postgpowanie w trybie negocjacji- bez ogtoszema przekazujac
wybranym przez siebie wykonawcom zaproszenie do negocjacji.

4. - Zaproszenie do negocjacji bez ogloszenia zawiera:
a) nazwe (firme) i adres Zamawiajacego;

b} okreslenie przedmiotu zaméwienia (oraz ewentualnie: zakres, wielkos¢, informacje
o mozliwosci- skfadania ofert czgéciowych, informacie 0 mozliwoéci rtozenia oferty
wariantowej);

¢) termin wykonania zamdwienia;

d) opis warunkéw udzialu w postgpowamu oraz opis sposobu dokonywama oceny
spetnienia tych warunkow;

- @) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;
f}  miejsce i termin negocjacji z Zamawiajacym.

5. Zamawiajgcy zaprasza do negocjacji wykonawcéw w liczhie zapewniajé;cej konkurencje nie
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mniej niz 3, chyba ze ze wzglédu na specjalistyczny charakter zamdwienia liczba wykonawcéw
mogagcych je wykonad jest mniejsza, jednak nie mniejsza niz 2.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2 lit. a, Zamawiaigcy zaprasza do negocjacji co najmnigj
tych wykonawcow, kibrzy zlozyli oferty w przetargu nieograniczonym. Przepis ust. 5
stosuie sig.

Zamawiajacy wyznacza termin skladania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego na

- przygotowanie 1 Zozenie oferty.” Zamawiajacy moze wyznaczyd termln krotszy niz

przewidywany w § 10,

Wraz z zaproszeniem do skfadania ofert Zamawiajacy moze przekazaé SIWZ, zawierajacy
informacje okreslone w § 9. .

Prowadzone negocjacje majg charakter poufny. Zadna ze stron nie moze bez zgody drugiej
strony ujawnic informacji.technicznych i handlowych zwigzanych z negocjacjami.

Zamawiajacy zaprasza wykonawcow, z ktdrymi prowadzit negocjacje, do skfadania ofert.

_ Zaproszenie do skiadania ofert zawiera co najmniej informacje o:

a) miejscu i terminie skfadania i otwarcia ofert;
b) obowigzku wniesienia wadium-jezeli Zamawiajacy Zada wniesienia wadium;
¢} terminie zwigzania oferta.

Do przygotowania | przeprowadzenia postgpowania stosuje sie pozostale postanowienia
niniejszego Regufaminu,

Podrozdziat 3
Zarmowienie 2 wolnej reki

§16

Zamowienie z wolnej reki to tryb udzielenia zamow;ema W ktorym Zamawiajacy udziela .
zambwienia po negoqaqach z jednym wykonawca

Zamawiajgcy moze udzielié zaméwienia z wolnej reki, . jeieli zachod21 co0 najmnie] jedna
z nastegpujacych okolicznosci:

1} dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga byc sw:adczone tylko przez jednego
wykonawce:

a)  z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,

b)  z przyezyn zwigzanych z ochrong praw wytacznych, wynikajacych z odrebnych
przepisaw, _

c) w przypadku udzielania zaméwienia w zakresie dziatalnosci twoérczej lub
artystycznej;

2) ze wzgledu na wyjgtkowa sytuacje, wymagane jest natychmiastowe wykonanie
zaméwienia, a nie moina zachowaé termindéw okredlonych dla innych trybow
udzielenia zamdwienia, w szczegdlnosci dotyczy to awarii urzadzen bedacych w
posiadaniu Zamawiajgcego;

3} w prowadzonych kolejno postepowaniach o udzielenie zamdwienia, z ktorych co
najmniej _jedno prowadzone bylo w ftrybie przetargu nieograniczonego w
postepowaniu, nie zostaly ziozone zadne oferty lub wszystkie oferty zostaly odrzucone,
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a pierwotne warunki zaméwienia nie zostaty w istotny sposéb zmienione.

4) w przypadku udzielenia zamdwienia’ dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robot
budowlanych zaméwien dodatkowych, nieobjgtych zamdéwieniem podstawowym
i nieprzekraczajgcych tacznie 50 % wartodci realizowanego zamdwienia, niezbednych
do jego prawidiowego wykonania, ktérych wykonanie stafo sie konleczne na skutek
sytuacji niemoziiwej wezesdniej do przewidzenia, jezeli:

a) z przyczyn technicznych lub  gospodarczych oddzielenie zamdéwienia
dodatkowego od zamdwienia podstawowego wymagatoby poniesienia
niewspdtmiernie wysokich kosztéw lub

b) wykonanie zaméwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania
zamdéwienia dodatkowego; '

'5) w przypadku udzielenia," w okresie ostatnich 3 lat od udzielenia zaméwienia

podstawowego dotychczasowemu wykonawcy dostaw, ustug lub robét budowlanych
zamdwien uzupeiniajacych, stanowiacych nie wiecej niz 50% wartoéci zaméwienia
podstawowego - ' ' o '
i polegajacych na powtdrzeniu tego samego rodzaju zamodwien, jezeli zaméwienie
podstawowe zostato udzielone w trybie przetargu nieograniczonego, a zamdéwienie
uzupeiniajace byto przewidziane w ogloszeniu o zamodwieniu dla zamdwienia
podstawowego jest zgodne z przedmiotem zaméwienia podstawowego;

6) mozliwe jest udzielenie zamdwienia na dostawy na szczeg6inie korzystnych warunkach
w zwigzku z likwidacjg dziatalnosci innego podmiotu, postepowaniem egzekucyjnym
albo upadioiciowym;

Najpdinie] wraz z zawarciem umowy w sprawie zaméwienia wykonawca skiada oéwiadczenie
o speinianiuv warunkéw udziatu w postepowaniu, rdwniez dokumenty na potwierdzenia
spetniania tych warunkdw - jezeli beda zgdane przez Zamawiajgcego.

Wraz z zaproszeniem do negocjacji Zamawiajacy przekazuje informacie niezbedne do
przeprowadzenia postgpowania, np. istotne -dla stron postanowienia, kidre zostana
wprowadzone do tresci zawieranej umowy w sprawie zamdwienia, ogélne warunki umowy lub
wzor umowy. Przepiséw Regulaminu § 9 nie stosuje sie.

Do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania stosuje si¢ pozostate postanowienia
niniejszego Regulaminu.

Podrozdziat 4
Zapytanie o ceng {(zapytanie ofertowe)

8§17

Zapytanie o ceng to tryb udzielenia zamdéwienia, w ktérym Zamawiajacy kieruje pytanie o cene
do wybranych przez siebie wykonawcdw i zaprasza ich do skladania ofert.

Zamawiajgcy wszczyna postgpowanie w trybie zapytania o cene, za praszajgc do sktadania ofert
takg liczbg wykonawcow Swiadczacych w ramach prowadzonej przez nich dziatalnoéci dostawy,
ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zaméwienia, kidra zapewnia konkurencje
oraz wybdr najkorzystniejszej oferty, nie mniej niz 5. :

Wraz z zaproszeniem do skfadania ofert Zamawiajacy przesyfa SIWZ.

~Kazdy z wykonawcéw moze zaproponowaé tylko jedng ceng i nie moie jej zmienic, if )

Nie prowadzi sie negocjacji w sprawie ceny. Qg

N
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Zamawiajgcy udziela zaméwienia kaonaw_cy, ktéry zaoferowat najnizsza cene.

Do przygotowania i przeprowadzenia postqpowama stosuje sig pozostaie postanowienia
niniejszego Regu!ammu

Rozdzial X|
Wybér najkorzystniejszej oferty (zamdwienia o wartosci powyzej 40.000,00 zf}
§18
Wykonawca moze ziozy¢ jedn oferte.

Oferte skiada sie pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej albo, za zgoda Zamawiajacego,
w postaci elektronicznej, opatrzong bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym

przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu. W szczegélnych wypadkach Zamawiajacy

moze dopusci€ mozliwosE ztozenia oferty bez ww. podpisu.

Tred¢ oferty musi odpowiadad tresci SIWZ (Jesh byla przekazana) lub opisowi przedmlotu

‘zamdwienia przekazanemu przez Zamawrajqcego

Zamawiajgcy moze dopuscié moiliwosc zlozenia oferty wariantowej, jezeli cena nie jest

- jedynyrn kryterium wyboru.

Zamawiajgcy moie dopusc;c mozliwo$¢ zZipzenia oferty czesc:owej, jezeli przedmlot
zamdéwienia jest podzielny.

W przypadku, o kiérym mowa w ust. 5 wykonawca moze zioZy¢ oferty czeéciowe na jedna lub
wigcej czedci zamdwienia, chyba ze Zamawiajacy okresli maksymalng liczbe czgsci zamdbwienia,
na ktore oferty czesciowe moze ztozyé jeden wykonawca.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skiadania ofert, zmienié lub wycofaé oferte
Zamawiajacy niezwlocznie zwraca oferte ziozong po terminie.

Wykonawca jest zwigzany oferta do up{ywu terminu okreslonego w SIWZ, jednak nie diuzej niz

60 dni.

W uzasadnionych przypadkach co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg

Zamawiajacy moze zwrocic sie do wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego
terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni. .

Odmowa wyrazenia zgody, o ktérej mowa w ust. 10 nie powoduje utraty wadium,

Zgoda wykonawcy na przedluzenie okresu zwigzania oferta jest dopuszczalna tylko
z jednoczesnym przediuzeniem okresu waznoéci wadium albo, jezeli nie jest to moiliwe,
z wniesieniem nowego wadium na przediuzony okres zwigzania ofertg.

Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu skladania ofert.
Z zawartoscig ofert nie mozna zapoznaé sie przed uptywem terminu otwarcia ofert.

Otwarcie ofert jest jawne i nastqpuje'bezpdérednio_ po uplywie terminu do ich skiadania, z tym
ze dzien, w ktérym uptywa termin sktadania ofert, jest dniem ich otwarcia.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy podaje kwotg, jaka zamlerza przeznaczyt na
sfinansowanie zamdwienia. : :

-Podczas otwarcia ofert podaje sie nazwy (firmy} wykonawcow, a takze informacje dotyczace

ceny, terminu wykonania zamowaema, okresu gwarancji i warunkéw ptatnodci zawartych
w ofertach. -
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Informacje, o kidrych mowa w ust. 16 i 17 przekazuje sig niezwiocznie wykonawcom ktdrzy

nie byll obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze Zgdac od wykonawcow wyjagnien
dotyczacych tresci ziozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy Zamawiajacym,
a wykonawca negocjacji dotyczacych zloionej oferty oraz, z zastrzezéniem ust. 20 | 21,
dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tredci.

Zamawiajgcy poprawia w ofercie:
a} oczywiste omylki pisarskie,

b} oczywiste omyiki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwenc;i rachunkowych
dokonanych poprawek,

¢) inne omylki polegajace na niezgodnodci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkow
zamowienia, niepowodujgce istotnych zmian w tredci oferty - niezwlocznie
zawiadamiajac o tym wykonawce, ktdrego oferta zostala poprawiona.

Zamawiajgcy poprawiajac _omyfki rachunkowe zgodnie z zafoZeniami- niniejszego rozdziatu

uwzglednia konsekwencie rachunkowe dokonanych poprawek.
Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

a) jest niezgodna z Regulaminem;

b}  jej tre$¢ nie odpowiada tresci SIWZ z zastrzezeniem pkt. 20 lit ¢;

¢} Jejztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

d} zostala ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzietenie
zamdwienia lub niezaproszonego do sktadania ofert;

e) zawiera bledy w obliczeniu ceny;

f)  wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzil si¢ na
poprawienie omytki o kidrej mowa w pkt. 20 lit ¢;

g) Jest niewazna na podstaWie odrebnych przepisow;
h)  zawiera razgco nisky cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia,

Zamawiajgcy wybiera ofertg najkorzystniejsza na podstawie weczeénie] ustalonych
i przekazanych wykonawcom kryteridw oceny ofert.

Kryteriami oceny ofert s3 cena albo cena i inne kryteria odnoszace sie do przedmiotu
zaméwienia, w szczegdlnodcl Jakod(, funkcjonalnoéé, parametry techniczne, zastosowanie
najlepszych dostepnych technologii w zakresie oddziafywania . na &rodowisko, koszty
eksploatacji, serwis oraz termin wykonania zamdéwienia.

Kryteria oceny ofert nie moga dotyczy¢ wihasciwosci wykonawcy, a w szczegélinoéc jego
wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowej. -

Kryieria oceny ofert skladanych w ramach postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
powinny zawiera€ wymagania zwigzane z przedmiotem zamdwienia publicznego, przy czym:

a} kryteria te nie- moga zawezaé konkurencji poprzez ustanawianie wymagan
przewyiszajacych potrzeby niezbedne do osqumec:a celow projeidu i prowadzgcych
do dyskryminacji wykonawcdw,

b) kryteria te powinny, co do zasady, okreéla¢ poza wymaganiami dolyczacymi cény
réwniez inne wymagania odnoszace sie do przedmiotu zaméwienia, takie jak np.
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jakos(, funkcjonalno$é, parametry techniczne, aspekty $rodowiskowe, spofeczne,
innowacyjne, serwis, termin wykonania zamdwienia oraz koszty eksploatacji. Kryteria

oceny ofert moga odnosi¢ sie do whasciwosci wykonawey wytgcznie w przypadku ustug

0 charakterze nie priorytetowym, okreslonych w przepisach wydanych na podstawie
art. 2a i 2b ustawy Pzp, : :

Jezeli ztozono ofertg, ktdrej wybdér prowadzitby do powstania obowiazku podatkowego
Zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ustug w zakresie dotyczacym
wewngtrzwspoinotowego nabycia towardw, Za mawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do
przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktéry miatby obowigzek wptacié
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami. .

Jezeli nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, 7e dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy sposréd tych
ofert wybiera oferte z najnizsza ceng.

Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia, w ktérym Jedynym kryterium oceny jest cena,
nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, Ze zostaly #oione
oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wzywa wykonawcow, kidrzy zlozyli te oferty, do
zfoienia

w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie ‘moga zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane
w ztozonych ofertach.

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejsze oferty Zamawiajacy zawradamla wykonawcow,
ktdrzy ztozyli oferty, o:

a) wyborze najkorzystmejszej oferty, podajac nazwe {f irme)} afbo imie i nazwisko, siedzibe
albo miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, ktorego oferte wybrano oraz
uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy {firmy) albo’ imiona i nazwiska, siedziby albo
miejsca zamieszkania i adresy wykonawcéw, ktérzy zozyli- oferty, a takze punktacje
przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert oraz taczng punktacje;

b) wykonawcach ktérych oferty zostafy odrzucone podajgc uzasadnienie faktyczne

i prawne,

c) wykonawcach, ktdrzy zostali wyk!uczem z postepowania o udzielenie zamaowienia,
podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne - jeseli postepowanie jest prowadzone
w trybie przetargu nieograniczonego, negocjacji bez ogloszenia albo zapytania o cene.

31. Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:

32,

a) nie ziozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu;

b} cena najkorzystniejszej oferty przewyisza kwotg, ktérg Zamawiajgcy zamierza
przeznaczyC na sfinansowanie zaméwienia, chyba ze Zamawiajacy moze zmekszyé
- te kwote do ceny najkorzystmejszej oferty;

- € w przypadkach, o ktérych mowa w ust. 28 ninie jszego Rozdziaty, zostafy ztozone oferty
dodatkowe o takiej sa mej cenie; .

d} wystapita istotna zmiana okolicznogci powodu;aca -ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byfo
wczesnigj przewidzied;

€) postepowanie obarczone jest niemozliwa do usumecna wada uniemozliwiajacy
zawarcie waznej umowy w sprawie zamdwienia.

Zamawiajacy moie uniewaznié poste,powame bez podania przyczyny. Zgodnie z art. 70 § 3 K.c.
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Zamawiajacy moze odwotaé przetarg lub zmieni¢ warunki przetargu - jezeli przewidzi taka
opcje w tresai ogloszenia o przetargu. :

Jezeli Zamawiajacy dopusciHt moiliwoé¢ sktadania ofert czesciowych, do uniewainienia
W czesci postepowania o udzielenie zamdwienia przepis ust. 32 stosuje sie odpowiednio.

O uniewaznieniu postgpowania o udzielenie zamdwienia Zamawiajacy zawiadamia
réwnoczesnie wszystkich wykonawcéw, ktdrzy:

a) ubiegali sie o udzielenie zaméwienia - w przypadku uniewaznienia postepowania przed
uplywem terminu skiadania ofert,

b} ztozyli oferty - w przypadku uniewainienia postepowania po uptywie skfadania ofert -
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne z zastrzezeniem ust. 32.

Ogtoszenie o uniewaZnieniu postepowania o udzielenie zamoOwienia Zamawiajgcy zamiedci

‘W miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie oraz na swojej stronie internetowsj.

Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o zwrot koszidw uczestnictwa w postgpowaniy,
w szczegOnosci koszidw przygotowania oferty - w przypadku uniewaznienia postepowania
W oparciu o przepisy niniejszego Regulaminu. _
Zamawiajgcy zawiera umoweg w sprawie zamdéwienia po. przestaniu zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty. Termin zawarcia umowy okreéla Zamawiajacy. :

Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zaméwienia lub nie wrniosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
Zamawiajacy moZe ‘wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposréd pozostalych ofert, hez
przeprowadzenia ich ponownej oceny, chyba e nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej
odrzuceniu, '

Rozdziat XNl : _
Dokumentowanie postepowai w zaméwienia o wartosei powyzej 40.000,00 zt
§19

W trakcie prowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia w trybie przetargu
nieograniczonego, negocjacji -bez ogloszenia, zaméwienia z wolnej reki, zapytania o cene,
zasady konkurencyjnosci Zamawiajacy sporzadza pisemny protokdt postgpowania o udzielenie
zaméwienia, zwany dalej , protokofem”, zawierajgcy co najmniej:

a} opis przedmiotu zamdwienia;

b) informacje o trybie udzielenia zaméwienia;
¢} informacieo wykonaWcach;

d} cene i-inne istotne elementy ofert;

e} wskazanie wybranej oferty lub ofert.

W przypadku zaméwien udzielanych z wymogiem rozeznania rynku, Zamawiajacy przechowuje
dokumenty potwierdzajace, 2e umowa zawarta zostala w sposdb  efektywny
i Zamawiajgcy dotozyt nalezytych starah, aby zapewnic osiagnigcie mozliwie najlepszego efektu
przy mozliwie najnizszych w danej sytuacii kosztach. ' '

Oferty, opinie. biegiych, o$wiadczenia, informacje z zebrania wykonawcow, zawiadomienia,
wnioski, inne’ dokumenty i informacje skladane przez Zamawiajacego i wykonawcéw oraz

- Umowa w sprawie zamowienia stanowig zatacznik do protokotu.
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Protokdt wraz z zatgcznikami jest jawny i udostgpniany do wgladu po dokonaniu wyboru
najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania, z tym, Ze oferty sg jawne od chwili
otwarcia. .

-Nie ujawnia sig informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa W rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencii, jezeli wykonawca, hie pozmej niz w terminie skfadania
ofert, zastrzegt, ze nie mogg one by¢ udostepniane.

Zamawiajacy przechowuje protokét wraz z zalqcznikami przez okres 4 lat od dnia zakoficzetiia
postgpowania o udzielenie zamdwienia, w sposob gwarantujacy jego nienaruszainoéé.

Nalezy udokumentowad przestrzeganie wymogdw udzielania zamowien {m.in. Zamawiajgcy

powinien przechowywal dokumenty zwigzane z wyborem - wykonawcy, np. zapytania
ofertowe/ogloszenia o przetargu, kopie ofert, dokumenty potwmrdza;ace przeprowadzone
- rozeznanie rynku, umowy).

Rozdziat X1
Umowy w sprawach zaméwien sektorowych (zaméwienia o wartosci powysej 40.000 1)

- Podrozdziaf 1

§20

Do uméw w sprawach zaméwien sektorowych, zwanych ~umowami”, stosuje sig. przepisy
ustawy K.c., jezeli przepisy ustawy Pzp nie stanowia inacze 18

Umowa, ktdrej wartos$é netto przekracza 40.000,00 zt wymaga, pod rygorem niewaZnoéci,
zachowania formy pisemnej, chyba, Ze przepisy odrebne wymagajg formy szczegdlnej.

Umowy w sprawach zaméwien sg jawne.

- Wykonawcy, o ktorych mowa w 8§ 7 Regulaminu, ponosza solidarng odpowiedzialnosé
za wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonama umowy.

Umowg zawiera sig na czas oznaczony.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze wprowadzi¢ zmiany postanowient zawartej
umowy w stosunku do treéci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy.
W przypadku umdw zawieranych w trybie przetargu Zamawiajacy moze dokonaé istotnej
zmiany umowy, jezell Zamawiajacy przewidziai mozliwodé dokonania taklej Zmiany
w ogloszeniu 0 zaméwieniu lub specyfikacii istotnych warunkéw zaméwienia -

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznodéi powodujacej, ze wykonanie umowy nie lely
w interesie publicznym, czego nie moZna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych
okolicznosciach. Wykonawca moze igdaé wylacznie wynagrodzenia naleznego 7 tytutu
wykonania umowy.

W umowie zawieranej z wykonawca nalezy wskazaé stosowanie kary za nienaleZyte wykona nie
zamowienia publicznego, np. z tytutu zwioki wykonawcy, nieprawidiowe] realizacji zaméwienia
publicznego, niekompletnego wykonania zamdwienia publicznego {w tym np.
nieprzestrzegania warunkéw gwarancji}. W razie niezastosowania kar, nalezy pisemnie
udokumentowac przyczyny ich niezastosowania. :

Podrozdziat 2 .

0.
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Zabezpieczenie naleiytego wykonania umowy

§21

Zamawiajacy moie zada¢ od wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
zwanego dalej ,,zabezpieczeniem™.

Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszezeni z-tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania
umowy. Jezeli wykonawca jest jednocze$nie gwarantem, zabezpleczeme stuzy takze pokryciu
roszczen z tytutu gwarancji jakosci.

Zabezpieczenie moze byé wnoszone wediug wyboru wykonawcy w jednej lub kilku
nastepujqcych formach

a) plemadzu, .
b) gwafancja_ch bankowych;
c) gwarancjach ubezpieczeniowych;

Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu wykonawca wplfaca przelewem na rachunek bankowy
wskazany przez Zamawiajacego.

W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu wykonawca moze wyrazi¢ zgode na zaliczenie
kwoty wadium na poczet zabezpieczenia. :

Jezeli zabezpieczenie wniesiono w  pieniagdzu, Zamawiajgcy przechowuje je na
oprocentowanym rachunku bankowym. Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie wniesione w

" pienigdzu z odsetkami wynikajgeymi z tego rachunku bankowego, na ktérym byto ono

przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji za przelew '
pienigdzy na rachunek bankowy wykonawcy.

W trakcie realizacji umowy wykonawca moze dokonaé Zmiany formy zabezpieczenla na jednq
lub kilka form, o ktérych mowa w ust. 3. Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana
z zachowaniem ciggtosci zabezpieczema i bez zmniejszenia jego wysokosci.

Wysokos¢ zabezpieczenia ustala sig w stosunku procentowym do ceny catkowitej podanej
w ofercie albo maksymalnej wartoci nominainej zobowigzania Zamawiajgcego wymkajqcego
z umowy, jezeli w ofercie podano ceng jednostkowg lub ceny jednostkowe. :

Zabezpieczenie ustala sig w wysokosci od 2 % do 10 % ceny catkowite] podanej w ofercie albo
maksymainej wartosci nominalnej zobowigzania Zamawnajacego wynikajacego z umowy

Jezeli okres realizacji zamé6wienia jest dtuzszy niz rok, zabezpieczenie, za zgody Zamawuajacego
moze by tworzone przez potrqcema z naleznoici za czgsciowo wykonane dostawy, ustugi lub
roboty budowlane.

W przypadku, o ktérymn mowa w ust. 10 wykonawca zobowigzany jest wnie$é co najmniej 30%
kwoty zabezpieczenia.

Zamawiajgcy wptaca kwoty potracone na rachunek bankowy w tym samym dmu w kEorym
dokonuje zaptaty faktury.

W przypadkuy, o ktérym mowa w ust. 10, wniesienie petnej wysokoéci zabezpieczenia nie moze
nastqplc péiniej niz do potowy okresu, na ktdry zostata zawarta umowa.

Zamawiajacy 2wraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od- dnia wykonania zamowienia
i uznania przez Zamawiajgcego za naiezycre wykonane.

Kwota pozostawwna na zabezpleczenie roszczen z tytutu rekojmi za wady lub gwarancji jﬁkOSCI
nie moze przekraczac 30% wysokosci zabezpieczenia.
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16. Kwota, o ktdrej mowa w ust. 15, jest zwracana nie péiniej niz w 15 dniu po uptywie okresu

rekojmi za wady lub gwarancji jakosci.

DZIAL VI
Sprawozdawczoséé {dotyczy wszystkich zamomen)

§22.

Specjalista ds. Zamodwien Pubhcznych Fin house sporzgdza roczne sprawozdame o udzielonych
zamoOwieniach, zwane dalej , sprawozdaniem”.

Sprawozdanie Specjalista ds. Zamowiefi Publicznych i in house przekazuje Prezesowi Urzedu
Zamdwiert Publicznych w terminie do dnia 1 marca kazdego roku.

Sprawozdanie obejmuje wszystkie udzielone zamowienia przez Zamawiajgcego w danym roku.

Pracownik merytoryczny przekazuje do Specjalisty ds. Zamowieri Publicznych i in house
czgstkowe sprawozdanie o udzielonych zaméwieniach najpozmej w terminie do dnia 20

stycznia. _ T

Czastkowe sprawozdanie przekazywane przez Pracownika merytorycznego winno by(’:'

przekazane zgodnie z Rozporzagdzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 15 griidnia 2016 r.
w sprawie informacji zawartych w rocznym sprawozdania o udzielonych zaméwieniach, jego
wzoru oraz sposobu przekazywania {Dz. U. z 2016 r. poz. 2038) ewentualnie innym aktem
prawnym, ktéry bedzie regulowat te kwestie.

Za zawartosd czastkowego sprawozdania przekazywanego do Specjalisty ds. Zaméwied
Publicznych i in house, odpomada Pracownik merytoryczny, przygotowujgcy czgstkowe
sprawozdanie.

Ninigjszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem 01 kwietnia 2018 roku.

Zatgczniki:

1}  Zalgcznik nr 1 - wzér Wniosku o zakup ustug profesjonainych

2)  Zafgeznik nr 2 czedé A- wzdr Whiosku o zakup towardw/ustug/robét budow!a nych do 40.000,00 zt;

3)  Zafacznik nr 2 czedé B ~ wzdr Realizadi zamomen ia do Wniosku o za kup towardw/ustug/robot
budowianych do 40.000,00 zt;

4)  Zafacznik nr 3 - wz6r Wniosku o zakup towardw/ usiug/ roh6t budowlanych powyzej 40.000,00 #;

5)  Zafacznik nr 4 - w2ér Raportu o zdarzemu

e




Zatgernik na usfugi prafesionalne do Regulaminy udzielania zaméwied sektorowych 2.0100 vevecsenn.

WNIOSKODAWCA:

PR T Hhmaatan

' (Imie, nazwisko, stanowiska}

WNIOSEK O UDZIELENIE ZAMOWIENIA NA USEUGI PROFESJONALNE
Zaldad Wodociggdw i Kanalizacji Police Sp. z 0.0,

1. Whnioskuje ﬁ udzielenie zamo’wlienia na ljsiugq:
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4, Dyrektor Finansowy/Giéwny Ksiegowy

akceptuje* / nie akceptuje®

" dotai podpls Dyrektora Finansowega/Gléwnags Ksiegowego
flub osoby upowaznionej)

Decyzja Prezesa Zarzadu

b
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waad

LR D P T PP

BT TT TP L L T TP T P

dato § podpis Prezesa Spofid {fub osoby upowasnione)

_ Stronalizl

N



Zalgeznik nr 2 (czedd A) do Reguiaminy udzielonia zomdwied] sektorowych 2 dnid . veessven.

WNIOSKODAWCA:

L

{Imie, nazwisko, stanowisko)

WNIOSEK O UDZIELEN]E ZAMOWIENIA {DOSTAWY/USLUGI/ROBOTY BUDOWLANE}
Zaldad Wodociagdw i Kanalizacji Police Sp. z 0.0.
o wartosci zamowien do 40.000,00 = netio.

o1, Wnidskuje o udzielenie zamowienia na dostawy* fustugi*/roboty budowlane*®: .
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o L P o e o b L P P T P B T N NN e by P T PN T8 N Ak Bk ddm b b B m o b BB AT B A4 o p PR B b B E R ad may

o B L T B e B ey T LT P T B T T 0 8 bl ol b kA TN S E S P S e Er N M M N B Rk Mk b b b p m e b e B B R R 4 B4 ra Pmn PN N N Rk R ymr

AR PN RN PR YRR TERC U v e RN AR R AR bbb r Ay

datnr i podpis wmoskadawr:y

Wricsek o zaku# towardw/ustug Strona iz @ .




5. Opinia Inzyniera Utrzymania Ruchu
{wylgeznie w praypodiku pracownikéw pioou TE)

wniosek:  zasadny* / niezasadny*

B YT PE T ——

data | podpls inZynier Uirsymonia Ruchu

6. Opinia Dyrektora ds. technicznych i eksploatacji
{wytgeznie w przypadiu pracowniidw pionu T)

whiosek:

*niepotrzebne skredlié

Strovma 2z 2




Zafqeznik nir 2 {czgsc B do Regulaminu udzielania zaméwier sektorowych z dnig .......

WNIOCSKOBAWCA:

{Imie, nazwiska, stanowiskc)

REALIZACIA ZAMOWIENIA
DO WNIOSKU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA {DOSTAWY/USLUGI/ROBOTY BU DOWLANE)
Zaklad Wodociggbéw i Kanalizacji Police Sp. z 0.0.

o wartosci zaméwied do 40.000,00 zi netto

1. Whnioskowane zaméwienie na dostawy*/ustugi*/ raboty budowlane*:

S o o P o N PR T Ll o AR RSN SR aF rar s sd s A% d b P d B b pmrn s

o B o g RN A p P N N LR A Lty T R R AR AT R RN

-------- L T P T T Py

A R N R R a R R R Ak T SRR by A A R Ay

LT TS T P R TR N a RS LA LAy AR Lk

------- T R N N M P N RN T RN AN R AL b PR T AR RS bA b RE L e L L R

Liczba pozycji w wykazie: ......

2,

e A R T R RN AR Ry ranah bt

T g P N L e E b T Bt R aaa s s s i n st bt manasnssrnans Tern

A EA A Ay R Lk ey R .--......u--...."...--‘.....--...".--..‘...-u..-..---..."---."".u. s

a.

wathos$é d@éwa/szacunkowa pozycji wykazanych w pkt 1 wniosku, wynosi: . e ZHNettO.

data | podpls
Specialisty ds. zaopatrzenia lub fnnef osoby realizuigeef zokup

Whiosek o zakup towardw/ustug

Stronadizi




3. Dyrekior ds. technicznych i eksploatacji _
akceptuje® / nie akceptuje®

AR eTEIAERAIEAL AN TERLLEIas TN NN RN e EEE I Ldd g rarERt A,

data i podpis Dyrektora

4. Dyrektor Finansowy/Gtéwny Ksiegowy

5. Decyzja Prezesa Zarzadu

LI P P T TN drIEER A A mraEE s carrnaa

data | podpis Prezesa Spotki (fub osoby uUpoweinionej}

“niepotrzehne skredlié

Stremadz2




Zaigeznik nr 3 do Regulominu udzielania zamdvier sekiorowych 2 dia e ..o

WNIOSKODAWCA:

{imig, nazwisko, stanowisko)

WNIOSEK O UDZIELENIE ZAMOWIENIA (DOSTAWY/USLUGI/ROBOTY BU DOWILANE)
Zaldad Wodociggow i Kanalizacji Police Sp. z 0.0,
o wartosci zaméwiefi powyzej 40.000,00 zt netto

1. Whioskuje o udzielenie zaméwienia na dostawy*fustugi*/roboty budowiane*:

R AR AN AR AMA kT ETETERAdS bt annaan A L L P R AR AR TR R SRR AT R LA A TN A R a

e R B a3 Pt R R e T L A R A T N R A A Bk T N A d b anE A LERL T LT T LT T,

e LT N B LT T T TUR R

P r e L o Y L A A S TR T R AR E A PN R A e R R T e T LI AR R R AR R R s s AR b T

PN N AR AR b nrnsasd bt b an SR TTF T TP T LT L LY TP P P . L T

Che o

2. W przypgad - '_ naczenia zakupionego towaru niz na magazyn, wnioskodawca musi
magazynu o braku wrioskowanego asortymentu w magazynie.

B N e R e P RS MO P b r M0 48 K444 m e e 258 m e s ds o L T T T T P

o e e L L L P a1 E AR 4 H e 8 1 bt h r o m P A Rk ek rmm anbg e aea s

date 7 podpis wrioskadawcy

- Wniosek o zakup towardw/ustug Stronaizz /




4. Wstepne badanie rynku w tym wskazanie wartoéci zamowienia oraz sposobu jej obliczenia.

taczna wartosd ofertowa/szacunkowa pozycji wykazanych w pkt 1 wniosku, WYNOSE .oeetvnnenn. 2 NELD,

data | podpis _
Specjalisty ds. zoopatrzenia fub innej asoby ¢ fizufgeef zakup

5. Opinia Inzyniera Utrzymania Ruchu
fwylgeznie w przypadku pracownikdéw pionu TE)
whiosek:

6. Opinia Dyrektora ds. technicznych i eksploatacji
{wyigcznie w preypadku pracownikéw pionu T

data i podpls Dyrektora

7.

akceptuje* / nie akceptuje*®

data I podpis Dyreltora Fmansawrgq/ea‘awnego Ksrggomgo
{lub osoby upowaznionef)

Uwagi Preze

..... ...-....-u......-u.n....u.....u.......-p...".--u.-...---....

9. Decyzja Prezesa Zarzadu:

--.u"...u--a......u.........--....-"...--........n-."..“..---......"--u.......n-...“."..n-.

“nigpotrzeline skreghié

Strona 2z




Zafgeznik nr 4 do Regulaminu udzielanio 2amdéwier sektorowych 2 dnigt ..

WNIOSKODAWCA:

{imie, razwisko, stanowisko}

RAPORT O ZDARZENIU
Zaktad Wodociagdéw i Kanalizagji Police Sp. z 0.0,

1. Raport sporzadzony w dniu _.,“.;. - W Zwiazku ze zdarzeniem:

2. Opis zdarzenia i okolicznosci towarzyszacych.

Ly A N A PR R R R E AT TN NN NN N RN RPN ERAARIAE RRATA RS

PETTYP LT T Arasaasiieane N EErEEL L ade e esanErT Atrammarnaa ere

data | podpis opisufgeego zdarzenie

3.
pozytywha* / negatywna®*
dota i podpis Dyrektora
pra Finansowego/Glownego Ksiegowego
pozytywna* / negatywna®*

data i podp:s Dyrektara Fmansmx.*egofsz‘&wnego stegowego

5. Decyzja Prezesa Zarzadu

zatwierdzam®* / nie zatwierdzam*

. dataj podpfs Prezesa Spoti flub osoby upowaznionef}
niepotrzehne skreshé

Whniosek o zmkue towardw/ustug Stronalel




Wyeiag 2 protoketuy Nr 13/2018 7 postedzenia Zarzadu Spdtki Zaktad Wodoclggéw | Kanalizadji Police Sp. z 0.0.  siedzibg w Policach z dnfa 19 kwietnia 2018 r.

Uchwata Nr 31/2018
Zarzadu Spétki
Zakfad Wodociggdw i Kanalizacji Police Sp. z 0.0.
z dnia 19 kwietnia 2018 r.

w sprawie: zmiany w Regulaminie postepowania przy udzielaniu zaméwieri sektorowych przez
spotkg Zaktad Wodociggéw i Kanalizacji Police Sp. z o.0., stanomacym zatacznik do Uchwaly
Nr 23/2018 Zarzadu Spétki z dnia 28 marca 2018 r.

Zarzad Spétki Zaktad Wodociggdw i Kanalizacji Police Sp. z 0.0. dziatajgc na podstawie § 17 ust. 3 lit. a
Aktu Zatozycielskiego Spétki postanawia, €O nastepuje:

§1
W Regulaminie “postgpowania przy udzielaniu zamdéwieri sektorowych przez spétke Zaktad
Wodociggdw i Kanalizacji Police Sp. z 0.0. wprowadza sie nastepujace zmiany:
1) W § 4 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

»3. Whiosek, o ktorym mowa w ust. 2 winien zawierad co najmniej:

1) krotki opis dostawy, usfugi lub roboty budowlane;,
2) cel udzielenia zamdwienia poprzez wskazanie czy jest to zw;qzane z
a. zamdwieniem zwigzanym z bieZqcymi potrzebami Zamowiajgoego;
-b.  zamdwieniem zwigzanym z planowanymi remontami lub modernizacjami;
¢. zamdwieniem zwigzanym z usunieciem owarii:
d. zamdwieniem zwigzanym z gospodarkq magazynowq;
e. innym przeznaczeniem aniZeli wymienione pod lit. a. —d.,
3) uzasadnienie przeznoczenia zaméwienia.”

2} w § 4 ust. 4 otrzymuje brzmienie: :
"W przypadku pracownikéw merytorycznych z pionu DT, T i TE wymagane jest uzyskanie na
wniosku wskazanym w ust. 2 opinii Dyrektora ds. Techmcznych i Eksploatacji oraz Zastepcy
Dyrektora ds. Technicznych lub InZyniera Utrzymania Ruchu, a w przypadku pracownikéw
merytorycznych pionu DF- opinii Dyrektora Finansowego/Gtéwnego Ksiegowego.”:

3} w §4 ust. 14 otrzymuje brzmienie:
"Wymieniona w ust. 10 i 12 procedura nie obowigzuje w przypodku zamdwiers 0 wartoéci do
100000 zt. W takim przypadku Specjalista ds. Zoopatrzenia dokonuje czynnosci bez
uprzedniej akceptacji Kierownika Zamawiagjgcego, jednak zawsze po uprzednim uzyskaniu
akceptacji bezposredniego przeforonego wyrazonej w pkt. 3 | 5 czedci B zatgeznika nr 2.
Bezposredni przefozony Specjalisty ds. Zaopatrzenia jest zobligowany do przekazywania raz
w tygodniu zbiorczej informacji o takich zamdéwieniach Kierownikowi Zamawiajgcego. *;

4) w § 4 ust. 15 zdanie pierwsze wykreéla sie stowo "rowmez" a w to miejsce wpisuje sie stowo
,,wy-chzme”

5) w § 4 po ust. 15 dodaje sie ust. 16 w brzmieniu:
“Jezeli wniosek o udzielenie zamdwienia realizowany jest przez pracownika innego niz
Specjalista ds. Zoopatrzenia kopia dokumentacji zwigzanej z realizacjq takiego zaméwienia
winna  zosta¢ niezwfocznie  przekazana  SpecjoliScie  ds.  Zaopuatrzenia w  celu
zaewidencjonowania w systemie informatycznym, o ktérym mowa w ust. 11"

6) zafacznik nr 2 {czeé¢ A} do Regulammu udzielania zamOWIen sektorowych otrzymuje
brzmienie jak zafgcznik do niniejszej uchwaty.

A

Raf Mchecki



!

Wyciag z protokotu Nr 13/2018 z posledzenia Zarzgdu Spdtki Zeklad Waodociggdw | Kanalizacji Palice Sp. 2 0.0. z siedziba w Polizach z dnia 19 kwietnia 2018 r.

§2
Zobowiazuje Dyrektora Finansowego/Gldwnego Ksiegowego, Dyrektora ds. Technicznych

i Eksploatacji, Zastepce Dyrektara ds. Technicznych do zapoznania podleglych pracownikow
2z wprowadzanymi zmianami.

. §3
Uchwata zostata podjgta jednogtosnie,; w gtosowaniu jawnym.

Uchwata wchodzi w 2ycie z dniem 1 maja 2018 r.

R iechecki



- _ 7 . Zafgeznik nr 2 {czgic A} do Regulaminu udzielania zamowiei sektorowych z dnie1 kwietnia 2018 r,

WNIOSKODAWCA:

{Imie, nazwiske, stanowisko)

WNIOSEK O U_DZ]ELEN IE ZAMOWI ENIA {DOSTAWY/USLUGI/ROBOTY BUDOWLAN E)
Zaktad Wodociagdw i Kanalizacji Police Sp. z 0.0.
0 wartosci zamdwien do 40.000,00 z1 netto.

1. Whnioskuje o udzielenie zaméwienia na dostawy*/ ustugi /roboty budowlane™:

Bl e L e

AkvaEssnmaesnn A T A R R S A o P N R R R R Rk R R T T RN T RN R RN EAE AN R R REE R P

ML ARABMbvsE VAR FARR R LSRR e R L L T T P S ;}.¢.o-c.-----o-t------a.q..-

L T NN A LA L A A A PR RN AR ETRARALb ARt bbb r b ran ARy L R T PR P P

Liczba pozyeiji wwyka'zie:

‘ oboty budowlanej :

L T T P Py

N N A L R R AR R R PR R R NAARAAAR LA R kb rbd A ndnTdraan

E A A AT rE R R RS LE R AL LA R AN d b

v

e P e e P PN N N B e B b BT P B A R A A A P A R bk A T N R P R R R A RS A TN R A LRSS R A A b e AR AR e nr

T anaas L e e o P T T N B e A B B o ok w3 T F T T T T T PR N S P T N BN N Bt AP b 8 A b b B b A L E RN A 4 A AN TR NN AR A R AR e e me

.................... R

data i podpis wnisskodawey

Rayat Wiecheck:

- Whiosek o zakup towardw/ustug ’ Strona 3z



5. Opinia Intyniera Utrzymania Ruchu
fwyigeznie w przypadku pracownikéw pionu TE)

-

wniosek: zasadny® / niezasadny® .

mdamrtErRuTtd dvT v TR Er A AT L P I T T T

data i podpis inzynier Utrzymania Ruchy

6. Opinia Zastgpcy Dyrektora ds. Technicznych
{wyfgeznie w przypadku pracownikow pionu T)

whiosek:

7. Opinia Dyrektora ds. Technicznych i Eksploatacii
{wylgcznle w praypadku pracownikow plonu DT}
- : zasadny* / niezasadny™®

data | podpis Dyrektora
8. Opinia Dyrektora Finansow téwnego Ksiegowego
{wyfacznie w praypadku piacowhikdilt pionu DF}
whniosek: zasadny* / niezasadny* -
data i podpis Dyrektorc

Strona?z 2 / E



Whyclyg z protoketu Nr 23/2018 z posiedzenta Zarzadu Spéiki Zakiad Wodociagéw | Kanallzac)l Police Sp. 2 o.0. z siedzibg w Policach 2 dnia 21 wrzefnia 2018 1.

Uchwata Nr 53/2018
Zarzadu Spétki
Zaklad Wodociggdw i Kanalizacji Police Sp. z 0.0,
z dnia 21 wrzesnia 2018 r,

w sprawie: zmiany w Regulaminie postepowania przy udzielaniu zaméwien sektorowych przez
spotke Zaklad Wodociagéw i Kanalizacji Police Sp. z o.0., stanowigcym zalgcznik do Uchwaty Nr
23/2018 Zarzadu Spotki z dnia 28 marca 2018,

Zarzad Zaktadu Wodociggdw i Kanallzaql Police Sp. z 0.0. dziatajac na podstawie § 17 ust. 3 lit. a Aktu
Zatoizycielskiego Spétki postanawia, co nastepuje:

€1

W § 4 Regulaminu postgpowania przy udzielaniu zamowier sektorowych przez spétke Zaktad
Wodociggdw i Kanalizacji Police Sp. z 0.0. po ust. 4 dodaje sie ust. 4a w brzmieniu:

»KaZdy wniosek o zakup sprzetu komputerowego lub oprogramowania musi zawieraé akceptacje
Giéwnego Specjalisty ds. Controliingu i Systemdw informatycznych wyrazong podpisem ztozonym na
wniosku o udzielenie zamdwienia, pod podpisem wnioskodawcy.”

§2

Zobowigzuje Dyrektora Finansowego/Gtéwnego Ksiegowego, Dyrektora ds. Technicznych
i Eksploatacji, Zastgpce Dyrektora ds.. Technicznych do zapoznania podleglych pracownikow
z wprowadzanymi zmianami. '

§3
Uchwata wchodzi w 2ycie z dniem podpisania.

Uchwata zostata podjeta jednoglodnie w gtosowaniu jawnym.

it

echecki



Whyciag 2 protokolu Nr 29/2018 z posiedzenia Zarzgdu Spotki Zakiad Wododagdw  Kanalizac]l Police Sp. 2 o.0. ¢ siedziba w Policach 2 dnia 23 listopada 2038 r.

Uchwata Nr 72/2018
Zarzgdu Spotki
Zakiad Wodociggow i Kanalizacji Police Sp. z 0.0.
.z dnia 23 listopada 2018 r,

w sprawie: zmiany w Regulaminie postepowania przy udzielaniu zaméwier sektorowych przez
spotke Zaktad Wodociagdw i Kanalizacji Police Sp. z 0.0., stanowigcym zatacznik do Uchwaty
Nr 23/2018 Zarzadu Spétki z dnia 28 marca 2018 r. -

Zarzad Spétki Zaktad Wodociggdéw i Kanalizacji Police Sp. z 0.0. dziatajgc na podstawie § 17 ust. 3 lit. a
Aktu Zatozycielskiego Spétki postanawia, co nastepuije:

§1
W Regulaminie postepowania przy udzielaniu zaméwieri sektorowych przez spétke Zakiad
Wodociagdw i Kanalizacji Police Sp. z 0.0. wprowadza sie nastepujace zmiany:
1) w § 1 po ust. 8 dodaje sie ust. 9 o treéci:

9. Kierownik Zamowiajgcego na wypadek swej nieobecnosci przekraczdjgcej 7 dni
upowaznia jpowierza przeprowadzenie wszelkich czynnosci przygotowawczych oraz
czynnosci zwiqzanych z przeprowadzeniem postepowart o udzielenie zamowieri sektorowych
oraz zamowienl innych niz sektorowe Dyrektorowi Finansowemnu/Gléwnemu Ksiegowemu
w ZWIK Police, a w przypadku niemoznosci wykonywania powierzonych czynnosci przez ww.
osobe, czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowan o udzielenie
zamdwienia Kierownik Zomawiajgcego powierza Dyrektorowi Technicznemu i Eksploatacji
ZWIK Police ™

2) w § 9 po ust. 11 dodaje sie ust. 12 o tresci:

" 12. Zamawiajqcy moze przewidzied w SIWZ mozliwos¢ dodatkowych negocjacji po ztozeniu
ofert przez wykonawcow. ™, : .

3) w§ 13 po ust. 2 dodaje sie ust. 2 o treéci:

"2*. Zamawiajgcy w ramach warunkéw udzialu w postepowaniu, o ktorych mowa w § 9 ust.
1 pkt 7 moze przewidzie¢ wykluczenie wykonawcy, kitéry w przesziosci nie wykonat lub
nienaleycie wykonaf zamdwienie na rzecz ZWIK Police, co Zamawiajgcy jest w stanie
wykazaé za pomocg stosownych §rodkéw dowodowych. "

§2

Zobowigzuje Dyrektora ds. Technicznych i Eksploatacji oraz Dyrektera Finansowego/Gféwnego
Ksiegowego do zapoznania podlegtych stuzbowo pracownikdw z wprowadzanymi zmianami.

: §3
Uchwata zostata podjeta jednogiosnie, w glosowaniu jawnym.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podpisania.




‘Whyttgg z protokotu Nr 33/2018 z posiedzénia Zarzgdu Spotki Zakdad Wodociggdw i Kanalizacii Police Sp. z p.0. 7 siedzibg w Policach z dnfa 31 grudnia 2018 r.

Uchwata Nr 82/2018
Zarzgdu Spotki
Zaktad Wodociggow i Kanalizacji Police Sp. z 0.0.
z dnia 31 grudnia 2018 r.

w sprawie zmiany w Reguiaminie postepowania przy udzielaniu zamoéwien sektorowych przez
spotke Zaktad Wodociagéw i Kanalizacji Police Sp. z 0.0., stanowigcym zalgcznik do Uchwaty
Nr 23/2018 Zarzadu Spotki z dnia 28 marca 2018 r. |

Zarzad Spotki Zaktad Wodociggdw i Kanalizacji Police Sp. z 0.0. dziatajac na podstawie § 17 ust. 3 lit. a
Aktu Zatozycielskiego Spotki postanawia, co nastepuije:

81
W Regulaminie - postepowania przy udzielaniu zamowiern sektorowych przez spoétke Zakiad
Wodociggdw i Kanalizacji Police Sp. z 0.0. wprowadza sie nastepujace zmiany:
1} wszystkie uiyte w Regulaminie stowa ,Inzynier Utrzymania Ruchu” zastepuje sie stowami;
JZastepca Dyrektora ds. Eksploatacji”, )
2} zatgcznik nr 2 (czesé A) do Regulaminu udzielania zamodwien sektorowych otrzymuje
brzmienie jak zatacznik nr 1 do niniejszej uchwaty,
3) zatgcenik nr 3 do Regulaminu udzielania zamomen sektorowych otrzmeJe brzmienie jak
zatgeznik nr 2 do niniejszej uchwaty.
§2
Zohowigzuje Dyrektora Finansowego/Gtéwnego Ksiggowego, Dyrektora ds. Technicznych
i Eksploatacji, Zastepce Dyrektora ds. Technicznych i Zastepce Dyrektora ds. Eksploatacji do
zapoznania podleglych stuzbowo pracownikéw z wprowadzanymi zmianami.

83

Uchwata zostata podjeta Jednogiosme w gtosowaniu jawnym.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2019 r.




) Zotgrznik nr 1 do Uchwaly Nr 82/2018 zmieniqigeej
Zafgeznik nr 2 {czesé A} do Regideming vdzielonic zomdwiert sektorowych z dnia 1 kwietnia 2018 1,

WNIOSKODAWCA:

{Imig, nazwisko, stanowisko)

WNIOSEK O UDZIELENIE ZAMOWIENIA (DOSTAWY/USEUGI/ROBOTY BUDOWLANE)
Zakiad Wodociagéw i Kanalizacji Police Sp. z 0.0.
0 wartosici zamdéwiesi do 40.000,00 zf netto.

1. Whioskuje o udzielenie zamodwienia na dostawy?usiugi‘/roboty budowlane:

Liczha pozycji w wykazie: ....covvevvvvene

2. Przeznaczenie dla zakupionego towaru’ Justugi /roboty budow_lanej*:

1) zakupié na biezgce potrzeby,

2) zakupié na planowane remonty lub modernizacje,
3} zakupi¢ na usuwanie awarii,

4) zakupi¢ na magazyn,

5) inne

3. W przypadku innego przeznaczenia zakupionego towaru niz na magazyn, wnioskodawca musi
otrzymad potwierdzenie z magazynu o braku wnioskowanego asortymentu w magazynie.

4. Opis przeznaczenia towaru / usIugi*/roboty budowlanej*, zgodnie z decyzjy wyrazong w punkcie
‘2 whiosku,

dota | podpis wnioskedawcy

wniosek o zakup towardw/fustug . Sxrenn 372



&

5. Opinia Zastepcy Dyrektora ds. Eksploatacji
fwytgcznie w przypodku pracownikéw plonu TE)

6. Opinia Zastepcy Dyrektora ds. Technicznych

{wyigeznie w przypodky pracownikéw plonu T

7. Opinia Dyrektora ds. Technicznych i Eksploatacji
{wydgeznie w przypodku procownikéw pionu DT)

8. Opinia Dyrektora Finansowego/Gléwnego Ksiggowego
{wyfgeznie w przypodku pracownikéw piony DF)

“niengirzebne skreflit

wniosek:  zasadny* / niezasadny*

deta | podpis Z-cy Dyrektory

wniosek: zasadny* / niezasadny™*

dota | podpls Z-cy Dyrektoro

wniosek; zasadny* / niezasadny*

daia i podpls Dyrektora
whniosek: zasadny* / niezasadny*
dota | podpis Dyrektora
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Zatgoznik nr 2 do Uchwaly Mr 82/2018 zmienigjgeel
Fetgrznik nr 3 do Regulaminu uddieloniz zomdwlied sektorowych z dnio 1 kwietnio 2018 r.

WNIOSKODAWCA:
(Imie, nazwisko, stanowisko)

WNIOSEK O UDZIELENIE ZAMOWIENIA (DOSTAWY/USLUGI/ROBOTY BUDOWLANE)
Zaktad Wodociggdw i Kanalizacji Police Sp. 2 0.0.
' o wartoici zaméwien powyzej 40.000,00 z1 neito

1. Wnioskuje o udzielenie zaméwienia na dostawy fustugi /roboty budowlanej :

Liczba pozycji w wykazie: ...o.viennee

1. Przeznaczenie dla zakupionego towaru*/usfugi*/robotv budowlanej :

1) zakupié na biezgce potrzeby,

2} zakupi¢ na planowane remonty lub modernizacje,
3) zakupic na usuwanie awarii,

4) zakupié na magazyn,

5) inne

2. W przypadku innego przeznaczenia zakupionego towaru niz na magazyn, wnioskodawca musi
otrzymaté poiwierdzenie z magazynu o braku wnioskowanego asortymentu w magazynie.

3. Opis przeznaczenia towaru'/ ustugi / roboty budowlanej zgodnie z decyzjg wyrazona w punkcie
2 wniosku.

dota § podpis wrioskodowcy

vinineet o zeinn hwardwiushug P . Sonalz? @V{/&j{/



4. Wstepne badanie rynku w tym wskazanie wartosci zaméwienia oraz sposobu jej obliczenia.

taczna wartosé ofertowa/szacunkowa pozycji wykazanych w pkt 1 wniosku, wynosi: .............. zt netta.

dota | podpis
Specjolisty ds. zaopatrzenia lub innej osoby realizuigeel zakup

5. Opinia Zastepcy Dyrektora ds. Eksploatacji

fwyfgeznie w przypodku pracownikéw pionu TE}
' wniosek:  zasadny* / niezasadny*

dato | podpis Zastepcy Dyrekiorg

6. Opinia Dyrektora ds. Technicznych i Eksploatacji
{wirtgeznie w przypadku pracownikéw pienu T)
wniosek: zasadny* / niezasadny®

deta | potdpis Dyrekitorn

7. Dyrektor Finansowy/Giéwny Ksiegowy

akceptuje® / nie akceptuje*

detta | podpis Dyrektora Finansowego/Gldwnego Ksiggowego
{fub osoby upowaz"m‘pnej)

8. Uwagi Prezesa Zarzadu co do trybu dalszego postepowania.

doto [ podpis Prezesa Spotki {fub osoby tpowainionej}

9. Decyzja Prezesa Zarzadu:

zatwierdzam*/ nie zatwierdzam®

dota | podpls Prezeso Zarzqdu {lub osoby upowaznionej)

*niepotrzebne skredlic
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