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INFORMACJA DODATKOWA

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmujace w szezegélnosci:

nazwe jednostki

Przedszkole Publiczne Nr 9 " Teczowa Kraina"

1.2

siedzibe jednostki

72-010 Police ul. Piaskowa 13

1.3

adres jednostki

72-010 Police ul. Piaskowa 13

1.4

podstawowy przedmiot dzialalnoéei jednostki

85102 - wychowanie przedszkolne

[
.

wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

01.01.2018-31.12.2018

wskazanie, ze sprawozdanie zawiera dane Iyczne, jezeli w sklad jednostki nadrzedenej lub jednostki
samorzjdu terytorialnego wehodzy jednostki sporzadzajace samodzielnie sprawozdania finansowe

sprawozdanie jednostkowe

omdwienie przyjetych zasad ( polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywéw i pasywiw
(takZe amortyzacji)

Obowigzujgce zasady Polityki Rachunkowosci wprowadzono zarzgdzeniem Nr 1/F/03/2018 z dnia
30.03.2018 Dyrektora Przedszkola Publicznego Nr 9 i obowigzujg od 01.01.2018 r.

Niniejsze zasady maja na celu przedstawienie obowigzujacych w Przedszkolu Publicznym Nr 9:

Ogdlnych zasad prowadzenia ksiag rachunkowych (zalacznik nr 1).

Metod wyceny aktywdw i pasywéw oraz ustalania wyniku finansowego (zalacznik nr 2).

Sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych (zalacznik nr 3), w tym:

zakladowego planu kont i wykazu kont ksiag pomacniczych (zalacznik nr 3A),

. wykazu zbioréw danych tworzacych ksiggi rachunkowe na informatycznych nosnikach danych (zalgeznik
nr 3B),

C. opisu systemu przetwarzania danych - systemu informatycznego (zalacznik nr 30).

4. Systemu sluzacego ochronie danych, w tym: dowodéw ksiegowych, ksiag rachunkowych i innych
dokumentéw stanowigcych podstawg dokonanych w nich zapisow (zalacznik nr 4),

5. Okreslenie zasad scentralizowanych rozliczen podatku VAT ( zalacznik nr 5)

1. Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych

Ksiggi rachunkowe Przedszkola Publicznego Nr 9

prowadzone sg w siedzibie

Przedszkola Publicznego Nr 9 w Policach ul. Piaskowa 13,

2. Okreslenie roku obrotowego oraz okreséw sprawozdawczych

Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od | stycznia do 31 grudnia.
Najkrotszym okresem sprawozdawezym sy poszezegdlne miesigce, w ktérych sporzadza sie w jednostkach
budzetowych:

e deklaracje ZUS,

* sprawozdania budzetowe na podstawie przepiséw rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 3 lutego
2010 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. Nr 20, poz. 103):

Ze wzgledu na istotny wplyw na sytuacje finansows Przedszkola Publicznego Nr 9

w Policach oraz w oparciu o zasady obowigzujace w sprawozdawczosci budzetowej, przyjmuje sie zasade, ze
w ksiggach danego miesigca ujmowane sa zobowiazania uznane, dotyczace kosztéw danego miesigca z data
wplywu do Przedszkola Publicznego Nr 9

W > W

w Policach do 5 dnia nastgpnego miesiaca kalendarzowego. Wyjatek stanowi miesige grudzien, w ktérym
ujmuje si¢ zobowigzania uznane dotyczace grudnia z data wplywu do 28 stycznia (wlacznie) nastgpnego roku.
Ksiggi rachunkowe prowadzone sa z wykorzystaniem programu firmy ProgMan S.A. 81-451 Gdynia ul
Zwycigstwa 96/98.
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System rachunkowoéci informatycznej obejmuje nastepujace programy:
¢ Finanse DDJ

e Place,

s Kadry,

¢ Kasa,

e Rozrachunki
¢  Stolowka

o Wyposazenie,

*  Przelewy,

¢ Zlecone,

¢ Bankowos¢ eletroniczna,

* Ewidencja dzieci- prowadzona jest za pomoca programu Finanse

w zwigzku z wprowadzeniem nowych zasad odplatnosci za przedszkole

( Uchwala Nr VII/45/2011 Rady Miejskiej z dnia 19.04.2011 r.)- program jest niedostosowany do
odpowiednich wymogéw,

Pozostale programy i dostepy do portali wykorzystywane przez przedszkole:

¢ ZUS- Plamik,

¢ Program antywirusowy,

s ¢-PFRON, pue-ZUS, e-PEFRON, GUS, SI0O

Program komputerowy zapewnia powiazanie poszczegdlnych zbiorow ksiag rachunkowych w jedna calogé
odzwierciedlajaca dziennik i ksigge gléwna. Dokladne informacje dotyczace programu komputerowego
zostaly przedstawione w zalgczniku nr 3b do zarzadzenia.

Sposoby i terminy przeprowadzenia inwentaryzacji oraz zasady jej dokumentowania

i rozliczania réznic inwentaryzacyjnych wynikaja z art. 26 i 27 ustawy ¢ rachunkowosci oraz z zakladowe;j
instrukcji inwentaryzacyjnej.

I. Obowigzujgce zasady wyceny aktywéw i pasywow:

Aktywa i pasywa jednostki wycenia si¢ wedlug zasad okreslonych w ustawie

o rachunkowosci oraz w przepisach szczegdlnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych
wedlug nizej przedstawionych zasad.

Srodki trwale stanowigce wlasnosé Skarbu Parstwa lub jst otrzymane nieodplatnie, na podstawie decyzji
wiasciwego organu, moga by¢ wycenione w wartosci okreslonej w tej decyzji.

Umorzenie $rodkéw trwalych dokonuje sie na koniec roku kalendarzowego metoda liniowa.

1. Srodki trwale ewidencjonuje si¢ na koncie 011, zgodnie z Rozporzadzeniemw sprawie klasyfikacji
srodkow trwatych. Do drodkéw trwalych podlegajacych amortyzacji zgodnie z ustawa o podatku
dochodowym od oséb prawnych zalicza sig rzeczowe aktywa trwale i zréwnane z nimi o przewidywanym
okresie uzytecznosci dluzszym niz | rok i wartosci powyzej 10.000 zt (kompletne zdatne do uzytku i
przeznaczone na potrzeby prowadzonej dzialalnosci). Odpiséw amortyzacyinych dokonuje si¢ metody
liniows, poczawszy od pierwszego dnia nastepujacego po miesiacu, w ktérym ten srodek przyjeto do
uzytkowania, do korica tego miesigca, w ktérym nasigpuje zréwnanie umorzenia z wartoscig poczatkows
srodka trwalego. Odpiséw amortyzacyjnych dokonuje sie raz na koniec roku kalendarzowego. Wszystkie
srodki trwale przyjmuje si¢ w cenie nabycia (ze wszystkimi kosztami z tym zwigzanymi), w przypadku ich
wytworzenia we wlasnym zakresie wedlug calkowitych kosztéw wytworzenia lub wyceny rZeczoznawcy , a
w przypadku darowizny wedlug wartosci godziwej lub okreslonej w umowie lub decyzji o przekazaniu.

2. Srodki trwale w budowie wycenia si¢ na dzien bilansowy wedlug kosztéw zwiazanych bezposrednio z
ich nabyciem lub wytworzeniem. W przypadku trwalej utraty wartodci srodkéw trwalych w budowie,
dotyezgcych zadait inwestycyjnych rozpoczetych przeniesé w ciezar (na zmniejszenie) Funduszu.

Srodki trwale oraz wartoéci niematerialne i prawne umarza si¢ (amortyzuje). Odpisy umorzeniowo -
amortyzacyjne ustala si¢ wedlug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci.

3. Pozostale Srodki trwale ewidencjonowane na koncie 013 o wartosci powyzej 500 zl do 10.000 zlI
powinny by¢ objgte ewidencjg ilosciowo -wartoéciowa, natomiast pozostale $rodki trwale o wartosci do 500 zi
powinny by¢ objgte ewidencjg ilosciows. Wyjatek stanowia meble, ktére powinny by¢ objete ewidencja
ilosciowo wartosciowa.

4. W przypadku nabycia wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci nieprzekraczajacej 10.000 zi
odpisu umorzeniowego dokonuje si¢ jednorazowo, natomiast o wartosci powyzej 10.000 zl odpisy
dokonywane s3 miesiecznie do wartosci ich nabycia,




5. Srodki pienigzne wykazuje sie w wartoéci nominalnej. Walute obca wycenia sie na dzien bilansowy
wedlug kursu $redniego ustalonego przez Prezesa NBP,
6. W zakresie rozliczen migdzyokresowych na podstawie art. 4 Ustawy o rachunkowosci wprowadza si¢
uproszczenie w postaci odejscia od ewidencji rozliczen migdzyokresowych czynnych i biernych. Zdarzenia
gospodarcze rozlicza sie w calosei w cigzar biezacych kosztéw i przychoddéw.
7. Gospodarke magazynowa prowadzi si¢ zgodnie z metoda FIFO — | pierwsze weszlo, pierwsze wyszlo™
Zapasy wycenia sie wedlug cen nabycia. Nalezy stosowaéd ewidencje ilosciowo-wartosciowy. Zapasy
obejmuja:

[. materialy gospodarcze
2. materialy Zywno$ciowe
8. W zakresie ujmowania kosztow w ewidencji ksiggowej.
Zobowigzania wykazuje sie w kwocie wymagajacej zaplaty. Odsetki od zobowigzari ujmuje si¢ w ksiegach w
momencie ich zaplaty,

W trakcie roku, koszty danego miesigea ewidencjonuje si¢ do 5-go dnia miesigea nastepnego, natomiast na
przetomie roku w koszty danego roku ujmuje si¢ wszystkie dowody ksiggowe , ktore wplyng do 28-go dnia
roku nastgpnego (nawet jezeli dokument ksiggowy zostal wystawiony z datg nastepnego ale z tresci lub
zatgcznika wynika, 2e koszt powstal w roku ubieglym). Dowody ksiegowe, kt6re wplyna po tym terminie, a
stanowig kwote znaczaca dla sprawozdan rocznych wymagaja ich ujecia w roku, ktdrego dotycza oraz
sporzgdzenia korekty tych sprawozdan.

Dodatkowe wynagrodzenie roczne bez wzgledu na miesige, w ktorym jest wyplacone, musi bvé ujete w
kosztach roku, ktérego dotyczy.
9. Naleznosci wycenia sie w kwocie wymagajacej zaplaty, z zachowaniem zasady ostroznej wyceny i
wykazuje w wartosci netto ( po pomniejszeniu o odpisy aktualizujace). Naleznogci umorzone, przedawnione
lub niesciagalne, ktdre uprzednio byly objete odpisem aktualizujacym zmniejszaja wartosé dokonanych
uprzednio odpiséw aktualizujacych, natomiast te. od ktérych nie dokonano odpisow aktualizujgeych lub
dokonano ich w niepelnej wysokosci zalicza si¢ odpowiednio do pozostalych kosztow operacyjnych lub
kosztow finansowych.

Il. Ustalanie wyniku finansowego
W jednostkach budzetowych
Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawcezym rachunku zyskow i
strat na koncie 860 ,Wynik finansowy™,
Ewidencja kosztéw dzialalnosci podstawowej prowadzona jest w:
¢ zespole 4 kont, tj. na kontach kosztéw rodzajowych,
Na wynik finansowy netto zgodnie z rachunkiem zyskéw i strat przedstawionym w zalgezniku 7 do
wrozporzadzenia” sklada sie:
- wynik ze sprzedazy,
- wynik z dzialalnosci operacyjne;j,
- wynik z dzialalnosci gospodarczej,
- wynik brutto.

5. inne informacje
Zarzadzenie Dyrektora PP 9 Nr 1/F/03/2018 z dnia 30.03.2019 r. obowigzujace do 01.01.2018 r. w sprawie
wprowadzenia  zasad  polityki rachunkowosci, 2
Zarzadzenie Dyrektora PP 9 Nr 1/F/08/2018 z dnia 20.08.2018 r. obowigzujace do 01.07.2018 r. w sprawie
ustalenia wytycznych w zakresie stosowania mechanizmu podzielonej plamnosci | w sprawie wprowadzenia
metodyki w zakresie ochrony dochowania nalezytej starannosci przez nabywcéw towardw i usfug w
transakcecjach krajowych od 01.07.2018 r. 3. Zarzadzenie
Dyrektora PP 9 Nr 1/F/12/2018 z dnia 31.12.2018 r. w sprawie informacji dodatkowej do sprawozdan
finansowych za 2018 rok i lata nastepne.

1L Dodatkowe informacje i objasnienie obejmujace w szezegélnosci:

1.
szezegblowy zakres zmian wartosei §rodkéw trwalych, wartodci niematerialnych i prawnych,
zawierajgeych stan tych aktywéw na poczatek roku obrotowego, zwickszenia i zmniejszenia z tytulu:
aktualizacji wartodci, nabycia, rozchodu, przemieszezenia wewngtrznego oraz stan Koficowy a dla
majatku amortyzowanego- podobne przedsstawienie stanu i tytuléw zmian dotychezasowej

1.1 amortyzacji i umorzenia

Dane ujgto w Tabelach Nr | i Nr 2, ktore zostaly dolgezone do niniejszej informacji dodatkowej




aktualng wartos¢ rynkowy $rodkéw trwalych, w tym débr Kultury - o ile jednostka dysponuje takimi

1.2 |informacjami
Nie dysponujemy takimi srodkami trwatymi
kwotg dokonywanych w trakeje roku obrotowego odpiséw aktualizujgcych warto§é aktywéw trwalych
odrgbnie dla dlugoterminowych aktywéw niefinansowych oraz dlugoterminowych aktywow
1.3  |finansowych
Nie posiadamy w/w aktywow trwalych, a tym samym nie tworzymy dla nich odpisow aktualizacyjnych.
1.4 |warto$¢ gruntéw uzytkowanych wieczyscie
Nie dotyczy
wartose nieamortyzowanych Tub nicumarzanych przez jednostke srodkow trwalych, uzywanych na
1.5 __ |podstawie uméw najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytuhu leasingu
Nie dotyczy
liczbg oraz wartos¢ posiadanych papierow warto$ciowych, w tym akcji i udzialéw oraz dluznych
1.6  |papierdw wartoSciowych
Nie dotyczy
dane o odpisach aktualizujgeych warto$é¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczgtek roku
obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego z
uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek samorzgdu terytorialnego(stan pozyczek
1.7  |zagroZonych)
Dane ujeto w Tabeli Nr 7
dane o stanie rezerw wedlug celu ich umorzenia na poczgtek roku obrotowego, zwigkszeniach,
1.8 |wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koficowym
Nie wystepuja
podzial zobowigzan dlugoterminowych wedlug pozycji bilansu o pozostalym od dnia bilansowego,
1.9 |przewidywanym umowg lub wynikajycym z innego tytulu prawnego, okresie splaty:
i) powyzej | roku do 3 lat
Nie wystepuja
b) powyzej 3 do S lat
Nie wystepuja
€) pewyiej S lat
Nie wystepuja
kwotg zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami
podatkowymi(leasing operacyjny), a wedlug przepiséw o rachunkowosci bylby to leasing finansowy
1.10 |{lub zwrotny z podzialem na kwotg zobowigzai z tytulu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego
Nie dotyczy
lgczng kwotg zobowigzan zabezpieczonych na majgtku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy
1.11 |tych zabezpieczen
Nie dotyczy
Igczng kwote zobowigzan warunkowych, w tym réwnieZ udzielonych przez jednostke gwarancji i
porgczeil, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych
1.12  ina majgtku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen
Nie dotyczy
wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych, w tym kwote czynnych
rozliczen migdzyokresowych kosztéw stanowigcych réznice miedzy wartodeig otrzymanych
1,13 |finansowych skladnikéw aktywoéw a zobowigzaniem zaplaty za nie

Nie wystepuja

1.14

tgczng kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i por¢czen niewykazanych w bilansie

Nie posiadamy




#

g

I.IS |kwote wyplaconych $rodkow pienieznych na $wiadczenia pracownicze

|. Wynagrodzenia - 1.026.057,02

- Nagrody jubileuszowe - 13.362.88

. Odprawy - 0,00

- Ekwiwalent za urlop -0,00

. Wynagrodzenia umowy zlecenie - 1.800,00

. DWR - 80.547,39

7. Nagrody - 27.130,00

. Skfadki ZUS - 193.041,95

9. Fundusz Pracy - 22.017,97

10. ZFSS - 59.227,04

11.Uslugi zdrowotne - 4.875,00

12.8wiadczenia rzeczowe w ramach przepisow BHP - 1.129,05
13. Doplaty do wyzywienia kucharek - 2.790,00

14. Szkolenia wraz z dojazdami i kosztami zakwaterowania - 5.529.07
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1.16 |inne informacje

I. Pozostale naleznosdci: naleznoéci z tytulu niesplaconych pozyczek mieszkaniowych przez pracownikéw
przedszkola - 15.048,00 2. Dane
dotyczace podatku VAT: a} kwota
zgromadzona na rachunku VAT - 0,00 zl, b)
prewspéiczynnik - 11,41%, c)
proporeja - 0%

Nie dotyczy

koszty wytworzenia Srodkow t rwalych w budowie, w tym odsetki oraz roznice Kursowe. Ktére

2.2 |powigkszyly koszt wytworzenia érodkéow trwalychj w budowie w roku obrotowym

Nie dotyczy

kwote i charakter poszczegdlnych pozycji przychodow i kosziow o nadzwyczajnej wartosci lub Ktére
2.3 lwystgpily incydentalnie

Nie dotyczy

informacje¢ o kwocie naleznosci z tytulu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe podlegle

ministrowi wladciwemu do spraw finanséw publicznych wykazanych w sprawozdaniu z wykonania
2.4 |planu dochodéw budzetowych

Nie dotyczy
2.5 _ linne informacje

brak

inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposéb wplyngé na oceng sytuacji
3 majatkowej oraz wynik jednostki

L. Wartos¢ pozostalych srodkow trwalych umarzanych jednorazowo - 18679997, 2.

Wartosci niematerialne i prawne umarzane jednorazowo - 11.671,95, 3.

Wartos¢ srodkéw trwalych calkowicie zamortyzowanych - 75 975 77
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