Nr kontroli: R.1711.01.03.2019
Gospodarka finansowo-księgowa za 2018 rok
Przedszkole Publiczne nr 6 w Policach 
Wyniki kontroli: Ustalenia i zalecenia
Rewidenci Urzędu Miejskiego w Policach w dniach od 5 marca do 10 kwietnia 2019 roku przeprowadzili w Przedszkolu Publicznym nr 6 w Policach kontrolę w zakresie przestrzegania procedur wewnętrznych, ewidencjonowania operacji gospodarczych zgodnie z przepisami prawa, celowego i oszczędnego dokonywania wydatków, zaciągania zobowiązań, przekazywania dochodów budżetowych do jednostki nadrzędnej, sporządzenia wybranych sprawozdań budżetowych na dzień 31.12.2018 r. oraz ewidencji podatku VAT – należnego i naliczonego a także rozliczeń z Gminą za styczeń 2019 roku. 
Wnioski pokontrolne zostały zawarte w protokole nr R.1711.01.03.2019 z przeprowadzonej kontroli oraz w wystąpieniu pokontrolnym nr R.1711.09.2019 skierowanym do Burmistrza Polic z dnia 25 kwietnia 2019 roku.
Zalecenia pokontrolne przedstawiono w piśmie nr R.1711.10.2019 z dnia 6 maja 2019 roku przekazanym kontrolowanej jednostce.
Kontrola przestrzegania procedur wewnętrznych w zakresie oceny celowości zaciągania zobowiązań finansowych i dokonywania wydatków w 2018 roku objęła wydatki na łączną kwotę 51.449,46 zł.
W wyniku kontroli stwierdzono następujące nieprawidłowości i uchybienia w gospodarce finansowej:

1) W sprawozdaniu z wykonania planu dochodów budżetowych samorządowej jednostki budżetowej (RB-27S) w kolumnie 10 - „zaległości netto” nie wykazano należności po terminie płatności o łącznej wartości 8.295,35 zł, co stanowi naruszenie zasad sporządzania sprawozdania, określonych w instrukcji zamieszczonej w załączniku nr 36 do rozporządzenia Ministra Rozwoju i Finansów z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczości budżetowej, z której wynika, że w kolumnie „zaległości netto” należy wykazywać należności pozostałe do zapłaty, których termin zapłaty minął i mogą być egzekwowane (rozdział 1 § 3 ust 1 pkt 7). Wykazanie w sprawozdaniu z wykonania procesów gromadzenia środków publicznych i ich rozdysponowania danych niezgodnych z danymi wynikającymi z ewidencji księgowej stanowi przesłankę wskazującą na naruszenie dyscypliny finansów publicznych, o którym mowa w art. 18 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialności za naruszenie dyscypliny finansów publicznych.
2) Część z zobowiązań ujętych w sprawozdaniu z wykonania planu wydatków budżetowych samorządowej jednostki budżetowej (RB-28S) na dzień 31.12.2018 r. została opłacona po terminie w 2019 roku (9 faktur o łącznej wartości 3.055,77 zł). Opóźnienia wyniosły od 2 do 268 dni. Stanowi to naruszenie zasady wyrażonej w art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych, zgodnie z którą „wydatki publiczne powinny być dokonywane w wysokości i terminach wynikających z wcześniej zaciągniętych zobowiązań”. Dopuszczenie do nieterminowej realizacji zobowiązań oznacza niedopełnienie obowiązków kierownika jednostki określonych w art. 69 ust. 1 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych, do którego zadań należy „zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarządczej”. Niewykonanie lub nienależyte wykonanie przez kierownika jednostki sektora finansów publicznych obowiązków w zakresie kontroli zarządczej w jednostce sektora finansów publicznych, które miało wpływ na niewykonanie w terminie zobowiązania jednostki stanowi przesłankę wskazującą na naruszenie dyscypliny finansów publicznych, o którym mowa w art. 18c ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o naruszeniu dyscypliny finansów publicznych. 

3) Część z zobowiązań wykazanych na koniec 2018 roku na łączną kwotę 1.338,04 zł, których termin zapłaty już minął, nie została ujęta jako zobowiązania wymagalne w następujących sprawozdaniach budżetowych:

a) z wykonania planu wydatków budżetowych samorządowej jednostki budżetowej (RB-28S) w kolumnie 9 - „zobowiązania wymagalne powstałe w roku bieżącym”, co stanowi naruszenie zasad sporządzania sprawozdania, określonych w instrukcji zamieszczonej w załączniku nr 36 do rozporządzenia Ministra Rozwoju i Finansów z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczości budżetowej, z której wynika, że w kolumnie „zobowiązania wymagalne” wykazuje się zobowiązania, których termin zapłaty minął przed upływem okresu sprawozdawczego, a nie są ani przedawnione, ani umorzone, z wyróżnieniem zobowiązań powstałych w latach ubiegłych i zobowiązań powstałych w roku bieżącym (rozdział 4 § 8 ust 2 pkt 5);

b) o stanie zobowiązań wg tytułów dłużnych oraz poręczeń i gwarancji (Rb-Z) wg stanu na koniec IV kwartału 2018 roku w wierszu „E4. wymagalne zobowiązania” i „E4.1. wymagalne zobowiązania z tytułu dostaw towarów i usług” oraz kolumnie 12 – „przedsiębiorstwa niefinansowe”, co stanowi naruszenie zasad sporządzania sprawozdania, określonych w instrukcji zamieszczonej w załączniku nr 9 do Rozporządzenia MF z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdań jednostek sektora finansów publicznych w zakresie operacji finansowych, w której wyjaśniono, że pod pojęciem „wymagalne zobowiązania” należy rozumieć „wszystkie bezsporne zobowiązania, których termin płatności dla dłużnika minął, a które nie zostały ani przedawnione, ani umorzone. Są to zobowiązania wynikające głównie z dostaw towarów i usług (np. faktur niezapłaconych w terminie), prawomocnych orzeczeń sądu, udzielonych poręczeń i gwarancji” (§ 2 ust. 1 pkt 4).

Wykazanie w powyższych sprawozdaniach z wykonania procesów gromadzenia środków publicznych i ich rozdysponowania danych niezgodnych z danymi wynikającymi z ewidencji księgowej stanowi przesłankę wskazującą na naruszenie dyscypliny finansów publicznych, o którym mowa w art. 18 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialności za naruszenie dyscypliny finansów publicznych.

4) W cząstkowej deklaracji VAT-7 za styczeń 2019 roku sprzedaż zwolniona została wykazana w nieprawidłowej wysokości 17.176,- zł zamiast 17.176,50 zł. Było to skutkiem ujęcia w dokumencie wewnętrznym nr NV/2/01/2019/PP6 błędnej wartości odpisów i przypisów za godziny dodatkowe w wysokości po zaokrągleniu 6.688,- zł zamiast 6.687,50 zł (zgodnie z ewidencją księgową - PK nr 52 z 31.01.2018 r.). Błąd przeniesiono do rejestru sprzedaży a następnie do deklaracji cząstkowej VAT. Naruszono tym § 3 pkt 5 Zarządzenia nr 238/2016 Burmistrza Polic z dnia 28.11.2016 r. w sprawie określenia zasad scentralizowanych rozliczeń podatku VAT w jednostkach organizacyjnych Gminy Police, który mówi, że zapisy w ewidencji sprzedaży są dokonywane po ujęciu operacji w księgach rachunkowych jednostki, co oznacza, że muszą być dokonane w takiej samej wysokości. Zaokrąglając wartość sprzedaży naruszono również § 6 pkt 1 i 3 wspomnianego zarządzenia, który stanowi, że dane w cząstkowej deklaracji VAT nie mogą być zaokrąglane, ale podawane w złotych i groszach.

5) Cząstkową deklarację VAT-7 za styczeń 2019 roku złożono w Urzędzie Miejskim w Policach 13 lutego 2019 roku, to jest 1 dzień po terminie wskazanym w paragrafie 6 pkt 1 i 2 Zarządzenia nr 238/2016 Burmistrza Polic z dnia 28.11.2016 r. w sprawie określenia zasad scentralizowanych rozliczeń podatku VAT w jednostkach organizacyjnych Gminy Police, w którym ustalono, że cząstkową deklarację VAT-7 należy przekazać do 12-go następnego miesiąca, a gdy przypada on na dzień ustawowo wolny od pracy, to w ostatnim dniu roboczym poprzedzającym ten dzień. 

6) Fakturę dokumentującą zakup usługi ostrzenia noży w kwocie 60 zł (faktura nr 870/2018 z firmy CONTRA Andrzej Wielowski z Polic - dokument księgowy nr 652/18 z dnia 20.11.2018 r.) ujęto błędnie w ewidencji księgowej na analitycznym koncie kosztów 405 - „Ubezpieczenia społeczne i inne świadczenia” rozszerzonym o paragraf klasyfikacji budżetowej 3020 - „Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzeń” (405-10-801-80104-3020) zamiast na koncie 402 - „Usługi obce” z paragrafem 4300 - „Zakup usług pozostałych”, czym naruszono zasady ewidencjonowania zdarzeń gospodarczych zapisane w załączniku nr 3 rozporządzenia MRiF z dnia 13 września 2017 r. w sprawie rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego, jednostek budżetowych, samorządowych zakładów budżetowych, państwowych funduszy celowych oraz państwowych jednostek budżetowych mających siedzibę poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej. 

7) W trzech zapisach księgowych nie wprowadzono opisu operacji gospodarczej a w dwóch przypadkach wprowadzono nieprawidłową jego treść:

· z dnia 04.05.2018 r. – 114,- zł (PK nr 253 poz. 2);

· z dnia 06.07.2018 r. – 36,- zł (PK nr 382 poz. 6);

· z dnia 19.07.2018. r. – 60,- zł (PK nr 399 poz. 1);

· z dnia 08.09.2018 r. – 6,- zł (PK nr 484 poz. 1) - opis operacji gospodarczej: „Fa 15/08/2018REG2 ochrona obiektu”. Z wyjaśnień pani Barbary Ratajczak - Głównego Księgowego wynika, że kwota 6 zł dotyczy wpłaty za przedszkole dziecka Borger Damian;

· z dnia 28.02.2018 r. – 535,- zł (PK nr 110 poz. 11 ) - opis operacji gospodarczej: „Fa 56/2018 żywność” - z dokumentu źródłowego wynika, że jest to faktura związana z profilaktyczną opieką zdrowotną pracowników (faktura nr 046/2018 wystawiona przez Poradnię Medycyny Pracy ZOZ Consulta z Polic). 

Nie wprowadzając w zapisie księgowym opisu operacji gospodarczej lub ujmując w nim błędną treść naruszono postanowienia art. 23 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowości, w którym mowa, że „zapis księgowy powinien zawierać co najmniej zrozumiały tekst, skrót lub kod opisu operacji” oraz art. 24 ust. 1 do 3, z których wynika obowiązek prowadzenia ksiąg rachunkowych rzetelnie i bezbłędnie. „Rzetelnie” oznacza, że dokonane w nich zapisy muszą odzwierciedlać stan rzeczywisty, natomiast „bezbłędnie”, czyli że wprowadzono kompletnie i poprawnie wszystkie zakwalifikowane do zaksięgowania dowody księgowe, w tym opis operacji, który jest jego elementem. 

8) Część pobranych dochodów należnych jednostce samorządu terytorialnego nieterminowo przekazano na rachunek budżetu (łącznie 453,28 zł). Dotyczy to następujących okresów: 
· od 01 do 15 października i przekazane do 17 października (131,25 zł - 19 dni po terminie), 

· od 01 do 15 grudnia i przekazane do 17 grudnia (0,03 zł - 11 dni po terminie),

· od 16 do 27 grudnia i przekazane do 28 grudnia (322 zł - 3 dni po terminie).

Stanowi to naruszenie wytycznych wskazanych w zarządzeniu Burmistrza Polic nr 357/2017 z dnia 28.12.2017 r., jak również niewykonanie zaleceń pokontrolnych Burmistrza Polic ujętych w piśmie nr R.1711.32.2017 z dnia 07 sierpnia 2017 r. dotyczących terminowego przekazywania dochodów.
Stanowi to również przesłankę wskazującą na naruszenie dyscypliny finansów publicznych, o której mowa w art. 6 pkt 1 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialności za naruszenie dyscypliny finansów publicznych. Łączna wartość w roku budżetowym dochodów przekazanych po terminie wyniosła 453,28 zł, co oznacza, że można zastosować art. 26 ust. 1 ustawy, który mówi, że „nie stanowi naruszenia dyscypliny finansów publicznych działanie lub zaniechanie określone w art. 5-16, którego przedmiotem są środki finansowe w wysokości nieprzekraczającej jednorazowo, a w przypadku więcej niż jednego działania lub zaniechania - łącznie w roku budżetowym kwoty minimalnej” (tj. 3.161,77 zł w 2018 roku).

9) Darowiznę środków pieniężnych w kwocie 500,- zł otrzymaną w dniu 31.10.2018 r. z Nadleśnictwa Trzebież (PK nr 592 poz. 10) w celu realizacji zadania tworzenia ścieżki edukacyjno-przyrodniczej „Leśna Akademia”: 

a) błędnie ujęto w ewidencji księgowej z paragrafem wydatkowym klasyfikacji budżetowej 4210 - „Zakup materiałów i wyposażenia” zamiast dochodowym 0960 - „Otrzymane spadki, zapisy i darowizny w postaci pieniężnej”, co skutkowało niewykazaniem jej w zestawieniu prezentującym dane z uzyskanych przez przedszkole dochodów oraz nieujęciem w sprawozdaniu Rb-27S za 2018 r. 

Stanowi to naruszenie zapisów Rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 02 marca 2010 r. w sprawie szczegółowej klasyfikacji dochodów, wydatków, przychodów i rozchodów oraz środków pochodzących ze źródeł zagranicznych oraz zasad sporządzania sprawozdań ujętych w § 9 ust. 2 Rozporządzenia Ministra Rozwoju i Finansów z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczości budżetowej: „Kwoty wykazane w sprawozdaniach powinny być zgodne z danymi wynikającymi z ewidencji księgowej”;
b) nie odprowadzono na rachunek dochodów budżetowych JST a przeznaczono bezpośrednio na wydatek poniesiony w tej jednostce (zakup szafy na ekspozycję eksponatów w ramach kontynuacji działań na terenie ścieżki edukacyjno-przyrodniczej „Leśna Akademia” - PK nr 709 z dnia 28.12.2018 r.), czym naruszono zapisy art. 11 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, który wskazuje, że „jednostkami budżetowymi są jednostki organizacyjne sektora finansów publicznych nieposiadające osobowości prawnej, które pokrywają swoje wydatki bezpośrednio z budżetu, a pobrane dochody odprowadzają na rachunek odpowiednio dochodów budżetu państwa albo budżetu jednostki samorządu terytorialnego”.
Przeznaczenie dochodów uzyskiwanych przez jednostkę budżetową na wydatki ponoszone w tej jednostce stanowi przesłankę wskazującą na naruszenie dyscypliny finansów publicznych, o którym mowa w art. 7 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialności za naruszenie dyscypliny finansów publicznych. Łączna wartość w roku budżetowym dochodów przeznaczonych na wydatki w kontrolowanej jednostce wyniosła 500,- zł, co oznacza, że można zastosować art. 26 ust. 1 ustawy, który mówi, że „nie stanowi naruszenia dyscypliny finansów publicznych działanie lub zaniechanie określone w art. 5-16, którego przedmiotem są środki finansowe w wysokości nieprzekraczającej jednorazowo, a w przypadku więcej niż jednego działania lub zaniechania - łącznie w roku budżetowym kwoty minimalnej” (tj. 3.161,77 zł w 2018 roku);

c) wykazano po stronie Ma błędnie na koncie rozrachunkowym 201-10-801-80104-4210-80 - „Nadleśnictwo Trzebież” oraz ujęto w sprawozdaniu RB-28S za 2018 r. jako zobowiązanie wobec tego kontrahenta, czym naruszono zasady ewidencjonowania zdarzeń gospodarczych zapisane w załączniku nr 3 rozporządzenia MRiF z dnia 13 września 2017 r. w sprawie rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego, jednostek budżetowych, samorządowych zakładów budżetowych, państwowych funduszy celowych oraz państwowych jednostek budżetowych mających siedzibę poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej. Korekty: księgowania poprzez ujęcie tego przychodu po stronie Ma na koncie 760 - „Pozostałe przychody operacyjne” oraz sprawozdania RB-28S za 2018 r., w którym wykazano poprawioną kwotę zobowiązań, dokonano w czasie trwania kontroli.

10) Wydatek poniesiony ze środków otrzymanych z Nadleśnictwa Trzebież zaksięgowano na błędnym koncie analitycznym 130-10-801-80104-01-02 - „Rachunek bieżący jednostki-dochody PP6” zamiast na koncie 130-10-801-80104-01-01 – „Rachunek bieżący jednostki-wydatki PP6”, pomimo zastosowania prawidłowego paragrafu klasyfikacji budżetowej (4210), co spowodowało nie ujęcie go w sprawozdaniu z wykonania planu wydatków budżetowych (RB-28S) za 2018 rok, w którym zaprezentowano wydatki zaniżone o 500 zł, czym naruszono zasady sporządzania sprawozdań ujęte w § 9 ust. 2 Rozporządzenia Ministra Rozwoju i Finansów z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczości budżetowej.

Wykazanie w sprawozdaniach z wykonania procesów gromadzenia środków publicznych i ich rozdysponowania danych niezgodnych z danymi wynikającymi z ewidencji księgowej, stanowi przesłankę wskazującą na naruszenie dyscypliny finansów publicznych (art. 18 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o naruszenie dyscypliny finansów publicznych).

Burmistrz Polic zalecił kontrolowanej jednostce: 
1) Wykazywanie w sprawozdaniu z wykonania planu dochodów budżetowych samorządowej jednostki budżetowej (RB-27S) danych zgodnych z ujętymi w ewidencji księgowej oraz sporządzanie go według zasad określonych w instrukcji zamieszczonej w załączniku nr 36 do rozporządzenia Ministra Rozwoju i Finansów z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczości budżetowej, z której między innymi wynika, że w kolumnie „zaległości netto” należy wykazywać należności pozostałe do zapłaty, których termin zapłaty minął i mogą być egzekwowane (rozdział 1 § 3 ust 1 pkt 7). 

2) Terminowe regulowanie zobowiązań wobec kontrahentów zgodnie z zasadą wyrażoną w art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych , który mówi, że „wydatki publiczne powinny być dokonywane w wysokości i terminach wynikających z wcześniej zaciągniętych zobowiązań” a także prowadzenie skutecznych działań w celu uniknięcia w przyszłości zarzutu braku funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarządczej oraz mechanizmów takiej kontroli w zakresie wykonywania w terminie zobowiązań jednostki zgodne z zapisami art. 69 ust. 1 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

3) Prezentowanie wszystkich zobowiązań wymagalnych w sprawozdaniach:

· (RB-28S) z wykonania planu wydatków budżetowych samorządowej jednostki budżetowej zgodnie z instrukcją zamieszczoną w załączniku nr 36 do rozporządzenia Ministra Rozwoju i Finansów z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczości budżetowej, z której wynika, że w kolumnie „zobowiązania wymagalne” wykazuje się zobowiązania, których termin zapłaty minął przed upływem okresu sprawozdawczego, a nie są ani przedawnione, ani umorzone, z wyróżnieniem zobowiązań powstałych w latach ubiegłych i zobowiązań powstałych w roku bieżącym (rozdział 4 § 8 ust 2 pkt 5);

· (RB-Z) o stanie zobowiązań wg tytułów dłużnych oraz poręczeń i gwarancji zgodnie z zasadami określonymi w instrukcji zamieszczonej w załączniku nr 9 do Rozporządzenia MF z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdań jednostek sektora finansów publicznych w zakresie operacji finansowych, w której wyjaśniono, że pod pojęciem „wymagalne zobowiązania” należy rozumieć „wszystkie bezsporne zobowiązania, których termin płatności dla dłużnika minął, a które nie zostały ani przedawnione, ani umorzone. Są to zobowiązania wynikające głównie z dostaw towarów i usług (np. faktur niezapłaconych w terminie), prawomocnych orzeczeń sądu, udzielonych poręczeń i gwarancji” (§ 2 ust. 1 pkt 4).

4) Przestrzeganie zapisów Zarządzenia nr 238/2016 Burmistrza Polic z dnia 28.11.2016 r. w sprawie określenia zasad scentralizowanych rozliczeń podatku VAT w jednostkach organizacyjnych Gminy Police poprzez:

· wykazywanie w dokumentach wewnętrznych ujmowanych w rejestrach sprzedaży oraz cząstkowej deklaracji VAT-7 danych w prawidłowych wartościach, zgodnych z ewidencją księgową, tj. w złotych i groszach zgodnie z § 3 pkt 5 oraz § 6 pkt 1 i 3; 

· terminowe składanie deklaracji cząstkowych VAT-7 do Urzędu Miejskiego w Policach tj. do 12-go następnego miesiąca, a gdy przypada on na dzień ustawowo wolny od pracy, to w ostatnim dniu roboczym poprzedzającym ten dzień, zgodnie z paragrafem 6 punkt 1 i 2. 

5) Ewidencjonowanie zakupu usług pozostałych (np. ostrzenia noży) na koncie 402 - „Usługi obce” z paragrafem 4300 - „Zakup usług pozostałych”, zgodnie z zasadami ewidencjonowania zdarzeń gospodarczych zapisanymi w załączniku nr 3 rozporządzenia MRiF z dnia 13 września 2017 r. w sprawie rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego, jednostek budżetowych, samorządowych zakładów budżetowych, państwowych funduszy celowych oraz państwowych jednostek budżetowych mających siedzibę poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej. 

6) Wprowadzanie w zapisie księgowym opisów operacji gospodarczych z prawidłową treścią, odzwierciedlającą stan rzeczywisty, w szczególności dotyczących pobieranych dochodów za pobyt i wyżywienie dzieci oraz poniesionych wydatków na profilaktyczną opiekę zdrowotną pracowników, zgodnie z postanowieniami art. 23 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowości, w którym mowa, że „zapis księgowy powinien zawierać co najmniej zrozumiały tekst, skrót lub kod opisu operacji” oraz art. 24 ust. 1 do 3, z których wynika obowiązek prowadzenia ksiąg rachunkowych rzetelnie i bezbłędnie. „Rzetelnie” oznacza, że dokonane w nich zapisy muszą odzwierciedlać stan rzeczywisty, natomiast „bezbłędnie”, czyli że wprowadzono kompletnie i poprawnie wszystkie zakwalifikowane do zaksięgowania dowody księgowe, w tym opis operacji, który jest jego elementem. 

7) Przekazywanie na rachunek budżetu zgromadzonych dochodów należnych jednostce samorządu terytorialnego w całości oraz terminowo zgodnie z wytycznymi wskazanymi w Zarządzeniu Burmistrza Polic w sprawie określenia zasad i terminów przekazywania pobranych dochodów przez jednostki budżetowe Gminy Police. 

8) Przestrzeganie zapisów Rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 02.03.2010 r. w sprawie szczegółowej klasyfikacji dochodów, wydatków, przychodów i rozchodów oraz środków pochodzących ze źródeł zagranicznych, w szczególności poprzez ujmowanie dochodów w postaci darowizny pieniężnej z prawidłowym paragrafem klasyfikacji budżetowej 0960 - „Otrzymane spadki, zapisy i darowizny w postaci pieniężnej” oraz prezentowanie ich w sprawozdaniu z wykonania planu dochodów budżetowych (Rb-27S). 

9) Realizowanie wydatków ponoszonych w jednostce wyłącznie ze środków przekazanych z budżetu w ramach limitu określonego w planie finansowym, zgodnie z zapisami art. 11 ust. 1 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych, z którego wynika, że jednostkami budżetowymi są jednostki organizacyjne sektora finansów publicznych nieposiadające osobowości prawnej, które pokrywają swoje wydatki bezpośrednio z budżetu, a pobrane dochody odprowadzają na rachunek odpowiednio dochodów budżetu państwa albo jednostki samorządu terytorialnego. 

10) Ujmowanie wszystkich wydatków budżetowych poniesionych w jednostce na prawidłowych kontach księgowych oraz wykazywanie ich w sprawozdaniu z wykonania planu wydatków budżetowych (RB-28S) zgodnie z zasadą sporządzania sprawozdań ujętą w § 9 ust. 2 Rozporządzenia Ministra Rozwoju i Finansów z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczości budżetowej.

