ZARZADZENIE NR 5/2019
Burmistrza Polic
z dnia 2 stycznia 2019 r.

w sprawie zasad dokonywania zmian budzetu i w budzecie Gminy Police
w roku 2019

Na podstawie art. 247 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz.U. z 2017 r. poz. 2077, z 2018 r. poz. 62, 1000, 1366, 1669, 1693, 2245, 2354
i 2500) - zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Zmiany budzetu (planu dochodéw i wydatkéw, za wyjatkiem wydatkow
na przedsiewziecia wieloletnie) oraz w budzecie (w planie wydatkow, za wyjatkiem
wydatkow na przedsiewzigcia wieloletnie) dokonywane na podstawie art. 257 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz §13 pkt 1 uchwaty
Nr IV/24/2018 Rady Miejskiej w Policach z dnia 20 grudnia 2018 r. w sprawie
uchwalenia budzetu Gminy Police na rok 2019, podejmowane beda zarzgdzeniem
Burmistrza Polic na wniosek Dysponenta budzetu.

2. Zmiany budzetu (planu dochodéw i wydatkéw) oraz w budzecie (w planie
wydatkéw), poza okreslonymi w ust. 1, dokonywane beda wytgcznie uchwatg Rady
Miejskiej w Policach na wniosek Dysponenta budzetu.

§ 2. 1. Wnioski o dokonanie zmian zarzadzeniem Burmistrza Polic, o ktdrych
mowa w §1 ust. 1, ztozone w terminie do 15-tego dnia danego miesigca do Wydziatu
Finansowo-Budzetowego - bedg rozpatrywane na posiedzeniu Burmistrza
przypadajgcym w ostatnim tygodniu tego miesigca.

2. Whnioski zlozone po terminie, o ktorym mowa w ust. 1 w uzasadnionych
przypadkach beda rozpatrywane na tym samym posiedzeniu Burmistrza co ztozone
w terminie.

3. W uzasadnionych przypadkach zarzadzenie, o ktérym mowa w ust. 1, moze
zostaé podjete w innym terminie na wniosek Dysponenta budzetu, po uzyskaniu
akceptacji Burmistrza Polic i Skarbnika Gminy.

4. Rozpatrywane bedg tylko wnioski zawierajace uzasadnienie i zaktualizowany
harmonogram realizacji budzetu, jezeli wnioskowana zmiana ma wptyw na jego ksztatt.
Whioski bez uzasadnienia i/lub harmonogramu beda zwracane do wnioskodawcy.

5. W przypadku, gdy wniosek zostanie pozytywnie rozpatrzony, bedzie on
uwzgledniony w zarzadzeniu. W przeciwnej sytuacji wnioskodawca zostanie
powiadomiony o tym fakcie przez Wydziat Finansowo-Budzetowy.

6. W sytuacji, gdy zmiana bedzie dotyczyta wydatkéw majgtkowych, wniosek
nalezy skierowaé takze do Wydziatu Techniczno-Inwestycyjnego, wskazujac jakiego
zadania bgdz zadan i w jakim zakresie zmiana dotyczy.

7. W sytuacji, gdy zmiana bedzie dotyczyta wydatkéw finansowanych
ze $rodkdw pochodzgcych z optat i kar za korzystanie ze $rodowiska, nalezy uzyskac
akceptacje Naczelnika Wydziatu Ochrony Srodowiska.

8. W sytuacji, gdy zmiana bedzie dotyczyta wydatkéw finansowanych
ze $rodkoéw pochodzacych z opfat za gospodarowanie odpadami komunalnymi, nalezy
uzyskaé akceptacje Naczelnika Wydziatu Gospodarki Odpadami.

9. Whioski dotyczgce osiedli i sofectw sktada Wydziat Organizacyjno-Prawny,
biorgc pod uwage potrzeby zgtoszone przez jednostki pomocnicze.



10. Whnioski dotyczace: szkét podstawowych, przedszkoli publicznych, Miejskiego
Ztobka w Policach, Miejskiego Os$rodka Kultury w Policach, Biblioteki
im.  Marii  Sktodowskiej-Curie  w  Policach, Osrodka Sportu i Rekreacji
w Policach - sktada Wydziat Oswiaty i Kultury, biorgc pod uwage potrzeby zgtoszone
przez te jednostki.

11. Whnioski dotyczace potrzeb zgtoszonych przez samorzadowe zaktady
budzetowe, po ich analizie, sktada odpowiednio: Wydziat Gospodarki Komunalnej
i Mieszkaniowej - za Zaktad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Policach;
Wydziat Gospodarki Odpadami — za Zakfad Odzysku i Sktadowania Odpadow
Komunalnych w Le$nie Gornym.

§ 3. 1. Wnioski o dokonanie zmian uchwata Rady Miejskiej w Policach, o ktorych
mowa w §1 ust. 2, nalezy sktada¢ do Wydziatu Finansowo-Budzetowego.

2. Wskazane jest by wnioski te sktadane byly w terminie 1 miesigca przed
planowanym terminem sesji Rady Miejskiej w Policach, jednak nie pozniej niz 25 dni
przed tym terminem, co umozliwi przygotowanie projektu uchwaty, przy uwzglednieniu
obowigzujgcej procedury przekazywania projektow uchwat do Rady.

3. Rozpatrywane bedg tylko wnioski zawierajgce uzasadnienie i zaktualizowany
harmonogram  realizacji budzetu. Wnioski niekompletne bedg zwracane
do wnioskodawcy.

4. W przypadku, gdy wnioskowana zmiana nie uzyska akceptacji Burmistrza,
wnioskodawca zostanie powiadomiony o tym fakcie przez Wydziat Finansowo-
Budzetowy.

5. W sytuacji, gdy zmiana bedzie dotyczyta wydatkéw majatkowych, wniosek
nalezy skierowa¢ takze do Wydziatu Techniczno-Inwestycyjnego, wskazujac jakiego
zadania badz zadan i w jakim zakresie zmiana dotyczy.

6. W sytuacji, gdy zmiana bedzie dotyczyta wydatkéw finansowanych
ze $rodkéw pochodzacych z optat i kar za korzystanie ze $rodowiska, nalezy uzyskac
akceptacje Naczelnika Wydziatu Ochrony Srodowiska.

7. W sytuacji, gdy zmiana bedzie dotyczyta wydatkéw finansowanych
ze $rodkéw pochodzacych z opfat za gospodarowanie odpadami komunalnymi, nalezy
uzyska¢ akceptacje Naczelnika Wydziatu Gospodarki Odpadami.

8. Whioski dotyczace osiedli i sotectw sktada Wydziat Organizacyjno-Prawny,
biorac pod uwage potrzeby zgtoszone przez jednostki pomocnicze.

9. Whioski dotyczace: szkét podstawowych, przedszkoli publicznych, Miejskiego
Ziobka w Policach, Miejskiego Osrodka Kultury w Policach, Biblioteki
im. Marii Skiodowskiej-Curie w Policach, Osrodka Sportu i Rekreacji w Policach
- sklada Wydziat Oéwiaty i Kultury, biorac pod uwage potrzeby zgtoszone przez te
jednostki.

10. Whnioski dotyczace potrzeb zgloszonych przez samorzadowe zakfady
budzetowe, po ich analizie, sktada odpowiednio: Wydziat Gospodarki Komunaline;
i Mieszkaniowej - za Zaktad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Policach;
Wydziat Gospodarki Odpadami — za Zaktad Odzysku i Sktadowania Odpadéw
Komunalnych w Lesnie Gornym.

§ 4. Whnioski o zmiany planu/w planie wydatkow na zadania realizowane przy
udziale $rodkéw pomocowych lub innych $rodkéw zewnetrznych, wymagaja akceptacii
Naczelnika Wydziatu Rozwoju i Funduszy Pomocowych w przypadku, gdy Wydziat FP
uczestniczy w procesie ich pozyskiwania/rozliczania.



§ 5. 1. Whnioski o zmiany, o ktérych mowa w §2 i §3, stanowig odrgbny materiat
i nalezy je sktada¢ oddzielnie.

2. Wzory wnioskéw o zmiany, o ktérych mowa w §2 i §3, stanowig zatgczniki:
nr 1 (zmiany w zakresie wydatkéw), nr 2 (zmiany w zakresie dochodoéw i wydatkow)
i nr 3 (zmiany w zakresie dochodéw) do zarzadzenia, natomiast instrukcje dotyczaca
sporzgdzania tych wnioskéw okreslono w zatgczniku nr 4 do zarzadzenia.

3. Dysponenci budzetu zobowigzani sg do stosowania prawidtowej klasyfikacji
budzetowej, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r.
w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodow i rozchodow
oraz $rodkéw pochodzgcych ze Zrédet zagranicznych (Dz.U. z 2014 r. poz. 10353,
z pézn. zm.) i $ledzenia jej zmian.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ
P
Wiadystaw Diakun



Zatacznik nr 1 do zarzadzenia
nr 5/2019 Burmistrza Polic
z dnia 02.01.2019 r.

Police,/dnia ... swisasmsim

........................................

pieczatka Dysponenta
Burmistrz Polic
w miejscu
ZNAK: e,
WNIOSEK

Zwracam sie z wnioskiem o dokonanie zmian budzetu i/lub* w budzecie Gminy Police
na 2019 rok w nastepujacy sposob:

Wirdatkl swiazane z realZachy BEHAN: ... st s st i iseon et

......................................................................................................................................................................

Kwota Kwota

Dziat Rozdziat Paragraf Dysponent L ; : A
zmniejszenia zwiekszenia

w tym ze srodkow pochodzqcych z opfat i kar za korzystanie ze Srodowiska/z opfat
za gospodarowanie odpadami komunalnymi*

> . K Kwot
Dziat Rozdziat Paragraf Dysponent -w_ota J ¢ b aug ;

zmniejszenia zwiekszenia
Uzasadnienie:

..........................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

Whnioskowana zmiana nie powoduje/powoduje* zmian(-y) w harmonogramie realizacji
budzetu (zaktualizowany harmonogram w zataczeniu).

------------------------------------------------------

Data i podpis Dysponenta

*niepotrzebne skresli¢



Akceptuje:
Data i podpis Dysponenta, ktéry wyraza zgode
na zmiane w planie miedzy Dysponentami

Akceptuje:
Data i podpis (Naczelnika Wydziatu FP,
Naczelnika Wydziatu OS,
Naczelnika Wydziatu GO)*
Otrzymuja:

1) Wydziat Finansowo-Budzetowy,

2) Wydziat Techniczno-Inwestycyjny*,
3) Wydziat Ochrony Srodowiska*,

4) Wydziat Gospodarki Odpadami*,
5) a/a

*niepotrzebne skresli¢



WZOR-2

........................................

pieczatka Dysponenta

TATE ] o= SCFEE  C

WNIOSEK

Zatacznik nr 2 do zarzadzenia
nr 5/2019 Burmistrza Polic
z dnia 02.01.2019 .

Police; dnia .....ciiivinisassssnes

Burmistrz Polic

w miejscu

Zwracam sie z wnioskiem o dokonanie zmian budzetu i/lub* w budiecie Gminy Police
na 2019 rok w nastepujacy sposob:

Dochody TWIATane T reallZachy XaTAN: ..o i rmis i sisssssbsnsesssisssessss s amuysnsikess st seassmssscesas
. " Kwota Kwota
Dziat Rozdziat Paragraf Dysponent g s : : 4

zmniejszenia zwiekszenia
Uzasadnienie:

..........................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

*niepotrzebne skresli¢




Wydatki zwigzane z realizacjg zadan: ... s s e s

Kwota Kwota

Dziat Rozdziat Paragraf Dysponent nigh s ; 7
zmniejszenia zwiekszenia

w tym ze srodkéw pochodzgcych z optat i kar za korzystanie ze Srodowiska/z opftat
za gospodarowanie odpadami komunalnymi*

Dziat Rozdziat Paragraf Dysponent K.w_o " . K " g
zmniejszenia zwigkszenia
Uzasadnienie:

..........................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

Whnioskowana zmiana nie powoduje/powoduje* zmian(-y) w harmonogramie realizacji
budzetu (zaktualizowany harmonogram w zatgczeniu).

------------------------------------------------------

Akceptuje:
Data i podpis Dysponenta, ktéry wyraza zgode
na zmiane w planie miedzy Dysponentami
Akceptuje:
Data i podpis (Naczelnika Wydziatu FP,

Naczelnika Wydziatu 0S,

Naczelnika Wydziatu GO)*
Otrzymujg:

1) Wydziat Finansowo-Budzetowy,

2) Wydziat Techniczno-Inwestycyjny*,
3) Wydziat Ochrony Srodowiska*,

4) Wydziat Gospodarki Odpadami*,
5)a/a

*niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 3 do zarzgdzenia
nr 5/2019 Burmistrza Polic
z dnia 02.01.2019 .

Police, dnia ...ccoceeeeeeeeennnnnn

pieczatka Dysponenta
Burmistrz Polic
W miejscu
74 o1 | IO AL R SO S
WNIOSEK

Zwracam sie z wnioskiem o dokonanie zmian budzetu i/lub* w budzecie Gminy Police
na 2019 rok w nastepujgcy sposob:

Dochiody rwinzane zreallzachy Zatal: ... ciiui b sevisssmisasssiaeisiiirivise
Dziat Rozdziat Paragraf Dysponent K.w'ota k !(wota 1
zmniejszenia zwiekszenia
Uzasadnienie:

..........................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

Whnioskowana zmiana powoduje zmiany w harmonogramie realizacji budietu
(zaktualizowany harmonogram w zatgczeniu).

------------------------------------------------------

Data i podpis Dysponenta

Akceptuje:

Data i podpis Naczelnika Wydziatu FP

Otrzymujg:

1) Wydziat Finansowo-Budzetowy,
2) a/a

*niepotrzebne skreslic




Zatgcznik nr 4 do zarzadzenia
nr 5/2019 Burmistrza Polic
z dnia 02.01.2019 .

INSTRUKCIJA

1. Dysponent sktada wnioski dla kazdej grupy zadan odrebnie, tzn. osobno dla zadan:
a) wiasnych,
b) zleconych,
c) realizowanych na podstawie porozumien miedzy jst,
d) realizowanych na podstawie porozumien z organami administracji rzadowej,
e) wspolnych wykonywanych na podstawie porozumien miedzy jst,
f) zwigzanych z udzieleniem pomocy finansowej innym jst.

2. W sytuacji, gdy zmiany dotyczg przesunie¢ w planie miedzy Dysponentami, to Dysponent
do ktérego byly przypisane srodki finansowe musi wyrazi¢ zgode na ich przesunigcie
do innego Dysponenta lub odwrotnie — Dysponent, ktéremu inny Dysponent przekazuje
$rodki musi wyrazié zgode na ich przyjecie (sktadajac akceptujacy podpis pod wnioskiem).

3. Dysponent, ktéry wnioskuje o dokonanie zmian budzetu/w budzecie w zakresie wydatkow
na zadania realizowane przy udziale $rodkéw pomocowych Ilub innych s$rodkow
zewnetrznych, musi uzyska¢ akceptacje Naczelnika Wydzialu Rozwoju i Funduszy
Pomocowych w przypadku, gdy Wydziat FP uczestniczy w procesie pozyskiwania/rozliczania
tych srodkow.

4. Whnioski o dokonanie zmian planu lub/i w planie wydatkdw na zadania
finansowane/wspotfinansowane ze srodkéw pochodzacych:
- z optat i kar za korzystanie ze srodowiska,
- z optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi
nalezy sporzadzi¢ w taki sposéb, by wynikato z nich jednoznacznie, jaka kwota zmian
dotyczy ww. wydatkow.

5. Dysponent ma prawo dostosowa¢ wzory wnioskéw do potrzeb wynikajgcych
z wnioskowanych zmian, jednak do Wydziatu Finansowo-Budzetowego powinien trafic, tak
skonstruowany wniosek, by nie byto watpliwosci na czym ma polega¢ wnioskowana zmiana.
Dysponent w sktadanych wnioskach winien zachowa¢ chronologie wynikajaca z klasyfikacji
budzetowej (od najmniejszej do najwiekszej), zaréwno w zakresie dziatéw, rozdziatéw, jak
i paragraféw, przy uwzglednieniu ujecia w grupe zmian dotyczacych:

a) konkretnego przedsiewzigcia, z uwagi na to, ze w tej samej klasyfikacji budzetowej moga
byé ujete srodki dotyczace wielu przedsiewzigc,

b) dysponenta (Wydziaty: O$wiaty i Kultury oraz Organizacyjno-Prawny, ktére beda sktadaty
wnioski dotyczace podleglych im jednostek organizacyjnych, w ramach rozdziatu powinny
utozyé paragrafy od najmniejszego do najwiekszego przy kazdej jednostce oddzielnie).

6. Whnioski o zmiany dokonywane zarzadzeniem Burmistrza Polic i o zmiany dokonywane
uchwata Rady Miejskiej w Policach nalezy skfadac odrebnie.

7. Druki wnioskéw dostepne sg w formie elektronicznej w Wydziale Finansowo-Budzetowym,
pok. 50 (tam tez mozna zasiegna¢ informacji dotyczacych zasad sporzadzania i sktadania
wnioskéw o zmiany).



	Page 1
	Page 2
	Page 3
	Page 4
	Page 5
	Page 6
	Page 7
	Page 8
	Page 9

