Zarzadzenie Nr 78/2011
Burmistrza Polic
z dnia 12 kwietnia roku

w sprawie zasad i trybu udzielania zaméwien publicznych przez Gmine Police

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz.U. z 2001, Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.) oraz ustawy z dnia 29 stycznia
2004 roku Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2010 r. Nr 113 poz. 759 z p6zn. zm)

zarzadzam, co nastepuje:
Ustalam zasady i tryb udzielania zaméwien publicznych przez Gming Police:

§ 1. Zaméwienia publicznego udziela sie trybie:
1) przetargu nieograniczonego,

2) przetargu ograniczonego,

3) negocjacji z ogtoszeniem,

4) dialogu konkurencyjnego,

5) negocjacji bez ogtoszenia,

6) z wolnej reki,

7) zapytania o cene,

8) licytacji elektronicznej.

§ 2.1. Podstawowymi trybami udzielania zaméwienia publicznego sa:

1) przetarg nieograniczony,

2) przetarg ograniczony.
2. Udzielenie zamowienia w trybach wymienionych w § 1 pkt 3 — 8 jest mozliwe jedynie w
przypadkach okreslonych w ustawie Prawo zaméwien publicznych, zwanej dalej ustawa.
3. Zarzadzenia nie stosuje sie do zamoéwien, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w

ztotych réwnowartosci kwoty 14.000 euro.

§ 3.1. W celu przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego — dla zaméwien, ktorych wartos¢ przekracza kwote 14.000 euro — powotuje

sie komisje przetargowg (zwang dalej komisja).
2. Regulamin pracy komisji przetargowych, ich skfad oraz zakres obowigzkéw cztonkow

komisji przetargowych okresla odrebne zarzgdzenie.

§ 4. 1. Burmistrz podejmuje decyzje w sprawie wyboru trybu postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego na podstawie propozycji przedstawionej przez komisje oraz
zatwierdza specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia (zwang dalej SIWZ).

2. Burmistrz dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty wytonionej w toku postepowania 0

udzielenie zamowienia publicznego.

§ 5. Dla zamowien publicznych prowadzi si¢ dokumentacje okreslong w ustawie i w
przepisach wykonawczych do ustawy. -

§ 6.1. Ogloszenia o zamowieniach publicznych (zwane dalej ogtoszeniami)
sporzadzane sg i zamieszczane zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie.
2.0gtoszenia zamieszcza sig na:



3) tablicy ogtoszen w siedzibie Urzedu Miejskiego w Policach przy ul. Stefana
Batorego 3, a ogtoszenia o zamdwieniach publicznych prowadzonych przez:
Wydziat Gospodarki Gruntami, Wydziat Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowe;j,
Wydziat Techniczno — Inwestycyjny, Wydziat Urbanistyki i Architektury, komérke
organizacyjng — System Informacji Przestrzennej zamieszcza sie dodatkowo w
siedzibie Urzedu przy ul. Bankowej 18,

4) stronie internetowej Gminy Police,

) w dzienniku prasowym, z ktérym Gmina Police podpisata umowe na zamieszczanie
ogtoszen.

3. Ogtoszenia o zamoéwieniach, ktorych warto$¢ jest mniejsza niz kwoty okreslone w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy, zamieszcza sie w Biuletynie
Zamowien Publicznych udostepnianych na stronie portalu internetowego Urzedu
Zaméwien Publicznych.

4. Ogtoszenia o zaméwieniach, ktorych wartogé przekracza kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy, przekazuje sie do publikacji Urzedowi
Oficjalnych Publikacji WspéInot Europejskich.

§ 7. 1. Specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia (zwana dalej SIWZ) sporzadzana
jest zgodnie z zasadami okre$lonymi w ustawie.
2. SIWZ (wraz z ztgcznikami) w postgpowaniach prowadzonych w trybie przetargu
nieograniczonego, zapytania dotyczace treéci SIWZ oraz wyjaénienia publikuje sie
W sposob okreslony w § 6 ust. 2 pkt 2.
3. Decyzje o udostepnieniu SIWZ w Sposob okreslony w § 6 ust. 2 pkt 2
W postepowaniach prowadzonych w trybie innym niz przetarg nieograniczony podejmuje
Burmistrz na wniosek komisiji przetargowe;.

§ 8. Poza dokumentami, o ktérych mowa w § 6§ 7, na stronie internetowej Gminy
Police zamieszcza sie:
1) ogtoszenia o wyborze najkorzystniejszej oferty,
2) ogtoszenia o zawarciu umowy,
3) kopie protestow dotyczacych tresci ogtoszen Ilub postanowien SIWZ oraz ich
rozstrzygnigcia — jezeli SIWZ zostata zamieszczona na stronie internetowej Gminy

Police.

§ 9. 1. Dokumenty wymienione w § 6 - § 8 w celu zamieszczenia na stronie
internetowej Gminy Police przedktada si¢ w Biurze Promocji i Wspotpracy Zagranicznej z
odpowiednim wyprzedzeniem z podaniem terminu ich publikaciji.

2. Tre$¢ wniosku o zamieszczanie na stronie internetowej Gminy Police dokumentow
wymienionych w § 6 - § 8 zostata okre$lona w zatgczniku nr 1 do zarzadzenia.

3. Whnioski o zamieszczenie na stronie internetowej Gminy Police SWIZ i ogtoszen nalezy
przedkiada¢ w Biurze Promocji i Wspétpracy Zagranicznej nie pozniej niz 3 dni przed
wnioskowang datg ich zamieszczenia.

§ 10. 1. Wydzialy Urzedu Miejskiego w Policach po uchwaleniu budzetu Gminy na
kolejny rok budzetowy przedktadajg w Wydziale Organizacyjno — Prawnym w ciggu 7 dni
od daty podjecia uchwaty, pisemng informacje o planowanych w ciggu nastepnych 12
miesigcy zaméwieniach, ktérych wartosé jest rowna lub przekracza kwoty okre$lone w art.
13 ust. 1 ustawy.

2. Na podstawie przedtozonych przez poszczegolne Wydziaty informacji Wydziat
Organizacyjno — Prawny sporzadza wstgpne ogfoszenie informacyjne o planowanych w



ciggu nastepnych 12 miesiecy zamdwieniach publicznych o wartosci, o ktérej mowa w art.
13 ust.1 ustawy, w celu przekazania go Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspoélnot
Europejskich lub zamieszcza na stronie internetowej Gminy Police.

§ 11. 1. Wydzialy Urzedu Miejskiego w Policach zobowigzane sg do dnia 15 lutego
danego roku budzetowego przedtozy¢ w Wydziale Organizacyjno - Prawnym
sprawozdanie z zamdwien publicznych udzielonych w roku poprzedzajgcym dany rok
budzetowy.

2. Na podstawie informacji zawartych w sprawozdaniach, o ktérych mowa w ust. 1,
Wydziat Organizacyjno — Prawny sporzgdza roczne sprawozdanie o udzielonych
zamowieniach publicznych, ktére przekazywane jest Prezesowi Urzedu Zaméwien
Publicznych w terminie do dnia 1 marca kazdego roku nastepujacego po roku, ktérego
sprawozdanie dotyczy.

3. Tre$¢ sprawozdan, o ktérych mowa w ust.1, powinna by¢ zgodna z trescig wzoru,
okreslong w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow, wydanym na podstawie art. 98 ust.4
ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

§ 12. 1. Do uméw w sprawach zaméwien publicznych stosuje sie przepisy Kodeksu
cywilnego, chyba Ze przepisy ustawy Prawo zamdwien publicznych stanowig inaczej.
2. Umowa w sprawie zamodwienia publicznego zostaje zawarta z chwilg podpisania jej
przez obie strony.
3. Umowy w sprawach zamoéwien publicznych wymagajg formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci, chyba ze przepisy wymagajg innej formy szczegdlnej.
4. Projekt (wzor) umowy, przygotowany przez komisje przetargowa, naczelnik wydziatu,
z ktérego dziatalnoscig zwigzane jest zamoéwienie publiczne, przedktada do sprawdzenia
przez radce prawnego wedtug zasad ustalonych w odrebnym zarzadzeniu Burmistrza
Gminy Police Nr 7/93, zm. Nr 7/96.
5. Umowe przedktada sie do kontrasygnaty Skarbnikowi Gminy lub osobie przez niego
upowaznionej, a nastepnie do podpisu Burmistrzowi lub wtasciwemu zastepcy Burmistrza.
6. Umowa otrzymuje kolejny numer wedtug wzoru np.: T1.272.1.2011 — z zachowaniem
dotychczasowej numeracji umow.
7. Oryginat umowy Wydziat przekazuje do Wydziatu Finansowo - Budzetowego
pozostawiajac w Wydziale kopie.

§ 13. Niniejsze zarzadzenie dotyczy Wydziatow Urzedu Miejskiego w Policach oraz
Urzedu Stanu Cywilnego w Policach i Strazy Miejskiej w Policach.

§ 14. Gminne jednostki organizacyjne opracujg we witasnym zakresie regulaminy w
sprawie zasad i trybu udzielania zaméwien publicznych oraz regulaminy pracy komisji
przetargowych, ich sktadu oraz zakresu obowiazkow i odpowiedzialnosci cztonkéw komisiji

przetargowych.

§ 15. Traci moc zarzadzenie Nr 130/07 Burmistrza Gminy Police z dnia 25 czerwca
2007 roku w sprawie zasad i trybu udzielania zamoéwien publicznych przez Gmine Police.

§ 16. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zat. nr 1

do zarzadzenia Nr 78/2011
Burmistrza Polic

z dnia 12 kwietnia 2011 roku

Palige.@nia v cvsvevovssmmmorsnsii
Biuro Promocji
i Wspolpracy Zagraniczne]
ZNAK: .iovvivreninrensnninnnnaieas
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(nazwa wydzialu)
zwraca si¢ z prosba o zamieszczenie W i 17111 A na stronie internetowej Gminy

Police oraz w Biuletynie Informacji Publicznej dokumentow dotyczacych postgpowani
o udzielenie zamowienia publicznego, ktorego przedmiotem jest:

.....................................................................................................................

.....................................................................................................................

........................................................................................................................

........................................................................................................................

* Tresé dokumentow nalezy zalaczy¢ w postaci elektronicznej (poczta elektroniczng lub na innym
nosniku informacji).



