Nr kontroli: R.1711.01.14.2017
Gospodarka finansowo-księgowa za 2016 r.

Szkoła Podstawowa w Trzebieży

Wyniki kontroli: Ustalenia i zalecenia
Rewidenci Urzędu Miejskiego w Policach w dniach od 30 października do 22 listopada 2017 roku przeprowadził w Szkole Podstawowej w Trzebieży kontrolę w zakresie przestrzegania procedur wewnętrznych, ewidencjonowania operacji gospodarczych zgodnie z przepisami prawa, celowego i oszczędnego dokonywania wydatków, zaciągania zobowiązań, przekazywania dochodów budżetowych do jednostki nadrzędnej, sporządzenia wybranych sprawozdań budżetowych i finansowych na dzień 31.12.2016 r. oraz ewidencji podatku VAT – należnego i naliczonego, a także rozliczeń z Gminą we wrześniu 2017 roku.

Wnioski pokontrolne zostały zawarte w protokole nr R.1711.01.14.2017 z przeprowadzonej kontroli oraz w wystąpieniu pokontrolnym nr R.1711.41.2017 skierowanym do Burmistrza Polic z dnia 11 grudnia 2017 r. 
Zalecenia pokontrolne przedstawiono w piśmie nr R.1711.42.2017 z dnia 18 grudnia 2017 r. przekazanym kontrolowanej jednostce.

Kontrola przestrzegania procedur wewnętrznych w zakresie oceny celowości zaciągania zobowiązań finansowych i dokonywania wydatków w 2016 r. objęła wydatki na łączną kwotę 74.679,69 zł.
W trakcie kontroli stwierdzono, że:

1) Naruszono postanowienia art. 23 ust. 2 i art. 24 ust. 2 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowości, które stanowią o tym, że „zapis księgowy powinien zawierać co najmniej datę dokonania operacji gospodarczej” (datę sprzedaży) a „księgi rachunkowe powinny być prowadzone rzetelnie”, co oznacza, że „dokonane w nich zapisy odzwierciedlają stan rzeczywisty” w przypadku większości wydatków objętych kontrolą (zakup: kserokopiarki na 12.623 zł, komputerów, laptopów i drukarki na 31.568,70 zł; laptopów na 4.998 zł;, kuchenki elektrycznej na 1.600 zł, 2 sztuk szaf mobilnych do przewożenia laptopów na 3.815 zł, 3 sztuk projektorów z ekranami, uchwytami oraz okablowaniem na 9.003 zł oraz mebli jako wyposażenia małej świetlicy na 2.240,- zł) poprzez zaewidencjonowanie w księgach rachunkowych faktur dokumentujących sprzedaż pod błędną datą operacji gospodarczej – inną, niż data sprzedaży, wynikająca z dokumentu źródłowego, tj. faktycznego dokonania dostawy lub usługi.

2) Nie przestrzegano zapisów art. 16 ust. 1 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowości, który stanowi, że księgi pomocnicze „zawierają zapisy będące uszczegółowieniem i uzupełnieniem zapisów kont księgi głównej” oraz art. 24 ust. 1 do 3, z których wynika obowiązek prowadzenia ksiąg rachunkowych rzetelnie i bezbłędnie („rzetelnie” oznacza, że dokonane w nich zapisy muszą odzwierciedlać stan rzeczywisty, natomiast „bezbłędnie”, czyli zawierać kompletne i poprawne zapisy) poprzez:
a) błędne wpisanie do księgi ilościowo-wartościowej zakupionych w grudniu 2016 roku dwóch laptopów o łącznej wartości 4.998 zł, dwóch szaf mobilnych (wózków) do przewożenia laptopów o łącznej wartości 3.815 zł, 3 sztuk projektorów z ekranami, uchwytami oraz okablowaniem o łącznej wartości 9.003 zł oraz sprzętu komputerowego o wartości 31.567,80 zł (12 urządzeń, w tym 5 komputerów stacjonarnych, 6 laptopów i drukarka) w jednej pozycji bez rozbicia na poszczególne urządzenia z podaniem ich nazw i cen jednostkowych, 

b) błędne wpisanie do księgi ilościowo-wartościowej zakupionych w listopadzie 2016 roku mebli jako wyposażenie małej świetlicy (nogi i blaty do stołów oraz krzesła) o wartości 2.240,- zł bez podania ich cen jednostkowych,
c) nie wpisanie do ilościowej księgi inwentarzowej zakupionych w grudniu 2016 roku 20 sztuk routerów o łącznej wartości wraz z transportem i obsługą 8.831,99 zł.
3) Dwa następujące wydatki ujęto w ewidencji księgowej z zastosowaniem innego paragrafu klasyfikacji budżetowej niż wskazuje Rozporządzenie MF z dnia 02.03.2010 r. w sprawie szczegółowej klasyfikacji dochodów, wydatków, przychodów i rozchodów oraz środków pochodzących ze źródeł zagranicznych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1053 j.t.):
a) na zakup szaf mobilnych (wózków) do przewożenia laptopów, stanowiących element wyposażenia jednostki w kwocie 3.815 zł - zastosowano paragraf 4240 – „Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i książek”, zamiast 4210 – „Zakup materiałów i wyposażenia”,
b) na zakup 20 routerów do sieci WiFi w kwocie 8.831,99 zł - zastosowano paragraf 4270 – „Zakup usług remontowych”, zamiast 4210 – „Zakup materiałów i wyposażenia”. 
4) Naruszono zasady zapisane w załączniku nr 3 Rozporządzenia MF z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczególnych zasad rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego, jednostek budżetowych, samorządowych zakładów budżetowych, państwowych funduszy celowych oraz państwowych jednostek budżetowych mających siedzibę poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej poprzez ujęcie zakupionych w grudniu 2016 roku 20 sztuk routerów o łącznej wartości 8.831,99 zł na koncie 402 – „Usługi obce” zamiast na koncie 401 – „Zużycie materiałów i energii”.
Burmistrz Polic zalecił kontrolowanej jednostce:

1) Ujmowanie w księgach rachunkowych operacji gospodarczych z datą sprzedaży, wynikającą z dokumentu źródłowego (np. faktury, rachunku, OT), tj. faktycznego dokonania dostawy lub usługi zgodnie z wytycznym ujętymi w art. 23 ust. 2 i art. 24 ust. 2 stawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowości, które stanowią, że „zapis księgowy powinien zawierać co najmniej datę dokonania operacji gospodarczej (datę sprzedaży)"a „księgi rachunkowe powinny być prowadzone rzetelnie”.
2) Prowadzenie ksiąg pomocniczych pozostałych środków trwałych w sposób zapewniający szczegółowe wyodrębnienie każdego zakupionego składnika majątku poprzez prawidłowe podanie nazw, ilości, ceny jednostkowej oraz wartości, zgodnie z zapisami art. 16 ust. 1 oraz art. 24 ust. 1 do 3 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowości.

3) Przestrzeganie zasad Rozporządzenia MF z dnia 02.03.2010 r. w sprawie szczegółowej klasyfikacji dochodów, wydatków, przychodów i rozchodów oraz środków pochodzących ze źródeł zagranicznych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1053 j.t.), w szczególności poprzez ewidencjonowanie wydatków związanych z zakupem gotowych elementów wyposażenia jednostki, nie będących pomocami dydaktycznymi w paragrafie 4210 – „Zakup materiałów i wyposażenia”.
4) Stosowanie ustaleń zapisanych w załączniku nr 3 Rozporządzenia MF z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczególnych zasad rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego, jednostek budżetowych, samorządowych zakładów budżetowych, państwowych funduszy celowych oraz państwowych jednostek budżetowych mających siedzibę poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej poprzez ewidencjonowanie kosztów zakupionych pozostałych środków trwałych na koncie 401 – „Zużycie materiałów i energii”.

