Zarzadzenie Nr 192/2017
Burmistrza Polic
z dnia 30 czerwca 2017 roku

zmieniajgce zarzadzenie Nr 95/2015 Burmistrza Polic z dnia 24 kwietnia 2015r.
w sprawie ogtoszenia jednolitego tekstu Zarzadzenia Nr 254/2010 Burmistrza
Polic w sprawie polityki rachunkowosci

Na podstawie art. 4, art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2016r. poz. 1047), oraz art. 40 ust. 1, ustawy z dnia 27
sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2016r. poz. 1870) - zarzadzam, co
nastepuje:

W zarzadzeniu Nr 95/2015 Burmistrza Polic z dnia 24 kwietnia 2015r. w sprawie
ogtoszenia jednolitego tekstu polityki rachunkowoséci (zm.: Zarzadzeniem Nr
333/2015 z 30.12.2015r., Zarzadzeniem Nr 258/2016 z 09.12.2016 ) dokonuje sie
nastepujacych zmian:

§1. W zatgczniku Nr1 - Instrukcja w sprawie zasad rachunkowosci, dokonuje sie
nastepujgce zmiany:

1. W zaifgczniku Nr 1 do instrukcji w sprawie zasad rachunkowosci - Zasady
ewidencji zaangazowania wydatkéw budzetowych dokonuje sie zmiany:

§ 2. otrzymuje brzmienie:

1) Wartoé§¢ zaangazowania wydatkow budzetowych biezacego roku
budzetowego okresla sie na podstawie zapiséw ksiegowych po stronie MA
konta 998.

2) Warto$¢ zaangazowania wydatkéw budzetowych lat przysztych okresla sie
na podstawie zapiséw ksiegowych po stronie MA konta 999.

3) Zapisy na kontach pozabilansowych 998 i 999 mogg byé korygowane i
przenoszone w latach na podstawie ztozonych zestawien i pisemnych
korekt zgodnie z obowigzujgcg klasyfikacjg budzetowa. Do takich
dokumentéw sporzadzane sg druki ,PK” lub wydruki dziennikow
zawierajgce szczegotowe dane zapisow ksiegowych, ktore umozliwiajg ich
weryfikacje.

2. § 20 otrzymuje brzmienie:

1) Opis zatwierdzonych do stosowania programéw komputerowych w
Urzedzie Miejskim w Policach okreéla zatgcznik nr 3.

2) Wykazane w zatgczniku 3 wersje programoéw sa uaktualniane na biezaco
W momencie pojawienia sie nowej wersji. Zmiany te nie wymagaja
kazdorazowo dodatkowego zatwierdzenia ani zmiany zatacznika.
Aktualizacji zatacznika dokonuje sie 2 razy do roku, wedtug stanu na 30
czerwca i 31 grudnia.

3. W zatgczniku 3 do instrukcji w sprawie zasad rachunkowo$ci — Opis
zatwierdzonych do stosowania programéw komputerowych w urzedzie
miejskim w Policach, dokonuje sie zmiany wskazanych wersji
aktualizacyjnych dopuszczonych do stosowania programéw komputerowych:



Sigid wersja NF 2.49c zmienia sie na Sigid wersja NF 2.67¢c

Sigid wersja NJ 2.52c zmienia sie na Sigid wersja NJ 2.65¢

Sigid wersja RF 2.52c zmienia sie na Sigid wersja RF 2.75¢

Sigid wersja UD 2.47b zmienia sie na Sigid wersja UD 2.62b

Sigid wersja WU 2.49a zmienia sie na Sigid wersja WU 2.63¢

Sigid wersja PD 2.42b zmienia sie na Sigid wersja PD 2.55¢

Sigid wersja PL 2.42b zmienia sie na Sigid wersja PL 2.63c

Sigid wersja EV 2.40b zmienia sie na Sigid wersja EV 2.57a

Sigid wersja FA 2.27b zmienia sie na Sigid werSja FA 2.37a
10 Sigid wersja ES 2.31c zmienia sie na Sigid wersja ES 2.38i
11.Sigid wersja 10.08
12.Sigid wersja KB 2.41a zmienia sie na Sigid wersja KB 2.50d
13.Sigid wersja PP 2.38a zmienia sie na Sigid wersja PP 2.50c
14.Sigid wersja KR 2.40a zmienia sie na Sigid wersja KR 2.53c
15.Sigid wersja ED 2.28a zmienia sie na Sigid wersja ED 2.30b
16. Sigid wersja RJ 2.52a zmienia sie na Sigid wersja RJ 2.65¢
17.PeKaOBiznes24-wersja Premium 1.4.0.73
18.BeSTI@ - SPIN SA wersja 4.025.00.11 zmienia sie na wersje 4.056.00.29
19. Sigid wersja MK 2.30e zmienia sie na Sigid wersja MK 2.37a
20.RBOdsetki — Ryszard Brzychcy wersja 2.2.

21. Sigid wersja GO 2.05b zmienia sie na Sigid wersja GO 2.24c
22.Obstuga masowych pfatnosci wersja 2.05a.20151103.

4. W zatgczniku NR 4 do instrukcji w sprawie zasad rachunkowosci -
Sporzadzenie bilansu skonsolidowanego wprowadza sie nastepujgce
zmiany:

1. w § 3 pkt.2) Zaktady Budzetowe wykresla sie ppkt.b) Zaktad Wodociagow i
Kanalizacji, a w wykazie Spotki prawa handlowego dodaje sie ppkt.c) Zaktad
Wodociggéw i Kanalizacji Police Sp. z o.0.

2. Zmienia sig zatgcznik nr1 (stanowi zatgcznik nr1 niniejszego zarzadzenia),
zatgcznik nr 4 (stanowi zatacznik nr2 niniejszego zarzadzenia) oraz
zatgcznik nr 5 (stanowi zatgcznik nr3 niniejszego zarzadzenia)

5. W zatgczniku nr 6 do instrukcji w sprawie rachunkowoséci — Sporzadzanie
sprawozdania ,Rachunek zyskéw i strat jednostki” (wariant
porownawczy) w § 1 pkt.4 ppkt.1) koszty rodzajowe, dodaje sie grupe kont
410,411 oraz zmienia sie tabele, o ktdérej mowa w §1 pkt.7 (zatgcznik nr4
niniejszego zarzadzenia)

(3 POt 108 (U1 8 03 PO

§2. W zatgczniku nr 2 — Instrukcja w sprawie planu kont dla jednostki
budzetowej (Urzedu Miejskiego w Policach) dokonuje sie zmiany:

1. zasad budowy odpowiedniej czesci dla konta 234 wg tabeli ponizej:

T O,
234 Pozostate rozrachunki z pracownikami
1 -001... Zaliczki wedtug nazwisk - pracownicy I
2 -100 Ryczatty samochodowe zbiorczo I
3 -001... Zwroty opfat za nauke wedtug nazwisk |
4 -001... Przekroczenia limitow za telefony wedtug | I
nazwisk |




2. zasad budowy odpowiedniej czesci dla konta 240 wg tabeli ponizej:

e e e e e e e e e e e e e e o e |

240 Pozostate rozrachunki I
001 Mylne wptaty i wyptaty |
002 Do rozliczenia $rodki funduszu |
003 Do rozliczenia karty ptatnicze I
004 Rozrachunki z  pracownikami  podlegtych I

jednostek
005 Prace interwencyjne I
006 Prace publiczne |
008 Punkt kasowy — pozostate wptaty gotdwkowe |
009 PUP — prace spoteczno-uzyteczne |
011 Réznice inwentaryzacyjne |
012 Punkt kasowy — wynagrodzenia gotéwkowe I
01 Wed%ug umow, tytutow lub nazwisk 1

3. wprowadza sie nastepujace zasady budowy dla nowopowstatych grup kont

kosztdw :
S ———————————————————————————————
410 Inne swiadczenia finansowane z budzetu
001 Przeksiegowanie kosztéw 409 na 860 I
0-9 Wedtug czwartej cyfry paragrafow [
- Wedtug dziatéw klasyfikacji budzetowej Il
1. Wedtug jednostek organizacyjnych i
- Wedtug trzech cyfr paragraféw klasyfikaciji v
budzetowej
01 Wedtug rodzaju kosztow Vv
Dla zadan zleconych | realizowanych na
podstawie porozumien
0-9 Wedtug czwartej cyfry paragrafow |
ZL. PZ Zadania zlecone, zadania realizowane na} ]
podstawie zawartych porozumien |
01 Wedtug jednostek organizacyjnych | i
- Wedtug trzech cyfr paragrafow klasyfikacjii v
budzetowej j
01 Wedtug rodzaju kosztow oV
411 Pozostale obcigzenia
001 Przeksiegowanie kosztéw 409 na 860 I
0-9 Wedtug czwartej cyfry paragrafow I
- Wedtug dziatdéw klasyfikacji budzetowej i
01... Wedtug jednostek organizacyjnych i
- Wedtug trzech cyfr paragrafow klasyfikacji v
budzetowej
01 Wedtug rodzaju kosztow \'



Dla zadan zleconych | realizowanych na
podstawie porozumien
0-9 Wedtug czwartej cyfry paragrafow I
ZL, PZ Zadania zlecone, =zadania realizowane na I
podstawie zawartych porozumien
01 Wedtug jednostek organizacyjnych 11
- Wedtug trzech cyfr paragraféw klasyfikacji v
budzetowe;
01 Wedtug rodzaju kosztow Vv
4. w wykazie kont pozabilansowych usuwa sie nastepujgce konta:
095 Trwaty zarzad
ZWIK Zaktad Wodociggow i Kanalizacji
00 Grunty
01 Budynki
02 Budowle
5. W opisie konta 141 - ,$rodki pieniezne w drodze” zmienia sie tre$¢ na
nastepujaca:
Konto 141- ,srodki pieniezne w drodze” — stuzy do ewidencji $rodkéw

pienieznych rozliczanych w czasie. Na stronie WN ujmuje sie zwiekszenia
stanu $rodkéw w drodze, a po stronie Ma zmniejszenia stanu $rodkow w
drodze. Na koncie tym ewidencjonuje sie takze :
- po stronie WN przekazane do dyspozycji banku autowyptaty z rachunku
bankowego odpowiedniego dla ptac,

- po stronie MA realizacja przekazanych do dyspozycji banku autowyptat.

Konto 141 moze wykazywaé¢ saldo WN, ktére oznacza stan $rodkow
pienieznych w drodze oraz stan niepodjetych autowyptat
6. W opisie Zespotu kont 4 — ,Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie” zmienia

sie opis.

Konta zespotu 4 stuza do ewidencji kosztow w uktadzie rodzajowym i ich

rozliczenia. Dopuszcza sie ksiegowanie operacji

na tych kontach w

korespondencji z kontem 130. Woéwczas jednak wymagany jest zapis
techniczny miedzy kontami zespotu 2.

7. W punkcie 4- zasady ksiegowania operacji gospodarczych dokonuje sie

nastepujacych zmian:

1) Konto 401 — ,Zuzycie materiatéw i energii” otrzymuje brzmienie
Konto 401 — ,zuzycie materiatdbw i energii’-stuzy do ewidencji kosztow
w szczegoblnosci po stronie WN:
- materiatow i czesci zamiennych,
- materiatdw gospodarczych, biurowych,
- paliw ptynnych, statych i gazowych,

- Zywnosci,
- czasopism,




- przedmiotéw o okresie uzytkowania dtuzszym niz jeden rok lecz o niskiej
cenie jednostkowej oraz mebli i innego wyposazenia w cenie ich nabycia z
zachowaniem § wydatkow

- niedoboréw inwentaryzacyjnych,

- energii elektrycznej, cieplnej, wody itp.

Po stronie MA ksieguje sie przeniesienie rocznej sumy kosztoéw na koniec roku

obrotowego na strone WN konta wynik finansowy (konto 860). Konto nie

wykazuje salda na koniec roku obrotowego.
2) Dodaje sie do kont Zespotu 4 — koszty wedtug rodzaju i ich rozliczenie”

Konto 410 — ,Inne $wiadczenia finansowane z budzetu” — stuzy do ewidenc;ji

specyficznych kosztow podstawowe] dziatalnosci operacyjnej jednostek

budzetowych i ksieguje sie na nim koszty $wiadczen dla osdb fizycznych
innych niz pracownicy jednostki, finansowanych z budzetu panstwa lub

budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. Na koncie tym ujmuje sie w

szczegolnosci:

- po stronie WN s$wiadczenia spoteczne, diety, koszty przejazdu radnych,
nagrody dla os6b niebedgcych pracownikami jednostki, doptaty do biletéw
dla ucznidw, sktadki ubezpieczenia zdrowotnego optacone za osoby
niebedgce pracownikami jednostki,

- po stronie MA ksieguje sie przeniesienie rocznej sumy kosztéw na koniec

roku obrotowego na strone WN konta wynik finansowy (konto 860). Konto nie

wykazuje salda na koniec roku obrotowego.
3) Dodaje sie do kont Zespotu 4 — koszty wedtug rodzaju i ich rozliczenie

Konto 411 — ,Pozostate obcigzenia”- stuzy do ewidencji kosztéw wynikajgcych

z realizacji specyficznych zobowigzan sektora finanséw publicznych w

stosunku do innych instytucji i organizacji. Na koncie nie ksieguje sie

swiadczen dla 0sob fizycznych finansowanych Z budzetu.

Na stronie Wn konta 411 ksieguje sie w szczeg6lnosci wptaty gminy na rzecz

izb rolniczych, wptaty gminy na rzecz innych jst, zwiazkéw gmin i zwigzkdw

powiatow, wptaty jst do budzetu panstwa, zwroty dotacji i subwencji
otrzymanych w latach ubiegtych, kary i odszkodowania dla oséb fizycznych

i prawnych, jako realizacja zobowigzan Skarbu Panstwa.

- po stronie Ma konta 411 ksieguje sie przeniesienie rocznej sumy kosztéw na

koniec roku obrotowego na strone Wn konta wynik finansowy (konto 860).

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

§3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania za wyjatkiem §1 pkt.5
(zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia), ktéry wchodzi w zycie z dniem
od 01 stycznia 2017.

BURMISTRZ
'YWY@'"

Wiadystaw Diakun



MomApe ewing

emfyye suu| 'q

amosanoAzpaiw eluazalzoy ‘o

OMOIOSOHEM
Kaided amoulwiaioyony ‘A

auzauaid HpoIS “Al

SMOUILLISIONION
amosueUl losouzajeN

EIUSZ0ZS01 | DSOUZBEN ||

Asedez '|

amo}o1qo emANyY g

Najsoupal ysAuemopimyiz
BIUBILU 2SOUBAA 'IA

amouiuiajobnip
SmOSUEBLY [0SOUZBIEN “A

auuj gL

amouiua)obnip)
amologsopem Aaided "z

Arerizpn 1 afoyy “)L

amosuelly
emApie amouluaobingg “Al

(amopng
M yohkiemi) moypois) Ifokysamul
J19zood BU auezeyaszid Mpoig G|

(8Imopng
M aeml) bpois) afohisamu b L

S{EAN} POJS BIES020d ¢ |

[eupom | Temopk| 1a1uAzul
Apjaigo | sjexol ‘udpng “z'L

Aunig (L)

SjEml} BMAPIE amoZiazy ]|

yoAuemoypeziodpod
yejsoupal Auuy gsopepn |

aumeld | SUBLIZJEWIBIU DSOUBAA |

ajemu} emipy y

L Ju iloepiosSuOy ZSNyIy

L N Juzokiez

110Z/26L IN BlUSZPEZIEZ Op | JU YlUZOBEZ

kugad epojow yashuzajez yatods | yohuzagnd mosueuy eiopas yaysoupal ifoepijosuoy zsmjy

N304 231U0Y BU UE)S nyoJ J21u0Y BU UEIS o amuUy || Moy ol My9.:3RIu0) s NY0J 231U0Y BU UEIS nyoJ D3I1U0Y BU UES YMALMY
; : BU UB)S BU UE)S 29]1U0Y BU UBR)S BU uels 23]UOY BU UB)S P -
0F 3 g Z g g ¥ E Z [
yoAMOlazZpNg
ASr suejiq ‘0’0 z 'dg 19 B biajoiqig Aunyiny eypou, mopepyez yaoAmopbeziouwes mazpn
A :w%ot.:om:nxm Ndds suelg MIMZ -suelj .M.:m__._m 0'3d suejig suejig cmm..u__ww.__u._hﬂzwm ] cuxhgwwnzu xﬂwmoztm__. m__:mzoi.h_ Nm_.ﬂcm__..m. oISPeRg M efizog
yoAmopezrowes Auzaky suepg
YNTYNOrodododd
vaolaw ¥YN73d YaoLaw vrovariosnoy
YrovalrtoSNOXM
et ud1zp eu uels - eujeuofoiodoid epojew yakuzojeziodsm yajods zeo




momfsed ewng

emfsed auu| "4

ysfuemoypeziodpod yaysoupal
Auy 2souem euwaln '3

amosanjoAzpdiw BIUaZINZOY "q

auleloads azsnpun4d ‘A

B|luBZBIMOqozZ BU AvuaZaY |||

SMOUILLIBIONI0NN
BlUEZEIMOCOZ 3jB}S0Z0d |

BMOUILLIBIONION|
amosUBUY BIUBZEIMOQOZ '|

aujelbads
2ZSNpPUN) | IMOUIWLISIONI0IN
BIUBZBIMOGOZ ")

amouiuiajobnip
BIUBZEIMO]OZ 3fe}S0Z0d ||

amoujwisebnip
SMOSUBUL EIUBZEIMOJOZ |

amouiuiajobnp
ejuezkimoqoz 'g

albAzod afeysozod |In

psozsisiuw Aeydey ‘A

(-) opau elRNS 'L

OpBU NSAZ 'L

uaAibiaign je| amosueul INIUAAN “A

(-) opsu elRNS 'L

opsu ysAZ "L'L

obaoEzalq
nyo1 amosueul LA Al

(-'+) mpzpng YA 11|

-+
mazpng 3uAm Auemoinwinyg ||

yeysoupal azsnpund ||

zsnpund 'y
nyoJ1 2a1uoy | nyoi Ja1uoy mjos nyod 231uoy nxol
Mj0o4 I91U0Y BU UBIS mjoa 231U0Y BU UR)S eu unyg vU uesg 201u0Y BU UB}S vu UByg Jaluoy BU UEIS n)0J 231U0Y BU UES N304 231U0Y BU UB)S YMASYd
[ [ g Z 9 S [ € 4 I
yaAmolazpng
‘0’0z -dg 19N njajolqig Ay expoiso Mmopepez yafimopkziowes njazpnq
suejr suey) o l= . hidond 7 ‘ 2
Lsr ng HddS g MiMZ - suelj sueyg J'3d suelg suefig obBamysleipn sueig 1 yaAmolazpng yaysoupal elUBLONAM Z suejg sjstepg M efoAzed

yaAmopkziowes Auzak} suejig




1. Korekty konsolidacyjne na dzieni

Zestawienie korekt konsolidacyjnych - stan na dzien ................ I

............. r. - metoda praw wiasnosci

Ziacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 192/2017

Zalacznik Nr 4

Nota konsolidacyjna nr 2

Udziat Gminy w kapitale

Udzial Gminy w kapitale

Wynik finansowy

% udzial Gminy w

Wyniki finansowe za lata

Lp. Data Kapital podstawowy Spotki Ea podstawowym Spdlki w = g wyniku ubiegte (dane z bilanséw
podstawowym Spolki w zt % Spélki (+ zysk / - strata) finansowym Spolki Spolki)
1
2
3
4
Cena nabycia udziatow: Kwota
1 Korekty:
- udzial w wyniku
finansowym za lata ubiegte
- udzial w wyniku
finansowym za .... Rok
Wartesé udzialéw
2 |wyceniona metoda praw
wiasnosci
3

Kwota korekty

2. Korekty konsolidacyjne na dzien ..

Lp Nazwa Pozycja w bilansie Kwota
9 Nalaznosci Aktywa - Nale;nosci i 0,00
roszczenia
2 |Zobowigzania Rasyis - Pozcstare 0,00

zobowigzania krétkolerminowe

-wzajemne naleznosci | zobowiazania

Réiznica 0,00
3. Korekty konsolidacyjne na dzief ................. r.
Lp Nazwa P.E.C. S.A. Trans - Net Sp.z 0.0. ZWiK Sp.z o.0. Kwota korekty
1 Cena nabycia udzialéw
2 Kapitat podstawowy
Udzial Gminy w kapitale
3 podstawowym Spalki w %
4. Korekty konsolidacyjne na dziefi ................ .
Le SPPK Sp.z 0.0. Kwota korekty
1 Cena nabycia udziatéw
2 Kapitat podstawowy
Udzial Gminy w kapitale
3 |podstawowym Spotki w %
5. Korekty konsolidacyjne na dzief .........cc...... .
Lp Tytul korekty Pozycja bilansu Nazwa Jednosthki* Kwota korekty
1
Zestawienie korekt konsolidacyjnych
oNr Tytul korekty Pozycja Dt Ct
Aktywa - Dlugoterminowe
Korekla posiadanych akdywa finansowe
1 udzialow w spolkach Pasywa - Wyniki finansowe lat
konsolidowanych metoda ubiegtych
praw wiasnosci -
Pasywa - Wyniki finansowe roku
biezacega
Aktywa - Naleznosci i
2 Eliminacja wzajemnych roszczenia
naleznosci i zobowiazan Pasywa - Pozostale
zobowiazania krétketerminowe
Eliminacja posiadanych Aktywa - Dlugoterminowe
a udzialéw w spolkach aktywa finansowe
konsclidowanych metoda 4
peing Pasywa - Fundusze jednostek
Eliminacja posiadanych Aktywa - Dlugoterminowe
4 udzialéw w spolkach aktywa finansowe
konsolidowanych metoda "
proporcjonalng Pasywa - Fundusze jednostek
5o

RAZEM:

*wpisa¢ nazwe jednostki podlegajacej konsolidacji wzajemnie powigzanej zdarzeniami gospodarczymi
** zestawienie korekt konsolidacyjnych moze byé uzupetniane ¢ kolejne korekly konsolidacyjne uwzgledniajace zdarzenia gospodarcze majace migjsce pomigdzy jednostkami
pedlegajacymi kensolidacji
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