
Zarządzenie Nr 1 92l 20 17
Burmistrza polic

z dnia 30 czerwca 2017 roku

zmieniające zarządzenie Nr 95/2015 Burmistrza Polic z dnia 24 kwietnia 2015r.
w sprawie ogłoszenia jednolitego tekstu Zarządzenia Nr 254120'10 Burmistrza
Polic w sprawie poliĘki rachunkowości

Na podstawie ań. 4, ań. 10 ustawy z dnia 29 września 1994r. o
rachunkowości (Dz. U. z2016r, poz. 1047), oraz ań.40 ust. 1, ustawy z dnia 27
sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z2016r. poz. 1870) - zarządzam, co
następuje:

V1,1 zarządzeniu Nr 95/2015 Burrnistrza Polic z dnia 24 kwietnia 2015r. w sprawie
ogłoszenia jednolitego tekstu polityki rachunkowości (zm.: Zarządzeniem Nr
33312015 z 30.12,2015r., Zarządzeniem Nr 258/20,16 z 09.12.2016 ) dokonuje się
następujących zmian:

§1, W załączniku Nr1 - lnstrukcja w sprawie zasad rachunkowości, dokonuje się
następujące zmiany:

1. \N załączniku Nr 1 do instrukcji w sprawie zasad rachunkowości - Zasady
ewidencji zaangażowania wydatków budżetowych dokonuje się zmiany:
§ 2, otrzymuje brzmienie:
1) Wańość zaangazowania wydatków budżetowych biezącego roku

budżetowego określa się na podstawie zapisów księgowych po stronie MA
konta 998.

2) Wańość zaangażowania wydatków budzetowych |at przyszłych określa się
na podstawie zapisów księgowych po stronie MA konta 999.

3) Zapisy na kontach pozabilansowych 998 i 999 mogą być korygowane i

przenoszone w latach na podstawie żożonych zestawień i pisemnych
korekt zgodnie z obowiązującą klasyfikacją budżetową. Do takich
dokumentów sporządzane są druki ,,PK" lub wydruki dzienników
zawierające szczegółowe dane zapisów księgowych, które umożliwiają ich
weryfikację.

2. § 20 otrzymuje brzmienie:
1) Opis zatwierdzonych do stosowania programów komputerowych w

Urzędzie Miejskim w Policach określa załącznik nr 3.
2) Wykazane w załączniku 3 wersje programów są uaktualniane na bieząco

w momencie pojawienia się nowej wersji. Zmiany te nie wymagają
kaźdorazowo dodatkowego zatwierdzenia ani zmiany załącznika.
Aktualizacji załącznika dokonuje się 2 razy do roku, według stanu na 30
czerwca i 3'l grudnia.

3. \N załączniku 3 do instrukcji w sprawie zasad rachunkowości - Opis
zatwierdzonych do stosowania programów komputerowych w urzędzie
miejskim w Policach, dokonuje się zmiany wskazanych wersji
aktualizacyjnych dopuszczonych do stosowania programów komputerowych:



1. Sigid wersja NF 2,49czmienia się na Sigid wersja NF 2.67c
2. Sigid wersja NJ 2.52czmienia się na Sigid wersja NJ 2,65c
3. Sigid wersja RF 2.52czmienia się na Sigid wersja RF 2.75c
4. Sigid wersja UD 2.47b zmienia się na Sigid wersja UD 2.62b
5. Sigid wersja WU 2,49a zmienia się na Sigid wersja WU 2.63c
6. Sigid wersja PD 2.42b zmienia się na Sigid wersja PD 2.55c
7. Sigid wersja PL 2.42b zmienia się na Sigid wersja PL 2.63c
B, Sigid wersja EV 2.40b zmienia się na Sigid wersja EV 2,57a
9, Sigid wersja FA 2.27b zmienia się na Sigid wersja FA 2.37a
10.Sigid wersja ES 2,31czmienia się na Sigid wersja ES 2.38i
1 1 . Sigid wersja 10.08
'l2.Sigid wersja KB 2.41azmienia się na Sigid wersja KB 2.50d
13. Sigid wersja PP 2.38a zmienia się na Sigid wersja PP 2.50c
14.Sigid wersja KR 2.40azmienia się na Sigid wersja KR 2.53c
15. Sigid wersja ED 2.28a zmienia się na Sigid wersja ED 2.30b
16.Sigid wersja RJ 2.52azmienia się na Sigid wersja RJ 2.65c
'l 7. PeKaOBiznes24-wersja Premium 1,4,0.7 3
18. BeSTl@ - SPlN SA wersja 4.025.00.'t 1 zmienia się na wersję 4.056.00,29
'l9. Sigid wersja MK 2.30e zmienia się na Sigid wersja MK 2.37a
20. RBOdsetki - Ryszard Brzychcy wersja 2.2.
21. Sigid wersja GO 2.05b zmienia się na Sigid wersja GO 2.24c
22. Obsługa masowych płatności wersja 2.05a.201 51 '103.

4, \N załączniku NR 4 do instrukcji w sprawie zasad rachunkowości
Sporządzenie bilansu skonsolidowanego wprowadza się następujące
zm iany:

'l . w § 3 pkt.Z) Zakłady Budżetowe wykreśla się ppkt.b) Zakład Wodociągów i

Kanalizacji, a w wykazie Spółki prawa handlowego dodaje się ppkt,c) Zakład
Wodociągów i Kanalizacji Police Sp. z o.o.

2. Zmienia się załącznik nr1 (stanowi załącznik nrl niniejszego zarządzenia),
załącznik nr 4 (stanowi załączntk nr2 niniejszego zarządzenia) oraz
załącznik nr 5 (stanowi załącznik nr3 niniejszego zarządzenia)

5. W załączniku nr 6 do instrukcji w sprawie rachunkowości - Sporządzanie
sprawozdania ,,Rachunek zysków i strat jednostki" (wariant
porównawczy) w § 1 pkt.4 ppkt.1) koszty rodzajowe, dodaje się grupę kont
410,411 oraz zmienia się tabelę, o której mowa w §1 pkt.7 (załącznik nr4
n i n iejszego zarządzenia\

§2. W załączniku nr 2 - lnstrukcja w sprawie planu kont dla jednostki
budżetowej (Urzędu Miejskiego w Policach) dokonuje się zmiany:

1. zasad budowy odpowiedniej części dla konta 234 wg tabeli poniżej:

234 Pozostałe rozrachunki z pracownikami
1 _ 001. Zaliczki według nazwisk - pracownicv
2 -100 Ryczałtv samochod owe zbior czo
3 - 00,1 .. zwrotv opłat za nauke wedłuq nazwisk
4 -001 _ Przekroczenia limitów za telefony według

nazwisk



2. zasad budowy odpowiedniej części dla konta 240 wg tabeli ponizej:

3. wprowadza się następujące zasady budowy dla nowopowstałych grup kont
kosztów :

240 pozostałe rozrachunki
00,1 Mvlne wpłatv i wvpłatv
o02 Do rozliczenia środki funduszu
003 Do rozliczenia kańv płatnicze
004 Rozrachunki z pracownikami podległych

iednostek
005 Prace intenłencvine
006 Prace publiczne
008 punkt kasowv - pozostałe wpłatv ootówkowe
009 PUP - prace społeczno-użVteczne
0,1 

,1 Różnice inwentaryzacvine
012 Punkt kasowv - wvnaqrodzenia ootówkowe
0,t wedłuq umów, tytułów lub nazwisk ll

410 lnne świadczenia finansowane z budżetu
001 Przeksięqowanie kosztów 409 na 860
0-9 wedłuq czwańei cvfry paraqrafów I

Według działów klasyfikacii budżetowei ll
01.. wedłuq iednostek orqanizacyinvch lll

Według trzech cyfr paragrafów klasyfikacji
budżetowei

lV

01 wedłuo rodzaiu kosztów V
DIa zadań zleconych i realizowanych na
podstawie porozumień

0-9 wedłuq czwańei cvfry paraqrafów I

zL, Pz zadania zlecone, zadania realizowane na
podstawie zawartvch porozumień

Il

01 wedłuq iednostek oroanizacvinvch lll
Według trzech cyfr paragrafów klasyfikacji
budżetowei

lV

01 wedłuq rodzaiu kosztów V
41,| pozostałe obciążenia

001 Przeksięqowanie kosztów 409 na 860
0-9 wedłuq czwańei cvfrv paraqrafów

wedłuq działów klasvfikacii budżetowei ll
01 .. wedłuq iednostek orqanizacvinvch lll

Według trzech cyfr paragrafów klasyfikacji
budżetowei

lV

0,1 wedłuq rodzaiu kosztów V



Dla zadań zleconych i realizowanych na

zadania zlecone, zadania realizowane na

Według trzech cyfr paragrafów klasyfikacji

095 Trwałv zarząd
zwlR zakład wodociąqów i kanalizacii
00 Grunty
0,1 Budynki
02 Budowle

4. w wykazie kont pozabilansowych usuwa się następujące konta:

5. W opisie konta 141 - ,,środki pienięzne w drodze" zmienia się treść na
następującą:
Konto 141- ,,środki pieniężne w drodze" - służy do ewidencji środków
pienięznych rozliczanych w czasie. Na stronie WN ujmuje się zwiększenia
stanu środków w drodze, a po stronie Ma zmniejszenia stanu środków w
drodze. Na koncie tym ewidencjonuje się także :

- po stronie WN przekazane do dyspozycji banku autowypłaty z rachunku
bankowego odpowiedniego dla płac,
- po stronie MA realizacja przekazanych do dyspozycji banku autowypłat.
Konto 141 może wykazywać saldo WN, które oznacza stan środków
pienięznych w drodze oraz stan niepodjętych autowypłat

6. W opisie Zespołu kont 4 -,,Koszty według rodzajów i ich rozliczenie" zmienia
się opis.
Konta zespołu 4 służą do ewidencji kosztów w układzie rodzajowym i ich
rozliczenia. Dopuszcza się księgowanie operacji na tych kontach w
korespondencji z kontem 130, Wówczas jednak wymagany jest zapis
techniczny między kontami zespołu 2.

7. W punkcie 4- zasady księgowania operacji gospodarczych dokonuje się
następujących zmian:

1) Konto 401 -,,Zużycie materiałów ienergii" otrzymuje brzmienie
Konto 401 - ,,zużycie materiałów i energii"-służy do ewidencji kosztów
w szczególności po stronie WN:
- materiałów i części zamiennych,
- materiałów gospodarczych, biurowych,
- paliw pĘnnych, stałych i gazowych,
- żywności,
- czasopism,



- przedmiotów o okresie uzytkowania dłuższym niz jeden rok lecz o niskiej
cenie jednostkowej oraz mebli i innego wyposażenia w cenie ich nabycia z
zachowaniem § wydatków

- niedoborów inwentaryzacyjnych,
- energii elektrycznej, cieplnej, wody itp.
Po stronie MA księguje się przeniesienie rocznej sumy kosztów na koniec roku
obrotowego na stronę WN konta wynik finansowy (konto 860). Konto nie
wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

2) Dodaje się do kont Zespołu 4 -,,koszty według rodzaju i ich rozliczenie"
Konto 410 - ,,lnne świadczenia finansowane z budżetu" - służy do ewidencji
specyficznych kosztów podstawowej działalności operacyjnej jednostek
budżetowych i księguje się na nim koszty świadczeń dla osób fizycznych
innych niż pracownicy jednostki, finansowanych z budzetu państwa lub
budżetu jednostki samorządu terytorialnego. Na koncie tym ujmuje się w
szczególności:
- po stronie WN świadczenia społeczne, diety, koszty przejazdu radnych,

nagrody dla osób niebędących pracownikami jednostki, dopłaty do biletów
dla uczniów, składki ubezpieczenia zdrowotnego opłacone za osoby
niebędące pracownikami jednostki,

- po stronie MA księguje się przeniesienie rocznej sumy kosztów na koniec
roku obrotowego na stronę WN konta wynik finansowy (konto 860). Konto nie
wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

3) Dodaje się do kont Zespołu 4 -,,koszty według rodzaju i ich rozliczenie
Konto 411 - ,,Pozostałe obciązenia'- słuzy do ewidencji kosztów wynikających
z realizaĄi specyficznych zobowiązań sektora finansów publicznych w
stosunku do innych instytucji i organizacji. Na koncie nie księguje się
świadczeń dla osób tizycznych finansowanych z budżeIu,
Na stronie Wn konta 411 księguje się w szczególności wpłaty gminy na rzecz
izb rolniczych, wpłaty gminy na żecz innych jst, związków gmin i związków
powiatów, wpłaty jst do budżetu państwa, zwroty dotacji i subwencji
otrzymanych w latach ubiegłych, kary i odszkodowania dla osób fizycznych
i prawnych, jako realizaĄa zobowiązań Skarbu Państwa.
- po stronie Ma konta 411 księguje się przeniesienie rocznej sumy kosztóW na
koniec roku obrotowego na stronę Wn konta wynik finansowy (konto 860).
Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

§3. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania za vvyjątkiem §1 pkt.s
(załącznik nr ,1 do niniejszego zarządzenia), który wchodzi w życie z dniem
od 01 stycznia 2017.
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złącznik Ń 2 do zażądzenia Ń 19212017

zeslawlenle korekt konsolld.cylnych - §tan na dzleń ,,,,,,,,,,,,,,,, r. Nota konsolldacyjna nr2

1, Korekty konsolldacyjn€ na dżleń ...,,.,...... r. - metoda oraw własnoścl

Kapit ł pod5t.wowy spó|ki
Udzi.ł cńińy w kapital6

podstawowyn spółki w 2ł

Ud.iał omlny w kąpitalo Wyniki finansowo ża lató
uhi€gł. ld.ne z bilan5ó{

1

2

1

lin.n9owy-ń za lata lbiegle

2 Wyceniona motodą pr.w

]

2. Korekty konsolldacyjn9 na dzl€ń....,,,,, r, - wząlgmne należnościizobowlazanla

1

Pasyw8 _ Pozo9t.łe
źobfuiazania królkol€.mjnowe 0,00

zostawlenle korekt konsolidacyJnych

Dt

1

Aklyva _ Diugoi€m nowe

Pasyw. - Wyiiki finańsowe ]ai

Pasywa _ \^łnjkilin.nsN€ lok!

Pasyta - Pozostal6

Aktpva , Dlugolóm now.

Pasrta _ Fundusze j6dnośi6k

Aktywa - Dluqotem]nowó

Pasyw. _ Fundu§ze ]Bdnoslek

3, Korekty konsolldacy,lne na dzleń ,.,,.....,,,,,,,, r,

4, Korekiy konsolidacyln€ na dzleń .............,,.. r.

DodstgwMń sóóiki w %

5. Korekł konsolldrcyjne na dzleń ,,,.,,,,......... r.

'wpis aĆ ń a&ę jedno §tki podl6gającej ko.9olid acji Pajemn 6 pow ąz.nej źdaże n ia mi go s pods rczymi
" z€śiawienie koEki konsoidacy]nych może być użupełniane o kol€jnB koEkty konso]idacyjńe Mllędniające żdaEen]a gospodaĘe mjące mieFcó pomiędzyjednoslksm

podlegajqcymi konśolidacil
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