Zarzadzenie Nr 244/2017
Burmistrza Polic
z dnia 01 wrzesnia 2017 roku

zmieniajace zarzadzenie Nr 95/2015 Burmistrza Polic z dnia 24 kwietnia 2015r.
w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu Zarzadzenia Nr 254/2010 Burmistrza
Polic w sprawie polityki rachunkowosci.

Na podstawie art. 4, art. 10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o
rachunkowos$ci (Dz. U. z 2016r. poz. 1047), oraz art. 40 ust. 1, ustawy z dnia 27
sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2016r. poz. 1870) - zarzgdzam, co
nastepuje:

W zarzgdzeniu Nr 95/2015 Burmistrza Polic z dnia 24 kwietnia 2015r. w sprawie
ogtoszenia jednolitego tekstu polityki rachunkowoséci (zm.: Zarzgdzeniem Nr
333/2015 z 30.12.2015r., Zarzadzeniem Nr 258/2016 z 09.12.2016, Zarzadzeniem
Nr 192/2017 z 30.06.2017 ) dokonuje sie nastepujgcych zmian:

§1. W § 5 zatgcznika Nr 1 - Instrukcja w sprawie zasad rachunkowosci, dokonuje
sie nastepujgcych zmian:
1) skresla sie zapis ..." i klasyfikacji wydatkéw strukturalnych”

§2. W zatgczniku NR 4 do instrukcji w sprawie zasad rachunkowosci -
Sporzadzenie bilansu skonsolidowanego wprowadza sie nastepujgce zmiany:
1) w § 3 pkt.2) Jednostki budzetowe zmienia sie:
a) ppkt.i) w miejsce Zespot szkdl nr 2 — Szkota Podstawowa Nr 6
wprowadza sie Szkota Podstawowa Nr 6
b) ppkt.j) w miejsce Zespdt Szkdt w Trzebiezy — Szkota Podstawowa
wprowadza sie Szkota Podstawowa w Trzebiezy
c) ppkt.t) zostaje wykreslony,
d) ppkt.u) zmienia swojg kolejno$¢ a w miejsce Zespot Szkot Nr 2 —
Gimnazjum Nr 1 wprowadza si¢ Szkota Podstawowa Nr 5,
e) ppkt.v) zostaje wykreslony,
f) ppkt.x) zostaje wykreslony,
g) ppkt.y) zmienia swojg kolejnose.
2) Zmienia sie zatacznik nr3 (stanowi zatacznik nr1 niniejszego zarzadzenia).

§3. W zatgczniku nr 2 — Instrukcja w sprawie planu kont dla jednostki budzetowe;j
(Urzedu Miejskiego w Policach) dokonuje sie nastepujgcych zmian:

1. zmiany zasad budowy dla konta 011 wg tabeli ponizej:



Konto Konto Tresc
syntetyczne | analityczne Poziom
011 Srodki trwate
000 Grunty |
01 grunty wtasne Il
02 grunty w wieczystym uzytkowaniu Il
001 Budynki i lokale I
002 Obiekty inzynierii lgdowej I
003 Kotly i maszyny energetyczne |
004 Maszyny, urzgdzenia i aparaty ogdlnego I
zastosowania
005 Specjalistyczne maszyny, urzgdzenia i aparaty I
006 Urzgdzenia techniczne I
007 Srodki transportowe I
008 Narzedzia, przyrzady, ruchomosci i I
wyposazenie
Zmiana sktadnikéw majatkowych na skutek
przeszacowania

2. w wykazie kont pozabilansowych usuwa sie nastepujgce konta:

095

Trwaty zarzad
SP.:: Szkoty Podstawowe
00 Grunty
01 Budynki
02 Budowle
G... Gimnazja
00 Grunty
01 Budynki
02 Budowle

§4. W § 10 zatgcznika nr 5 — Instrukcja w sprawie obiegu i kontroli dokumentow

dokonuje sie nastepujgcych zmian:

1. § 10 pkt.1 otrzymuje brzmienie:

2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)
10)

Umowy, porozumienia powinny zawiera¢ w szczegoélnosci:
oznaczenie (symbol) wydziatu, ktérego dotyczy umowa, porozumienie,
numer kolejny umowy, porozumienia,
date zawarcia umowy, porozumienia,
okreslenie stron umowy, porozumienia,
okreslenie przedmiotu umowy, porozumienia,
czas realizacji umowy, porozumienia,
wysoko$¢ zobowigzania brutto (z podatkiem VAT),
termin zaptaty,
okreslenie dokumentu na podstawie ktérego nalezno$¢ ma by¢ zaptacona,
warunki rozliczenia wykonanego zadania (dot. umoéw inwestycyjnych,
dotacyjnych),



LeIJgn s

10)
11)

12)

ilo$¢ egzemplarzy umowy, porozumienia,

zapisy dotyczgce potrgcenia z wynagrodzenia zobowigzan publicznoprawnych
(do uméw dysponent budzetu dotgcza wypetnione oswiadczenie przez strone
umowy),

okreslenie kwot zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy oraz terminéw
ich wniesienia,

kary umowne za niewykonanie przedmiotu umowy,

podpisy stron umowy, porozumienia,

podpis osoby sporzadzajgcej, odpowiedzialnej za przygotowanie, nadzorujacej
realizacje umowy lub porozumienia,

podpis Naczelnika Wydziatu lub jego zastepcy na pieczeci dotyczgcej zrddta
finansowania,

zaparafowanie kazdej ze stron umowy, porozumienia.

kontrasygnate Skarbnika lub osoby upowaznione;.

2. § 11 pkt.1 otrzymuje brzmienie:

Zlecenia, zamodwienia powinny zawiera¢ w szczegoélnosci:

oznaczenie (symbol) wydziatu, ktérego dotyczy zlecenie, zamowienie,

numer kolejny zlecenia, zamoéwienia,

date wystawienia zlecenia, zamoéwienia,

nazwe adresata,

okreslenie rodzaju ustugi, towaru,

kwote zobowigzania lub maksymalnego zobowigzania brutto (z podatkiem VAT),

termin zaptaty,
okre$lenie dokumentu na podstawie ktérego naleznos¢ ma by¢ zaptacona,

dane do wystawienia faktury VAT z numerem NIP,

podpis osoby sporzadzajacej, odpowiedzialnej za przygotowanie, nadzorujgcej
realizacje zlecenia lub zmdwienia,

podpis Naczelnika Wydziatu lub jego zastepcy na pieczeci dotyczgcej zrodia

finansowania,

kontrasygnate Skarbnika lub osoby upowaznione;.

§5. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ
@’WW:

Wiadystaw Diakun
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