Nr kontroli: R.1711.01.04.2017
Gospodarka finansowo-ksiegowa za 2016 r.
Przedszkole Publiczne nr 11 w Policach

Wiyniki kontroli: Ustalenia 1 zalecenia

Rewidenci Urzgdu Miejskiego w Policach w dniach od 21 marca do 08 maja 2017 roku prze-
prowadzil w Przedszkolu Publicznym nr 11 w Policach kontrole w zakresie przestrzegania procedur
wewnetrznych, ewidencjonowania operacji gospodarczych zgodnie z przepisami prawa, celowego i
oszczednego dokonywania wydatkow, zaciggania zobowigzan, przekazywania dochodéw budzeto-
wych do jednostki nadrzednej, sporzadzenia wybranych sprawozdan finansowych i budzetowych na
dzien 31.12.2016 r. oraz ewidencji podatku VAT — naleznego i naliczonego a takze rozliczen z Gmi-
ng w 2017 roku

Wnhioski pokontrolne zostaty zawarte w protokole nr R.1711.01.04.2017 z przeprowadzone}]
kontroli oraz w wystapieniu pokontrolnym nr R.1711.14.2017 skierowanym do Burmistrza Polic z
dnia 23 maja 2017 r.

Zalecenia pokontrolne przedstawiono w piSmie nr R.1711.15.2017 z dnia 25 maja 2017 r.
przekazanym kontrolowanej jednostce.

Kontrola przestrzegania procedur wewngetrznych w zakresie oceny celowosci zaciggania zo-
bowigzan finansowych i dokonywania wydatkéw w 2016 r. objeta wydatki na taczng kwotg
28.797,61 zt.

W trakcie kontroli stwierdzono, ze:

1) Zakupiony w grudniu 2016 roku aparat fotograficzny COOLPIX AW130 o facznej wartosci
1.103,85 zt zaksiggowano na koncie 401 i paragrafie 4210 — ,,Zakup materialdéw i wyposaze-
nia” w zanizonej kwocie tj. 1.079,- zl, pomijajac oplat¢ za transport i pobranie w kwocie
24,85 zt, stanowigcej cze$¢ ceny nabycia, ktorg blednie ujeto na koncie 402 i paragrafie 4300
— ,,Zakup ustug pozostatych”. Ponadto zakupione urzadzenie przyjeto na stan pozostalych
srodkow trwalych i ujeto na koncie 013 w zanizonej wartosci 1.079,- zt zamiast 1.103,85 zt
(r6znica w wysokosci 24,85 z1), pomijajac wartos¢ pozostatych kosztow, ktdre stanowia nie-
odlaczng czg$¢ ceny nabycia. Naruszono tym zasady klasyfikacji wydatkow okre§lone w
Rozporzadzeniu MF z dnia 02.03.2010 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodow,
wydatkéw, przychodow i rozchodow oraz srodkow pochodzacych ze zrédet zagranicznych
(Dz. U. z 2014 r. poz. 1053 j.t.) i zapis art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci z dnia 29
wrzesnia 1994 r. (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047 j.t.).

2) W ewidencji ksiggowej wykazano bledng dat¢ operacji gospodarczej dotyczaca zakupu za
gotowke w kwocie 1.898,- zt myjki Karcher K7 EU 3000W 600L/H 160B KAR t;.
23.12.2016 r. zamiast 08.12.2016 r. - zgodnie z datg wykazang na fakturze zakupu oraz
zbiorczym dokumencie Zrédlowym RK nr 12/2016. Dodatkowo stwierdzono, analizujac za-



3)

pisy ewidencji ksiggowej, ze inne wydatki gotowkowe dokonywane w trakcie poszczeg6l-
nych miesigcy (od stycznia do maja oraz od sierpnia do grudnia 2016 roku) rowniez blgdnie
ujmowano w ksiegach rachunkowych na koncie 101-10 -01 — ,, Kasa budzet” pod jedng datg -
ostatniego dnia kazdego miesigca lub, jak w przypadku grudnia, ostatniego dnia dokonania
zakupow gotdwkowych tj. 23—go, zamiast chronologicznie pod data rzeczywistego dokona-
nia wydatku. Naruszono tym zapisy artykutéw 4 ust. 3 pkt 2, 14 ust. 1 oraz 15 ust. 2 ustawy o
rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (Dz. U. 22016 r. poz. 1047 j.t.).

W 47 przypadkach w zapisie ksiggowym wprowadzono bledny opis operacji gospodarcze;]
dotyczacej wptywu dochodéw na rachunek bankowy jednostki — w 34 przypadkach dokona-
no opfaty za korzystanie z wychowania przedszkolnego (paragraf 0660), a z opisu operacji
wynika, Ze jest to oplata za wyzywienie, natomiast w 13 przypadkach wptata dotyczyla oplat
za korzystanie z wyzywienia (paragraf 0670), a opis operacji — optaty za korzystanie z wy-
chowania przedszkolnego. Z wyjasnienia ztozonego przez pania Jolante Lukasik droga mai-
lowa wynika, ze w kazdym przypadku zastosowano prawidtowy paragraf klasyfikacji budze-
towej a bledny byt jedynie opis operacji gospodarczej. Stanowi to naruszenie art. 24 ust. 1
ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r., ktory mowi ze ,,ksigegi rachunkowe po-
winny by¢ prowadzone rzetelnie, bezblednie, sprawdzalnie i1 biezaco” oraz ust. 2, ktory sta-
nowi, ze ,,ksiegi rachunkowe uznaje si¢ za rzetelne, jezeli dokonane w nich zapisy odzwier-
ciedlajg stan rzeczywisty.”

Burmistrz Polic zalecit kontrolowanej jednostce:

. Ujymowanie w ewidencji ksiegowej na koncie 101 — ,, Kasa” wydatkéow gotowkowych chrono-

logicznie pod datg operacji gospodarczej z dnia poniesienia wydatku, zgodnie z zapisami ar-
tykutu 4 ust. 3 pkt 2, art. 14 ust. 1 i art. 15 ust. 2 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowo-
$ci(Dz. U. z 2016 1. poz. 1047 j.t.).

Wprowadzanie w zapisie ksieggowym prawidtowych opisOw operacji gospodarczych, od-
zwierciedlajacych stan rzeczywisty (w szczegdlnosci dotyczacych pobieranych dochodow za
pobyt i wyzywienie dzieci), zgodnie z art. 24 ust. 1 1 2 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachun-
kowosci Dz. U. z 2016 r. poz. 1047 j.t.).

Ujmowanie w ewidencji pozostatych $rodkéw trwatych catkowitej wartosci zakupionego
wyposazenia (kompletnego i zdatnego do uzytku) w cenie nabycia wraz z np. kosztami po-
brania i transportu stanowigcymi nieodtgczng jego czes¢ i ewidencjonowanie catosci wydat-
ku zwigzanego z tym nabyciem (jesli nie sa to pomoce dydaktyczne) w paragrafie 421 — ,,Za-
kup materiatow i wyposazenia” klasyfikacji budzetowej, zgodnie z zapisami art. 3 ust. 1 pkt
15 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (Dz. U. z 2016 . poz. 1047 j.t.) oraz
Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 02.03.2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji
dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodow oraz $rodkdw pochodzacych ze zrddet za-

granicznych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1053 j.t.).



