Zarzgdzenie Nr 57/2017
Burmistrza Polic
z dnia 2 lutego 2017 roku

w sprawie stosowania procedur dla zamoéwien, w przypadku ktérych nie
stosuje sig¢ ustawy Prawo Zamowien Publicznych dla projektéw finansowanych
w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014 -
2020.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2016 r., poz. 446 z pdzn. zm.) oraz art. 44 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r., poz. 1870 z pézn. zm.)
zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. 1 Zarzadzenie okresla zasady i tryb udzielania zaméwien, ktérych wartosc
nie przekracza wyrazonej w ztotych kwoty 30.000 euro przy realizacji projektow
finansowanych w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata
2014 — 2020 — zwanych dalej zamowieniami, do ktérych nie stosuje sie przepisow
ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2015 r, poz.
2164 z pézn. zm.) — zwanej dalej ustawg PZP.

2. Podstawe przeliczenia wartosci zaméwien stanowi sredni kurs ztotego w stosunku
do euro okreslony w rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministréw, wydanym na
podstawie art. 35 ust. 3 ustawy PZP.

3. Przy okresleniu wartosci zaméwienia nalezy przestrzega¢ przepisdw rozdziatu
Il ustawy PZP.

4. Szacowanie wartosci zamowienia publicznego jest dokonywane z nalezytg
starannosciag, z uwzglednieniem ewentualnych zaméwien, o ktérych mowa w art.
67 ust. 1 pkt 6 i 7 oraz art. 134 ust. 6 pkt 3 ustawy Pzp lub zaméwien
publicznych, o ktérych mowa w sekcji 6.5.3 pkt 1 Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i
Srodowisko na lata 2014 — 2020 i jest dokumentowane.

5. Zabroniony jest podziat zamodwienia publicznego skutkujgcy zanizeniem jego
wartosci szacunkowej, przy czym ustalajgc warto§¢ zamdwienia publicznego,
nalezy wzigé pod uwage koniecznos¢ tgcznego spetnienia nastepujgcych
przestanek:

a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub

funkcjonalnie,

b) mozliwe jest udzielenie zamdwienia publicznego w tym samym czasie,

c) mozliwe jest wykonanie zamdwienia publicznego przez jednego wykonawce.
6. W przypadku udzielania zaméwienia publicznego w czesciach (z okreslonych

wzgledédw  ekonomicznych, organizacyjnych, celowosciowych), wartosc

zamoéwienia publicznego ustala sie jako tgczng wartos¢ poszczegdlnych jego
czesci.

7. Do opisu przedmiotu zamdwienia publicznego stosuje sie nazwy i kody
okreslone we Wspdlnym Stowniku Zamoéwien, o ktorym mowa w rozporzgdzeniu
(WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada
2002 r. w sprawie Wspodlnego Stownika Zaméwien (CPV) (Dz. Urz. WE L
340 z 16.12.2002, str. 1, z pdézn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne
rozdz. 6, t. 5, str. 3).
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Terminy odnoszgce sie do kazdego etapu postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego ustalane sg zgodnie z prawem krajowym, unijnym oraz
Wytycznymi a takze w sposdb umozliwiajgcy ich dotrzymanie. Podczas ustalania
terminédw nalezy wzig¢ pod uwage ziozonos¢ postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego, charakter i przedmiot zamowienia publicznego, a
takze dostepny personel zamawiajgcego, jego zadania, umiejetnoSci i
doswiadczenie.

Wszyscy wykonawcy majg taki sam dostep do informacji dotyczgcych
danego zamowienia publicznego i zaden wykonawca nie jest uprzywilejowany
wzgledem drugiego, a postepowanie przeprowadzone jest w sposéb
transparentny.

10.Warunki udziatu w postepowaniu o0 udzielenie zamdéwienia publicznego

11.

okreslane sg w sposob proporcjonalny do przedmiotu zamodwienia publicznego,

przy czym nie mogg one zaweza¢ konkurencji poprzez ustanawianie

wymagan przewyzszajgcych potrzeby niezbedne do osiggniecia celéw
projektu i prowadzgcych do dyskryminacji wykonawcow.

Kryteria oceny ofert sktadanych w ramach postepowania o udzielenie

zamowienia publicznego zawierajg wymagania zwigzane z przedmiotem

zamowienia publicznego, przy czym:

a) kryteria te nie mogg zawezac konkurencji poprzez ustanawianie wymagan
przewyzszajgcych potrzeby niezbedne do osiggniecia celow projektu i
prowadzgcych do dyskryminacji wykonawcéw,

b) kryteria te powinny, co do zasady, okresla¢ poza wymaganiami dotyczgcymi
ceny rowniez inne wymagania odnoszgce sie do przedmiotu zamdwienia,
takie jak np. jako$¢, funkcjonalno$¢, parametry techniczne, aspekty
Srodowiskowe, spoteczne, innowacyjne, serwis, termin  wykonania
zamowienia oraz koszty eksploataciji.

12.Za nienalezyte wykonanie zamowienia publicznego, np. z tytulu opoznieh z

winy wykonawcy, nieprawidiowej realizaciji zamowienia publicznego,
niekompletnego wykonania zamowienia publicznego (w tym np. nieprzestrzegania
warunkow gwarancji) stosowane sg kary, ktore sg wskazane w  umowie
zawieranej z wykonawcg. W razie niezastosowania kar, nalezy pisemnie
udokumentowaé przyczyny ich niezastosowania.

13.W celu unikniecia konfliktu interesbw zamowienia publiczne, z wyjgtkiem

zamoéwien sektorowych, udzielane przez beneficjenta nie bedgcego podmiotem
zobowigzanym do stosowania ustawy Pzp zgodnie z art. 3 ustawy Pzp, nie mogg
by¢ udzielane podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo. Przez
powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
beneficienta lub osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy
a wykonawcg, polegajgce w szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spofce jako wspolnik spétki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw Iub akdiji,

c) petnieniu funkcji czionka organu nadzorczego lub zarzgadzajgcego,
prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub



powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

§ 2. Zamoéwienia, o ktérych mowa w § 1, powinny by¢ zlecane podmiotom
gwarantujgcym nalezyte wykonanie zamowienia i za najnizszg cene.

§ 3. Ramowe procedury udzielania zamowien uregulowano w nastepujgcym
uktadzie:
1) zamodwienia o wartosci od 2 000 do 50 000 zt. netto
2) zamowienia o wartosci od 50 000 zt netto do kwoty stanowigcej rownowarto$é
30 000 euro, wyrazonej w ztotych.

§ 4. Do zamowien, ktérych wartos¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 2.000
ztotych nie stosuje sie postanowien niniejszego zarzgdzenia.

§ 5. 1 Udzielenie zamdwienia o wartosci od 2.000 PLN do 50 000 PLN winno by¢
poprzedzone dokonaniem rozeznania cenowego wsréd wykonawcow, ktdrzy moga
zrealizowa¢ zamdéwienie.

2. Udzielenie zamowienia o wartosci od 2 tys. PLN do 50 tys. PLN netto wigcznie,
ti. bez podatku od towaréw i ustug (VAT), powinno zostaé uzasadnione
dokumentami potwierdzajgcymi rozeznanie rynku, wskazujgcymi, iz dana
ustuga, robota lub dostawa zostata wykonana po cenie nie wyzszej od ceny
rynkowej

3. Z zastrzezeniem pkt 4, dokumenty potwierdzajgce dokonanie rozeznania
rynku to w szczegolnoéci: skierowane do potencjalnych wykonawcéw
zapytania ofertowe (badz wydruk ogtoszenia o zamowieniu zamieszczonego
na stronie internetowej) wraz z otrzymanymi ofertami ', czy tez wydruki ze
stron internetowych przedstawiajgcych oferty’ potencjalnych wykonawcow.
Dokumenty potwierdzajgce rozeznanie rynku mogg przyjaé w szczegolnosci
forme: pisma, wydruku listu elektronicznego, wydruku strony internetowe;j
przedstawiajgcej oferty lub informacje handlowe (zawierajgcego date
wydruku), oferty lub informacji handlowej przestanej przez wykonawcow z
wiasnej inicjatywy.

4. W przypadku wydatkéw wynikajgcych z uméw o wartosci od 20 tys. PLN netto do
50 tys. PLN netto wigcznie, tj. bez podatku od towarow i ustug (VAT), oraz
w przypadku zamowieh publicznych, dla ktérych nie stosuje sie procedur
wyboru wykonawcy, zgodnie z zasadg uczciwej konkurencji o ktérej mowa w
podrozdziale 6.5 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014 - 2020,
dokumentowanie rozeznania rynku obejmuje co najmniej wydruk ogtoszenia
0 zamoOwieniu zamieszczonego na stronie internetowej wraz z otrzymang/ymi
ofertg/ami.

'tj. co najmniej dwie wazne oferty. Wymog bedzie speliony rowniez wtedy, gdy w odpowiedzi na
zamieszczone na ogolnodostepnej stronie internetowej ogloszenie o zamowieniu ztozona zostanie tylko jedna
wazna oferta. Przy czym oferta niezgodna z zapytaniem ofertowym/ogloszeniem nie stanowi oferty wazne;.
2tj. co najmniej dwie wazne oferty. Przy czym oferta niezgodna z zapytaniem ofertowym/ogloszeniem
nie stanowi oferty wazne;.
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Notatka potwierdzajgca przeprowadzenie rozmow telefonicznych z
potencjalnymi wykonawcami nie bedzie uznawana za udokumentowanie
rozeznania rynku.

Jezeli w danym przypadku rozeznanie rynku nie jest mozliwe, nalezy
wykaza¢ w formie pisemnej okolicznosci uzasadniajgce koniecznos¢ udzielenia
danego zamoéwienia bez rozeznania rynku.

. Wymog rozeznania rynku nie ma zastosowania do indywidualnych form

podnoszenia kwalifikacji (szkolenia indywidualne, studia itp.), w ktérych
uczestniczy nie wiecej niz 5 pracownikéw Urzedu Miejskiego w Policach.
Szkolenia grupowe (tj. szkolenia zorganizowane w catosci na zlecenie Urzedu
Miejskiego w Policach lub w ktérych uczestniczy wiecej niz 5 pracownikow)
sg objete wymogiem rozeznania rynku.

Wymdg rozeznania rynku nie ma zastosowania w przypadku zamowien
publicznych, ktérych przedmiotem sg dostawy i ustugi okreslone w art. 4 pkt 1-
2a, pkt 3 lit. a, b, i-l, pkt4, pkt5 - 8c, pkt 10 - 14 ustawy Pzp.

Naczelnik wydziatu, z ktérego dziatalnoscig zwigzane jest postepowanie moze
podjg¢ decyzje o ogtoszeniu przetargu.

10.Czynnosci, o ktorych mowa w ust.1-9 wykonuje wydziat Urzedu Miejskiego w

Policach, z ktérego dziatalnoscig merytoryczng zwigzane jest zamowienie.

§ 6.1 Decyzje w sprawie udzielenia zamowienia o wartosci zamdwienia o wartosci
od 50 000 zt netto do kwoty stanowigcej rownowartos¢ 30 000 euro wyrazonej w
ztotych podejmuje Burmistrz (z-cy Burmistrza) na podstawie wniosku wydziatu
Urzedu Miejskiego, z ktorego dziatalnoscig merytoryczng zwigzane jest udzielenie
zamoéwienia.

2.
3.

Druk wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

Zasady konkurencyjnosci nie stosuje sie do:

a) zamowien publicznych, ktorych przedmiotem sg dostawy i ustugi okreslone w
art. 4 ustawy Pzp, z wyjgtkiem dostaw i ustug okreslonych w art. 4 pkt. 8
ustawy Pzp, przy czym do dostaw i ustug okreslonych w art. 4 pkt 3 lit. i,
w zakresie zaméwien publicznych, ktérych przedmiotem jest nabycie
innych praw do nieruchomosci, w szczegolnosci dzierzawy i najmu, nie
stosuje sie zasady konkurencyjnosci pod warunkiem braku powigzan, o
ktorych mowa w § 1 pkt 14,

b) wydatkéw rozliczanych uproszczong metodg, o ktorych mowa w
podrozdziale 6.6 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w
ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014 —
2020 - z zastrzezeniem pkt 2.

. W przypadku beneficjenta, o ktbrym mowa w podrozdziale 6.5 pkt 2 lit b tiret ii

Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014 - 2020, mozliwe jest
niestosowanie  zasady konkurencyjnosci przy udzielaniu = zamowien
publicznych, do ktérych zastosowanie majg okre$lone w ustawie Pzp
przestanki wyboru trybu negocjacji bez ogtoszenia oraz trybu zamdwienia z
wolnej reki, pod warunkiem spetnienia wymogow okreslonych w pkt 1 i 3 sekciji
6.5.2.

W przypadku beneficjenta, o ktorym mowa w podrozdziale 6.5 pkt 2 lit b tiret ii
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014 - 2020, zasade
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konkurencyjnosci uznaje sie za spetniong, jezeli postepowanie o udzielenie
zamoéwienia publicznego przeprowadzone jest na zasadach i w trybach
okreslonych w ustawie Pzp, pod warunkiem spetnienia wymogow okreslonych w
sekcji 6.5.2.

W przypadku beneficjenta , o ktorym mowa w podrozdziale 6.5 pkt 2 lit b tiret i
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014 - 2020, warto$é
zamoéwienia publicznego ustala sie w odniesieniu do danego projektu, z
uwzglednieniem warunkow i procedur okreslonych w pkt 1 sekcji 6.5.1.

W celu spetnienia zasady konkurencyjnosci nalezy upubliczni¢ zapytanie
ofertowe zgodnie z warunkami, o ktérych mowa w pkt 9, przy czym zapytanie
ofertowe zawiera co najmniej:

a) opis przedmiotu zamdwienia publicznego, ktory nie powinien odnosi¢ sie
do okreslonego wyrobu lub Zzrédta lub znakéw towarowych, patentow,
rodzajéw lub specyficznego pochodzenia, chyba Ze takie odniesienie jest
uzasadnione przedmiotem zamdwienia publicznego i zostat okreslony zakres
réwnowaznosci (z uwagi na konieczno$¢ ochrony tajemnicy przedsiebiorstwa
dopuszcza sie mozliwo$¢ ograniczenia zakresu opisu przedmiotu zamdéwienia,
przy czym wymagane jest przestanie uzupetnienia wytgczonego opisu
przedmiotu zaméwienia do potencjalnego wykonawcy, ktory zobowigzat sie do
zachowania poufnosci w odniesieniu do przedstawionych informac;ji ),

b) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spetniania, przy czym stawianie warunkéw udziatu nie jest obowigzkowe,
kryteria oceny oferty,

c) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegolnych kryteridow oceny oferty,

d) opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny
oferty,

e) termin sktadania ofert, przy czym termin na ztozenie oferty wynosi nie mniej
niz 7 dni kalendarzowych od daty ogtoszenia zapytania ofertowego w
przypadku dostaw i ustug, a 14 dni kalendarzowych od daty ogtoszenia
zapytania ofertowego w przypadku robét budowlanych, z zastrzezeniem pkt 8
lit. b. Termin 7 lub 14 dni kalendarzowych biegnie od dnia nastepnego po dniu
upublicznienia zapytania ofertowego i konczy sie z uptywem ostatniego dnia,

f) informacje na temat zakresu wykluczenia, o ktérym mowa w pkt 10,0kreslenie
warunkow zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, o ile przewiduje sie
mozliwos¢ zmiany takiej umowy, wybrac najkorzystniejszg sposrod ztozonych
ofert

g) spetniajgcg warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria oceny;
wybér oferty jest dokumentowany protokotem postepowania o udzielenie
zamodwienia publicznego, o ktérym mowa w pkt 10.

Upublicznienie zapytania ofertowego oznacza wszczecie postepowania o

udzielenie zamowienia publicznego w ramach projektu.

Upublicznienie zapytania ofertowego polega na jego umieszczeniu:

a) po podpisaniu umowy o dofinansowanie: w Bazie Konkurencyjnosci
Funduszy Europejskich, ktéra dostepna jest pod nastepujgcymi adresami:
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12.

bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl oraz
konkurencyjnos¢.gov.pl

b) przed podpisaniem umowy o dofinansowanie: wystaniu  zapytania
ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw, o ile na
rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcow danego zamowienia
publicznego oraz upublicznieniu tego zapytania co najmniej na stronie
internetowej beneficjenta,

c) innej stronie przewidzianej do umieszczania zapytan ofertowych jako
dodatkowej mozliwosci, stosownie do mozliwosci przewidzianej w
podrozdziale 6.5.3 pkt. 7 lita) ppkt ii Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci
wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na
lata 2014 — 2020.

Dla udokumentowania zawarcia umowy z wykonawcg i sporzgdzenia
protokotu postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, konieczna jest
forma pisemna.

Protokét postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego, zawiera co

najmniej:

a) informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

b) wykaz ofert, ktére wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze
wskazaniem daty wptyniecia oferty do zamawiajgcego,

c) informacje o spetnieniu warunku, o ktérym mowa w pkt 7,przez wykonawcow,

d) informacje o spetnieniu warunkédw udziatu w postepowaniu przez
wykonawcéw, o ile takie warunki byty stawiane,

e) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegolnych kryteribw oceny i sposobie przyznawania punktacji
poszczegolnym wykonawcom za spetnienie danego kryterium,

f) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

g) date sporzadzenia protokotu i podpis zamawiajgcego,

h) nastepujace zatgczniki:

potwierdzenie publikacji zapytania na stronie internetowej, o ktérej mowa
w pkt 9 lit. a oraz b,

ztozone oferty, oswiadczenie/o$wiadczenia o braku powigzan z wykonawcami,
ktérzy ztozyli oferty, podpisane przez beneficjenta lub osoby upowaznione
do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta i osoby wykonujgce w
imieniu  beneficienta  czynnosci  zwigzane z  przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a takze realizacjg lub
zmianami umowy zawartej z wykonawca.

Informacje o wyniku postepowania umieszcza sie na powszechnie dostepnej
stronie internetowej, przy czym w przypadku upublicznienia zapytania
ofertowego w sposob okreslony w pkt 9 lit a tiret i, informacje o wyniku
postepowania umieszcza sie co najmniej na stronie internetowej wskazanej w
tym punkcie, informacje o wyniku postepowania wysyta sie do kazdego
wykonawcy, ktéry ztozytoferte oraz umieszcza sie na stronie internetowej, o
ile beneficient posiada takg strone. Informacja o0 wyniku postepowania



powinna zawiera¢ co najmniej nazwe wybranego wykonawcy. Na wniosek

wykonawcy, ktory ztozyt oferte, istnieje obowigzek udostepnienia wnioskodawcy

protokotu postepowania o udzielenie zamdwienia, przy czym nie dotyczy to

zatgcznikow, o ktérych mowa w pkt 11 lit. h tiret ii.

13.Po przeprowadzeniu procedury nastepuje podpisanie umowy z wykonawcg
wybranym zgodnie z zasadg konkurencyjnosci. W przypadku, gdy wykonawca
odstgpi od podpisania umowy z zamawiajgcym, mozliwe jest podpisanie
umowy z Kkolejnym wykonawcg, ktéry w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktéw.

14. W przypadku, gdy pomimo wtasciwego upublicznienia zapytania ofertowego:

a) wptynie tylko jedna nie podlegajgca odrzuceniu oferta —uznaje sie zasade
konkurencyjnos$ci za spetniona,

b) nie wplynie Zzadna oferta — dopuszcza sie zawarcie umowy z wykonawcg
wybranym bez zachowania procedury, o ktérej mowa w niniejszej sekcji , przy
czym zawarcie umowy z podmiotem powigzanym, o ktéorym mowa w pkt
14, jest dopuszczalne wytgcznie za zgodg wiasciwej instytucji bedgcej
strong umowy

c) oraz jezeli podmiot powigzany spetnia warunki, o ktérych mowa w pkt 7 lit. b

14.Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy,
o ktérej mowa w pkt 13, w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej
dokonano  wyboru wykonawcy, chyba Ze w zapytaniu ofertowym zostata
przewidziana mozliwo$¢ dokonania takiej zmiany oraz zostaty okreslone warunki
takiej zmiany.

15.Istnieje  mozliwos¢ udzielenia wykonawcy wytonionemu w trybie zasady
konkurencyjnosci zaméwien  publicznych  uzupetniajgcych, w  wysokosci
nieprzekraczajgcej 50%  wartosci zamodwienia publicznego okre$lonej w
umowie zawartej z wykonawcg, o ile te zamowienia publiczne sg zgodne z
przedmiotem zamowienia publicznego podstawowego oraz  mozliwosc
udzielenia takiego zamowienia publicznego zostata przewidziana w zapytaniu
ofertowym oraz w umowie z wykonawcg. W takim przypadku nie jest konieczne
ponowne stosowanie zasady konkurencyjnosci.

16. Istnieje mozliwos¢ udzielenia dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robdt
budowlanych zaméwien publicznych dodatkowych, nieobjetych ~ zamdwieniem
podstawowym i nieprzekraczajgcych 50% wartosci realizowanego
zamoéwienia publicznego, niezbednych do jego prawidtowego wykonania, ktorych
wykonanie stato sie konieczne na skutek sytuacji niemozliwej wczesniej do
przewidzenia, jezeli:

a) z przyczyn technicznych Ilub gospodarczych oddzielenie zamowienia
dodatkowego od zamdwienia podstawowego wymagatoby poniesienia
niewspotmiernie wysokich kosztow lub

b) wykonanie zamdwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania
zamoéwienia dodatkowego.

W takim przypadku nie jest konieczne ponowne stosowanie zasady
konkurencyjnosci.

17.Do wniosku nalezy zatgczy¢ dokumenty potwierdzajgce dokonanie rozeznania
rynku.



§ 7. 1 Do uméw w sprawach zaméwien stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

. Umowa w sprawie zamdwienia zostaje zawarta z chwilg podpisania jej przez obie
strony.

. Umowy w sprawach zamdéwien wymagajg formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci, chyba ze przepisy wymagajg innej formy szczegodlne;j.

. Projekt (wzdér) umowy, przygotowuje wydziat Urzedu Miejskiego, z ktorego
dziatalnoscig merytoryczng zwigzane jest zamowienie.

. Umowe przedkfada sie do kontrasygnaty Skarbnikowi Gminy lub osobie przez
niego upowaznionej, a nastepnie do podpisu Burmistrzowi lub Zastepcy
Burmistrza — wtasciwego ze wzgledu na dziatalnos¢ podlegajgcych mu
wydziatow.

. Umowa otrzymuje kolejny numer wedtug wzoru np.: Tl /1/07 — z zachowaniem
dotychczasowej numeracji umow.

. Umowa, po podpisaniu jej przez osoby wskazane w ust. 5 i nadaniu jej numeru
zgodnie z ust. 6, zostaje przedtozona do podpisu wykonawcy umowy.

. Jeden egzemplarz umowy wydziat przekazuje do Wydzialu Finansowo -
Budzetowego.

§ 9. W sprawach watpliwych lub nieuregulowanych zarzgdzeniem majg
zastosowanie aktualne Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w
ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014 — 2020
Ministerstwa Infrastruktury i Rozwoju.

§ 10. Niniejsze zarzgdzenie dotyczy Wydziatow Urzedu Miejskiego w Policach
oraz Zaktadu Wodociggdéw i Kanalizacji w Policach.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 2 lutego 2017 roku.



Zatgcznik nr 1 do
Zarzadzenia nr 57/2017
Burmistrza Polic

z dnia 2 lutego 2017

WNIOSEK

w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego, ktérego wartos¢ jest wyzsza od wyrazonej w
ztotych réwnowartosci 50 000 zt netto ale nie przekracza wyrazonej w ztotych kwoty 30.000
euro.

Wydziat ....ooooiiiii e, zwraca sie z prosbg o wyrazenie zgody na udzielenie

zamowienia publicznego 0 WartoSCi .......coccvveeeeiivieeeiiiieeee e, zt netto (réwnowartos¢ w EURO

................................... ) na realizacje zadania pod nazwa:

[016][=To F= = Tot=Te (o N o - o PSR

[oJeTe[agile) o1V /I eTor] o To o L=y 074=1 o U L TP PTRPPR
(nazwa firmy)

A= b4 | o = RPN

Uzasadnienie

(data i podpis Naczelnika Wydziatu)

Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody*) na udzielenie zamowienia publicznego podmiotowi
gospodarczemu wskazanemu w niniejszym wniosku.

(data i podpis Burmistrza lub Zastgpcy Burmistrza)

* ) niepotrzebne skresli¢



