Nr kontroli: R.1711.01.16.2015
Gospodarka finansowo-ksiegowa za 2014 r.
Przedszkole Publiczne nr 6 w Policach

Wyniki kontroli: Ustalenia 1 zalecenia

Rewident Urzedu Miejskiego w Policach w dniach od 30 listopada do 29 grudnia 2015 roku
przeprowadzil w Przedszkolu Publicznym nr 6 w Policach kontrole w zakresie przestrzegania proce-
dur wewnetrznych, ewidencjonowania operacji gospodarczych zgodnie z przepisami prawa, celowe-
go 1 oszczgdnego dokonywania wydatkow, zaciagania zobowigzan, przekazywania dochodow budze-
towych do jednostki nadrz¢dnej oraz sporzadzenia wybranych sprawozdan budzetowych i finanso-

wych na dzien 31.12.2014 r.

Wnhioski pokontrolne zostaty zawarte w protokole nr R.1711.01.16.2015 z przeprowadzone;j
kontroli oraz w wystapieniu pokontrolnym nr R.1711.04.2016 skierowanym do Burmistrza Polic z
dnia 11 stycznia 2016 1.

Zalecenia pokontrolne przedstawiono w pis$mie nr R.1711.05.2016 z dnia 14 stycznia 2015 r.
przekazanym kontrolowanej jednostce.

Kontrola przestrzegania procedur wewngetrznych w zakresie oceny celowosci zaciggania zo-
bowigzan finansowych i dokonywania wydatkéw w 2014 r. objeta wydatki na taczng kwotg
43.617,28 zt.

W trakcie kontroli stwierdzono, ze:

1) Cze$¢ operacji ujmowano na niewlasciwych urzadzeniach ksiegowych, btednie przedstawia-
no w sprawozdaniu finansowym lub jednoczes$nie ujmowano na niewtasciwym koncie ksie-
gowym 1 nieprawidtowo prezentowano w sprawozdaniu finansowym naruszajac zapis 4 ust.
2 ustawy o rachunkowosci, ktory stanowi, ze ,,zdarzenia gospodarcze ujmuje si¢ w ksiegach
rachunkowych i wykazuje w sprawozdaniu finansowym zgodnie z ich tre§cig ekonomiczng”
oraz wytyczne prezentowane w opisach kont 750 1 760 w zalaczniku nr 3 do rozporzadzenia
MF z dnia 05.07.2010 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowos$ci oraz planow kont dla
budzetu panstwa, budzetoéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzagdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwo-
wych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.
Dotyczylo to nastgpujacych przypadkow:

— w bilansie za 2014 r. zobowigzania z tytutu rozliczania optat za pobyt dzieci w przed-
szkolu, ksiggowane na koncie 221 — ,,Naleznos$ci z tytutu dochodéw budzetowych”
(rozliczenia z rodzicami i opiekunami) ujeto w pozycji: Pasywa ILS. ,,Pozostate zo-

bowiazania” zamiast pozycji II.1. ,,Zobowigzania z tytutu dostaw i ushug”. Pismem nr



FN.3035.3.4.1.2012.PP z dnia 04 grudnia 2012 r. Burmistrz Police wskazal podle-
glym jednostkom ujmowanie naleznosci za pobyt dzieci w placowce w aktywach ob-
rotowych bilansu w pozycji B.IL.1. ,,Naleznosci z tytutu dostaw i ustug”, co oznacza
analogiczne ujmowanie zobowigzan z tego samego tytulu w pasywach w pozycji C.
IL.1. ,,Zobowigzania z tytulu dostaw i ushug;

— odsetki od nieterminowo regulowanych przez rodzicoOw naleznos$ci za pobyt dzieci w
przedszkolu o tacznej wartosci 279,48 zl blednie ewidencjonowano na koncie 720-
10-801-80104-0920 — ,,Przychody z tyt. dochodow budzetowych - odsetki od nieter-
minowych wplat nalezno$ci” oraz kapitalizacje odsetek uzyskang z tytutu zgroma-
dzonych $rodkéw na rachunku bankowym o tgcznej wartosci 4,81 zt na koncie 720-
10-758-75814-0920-01 - Przychody z tyt. dochodow budzetowych - kapitalizacja od-
setek bankowych”. W rachunku zyskow i strat za 2014 r. przychody te ujeto w czgsci
dotyczacej przychodow finansowych z tytutu odsetek tj. w poz. G.II. — ,,Odsetki”.
Prawidlowo operacje zwigzane z naliczeniem odsetek zardwno z tytuly nietermino-
wych wplat jaki i kapitalizacji powinny by¢ ewidencjonowane na koncie 750 —
,Przychody finansowe” i uymowane w rachunku zyskow i strat w czgsci dotyczace;j
przychodow finansowych z tytutu odsetek tj. w poz. G.IL. —,,Odsetki”;

— dochody z tytutu najmu pomieszczen w kwocie 240,- zl blednie ksiggowano na kon-
cie 720-10-801-80104-0750-03 — ,,Przychody z tyt. dochodow budzetowych - wyna-
jem sal” i ujeto w rachunku zyskow 1 strat za 2014 r. w pozycji A.VIL. - ,,Przychody z
tytulu dochodéw budzetowych” zamiast na koncie 760 — ,,Pozostale przychody ope-
racyjne” 1 w sprawozdaniu w pozycji D.IIL - ,,Inne przychody operacyjne”. Pismem
nr FN.3035.3.4.1.2012.PP z dnia 04 grudnia 2012 r. Burmistrz Police wskazal jed-
nostkom podlegtym ujmowanie w ,,Rachunku zyskow 1 strat” dochodoéw z tytutu
najmu pomieszczen w pozycji D.IIL - ,,Inne przychody operacyjne”;

— dochody migdzy innymi z tytulu wynagrodzenia platnika oraz inne w kwocie
1.125,77 zt blednie ksiggowano na koncie 720-10-801-80104-0970-03 — ,,Przychody
z tyt. dochodéw budzetowych - dochody rézne nieprzewidziane” i ujgto w rachunku
zyskow 1 strat za 2014 r. w pozycji A.VL. - ,Przychody z tytutu dochodéw budzeto-
wych” zamiast na koncie 760 — ,,Pozostate przychody operacyjne” i w sprawozdaniu
w pozycji D.IIL - ,,Inne przychody operacyjne.

2) Urzadzenia i meble (sprze¢t do ¢wiczen, regal magazynowy i szafa) wprowadzone na stan
wyposazenia, nie zostaly zaewidencjonowane na koncie 013 — ,,Pozostate §rodki trwale” z
czego w przypadku regatlu oraz szafy dekret nie zawieral dyspozycji ujecia ich na tym kon-
cie, mimo ze w procedurach wewngtrznych tj. ,,Polityce rachunkowos$ci” wprowadzonej w
dniu 03.01.2011 r. zawarto zapis mowiacy o tym, ze pozostate srodki trwate o wartosci od

500,- zt do 3.500,- zt ewidencjonowane sa w ksiedze inwentarzowej o charakterze ilosciowo-



3)

4)

warto§ciowym. Spowodowalo to rowniez naruszenie zapisu art. 20 ust. 1 ustawy z 29 wrze-
$nia 1994 r. o rachunkowosci (j.t. Dz.U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223, z p6zn.zm.), ktory mo-
wi, ze do ksigg rachunkowych okresu sprawozdawczego nalezy wprowadza¢ w postaci zapi-
su kazde zdarzenie, ktore nastgpito w tym okresie sprawozdawczym. Ponadto stwierdzone
roznice sktaniajg takze do postawienia tezy, ze inwentaryzacja aktywow i pasywow metoda
ich uzgadniania z dokumentacja Zrédlowa za 2014 r. w zakresie konta 013, zostata rozliczona
niezgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci, gdyz z zalaczonego do protokotu inwenta-
ryzacyjnego wykazu wynika, ze saldo tego kona na dzien 31.12.2014 r. wynosi 257.435,42
zl, a stan podiaczonego wydruku kartoteki iloSciowo-warto§ciowej na dzien 31.12.2014 r. to
warto$¢ 261.067,03 zk. Stanowi to przestanke wskazujacg na naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowie-
dzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

Czgs$¢ pobranych przez przedszkole w 2014 roku dochodéw naleznych jednostce samorzadu
terytorialnego o tacznej warto$ci 96.307,21 zI nieterminowo przekazano na rachunek budzetu
(opdznienia wynosily od 1 do 64 dni), co stanowi przestanke wskazujaca na naruszenie dys-
cypliny finansow publicznych, o ktérym mowa w art. 6 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o
odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanso6w publicznych.

Dochody w kwocie 900,09 zt nalezne JST wykazano w ewidencji ksiggowej na innym koncie
ksiggowym niz konto analityczne dochodow do rachunku biezacego (w przypadku przed-
szkola dotyczy to konta 139-40 — ,,Inne rachunki bankowe-depozyty). Stanowi to naruszenie
wytycznych zawartych w § 3.1. Instrukcji sporzadzania sprawozdan budzetowych w zakresie
budzetéw JST (zalacznik nr 39 Rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie sprawozdaw-
czo$ci budzetowej (Dz. U. z 23 stycznia 2014 r. poz. 119)), w ktdrej zapisano, ze w kolumnie
,Dochody wykonane (wplywy minus zwroty)” wykazuje si¢ dochody wykonane na podsta-

wie ewidencji analitycznej do rachunku biezacego — subkonto dochoddw.

Burmistrz Polic zalecit kontrolowanej jednostce:

1) Przestrzeganie zapisu art. 4 ust. 2 ustawy o rachunkowosci, ktory stanowi, ze ,,zdarzenia

gospodarcze ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych 1 wykazuje w sprawozdaniu finanso-
wym zgodnie z ich trescig ekonomiczng” oraz (w przypadku drugiego 1 trzeciego pod-
punktu) dodatkowo wytycznych prezentowanych w opisach kont 750 1 760 w zalaczniku
nr 3 do rozporzadzenia MF z dnia 05.07.2010 r. w sprawie szczegolnych zasad rachun-
kowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu teryto-
rialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza

granicami Rzeczypospolitej Polskiej w szczegdlnosci poprzez:



2)

3)

4)

— prezentowanie w bilansie zobowigzan z tytutu rozliczania oplat za pobyt dzieci w
przedszkolu, ksiggowanych na koncie 221 — ,,Nalezno$ci z tytutu dochodow bu-
dzetowych” w pozycji C.II.1. ,,Zobowigzania z tytulu dostaw i ustug”. Pismem nr
FN.3035.3.4.1.2012.PP z dnia 04 grudnia 2012 r. Burmistrz Police wskazat jed-
nostkom podleglym ujmowanie naleznosci za pobyt dzieci w placoéwce w akty-
wach obrotowych bilansu w pozycji B.II.1. ,Naleznos$ci z tytulu dostaw 1 ushug”,
co oznacza analogiczne ujmowanie zobowigzanh z tego samego tytutu w pasywach
w pozycji C.11.1. ,,Zobowigzania z tytutu dostaw 1 ushig;

— ewidencjonowanie na koncie 750 — ,,Przychody finansowe” odsetek od nietermi-
nowo regulowanych, przez rodzicow, naleznosci za pobyt dzieci w przedszkolu
oraz kapitalizacj¢ odsetek uzyskang z tytutu zgromadzonych $rodkéw na rachun-
ku bankowym;

— ujymowanie dochodow bedacych pozostatymi przychodami operacyjnymi np. z ty-
tulu wynagrodzenia platnika, najmu pomieszczen na koncie 760 — ,,Pozostale
przychody operacyjne” 1 wykazywanie w rachunku zyskéw 1 strat w pozycji D.III
- ,Inne przychody operacyjne. Pismem nr FN.3035.3.4.1.2012.PP z dnia 04 grud-
nia 2012 r. Burmistrz Polic wskazat jednostkom podleglym ujmowanie w ,,Ra-
chunku zyskow 1 strat” dochodoéw z tytulu najmu pomieszczen w pozycji D.III. -
,Inne przychody operacyjne”.

Prawidlowe dekretowanie dokumentacji oraz ewidencjonowanie, przyjmowanie na stan i
inwentaryzowanie pozostatych srodkow trwatych zgodnie z procedurami wewngtrznymi 1
przepisami art. 20 ust. 1 1 art. 26 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (j.t.
Dz.U. 22009 r. nr 152, poz. 1223, z pdzn. zm.).

Terminowe przekazywanie na rachunek budzetu wszystkich pobieranych dochodéw na-
leznych jednostce samorzadu terytorialnego zgodnie z wytycznymi ustalonymi w tym za-
kresie.

Ujmowanie dochodéw budzetowych wylacznie na wydzielonym w ewidencji analitycz-
nej do rachunku biezacego — subkoncie dochodow 1 wykazywanie jego salda w kolumnie
,2Dochody wykonane (wptywy minus zwroty)” sprawozdania Rb-27S zgodnie z wytycz-
nymi zawartymi w § 3.1. Instrukcji sporzadzania sprawozdan budzetowych w zakresie
budzetoéw JST - zalacznik nr 39 Rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie sprawoz-

dawczosci budzetowej (Dz. U. z 23 stycznia 2014 1. poz. 119).



