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Regionalna Izba Obrachunkowa w Szczecinie

Kontrola dorazna gospodarki finansowej Gminy Police w zakresie wykorzystania dotacji
celowych przekazanych na podstawie decyzji Dyrektora Delegatury Krajowego Biura
Wyborczego w Szczecinie, przeznaczonych na przygotowanie i przeprowadzenie wyborow
samorzadowych, zarzadzonych na dzien 16 listopada 2014 r. oraz wyborow Prezydenta
Rzeczypospolitej Polskiej, zarzadzonych na dzien 10 maja 2015 r., przeprowadzona zostata
przez starszego inspektora kontroli Justyne Nieweglowskg, dzialajaca na podstawie
upowaznienia Nr 80/2015 Prezesa Regionalnej Izby Obrachunkowej w Szczecinie z dnia 29
lipca 2015 r.

Kontrole przeprowadzono w dniach od 5 sierpnia 2015 r. do 14 sierpnia 2015 r.

Adres jednostki kontrolowanej:
Urzad Miejski w Policach

ul. Stefana Batorego 3

72-010 Police

Powiat Policki

NIP: 851-10-00-695.
Regon: 000525866.

Kierownictwo jednostki samorzadu terytorialnego

I. Przewodniczacy i Wiceprzewodniczacy Rady Miejskiej

Uchwata Nr 1/1/10 Rady Miejskiej w Policach z dnia 2 grudnia 2010 r. w sprawie wyboru
przewodniczacego Rady Miejskiej w Policach wybrano Pana Witolda Krola na
Przewodniczgcego Rady Miejskiej.

Uchwala Nr 1/3/10 Rady Miejskiej w Policach z dnia 2 grudnia 2010 r. w sprawie wyboru
wiceprzewodniczacych Rady Miejskiej w Policach wybrano Pana Mariusza Rozyckiego oraz
Pana Grzegorza Ufniarza na Wiceprzewodniczacych Rady Miej skiej.

Na podstawie uchwat Nr 1/1/2014 i 1/2/2014 z dnia 1 grudnia 2014 1. oraz protokotow
Komisji Skrutacyjnej stwierdzono, ze w glosowaniu tajnym na Przewodniczacego Rady
Miejskiej w Policach ponownie wybrano Pana Witolda Krola, natomiast na
Wiceprzewodniczacych wybrano Panig Elzbiete Jazwinska oraz Pana Michata Rajewskiego.

2. Burmistrz

Burmistrzem Polic jest Pan Wiadyslaw Diakun, wybrany w wyborach bezposrednich,
ktore odbyty sie w dniach: 12 listopada 2006 r, 21 listopada 2010 r. oraz 16 listopada 2014 r_,
o czym swiadcza zaswiadczenia wydane przez Przewodniczacego Gminnej Komisji
Wyborczej w Policach.

Burmistrz ztozyl slubowanie na sesji Rady Miejskiej w Policach dnia 5 grudnia 2006 r.
(protokot Nr 11/06 z sesji Rady Miejskiej w Policach), a nastepnie po ponownym wyborze na
Burmistrza Polic w dniach 6 grudnia 2010 r. (protokot Nr 11/10) oraz 1 grudnia 2014 r.
(protokot Nr 1/2014).
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3. Zastgpca Burmistrza

Zarzadzeniem Nr 1/10 Burmistrza Polic z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie powolania I
Zastepcy Burmistrza Polic, na stanowisko I Zastgpcy Burmistrza Polic powolano Pana Jakuba
Pisanskiego.

IT Zastgpca Burmistrza Polic, w osobie Pana Pawla Mirowskiego, zostal powotany
Zarzadzeniem Nr 281/09 Burmistrza Polic z dnia 23 grudnia 2009 r. w sprawie powolania II
Zastgpcy Burmistrza Polic. Od dnia 1 marca 2015 r. na stanowisku 11 Zastepcy Burmistrza
jest Pan Maciej Greinert, powolany Zarzadzeniem Nr 44/2015 Burmistrza Polic z dnia 27
lutego 2015 r. w sprawie powolania I1 Zastepcy Burmistrza Polic.

4. Skarbnik

Uchwala Nr XXIX/187/96 Rady Miejskiej z dnia 25 czerwca 1996 r. w sprawie
powolania Skarbnika Gminy, z dniem 1 lipca 1996 r. na stanowisko Skarbnika Gminy
powolano Pana Janusza Zagorskiego.

5. Sekretarz

Sekretarzem Gminy od dnia 1 lutego 2010 r. do dnia 28 lutego 2015 r. byt Pan Andrze;]
Bednarek, z ktorym dnia 1 lutego 2010 r. zawarto umowe o pracg na czas nieokreslony,
zgodnie z art. 53 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U.
z 2008 r. Nr 223, poz. 1458 z pézn. zm.). Od dnia 1 marca 2015 r. Sekretarzem Gminy jest
Pani Agnieszka Komor, co stwierdzono na podstawie umowy o prace z dnia 1 pazdziernika
1999 r., zmienionej na mocy Porozumienia zmieniajgcego warunki pracy i placy z dnia 27
lutego 2015 r.

Kontrola, na podstawie zlozonego do Regionalnej 1zby Obrachunkowej w dniu 9 lipca
2015 r. wniosku o przeprowadzenie kontroli z dnia 8 lipca 2015 1., objeto prawidlowosé
wykorzystania dotacji celowych przekazanych na podstawie decyzji Dyrektora Delegatury
Krajowego Biura Wyborczego w Szczecinie, przeznaczonych na przygotowanie i
przeprowadzenie wyboréw samorzadowych, zarzadzonych na dzien 16 listopada 2014 r. oraz
wybordéw Prezydenta Rzeczypospolite] Polskiej, zarzadzonych na dzien 10 maja 2015 r., z
uwzglednieniem kryterium celowosci, rzetelnosci i gospodarnosci wydatkowania ww. dotacji.

Zarzadzeniem Nr 32/2014 z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie ustanowienia urzednika
wyborczego, Burmistrz Polic na podstawie art. 181 ustawy z dnia S stycznia 2011 r. Kodeks
wyborezy (Dz. U. Nr 21, poz. 112 z pozn. zm.) ustanowit pelnomocnika do spraw wyborow,
urzednika wyborczego na terenie Gminy Police w osobie Pana Macieja Usewicza,
zatrudnionego w Urzedzie Miejskim w Policach na stanowisku Zastepcy Naczelnika
Wydzialu Organizacyjno — Prawnego. Zgodnie z §§ 213 ww. zarzadzenia:

— zakres zadan i uprawnien urzednika wyborczego okresla Porozumienie z dnia 23
sierpnia 1999 r. w sprawie zasad wspoldziatania urzednika wyborczego,
ustanowionego przez Burmistrza Polic z Krajowym Biurem Wyborczym w
Warszawie,

— urzednik wyborczy upowazniony jest do wykonywania zadan w wyborach:
Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, do Sejmu RP i Senatu RP. do Parlamentu
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Europejskiego, organdw stanowigcych jednostek samorzadu terytorialnego,
burmistrza, prezydentow miast oraz w referendach ogodlnokrajowych i lokalnych.
Ponadto z pkt 8 Zakresu czynnosci Pana Macieja Usewicza z dnia 1 lipca 2013 r. wynika,
ze jest on odpowiedzialny za organizowanie wyborow: Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej,
Sejmu i Senatu Rzeczypospolitej Polskiej, Rady Miejskiej w Policach, referendum.
Kserokopie ww.: zarzadzenia Nr 32/2014, Porozumienia z dnia 23 sierpnia 1999 r. oraz
Zakresu czynno$ci Pana Macieja Usewicza z dnia 1 lipca 2013 r. zlozono do akt kontroli pod
poz. 1.

Dotacja celowa przekazana z budzetu panstwa na pokrycie kosztow przygotowania i
przeprowadzenia wyboréow do organéw jednostek samorzadu terytorialnego,
zarzadzonych na dziei 16 listopada 2014 r.

Zgodnie z art. 191 ww. ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. Kodeks wyborczy, Szef
Krajowego Biura Wyborczego dysponuje:

— wyodrebnionymi w budzecie pafstwa w czgsci dotyczgcej Krajowego Biura
Wyborczego $rodkami finansowymi, z ktorych sg pokrywane m.in. dotacje na stale
zadania zwigzane z organizacja i przeprowadzaniem wyborow oraz referendow,
zlecone jednostkom samorzadu terytorialnego (§§ 112),

— $rodkami finansowymi rezerwy celowej budzetu panstwa, w zakresie okreslonym
ustawami, przeznaczonej na wydatki zwigzane z organizacjq i przeprowadzaniem
wyboréw oraz referendow (§ 3).

Dotacje dla jednostek samorzadu terytorialnego na wykonywanie zadan zwigzanych z
organizacja i przeprowadzaniem wybordw oraz referendow przekazywane sa tym jednostkom
przez Szefa Krajowego Biura Wyborczego lub dziatajacych z jego upowaznienia dyrektorow
jednostek organizacyjnych Biura (§ 4).

Na podstawie wyzej cytowanego art. 191 § 4 ustawy Kodeks wyborczy, w zwigzku z
wyborami samorzadowymi, zarzadzonymi na dzien 16 listopada 2014 r, Dyrektor Delegatury
Krajowego Biura Wyborczego w Szczecinie — Pan mgr Waldemar Gorzycki przyznat Gminie
Police dotacje celowa w tacznej kwocie 185 022,00 zt, z czego: 133 924,00 zl na wydatki
zwigzane z [ turg wyborow oraz 51 098,00 zt na wydatki zwigzane z 11 tura wyborow, tj.:

— decyzja Nr 369/2014 z dnia 26 wrzesnia 2014 r. w sprawie przyznania dotacji
celowej na pokrycie kosztow przygotowania I przeprowadzenia wyborow do
organow jednostek samorzadu terytorialnego, zarzadzonych na dzien 16 listopada
2014 r. (ktorej kserokopie zlozono do akt kontroli pod poz. 5), Dyrektor przyznal
dotacje celowa w 1acznej wysokosci 89 382,00 zt (dzial 751 — Urzedy naczelnych
organdéw whadzy panstwowej, kontroli i ochrony prawa oraz sagdownictwa, rozdziat
75109 — Wybory do rad gmin, rad powiatow i sejmikow wojewodztw, wybory
wojtow, burmistrzow i prezydentow miast oraz referenda gminne, powiatowe 1
wojewddzkie, § 2010 — Dotacje celowe przekazane z budzetu panstwa na realizacje
zadan biezacych z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych
gminom ustawami). Z uzasadnienia decyzji wynika, ze: ,,Przyznana kwota obejmuje
srodki na glosowanie w dniu 16 listopada 2014 r. oraz w ponownym glosowaniu w
dniu 30 listopada 2014 r., jednakze faktyczne przekazanie srodkow finansowych na
ponowne glosowanie nastapi dopiero po zarzadzeniu tego glosowania. Przyznana

4



Regionalna Izba Obrachunkowa w Szczecinie

kwota dotacji nie limituje wydatkéw na poszczegdlne zadania wyborcze — z
wylaczeniem zryczaltowanych diet (...). Nie podlegaja limitowaniu wydatki (w
kwocie 1acznej) przeznaczone na obstuge informatyczna, jednakze pod warunkiem,
ze bedzie zapewniona obstuga informatyczna (sporzadzenie w obwodzie protokotu
wynikow glosowania w systemie, wydruk i przeslanie do komisji terytorialnej).
Oznacza to, ze w przypadku zapewnienia i wykonania pelnej obstugi informatyczne;j
we wszystkich obwodach pozostale niewykorzystane $rodki na ten cel mozna — w
uzasadnionych przypadkach — przeznaczy¢ na inne zadania wyborcze lub, gdy okaza
si¢ niewystarczajace, zwigkszy¢ je z oszczednosci powstalych na innych zadaniach
wyborczych. W sytuacji, gdy urzad odstapi od realizacji tego zadania lub zapewni
obstuge informatyczng tylko w czesci obwodéw, przyznana kwota na to zadanie
podlegata bedzie odpowiedniemu zwrotowi (w calosci lub w czesci, w jakiej zadanie
nie zostalo wykonane). Prosze o oszczedne i racjonalne dysponowanie przyznanymi
srodkami”. Do ww. decyzji dofaczono Wskazniki kalkulacyjne do wyliczenia
dotacji, ktore przedstawiono w ponizszej tabeli Nr 1. W toku kontroli ustalono, ze

kwoty dotacji przyznanej na poszczegodlne zadania, wynikajace z ww. zatacznika do
decyzji, podano w kwotach zgodnych rachunkowo ze wskazanym sposobem

wyliczenia (w zaokragleniu do pelnych ztotych).

Tabela Nr 1

Wskazniki kalkulacyjne do wyliczenia dotacji
(zalacznik do decyzji Nr 369/2014 z dnia 26 wrze$nia 2014 r.)

Kwota dotaciji
Zadanie Sposob wyliczenia glosowanie w dniu | glosowanie w dniu
16.11.2014 r. 30.11.2014 r.
[. |Sporzadzenie spisu wyborcow 0,18 x liczba wyborcow™ 5 826,00 -
Uzupeicenic wyposazenia lokali - _
g, (TIPS OSAREiR kal 200 7 na lokal** 5 200,00 ;
wyborczych
Wydatki kancelaryjne gminnych i 310 zt na komisje: 50% .
g, [T =R BSIDITY 4 DN 8 370,00 418500
odwodowych komisji wyborczych  [w ponownym glosowaniu '
4 Druk obwicszezenia o podziale 15,60 7t x ilosé 406.00
~ |gminy na obwody glosowania obwodow** 0
5 Druk obwicszezenia o podziale 14,40 7t x ilos¢ 374.00
_|gminy na okreggi wyborcze obwodow** ’
Druk obwieszczenia o kandydatach 15,00 # x tlos¢
6. |na radnych i na wojtow, obwoddw** + 6,00 zt na 390,00 156,00
burmistrzow, prezydentow miast ponowne glosowanie
7 Plakatowanic obwicszczen 10,00 Z‘l‘:\' ilf)s';é 260,00 i
wyborczych obwodow**
0,60 7V 2 szt. x llos¢
wyborcow®; w
8. {Druk kart do glosowania glosowaniu ponownym 19 419,00 4 855,00
0,15 A x ilos¢
wyborcow*
5
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L . 20,00 zt x ilosc ,
9. {Transport kart do glosowania obwodéw™ 520,00 -
Druk wyciggdw z obwicszezenia o
10. |wynikach glosowania 1 wynikach 250,00 7zt dla gminy 250,00 -
wybordw
Koszt zorganizowania lokali
11. |wyborczych w nowoutworzonych 2 000,00 zt na lokal*** 8 000,00 -
obwodach glosowania
300,00 7t na gming +
, 200,00 7t x ilos¢
12. |Inne wydatki obwodow**: S0% w 5 500,00 2 750,00
ponownym glosowaniu
13. |Obshiga informatyczna; - 10 410,00 4 997 00
330,00 7t na komisje**;
a |komisji obwodowg] 50% na glosowanie 8 580,00 4 290,00
ponowne
| 050,00 z1 ryczalt +
30,00 7t na obwod**,
b |komisji terytorialne] 525,00 7 ryczalt + 7,00 zt 1 830,00 707,00
na obwod w ponownym
glosowaniu
14 Koszt sporzgdzenia pelomocenictwa 20,00 7 x ilos¢ 520,00 i
~|do glosowania obwodow** =
s Koszt g{osowm_lia 6,50 '/’:}X' iios'é 169,00 i
korespondencyjnego obwoddw** '
650,00 zt
: ) . przewodniczacy,
p, (PRI thelra Benkow 600,00 74 zasl:;pca 4 550,00 227500
tervtorialnej komisji wyboreze) :
: przewodniczgcego,
550,00 7t crtonek
Razem: 89 382,00 zl, w tym: 70 164,00 19 218,00

Podane wyzej kwoty zostaly zaokraglone do petnych ztotych.
* Liczba wyborcow wg stanu na dzien 30.06.2014 r. — 32 3066.
** Liczba komisji obwodowych — 26.
*#% |iczba nowoutworzonych lokali wyborczych — 4.

— Decyzja Nr 448/2014 z dnia 7 listopada 2014 r. w sprawie przyznania dotacji
celowej na pokrycie kosztow przygotowania i przeprowadzenia wyborow do
organéw jednostek samorzadu terytorialnego, zarzadzonych na dzien 16 listopada
2014 r. (ktorej kserokopie ztozono do akt kontroli pod poz. 5), Dyrektor przyznal
dotacje celowa w wysokosci 95 640,00 zt (dziat 751, rozdziat 75109 § 2010), z
przeznaczeniem na zryczaltowane diety dla czlonkow obwodowych komisji
wyborczych, w tym: 63 760,00 z} na gtosowanie w dniu 16 listopada 2014 r. oraz
31 880,00 zt na glosowanie w dniu 30 listopada 2014 r. Z uzasadnienia decyzji
wynika, ze: , Zgodnie z § 6 ust. 1 pkt 4-6 uchwatly Panstwowej Komisji Wyborczej z
dnia 28 lipca 2014 r. w sprawie naleznosci pienigznych przystugujacych czionkom
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komisji wyborczych i osobom powolanym w sklad inspekcji w wyborach do
organow jednostek samorzadu terytorialnego (M.P. poz. 651) czlonkom
obwodowych komisji wyborczych przystuguje zryczattowana dieta w nastepujacej
wysokosci:
1) dla przewodniczacych obwodowych komisji wyborezych — 380 zi,
2) dla zastgpcow przewodniczacych obwodowych komisji wyborczych — 330 zt,
3) dla cztonkow obwodowych komisji wyborczych — 300 z1.
W Gminie Police powolanych zostalo w sklad 26 obwodowych komisji wyborczych
tacznie 203 osoby, w tym:
a) 26 przewodniczacych,
b) 26 zastepcow przewodniczacych,
¢) 151 czlonkow obwodowych komisji wyborczych,
w zwiazku z czym wysokos¢ dotacji obliczona zostala przez przemnozenie kwot diet
przypadajacych wskazanym osobom (z uwzglednieniem funkcji petnionych w
komisji) przez liczbe tych osob. Na ponowne glosowanie w dniu 30 listopada 2014 r.
kwota dotacji wynosi 50% z kwoty przeznaczonej na glosowanie w dniu 16 listopada
2014 r. Niewykorzystana czes$¢ dotacji podlega zwrotowi na konto Delegatury
Krajowego Biura Wyborczego w Szczecinie. Nie moze byé ona przeznaczona na
zaden inny cel”.
W toku kontroli ustalono, ze wyliczona kwota dotacji nie zawierala bledow
rachunkowych, tj.:
380zt x 26 + 330 zt x 26 + 300 zt x 151 = 63 760,00 zt.
63 760,00 zl x 50% = 31 880,00 zt.
63 760,00 zt + 31 880,00 zt = 95 640,00 zt.
Podsumowujac, na pokrycie kosztow przygotowania i przeprowadzenia wyborow do
organow jednostek samorzadu terytorialnego, zarzadzonych na dzien 16 listopada 2014 r.,
przyznano z budzetu panstwa dotacje celowa w kwotach:

IDecyzja Nr | tura I tura Razem
369/2014 70 164,00 19 218.00 89 382,00
448/2014 63 760,00 31 880,00 95 640,00

Razem 133 924 00 51 098,00 185 022,00

Zrodto: Decyzje o przyznaniu dotacji celowej, opracowanie

wlasne.

Zarzadzeniami Burmistrza Polic: Nr 204/2014 z dnia 30 wrzesnia 2014 r. w sprawie
zmian budzetu i w budzecie oraz planu wykonawczego i w planie wykonawczym budzetu
Gminy Police na rok 2014, a takze ustalenia planu wykonawczego do uchwaty Nr
XLV1/341/2014 Rady Miejskiej w Policach z dnia 30 wrzes$nia 2014 r. w sprawie zmian
budzetu i w budzecie Gminy Police na rok 2014 oraz Nr 245/2014 z dnia 12 listopada 2014 r.
w sprawie zmian budzetu i w budzecie oraz planu wykonawczego i w planie wykonawczym
budzetu Gminy Police na rok 2014, zwiekszono plan dochodéw budzetu Gminy Police na rok
2014 w dziale 751, rozdziale 75109 § 2010 odpowiednio: o kwote 89 382,00 zt (70 164,00 zt

\ ;
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I tura + 19 218,00 zt II tura) oraz o kwote 95 640,00 zt (63 760,00 zt I tura + 31 880,00 zi
11 tura). Kserokopie wyciggow z powyzszych Zarzadzen ztozono do akt kontroli pod poz. 5.

Kwoty dotacji celowej, przyznanej powyzszymi decyzjami, wplynely na rachunek
bankowy jednostki w nastepujacych terminach i wysokosciach (I tura; II tura nie odbyla si¢):

—  w dniu 8 pazdziernika 2014 r. — 70 164,00 zt (wyciag bankowy Nr 197/2014 za okres

08.10.2014 — 08.10.2014),
— w dniu 12 listopada 2014 r. — 63 760,00 zt (wyciag bankowy Nr 221/2014 za okres
11.11.2014 -12.11.2014).

Razem: 133 924,00 z1.

Kserokopie powyzszych wyciagow bankowych ztozono do akt kontroli pod poz. 5.

Na podstawie danych wynikajacych z ewidencji ksiggowej (konto 901-3-9-751-2010-04
— Dot. na Wybory Samorzadowe™) stwierdzono, ze otrzymang dotacj¢ ujeto w dochodach
budzetowych Gminy w terminach i kwotach zgodnych z powyzszymi wyciggami bankowymi,
tj.:

—  w dniu 8 pazdziernika 2014 r. — 70 164,00 zl,

—  wdniu 12 listopada 2014 r. — 63 760,00 zi.

W dniu 17 grudnia 2014 r. dokonano zwrotu kwoty niewykorzystanej dotacji celowej w
wysokosci 900,00 zt (wyciag bankowy Nr 247/2014 za okres 17.12.2014 — 17.12.2014), co
ujeto na koncie 901-3-9-751-2010-04 — , Dot. na Wybory Samorzadowe”. Saldo ww. konta na
dzien 31 grudnia 2014 r. wyniosto 133 094,00 zt (70 164,00 + 63 760,00 — 900,00).

Wydruk operacji na koncie 901-3-9-751-2010-04 — ,Dot. na Wybory Samorzadowe”
ztozono do akt kontroli pod poz. 5.

Analiza sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych samorzadowej
jednostki budzetowej/jednostki samorzadu terytorialnego za okres sprawozdawczy: od
poczatku roku do 31 grudnia 2014 r. wykazata, ze dane wykazane w dziale 751, rozdziale
75109 § 2010 byty zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiggowej, w tym ww. konta
901-3-9-751-2010-04, tj.: plan (po zmianach) — 185 022,00 zi, dochody wykonane (wplywy
minus zwroty) oraz dochody otrzymane — 133 024,00 zt.

Zmiany do planu wydatkow ujetych w dziale 751 i rozdziale 75109, wprowadzone
Zarzadzeniami Burmistrza Polic oraz dane wynikajace ze sprawozdania Rb-28S z wykonania
planu wydatkow budzetowych samorzadowej jednostki budzetowej/jednostki samorzadu
terytorialnego za okres sprawozdawczy: od poczatku roku do 31 grudnia 2014 1,
przedstawiono w ponizszej Tabeli Nr 2. Jak w niej wykazano, dane wynikajace ze
sprawozdania Rb-28S w zakresie planowanych wydatkéw ujetych w dziale 751 i rozdziale
75109 byly zgodne ze zmianami do planu wydatkow wprowadzonymi wyszczegolnionymi w
tej tabeli Zarzadzeniami Burmistrza Polic.

Kserokopie wyciggéw z wyzej wymienionych sprawozdan Rb-27S i Rb-28S oraz
Zarzadzen Burmistrza zlozono do akt kontroli pod poz. 5.

W dniu 7 stycznia 2015 . (31 grudnia 2014 r. faksem) do Krajowego Biura Wyborczego
Delegatura w Szczecinie wptynelo sporzadzone dnia 30 grudnia 2014 r. przez Inspektora ds.
ksiggowoséci w Wydziale Finansowo — Budzetowym P. Joanng Florek oraz zatwierdzone
przez Burmistrza Polic — P. Wladystawa Diakun Rozliczenie dotacji na przygotowanie i
przeprowadzenie wyborow samorzadowych zarzadzonych na dzief 16 listopada 2014 1., na
ktore skladato sie: Rozliczenie dotacji w formie tabelarycznej, obejmujace wydatki
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planowane (kwoty z decyzji) oraz wykonane (faktycznie poniesione) na przygotowanie i
przeprowadzenie 1 tury wyboréw samorzagdowych (w Gminie Police wybory do organow
jednostek samorzadu terytorialnego rozstrzygnigto w I turze, w zwiazku z czym Il tura
wyborow nie odbyla sie) oraz wyjasnienie Burmistrza Polic do rozliczenia dotacji.
Kserokopie ww. dokumentow zlozono do akt kontroli pod poz. 5. Dane wynikajace z
Rozliczenia dotacji przedstawiono w ponizszej Tabeli Nr 3.
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Tabela Nr 2
Zmiany do planu wydatkow ujetych w dziale 751 i rozdziale 75109, wprowadzone Zarzadzeniami Burmistrza Polic
oraz dane wynikajace ze sprawozdania Rb-285
za okres od poczatku roku do 31 grudnia 2014 r. \\%\.
Zarzpdzenic |\ 5645014 | Nr 225/2014 | Nr 245/2014 | Nr 246/2014 | Nr 249/2014 Sprawozdaniec Rb-28S
Burmistrz Polic ey : L L . .
s z dnia z dnia z dnia z dnia 7 dnia Razem - :
¥ (dzat 751 56 09 5014 1. [23.10.2014 1. | 12.11.2014 1. | 17.11.2014 1. [27.11.2014 1. Phagps | Waduh
rozdzat 75109) szmianach) | wykonane
3030 6 825,00 95 640,00 102 465,00 | 102 465,00 | 67 410,00
4110 3 088,00 -1 66740 56,73 | 477,33 1 47733 147733
4120 441,00 238,52 8,08 210,56 210,56 210,56
4170 17 964,00 -279.96 17 68404 17 684,04 17 684,04
4210 12 555,00 -400,00 -8 478,51 3 676,49 3 676,49 3 676,49
4300 48 509,00 10 664,39 -64 81 59 108,58 59 108,58 42 165,58
4360 - 400,00 400,00 400,00 400,00
RAZEM 89 382,00 0,00 95 640,00 0,00 0,00 185 022,00| 185 022,00 |133 024,00

Zrodlo: Zarzadzenia Burmistrza Polic, sprawozdanie Rb-28S za okres od poczatku roku do 31 grudnia 2014 1, opracowanie
wilasne.
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Tabela Nr 3

Rozliczenie dotacji na przygotowanie i przeprowadzenie wyborow samorzadowych
zarzadzonych na dzien 16 listopada 2014 r sporzgdzone dnia 30 grudnia 2014 r.
przez Inspektora ds. ksiggowosci w Wydziale Finansowo — Budzetowym

i zatwierdzone przez Burmistrza Polic

Plan - I tura | Wykonanie - I tura | Pozostale 8
L.pp. Zadanic (kwota # (faktycrmie srodki (do .
. o , wykonanie
decyz) pomesione wydatki) | zwrotu)
1. _|Sporzadzenie spisu wyborcow 5 826,00 5 774,04 99,11
5 Uzupehieniec wyposazenia lokali 5 200,00 20 766,08 39935
wyborczych
e Lk . ~a e e " .h !
3. [Wydatkikancelaryne gminnychi | o 370,00 3 676,49 43.92
odwodowych komisji wyborczych
k .1‘-"Av*..\ 1 8 ,_',]_‘ )
4 Dn.: obwieszezenia o pndnfi e 406,00 280,00 68.97
gminy na obwody glosowania
5. ])l"l.lk ubwtcsm;t'cnm o podzrle 374,00 280,00 7487
gmmy na okrggl wyboreze
Druk obwieszezenia o
6. [}@ndydatach m radnych ina 390,00 330,00 84.62
wOItOW, burmistrzow, '
prezydentow miast
Plakatowanic obwicszczer o i
S e 260,00 1 500,00 576,92
wyborczych
8. |Druk kart do glosowania 19 419,00 9 409,50 48 46
9. _|Transport kart do glosowania 520,00 3 500,00 673,08
Druk wyciagow 7z obwieszezenia
10. |o wynikach glosowania i 250,00 0,00 0,00
wynikach wyborow
Koszt zorganizowania lokali
L. jwyborczych w nowoutworzonych 8 000,00 8 000,00 100,00
obwodach efosowania
12, |Inne wydatki 5 500,00 1 687.89 30,69
13 [Obstuga informatyczna: 10 410,00 10O 410,00 100,00
a_|komisji obwodowe;j 8 580,00 8 580,00 100,00
b _{komisji terytorialnej 1 830,00 1 830,00 100,00
14, (0828 Sparmdzenia _ 520,00 0,00 0,00
pemomocnictwa do glosowania '
Koszt glosowant ,
g3 |05 RSO 169,00 0,00 0,00
korespondeneyinego
) i f 5o I x 1 ¢z k 4 )
16, [ZYemitowanc dicty di calonkéw | 550,00 4 550,00 100,00
terytorialnej komisji wyborczej
~ R =« i a czk k ) 7
17, [“ryezatiowane dicty dh czlonkéw | . 760,00 62 860,00 900,00 | 9859
obwodowych komisji wyborczych '
Razem 133 924,00 133 024,00 900,00 =

Zrodlo: Rozliczenie dotacji na przygotowanie i przeprowadzenie wyboréw samorzadowych
zarzadzonych na dziefi 16 listopada 2014 r. z dnia 30 grudnia 2014 r. zatwierdzone przez

Burmistrza Polic; ostatnia kolumna — opracowanie wiasne.
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Na podstawie okazanych dokumentow zrodiowych dokonano weryfikacji prawidlowosci
danych wykazanych w ww. Rozliczeniu dotacji (Tabela Nr 3). Ustalenia kontroli
przedstawiono ponizej.

Ad. 1. Sporzadzenie spisu wyborcow.

Zgodnie ze ,Wskaznikami kalkulacyjnymi do wyliczenia dotacji”, stanowigcymi
zatacznik do ww. decyzji Nr 369/2014 Dyrektora Delegatury Krajowego Biura Wyborczego
w Szczecinie (powyzsza Tabela Nr 1), planowana kwota dotacji przyznanej na powyzszy cel
wynosita 5 826,00 zt (0,18 x 32 366 wyborcow = 5 825,88 zi).

W oparciu o dane wynikajace z ewidengji ksiegowej (konta: 130-0-ZL-751-3-417 —
Wynagrodzenia bezosobowe”, 130-0-ZL-751-3-411 — ,.Sktadki na ubezp. spoteczne”, 130-0-
7Z1.-751-3-412 — Skladki na Fundusz Pracy”) stwierdzono, ze na sporzadzenie spisu
wyborcow poniesiono wydatki w wysokosci 5 774,04 zt.

W dniu 20 pazdziernika 2014 r. pomiedzy Gming Police, reprezentowang przez
Burmistrza Polic a Wykonawca, bedacym pracownikiem Urzedu Miejskiego w Policach,
zawarto umowe Nr OR 241/2014, w ktorej okreslono m.in., ze:

—  Wykonawca zobowigzuje si¢ do sporzadzenia spisu wyborcow w wyborach do
Rady Miejskiej w Policach oraz Burmistrza Polic zarzadzonych na dzien 16
listopada 2014 r. (§ I ust. 1 umowy),

— zadania Wykonawcy na poziomie administratora systemu komputerowego
obejmuja: modyfikacje baz danych, tworzenie i kontrola bazy definicji obwodow
glosowania, generowanie bazy danych o uprawnionych do glosowania, kontrola
poprawnosci struktury rekordow w bazie, parametryzacja sprzgtowa wydrukow 1
wydruk list wyborczych. W ramach powyzszych czynnosci wygenerowano,
skontrolowano i wydrukowano 32078 pozycji z podzialem na obwody
glosowania (§ 1 ust. 2 umowy),

—  Wykonawca zobowiazal si¢ wykona¢ przedmiot umowy do dnia 24 pazdziernika
2014 r. (§ 2 umowy),

— tytulem wynagrodzenia Gmina zobowiazuje si¢ zaplacic  Wykonawcy
wynagrodzenie w wysokosci 5 774,04 zt brutto, na ktore sktada sie opracowanie
32 078 pozycji po 0,18 zt/poz. (§ 3 ust. 1 umowy),

—  od powyzszego wynagrodzenia Gmina odprowadzi nalezny podatek oraz skladki
na ubezpieczenia spoleczne i zdrowotne (§ 3 ust. 2 umowy),

— wynagrodzenie platne bedzie w terminie 14 dni po przedtozeniu rachunku przez
Wykonawcee (§ 3 ust. 3 umowy).

Umowe podpisal Burmistrz przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy oraz Wykonawca.

Po wykonaniu zadania, o ktérym mowa w § 1 ww. umowy, w dniu 30 pazdziernika
2014 r. Wykonawca wystawit Rachunek dla Gminy Police do umowy zlecenia za
sporzadzenie spisow wyborcow w wyborach do Rady Miejskiej oraz Burmistrza Police
zarzadzonych na dzien 16 listopada 2014 r. na kwotg brutto 5 774,04 zt

Na podstawie listy ptac Nr ZLY2/10010 - 9/X1/2014 _Urzad Miejski Adm.
Samorzadowa, listopad 20147 wydrukowanej dnia 3 listopada 2014 r. oraz danych
wynikajacych z ww. ewidencji ksiggowej ustalono, ze dnia 5 listopada 2014 r,, tj. w terminie
zgodnym z § 3 ust. 3 ww. umowy, Wykonawcy zaplacono wynagrodzenie w kwocie
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5 774,04 zi brutto, od ktorego Gmina odprowadzila nalezne potracenia (wynagrodzenie netto,
platne przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy, wynioslo 4 203,00 zl; wykonany
przelew ujeto na koncie 130-0-ZL-751-3-417). Lista plac zostala podpisana przez osobe
sporzadzajaca, tj. Inspektora P. Malgorzate Tomczak, sprawdzona przez Zastepce Naczelnika
Wydzialu Finansowo — Budzetowego P. Mirelle Osuch oraz zatwierdzona do wyplaty przez
Zastepeg Burmistrza P. Jakuba Pisanskiego. Wyplacone wynagrodzenie zaklasyfikowano w
dziale 751, rozdziale 75109 § 4170 — Wynagrodzenia bezosobowe.

Dane wykazane w pkt 1 Rozliczenia dotacji z dnia 30 grudnia 2014 r. byly zgodne z
decyzjami o przyznaniu dotacji, dokumentami zrodlowymi oraz ewidencja ksiggowa.

Kserokopie ww. dokumentow zrodlowych zlozono do akt kontroli pod poz. 6.

Ad. 2. Uzupelnienie wyposazenia lokali wyborczych oraz Ad. 11. Koszt zorganizowania
lokali wyborczych w nowoutworzonych obwodach glosowania.

Zgodnie ze ,Wskaznikami kalkulacyjnymi do wyliczenia dotacji”, stanowiacymi
zalacznik do ww. decyzji Nr 369/2014 Dyrektora Delegatury Krajowego Biura Wyborczego
W Szczecinie (powyzsza Tabela Nr 1), planowana kwota dotacji przyznanej na uzupelnienie
wyposazenia lokali wyborczych wynosila 5 200,00 z} (200,00 x 26 = 5 200,00 zt), natomiast
planowana kwota dotacji przyznanej na zorganizowanie lokali wyborczych  w
nowoutworzonych obwodach glosowania wynosifa 8 000,00 zt (2 000,00 x 4 = 8 000,00 zb).

W oparciu o dane wynikajace z ewidencji ksiegowej (konta: 130-0-ZL-751-3-430, 130-0-
ZL-751-3-436) w powiazaniu z okazanymi dokumentami zrodlowymi stwierdzono, ze na
uzupelnienie wyposazenia lokali wyborczych oraz na zorganizowanie lokali wyborczych w
nowoutworzonych obwodach glosowania poniesiono wydatki w tacznej wysokosci
40 391,06 zt, z czego ze srodkow dotacji celowej sfinansowano 28 766.08 z. Plan wydatkow
na powyzsze cele (5 200,00 zt + 8 000,00 zt = 13 200,00 1) zostat zrealizowany w 217,92%
(28 766,08 z}).

Z wyjasnienia Burmistrza Polic dotyczacego rozliczenia dotacji na przygotowanie i
przeprowadzenie wyborow samorzadowych z dnia 30 grudnia 2014 r., zlozonego do
Krajowego Biura Wyborczego w Szczecinie wynika, ze: Srodki niewykorzysiane z pozycji:

= . Wydatki kancelaryjne gminnych i obwodowych komisji wyborezych ™,

= . Druk obwieszczenia o podziale gminy na obwody glosowania”,
= WDruk obwieszczenia o podziale gminy na okregi wyborcze ™,

wDruk  obwieszczenia o kandydatach na radnych i na wojiow, burmistrzow,
prezydentow miasi”

= . Druk kart do glosowania ™,

— W Druk wyciggow z obwieszczenia o wynikach glosowania i wynikach wyborow ™,

Anne wydatki”,

— . Koszt sporzqdzenia petnomocnictwa do glosowania”,

— . Koszi glosowania korespondencyjnego”,
zostaly wykorzystane na uzupehienie wyposazenia lokali wyborczych oraz ich przygotowanie
na dzieit wyborow — w Gminie Police wyposazenie do 26 lokali wyborczych uzupelnianie i
dostarczane jest przez Zaklad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Policach, kiory
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kazdorazowo przed wyborami przedstawia kosziorys dotyczqcy koniecznosci uzupetniania
wyposazenia oraz dostarczenia i rozsiawienia wyposazenia w lokalach wyborczych.

Ponadio niewykorzystane srodki z ww. pozycji zostaly wydatkowane na plakatowanie
obwieszczen oraz transport kart do glosowania — rozlegly teren gminy powoduje, iz nie ma
mozliwosci rozplakatowania obwieszczen oraz rozwiezienia kart za kwoly przyznane w
dotacji.

W dniu 6 listopada 2014 r. Urzednik Wyborczy — P. Maciej Usewicz pobrat zaliczke na
wydatki do rozliczenia w kwocie 400,00 z z przeznaczeniem na zakup kart do 8 telefonow
komorkowych, stanowigcych wyposazenie lokali wyborczych, w celu ich wykorzystywania w
zwiazku z wyborami samorzadowymi. Dokonany zakup udokumentowano faktura VAT Nr
631/PLC/2014 z dnia 6 listopada 2014 r. na kwoteg 400,00 zt. Powyzsza fakture opisano,
sprawdzono oraz zatwierdzono do wyplaty przez Zastepcg Naczelnika Wydziatu Finansowo —
Budzetowego P. Mirelle Osuch i Zastgpce Burmistrza P. Jakuba Pisanskiego. Platnosci
dokonano gotowka w dniu zakupu. Poniesiony wydatek ujeto na kontach 130 — Rachunek
biezacy jednostki i 234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami oraz zaklasyfikowano w
dziale 751, rozdziale 75109 § 4360 — Oplaty z tytulu zakupu ustug telekomunikacyjnych
swiadczonych w ruchomej publicznej sieci telefoniczne;. Dowod zrodlowy posiadat
wymagane cechy dowodu ksiggowego wynikajace z art. 21 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r., poz. 330 z pozn. zm.). Nastepnie Urzednik Wyborczy
umiescit zakupione karty w telefonach komoérkowych, ktore za pokwitowaniem przekazano
Przewodniczacym (lub Zastepcom Przewodniczacych) Obwodowych Komisji Wyborczych
Nr2. 6,7, 12, 16,24, 25 i 26. Zaliczke rozliczono terminowo.

W dniu 8 pazdziernika 2014 r. pomigdzy Gming Police, reprezentowang przez Burmistrza
Polic a Zaktadem Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Policach, reprezentowanym
przez Zastepce Dyrektora oraz Glownego Ksiggowego, zawarto porozumienie Nr
OR.26.2014, w ktorym okreslono m.in., ze:

— Gmina zleca a Zaktad zobowiazuje si¢ do:

= przygotowania 26 lokali obwodowych komisji wyborczych,

= przygotowania tablic ogloszeniowych (montaz i demontaz)
na terenie Gminy Police, w wyborach do jednostek samorzadu terytorialnego i
wyboréw burmistrza zarzadzonych na dzien 16 listopada 2014 r., zgodnie z oferta
stanowiaca zatacznik do porozumienia (§ 1 porozumienia),

— za wykonanie ustugi, o ktorych mowa w § 1 umowy, Gmina zobowiazuje si¢
zaplaci¢ Zaktadowi wynagrodzenie w wysokosci 39 991,07 zt, zgodnie z
kalkulacja stanowiaca zatacznik do umowy (§ 2 ust. 1 porozumienia),

— zaplata nastgpi po wykonaniu ustugi, w terminie 14 dni od daty otrzymania
faktury, po potwierdzeniu wykonania przez Wydzial Organizacyjno — Prawny (8§
2 ust. 2 porozumienia).

Umowe podpisal Burmistrz przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy oraz Zastgpca
Dyrektora i Glowny Ksiggowy ZGKiM.

Do porozumienia dotaczono dwie kalkulacje kosztow, tj..

1) na przygotowanie lokali wyborczych do wyborow samorzadowych w dniu 16
listopada 2014 r.:

\N \ 14
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I. Renowacja parawanéw, stelazy, wykonanie stojakéw, przygotowanie

podjazdow pod wozki inwalidzkie, przewiezienie sprzgtu z punktow odbioru i
rozwiezienie na wyposazenie lokali. Po zakohczeniu wyboréw zwiezienie
sprzgtu i transport do punktéw odbioru:

Robocizna: 525 roboczogodzin x 22,94 zt = 12 043,50 21,

Materiat:

Tabliczki kierunkowe do lokali wyborczych: 90 szt. x 55 zi/szt. =
4 950,00 zi,

Farba olejna: 25 1 x 17,96 zH1 = 384.80 .

Rozpuszczalnik: 71 x 8,22 z/dm?® = 75,52 21,

Laty: 0,053 m® x 933,75 z1 = 49,49 71,

Wykladzina PCV: 24 m? x 25,77 z/m* = 618,48 71,

Folia budowlana: 1 szt. x 322.56 zt = 322,56 zt,

Papier karbowany: 2 rolki x 50,00 z¥/szt. = 100,00 z1.

Inne materiaty jak gwozdzie, wkrety, laczniki, zszywki itp.: 200,00 zt

Razem: 18 744,35 zt,

‘(-.JJ !\_)

Transport: 150 m-g x 30,24 zt = 4 536,00 zi,
Nadzor 6% od robocizny 12 043,50 zt = 722,61 zt

Ogotem: 24 002,96 zt.
2) na przygotowanie tablic ogloszeniowych i montaz do wyborow samorzadowych na
dzien 16 listopada 2014 r -
1. Renowacja tablic 30 szt -
a) Oczyszczenie tablic ze starych plakatow i kleju oraz pomalowanie farba
olejng:

Robocizna: 165 roboczogodzin x 22,94 z1 = 3 785,10 =,

Materiat:

Farba podkladowa: 491 x 17,96 zi/l = 880,04 zi,

Emalia ftalowa: 4 1 x 18,81 zl/1 = 7523 .

Rozpuszczalnik: 20 | x 8,22 zb/dm® = 164,40 21,

Tarcica krawedziaki: 1,536 m’ x 979,50 z/m® = 1 504.51 1,

Folia budowlana: 100 m. x 1,01 z} = 101,00 zt,

Inne materiaty jak gwozdzie, wkrety, zszywki, sruby, farba w spreju,
rekawice, papier Scierny, pedzle itp.: 1 104,70 zt,

Razem: 7 614,98 i,

b) Wykonanie nowych tablic 10 szt -

Robocizna: 47 roboczogodzin x 22,94 zt = 1 078,18 zi.
Materiat:

Plyty OSB: 10 szt. x 82,30 zt = 823,00 z}.

Farba podkladowa: 101 x 17,96 z¥/1 = 179,60 zl,
Rozpuszczalnik: 51 x 8,22 zZl/dm’® = 41,10 A,

Sprzet: 3 m-g x 26,47 z1 = 79,41 4.

Razem: 2 201,29 zi,

2. Rozwiezienie i zwiezienie tablic z montazem i demontazem:

Robocizna: 96 roboczogodzin x 22,94 zt = 2 202,24 zt,
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= Transport: 96 m-g x 30,24 zt = 2 903,04 z1,
Ogotem: 15 988,11 zt.
24 002,96 z1 + 15 988,11 zt = 39 991,07 zt.

Szczegotowa analiza powyzszych kalkulacji wykazata, ze obie kalkulacje zawieraja
btedy rachunkowe, tj.:

— kalkulacja kosztow przygotowania tablic ogloszeniowych i montaz do wyborow
samorzadowych na dzien 16 listopada 2014 1. - kwota ogotem, bedgca sumg
przewidywanych kosztow: renowacji tablic (7 614,98 zl), wykonania nowych tablic
(2 201,29 z}) oraz rozwiezienia 1 zwiezienia tablic z montazem i demontazem
(5 105,28 1) wg kalkulacji stanowi kwote 15 988,11 zt zamiast 14 921,55 zh, tj.
zostata zawyzona o 1 066,56 zi,

— kalkulacja kosztow przygotowania lokali wyborczych do wyborow samorzadowych
w dniu 16 listopada 2014 r. — warto$¢ 2 sposrod wszystkich materiatow, ktore
przewidywano zuzy¢ w trakcie realizacji zadania, ksztattowata si¢ nastepujaco:
= farba olejna — 25 1 x 17,96 zt / 1 = 449,00 z} zamiast, jak wynika z kalkulacji,

384,80 zt (kwota zanizona o 64,20 zt),
= rozpuszczalnik — 7 1 x 8,22 zt / dm® = 57.54 zI zamiast, jak wynika z kalkulacji,
75,52 zt (kwota zawyzona o 17,98 z}).
W konsekwencji blednego wyliczenia wartosci ww. materiatlow, suma kwot
robocizny (12 043,50 zl) oraz wszystkich materiatow (winno by¢ 6 747,07 zi)
wyniosta 18 744,35 zt zamiast 18 790,57 zi, natomiast uwzgledniajac koszty
transportu (4 536,00 zt) oraz nadzoru od robocizny (722,61 zt), taczne koszty
przygotowania lokali wyborczych wg kalkulacji wyniosty 24 002,96 zt zamiast
24 049,18 1,

— faczne koszty: przygotowania tablic ogloszeniowych i ich montazu do wyborow oraz
przygotowania lokali wyborczych wyniosty wg kalkulacji 39 991,07 zl zamiast
38 970,73 zt (zawyzono o 1 020,34 zi),

— laczne koszty wynikajace z obydwu kalkulacji: robocizny wraz z nadzorem
(19 831,63 zl), materiatow (11653,84 zt — przy czym do wyliczenia tej kwoty
przyjeto wartosci ww. farby olejnej i rozpuszczalnika jakie podano w kalkulacji
kosztow przygotowania lokali wyborczych) oraz transportu (7 439,04 zl) wyniosty
38924 51 zi.

Po wykonaniu zadania, o ktorym mowa w § 1 ww. porozumienia, w dniu 25 listopada
2014 r. ZGKiM wystawil fakture VAT Nr 4/TR/505-1-2/2014 za przygotowanie lokali
wyborczych i tablic ogloszeniowych na kwote 39 991,06 zi brutto (32 513,06 zl netto).
Powyisza fakture opisano, sprawdzono oraz zatwierdzono do wyptlaty przez Zastepce
Naczelnika Wydzialu Finansowo — Budzetowego P. Mirelle Osuch i Zastepce Burmistrza P.
Jakuba Pisanskiego. Poniesiony wydatek ujeto na kontach 130 — Rachunek biezacy jednostki
i 201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami oraz zaklasyfikowano w dziale 751, rozdziale
75109 § 4300 (dotyczy kwoty w wysokosci 18 700,00 zi, wydatkowanej ze srodkow
pochodzacych z udzielonej dotacji celowej) 1 w dziale 750, rozdziale 75053 § 4300 (dotyczy
kwoty w wysokosci 21 291,06 zi, wydatkowanej ze srodkow wlasnych). Dowdd zrodlowy
posiadal wymagane cechy dowodu ksiggowego wynikajagce z art. 21 ww. ustawy o
rachunkowosci. Zaplaty zobowiazania wynikajacego z ww. faktury dokonano zgodnie z
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terminem wskazanym na tej fakturze oraz w zawartym Porozumieniu, tj. dnia 27 listopada
2014 r.

Nastepnie na podstawie pism: Naczelnika Wydziatu Organizacyjno — Prawnego P.
Agnieszki Komor z dnia 28 listopada 2014 r. oraz Zastepcy Naczelnika ww. Wydzialu P.
Macieja Usewicza z dnia 29 grudnia 2014 r, skierowanych do Wydzialu Finansowo —
Budzetowego, dokonano przeniesien kwot 280,00 zt i 9 946.08 zt pomiedzy dziatami i
rozdziatami klasyfikacji budzetowej wydatkéw, w rezultacie ktorych w dziale 750, rozdziale
75053 §4300 ujeto kwote 11624,98 z1 (21 291,06 zt + 280,00 zt - 9 946,08 zt $rodki
wiasne), natomiast w dziale 751, rozdziale 75109 § 4300 kwote 28 366,08 zt (18 700,00 zt —
280,00 zt + 9 946,08 zI; dotacja celowa), z tego wg ww. Rozliczenia dotacji z dnia 30 grudnia
2014 r.: 20366,08 zt to $rodki przeznaczone na realizacj¢ zadania pn. ,Uzupelnienie
wyposazenia lokali wyborczych” (pkt 2 ww. Rozliczenia dotacji), a 8 000,00 zI to srodki
przeznaczone na realizacj¢ zadania pn. ,Koszt zorganizowania lokali wyborczych w
nowoutworzonych obwodach glosowania” (pkt 11 ww. Rozliczenia dotacji).

Na podstawie dokumentow przekazanych przez Zakliad Gospodarki Komunalnej i
Mieszkaniowej w Policach, w sklad ktorych wchodzily: wydruki z konta 505-1-2,
rozdzielniki ptac, kontrolki wykonanych prac i rozliczenia materialow budowlanych,
dokumenty RW, faktury kosztowe dotyczace transportu, faktury kosztowe dotyczace
zakupow materialowych oraz Zestawienie tabelaryczne dotyczace wydatkow faktycznie
poniesionych na wybory w poréwnaniu z kosztorysami stanowigcymi zalaczniki do
porozumien sporzadzone dnia 17 sierpnia 2015 r. ustalono, ze w zakresie realizacji zawartego
Porozumienia faktycznie wydatkowano facznie 29 330,37 1 netto, w tym:

a) na wynagrodzenia wraz ze sktadkami odprowadzonymi do ZUS — 16 323,71 zt.

Z Kontrolek pracy i rozliczenia materialtow wbudowanych wynika, ze wykonano

nastepujace prace:

(od 3 do 31 pazdziernika 2014 r.):

— przygotowanie tablic ogloszeniowych (czyszczenie i malowanie),

— wykonanie nowych tablic ogloszeniowych,

— montaz tablic na terenie gminy,

— przygotowanie urn (czyszczenie),

— przygotowanie parawanow,

— wykonanie nowych stupkéw pod tablice ogtoszeniowe,

(od 3 listopada 2014 r., terminu zakonczenia w Kontrolce pracy nie okreslono):

— kompletowanie wyposazenia dla lokali wyborczych (stoly, krzesta) z terenu
gminy,

— wykonanie zawieszek tablic kierunkowych,

- montaz tablic kierunkowych,

— wyposazenie lokali wyborczych (stoly, krzesta, parawany, urny, godta itp.),

— odbior z lokali wyborczych wyposazenia j.w. po wyborach,

— demontaz tablic kierunkowych i tablic ogloszeniowych,

— ZWrot pozyczonego wyposazenia (stoly, krzesta) — teren gminy.

Na zrealizowanie powyzszych prac zuzyto lacznie 706 roboczogodzin, co byto

zgodne z danymi wynikajacymi z Zestawien czasu pracy. Nadzor nad wykonanymi

17



Regionalna Izba Obrachunkowa w Szczecinie

pracami sprawowal P. Ryszard Twardowski — Kierownik Dziatu Technicznej
Obstugi Budynkow;

b) na zakup materiatow i wyposazenia — 7 745,26 zt. W celu realizacji powyzszych prac
pobrano z magazynow: materialow budowlanych oraz narzedzi i odziezy materialy o
tacznej wartosci 4 995,88 zl netto (RW 0248/14, RW 0935/14, MM 0106/14, RW
0260/14, RW 1036/14 i RW 1057/14), a takze zakupiono naklejki (faktura VAT Nr
1571/14 z dnia 13 listopada 2014 r.) oraz plastikowe godla (faktura VAT Nr
1144/11/14 z dnia 4 listopada 2014 r.) na faczng kwote 519,38 zt netto;

¢) na zakup ustug transportowych — 5 261,40 zt. Dla Zakiadu Gospodarki Komunalnej i
Mieszkaniowej w Policach w badanym okresie ustugi transportowe wykonywaty
nastepujace firmy: WEGLOZBYT Grzegorz Malinowski z siedzibg w Przgsocinie
(stawka 30,24 zt za 1 km, tj. zgodna z ww. kalkulacjami — Rachunki Nr 12/2014 z
dnia 31 pazdziernika 2014 r. i Nr 13/2014 z dnia 30 listopada 2014 r.) oraz Ushugi
Transportowe EDI Edyta Lisicka z siedziba w Policach (stawka 30,00 zt za 1 km —
faktury Nr 11 z dnia 26 listopada 2014 r. i Nr 11A z dnia 1 grudnia 2014 1.).

Kserokopie ww. dokumentow zrodlowych ztozono do akt kontroli pod poz. 6.

7 Zestawienia tabelarycznego dotyczacego wydatkow faktycznie poniesionych na
wybory w poréwnaniu z kosztorysami stanowigcymi zataczniki do porozumien” (ztozonego
do akt kontroli pod poz. 9), sporzadzonego przez Kierownika Dzialu Finansowo -
Ksiegowego P. Elzbiete Fertata i Glownego Ksiegowego P. Renate Marciniak — Kaminska
oraz zatwierdzonego przez Zastgpce Dyrektora ds. Technicznych i Eksploatacji P. Tomasza
Kaczmarka wynika, ze faktycznie poniesione przez Zaktad Gospodarki Komunalnej i
Mieszkaniowej w Policach wydatki zwigzane z realizacja zadan wynikajacych z
Porozumienia Nr OR.26.2014 z dnia 8 pazdziernika 2014 r. wyniosty 31 111,78 zt brutto
(29 330,37 zl netto), co szczegolowo przedstawiono w ponizszej Tabeli Nr 11.
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Tabela Nr 11

Zestawienie faktycznie poniesionych wydatkow przez ZGKiM na realizacje zadan
wynikajgcych z Porozumienia Nr OR.26.2014 z dnia 8 pazdziernika 2014 r.

Wydatki ZGKiM we
Kwota |Podatek | Kwota Kosztorysu|K osztorysu
Lp. | Paragraf Nazwa netto VAT brutto Uwagi brutto netto
1 4010 | Wynagrodzenia |13 635,81 0,00 [13 635,81
2 4110 Skladki1 ZUS | 2 355,81 0,00 2 355,81
3 4120 Fundusz Pracy | 332,09 0,00 332,09
Razem wynagrodzenia z narzutanmu 16 323,71 19831,63|16 123,28
VAT
4 4210 Materialy 7745,26 |1 781,41] 9 526,67 |odliczony | 11 653,84 | 9 474.67
Ushugi pozostale Rachunek
5 4300 -transport 5261.,40 0.00 5261,40 | bez VAT | 7 439,04 | 6 048.00
Razem 29330371 781,41|31 111,78 3892451 | 31 645,94

Zrodlo: Zestawienie sporzadzone przez ZGKiM w Policach.

Na podstawie ww. dokumentow zrodtowych oraz danych wynikajacych z powyzszej
Tabeli Nr 11 stwierdzono, ze:

na przygotowanic 26 lokali obwodowych komisji wyborczych oraz przygotowanie
tablic ogloszeniowych (montaz i demontaz) na terenie Gminy Police, w wyborach do
jednostek samorzadu terytorialnego i wyboréw burmistrza zarzadzonych na dzien 16
listopada 2014 r., poniesiono wydatki w lacznej wysokosci 31 111,78 zt brutto,

z kalkulacji kosztow (2), stanowigcych zalacznik do Porozumienia Nr OR.26.2014
wynika, ze szacunkowe wydatki na realizacje ww. zadan okreslono w facznej kwocie
39 991,07 zt brutto (a po uwzglednieniu bledoéw rachunkowych — 38 924,51 zi
brutto),

w § 2 ust. 1 Porozumienia Nr OR.26.2014 okreslono, ze ,.za wykonanie ustugi (...)
Gmina zobowiazuje si¢ zaplacic Zakladowi wynagrodzenie w  wysokosci
399910721, zgodnie z kalkulacja stanowigca zalacznik do umowy”, w
konsekwencji czego Burmistrz Polic zobowiazal sie do zaplaty wynagrodzenia
okreslonego na podstawie szacunkowych kosztow realizacji zadania zamiast
wydatkow faktycznie poniesionych na jego wykonanie,

roznica pomiedzy kwota wynikajaca z kalkulacji kosztow oraz zawartego
Porozumienia (39 991,07 =zlI) a kwotg wydatkow faktycznie poniesionych
(31 111,78 zl) wynosi 8 879,29 zl,

w  Rozliczeniu dotacji na przygotowanie | przeprowadzenie wyborow
samorzgdowych zarzadzonych na dzien 16 listopada 2014 r., sporzadzonym dnia 30

%

—



Regionalna Izba Obrachunkowa w Szczecinie

grudnia 2014 r., w kolumnie Wykonanie (faktycznie poniesione wydatki) w pkt 2.
.Uzupelnienie wyposazenia lokali wyborczych” wykazano kwotg 20 766,08 zl,
natomiast w pkt 11 _ Koszt zorganizowania lokali wyborczych w nowoutworzonych
obwodach glosowania” wykazano kwote 8 000,00 zt — razem 28 766,08 zl,

— w wyniku ustalen kontroli stwierdzono, ze na uzupetnienie wyposazenia lokali
wyborczych oraz zorganizowanie lokali wyborczych w nowoutworzonych obwodach
gtosowania, ZGKiM poniost wydatki w tacznej kwocie 31 111,78 zt brutto.

Ad. 3. Wydatki kancelaryjne gminnych i obwodowych komisji wyborczych.
Zgodnie ze , Wskaznikami kalkulacyjnymi do wyliczenia dotacji”, stanowigcymi
zatacznik do ww. decyzji Nr 369/2014 Dyrektora Delegatury Krajowego Biura Wyborczego
w Szczecinie (powyzsza Tabela Nr 1), faczna planowana kwota dotacji przyznanej na
powyzszy cel wynosita 12 555,00 zl, z czego na glosowanie w dniu 16 listopada 2014 r. —
8 370,00 z1 (310,00 x 26 + 310,00 x 1 =8 370,00 zt).
Na podstawie okazanych dokumentow — faktur oraz danych ewidencji ksiggowej (konto
130-0-ZL-751-3-421) stwierdzono, ze facznie poniesione wydatki kancelaryjne gminnych i
obwodowych komisji wyborczych wyniosty 3 676,49 zi, t).:
—  faktura VAT Nr S01286/2014 z dnia 21 pazdziernika 2014 r. dotyczy zakupu
artykutow biurowych jako wyposazenie lokali wyborczych na faczna kwote brutto
1 691,52 zl,

—  faktura VAT Nr 1692/14 z dnia 13 listopada 2014 r. dotyczy zakupu tuszu do stempli
oraz wktadow do pieczatek dla Komisji Wyborczych na laczng kwote brutto
1 984,97 zi.

Powyzsze faktury opisano, sprawdzono oraz zatwierdzono do wyplaty przez Zastepce
Naczelnika Wydziatu Finansowo — Budzetowego P. Mirelle Osuch i Zastepce Burmistrza P.
Jakuba Pisanskiego. Zaplaty zobowigzan wynikajacych z powyzszych faktur dokonano
zgodnie z terminami wskazanymi na tych fakturach, tj. odpowiednio dnia 30 pazdziernika
2014 r. oraz 14 listopada 2014 r. Poniesione wydatki ujeto na kontach odpowiednio: 130 1234
oraz 130 i 201, a takze zaklasyfikowano w dziale 751, rozdziale 75109 § 4210 — Zakup
materialow i wyposazenia. Dowody zrodlowe posiadalty wymagane cechy dowodu
ksiegowego wynikajace z art. 21 ww. ustawy o rachunkowosci.

Dane wykazane w pkt 3 Rozliczenia dotacji z dnia 30 grudnia 2014 r. byly zgodne z
decyzjami o przyznaniu dotacji, dokumentami zrodlowymi oraz ewidencja ksiegowa.

Kserokopie ww. dokumentdw zrédtowych ztozono do akt kontroli pod poz. 6.

Ad. 4. Druk obwieszczenia o podziale gminy na obwody glosowania.

Zgodnie ze ,Wskaznikami kalkulacyjnymi do wyliczenia dotacji”, stanowigcymi
zatacznik do ww. decyzji Nr 369/2014 Dyrektora Delegatury Krajowego Biura Wyborczego
w Szczecinie (powyzsza Tabela Nr 1), planowana kwota dotacji przyznanej na powyzszy cel
wynosita 406,00 zt (15,60 x 26 = 405,60 zt).

W oparciu o dane wynikajace z ewidencji ksiggowej (konto 130-0-ZL-751-3-430)
stwierdzono, ze na wykonanie druku obwieszczenia o podziale gminy na obwody glosowania
poniesiono wydatki w wysokosci 280,00 zi.
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W dniu 7 pazdziernika 2014 r. Gmina Police, reprezentowana przez Burmistrza Polic,
zlecita firmie Printshop - cyfrowe centrum druku z siedziba w Szczecinie wykonanie 200 szt.
w formacie A2 obwieszczenia Burmistrza Polic z dnia 7 pazdziernika 2014 r. (w zalaczeniu
do Zlecenia), dotyczacego podania do wiadomosci publicznej informacji o numerach i
granicach obwodéw glosowania oraz siedzibach obwodowych komisji wyborczych
utworzonych dla przeprowadzenia wyboréw do rady migjskiej, rady powiatu, sejmiku
wojewodzkiego oraz wyboréw burmistrza w dniu 16 listopada 2014 r. Termin wykonania
obwieszczenia okreslono na dzien 10 pazdziernika 2014 r. Za wykonana ustuge Burmistrz
zobowigzal sie wyplaci¢ naleznosé¢ w wysokosci 280,00 zl brutto, platna przelewem w
terminie 14 dni od daty otrzymania faktury, po potwierdzeniu wykonania przez Wydziat
Organizacyjno — Prawny.

Po wykonaniu zadania wynikajacego z powyzszego Zlecenia, firma Printshop — cyfrowe
centrum druku z siedziba w Szczecinie wystawita dnia 10 pazdziernika 2014 r. fakture VAT
Nr 73/10/2014 dotyczaca ustugi polegajacej na druku obwieszczen na kwote 280,00 zt.
Fakture opisano, sprawdzono oraz zatwierdzono do wyplaty przez Zastepce Naczelnika
Wydzialu Finansowo — Budzetowego P. Mirelle Osuch i Zastepce Burmistrza P. Jakuba
Pisanskiego. Zaptaty zobowiazania wynikajacego z faktury dokonano zgodnie z terminem
wskazanym w ww. Zleceniu, tj. dnia 20 pazdziernika 2014 r. Poniesiony wydatek ujeto na
kontach 130 i 201 oraz zaklasyfikowano w dziale 751, rozdziale 75109 § §4300 — Zakup
ustug pozostalych. Dowod zrodiowy posiadal wymagane cechy dowodu ksiegowego,
wynikajace z art. 21 ww. ustawy o rachunkowosci.

Dane wykazane w pkt 4 Rozliczenia dotacji z dnia 30 grudnia 2014 r. byly zgodne z
decyzjami o przyznaniu dotacji, dokumentami zrodlowymi oraz ewidencja ksiegowa.

Kserokopie ww. dokumentow zrodlowych zlozono do akt kontroli pod poz. 6.

Ad. 5. Druk obwieszczenia o podziale gminy na okregi wyborcze.

Zgodnie ze ,Wskaznikami kalkulacyjnymi do wyliczenia dotacji”, stanowigcymi
zalacznik do ww. decyzji Nr 369/2014 Dyrektora Delegatury Krajowego Biura Wyborczego
w Szczecinie (powyzsza Tabela Nr 1), planowana kwota dotacji przyznanej na powyzszy cel
wynosiia 374,00 zt (14,40 x 26 = 374,40 z1).

W oparciu o dane wynikajace z ewidencji ksiegowej (konto 130-0-ZL-751-3-430)
stwierdzono, ze na wykonanie druku obwieszczenia o podziale gminy na obwody glosowania
poniesiono wydatki w wysokosci 280,00 zi.

W dniu 3 wrzesnia 2014 r. Gmina Police, reprezentowana przez Burmistrza Polic, zlecila
firmie Printshop — cyfrowe centrum druku z siedzibg w Szczecinie wykonanie 200 szt. w
formacie A2 obwieszczenia Burmistrza Polic z dnia 5 wrzesnia 2014 r. (w zalaczeniu do
Zlecenia), dotyczacego podania do wiadomosci publicznej informacji o numerach i granicach
okregdw wyborczych, liczbie radnych wybieranych w poszczegolnych okregach wyborczych
oraz siedzibie Gminnej Komisji Wyborczej w wyborach do Rady Miejskiej w Policach
zarzadzonych rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 20 sierpnia 2014 r. w sprawie
zarzadzenia wyboréw do rad gmin, rad powiatow, sejmikow wojewodztw i rad dzielnic m. st.
Warszawy oraz wyborow wojtoéw, burmistrzow i prezydentow miast (Dz. U. poz. 1134) na
dzien 16 listopada 2014 r. Termin wykonania obwieszczenia okreslono na dzief 5 wrzesnia
2014 r. Za wykonang ustuge Burmistrz zobowiazal sie wyplaci¢ naleznos¢ w wysokosci
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280.00 zt brutto, platna przelewem w terminie 14 dni od daty otrzymania faktury, po
potwierdzeniu wykonania przez Wydziat Organizacyjno — Prawny.

Po wykonaniu zadania wynikajacego z powyzszego Zlecenia, firma Printshop — cyfrowe
centrum druku z siedziba w Szczecinie wystawila dnia 5 wrzesnia 2014 r. fakture VAT Nr
47/09/2014 dotyczaca ushugi polegajacej na druku obwieszczen na kwote 280,00 zt. Fakture
opisano, sprawdzono oraz zatwierdzono do wyplaty przez Zastepce Naczelnika Wydziatu
Finansowo — Budzetowego P. Mirelle Osuch i Zastepce Burmistrza P. Jakuba Pisanskiego.
Zaphaty zobowigzania wynikajacego z faktury dokonano zgodnie z terminem wskazanym w
ww. Zleceniu. Dowéd zrodlowy posiadal wymagane cechy dowodu ksiggowego, wynikajace
z art. 21 ww. ustawy o rachunkowosci. Poniesiony wydatek ujeto na kontach 130 i 201 oraz
zaklasyfikowano w dziale 750 — Administracja publiczna, rozdziale 75053 - Wybory do rad
gmin, rad powiatéw i sejmikow wojewodztw, wybory wojtow, burmistrzow 1 prezydentow
miast oraz referenda gminne, powiatowe i wojewodzkie, § 4300 — Zakup ustug pozostatych
(srodki wlasne).

Zgodnie z wnioskiem P. Macieja Usewicza - Zastepcy Naczelnika Wydziatu
Organizacyjno — Prawnego skierowanego do Wydziatu Finansowo — Budzetowego, w dniu 29
grudnia 2014 r. dokonano przeniesienia kwoty 280,00 zt z dziatu 750, rozdziatu 75053 § 4300
do dziatu 751, rozdziatu 75109 § 4300.

Dane wykazane w pkt 5 Rozliczenia dotacji z dnia 30 grudnia 2014 r. byly zgodne z
decyzjami o przyznaniu dotacji, dokumentami zrodtowymi oraz ewidencja ksiggowa.

Kserokopie ww. dokumentéw zrodlowych zlozono do akt kontroli pod poz. 6.

Ad. 6. Druk obwieszczenia o kandydatach na radnych i na wojtow, burmistrzow,
prezydentow miast.

Zgodnie ze ,Wskaznikami kalkulacyjnymi do wyliczenia dotacji”, stanowigcymi
zalacznik do ww. decyzji Nr 369/2014 Dyrektora Delegatury Krajowego Biura Wyborczego
w Szczecinie (powyzsza Tabela Nr 1), laczna planowana kwota dotacji przyznanej na
powyzszy cel wynosita 546,00 zl, z czego na glosowanie w dniu 16 listopada 2014 r. -
390,00 zt (15,00 x 26 = 390,00 z}).

W oparciu o dane wynikajace z ewidencji ksiggowej (konto 130-0-Z1.-751-3-430)
stwierdzono, ze na wykonanie druku obwieszczenia o kandydatach na radnych i na wojtow,
burmistrzow, prezydentow miast poniesiono wydatki w wysokosci 330,00 zi.

W dniu 22 pazdziernika 2014 r. Gmina Police, reprezentowana przez Burmistrza Polic,
zlecita firmie Printshop — cyfrowe centrum druku z siedziba w Szczecinie wykonanie 200 szt.
w formacie o wymiarach 66x46 cm obwieszczenia Gminnej Komisji Wyborczej w Policach z
dnia 23 pazdziernika 2014 r. (w zalgczeniu do Zlecenia) o zarejestrowanych listach
kandydatow na radnych do Rady Miejskiej w Policach w wyborach do rad gmin, rad
powiatow i sejmikow wojewodztw oraz wyborow wojtow, burmistrzow i prezydentow miast
zarzadzonych na dzien 16 listopada 2014 r. Termin wykonania obwieszczenia okreslono na
dzien 24 pazdziernika 2014 r. Za wykonana ushige Burmistrz zobowiazal sie wyplacic
nalezno$¢ w wysokosci 330,00 zl brutto, platna przelewem w terminie 14 dni od daty
otrzymania faktury, po potwierdzeniu wykonania przez Wydzial Organizacyjno — Prawny.

Po wykonaniu zadania wynikajacego z powyzszego Zlecenia, firma Printshop — cyfrowe
centrum druku z siedziba w Szczecinie wystawila dnia 24 pazdziernika 2014 r. fakture VAT
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Nr 168/10/2014 dotyczaca ustugi polegajacej na druku obwieszczen na kwote 330,00 zi,
Fakture opisano, sprawdzono oraz zatwierdzono do wyplaty przez Zastepce Naczelnika
Wydziatu Finansowo — Budzetowego P. Mirelle Osuch i Zastepce Burmistrza P. Jakuba
Pisanskiego. Platnosci zobowiazania wynikajacego z faktury dokonano zgodnie z terminem
wskazanym w ww. Zleceniu, tj. dnia 30 pazdziernika 2014 r. Poniesiony wydatek ujeto na
kontach 130 i 201 oraz zaklasyfikowano w dziale 751 rozdziat 75109 § 4300 — Zakup uslug
pozostatych. Dowod zrodtowy posiadal wymagane cechy dowodu ksiggowego, wynikajace z
art. 21 ww. ustawy o rachunkowosci.

Dane wykazane w pkt 6 Rozliczenia dotacji z dnia 30 grudnia 2014 r. byly zgodne z
decyzjami o przyznaniu dotacji, dokumentami zrodtowymi oraz ewidencja ksiggowg.

Kserokopie ww. dokumentéw zrodlowych zlozono do akt kontroli pod poz. 6.

Ad. 7. Plakatowanie obwieszczen wyborczych.

Zgodnie ze ,Wskaznikami kalkulacyjnymi do wyliczenia dotacji”, stanowiacymi
zalgcznik do ww. decyzji Nr 369/2014 Dyrektora Delegatury Krajowego Biura Wyborczego
w Szczecinie (powyzsza Tabela Nr 1), planowana kwota dotac;ji przyznanej na powyzszy cel
wynosita 260,00 zt (10,00 x 26 = 260,00 zl).

W oparciu o dane wynikajace z ewidencji ksiegowej (konto 130-0-ZL-751-3-417)
stwierdzono, ze na plakatowanie obwieszczen wyborczych poniesiono wydatki w facznej
wysokosci 1 500,00 zi, tj. 576,92% planu, wynikajacego z ww. decyzji Nr 369/2014. Tres¢
wyjasnienia Burmistrza Polic dotyczacego rozliczenia dotacji na przygotowanie |
przeprowadzenie wyborow samorzagdowych z dnia 30 grudnia 2014 r., zlozonego do
Krajowego Biura Wyborczego w Szczecinie, w tym obejmujacego rowniez wydatki
poniesione na plakatowanie obwieszczen wyborezych, zacytowano w pkt 2 (Ad. 2.) niniejszej
weryfikacji prawidtowosci danych wykazanych w ww. Rozliczeniu dotacji.

Ponadto o zlozenie wyjasnienia w sprawie dokonywania wydatkow z uwzglednieniem
kryterium oszczednosci, racjonalnosci i gospodarnosci ze $rodkéw przyznanych w formie
dotacji celowej na przygotowanie i przeprowadzenie: wyborow  samorzadowych
zarzadzonych na dzien 16 listopada 2014 r w zakresie plakatowania obwieszczen
wyborczych, na ktore przeznaczono $rodki pochodzace z dotacji w wysokosci 1 500,00 zi
zwrocono si¢ do P. Macieja Usewicza — Urzednika Wyborczego (akta kontroli Nr 2).

Ze zlozonego wyjasnienia wynika, ze: WLgodnie z ustawg z diia 5 stycznia 2011 r.
Kodeks wyborczy (Dz. U. Nr 21, poz. 112 ze zm.) oraz tzw. kalendarzami wyborczymi
(ustawowymi terminami czynnosci wyborczych dolgczanymi do odpowiednich posiaiiowien o
zarzqdzeniu wybordw) burmistrz jest zobowigzany do podania do publicznej wiadomosci
przez  rozwieszenie obwieszczen nastepujgcych  informacji: w - przypadku wyborow
samorzgdowych:

= informacji o okregach wyborczych, ich granicach, numerach i liczbie radnych
wybieranych w kazdym okregu wyborczym oraz o wyznaczonej siedzibie
lerytorialnej komisji wyborczej dla wyborow do rad gmin, rad powiatow,
sejmikow wojewddziw;

= informacji o numerach i granicach obwodow glosowania oraz siedzibach
obwodowych komisji wyborczych, w tym o siedzibach obwodowych komisji
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wyborczych wilasciwych dla glosowania korespondencyjnego i o lokalach
przystosowanych do potrzeb osob niepetnosprawnych:

— informacji o zarejestrowanych listach kandydatow na radnych;

— informacji o zarejestrowanych kandydatach na burmistrza.

W Gminie Police powyzsze obwieszczenia rozplakatowywane sq hd przystankach
autobusowych, na ktorych znajdujq si¢ wiaty przystankowe. Przystanki te rozlokowane sq na
terenie calego miasta i gminy. Gmina jest w posiadaniu ok. 150 itakich preystankow. Ze
wzgledu na ilosé obwieszczen do powieszenia w trakcie organizacji wyborow samorzqdowych
sostala  zawarta umowa na rozplakatowywanie nieokreslonej liczhy obwieszczen w
okreslonym przedziale czasowym. W przypadku tych wyborow nie mozna bylo okreslic¢ ilosci
obwieszczen, kiore bedg musialy by¢ podane do publicznej wiadomosci, chociazby ze wzgledu
na ich korekty w postaci wykreslen kandydatow. Ponadto do Urzedu Miejskiego w Policach
byly dostarczane takze obwieszczenia Wojewodzkiej Komisji Wyborczej w Szezecinie, ktore
takze nalezalo poda¢ do publicznej wiadomosci. Nie bylo mozliwe wykonanie tych czynnosci
w kwocie przewidzianej w dotacji otrzymanej od Krajowego Biura Wyborczego™.

W dniu 15 wrzeénia 2014 r. pomiedzy Gming Police reprezentowang przez Burmistrza
Polic (Zleceniodawca) a Zleceniobiorcg zawarto umowe Nr OR .225.2014, w ktorej okreslono
m.in., ze:

_ Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do wywieszania na
terenie miasta Polic roznego rodzaju obwieszczen, materialow wyborczych
dotyczacych wyborow do rad gmin, rad powiatow, sejmikow wojewodztw 1 rad
dzielnic m. st. Warszawy oraz wyborow wojtow, burmistrzow i prezydentow
miast zarzadzonych na dzien 16 listopada 2014 1. (§ | umowy),

~ za wykonanie czynnosci okreslonych w § 1 Zleceniobiorca otrzyma
wynagrodzenie w wysokosci 1 500,00 zt (§ 2 ust. 1 umowy),

— od wynagrodzenia okreslonego w § 2 ust. 1 Zleceniodawca odprowadzi nalezne
potracenia wynikajace z oswiadczenia Zleceniobiorcy (§ 2 ust. 2 umowy),

— wynagrodzenie platne jest po wykonaniu przedmiotu umowy, tj. po 16 listopada
br., po przedtozeniu przez Zleceniobiorce rachunku potwierdzonego przez
Wydziat Organizacyjno — Prawny, w terminie 14 dni od daty jego otrzymania (§ 2
ust. 3 umowy).

Umowe podpisal Burmistrz przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy oraz Zleceniobiorca.

Po wykonaniu zadania, o ktorym mowa w § 1 ww. umowy, W dniu 17 listopada 2014 r.
Zleceniobiorca wystawit Rachunek dla Gminy Police do umowy zlecenia za rozwieszanie na
terenie miasta Polic obwieszczen oraz materialow wyborczych w wyborach do samorzadu w
dniu 16.11.2014 r. na kwote brutto 1 500,00 zt.

Na podstawie listy ptac Nr ZL'Y5/60006 - 50/X1/2014 _Umowy zlecenia - rozne, listopad
2014”7 z data wydruku 18 listopada 2014 r. oraz danych wynikajacych z ww. ewidencji
ksiegowej ustalono, ze dnia 20 listopada 2014 r, tj. w terminie zgodnym z § 2 ust. 3 ww.
umowy, Zleceniobiorcy zaplacono wynagrodzenie w kwocie 1 500,00 zt brutto, od ktorego
Gmina odprowadzila nalezne potracenia (wynagrodzenie netto, platne przelewem na rachunek
bankowy Zleceniobiorcy, wyniosto 1265,00 zk, wykonany przelew ujeto na koncie 130-0-

7Z1-751-3-417). Lista plac zostala podpisana przez osobg sporzadzajaca, tj. Inspektora P.

Malgorzate Tomczak, sprawdzona przez Zastepce Naczelnika Wydzialu Finansowo —
!
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Budzetowego P. Mirelle Osuch oraz zatwierdzona do wyplaty przez Zastepce Burmistrza P.
Jakuba Pisanskiego. Wyplacone wynagrodzenie ujeto w dziale 751, rozdziale 75109 § 4170 —
Wynagrodzenia bezosobowe.
Dane wykazane w pkt 7 Rozliczenia dotacji z dnia 30 grudnia 2014 r. byly zgodne z
decyzjami o przyznaniu dotacji, dokumentami zrodlowymi oraz ewidencja ksiegowa.
Kserokopie ww. dokumentéw zrodlowych zlozono do akt kontroli pod poz. 6.

Ad. 8. Druk kart do glosowania.

Zgodnie ze ,Wskaznikami kalkulacyjnymi do wyliczenia dotacji”, stanowigcymi
zalacznik do ww. decyzji Nr 369/2014 Dyrektora Delegatury Krajowego Biura Wyborczego
W Szczecinie (powyzsza Tabela Nr 1), laczna planowana kwota dotacji przyznanej na
powyzszy cel wynosita 24 274,00 zI, z czego na glosowanie w dniu 16 listopada 2014 r. —
19419,00 21 (0,60 x 32 366 = 19 419,60 ).

W oparciu o dane wynikajace z ewidencji ksiegowej (konto 130-0-ZL-751-3-430)
stwierdzono, ze na wykonanie druku kart do glosowania poniesiono wydatki w wysokosci
9 409,50 21

W dniu 28 pazdziernika 2014 r. pomiedzy Gming Police, reprezentowang przez
Burmistrza Polic, a firma COMgraph Sp. z o0.0. z siedzibag w Szczecinie (Wykonawca),
reprezentowang przez Prezesa, zawarto umowe Nr OR.244.2014, w ktorej okreslono n.in.,
ze:

— Gmina zleca Wykonawcy sklad, druk oraz transport kart wyborczych w wyborach
do Rady Miejskiej w Policach oraz Burmistrza Polic zarzgdzonych na dzien 16
listopada 2014 r., zgodnie z zalacznikiem do umowy (§ 1 ust. 1 umowy),

— transport kart, o ktorym mowa w § 1 ust. 1 umowy, zostanie wykonany do
siedziby Gminnej Komisji Wyborczej w Policach na adres: Urzad Miejski w
Policach, ul. Stefana Batorego 3, Police (§ T ust. 4 umowy),

— wykonanie przedmiotu umowy nastapi do dnia 12 listopada 2014 r. (§ 2 ust. 4
umowy),

— za wykonanie przedmiotu umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w
wysokosci 9 409,50 zt (§ 3 ust. | umowy),

— wynagrodzenie bedzie platne na rachunek Wykonawey w terminie 14 dni od daty
otrzymania przez Zamawiajacego faktury (§ 3 ust. 2 UmMowy).

Umowe podpisali: Burmistrz przy kontrasygnacie upowaznionej przez Skarbnika Gminy
Zastgpcy Naczelnika Wydzialu Finansowo - Budzetowego P. Mirelli Osuch oraz
Wykonawca.

Po wykonaniu zadania wynikajacego z powyzszej umowy, firma COMgraph Sp.zo.o. z
siedzibg w Szczecinie wystawila dnia 12 listopada 2014 r. fakture VAT Nr 1846/14 na kwote
9 409,50 21, na ktorej nazwe towaru/ustugi okreslono nastepujaco: ,karty Rada Miejska 1 kpl
= 32298 szt; karta Burmistrz 1 kpl = 29479 szt.” Fakture opisano, sprawdzono oraz
zatwierdzono do wyplaty przez Zastepce Naczelnika Wydziatu Finansowo — Budzetowego P.
Mirelle Osuch i Zastepce Burmistrza P. Jakuba Pisanskiego. Zaplaty zobowiazania
wynikajacego z faktury dokonano zgodnie z terminem wskazanym w ww. Zleceniu, tj. dnia
18 listopada 2014 r. Poniesiony wydatek ujeto na kontach 130 i 201 oraz zaklasyfikowano w
dziale 751 rozdzial 75109 § 4300 — Zakup uslug pozostatych. Dowod zrodtowy posiadal
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wymagane cechy dowodu ksiggowego, wynikajace z art. 21 ww. ustawy 0 rachunkowosci.
Stwierdzono ponadto, ze bledny zapis kwoty 9 409,50 zt na pieczatce ,Zatwierdzono do
wyplaty ze srodkow” skorygowano poprzez wpisanie cyfry prawidlowej na blednej, . w
sposéb niezgodny z przepisami art. 25 ust. 1 pkt 1 ww. ustawy o rachunkowosci. Osoba
odpowiedzialna za powyzsza nieprawidlowosc jest P. Joanna Florek — Inspektor ds.
ksiegowosci w Wydziale Finansowo — Budzetowym (Zakres czynnosci Inspektora ztozono do
akt kontroli pod poz. 1). Z uwagi na przebywanie pracownika na urlopie wypoczynkowym w
trakcie przeprowadzania czynnosci kontrolnych, wyjasnienie zlozyla Zastepca Naczelnika
Wydziatu Finansowo — Budzetowego P. Mirella Osuch (akta kontroli Nr 4). Ze zlozonego
wyjasnienia wynika, ze: ,,Pracownik Pani Joanna Florek zostanie pouczona o dokonywaniu
korekt blednych zapisow w dokumentach ksiggowych zgodnie z art. 25 ust. | pkt 1 ustawy o
rachunkowoscr” .

Dane wykazane w pkt 8 Rozliczenia dotacji z dnia 30 grudnia 2014 r. byly zgodne z
decyzjami o przyznaniu dotacji, dokumentami zrodlowymi oraz ewidencjg ksiggowa.

Kserokopie ww. dokumentow zrodtowych zlozono do akt kontroli pod poz. 6.

Ad. 9. Transport kart do glosowania.

Zgodnie ze ,Wskaznikami kalkulacyjnymi do wyliczenia dotacji”, stanowigcymi
zalacznik do ww. decyzji Nr 369/2014 Dyrektora Delegatury Krajowego Biura Wyborczego
w Szczecinie (powyzsza Tabela Nr 1), planowana kwota dotacji przyznanej na powyzszy cel
wynosila 520,00 zI (20,00 x 26 = 520,00 zt).

W oparciu o dane wynikajace z ewidencji ksiggowej (konto 130-0-ZL-751-3-430)
stwierdzono, ze na transport kart do glosowania poniesiono wydatki w wysokosci 3 500,00 zi,
tj. 673,08% planu, wynikajacego z ww. decyzji Nr 369/2014. Tres¢ wyjasnienia Burmistrza
Polic dotyczacego rozliczenia dotacji na przygotowanie 1 przeprowadzenie wyborow
samorzadowych z dnia 30 grudnia 2014 r., ztozonego do Krajowego Biura Wyborczego w
Szczecinie, w tym obejmujacego rowniez wydatki poniesione na transport kart do
glosowania, zacytowano w pkt 2 (Ad. 2. Uzupetnienie wyposazenia lokali wyborczych)
niniejszej weryfikacji prawidlowosci danych wykazanych w ww. Rozliczeniu dotacji.

Ponadto o zlozenie wyjasnienia w sprawie dokonywania wydatkow z uwzglednieniem
kryterium oszczednosci, racjonalnosci i gospodarnosci ze $rodkow przyznanych w formie
dotacji celowej na przygotowanie I przeprowadzenie: wyborow samorzadowych
zarzadzonych na dzien 16 listopada 2014 r. w zakresie transportu kart do glosowania, na ktory
przeznaczono srodki pochodzace z dotacji w wysokosci: 3 500,00 zt zwrdcono si¢ do P.
Macieja Usewicza — Urzednika Wyborczego (akta kontroli Nr 2).

Ze zlozonego wyjasnienia wynika, ze: , Rozlegly teren Gminy Police oraz oddalone od
siebie  siedziby obwodowych komisji wyborczych powodujq, iz nie  ma mozliwosci
przetransporfowania kart za kwolg przekazang w dotacji. Hos¢ materiatow wyborczych
(paczki kart wyborczych, spisy wyborcow, pieczecie), szezegolnie w przypadku wyborow
samorzgdowych powoduje, ze ich transport musi si¢ odbywac kilkoma pojazdami. Materialy
wyborcze do dnia wyboréw do godz. 5.00 przechowywane sq w Urz »dzie Miejskim w Policach
i w dniu wyborow, przed rozpoczgciem prac obwodowych  komisji - wyborczych,
transportowane do lokali wyborczych.

Ze wzgledu na odleglos¢ wigkszosci lokali wyborczych od siedziby Urzedu, brak
komunikacji  nocnej, ilos¢  materialow  niearchiwalnych  po odbytych wyborach oraz
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bezpieczenstwo transporiu protokotow i materialow, Jirma transportowa wykorzystywana jest
lakze do transporiu  czlonkow obwodowych komisji wyborczych odpowiedzialnych za
dostarczenie protokolow z glosowania (najczescie] przewodniczqey komisji lub je 20 zastepea)
razem z materiatami do Urzedu Miejskiego po zamknieciu lokali wyborczych.

Nie jest mozliwe wykonanie tych czynnosci w kwotach przyzawanych w dotacji przez
Krajowe Biuro Wyborcze. W przypadku wyborow prezydenckich kwota 3.600 zi dotyczy
wykonania powyzszych uslug transportowych w trakcie dwoch tur tych wyborow”.

W dniu 28 pazdziernika 2014 r. pomiedzy Gming Police, reprezentowana przez
Burmistrza Polic, a firma Transtech Uslugi Sprzetowe i Transportowe Sp. z 0.0. z siedzibg w
Policach (Wykonawca), reprezentowana przez Prezesa Zarzadu, zawarto umowe Nr
OR.243.2014, w ktorej okreslono m.in., ze:

— Zamawiajacy zleca, a Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ ustuge transportowa,
polegajaca na podstawieniu przy Urzedzie Miejskim w Policach pigciu pojazdow
osobowych (mikrobusow) wraz z kierowcami (5):

= 0 godzinie 5% (rozwiezienie kart do glosowania do obwodowych komisji
wyborczych — praca jest zakonczona po wykonaniu ustugi),

= o godzinie 21" (przywoz protokolow do glosowania i pozostatych
dokumentoéw z obwodowych komisji wyborczych — praca jest zakonczona
po wykonaniu ustugi), w wyborach do jednostek samorzadu terytorialnego i
wyboréw burmistrza zarzadzonych na dzien 16 listopada 2014 r. (§ 1 ust. 1
umowy),

— plan pracy kierowcow stanowi zatacznik do umowy (§ 1 ust. 2 umowy),

— za wykonang ustuge Zamawiajacy zaplaci Wykonawcy naleznos¢ w wysokosci
3 500,00 zt przelewem, w terminie 14 dni od daty otrzymania faktury, po
potwierdzeniu wykonania przez Wydzial Organizacyjno — Prawny (§ 2 ust. 1
umowy).

Umowe podpisali: Burmistrz przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy oraz Wykonawca.

Po wykonaniu zadania wynikajacego z powyzsze] umowy, firma Transtech Ushugi
Sprzgtowe i Transportowe Sp. z 0.0. z siedziba w Policach wystawita dnia 18 listopada
2014 r. fakturg¢ VAT Nr TR1/98/11/2014 dotyczaca wykonanej ustugi na kwote 3 500,00 z1.
Fakture opisano, sprawdzono oraz zatwierdzono do wyplaty przez Zastepce Naczelnika
Wydzialu Finansowo - Budzetowego P. Mirelle Osuch i Zastgpce Burmistrza P. Jakuba
Pisafiskiego. Zaplaty zobowiazania wynikajacego z faktury dokonano zgodnie z terminem
wskazanym w ww. umowie, tj. dnia 27 listopada 2014 r. Poniesiony wydatek ujeto na kontach
130 i 201 oraz zaklasyfikowano w dziale 751 rozdziale 75109 § 4300 — Zakup uslug
pozostalych. Dowod zrodlowy posiadal wymagane cechy dowodu ksiggowego, wynikajace z
art. 21 ww. ustawy o rachunkowosci.

Dane wykazane w pkt 9 Rozliczenia dotacji z dnia 30 grudnia 2014 r. byly zgodne z
decyzjami o przyznaniu dotacji, dokumentami zrodiowymi oraz ewidencja ksiegowa.

Kserokopie ww. dokumentow zrodtowych zlozono do akt kontroli pod poz. 6.

Ad. 10. Druk wyciagdw z obwieszczenia o wynikach glosowania i wynikach wyborow.
Zgodnie ze ,Wskaznikami kalkulacyjnymi do wyliczenia dotacji”, stanowiacymi
zatacznik do ww. decyzji Nr 369/2014 Dyrektora Delegatury Krajowego Biura Wyborczego
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w Szczecinie (powyzsza Tabela Nr 1), planowana kwota dotacji przyznanej na powyzszy cel
dla Gminy Police wynosita 250,00 zt.

W toku kontroli stwierdzono, ze w badanej jednostce nie poniesiono wydatkow
zwiazanych z wykonaniem druku wyciagéw z obwieszczenia o wynikach glosowania i
wynikach wyborow.

Dane wykazane w pkt 10 Rozliczenia dotacji z dnia 30 grudnia 2014 r. byly zgodne z
decyzjami o przyznaniu dotacji.

Ad. 11. Koszt zorganizowania lokali wyborczych w nowoutworzonych obwodach
glosowania.

Niniejsze zagadnienie zbadano oraz opisano w pkt 2 (Ad. 2. Uzupelnienie wyposazenia
lokali wyborczych) niniejszej weryfikacji prawidtowosci danych wykazanych w ww.
Rozliczeniu dotacji.

Ad. 12. Inne wydatki.

Zgodnie ze Wskaznikami kalkulacyjnymi do wyliczenia dotacji”, stanowigcymi
zalacznik do ww. decyzji Nr 369/2014 Dyrektora Delegatury Krajowego Biura Wyborczego
w Szczecinie (powyzsza Tabela Nr 1), fgczna planowana kwota dotacji przyznanej na
powyzszy cel wynosita 8 250,00 zi, z czego na glosowanie w dniu 16 listopada 2014 r. —
5 500,00 zt (300,00 + 200,00 x 26 = 5 500,00 zt).

W oparciu o dane wynikajgce z ewidencji ksiegowej (konta: 130-0-ZL-751-3-411 —
_Skladki na ubezp. spoteczne” oraz 130-0-ZL-751-3-412 — , Sktadki na Fundusz Pracy™) w
powigzaniu z ustaleniami wynikajacymi z pkt 1 (Ad. 1.) oraz pkt 13a (Ad. 13a) niniejsze]
weryfikacji prawidlowosci danych wykazanych w ww. Rozliczeniu dotacji stwierdzono, ze
lacznie inne wydatki stanowity kwote 1 667,89 zt i obejmowaly zaptacone przez pracodawce
sktadki:

—  na fundusz emerytalny, rentowy oraz wypadkowy, odprowadzone dnia 28 listopada
2014 r. od wynagrodzen wyptaconych na podstawie umow na sporzadzenie spisu
wyborcow oraz obstuge informatyczna w kwocie tacznej 1 477,33 zl,

— na Fundusz Pracy, odprowadzone dnia 28 listopada 2014 r. od wynagrodzen
wyptaconych na podstawie umow na sporzadzenie spisu wyborcow oraz obstuge
informatyczna w kwocie tacznej 210,56 zt.

Dane wykazane w pkt 12 Rozliczenia dotacji z dnia 30 grudnia 2014 r. byly zgodne z

decyzjami o przyznaniu dotacji, dokumentami zrodtowymi oraz ewidencjg ksiggowa.

Kserokopie ww. dokumentow zrodlowych zlozono do akt kontroli pod poz. 6.

Ad. 13a. Obstuga informatyczna komisji obwodowej.

Zgodnie ze ,Wskaznikami kalkulacyjnymi do wyliczenia dotacji”, stanowigcymi
zatacznik do ww. decyzji Nr 369/2014 Dyrektora Delegatury Krajowego Biura Wyborczego
w Szczecinie (powyzsza Tabela Nr 1), taczna planowana kwota dotacji przyznanej na
powyzszy cel wynosita 12 870,00 zl, z czego na glosowanie w dniu 16 listopada 2014 r. —
8 580,00 zt (330,00 zt x 26 = 8 580,00 zt).

W oparciu o dane wynikajace z ewidencji ksiggowej (konta: 130-0-ZL-751-3-417 —
. Wynagrodzenia bezosobowe”, 130-0-ZL-751-3-411 —  Skiadki na ubezp. spoleczne”, 130-0-
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ZL-751-3-412 — _ Skiadki na Fundusz Pracy”) stwierdzono, ze na obsluge informatyczna
komisji obwodowych poniesiono wydatki w facznej wysokosci 8 580,00 z1.

Na podstawie okazanych dokumentow stwierdzono, ze w dniu 6 listopada 2014 r.
pomigdzy Gming Police reprezentowang przez Burmistrza Polic a Operatorami zawarto 24
umowy, w ktorych okreslono m.in_, ze:

— Gmina zleca, a Operatorzy zobowigzuja sie zapewni¢ obstuge informatyczna
poszczegolnych ObWodowych Komisji Wyborczych w wyborach samorzadowych
zarzadzonych na dzien 16 listopada 2014 r, (§ 1 umow),

~ za wykonanie czynnosci okreslonych w § 1 Operatorzy otrzymaja wynagrodzenie (w
wysokosci od 330,00 zi do 495,00 z) platne przelewem w sposob przyjety w
Urzedzie Miejskim w terminie 14 dni od daty otrzymania rachunku, po
potwierdzeniu wykonania przez Wydziat Organizacyjno — Prawny (§ 2 ust. 1 umow),

— od wynagrodzenia okreslonego w § 2 ust. 1 Gmina odprowadzi nalezne potracenia
wynikajgce z oswiadczenia Operatora (§ 2 ust. 2 umow),

— Operator nie moze powierzy¢ wykonania umowy innej osobie (§ 3 umow).

Laczne wynagrodzenie brutto Operatorow, wynikajace ze wszystkich zawartych umow,

wyniosto 8 580,00 zt.

Wszystkie powyzsze umowy podpisal Burmistrz przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy
oraz Operatorzy.

Po wykonaniu zadania, o ktorym mowa w § 1 ww. umow, w dniach 17 listopada 2014 r.
(23 przypadki) oraz 19 listopada 2014 r. (1 przypadek) Operatorzy wystawili Rachunki dla
Gminy Police do umowy zlecenia za wykonanie obstugi informatycznej poszczegolnych
Obwodowych Komisji Wyborezych, zawierajace kwoty wynagrodzenia brutto zgodne z § 2
ust. I ww. uméw. Na podstawie listy plac Nr ZLY7/60006 - 56/X1/2014 ,Umowy zlecenia —
rozne, listopad 2014 z data wydruku 26 listopada 2014 r. oraz danych wynikajacych z ww.
ewidencji ksiegowej ustalono, ze Operatorom zaplacono nalezne wynagrodzenia w gcznej
kwocie 8 580,00 zl brutto, od ktorych Gmina dnia 28 listopada 2014 r. odprowadzita
potracenia wynikajace z oswiadczen Operatorow, dofaczonych do zawartych umow (tacznie
wynagrodzenie netto, zaplacone przelewem na rachunki bankowe Operatorow dnia 27
listopada 2014 r, tj. w terminie zgodnym z § 2 ust. | ww. umow, wyniosto 7 155,58 zi:
wykonane przelewy ujeto na koncie 130-0-ZL-751-3-4] 7). Lista plac zostala podpisana przez
osobe sporzadzajaca, tj. Inspektora P. Malgorzate Tomczak, sprawdzona przez Zastepce
Naczelnika Wydzialu Finansowo — Budzetowego P. Mirelle Osuch oraz zatwierdzona do
wyplaty przez Zastepce Burmistrza P. Jakuba Pisafiskiego. Wyptacone wynagrodzenia ujeto
W dziale 751, rozdziale 75109 § 4170 — Wynagrodzenia bezosobowe.

Zestawienie zawartych uméw na obstuge informatyczna poszczegolnych Obwodowych
Komisji Wyborczych w wyborach samorzagdowych zarzadzonych na dzien 16 listopada
2014 r. oraz wystawionych na ich podstawie rachunkéw przedstawiono w ponizszej Tabeli
Nr 4.
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Tabela Nr 4

Zestawienie zawartych umow na obstuge informatyczng
poszczegolnych Obwodowych Komisji Wyborczych w wyborach samorzadowych
zarzadzonych na dzien 16 listopada 2014 r. oraz wystawionych na ich podstawie rachunkow

Kwota Obstuga Podpisy: Burmis-
(§ 2umowy)| (§ I umowy) Skarbnika
b bty SO0 | k| e 0004
% iserioomn P00 | ° Tk 330004
3 e oanootag) 0% | 3 Tk | G wore 330004
4 | onnootan] P | 4 Tk | e 33000 4
5 |aaeitooiar] 290 | T o 350004
6 |enerids) Y% | ¢ Tk ot 4000 4
7 |inenzon, W | 7 N Py
8 | noomg) 0 | 8 Tk o 350002
O | azg| 2O | S T o 33000
0 |iagrnonan] 0 | ok ot 35000
e T Tk | ere 330004
2 |gasriamen] 00 | 12 Tk e 44000 4
B \erioomy] 0 | 1S T e 330004
4 | erionag PW0 | U ok | e 330008
5 \iaalionas| 00 | ¥ Tk o 3000
5. | g s L1obidn) 2P0 | 16 Tk | oot 33000 4
1 as snonidg P | T T e 35000
8 | giagrtooun) 00 | 18 Tk | e 33000 2
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OR 268/2014 7 7 dnia 17.11.2014 r.
19, 330,00 19 Tak
At G110 | 4 na kwote 330,00 7
OR 264/2014 7 - zdnia 17.11.2014 1.
20. . 330,00 20 Tak
O lina 61120145 3 X na kwote 330,00 7
272/20 ; 7 dnig 11.2
51 | OR 272120142 B 51 - zdnia 17.11.2014 1,
dmia 6.11.2014 r. na kwotg 330,00 #
OR 265/2014 7 A zdnia 17.11.2014 r.
22, _ 495.00 22 {72 T
dnia 6.11.2014 r. ’ LA Lk na kwotg 495,00 z
OR 266/2014 7 . zdnia 17.11.2014 1,
53 . _ 49500 2342 T:
dma 6.11.2014 r. g — ok na kwotg 495,00 #
OR 267/2014 7 , zdnia 17.11.2014 1,
o, | 330,00 26 T _
dnia 6.11.2014 r. ’ fak na kwote 330,00 7
Razem: 8 580,00 - - -

Zrodlo: Umowy na obstuge informatyczna, rachunki, opracowanie wlasne.

Dane wykazane w pkt 13a Rozliczenia dotacji z dnia 30 grudnia 2014 r. byly zgodne z
decyzjami o przyznaniu dotacji, dokumentami zrodlowymi oraz ewidencja ksiegowa.
Kserokopie ww. dokumentow zrodlowych zlozono do akt kontroli pod poz. 6.

Ad. 13b. Obshuga informatyczna komisji terytorialnej.

Zgodnie ze ,Wskaznikami kalkulacyjnymi do wyliczenia dotacji”, stanowigcymi
zafacznik do ww. decyzji Nr 369/2014 Dyrektora Delegatury Krajowego Biura Wyborczego
w Szczecinie (powyzsza Tabela Nr 1), faczna planowana kwota dotacji przyznanej na
powyzszy cel wynositfa 2 537,00 zl, z czego na glosowanie w dniu 16 listopada 2014 r. —
1 830,00 zt (1 050,00 + 30,00 x 26 = 1 830,00 z1).

W oparciu o dane wynikajace z ewidencji ksiegowej (konta: 130-0-ZL-751-3-417 —
»Wynagrodzenia bezosobowe”, 130-0-ZL-751-3-411 —  Skfadki na ubezp. spoteczne”, 130-0-
ZL-751-3-412 — Skladki na Fundusz Pracy”) stwierdzono, ze na obsluge informatyczna
komisji terytorialnej poniesiono wydatki w 1gcznej wysokosci 1 830,00 zt.

W dniu 20 pazdziernika 2014 r. pomigdzy Gmina Police reprezentowang przez
Burmistrza Polic a Koordynatorem zawarto umowe Nr OR 242/2014, w ktérej okreslono
m.in., ze:

— Gmina zleca, a Koordynator zobowiazuje si¢ przeprowadzi¢ szkolenie operatorow
obstugi informatycznej obwodowych komisji wyborczych i zapewnié wsparcie
techniczne obslugi informatycznej tych komisji, w wyborach radnych do Rady
Miejskiej w Policach oraz Burmistrza Polic zarzadzonych na dzien 16 listopada
2014 r. (§ 1 umowy),

— za wykonanie czynnosci okreslonych w § 1 Koordynator otrzyma wynagrodzenie
w wysokosci 1 830,00 zl platne przelewem w sposob przyjety w Urzedzie
Miejskim w terminie 14 dni od daty otrzymania rachunku, po potwierdzeniu
wykonania przez Wydzial Organizacyjno — Prawny (§ 2 ust. 1 umowy),

— od wynagrodzenia okreslonego w § 2 ust. 1 Gmina odprowadzi nalezne
potracenia (§ 2 ust. 2 umowy).

Umowe podpisal Burmistrz przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy oraz Koordynator.
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Po wykonaniu zadania, o ktorym mowa w § 1 ww. umowy, w dniu 19 listopada 2014 1.
Koordynator wystawil Rachunek dla Gminy Police za wykonanie dziela polegajacego na
szkoleniu operatorow obstugi informatycznej oraz wsparcie techniczne obstugi
informatycznej Komisji na kwote brutto 1 830,00 zt. Na ww. Rachunku Urzednik wyborczy
na terenie Gminy Police Pan Maciej Usewicz stwierdzil terminowe oraz prawidtowe
wykonanie pracy wedlug warunkow zawartej umowy.

Na podstawie listy plac Nr ZLY4/10010 - 52/X1/2014 ,Urzad Miejski Adm.
Samorzadowa, listopad 2014” z data wydruku 19 listopada 2014 r. oraz danych wynikajacych
z ww. ewidencji ksiegowej ustalono, ze dnia 20 listopada 2014 r., tj. w terminie zgodnym z §
2 ust. 1 ww. umowy, Koordynatorowi zapltacono nalezne wynagrodzenie w kwocie 1
830,00 zt brutto, od ktorego Gmina odprowadzita nalezne potracenia (wynagrodzenie netto,
platne przelewem na rachunek bankowy Koordynatora, wyniosto 1331,98 zi; wykonany
przelew ujeto na koncie 130-0-ZL-751-3-417). Lista plac zostata podpisana przez osobg
sporzadzajaca, tj. Inspektora P. Malgorzate Tomczak, sprawdzona przez Zastepce Naczelnika
Wydzialu Finansowo — Budzetowego P. Mirelle Osuch oraz zatwierdzona do wyplaty przez
Zastepce Burmistrza P. Jakuba Pisanskiego. Wyplacone wynagrodzenie ujeto w dziale 751,
rozdziale 75109 § 4170 — Wynagrodzenia bezosobowe.

Dane wykazane w pkt 13b Rozliczenia dotacji z dnia 30 grudnia 2014 r. byly zgodne z
decyzjami o przyznaniu dotacji, dokumentami zrodlowymi oraz ewidencjg ksiggowa.

Kserokopie ww. dokumentow zrodtowych ztozono do akt kontroli pod poz. 6.

Ad. 14. Koszt sporzadzenia pelnomocnictwa do glosowania.

Zgodnie ze ,Wskaznikami kalkulacyjnymi do wyliczenia dotacji”, stanowigcymi
zalgcznik do ww. decyzji Nr 369/2014 Dyrektora Delegatury Krajowego Biura Wyborczego
w Szczecinie (powyzsza Tabela Nr 1), faczna planowana kwota dotacji przyznanej na
powyzszy cel wynosita 520,00 zt (20,00 zt x 26 = 520,00 z}). W toku kontroli stwierdzono, ze
w badanej jednostce nie poniesiono wydatkow zwigzanych ze sporzadzeniem petnomocnictw
do glosowania.

Dane wykazane w pkt 14 Rozliczenia dotacji z dnia 30 grudnia 2014 r. byly zgodne z
decyzjami o przyznaniu dotacji.

Ad. 15. Koszt glosowania korespondencyjnego.

Zgodnie ze ,Wskaznikami kalkulacyjnymi do wyliczenia dotacji”, stanowigcymi
zalgcznik do ww. decyzji Nr 369/2014 Dyrektora Delegatury Krajowego Biura Wyborczego
w Szczecinie (powyzsza Tabela Nr 1), laczna planowana kwota dotacji przyznanej na
powyzszy cel wynosita 169,00 zt (6,50 zt x 26 = 169,00 zt). W toku kontroli stwierdzono, ze
w badanej jednostce nie poniesiono wydatkobw zwiazanych z  glosowaniem
korespondencyjnym.

Dane wykazane w pkt 15 Rozliczenia dotacji z dnia 30 grudnia 2014 r. byly zgodne z
decyzjami o przyznaniu dotacji.

Ad. 16. Zryczaltowane diety dla czlonkow terytorialnej komisji wyborczej.
Zgodnie ze ,Wskaznikami kalkulacyjnymi do wyliczenia dotacji”, stanowigcymi
zatacznik do ww. decyzji Nr 369/2014 Dyrektora Delegatury Krajowego Biura Wyborczego
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W Szczecinie (powyzsza Tabela Nr 1), laczna planowana kwota dotacji na wyplate
zryczattowanych diet dla czlonkow terytorialnej komisji wyborczej z tytulu glosowania w
dniu 16 listopada 2014 r. wynosita 4 550.00 zl, z czego: 650,00 zt - dieta dla
przewodniczacego, 600,00 zi — dieta dla zastepcy przewodniczacego, 550,00 zt — dieta dla
kazdego z 6-ciu cztonkow komisji wyborczej (650,00 + 600,00 + 6 x 550,00 = 4 550,00 z1).

W oparciu o dane wynikajace z ewidencji ksiegowej (konto 130-0-ZL-751-3-303)
stwierdzono, ze na wyplate zryczattowanych diet dla czionkdéw terytoriainej komisji
wyborczej poniesiono wydatki w wysokosci 4 550,00 1.

Na podstawie dokumentu ,,Gminna komisja wyborcza w Policach — wyplata diet w dniu
18.11.2014 r.” (0 oznaczeniu ksiegowym I 140488) stwierdzono, ze diety wyplacono dnia 18
listopada 2014 r. Przewodniczacemu, Zastegpey Przewodniczacego oraz 6-ciu czlonkom w
wysokosciach zgodnych z okreslonymi w ww. decyzji Nr 369/2014 - w 1gcznej kwocie
4 550,00 zI. Dokument zostal sprawdzony i zatwierdzony do wyplaty przez upowaznione
osoby, zawieral dekretacje ze wskazaniem kont 405, 130 i 234 oraz klasyfikacja: dzial 751
rozdzial 75109 § 3030 - Rozne wydatki na rzecz osob fizycznych. Do dokumentu dolaczono
liste osob, ktore otrzymaly diety, wraz z podpisami potwierdzajacymi ich otrzymanie.
Stwierdzono ponadio, ze bledny zapis paragrafu 3030 na pieczatce ,Zrodlo finansowania”
skorygowano poprzez wpisanie cyfry prawidiowej na blednej, tj. w sposob niezgodny z
przepisami art. 25 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r o rachunkowosci (t. j. Dz. U.
z 2013 r.,, poz. 330 z pozn. zm.). Osoba odpowiedzialna za powyzsza nieprawidlowosc¢ jest P.
Katarzyna Golema — Gléwny Specjalista w Wydziale Organizacyjno — Prawnym (Zakres
czynnosci Giownego Specjalisty zlozono do akt kontroli pod poz. 1). Z uwagi na przebywanie
pracownika na urlopie wypoczynkowym w trakcie przeprowadzania czynnosci kontrolnych,
wyjasnienie zlozyl Zastgpca Naczelnika Wydzialu Organizacyjno - Prawnego P. Maciej
Usewicz (akta kontroli Nr 3). Ze zlozonego wyjasnienia wynika, ze: WKorekty na
dokumeniach 1 140488, 1 150193 oraz 1 150234 byly wprowadzane w sposéb bledny oraz
niezgodny z ustawq o rachunkowosci. Pracownik dokontijgcy ww. korekt zostanie pouczony o
zasadach prawidlowego wprowadzania korekt na dokumentach ksiggowych zgodnie z ustawq
o rachunkowosci”.

Dane wykazane w pkt 16 Rozliczenia dotacji z dnia 30 grudnia 2014 r. byly zgodne z
decyzjami o przyznaniu dotacji, dokumentami zrodtowymi oraz ewidencja ksiegowa.

Kserokopie ww. dokumentow zrodlowych zlozono do akt kontroli pod poz. 6.

Ad. 17. Zryczaltowane diety dla czlonkow obwodowych komisji wyborczych.

Zgodnie z decyzja Nr 448/2014 Dyrektora Delegatury Krajowego Biura Wyborczego w
Szczecinie, faczna planowana kwota dotacji na wyplate zryczattowanych diet dla czlonkéw
obwodowych komisji wyborczych z tytulu glosowania w dniu 16 listopada 2014 r. wynosila
63 760,00 zI, z czego: 380.00 zl — dieta dla przewodniczacych, 330,00 zl — dieta dia
zastgpcow przewodniczacych, 300,00 zt — dieta dla kazdego z 151 czlonkéw obwodowych
komisji wyborczych (380,00 x 26 + 330,00 x 26 + 300,00 x 151 =63 760,00 zh).

W oparciu o dane wynikajace z ewidencji ksiggowej (konto 130-0-ZL-751-3-303)
stwierdzono, ze na wyplate zryczattowanych diet dla czlonkéw obwodowych komisji
wyborczych poniesiono wydatki w wysokosci 62 860,00 zt.
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Na podstawie okazanych dokumentow (list cztonkéw poszczegolnych obwodowych
komisji wyborczych ze wskazaniem ich funkeji i wysokosci diety wraz z listami pokwitowan
pobranych diet) sprawdzono prawidtowos¢ wyplat diet czlonkom poszczegdlnych
obwodowych komisji wyborczych. Wyniki kontroli przedstawiono w ponizszej Tabeli Nr 5.

Tabela Nr 5

Wyptaty zryczaltowanych diet dla cztonkow obwodowych komisji wyborczych
(glosowanie w dniu 16 listopada 2014 r.)

Nr t.aczna Sprawdzenic
Nr Obwodowej| 1losc wysokos¢ | dokumentu, | Potwierdzenic

ksiggowy | Komisji | czlonkow | wyplaconych zatwicerdzenic | otrzymania
1.p. | dokumentu| Wyborczej |w Komisji dict do wyplaty diety
1. | 1140466 1 i 2 210,00 Tak Tak
2 | 1 140467 2 7 2 210,00 Tak Tak
3. | 1140468 3 8 2 510,00 Tak Tak
4. | 1140469 4 7 2 210,00 Tak Tak
5. (1140470 5 7 2 210,00 Tak Tak
6. | 1140471 6 7 2 210,00 Tak Tak
7. | 1140465 7 7 2 210,00 Tak Tak
8. | 1140472 8 7 2 210,00 Tak Tak
9. | 1140473 9 9 2 810,00 Tak Tak
10. | 1140474 10 8 2 510,00 Tak Tak
11. | 1 140475 11 7 2 210,00 Tak Tak
12. | 1 140476 12 7 2 210,00 Tak Tak
13| 1140477 13 9 2 810,00 Tak Tak
14. | 1140478 14 9 2 810,00 Tak Tak
15. | 1140479 15 9 2 810,00 Tak Tak
16. | 1 140480 16 7 2 210,00 Tak Tak
17. | 1140481 17 7 2 210,00 Tak Tak
18 | 1 140482 18 8 2 510,00 Tak Tak

Tak - 8
19. | T 140483 19 9 2 810,00 Tak czlonkow
Wydruk z ewidencji ksiggowc)

20. | 1D 140415 19 -1 -300,00 - zwrot nigpodicte] diety*
21| 1140484 20 9 2 810,00 Tak Tak
22| 1140485 21 7 2 210,00 Tak Tak
23. | 1 140486 .0 8 2 510,00 Tak Tak
24, | 1140487 23 8 2 510,00 Tak Tak
25 1 1 140486 24 7 2 210,00 Tak Tak
26. | 1 140487 25 9 2 810,00 Tak Tak
27. | 1140464 26 7 2 210,00 Tak Tak

Razem: 200 62 860,00 - «

Zrodlo: Listy czlonkow poszezegolnych obwodowych komisji wyborczych ze wskazaniem
ich funkeji i wysokosci diety oraz listy pokwitowan pobranych diet, opracowanie wlasne.
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Tabela Nr 13 \W

Rozliczenie dotacji na przygotowanie i przeprowadzenie wyborow samorzadowych zarzadzonych na dzien 16 listopada 2014 r. wg ustalen

wynikach glosowania i wynikach wyborow

kontroli
Wykonanie - I tura Wydatki ‘
sfinansowane | Dotac
Plan - I tura Wrydatki Poniesione wydatki wg ustalen kontroli z¢ srodkow | pobrana
L.p. Zadanic (kwota z  [sfinansowane ze 7 lcgo sfinansowane: dotacji wg | nadmier
decyzji) | srodkow dotacji . rozliczenia | wysoko
o : ; ogolem 7e & ; 76 & ;
wg rozliczenia 2 7 v.womrci |7 srodkow T Burmistrza |(do zwrc
Bursistrza dotacji celowej wiasnych ( - d)
a b s d c { g h ]
1. _[Sporzadzenie spisu wyborcow 5 826,00 577404 5 774,04 5 774,04 - 5 774,04 51,96 -
L. L,ﬂ:.u.a .-_ ali ) o
5, |Vzpehnicnic wyposazenia lokali 5 200,00 2076608 | 311IL78 | 2876608 | 1162498 | 4039106 | -15 566,08 :
wyborczych
tki kancelaryjne eminnych i .
3. |Wydatki kancelaryjne gminnych i 8 370,00 3 676,49 367649 | 367649 - 367649 | 469351 2
odwodowych komisji wyborczych
g, |Pruk cbwieszezenia o podziale gminy na 406,00 280,00 280,00 280,00 ; 280,00 126,00 -
obwaody glosowania
5. |Pruk obwieszezenia o podzale gminy na 374,00 280,00 280,00 280,00 i 280,00 94,00 :
okregi wyborcze
Druk obwieszczenia o kandydatach na
6. {radnych i na wojtow, burmistrzow, 390,00 330,00 330,00 330,00 - 330,00 60,00 -
prezydentow miast
7. _|Plakatowanie obwieszczen wyborczych 260,00 1 500,00 1 500,00 1 500,00 - 1 500,00 -1 240,00 i
8. [Druk kart do glosowania 19 419,00 9 409,50 9 409,50 9 409,50 - 9 409,50 L0 009,50 -
| 9. |Transport kart do glosowania 520,00 3 500,00 3 500,00 3 500,00 - 3 500,00 -2 980,00 =
jo, |Pruk wyclagow z cbwieszezenia o 250,00 0,00 0,00 0,00 : 0.00 250,00 -
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* Pani Barbara Wojciechowicz dnia 14 listopada 2014 r. pokwitowata odbior czeku Nr
0008701849 na kwote 2 810,00 zi. Srodki wyplacone z banku PKO BP S.A. byly
przeznaczone na wyplate zryczattowanych diet dla Obwodowej Komisji Wyborczej Nr 19.
Jeden z czlonkow Komisji nie podjat diety (nie uczestniczyt w pracach Komisji), w zwiazku z
czym kwota 300,00 z} zostala zwrocona na rachunek bankowy.

W oparciu o dane wynikajace z powyzszej Tabeli Nr 3 stwierdzono, ze nalezne diety
wyptacono dnia 14 listopada 2014 r. 26 Przewodniczacym, 26 Zastepcom Przewodniczacego
oraz 148 cztonkom w wysokosciach zgodnych z wynikajacymi z ww. decyzji Nr 448/2014 -
w lacznej kwocie 62 860,00 zt. Dokumenty zostaly sprawdzone i zatwierdzone do wypfaty
przez upowaznione osoby, zawieraly dekretacj¢ ze wskazaniem kont 405, 130 i 234 oraz
klasyfikacja: dzial 751 rozdziat 75109 § 3030 - Rozne wydatki na rzecz osob fizycznych. Do
dokumentéw dotaczono listy 0sob, ktore otrzymaly diety, wraz z podpisami potwierdzajacymi
otrzymanie diety. Stwierdzono ponadto, ze bledny =zapis konta 234 na pieczatce
_Zatwierdzono do wyplaty ze Srodkow” (dokument Nr I 140468 — dotyczy OBW Nr 3)
skorygowano poprzez wpisanie cyfry prawidiowe] na blednej, tj. w sposob niezgodny z
przepisami art. 25 ust. 1 pkt 1 ww. ustawy o rachunkowosci. Osoba odpowiedzialng za
powyzsza nieprawidlowosc jest P. Joanna Florek — Inspektor ds. ksiggowosci w Wydziale
Finansowo — Budzetowym. Z uwagi na przebywanie pracownika na urlopie wypoczynkowym
w trakcie przeprowadzania czynnosci kontrolnych, wyjasnienie ziozyla Zastepca Naczelnika
Wydzialu Finansowo — Budzetowego P. Mirella Osuch (akta kontroli Nr 4). Tres¢
wyjasnienia zacytowano na str. 20 niniejszego protokotu kontroli.

Dane wykazane w pkt 17 Rozliczenia dotacji z dnia 30 grudnia 2014 1. byly zgodne z
decyzjami o przyznaniu dotacji, dokumentami zrodlowymi oraz ewidencja ksiggowa.

Kserokopie ww. dokumentow zrodtowych ztozono do akt kontroli pod poz. 6.

Niewykorzystana czes¢ dotacji celowe] przyznanej na zryczaltowane diety dla cztonkow
obwodowych komisji wyborczych, zgodnie z ww. decyzja Nr 448/2014 podlega zwrotowi na
konto Delegatury Krajowego Biura Wyborczego w Szczecinie. Jak juz wspomniano wyzej w
niniejszym protokole kontroli, dnia 17 grudnia 2014 r. dokonano zwrotu czesci dotacjl
pobranej w nadmiernej wysokosci w kwocie 900,00 zi, stanowiacej roznice pomigdzy dotacja
otrzymana na ten cel (63 760,00 zI) a wykorzystang (62 860,00 zt).

Rozliczenie dotacji na przygotowanie i przeprowadzenie wyborow samorzadowych

zarzadzonych na dzien 16 listopada 2014 r. wg ustalen kontroli, opisanych w tresci
niniejszego protokolu kontroli, przedstawiono w ponizszej Tabeli Nr 13.
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Dotacja celowa przekazana z budzetu panstwa na pokrycie kosztow przygotowania i
przeprowadzenia wyboréw Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, zarzadzonych na
dzien 10 maja 2015 r.

Na podstawie wyzej cytowanego art. 191 § 4 ustawy Kodeks wyborczy, w zwigzku z
wyborami Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, zarzadzonymi na dzien 10 maja 2015 r.,
Dyrektor Delegatury Krajowego Biura Wyborczego w Szczecinie — Pan mgr Waldemar
Gorzycki przyznal Gminie Police dotacje celowa w tacznej kwocie 119 679,00 z}, z czego:
69 026,00 zt na wydatki zwigzane z I tura wyborow oraz 50 653,00 zl na wydatki zwigzane z
IT turg wyborow, 1.

— decyzja Nr 122/2015 z dnia 2 kwietnia 2015 r. w sprawie przyznania dotacji
celowe] na pokrycie kosztow przygotowania i przeprowadzenia wyborow
Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, zarzadzonych na dzien 10 maja 2015 r.,
Dyrektor przyznat dotacje celowa w tacznej wysokosci 55 119,00 zt, w tym:

* na glosowanie w dniu 10 maja 2015 r. — 36 746,00 zi,
" na gltosowanie w dniu 24 maja 2015 r. — 18 373,00 zt
(dziat 751 — Urzedy naczelnych organow wladzy panstwowej, kontroli i ochrony
prawa oraz sadownictwa, rozdziat 75107 — Wybory Prezydenta Rzeczypospolite;
Polskiej, § 2010 — Dotacje celowe przekazane z budzetu pafistwa na realizacje
zadan biezacych z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych
gminom ustawami). W decyzji zaznaczono, ze: _Podana wyzej kwota nie
obejmuje wydatkow na zryczattowane diety dla czlonkéw obwodowych komisji
wyborczych. Srodki na ten cel przyznane zostang odrgbng decyzjg — po powolaniu
komisji. Przyznana kwota dotacji nie limituje wydatkdéw na poszczegdlne zadania
wyborcze. Prosze o oszczedne i racjonalne dysponowanie przyznanymi
srodkami”. Do ww. decyzji dotaczono Wskazniki kalkulacyjne do wyliczenia
dotacji, ktore przedstawiono w ponizszej tabeli Nr 6.
W toku kontroli ustalono, ze ww. zafacznik do decyzji (Tabela Nr 6 ponizej),
zawieral w pkt 91 10 bledy rachunkowe, tj.:
= pkt 9. Koszt sporzadzenia pelnomocnictwa do glosowania (20 zt na obwod):
glosowanie w dniu 10 maja 2015 r.: jest 500,00 zt, winno by¢ 20,00 x 26,00
= 520,00 zl, kwote dotacji zanizono o 20,00 zi;
glosowanie w dniu 24 maja 2015 r. (50% kwoty z kolumny ,d”): jest
250,00 2, winno by¢ 520,00 / 2 = 260,00 zl, kwote dotacji zanizono o
10,00 zt,
= pkt 10. Koszt glosowania korespondencyjnego (18 z na obwad):
glosowanie w dniu 10 maja 2015 r.: jest 450,00 zt, winno byé 18,00 x 26,00
= 468,00 zt, kwote dotacji zanizono o 18,00 zi;
glosowanie w dniu 24 maja 2015 r. (50% kwoty z kolumny ,d”): jest
225,00 zt, winno by¢ 468,00 / 2 = 234,00 zl, kwote dotacji zanizono o
9,00 zt.
Kserokopie ww. decyzji Nr 122/2015 z dnia 2 kwietnia 2015 r. zlozono do akt
kontroli pod poz. 7.
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Koszt zorganizowania lokali wyborczych w i ke - ek
1., SRR - 8 000,00 8 000,00 mozliwoscl | modiwosel | mozliwosci | mozliwosci 0,00 -
nowoutworzonych obwodach glosowania® . . . :
ustalenia ustalenia ustalenia uslalenia
12. |Inne wydatki 5 500,00 1 68789 1 68789 1 687,89 - | 687,89 381211 -
13. |Obshuga informatyczna: 10 410,00 10 410,00 1041000 | 10 410,00 - 10 410,00 0,00 H
a  |komisji obwodowej 8 580,00 8 580,00 8 580,00 8 580,00 - 8 580,00 0,00 -
b |komisji terytorialne] 1 830,00 1 830,00 1 830,00 1 830,00 - 1 830,00 0,00 -
N e e e 520,00 0,00 0.00 0,00 : 0,00 520,00 -
olosowania
15. [Koszt glosowania korespondencyjnego 169,00 0,00 0,00 0,00 - 0,00 169,00 -
Zrvezaltow: : - %
gy, |PyeEatmi g ety dla satomian: 4 550,00 4 550,00 4 550,00 4 550,00 : 4 550,00 0,00 y
terytorialnej komisji wyborczej
Zryczattowane diety dla cAonkow ’ :
17. - 63 760,00 62 860,00 62 860,00 62 860,00 - 62 860,00 900,00 900,00
obwodowych komisji wyborczych .
Razem 133924,00( 133 024,00 |135369,70] 133 024,00 | 11 624,98 [144 648,98 900,00 900,0(

Zrodlo: Opracowanie wiasne.

* Na uzupelnienie wyposazenia lokali wyborczych (pkt 2 powyzszego zestawienia) oraz na zorganizowanie lokali wyborczych w
nowoutworzonych obwodach glosowania (pkt 11 powyzszego zestawienia) poniesiono wydatki w tacznej wysokosci 40 391,06 zk, z czego ze
srodkow dotacji celowej sfinansowano 28 766,08 zt. Analiza okazanych dokumentow zrodiowych wykazata brak mozliwosci ustalenia
wysokosci wydatkow poniesionych na zadanie pn. ,Koszt zorganizowania lokali wyborczych w nowoutworzonych obwodach glosowania™.
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Tabela Nr 6

Wskazniki kalkulacyjne do wyliczenia dotacji
(zalacznik do decyzji Nr 122/2015 z dnia 2 kwietnia 2015 r.)

Kwota dotacj
L.p. Zadanie Sposob wyliczenia glosowanic w dniu | glosowanie w dniu
10.05.2015 r. 24.05.2015 r.
a b C d &
Sporzadzenie (aktualizacja) spisu
L. {wyborcow i aktu pelmomocnictwa |0,25 x liczba wyborcow* 8 106,00 4 053,00
do glosowania
Uzupehicnic sazenia lokali
3, o PG Wpasiena okl 200 7 na lokal** 5 200,00 2 600,00
wyborczych
Wydatki kancelaryjne i obstug: ne :
3, |3 YA Kanceanyjie 1 ohshiga 350 71 na komisje** 9 100,00 4 550,00
obwodowych komisji wyborczych :
. |Pruk obwieszezenia o podziale 25 7k na obwod** 630,00 325,00
gminy na obwody glosowania
Plakatowanie .
5. || lakatowanie obwieszezen 10 7t na obwad** 260,00 130,00
wyborczych
6. |Transport kart do glosowania 15 zt na obwod** 390,00 195,00
Inne wydatki zwigzane z ; )
70, . 250 7t na chwod** 6 500,00 3 250,00
funkc¢jonowaniem obwodu
Wsparcie informatyczne
8. |obwodowych komisji wyborczych, - 5 590,00 2 795,00
w tym:
a_|koordynator gminny 15 7l na obwod** 390,00 195,00
B el 190 7k na obwod** 4 940,00 2 470,00
wyborzej
. rycmi_i fm obwad dla koordynatora T 260,00 130,00
W gmini¢
) <_ szt § e 7C 3 )
g, |fosa sporzadzenia _ 20 7k na obwod** 500,00 250,00
pelnomocnictwa do glosowania
K S7L ¢ S < it =
1o, |08t glosowania 18 71 na obwod** 450,00 22500
korespondencyjnego
Razem: 55 119,00 zi, w tym: 36 746,00 18 373,00

Podane wyzej kwoty zostaly zaokraglone do petnych zlotych.
Kwoty wyliczone na glosowanie w dniu 24 maja 2015 r. stanowig 50% kwoty z kolumny ,.d”.
* Liczba 0s6b uprawnionych do glosowania wg stanu na dziefi 31.12.2014 r. — 32 423.

** Liczba obwodowych komisji wyborczych — 26.
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— Decyzja Nr 192/2015 z dnia 30 kwietnia 2015 r. w sprawie przyznania dotacji
celowej na pokrycie kosztow przygotowania i przeprowadzenia wyborow
Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, zarzadzonych na dzien 10 maja 2015 r.,
Dyrektor przyznat dotacje celowa w wysokosci 32 280,00 zt (dziat 751, rozdzial
75107 § 2010), z przeznaczeniem na zryczaltowane diety dla 192 czlonkow
obwodowych komisji wyborczych. Z uzasadnienia decyzji wynika, ze: , Kwoty
diet wynosza:

a) dla przewodniczacego komisji — 200,00 zl,

b) dla zastepcy przewodniczacego komisji — 180,00 zl,

¢) dla cztonka komisji — 160,00 zi.

Przyznana niniejsza decyzjag kwota dotacji jest scisle limitowana, wobec czego
wskazane wyzej érodki nie mogg zostaé przeznaczone na inne cele.
Niewykorzystana dotacja podlega zwrotowi”.

W toku kontroli ustalono, ze kwote dotacji obliczono poprawnie rachunkowo, tj.:
200,00 zI x 26 + 180,00 zt x 26 + 160,00 zt x 140 = 32 280,00 z1,

— decyzjg Nr 257/2015 z dnia 17 maja 2015 r. w sprawie przyznania dotacji celowej
na pokrycie kosztow przygotowania i przeprowadzenia wyborow Prezydenta
Rzeczypospolitej Polskiej, zarzadzonych na dzien 10 maja 2015 r., Dyrektor
przyznat dotacje celowa w wysokosci 32 280,00 zt (dziat 751, rozdziat 75107 §
2010), z przeznaczeniem na zryczattowane diety dla 192 czlonkow obwodowych
komisji wyborczych — ponowne glosowanie w dniu 24 maja 2015 r. Z
uzasadnienia decyzji wynika, ze:  Kwoty diet wynosza:

d) dla przewodniczacego komisji — 200,00 zi,
e) dla zastepcy przewodniczacego komisji — 180,00 zl,
f) dla cztonka komisji — 160,00 zi.
Przyznana niniejsza decyzja kwota dotacji jest $cisle limitowana, wobec czego
wskazane wyzej Srodki nie moga zosta¢ przeznaczone na inne cele
Niewykorzystana dotacja podlega zwrotow1”.
W toku kontroli ustalono, ze wyliczona kwota dotacji nie zawierata bledow
rachunkowych, tj.:
200,00 zt x 26 + 180,00 zt x 26 + 160,00 zt x 140 =32 280,00 z}.
K serokopie ww. decyzji Nr 192/2015 z dnia 30 kwietnia 2015 r. oraz Nr 257/2015 z dnia
17 maja 2015 r. ztozono do akt kontroli pod poz. 7.
Podsumowujac, na pokrycie kosztow przygotowania i przeprowadzenia wyborow
Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, zarzadzonych na dzien 10 maja 2015 r., przyznano z
budzetu panstwa dotacje celowa w kwotach:

Decyzja Nr [ tura Il tura Razem
122/2015 36 746,00 18 373,00 55 119,00
192/2015 32 280,00 - 32 280,00
257/2015 - 32 280,00 32 280,00

Razem 69 026,00 50 653,00 119 679,00

Zrodlo: Decyzje o przyznaniu dotacji celowej, opracowanie

wiasne.
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Zarzadzeniami Burmistrza Polic: Nr 97/2015 z dnia 28 kwietnia 2015 r. w Sprawie zmian
budzetu i w budzecie oraz planu wykonawczego i w planie wykonawczym budzetu Gminy
Police na rok 2015, a takze ustalenia planu wykonawczego do uchwaty Nr VI1/51/2015 Rady
Miejskiej w Policach z dnia 28 kwietnia 2015 r. w sprawie zmian budzetu | w budzecie
Gminy Police na rok 2015, Nr 106/2015 » dnia 7 maja 2015 r. w sprawie zmian budzetu i w
budzecie oraz planu wykonawczego i w planie wykonawczym budzetu Gminy Police na rok
2015 oraz Nr 116/2015 z dnia 20 maja 2015 r. w sprawie zmian budzetu i w budzecie oraz
planu wykonawczego i w planie wykonawczym budzetu Gminy Police na rok 2015,
zwigkszono plan dochodéw budzetu Gminy Police na rok 2015 w dziale 751, rozdziale 75107
§ 2010 odpowiednio: o kwote 5 119,00 zt (36 746,00 z4 I tura + 18 373,00 z1 11 tura), o kwote
32 280,00 Zt (1 tura) oraz o kwote 32 280,00 z (11 tura). Kserokopie wyciagow z powyzszych
Zarzadzen ztozono do akt kontroli pod poz. 7.

Kwoty dotacji celowej, przyznanej powyzszymi decyzjami, wplynely na rachunek
bankowy jednostki w nastepujacych terminach i wysokosciach:

— w dniu 8 kwietnia 2015 r. — 36 746,00 zt (wyciag bankowy Nr 80/2015 za okres
08.04.2015 - 08.04.2015),

— W dniu 6 maja 2015 r. — 32 280,00 z (wyciag bankowy Nr 102/2015 za okres
06.05.2015 - 06.05.2015),

— wdniu 14 maja 2015 r. — 18 373.00 z (wyciag bankowy Nr 109/2015 za okres
14.05.2015 - 14.05.2015),

—  w dniu 20 maja 2015 r, — 32 280,00 zt (wyciag bankowy Nr 114/2015 za okres
20.05.2015 —20.05.2015).

Razem: 119 679,00 z1.

Kserokopie powyzszych wyciagéw bankowych zlozono do akt kontroli pod poz. 7.

Na podstawie danych wynikajacych z ewidencji ksiggowej (konto 901-3-9-751-2010-03
- ,,Dot. na wybory Prezydenta”) stwierdzono, ze otrzymang dotacje ujeto w dochodach
budzetowych Gminy w terminach i kwotach zgodnych z powyzszymi wyciggami bankowymi:

—  wdniu 8 kwietnia 2015 r. — 36 746,00 2,
— wdniu 6 maja 2015 r. — 32 280,00 zt,

— wdniu 14 maja 2015 — 18 373,00 z1.

—  wdniu 20 maja 2015 r. - 32 280,00 1

W dniu 18 czerwca 2015 r. dokonano zwrotu kwoty niewykorzystanej dotacji celowej w
wysokosci 960,00 zi (wyciag bankowy Nr 138/2015 za okres 18.06.2015 - 18.06.2015), co
ujeto na koncie 901-3-9-751-2010-03 — »Dot. na wybory Prezydenta”. Saldo ww. konta na
dzien 30 czerwca 2015 r. wyniosto 118 719,00 zt (119 679,00 — 960,00). Wydruk operacji na
koncie 901-3-9-751-2010-03 zlozono do akt kontroli pod poz. 7.

Decyzja Nr 389/2015 z dnia 29 lipca 2015 r. w sprawie zmniejszenia dotacji celowej
przyznanej na pokrycie kosztow przygotowania i1 przeprowadzenia wyboréw Prezydenta
Rzeczypospolitej Polskiej, zarzadzonych na dzien 10 maja 2015 r., Dyrektor Delegatury
Krajowego Biura Wyborczego w Szczecinie zmniejszy! Gminie Police dotacje celowa o
kwote 960,00 zt do kwoty 118 719,00 z} (dzial 751, rozdzial 75107 § 2010). Nastepnie
Zarzadzeniem Nr 188/2015 Burmistrza Polic z dnia 31 lipca 2015 r w sprawie zmian budzetu
I w budzecie oraz planu wykonawczego i w planie wykonawczym budzetu Gminy Police na
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rok 2015, na podstawie ww. decyzji Nr 389/2015 zmniejszono plan dochodow (dzial 751,
rozdzial 75107 § 2010) oraz plan wydatkow (dzial 751, rozdzial 75107 § 3030) o kwotg
960,00 zt. Kserokopie: ww. decyzji Nr 389/2015 z dnia 29 lipca 2015 r. oraz wyciggu z Ww.
Zarzadzenia Burmistrza Polic zlozono do akt kontroli pod poz. 7.

Analiza sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodow budzetowych samorzadowe]
jednostki budzetowej/jednostki samorzadu terytorialnego za okres sprawozdawczy: od
poczatku roku do 30 czerwca 2015 r. wykazata, ze dane wykazane w dziale 751, rozdziale
75107 § 2010 byly zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiggowej, w tym ww. konta
901-3-9-751-2010-03, tj.: plan (po zmianach) — 1 19 679.00 z1, dochody wykonane (wptywy
minus zwroty) oraz dochody otrzymane — 118 719,00 zt (119 679,00 — 960,00).

Zmiany do planu wydatkow ujetych w dziale 751 i rozdziale 75107, wprowadzone
Zarzadzeniami Burmistrza Polic oraz dane wynikajace ze sprawozdania Rb-28S z wykonania
planu wydatkow budzetowych samorzadowej jednostki budzetowej/jednostki samorzadu
terytorialnego za okres sprawozdawczy: od poczatku toku do 30 czerwca 2015 1,
przedstawiono w ponizszej Tabeli Nr 7. Jak w niej wykazano, dane wynikajace ze
sprawozdania Rb-285 w zakresie planowanych wydatkow ujetych w dziale 751 1 rozdziale
75109 wg stanu na dzien 30 czerwca 2015 r. byly zgodne ze zmianami do planu wydatkow
wprowadzonymi wyszczeg6lnionymi w tej tabeli Zarzadzeniami Burmistrza Polic.

Kserokopie wyciagow z wyzej wymienionych sprawozdan Rb-27S i Rb-28S oraz
Zarzadzen Burmistrza ztozono do akt kontroli pod poz. 7.

W dniu 30 czerwca 2015 r. sporzadzono w formie tabelarycznej i wystano do Krajowego
Biura Wyborczego Delegatura w Szczecinie Rozliczenie dotacji na przygotowanie 1
przeprowadzenie wyborow Prezydenta Rzeczypospolite] Polskiej zarzadzonych na dzien 10
maja 2015 r., obejmujace wydatki planowane (kwoty z decyzji) oraz wykonane (faktycznie
poniesione). Powyzsze Rozliczenie dotacji, sporzadzone przez Inspektora ds. ksiggowosci w
Wydziale Finansowo — Budzetowym P Joanne Florek oraz zatwierdzone przez Burmistrza
Polic — P. Wiadystawa Diakun, przedstawiono w ponizszej Tabeli Nr 8.

Kserokopie ww. rozliczenia ztozono do akt kontroli pod poz. 7.
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Zmiany do planu wydatkow ujetych w dziale 751 i rozdziale 75107, wprowadzone Zarzadzeniami Burmistrza Polic

oraz dane wynikajgce ze sprawozdania Rb-28S
za okres od poczatku roku do 30 czerwca 2015 r.

Zarzdzenie |\ 690015 2 | Nr 10672015 | Nr 116/2015 | Nr 149/2015 Sprawozdanic Rb-28S
w:._,_s_i._,n Polic dnia 7 dnia z dnia z dnia Razem : :
§ (7t 751 50 042015 1. |07.05.2015 ¢ | 20.05.2015 1. | 19.06.2015 1, Planipo | Wydatld
rozdzial 75107) zmianach) | wykonane
3030 3228000 | 3228000 64 560,00 | 64 560,00 | 63 600,00
4110 2 541,00 2136950 | 1171,50 1 171,50 1 171,50
4120 363,00 -196,02 166,98 166,98 166,98
4170 14 775,00 295,00 645,00 1442500 | 1442500 | 14 425,00
4210 7 500,00 -450,00 -295.00 541320 | 134180 1 341,80 | 341,80
4300 29 940,00 552733 | 3546733 | 3546733 | 3546733
4360 450,00 450,00 450,00 450,00
4410 209639 | 200639 | 209639 | 205795
RAZEM 55 119,00 | 32 280,00 | 32 280,00 0,00 119 679,00/ 119 679,00 | 118 680,56

Zrodio: Zarzadzenia Burmistrza Polic, sprawozdanie Rb-28S za okres od poczatku roku do 30 czerwea 2015 1,
opracowanie wlasne.

Tabela Nr 7

=iy

Uwaga: Dzial 751, rozdziat 75107 § 4410 — wydatki w kwocie 38,44 zt (2 096,39 zt - 2 057,95 zt) poniesiono w lipcu 2015 1.
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Tabela Nr 8
Rozliczenie dotacji na przygotowanie i przeprowadzenie wyboréw Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej zarzadzonych na dzien 10 maja 2015 r.
Plan (kwota z decyzji) Wykonanie Q.mrddﬁ:a poniesione | Pozostate % wykonanic
g Zadanic wydatki) $rodki (do
I tura 1 tura Razem I tura IT tura Razem zwrotu) | T tura | Il tura |Razem
zadzenie (aktualizaci: 5 o "
. Sporzadzenie (aktualizacja) spisu wybor- | o0 | 405300 | 1215000 | 478560 | 179460 | 6 58020 a 5904 | 4428 | 5412
cow i akiu pelnomocnictwa do glosowania
zupeienie wyposazenia lokali
g, (R Rl o 520000 | 260000 | 780000 | 2986733 : 29 867.33 - |s7437| - -
wyborczych
e TR ——— -
I e 910000 | 455000 | 1365000 | 134180 ; 1 341.80 - las| - ;
obwodowvch komisji wyvborczych
" Druk ows,‘_omNowms.E o podzale gminy na 650.00 325.00 975.00 ) i 0.00 . ) ) i
obwody glosowania
5. |Plakatowanic obwieszczen wyborczych 260.00 130.00 390.00 400,00 400,00 800,00 - 153.85| 307.6Y |205.13
6. |Transport kart do glosowania 390,00 195.00 585.00 2 800,00 | 2 800.00 5 600.00 - 717.95{1 435.90|957.26
g, ([P & 650000 | 325000 | 975000 | 45000 | 209639 | 254639 - 692 | 6450 | 26.12
funkcjonowaniem obwodu
g |VYsparcic informatyczne obwodowyeh | 550 00 | 570500 | 838500 | 501857 | 336471 | 838328 - 18978 | 12038 | 9998
komisji wvborczvch, w tvim:
a_|koordynator gminny 390.00 195,00 585,00 - 85543 85543 - - 438.68 | 14623
b |operator obwodowej komisji wyborzej 4 940,00 | 2 470,00 7 410,00 501857 | 250928 7 527.85 - 101.59] 101.59 | 101.59
o |FYeEBlima Qowd dia kordynatons w 26000 | 13000 | 39000 ; 3 0.00 - - - -
gminic
g Koszt mvw..ﬁamo:_m pelnomocnictwa do 500.00 250,00 750,00 i i 0.00 i ) i )
glosowania
10. |Koszt glosowania korespondencyjnego 450.00 225,00 675,00 - - 0.00 - - - -
g oo dicty tlaresiankon 32 280,00 | 32280.00 | 64 560.00 | 31 960,00 | 31 640.00 | 6360000 | 96000 | 9901 | 9802 | 9851
obwodowyvch komisji wyborczych
Razem 69 026,00 |50 653,00|119 679.,00|76 623,30 (42 095,70|118 719,00| 960,00 - - -

Zrodlo: Rozliczenie dotacji na przygotowanie i przeprowadzenie wyborow Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej zarzadzonych na dzien 10 maja
2015 r. zatwierdzone przez Burmistrza Polic.

44

d



Regionalna Izba Obrachunkowa w Szczecinie

Na podstawie okazanych dokumentéw zrodiowych dokonano weryfikacji prawidlowosci
danych wykazanych w ww. Rozliczeniu dotacji (Tabela Nr 8). Ustalenia kontroli
przedstawiono ponizej.

Ad. 1. Sporzadzenie spisu wyborcow i aktu pelnomocnictwa.

Zgodnie ze Wskaznikami kalkulacyjnymi do wyliczenia dotacji”, stanowigcymi
zalacznik do ww. decyzji Nr 122/2015 Dyrektora Delegatury Krajowego Biura Wyborczego
w Szczecinie (powyzsza Tabela Nr 6), planowana kwota dotacji przyznanej na powyzszy cel
wynosila lacznie 12 159,00 zt, z tego: 1 tura — 8 106,00 (0,25 x 32 423 wyborcow =
8 105,75 zt), Il tura — 4 053,00 zt (8 106,00 /2 =4 053,00 z1).

W oparciu o dane wynikajace z ewidencji ksiegowej (konta: 130-0-ZL-751-6-417, 229-
EM-ZL-751-6-411, 229-RT-ZL-751-6-411, 229-WP-ZL-751-6-411 i 229-FP-ZL-751-6-412)
oraz okazane dokumenty stwierdzono, ze na sporzadzenie spisu wyborcow i aktu
pelnomocnictwa poniesiono wydatki w wysokosci facznej 6 580,20 z1, w tym: I tura wyborow
— 4 785,60 zt (z czego: 4 000,00 zt — kwota brutto wynagrodzenia wynikajacego z zawartej
umowy, 785,60 zt — faczna kwota skiadek dla ZUS poniesionych przez pracodawce), I tura
wyborow — 1 794,60 zt (z czego: 1 500,00 zt — kwota brutto wynagrodzenia wynikajacego z
zawartej umowy, 294,60 zI - faczna kwota sktadek dla ZUS poniesionych przez pracodawce).

W dniu 28 kwietnia 2015 r. pomiedzy Gming Police, reprezentowana przez Burmistrza
Polic a Wykonawca, bedacym pracownikiem Urzedu Miejskiego w Policach, zawarto umowe
Nr OR 159/2015, w ktorej okreslono m.in., ze:

—  Wykonawca zobowigzal si¢ do sporzadzenia spisu wyborcow w wyborach
Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej zarzadzonych na dzien 10 maja 2015 r. (§ 1
ust. I umowy),

— zadania Wykonawcy na poziomie administratora systemu komputerowego
obejmowaty: modyfikacje baz danych, tworzenie i kontrola bazy definicji
obwodow glosowania, generowanie bazy danych o uprawnionych do glosowania,
kontrolg poprawnosci struktury rekordow w bazie, parametryzacje sprzetowa
wydrukow i wydruk list wyborczych (§ 1 ust. 2 umowy),

— Wykonawca wykonal przedmiot umowy do dnia 17 kwietnia 2015 r. (§ 2
Umowy),

— tytulem wynagrodzenia Gmina zobowiazuje sie zaplacic Wykonawey
wynagrodzenie w wysokosci 4 000,00 zt brutto (§ 3 ust. 1 umowy),

— od powyzszego wynagrodzenia Gmina odprowadzi nalezny podatek oraz skiadki
na ubezpieczenia spoleczne i zdrowotne (§ 3 ust. 2 umowy),

— wynagrodzenie platne bedzie w terminie 14 dni po przedlozeniu rachunku przez
Wykonawce (§ 3 ust. 3 umowy).

Umowe podpisal Burmistrz przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy oraz Wykonawca.

Po wykonaniu zadania, o ktorym mowa w § 1 ww. umowy, w dniu 30 kwietnia 2015 r.
Wykonawca wystawil Rachunek dla Gminy Police do umowy zlecenia za sporzadzenie spisu
wyborcow w wyborach Prezydenta RP zarzadzonych na dzien 10 maja 2015 r. na kwote
brutto 4 000,00 zt.
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Na podstawie listy ptac Nr ZLY3/10010 - 7/V/2015  Urzad Miejski Adm. Samorzadowa,
maj 2015” z datg wydruku 4 maja 2015 r. oraz danych wynikajacych z ww. ewidencji
ksiegowe] ustalono, ze w dniu 5 maja 2015 r., tj. w terminie zgodnym z § 3 ust. 3 ww.
umowy, Wykonawcy zaptacono wynagrodzenie w kwocie 4 000,00 zt brutto, od ktorego
Gmina odprowadzita nalezne potracenia (wynagrodzenie netto, platne przelewem na rachunek
bankowy Wykonawcy, wyniosto 2 911,96 zt; wykonany przelew ujeto na koncie 130-0-ZL-
751-6-417). Lista plac zostala podpisana przez osobe sporzadzajaca, tj. Inspektora P.
Malgorzate Tomczak, sprawdzona przez Zastepce Naczelnika Wydzialu Finansowo —
Budzetowego P. Mirelle Osuch oraz zatwierdzona do wyplaty przez Zastepce Burmistrza P.
Macieja Greinert. Wyplacone wynagrodzenie ujeto w dziale 751, rozdziale 75107 § 4170 —
Wynagrodzenia bezosobowe.

Nastepnie w dniu 11 maja 2015 r. pomigdzy Gming Police, reprezentowang przez
Burmistrza Polic a Wykonawca, bedacym pracownikiem Urzedu Miejskiego w Policach,
zawarto umowe Nr OR 226/2015, w ktorej okreslono m.in., ze:

—  Wykonawca zobowigzuje sie do sporzadzenia spisu wyborcow do drugiej tury
glosowania w wyborach Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej zarzadzonych na
dzien 10 maja 2015 r. (§ 1 ust. 1 umowy),

— zadania Wykonawcy na poziomie administratora systemu komputerowego
obejmowaty: modyfikacje baz danych, tworzenie i1 kontrola bazy definicji
obwodow glosowania, generowanie bazy danych o uprawnionych do glosowania,
kontrole poprawnosci struktury rekordow w bazie, parametryzacj¢ sprzetowa
wydrukow i wydruk list wyborczych (§ 1 ust. 2 umowy),

—  Wykonawca wykonat przedmiot umowy do dnia 21 maja 2015 r. (§ 2 umowy),

— tytulem wynagrodzenia Gmina zobowigzuje si¢ zaplacic Wykonawcy
wynagrodzenie w wysokosci 1 500,00 zt brutto (§ 3 ust. [ umowy),

—~ od powyzszego wynagrodzenia Gmina odprowadzi nalezny podatek oraz skfadki
na ubezpieczenia spoleczne 1 zdrowotne (§ 3 ust. 2 umowy),

— wynagrodzenie platne bedzie w terminie 14 dni po przediozeniu rachunku przez
Wykonawce (§ 3 ust. 3 umowy).

Umowe podpisat Burmistrz przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy oraz Wykonawca.

Po wykonaniu zadania, o ktorym mowa w § 1 ww. umowy, w dniu 2 czerwca 2015 r.
Wykonawca wystawil Rachunek dla Gminy Police do umowy zlecenia za sporzadzenie spisu
wyborcow w wyborach Prezydenta RP na kwote brutto 1 500,00 zt.

Na podstawie listy plac Nr ZLY2/10010 - 29/VI/2015 ,Urzad Miejski Adm.
Samorzadowa, czerwiec 20157 z data wydruku 9 czerwca 2015 r. oraz danych wynikajacych z
ww. ewidencji ksiggowej ustalono, ze w dniu 9 czerwca 2015 r, tj. w terminie zgodnym z § 3
ust. 3 ww. umowy, Wykonawcy zaptacono wynagrodzenie w kwocie | 500,00 zt brutto, od
ktorego Gmina odprowadzila nalezne potracenia (wynagrodzenie netto, platne przelewem na
rachunek bankowy Wykonawcy, wyniosto 1 091,86 zt; wykonany przelew ujeto na koncie
130-0-ZL-751-6-417 jako sumg¢ kwot 1 091,86 zt i 520,44 zt, ktora stanowi taczne wyptacone
wynagrodzenie netto wynikajace z ww. listy plac). Lista ptac zostata podpisana przez osobg
sporzadzajaca, t]. Inspektora P. Matgorzate Tomczak, sprawdzona przez Zastgpce Naczelnika
Wydzialu Finansowo — Budzetowego P. Mirelle Osuch oraz zatwierdzona do wyplaty przez
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Zastepce Burmistrza P. Macieja Greinert. Wyplacone wynagrodzenie ujeto w dziale 751,
rozdziale 75107 § 4170 — Wynagrodzenia bezosobowe.
Dane wykazane w pkt 1 Rozliczenia dotacji z dnia 30 czerwca 2015 r. byly zgodne z
decyzjami o przyznaniu dotacji, dokumentami zrodlowymi oraz ewidencja ksiegowa.
Kserokopie ww. dokumentow zrodlowych zlozono do akt kontroli pod poz. 8.

Ad. 2. Uzupeinienie wyposazenia lokali wyborczych.

Zgodnie ze ,Wskaznikami kalkulacyjnymi do wyliczenia dotacji”, stanowigcymi
zalacznik do ww. decyzji Nr 122/2015 Dyrektora Delegatury Krajowego Biura Wyborczego
W Szczecinie (powyzsza Tabela Nr 6), planowana kwota dotacji przyznanej na powyzszy cel
wynosita {gcznie 7 800,00 zi, z tego: 1 tura — 5 200,00 (200,00 x 26 = 5 200,00 zl), 11 tura —
2 600,00 zt (5 200,00/ 2 = 2 600,00 z}).

W oparciu o dane wynikajace z ewidencji ksiegowej (konta: 130-0-ZL-751-6-430) w
powiazaniu z okazanymi dokumentami stwierdzono, ze na uzupelnienie wyposazenia lokali
wyborczych poniesiono wydatki w lacznej wysokosei 29 867,33 zt. tj. 574,37% planu,
wynikajacego z ww. decyzji Nr 122/2015.

W dniu 28 kwietnia 2015 r. pomigdzy Gming Police, reprezentowana przez Burmistrza
Polic a Zakladem Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Policach, reprezentowanym
przez Dyrektora Zakladu oraz Gtownego Ksiegowego, zawarto porozumienie Nr OR.19.201 3
w ktorym okreslono m.in.. ze:

— Gmina zleca a Zaktad zobowiazuje sie do:

® przygotowania 26 lokali obwodowych komisji wyborezych,

® przygotowania tablic ogloszeniowych (montaz i demontaz)

na terenie Gminy Police, w wyborach Prezydenta RP zarzadzonych na dzien 10 maja
2015 r., zgodnie z oferta stanowiacg zatacznik do porozumienia (§ 1 porozumienia),

— za wykonanie ustugi, o ktorej mowa w § 1 umowy, Gmina zobowiazuje si¢ zaplacié
Zakladowi wynagrodzenie w wysokosci 39 306,41 zI, zgodnie z kalkulacja
stanowigcg zalacznik do umowy (§ 2 ust. 1 porozumienia),

— zaplata nastapi po wykonaniu ustugi, w terminie 14 dni od daty otrzymania faktury,

po potwierdzeniu wykonania przez Wydzial Organizacyjno — Prawny (§ 2 ust. 2
porozumienia).

Umowe podpisal Burmistrz przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy oraz Dyrektor
Zaktadu i Glowny Ksiegowy ZGKiM.

Do porozumienia dolaczono dwie kalkulacje kosztow, tj.:

I) na przygotowanie lokali wyborczych do wyboréw prezydenckich w dniu 10 maja
2018 x;

1. Renowacja parawanow, stelazy, wykonanie stojakow, przygotowanie podjazdow
pod wozki inwalidzkie, przewiezienie sprzetu z punktéw odbioru i rozwiezienie
na wyposazenie lokali. Po zakonczeniu glosowania przestawienie sprzetu we
wskazane miejsce w obwodach wyborczych w przypadku drugiej ponowne
ustawienie sprzetu.

2. Zwiezienie sprzetu i transport do punktow odbioru:

= Robocizna: 577 roboczogodzin x 25,00 zI = 14 425,00 z1,
= Material:

47

—



Regionalna Izba Obrachunkowa w Szczecinie

materiat na obrusy: 40 m x 14,00 = 560,00 zl,
opaski zaciskowe L-70: 3 op. X 76,01 zt = 228,03 zi,
farba olejna: 25 1 x 17,96 zi/1 = 384,80 zl,
rozpuszczalnik: 7 1 x 8,22 zb/dm’® = 75,52 zk,
laty: 0,053 m® x 933,75 zt = 49,49 zl,
wykladzina PCV: 50 m® x 33,63 zbm’ = 1 681,50 zI,
folia budowlana: 1 szt. x 322,56 zt = 322,56 zl,
papier karbowany: 2 rolki x 50,00 z#/szt. = 100,00 zl,
inne materialy jak gwozdzie, wkrety, taczniki, zszywki itp.: 200,00 zl,
Razem: 18 026,90 zi,
3. Transport: 156 m-g x 29,50 zt = 4 602,00 zi,
4. Nadzor 10% od robocizny 14 425,00 zt = 1 442,50 z1,
Ogotem: 24 071,40 zi.
2) na przygotowanie tablic ogloszeniowych i montaz do wyborow prezydenckich na
dzien 10 maja 2015 r.:
1. Renowacja tablic 25 szt.:
a) Oczyszczenie tablic ze starych plakatow i kleju oraz pomalowanie farba

olejna:
= Robocizna: 137,50 roboczogodzin x 25,00 zt =3 437,50 i,
= Material;

Farba podkladowa: 41 1x 17,96 zl/l = 736,36 21,
Emalia ftalowa: 3.3 1 x 18,81 z¥/1 = 62,07 zl,
Rozpuszezalnik: 8,0 | x 8,22 zl/dm’ = 65,76 z,
Tarcica krawedziaki: 0,864 m® x 979,50 zt/m’ = 846,30 z,
Folia budowlana: 100 mi. x 1,01 zt= 101,00 zi,
Inne materiaty jak gwozdzie, wkrety, zszywki, sruby, farba w spreju,
rekawice, papier Scierny, pedzle itp.: 920,58 zl,
Razem: 6 169,57 zi,
b) Wykonanie nowych tablic 15 szt.:
= Robocizna: 70,50 roboczogodzin x 25,00 zt = 1 762,50 zi,
= Material:
Phyty OSB: 15 szt. x 71,82 zt = 1 077,30 2,
Farba podktadowa: 10 1 x 17,96 zt/1 = 179,60 zi,
Rozpuszczalnik: 7,5 1x 8,22 zHdm® = 61.65 zi.
Sprzet: 4,5 m-g x 26,47 zt = 119,11 =1,
Razem: 3 200,16 zi,
2. Rozwiezienie 1 zwiezienie tablic z montazem i demontazem:
= Robocizna: 96 roboczogodzin x 25,00 zt = 2 400,00 zi,
= Transport: 96 m-g x 29,50 zt =2 832,00 zi,
Razem: 5 105,28 zh.
3. Nadzér 10% od robocizny: 7 600,00 zt x 10% = 760,00 zt.
Ogotem: 15 235,01 zb
24 071,40 zt + 15 235,01 zt =39 306,41 zt.
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Szczegotowa analiza powyzszych kalkulacji wykazala, ze obie kalkulacje zawieraja
bledy rachunkowe, tj.:

— kalkulacja kosztow przygotowania tablic ogloszeniowych i montaz do wyborow
prezydenckich na dzieh 10 maja 2015 r — kwota faczna, bedaca suma
przewidywanych kosztow robocizny oraz transportu obejmujacych zadanie pn.
Rozwiezienie i zwiezienie tablic z montazem i demontazem wg kalkulacji stanowi
kwote 5 105,28 zt zamiast 5 232,00 #, tj. zostala zanizona o 126,72 z1, co miato
wplyw na kwot¢ ogotem, bedaca sumg wszystkich przewidywanych kosztow: wg
kalkulacji — 15 235,01 zt zamiast 15 361,73 zi,

— kalkulacja kosztow przygotowania lokali wyborezych do wyboréw prezydenckich w
dniu 10 maja 2015 r. — wartos¢ 2 sposrod  wszystkich materialow, ktore
przewidywano zuzy¢ w trakcie realizacji zadania, ksztaltowala si¢ nastepujaco:
= farba olejna — 25 1x 17,96 zt / | = 449,00 zt zamiast, jak wynika z kalkulacji,

384,80 zl (kwota zanizona o 64,20 z),
* rozpuszczalnik — 7 1x 8,22 zt / dm’ = 57,54 z zamiast, jak wynika z kalkulacji,
75,52 zt (kwota zawyzona o 17,98 z}).
W konsekwencji blednego wyliczenia wartosci ww. materialow, suma kwot
robocizny (14 425,00 zl) oraz wszystkich materialow (winno byé 3 648,12 zl)
wyniosta 18 026,90 zt zamiast 18 073,12 zl, natomiast uwzgledniajac koszty
transportu (4 602,00 z1) oraz nadzoru od robocizny (1 442,50 zl), laczne koszty
przygotowania lokali wyborczych wg kalkulacji wynosty 24 071.40 zt zamiast
24 117,02 zt (kwota zanizona o 406,22 z}),

— laczne koszty: przygotowania tablic ogloszeniowych i ich montazu do wyboréw oraz
przygotowania lokali wyborczych wyniosty wg kalkulacji 39 306,41 zI zamiast
39 479,35 zl (zanizono o 172,94 zl),

— laczne koszty wynikajace z obydwu kalkulacji: robocizny wraz z nadzorem
(24 227,50 zt), materialow (7 771,63 zt — przy czym do wyliczenia tej kwoty przyjeto
wartosci ww. farby olejnej i rozpuszczalnika Jakie podano w kalkulacji kosztow
przygotowania lokali wyborczych) oraz transportu (7 434,00 zI) wyniosty
39433,13 z1.

Po wykonaniu zadania, o ktorym mowa w § 1 ww. porozumienia, w dniu 29 maja 2015 r.
ZGKiM wystawit fakture VAT Nr 1/TR/505-1-2/2015 za przygotowanie lokali wyborczych i
tablic ogtoszeniowych na kwote 39 306,41 z brutto (31 956,43 zI netto). Powyzsza fakture
opisano, sprawdzono oraz zatwierdzono do wyplaty przez Zastepce Naczelnika Wydziatu
Finansowo — Budzetowego P. Mirelle Osuch i Zastepce Burmistrza P. Macieja Greinert.
Poniesiony wydatek ujeto na kontach 130 — Rachunek biezacy jednostki i 201 — Rozrachunki
z odbiorcami i dostawcami oraz zaklasyfikowano w dziale 751, rozdziale 75107 § 4300
(dotyczy kwoty w wysoko$ci 20 000,00 zt, wydatkowanej ze srodkow pochodzacych z
udzielonej dotacji celowej) i w dziale 750, rozdziale 75051 § 4300 (dotyczy kwoty w
wysokosci 19 306,41 zI, wydatkowanej ze $rodkow wlasnych). Dowod zrodtowy posiadal
wymagane cechy dowodu ksiegowego wynikajace z art. 21 ww. ustawy o rachunkowosci.
Zaplaty zobowigzania wynikajacego z ww. faktury dokonano dnia 15 czerwca 2015 r. — byta
to ,ponowna zaplata” ze wzgledu na fakt, ze na fakturze wskazano nieaktualny numer
rachunku bankowego, nastepnie skorygowany przez P. Ryszarda Twardowskiego —
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Kierownika Dziatu Technicznej Obstugi Budynkow (kserokopie wiadomosci e-mail w
powyzszej sprawie ztozono do akt kontroli pod poz. 8).

Na podstawie pisma Zastepcy Naczelnika Wydziatu Organizacyjno — Prawnego P.
Macieja Usewicza z dnia 25 czerwca 2015 r, skierowanego do Wydzialu Finansowo —
Budzetowego, dnia 30 czerwca 2015 r. w zwigzku ze zmiana sposobu finansowania dokonano
przeniesienia kwoty 9 867,33 zi, tj. w dziale 751, rozdziale 75051 § 4300 ujeto kwote
9 439,08 zt (19 306,41 — 9 867,33 zt; srodki wlasne), natomiast w dziale 751, rozdziale 75107
§ 4300 kwote 29 867,33 zt (20 000,00 + 9 867,33 zt; dotacja celowa).

Na podstawie dokumentow przekazanych przez Zaklad Gospodarki Komunalnej i
Mieszkaniowej w Policach, w sktad ktorych wchodzity: wydruki z konta 505-1-1,
rozdzielniki plac, kontrolki wykonanych prac i rozliczenia materiatow budowlanych,
dokumenty RW, faktury kosztowe dotyczace transportu, faktury kosztowe dotyczace
zakupow materialowych oraz Zestawienie tabelaryczne dotyczace wydatkow faktycznie
poniesionych na wybory w porownaniu z kosztorysami stanowiacymi zataczniki do
porozumien sporzadzone dnia 17 sierpnia 2015 r. ustalono, ze w zakresie realizacji zawartego
Porozumienia faktycznie wydatkowano tacznie 20 184,57 zh, w tym:

a) na wynagrodzenia wraz ze skladkami odprowadzonymi do ZUS — 13 321,92 zL.

7 Kontrolek pracy i rozliczenia materialow wbudowanych wynika, ze wykonano
nastepujace prace:

(od 1 do 30 kwietnia 2015 1.):

—  przygotowanie parawanow (czyszczenie i malowanie),

— przygotowanie tablic ogloszeniowych (czyszczenie i malowanie),

—  wykonanie nowych tablic ogloszeniowych,

—  montaz tablic ogloszeniowych na terenie gminy,

— przygotowanie urn — mycie i naprawa (klejenie uszkodzonych),

~  wykonanie nowych i naprawa starych parawanow - flag,

(od 4 do 29 maja 2015 r.):

—  przygotowanie wyposazenia lokali wyborczych (stoly, krzesta),

—  montaz strzalek kierunkowych — teren gminy,

— wyposazenie lokali wyborczych (stoty, krzesta, parawany, urny itp.),
—  odbior z lokali wyborczych wyposazenia j.w.,

—  demontaz strzalek kierunkowych i tablic ogloszeniowych,

—  zwrot pozyczonego wyposazenia (stoly, krzesta).

Na zrealizowanie powyzszych prac zuzyto facznie 666 roboczogodzin, co bylo zgodne z
danymi wynikajacymi z Zestawien czasu pracy. Nadzor nad wykonanymi pracami sprawowat
P. Ryszard Twardowski — Kierownik Dzialu Technicznej Obstugi Budynkow;

b) na zakup materiatow — 3 951,11 zt. W celu realizacji powyzszych prac pobrano z
magazynow: materialow budowlanych oraz narzedzi i odziezy materiaty o lacznej
wartosci 3 360,71 z!t netto (RW 0396/15, RW 0395/15, RW 0116/15 i RW 0444/15)
oraz zakupiono bistor zastonowy zielony (faktura VAT Nr 29/K/15 z dnia 10
pazdziernika 2015 r. na kwotg 590,40 zl netto - 726,19 zt brutto),

¢) na zakup ustug transportowych — 2 911,54 zt. Dla Zakladu Gospodarki Komunalnej 1
Mieszkaniowej w Policach w badanym okresie ustugi transportowe wykonywata firma
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porozumienia Nr OR.19.2015 z dnia 28 kwietnia 2015 zlecita Zakladowi przygotowanie 26
lokali wyborczych oraz 32 tablic ogloszeniowych. Cata akcja trwata od 28 kwietnia do konca
maja ze wzgledu na II tury wyboréw. W akcji zaangazowanych byto 11 0sob. W tym czasie
przepracowano 666 godzin, w tym 115 w nadgodzinach. Za przygotowanie harmonogramu i
kosztorysu oraz nadzor i koordynacje calego zadania odpowiedzialni byli kierownik dziatu
technicznej obstugi budynkow Pan Ryszard Twardowski i majster Pan Krzysztof Just.

Przygotowanie lokali wyborczych odbylo sie bez zadnych problemoéw, wszystkie lokale

przeszly komisyjna kontrole pod katem przygotowania w dzien poprzedzajacy wybory i nie
stwierdzono zadnych uchybien czy nieprawidlowosci. Osoby wyznaczone w komisjach
wyborezych okazywaty zadowolenie z obshugi Zaktadu przy przygotowaniu poszczegolnych
lokali wyborczych. Dodatkowo na prosbe Burmistrza Pisanskiego w niedziele w dniu
wyborow trzy osoby z grupy petnity dyzur telefoniczny na wypadek zdarzenia
nieprzewidzianych sytuacji.

Jako osoba bioraca udzial w komisyjnym przegladzie przygotowania lokali wyborczych

w dniu 09.05.2015 r. oceniam wykonane zadanie pozytywnie. Ponadto dzieki sprawnie
przeprowadzonej akcji Zaklad zaoszczedzit ponad 16 tys. zt z kwoty jaka otrzymal od Gminy
na podstawie porozumienia (...)". Dnia 4 sierpnia 2015 r. sporzadzono list¢ dodatkowa Nr
XX/T15/2015 z dnia 7 sierpnia 2015 r. za m-c VII 2015, obejmujaca przyznane
pracownikom nagrody w facznej wysokosci 510000 zi Od wyplaconych nagrod
odprowadzono sktadki ZUS w facznej kwocie 886,39 7t oraz skladki na Fundusz Pracy w
facznej wysokosci 121,00 zt.

Kserokopie wniosku Zastepcy Dyrektora ds. Technicznych i1 Eksploatacji oraz Listy

dodatkowej ztozono do akt kontroli pod poz. 9.
Na podstawie ww. dokumentow zrodtowych oraz danych wynikajacych z powyzszej
Tabeli Nr 12 stwierdzono, ze:

— ha przygotowanie 26 lokali obwodowych komisji wyborczych oraz przygotowanie
tablic ogloszeniowych (montaz i demontaz) na terenie Gminy Police, w wyborach
Prezydenta RP zarzadzonych na dzien 10 maja 2015 r., poniesiono wydatki w taczne;
wysokosci 21 093,33 zt brutto,

— z kalkulacji kosztow (2), stanowiacych zatacznik do Porozumienia Nr OR 19 2015
wynika, ze szacunkowe wydatki na realizacje ww. zadan okreslono w lacznej kwocie
39306,41 zt brutto (a po uwzglednieniu bledow rachunkowych — 3943313 zi
brutto),

— w § 2 ust. 1 Porozumienia Nr OR.19.2015 okreslono, ze _.za wykonanie ustugi (...)
Gmina zobowiazuje sie zaptaci¢ Zakladowi wynagrodzenie w wysokosci
3930641 21, zgodnie z kalkulacja stanowiaca zalacznik do umowy”’, w
konsekwencji czego Burmistrz Polic zobowiazal sie do zaptaty wynagrodzenia
okreslonego na podstawie szacunkowych kosztow realizacji zadania zamiast
wydatkow faktycznie poniesionych na jego wykonanie,

— roznica pomiedzy kwota wynikajaca z kalkulacji kosztow oraz zawartego
Porozumienia (39 306,41 zl) a kwotg wydatkow faktycznie poniesionych przez
ZGKiM (21 093,33 zl) wynosi 18 213,08 7.
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Uslugi Transportowe EDI Edyta Lisicka z siedziba w Policach (stawka 26,50 zt za
1 km oraz 29,50 zt za 1 km — faktury Nr 8 z dnia 4 maja 2015 r. i Nr 12 z dnia 1
czerwca 2015 r.).

Kserokopie ww. dokumentow zrodtowych zlozono do akt kontroli pod poz. 8.

7 . Zestawienia tabelarycznego dotyczacego wydatkow faktycznie poniesionych na
wybory w poréwnaniu z kosztorysami stanowigcymi zatgczniki do porozumien” (zlozonego
do akt kontroli pod poz. 9), sporzadzonego przez Kierownika Dziatu Finansowo -
Ksiegowego P. Elzbiete Fertata i Glownego Ksiggowego P. Renatg Marciniak — Kaminska
oraz zatwierdzonego przez Zastgpce Dyrektora ds. Technicznych i Eksploatacji P. Tomasza
Kaczmarka wynika, ze faktycznie poniesione przez Zaklad Gospodarki Komunalnej 1
Mieszkaniowej w Policach wydatki zwiazane z realizacja zadan wynikajgcych z
Porozumienia Nr OR.26.2014 z dnia 8 pazdziernika 2014 r. wyniosty 21 093,33 zt brutto
(20 184,57 zI netto — podane kwoty nie uwzgledniajg nagrody dla pracownikow
organizujacych wybory, wyplaconych w sierpniu 2015 r.), co szczegotowo przedstawiono w

ponizszej Tabeli Nr 12.
Tabela Nr 12

Zestawienie faktycznie poniesionych wydatkoéw przez ZGKiM na realizacj¢ zadan
wynikajacych z Porozumienia Nr OR.19.2015 z dnia 28 kwietnia 2015 r.

Wydatki ZGK 1M wg
Kwota |Podatek | Kwota Kosztorysu| K osztorysu
Lp. | Paragraf Nazwa netto VAT brutto Uwagi brutto netto
1 4010 | Wynagrodzenia |11 141,34 0,00 |11 141,34
2 4110 Skladki ZUS |1 911,17 0,00 1 911,17
3 4120 Fundusz pracy | 269,41 0,00 269,41
Razem wynagrodzenia z narzutami 13 321,92 24 227.50] 19 697,15
VAT
4 4210 Materiaty 3 951,11 | 908,76 | 4 859,87 |odliczony| 7 771,63 | 6 318,40
Ustugi pozostale Rachunek
5 4300 -transport 2911,54 0.00 2911,54 |bez VAT | 7 434,00 | 6 043,90
Razem 20 184,57| 908,76 |21 093,33 30 433,13 | 32 059,46

Zrodlo: Zestawienie sporzadzone przez ZGKiM w Policach (pominigto kwoty dotyczace
wyplaconych w sierpniu 2015 r. nagrod dla pracownikow organizujacych wybory).

W dniu 30 lipca 2015 r. Zastepca Dyrektora ds. Technicznych i Eksploatacji P. Tomasz
Kaczmarek zwrocil sie do Dyrektora ZGKiM P. Ryszarda Niedworok z wnioskiem o
przyznanie nagrody specjalnej dla poszczegélnych pracownikow (11) w lacznej kwocie
510000 zt. Z uzasadnienia do wniosku wynika, ze: ,Gmina Police na podstawie
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Ad. 4. Druk obwieszczenia o podziale gminy na obwody glosowania.

Zgodnie ze ,Wskaznikami kalkulacyjnymi do wyliczenia dotacji”, stanowiacymi
zalacznik do ww. decyzji Nr 122/2015 Dyrektora Delegatury Krajowego Biura Wyborczego
w Szczecinie (powyzsza Tabela Nr 6), planowana kwota dotacji przyznanej na powyzszy cel
wynosita fgeznie 975,00 zl, z tego: I tura — 650,00 (25,00 x 26 = 650,00 zh), 11 tura — 325,00 zt
(650,00 /2 = 325,00 z).

W toku kontroli stwierdzono, ze w badanej jednostce nie poniesiono wydatkow
zwigzanych z drukiem obwieszczen o podziale gminy na obwody glosowania.

Dane wykazane w pkt 4 Rozliczenia dotacji z dnia 30 czerwca 2015 r. byly zgodne z
decyzjami o przyznaniu dotacji.

Ad. 5. Plakatowanie obwieszczen wyborczych.

Zgodnie ze ,Wskaznikami kalkulacyjnymi do wyliczenia dotacji”, stanowiacymi
zalacznik do ww. decyzji Nr 122/2015 Dyrektora Delegatury Krajowego Biura Wyborczego
w Szczecinie (powyzsza Tabela Nr 6), planowana kwota dotacji przyznanej na powyzszy cel
wynosita tacznie 390,00 z1, z tego: I tura — 260,00 (10,00 x 26 = 260,00 zh), 1l tura — 130,00 zi
(260,00 /2 = 130,00 zt).

W oparciu o dane wynikajace z ewidencji ksiggowej (konto 130-0-ZL-751-6-417)
stwierdzono, ze na plakatowanie obwieszczen wyborczych poniesiono wydatki w tacznej
wysokosci 800,00 z4, tj. 205,13% planu, wynikajacego z ww. decyzji Nr 122/2015. O ztozenie
wyjasnienia w sprawie dokonywania wydatkéw z uwzglednieniem kryterium oszczednosci,
racjonalnosci 1 gospodarnosci ze srodkow przyznanych w formie dotacji celowe] na
przygotowanie i przeprowadzenie wyborow prezydenckich zarzadzonych na dzien 10 maja
2015 r. w zakresie plakatowania obwieszczen wyborczych, na ktore przeznaczono srodki
pochodzace z dotacji w wysokosci 800,00 zt zwrocono sie do P. Macieja Usewicza —
Urzednika Wyborczego (akta kontroli Nr 2).

Ze zlozonego wyjasnienia wynika, ze: ,Zgodnie z ustawq z dnia 5 stycznia 2011 7.
Kodeks wyborczy (Dz. U. Nr 21, poz. 112 ze zm.) oraz tzw. kalendarzami wyborczymi
(ustawowymi terminami czynnosci wyborczych dolgczanymi do odpowiednich postanowien o
zarzgdzeniu wyborow) burmistrz jest zobowiqzany do podania do publicznej wiadomosci
przez  rozwieszenie obwieszczen nastgpujqeych informacji: - w  przypadku wyboréw
prezydenckich:

— informacji o numerach i granicach obwodow glosowania oraz  siedzibach
obwodowych  komisji wyborczych, w tym o siedzibach obwodowych komisji
wyborczych  wiasciwych dla  glosowania  korespondencyjnego i o lokalach
preystosowanych do potrzeb osob niepelnosprawnych;

- informacji o zarejestrowanych kandydaiach na Prezydenta RP.

W Gminie Police powyisze obwieszczenia rozplakatowywane sq na przystankach
autobusowych, na ktorych znajdujq si¢ wiaty przystankowe. Przystanki te rozlokowane sq ha
terenie calego miasta i gminy. Gmina jest w posiadaniu ok. 150 takich przystankéw. Ze
wzgledu na ilos¢ obwieszczen do powieszenia w trakcie organizacyi wyborow samorzgdowych
zostala  zawarta umowa  na  rozplakatowywanie nieokresionej liczhy obwieszczen w
okreslonym przedziale czasowym. W przypadku tych wyboréw nie mozna bylo okreslic ilosci
obwieszczen, kidre bedg musialy by¢ podane do publicznej wiadomosci, chociazby ze wzgledu
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— w wyniku ustalen kontroli stwierdzono, ze na uzupelnienie wyposazenia lokali
wyborczych ZGKiM poniost wydatki w facznej kwocie 21 093,33 zi brutto,

— w Rozliczeniu dotacji na przygotowanie i przeprowadzenie wyborow Prezydenta
Rzeczypospolitej Polskiej zarzadzonych na dzien 10 maja 2015 r., sporzgdzonym
dnia 30 czerwca 2015 r., w kolumnie Wykonanie (faktycznie poniesione wydatki -
razem) w pkt 2.  Uzupelnienie wyposazenia lokali wyborczych” wykazano kwote
29 867,33 , tj. zawyzong o 8 774,00 zt w stosunku do kwoty wydatkow faktycznie
poniesionych przez ZGKiM na realizacje zadan wynikajacych z zawartego
Porozumienia (21 093,33 z1),

—  kwota 8 774,00 zl stanowi czes¢ dotacji celowej pobranej w nadmiernej wysokosci w
rozumieniu art. 169 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22013 r., poz. 885 z pdzn. zm.) i w mysl art. 169 ust. 1 pkt 2 i ust. 4 podlega
zwrotowi do budzetu panstwa.

Ad. 3. Wydatki kancelaryjne i obstuga obwodowych komisji wyborczych.

Zgodnie ze ,Wskaznikami kalkulacyjnymi do wyliczenia dotacji”, stanowigcymi
zalacznik do ww. decyzji Nr 122/2015 Dyrektora Delegatury Krajowego Biura Wyborczego
w Szczecinie (powyzsza Tabela Nr 6), planowana kwota dotacji przyznanej na powyzszy cel
wynosila tacznie 13 650,00 zi, z tego: I tura — 9 100,00 (350,00 x 26 =9 100,00 zh), Il tura — 4
550,00 zt (9 100,00 / 2 =4 550,00 z1).

Na podstawie okazanych dokumentow — faktur oraz danych ewidencji ksiggowej (konto
130-0-ZL-751-6-421) stwierdzono, ze lacznie poniesione wydatki kancelaryjne 1 obstuga
obwodowych komisji wyborczych wyniosly 1 341,80 zl, tj.

—  faktura VAT Nr S00719/2015 z dnia 23 kwietnia 2015 r. dotyczy zakupu artykulow

biurowych jako wyposazenie lokali wyborczych na taczna kwote brutto 1 277,10 2,

—  faktura VAT Nr S00768/2015 z dnia 5 maja 2015 r. dotyczy zakupu artykulow

biurowych jako wyposazenie lokali wyborczych na faczna kwote brutto 64,70 z1.

Powyzsze faktury opisano, sprawdzono oraz zatwierdzono do wyptaty przez Zastepce
Naczelnika Wydziatu Finansowo — Budzetowego P. Mirelle Osuch i Zastgpce Burmistrza P.
Macieja Greinert. Platnosci zobowiazan wynikajacych z powyzszych faktur dokonano
zgodnie z terminami wskazanymi na tych fakturach (konto 130-0-750-09-421), tj.
odpowiednio: 5 i 7 maja 2015 r. Dokumenty zawieraly dekretacje ze wskazaniem kont 401,
130 i 201 oraz klasyfikacja: dzial 750 — Administracja publiczna, rozdzial 75051 - Wybory
Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, § 4210 — Zakup materiatow i wyposazenia. Dowody
zrodtowe posiadaly wymagane cechy dowodu ksiggowego wynikajgce z art. 21 ww. ustawy
o rachunkowosci.

Na podstawie pisma Zastgpcy Naczelnika Wydzialu Organizacyjno — Prawnego P.
Macieja Usewicza z dnia 25 czerwca 2015 r., skierowanego do Wydzialu Finansowo —
Budzetowego, dnia 30 czerwca 2015 r. w zwiazku ze zmiang sposobu finansowania dokonano
przeniesienia kwoty 1341,80 zl z dzialu 750, rozdzialu 75051 § 4210 ($rodki wlasne) do
dzialu 751, rozdziatu 75107 § 4210 (dotacja celowa).

Dane wykazane w pkt 3 Rozliczenia dotacji z dnia 30 czerwca 2015 r. byly zgodne z
decyzjami o przyznaniu dotacji, dokumentami zrodlowymi oraz ewidencja ksiggowa.

Kserokopie ww. dokumentow zrodlowych zlozono do akt kontroli pod poz. 8.
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400,00 zt z dziatu 750, rozdziatu 75051 § 4170 (srodki wlasne) do dzialu 751, rozdziatu
75107 § 4170 (dotacja celowa).

Nastepnie w zwigzku z II tura wyboréw Prezydenta RP, w dniu 20 maja 2015 r.
pomigdzy Gming Police, reprezentowang przez Burmistrza Polic (Zleceniodawca) a
Zleceniobiorca zawarto umowe Nr OR.222.2015, w ktorej okreslono m.in., ze:

— Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca zobowiazuje sie wywiesi¢ na terenie
miasta Police obwieszczenie Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 12 maja
20151. o ponownym glosowaniu w wyborach Prezydenta Rzeczypospolitej
Polskiej, ktore odbeda si¢ w dniu 24 maja 2015 r. (§ 1 ust. | UMowy),

- wywieszenie obwieszczenia, o ktorym mowa w ust. 1 winno nastapi¢ w terminie
do dnia 22 maja 2015 r. (§ 1 ust. 2 umowy),

— za wykonanie czynno$ci okreslonej w § 1 ust. | Zleceniobiorca otrzyma
wynagrodzenie w wysokosci 400,00 zt brutto (§ 2 ust. | umowy),

— od wynagrodzenia okreslonego w § 2 ust. |1 Zleceniodawca odprowadzi nalezne
potracenia wynikajace z o$wiadczenia Zleceniobiorcy (§ 2 ust. 2 umowy),

— wynagrodzenie platne jest z dotu, po przedlozeniu przez Zleceniobiorce rachunku
potwierdzonego przez Wydzial Organizacyjno — Prawny, w terminie 14 dni od
daty jego otrzymania (§ 2 ust. 3 umowy).

Umowe podpisal Burmistrz przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy oraz Zleceniobiorca.

Po wykonaniu zadania, o ktorym mowa w § 1 ust. 1 ww. umowy, w dniu 25 maja 2015 r.
Zleceniobiorca wystawil Rachunek dla Gminy Police do umowy zlecenia za wywieszenie na
terenie Polic obwieszczenia PKW o ponownym glosowaniu w wyborach Prezydenta RP na
kwote brutto 400,00 z}.

Na podstawie listy ptac Nr ZLY6/60006 - 68/V/2015 »~Umowy zlecenia - rozne, maj
2015” z datg wydruku 27 maja 2015 r. oraz danych wynikajgcych z ww. ewidencji ksiegowej
ustalono, ze w dniu 28 maja 2015 r., tj. w terminie zgodnym z § 2 ust. 3 ww. umowy,
Zleceniobiorca otrzymal wynagrodzenie w kwocie 400,00 zt brutto, od ktorego Gmina
naliczyla nalezne potracenia (tj. wynagrodzenie netto, platne przelewem na rachunek
bankowy Zleceniobiorcy, wyniosto 337,00 zt: wykonany przelew ujeto na koncie 130-0-Z1 -
751-6-417). Lista plac zostala podpisana przez osobe sporzadzajaca, tj. Inspektora P.
Malgorzate Tomczak, sprawdzona przez Zastepce Naczelnika Wydzialu Finansowo —
Budzetowego P. Mirelle Osuch oraz zatwierdzona do wyplaty przez Zastepce Burmistrza P.
Macieja Greinert. Wyptacone wynagrodzenie ujeto w dziale 751, rozdziale 75107 § 4170 —
Wynagrodzenia bezosobowe.

Dane wykazane w pkt 5 Rozliczenia dotacji z dnia 30 czerweca 2015 r. byty zgodne z
decyzjami o przyznaniu dotacji, dokumentami zroédtowymi oraz ewidencja ksiegowa.

Kserokopie ww. dokumentow zrodlowych ztozono do akt kontroli pod poz. 8.

Ad. 6. Transport kart do glosowania.

Zgodnie ze ,Wskaznikami kalkulacyjnymi do wyliczenia dotacji”, stanowigcymi
zatgcznik do ww. decyzji Nr 122/2015 Dyrektora Delegatury Krajowego Biura Wyborczego
w Szczecinie (powyzsza Tabela Nr 6), planowana kwota dotacji przyznanej na powyzszy cel
wynosita tacznie 585,00 zt. z tego: I tura — 390,00 (15,00 x 26 = 390.00 zh), 11 tura — 195,00 z}
(390,00 /2 = 195,00 z}).
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na ich korekty w postaci wykreslen kandydatow. Ponadto do Urzgdu Miejskiego w Policach
byly dostarczane itakze obwieszczenia Wojewddzkiej Komisji Wyborczej w Szczecinie, ktore
takze nalezalo podac do publicznej wiadomosci. Nie bylo mozliwe wykonanie tych czynnosci
w kwocie przewidzianej w dotacji otrzymanej od Krajowego Biura Wyborczego.

W przypadku wyborow prezydenckich zostaly zawierane umowy na rozplakatowanie
konkretnych rodzajéw obwieszczen. Hos¢ obwieszczen do rozplakatowania oraz rozlegly teren
gminy powoduje, ze nie ma mozliwosci wykonania tej czynnosci w kwotach przyznanych w
dotacji’.

W dniu 17 kwietnia 2015 r. pomiedzy Gmina Police, reprezentowana przez Burmistrza
Polic (Zleceniodawca) a Zleceniobiorca zawarto umowe Nr OR.154.2015, w ktorej okreslono
m.in., ze.

—  Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ wywiesi¢ na terenie
miasta Police obwieszczenie Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 14 kwietnia
2015 r. o kandydatach na Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej w wyborach
zarzadzonych na dzien 10 maja 2015 r. (§ 1 ust. 1 umowy),

—  wywieszenie obwieszczenia, 0 ktorym mowa w ust. 1 winno nastapic w terminie
do dnia 20 kwietnia 2015 r. (§ 1 ust. 2 umowy),

— za wykonanie czynnosci okreslonej w § 1 ust. 1 Zleceniobiorca otrzyma
wynagrodzenie w wysokosci 400,00 zt (§ 2 ust. 1 umowy),

— od wynagrodzenia okreslonego w § 2 ust. 1 Zleceniodawca odprowadzi nalezne
potracenia wynikajace z o$wiadczenia Zleceniobiorcy (§ 2 ust. 2 umowy),

—  wynagrodzenie platne jest z dotu, po przedlozeniu przez Zleceniobiorce rachunku
potwierdzonego przez Wydzial Organizacyjno — Prawny, w terminie 14 dni od
daty jego otrzymania (§ 2 ust. 3 umowy).

Umowe podpisat Burmistrz przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy oraz Zleceniobiorca.

Po wykonaniu zadania, o ktorym mowa w § 1 ust. I ww. umowy, w dniu 20 kwietnia
2015 r. Zleceniobiorca wystawil Rachunek dla Gminy Police do umowy zlecenia za
rozwieszenie obwieszczen PKW z dnia 14 kwietnia 2015 r. o kandydatach na Prezydenta RP
na kwote brutto 400,00 zi.

Na podstawie listy ptac Nr ZLY6/60006 - 49/1V/2015 ,Umowy zlecenia - rozne,
kwiecien 20157 z data wydruku 21 kwietnia 2015 r. oraz danych wynikajacych z ww.
ewidencji ksiegowej ustalono, ze w terminie zgodnym z § 2 ust. 3 ww. umowy,
Zleceniobiorcy zaptacono wynagrodzenie w kwocie 400,00 zt brutto, od ktorego Gmina
naliczyla nalezne potracenia (wynagrodzenie netto, platne przelewem na rachunek bankowy
Zleceniobiorcy, wyniosto 337,00 zt, wykonany przelew ujeto na koncie 130-0-ZL-751-6-
417). Lista plac zostala podpisana przez osobg sporzadzajaca, tj. Inspektora P. Malgorzate
Tomczak, sprawdzona przez Zastepce Naczelnika Wydzialu Finansowo — Budzetowego P.
Mirelle Osuch oraz zatwierdzona do wyplaty przez Zastepce Burmistrza P. Jakuba
Pisanskiego. Wyplacone wynagrodzenie ujgto w dziale 750, rozdziale 75051 § 4170 —
Wynagrodzenia bezosobowe.

Zgodnie z wnioskiem P. Macieja Usewicza - Zastgpey Naczelnika Wydziatu
Organizacyjno — Prawnego skierowanego do Wydziatu Finansowo — Budzetowego, w dniu 29
kwietnia 2015 r. w zwiazku ze zmiana sposobu finansowania dokonano przeniesienia kwoty
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W oparciu o dane wynikajace z ewidencji ksiegowej (konto 130-0-ZL-751-6-430)
stwierdzono, ze na transport kart do glosowania poniesiono wydatki w lacznej wysokosci
5600,00 zI, tj. 957,26% planu, wynikajacego z ww. decyzji Nr 122/2015. O zlozenie
wyjasnienia w sprawie dokonywania wydatkéw z uwzglednieniem kryterium oszczednosci,
racjonalnosci i gospodarnosci ze $rodkoéw przyznanych w formie dotacji celowej na
przygotowanie i przeprowadzenie wyborow prezydenckich zarzadzonych na dzien 10 maja
2015 r. w zakresie plakatowania obwieszczen wyborczych, na ktére pizeznaczono srodki
pochodzace z dotacji w wysokosci 5 600,00 zt zwrécono sie do P. Macieja Usewicza —
Urzednika Wyborczego (akta kontroli Nr 2). Tres¢ wyjasnienia zacytowano na str. 23
niniejszego protokotu kontroli.

W dniu 28 kwietnia 2015 r. pomiedzy Gming Police, reprezentowang przez Burmistrza
Polic, a firmg Transtech Ustugi Sprzetowe i Transportowe Sp. z 0.0. z siedziba w Policach
(Wykonawca), reprezentowang przez Prezesa Zarzgdu, zawarto umowe Nr OR.158.2015, w
ktorej okreslono m.in., ze:

— Zamawiajacy zleca, a Wykonawca zobowiazuje sie wykonaé ustuge transportowa,
polegajaca na podstawieniu przy Urzedzie Miejskim w Policach czterech
pojazdow osobowych (mikrobuséw) wraz z kierowcami:

= 0 godzinie 5*” (rozwiezienie kart do glosowania do obwodowych komisji
wyborezych — praca jest zakoficzona po wykonaniu ustugi),

= o godzinie 21" (przywoz protokolow do glosowania i pozostatych
dokumentow z obwodowych komisji wyborczych — praca jest zakonczona
po wykonaniu ushigi), w wyborach na Prezydenta RP zarzadzonych na
dzien 10 maja 2015 r. (§ 1 ust. 1 umowy),

— plan pracy kierowcow stanowi zalacznik do umowy (§ 1 ust. 2 umowy),

— za wykonana ustuge Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy naleznosé w wysokosci
2800,00 zt przelewem, w terminie 14 dni od daty otrzymania faktury, po
potwierdzeniu wykonania przez Wydzial Organizacyjno — Prawny (§ 2 ust. |
umowy).

Umowe podpisali: Burmistrz przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy oraz Wykonawca.

Po wykonaniu zadania wynikajacego z powyzszej umowy, firma Transtech Uslugi
Sprzgtowe i Transportowe Sp. z 0.0. z siedziba w Policach wystawita dnia 10 maja 2015 r.
fakture VAT Nr TR1/63/05/2015 dotyczaca wykonanej uslugi na kwote 2 800,00 zI. Fakture
opisano, sprawdzono oraz zatwierdzono do wyplaty przez Zastepce Naczelnika Wydziatu
Finansowo — Budzetowego P. Mirelle Osuch i Zastepce Burmistrza P. Jakuba Pisanskiego.
Zaptaty zobowiazania wynikajacego z faktury dokonano zgodnie z terminem wskazanym w
ww. umowie, tj. dnia 25 maja 2015 r. Dokument zawierat dekretacje ze wskazaniem kont
402, 1301 201 oraz klasyfikacja: dzial 751 rozdzial 75107 § 4300 — Zakup ustug pozostatych.
Dowdd zrodiowy posiadat wymagane cechy dowodu ksiegowego, wynikajace z art. 21 ww.
ustawy o rachunkowosci.

Nastepnie w dniu 20 maja 2015 r. pomiedzy Gming Police, reprezentowana przez
Zastepeg Burmistrza Polic, a firma Transtech Uslugi Sprzetowe i Transportowe Sp. z 0.0. z
siedziba w Policach (Wykonawca), reprezentowana przez Prezesa Zarzadu, zawarto umowe
Nr OR.195.2015, w ktorej okreslono m.in., ze:
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— Zamawiajacy zleca, a Wykonawca zobowigzuje si¢ wykonac ustuge transportowa,
polegajaca na podstawieniu przy Urzedzie Miejskim w Policach czterech
pojazdow osobowych (mikrobusow) wraz z kierowcami:

= o godzinie 5% (rozwiezienie kart do glosowania do obwodowych komisji
wyborczych — praca jest zakoficzona po wykonaniu ustugi),

= o godzinie 21" (przywoz protokotow do glosowania i pozostalych
dokumentow z obwodowych komisji wyborczych — praca jest zakonczona
po wykonaniu ustugi), w ponownym glosowaniu w wyborach na
Prezydenta RP, ktore odbeda si¢ w dniu 24 maja 2015 r. (§ 1 ust. 1
UMowy),

— plan pracy kierowcow stanowi zatacznik do umowy (§ 1 ust. 2 umowy),

—  za wykonang ushuge Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy naleznos¢ w wysokosci
2800,00 zt przelewem, w terminie 14 dni od daty otrzymania faktury, po
potwierdzeniu wykonania przez Wydzial Organizacyjno — Prawny (§ 2 ust. 1
umowy).

Umowe podpisali: Zastepca Burmistrza P. Jakub Pisanski przy kontrasygnacie Skarbnika
Gminy P. Janusza Zagorskiego oraz Wykonawca.

Po wykonaniu zadania wynikajacego z powyzszej umowy, firma Transtech Ustugi
Sprzetowe i Transportowe Sp. z 0.0. z siedzibg w Policach wystawila dnia 25 maja 2015 .
fakture VAT Nr TR1/188/05/2015 dotyczaca wykonanej ustugi na kwote 2 800,00 zt. Fakture
opisano, sprawdzono oraz zatwierdzono do wyplaty przez Zastgpce Naczelnika Wydziatu
Finansowo — Budzetowego P. Mirelle Osuch i Zastepce Burmistrza P. Macieja Greinert.
Zaplaty zobowigzania wynikajacego z faktury dokonano zgodnie z terminem wskazanym w
ww. umowie, tj. dnia 8 czerwca 2015 r. Dokument zawieral dekretacj¢ ze wskazaniem kont
402, 130 i 201 oraz klasyfikacja: dziat 751 rozdziat 75107 § 4300 — Zakup ustug pozostatych.
Dowdd zrodlowy posiadat wymagane cechy dowodu ksiegowego, wynikajace z art. 21 ww.
ustawy o rachunkowosci.

Dane wykazane w pkt 6 Rozliczenia dotacji z dnia 30 czerwca 2015 r. byly zgodne z
decyzjami o przyznaniu dotacji, dokumentami zrodtowymi oraz ewidencja ksiggowa.

Kserokopie ww. dokumentow zrodlowych ztozono do akt kontroli pod poz. 8.

Ad. 7. Inne wydatki zwigzane z funkcjonowaniem obwodu.

Zgodnie ze _Wskaznikami kalkulacyjnymi do wyliczenia dotacji”, stanowigcymi
zalacznik do ww. decyzji Nr 122/2015 Dyrektora Delegatury Krajowego Biura Wyborczego
w Szczecinie (powyzsza Tabela Nr 6), planowana kwota dotacji przyznanej na powyzszy cel
wynosita facznie 9 750,00 z, z tego: I tura — 6 500,00 (250,00 x 26 = 6 500,00 zb), 1I tura —
3 250,00 zt (6 500,00/ 2 = 3 250,00 zt).

W oparciu o dane wynikajace z ewidencji ksiegowej (konta: 130-0-ZL-751-6-436, 130-0-
Z1-751-6-441) stwierdzono, ze inne wydatki poniesione w zwiazku z funkcjonowaniem
obwodu wyniosty 2 546,39 zi.

W dniu 7 maja 2015 r. Urzednik Wyborczy — P. Maciej Usewicz pobral zaliczke na
wydatki do rozliczenia w kwocie 450,00 z} z przeznaczeniem na zakup dotadowania (9) do
telefonow komorkowych na potrzeby Obwodowych Komisji Wyborczych, w wyborach na
Prezydenta RP zarzadzonych na dzien 10 maja 2015 r. Dokonany zakup udokumentowano
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faktura VAT Nr 200/PLC/2015 z dnia 7 maja 2015 r. na kwotg 450,00 zt. Powyzsza fakture
opisano, sprawdzono oraz zatwierdzono do wyplaty przez Zastgpce Naczelnika Wydzialu
Finansowo — Budzetowego P. Mirelle Osuch i Zastepce Burmistrza P. Jakuba Pisanskiego.
Zaptaty dokonano karta w dniu zakupu. Dokument zawieral dekretacje ze wskazaniem kont
402 i 234 oraz klasyfikacja: dzial 751 rozdziat 75107 § 4360 — Oplaty z tytulu zakupu ustug
telekomunikacyjnych $wiadczonych w ruchomej publicznej sieci telefonicznej. Dowod
zrodlowy posiadal wymagane cechy dowodu ksiggowego wynikajace z art. 21 ww. ustawy o
rachunkowosci. Nastepnie Urzednik Wyborczy umiescil zakupione karty w telefonach
komorkowych, ktore za pokwitowaniem przekazano Przewodniczacym (lub Zastgpcom
Przewodniczacych) Obwodowych Komisji Wyborczych Nr 2, 3, 6, 7, 12, 106, 24, 25 1 26.
Zaliczke rozliczono terminowo.

W oparciu o Wykaz zwrotu kosztow podrozy dla czlonkow komisji wyborczych za
uzywanie wiasnego samochodu w wyborach Prezydenta Rzeczypospolitej zarzadzonych na
10 maja 2015 r., Zlecenia autowyptaty oraz wydruki z ewidencji ksiegowej (konta: 130-0-ZL-
751-6-441, 240-ZL-751-6-4410) ustalono, ze w dniu 22 czerwca 2015 r. uruchomiono
bankowe zlecenie autowyplaty dotyczacej zwrotu kosztow podrozy dla cztonkow komisji
wyborczych za uzywanie wlasnego samochodu, odbywanych w zwiazku z wyborami
Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej w facznej wysokosci 2 096,39 zt. Z ww. Wykazu oraz
wydrukow z ewidencji ksiggowej wynika, ze zwrotu kosztow podrozy w facznej kwocie:
1 848,17 zI dokonano przelewem, 209,78 zl wyplacono gotowka, natomiast 2 autowyplaty na
laczna kwote 38,44 zt (z dopiskiem: odbior gotowka”) wygasly w dniu 29 czerwca 2015 r.
W zwiazku z powyzszym wygaste autowyplaty przekazano na rachunki bankowe 2 czlonkow
komisji wyborczych dnia 9 lipca 2015 r. Zwrot kosztow podrozy dla cztonkow komisji
wyborczych w lacznej kwocie 2 096,39 zt ujeto w dziale 751, rozdziale 75107 §4410 -
Podroze stuzbowe krajowe.

Dane wykazane w pkt 7 Rozliczenia dotacji z dnia 30 czerwca 2015 r. byly zgodne z
decyzjami o przyznaniu dotacji, dokumentami zrédlowymi oraz ewidencjg ksiegowa.

Kserokopie ww. dokumentow zrodlowych zlozono do akt kontroli pod poz. 8.

Ad. 8a. Wsparcie informatyczne obwodowych komisji wyborezych — koordynator gminny.

Zgodnie ze _Wskaznikami kalkulacyjnymi do wyliczenia dotacji”, stanowiacymi
zalacznik do ww. decyzji Nr 122/2015 Dyrektora Delegatury Krajowego Biura Wyborczego
w Szczecinie (powyzsza Tabela Nr 6), planowana kwota dotacji przyznanej na powyzszy cel
wynosita lacznie 585,00 zi, z tego: I tura — 390,00 (15,00 x 26 = 390,00 z), 11 tura — 195,00 zi

390,00 /2 = 195,00 zi).

W oparciu o dane wynikajace z ewidencji ksiggowej (konta: 130-0-ZL-751-6-417, 231-0-
ZL-16-417-1, 229-EM-ZL-751-6-411, 229-RT-ZL-751-6-411, 229-WP-ZL-751-6-411 1 229-
FP-ZL-751-6-412) oraz okazane dokumenty zrodlowe stwierdzono, ze na wyplate
wynagrodzenia dla koordynatora gminnego Ww ramach wsparcia informatycznego
obwodowych komisji wyborczych w II turze wyborow poniesiono kwot¢ w wysokosci
855.43 71, w tym: 715,00 zt - kwota brutto wynagrodzenia wynikajacego z zawartej umowy,
140.43 7t - kwota sktadek dia ZUS poniesionych przez pracodawce).

W dniu 11 maja 2015 r. pomigdzy Gming Police reprezentowana przez Burmistrza Polic
a Koordynatorem zawarto umowg Nr OR 160/2015, w ktorej okreslono m.in., ze:

59



Regionalna Izba Obrachunkowa w Szczecinie

— Gmina zleca, a Koordynator zobowigzuje sie zapewni¢ wsparcie techniczne
obstugi informatycznej komisji wyborczych w wyborach Prezydenta RP
zarzadzonych na dzien 10 maja 2015 r. (§ 1 umowy),

— wykonawca wykona czynnosci okreslone w § 1 umowy do dnia 26 maja 2015 r.
(§ 2 umowy),

— za wykonanie czynnosci okreslonych w § 1 Koordynator otrzyma wynagrodzenie
w wysokosci 715,00 zt brutto platne przelewem w sposob przyjety w Urzedzie
Miejskim w terminie 14 dni od daty otrzymania rachunku, po potwierdzeniu
wykonania przez Wydziat Organizacyjno — Prawny (§ 2 ust. 1 umowy),

— od wynagrodzenia okreslonego w § 2 ust. 1 Gmina odprowadzi nalezne
potracenia (§ 2 ust. 2 umowy).

Umowe podpisal Burmistrz przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy oraz Koordynator.

Po wykonaniu zadania, o ktorym mowa w § 1 ww. umowy, w dniu 2 czerwca 2015 r.
Koordynator wystawil Rachunek dla Gminy Police za wsparcie techniczne obstugi
informatycznej wyboréw na kwote brutto 715,00 .

Na podstawie listy plac Nr ZLY2/10010 - 29/VI/2015 , Urzad Miejski Adm.
Samorzgdowa, czerwiec 2015” z data wydruku 9 czerwca 2015 r. oraz danych wynikajacych z
ww. ewidencji ksiegowej ustalono, ze w dniu 9 czerwca 2015 r., tj. w terminie zgodnym z § 2
ust. I ww. umowy, Koordynatorowi zaplacono nalezne wynagrodzenie w kwocie 715,00 zt
brutto, od ktérego Gmina odprowadzita nalezne potracenia (wynagrodzenie netto, platne
przelewem na rachunek bankowy Koordynatora, wyniosto 520,44 zt: wykonany przelew ujeto
na koncie 130-0-ZL-751-6-417 - jako sume kwot 1 091,86 zl i 520,44 zi, ktora stanowi taczne
wyplacone wynagrodzenie netto wynikajace z ww. listy plac). Lista plac zostala podpisana
przez osobe sporzadzajaca, tj. Inspektora P. Malgorzate Tomczak, sprawdzona przez Zastepce
Naczelnika Wydziatlu Finansowo — Budzetowego P. Mirelle Osuch oraz zatwierdzona do
wyplaty przez Zastgpce Burmistrza P. Macieja Greinert. Wyplacone wynagrodzenie ujeto w
dziale 751, rozdziale 75107 § 4170 — Wynagrodzenia bezosobowe.

Dane wykazane w pkt 8a Rozliczenia dotacji z dnia 30 czerwca 2015 r. byly zgodne z
decyzjami o przyznaniu dotacji, dokumentami zrodiowymi oraz ewidencjg ksiegowa.

Kserokopie ww. dokumentow zrodtowych ztozono do akt kontroli pod poz. 8.

Ad. 8b. Wsparcie informatyczne obwodowych komisji wyborczych — operator
obwodowej komisji wyborczej.

Zgodnie ze ,Wskaznikami kalkulacyjnymi do wyliczenia dotacji”, stanowigcymi
zalgcznik do ww. decyzji Nr 122/2015 Dyrektora Delegatury Krajowego Biura Wyborczego
w Szezecinie (powyzsza Tabela Nr 6), planowana kwota dotacji przyznanej na powyzszy cel
wynosita facznie 7 410,00 zi, z tego: I tura — 4 940,00 (190,00 x 26 = 4 940,00 z}), 1I tura —
2 470,00 zt (4 940,00/ 2 =2 470,00 z}).

W oparciu o dane wynikajace z ewidencji ksiggowej (konta: 130-0-ZL-751-6-417. 231-0-
ZL-16-417-1, 229-EM-ZL-751-6-411, 229-RT-ZL-751-6-41 1, 229-WP-ZL-751-6-411 i 229-
FP-ZL-751-6-412) stwierdzono, ze w zwiazku z wyplata wynagrodzen operatorom
obwodowych komisji wyborczych w ramach wsparcia informatycznego obwodowych komisji
wyborczych poniesiono wydatki w tacznej wysokosci 7 527,85 zt. w tym: I tura wyborow —
5018,57 zt (z czego: 4 940,00 zt — laczna kwota brutto wynagrodzen wynikajacych z
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zawartych umow, 78,57 zt — taczna kwota poniesionych skladek dla ZUS poniesionych przez
pracodawce), 1I tura wyborow — 2 509,28 zl (z czego: 2 470,00 zt — laczna kwota brutto
wynagrodzen wynikajacych z zawartych umow, 39,28 zt — lgczna kwota poniesionych
skladek dla ZUS poniesionych przez pracodawce).

Na podstawie okazanych dokumentow stwierdzono, ze w dniu 4 maja 2015 r. pomiedzy
Gming Police reprezentowana przez Burmistrza Polic a Operatorami zawarto 24 umowy, w
ktorych okreslono m.in., ze:

— Gmina zleca, a Operatorzy zobowiazuja si¢ zapewni¢ obstuge informatyczna
poszczegolnych Obwodowych Komisji Wyborczych w wyborach na Prezydenta
RP zarzadzonych na dzien 10 maja 2015 r. (§ 1 umow),

— za wykonanie czynnosci okreslonej w § 1 Operatorzy otrzymaja wynagrodzenie
{(w wysokosci od 190,00 zI do 360,00 zt) platne przelewem w sposéb przyjety w
Urzedzie Miejskim w terminie 14 dni od daty otrzymania rachunku, po
potwierdzeniu wykonania przez Wydzial Organizacyjno — Prawny (§ 2 ust. 1
Umow),

— od wynagrodzenia okreslonego w § 2 ust. 1 Gmina odprowadzi nalezne
potracenia wynikajace z oswiadczenia Operatora (§ 2 ust. 2 umow),

— Operator nie moze powierzy¢ wykonania umowy innej osobie (§ 3 umow).

Laczne wynagrodzenie brutto Operatorow, wynikajace ze wszystkich zawartych umow,
wyniosto 4 940,00 z.

Wszystkie powyzsze umowy podpisal Burmistrz przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy
lub dzialajacej z upowaznienia Skarbnika Zastepcy Wydzialu Finansowo — Budzetowego P.
Mirelli Osuch oraz Operatorzy.

Po wykonaniu zadania, o ktorym mowa w § 1 ww. umoéw, w dniach 11 maja 2015 r. (19
przypadkow), 12 maja 2015 r. (3 przypadki), 14 maja 2015 r. (1 przypadek) oraz 15 maja
2015 r. (1 przypadek) Operatorzy wystawili Rachunki dla Gminy Police do umowy zlecenia
za wykonanie obstugi informatycznej poszczegolnych Obwodowych Komisji Wyborczych,
zawierajace kwoty wynagrodzenia brutto zgodne z § 2 ust. 1 ww. uméw. Na podstawie list
plac wyszczegolnionych w ponizszej Tabeli Nr 9a oraz danych wynikajacych z ww. ewidenc;ji
ksiegowej ustalono, ze w dniu 18 maja 2015 r., tj. w terminie zgodnym z § 2 ust. 1 ww.
umow, Operatorom zaplacono nalezne wynagrodzenia w lacznej kwocie 4 940,00 zl brutto,
od ktorych Gmina naliczyla potracenia wynikajace z oswiadczen Operatorow, dotaczonych do
zawartych uméw (lacznie wynagrodzenie netto, ptatne przelewem na rachunki bankowe
Operatorow, wyniosio 3 765,78 zl; wykonane przelewy ujeto na koncie 130-0-ZL-751-6-
417). Listy plac zostaly podpisane przez osobe sporzadzajaca, tj. Inspektora P. Malgorzate
Tomczak, sprawdzone przez Skarbnika Gminy P. Janusza Zagorskiego lub Zastepce
Naczelnika Wydziatlu Finansowo — Budzetowego P. Mirelle Osuch oraz zatwierdzone do
wyplaty przez Zastepce Burmistrza P. Macieja Greinerta. Wyplacone wynagrodzenia ujeto w
dziale 751, rozdziale 75107 § 4170 — Wynagrodzenia bezosobowe.

Zestawienie zawartych uméw na obsluge informatyczna poszczegdlnych Obwodowych
Komisji Wyborczych w wyborach Prezydenta RP zarzadzonych na dzien 10 maja 2015 r.,
wystawionych na ich podstawie rachunkow oraz list plac przedstawiono w ponizszej Tabeli
Nr 9a.

6l
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Nastgpnie w dniu 20 maja 2015 r. pomigdzy Gming Police reprezentowang przez
Burmistrza Polic a Operatorami, w zwigzku z Il tura wyborow na Prezydenta RP
zarzadzonych na dzien 24 maja 2015 r., zawarto 24 umowy, w ktorych okreslono m.in., ze:

— Gmina zleca, a Operatorzy zobowigzujg si¢ zapewni¢ obsluge informatyczng
poszczegolnych Obwodowych Komisji Wyborczych w wyborach na Prezydenta
RP zarzadzonych na dzien 24 maja 2015 r. (§ 1 umow),

— za wykonanie czynnosci okreslonej w § 1 Operatorzy otrzymajg wynagrodzenie
(w wysokosci od 100,00 zt do 135,00 zt).

Pozostate ustalenia wynikajace z tresci ww. umow na obstuge informatyczng z dnia 4
maja 2015 r. byly zgodne z trescia umoéw z dnia 20 maja 2015 r.

Laczne wynagrodzenie brutto Operatorow, wynikajace ze wszystkich zawartych umow,
wyniosto 2 470,00 zt.

Wszystkie umowy z dnia 20 maja 2015 r. podpisal Zastepca Burmistrza P. Maciej
Greinert przy kontrasygnacie dzialajacej z upowaznienia Skarbnika Zastepcy Wydzialu
Wydzialu Finansowo — Budzetowego P. Mirelli Osuch oraz Operatorzy.

Po wykonaniu zadania, o ktorym mowa w § 1 ww. umow, w dniach 25 maja 2015 r. (!
przypadek) oraz 26 maja 2015 r. (23 przypadki) Operatorzy wystawili Rachunki dla Gminy
Police do umowy zlecenia za wykonanie obstugi informatycznej poszczegolnych
Obwodowych Komisji Wyborczych, zawierajace kwoty wynagrodzenia brutto zgodne z
zawartymi umowami. Na podstawie list ptac wyszczegolnionych w ponizszej Tabeli Nr 9b
oraz danych wynikajgcych z ww. ewidencji ksiggowej ustalono, ze dnia 28 maja 20151 tj. w
terminie zgodnym z § 2 ust. I ww. umow, Operatorom zaplacono nalezne wynagrodzenia w
tacznej kwocie 2 470,00 zt brutto, od ktorych Gmina naliczyta potracenia wynikajace z
oswiadczen Operatorow, dolaczonych do zawartych umow (facznie wynagrodzenie netto,
platne przelewem na rachunki bankowe Operatorow, wyniosto 182975 zi; wykonane
przelewy ujeto na koncie 130-0-ZL-751-6-417). Listy ptac zostaly podpisane przez osobe
sporzadzajaca, tj. Inspektora P. Malgorzate Tomczak, sprawdzone przez Zastepce Naczelnika
Wydziatu Finansowo — Budzetowego P. Mirelle Osuch oraz zatwierdzone do wyplaty przez
Zastepce Burmistrza P. Macieja Greinerta. Wyplacone wynagrodzenia ujeto w dziale 751,
rozdziale 75107 § 4170 — Wynagrodzenia bezosobowe.

Zestawienie zawartych umow na obstuge informatyczng poszczegolnych Obwodowych
Komisji Wyborczych w wyborach Prezydenta RP zarzadzonych na dzien 24 maja 20151,
wystawionych na ich podstawie rachunkow oraz list plac przedstawiono w ponizszej Tabeli
Nr 9b.
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Zrodlo: Umowy na obstluge informatyczna, rachunki, listy ptac, opracowanie wlasne.

Tabela Nr 9b

Zestawienie zawartych umoéw na obstuge informatyczna

poszczegolnych Obwodowych Komisji Wyborczych w wyborach Prezydenta RP
zarzadzonych na dzien 24 maja 2015 r_ wystawionych na ich podstawie rachunkow

oraz list pfac
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Tabela Nr 9a

Zestawienie zawartych umow na obstuge informatyczna
poszczegolnych Obwodowych Komisji Wyborczych w wyborach Prezydenta RP
zarzadzonych na dzief 10 maja 2015 r., wystawionych na ich podstawie rachunkow

oraz list plac
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Ad. 9. Koszt sporzadzenia pelnomocnictwa do glosowania.

Zgodnie ze ,Wskaznikami kalkulacyjnymi do wyliczenia dotacji”, stanowigcymi
zalgcznik do ww. decyzji Nr 122/2015 Dyrektora Delegatury Krajowego Biura Wyborczego
w Szczecinie (powyzsza Tabela Nr 6), planowana kwota dotacji przyznanej na powyzszy cel
wynosifa facznie 750,00 zi, z tego: I tura — 500,00 (jak wykazano powyze] w tresci
niniejszego protokolu kontroli, kwota dotacji zostala zanizona o 20,00 i, t]. 20,00 x 26 =
520,00 zt zamiast 500,00 zt), I1 tura — 250,00 z} (analogicznie, kwota dotacji zostala zanizona
0 10,00 zt, tj. 520,00 / 2 = 260,00 zt zamiast 500,00 / 2 = 250,00 zh).

W toku kontroli stwierdzono, ze w badanej jednostce nie poniesiono wydatkow
zwigzanych ze sporzadzeniem pelnomocnictw do glosowania.

Dane wykazane w pkt 9 Rozliczenia dotacji z dnia 30 czerwca 2015 r. byly zgodne z
decyzjami o przyznaniu dotacji.

Ad. 10. Koszt glosowania korespondencyjnego.

Zgodnie ze ,Wskaznikami kalkulacyjnymi do wyliczenia dotacji”, stanowiacymi
zalgcznik do ww. decyzji Nr 122/2015 Dyrektora Delegatury Krajowego Biura Wyborczego
w Szczecinie (powyzsza Tabela Nr 6), planowana kwota dotacji przyznanej na powyzszy cel
wynosita facznie 675,00 zi, z tego: 1 tura — 450,00 (jak wykazano powyze] w tresci
niniejszego protokotu kontroli, kwota dotacji zostala zanizona o 18.00 zt. tj. 18,00 x 26 =
468,00 zt zamiast 450,00 zt), 11 tura — 225,00 zt (analogicznie, kwota dotacji zostala zanizona
09,00 21, t]. 468,00 / 2 = 234,00 zt zamiast 450,00/ 2 = 225,00 zh).

W toku kontroli stwierdzono, ze w badanej jednostce nie poniesiono wydatkow
zwigzanych glosowaniem korespondencyjnym,

Dane wykazane w pkt 10 Rozliczenia dotacji z dnia 30 czerwca 2015 r. byty zgodne z
decyzjami o przyznaniu dotacji.

Ad. 11. Zryczaltowane diety dla czlonkow obwodowych komisji wyborczych.

Zgodnie z decyzjami Nr 192/2015 oraz Nr 257/2015 Dyrektora Delegatury Krajowego
Biura Wyborczego w  Szczecinie, faczna planowana kwota dotacji na wyplate
zryczattowanych diet dla cztonkow obwodowych komisji wyborczych wynosita 64 560,00 zi,
z tego z tytutu glosowania odpowiednio:

* wdniu 10 maja 2015 r. wynosita 32 280,00 zI,

® wdniu 24 maja 2015 r. wynosita 32 280,00 zt,
(200,00 zt — dieta dla przewodniczgcych komisji x 26 + 180,00 zt — dieta dla
zastgpcOw przewodniczacych komisji x 26 + 160,00 zt — dieta dla cztonkow
obwodowych komisji wyborczych x 140 = 32 280,00 z}).

W oparciu o dane wynikajace z ewidencji ksiegowej (konto 130-0-Z1.-751-6-303 —
~Rozne wydatki na rzecz osob fiz.”) stwierdzono, ze na wyplate zryczattowanych diet dla
cztonkow obwodowych komisji wyborczych poniesiono wydatki w wysokosci 63 600,00 zi.

Na podstawie okazanych dokumentow (list czlonkow poszczegolnych obwodowych
komisji wyborczych ze wskazaniem ich funkeji i wysokosci diety wraz z listami pokwitowan
pobranych diet) sprawdzono prawidlowosé wyplat diet cztonkom poszczegolnych
obwodowych komisji wyborczych, naleznych za glosowania w dniach 10 maja 2015 r. oraz
24 maja 2015 r. Wyniki kontroli przedstawiono w ponizszych Tabelach Nr 10a i 10b.
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Zrédto: Umowy na obstuge informatyczna, rachunki, listy ptac, opracowanie wlasne.

Dane wykazane w pkt 8b Rozliczenia dotacji z dnia 30 czerwca 2015 r. byly zgodne z
decyzjami o przyznaniu dotacji, dokumentami zrodtowymi oraz ewidencja ksiggowa.
Kserokopie ww. dokumentow zrodtowych zlozono do akt kontroli pod poz. 8.

Ad. 8c. Wsparcie informatyczne obwodowych komisji wyborczych — ryczalt na obwod
dla koordynatora w gminie.

Zgodnie ze ,Wskaznikami kalkulacyjnymi do wyliczenia dotacji”, stanowiacymi

zatacznik do ww. decyzji Nr 122/2015 Dyrektora Delegatury Krajowego Biura Wyborczego

w Szczecinie (powyzsza Tabela Nr 6), planowana kwota dotacji przyznanej na powyzszy cel
wynosita facznie 390,00 zl, z tego: I tura — 260,00 (10,00 x 26 = 260,00 zt), 1T tura — 130,00 zi

(260,00 / 2 = 130,00 z}).
W toku kontroli stwierdzono, ze w badanej jednostce nie poniesiono wydatkow

zwigzanych z naliczeniem i wyplata ryczattu na obwéd dla koordynatora w gminie w ramach

wsparcia informatycznego obwodowych komisji wyborczych.

decyzjami o przyznaniu dotacji.

Dane wykazane w pkt 8¢ Rozliczenia dotacji z dnia 30 czerwca 2015 r. byly zgodne z
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maja 2015 r.). Wyptacajaca diety Pani Patrycja Perlinska rozliczyta sie z pobranej na wyplate
zryczaltowanych diet gotowki, zwracajac dnia 11 maja 2015 r. (terminowo) kwote 160,00 zi
na rachunek bankowy Gminy.

Tabela Nr 10b

Wyplaty zryczaltowanych diet dla czlonkow obwodowych komisji wyborczych
(gtosowanie w dniu 24 maja 2015 r.)

Nr Laczna Sprawdzenie
Nr Obwodowej|  Tlosé wysokos¢ | dokumentu, | Potwierdzenie
ksiggowy Komisji | cAdonkow [wyplaconych | zatwicrdzenie | otrzymania
L.p |dokumentu| Wyborcezej |w Komisji dict do wyplaty diety
1. | I 150232 1 7 1 180,00 Tak Tak
2. | 1150233 2 7 [ 180,00 Tak Tak
3. | 1150234 3 7* 1 180,00 Tak Tak
4. | 1150235 4 8 1 340,00 Tak Tak
5| 1150236 5 7 I 180,00 Tak Tak
6. | 1150237 6 8 [ 340,00 Tak Tak
7. 1 150238 7 7 1 180,00 Tak Tak
8. | 1150239 8 8 1 340,00 Tak Tak
9. [ 1150240 9 7 1 180,00 Tak Tak
10| T 15024] 10 7 I 180,00 Tak Tak
11| 1150242 11 8 1 340,00 Tak Tak
12| 1150243 12 7 1 180,00 Tak Tak
13. | 1150244 13 7 1 180,00 Tak Tak
14. | 1150245 14 7 I 180,00 Tak Tak
15| 1150246 15 7 1 180,00 Tak Tak
16. | 1150247 16 7 1 180,00 Tak Tak
17. 1 1150248 17 7 1 180,00 Tak Tak
18, | 1150249 18 8 1 340.00 Tak Tak
19. | 1150250 19 8 I 340,00 Tak Tak
211 1150251 20 7 1 180,00 Tak Tak
22| 1150252 21 7 | 180,00 Tak Tak
23. | 1150253 22 8 1 340,00 Tak Tak
24. | 1150254 23 7 1 180,00 Tak Tak
25. | 1150255 24 7 I 180,00 Tak Tak
26. | 1150256 25 7 1 180,00 Tak Tak
27. 1 1150257 26 6 1 020,00 Tak Tak
Razem: 188 31 640,00 - -

Zrodto: Listy czlonkéw poszczegolnych obwodowych komisji wyborczych  ze
wskazaniem ich funkcji i wysokosci diety oraz listy pokwitowan pobranych diet,
opracowanie wlasne.

* W sktad Obwodowej Komisji Wyborczej Nr 3 wchodzi 8 czlonkow. Jedne] osobie nie
przystugiwala dieta w kwocie 160,00 zt (brak udzialu cztonka w pracach komisji w dniu 24

kg
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Tabela Nr 10a

Wyplaty zryczattowanych diet dla cztonkow obwodowych komisji wyborczych
(gtosowanie w dniu 10 maja 2015 1.)

Nr Faczna Sprawdzenie
Nr Obwodowej|  Tlos¢ wysokos¢ | dokumentu, | Potwierdzenie
ksiggowy Komisji | cztonkow | wyplaconych|zatwierdzenie | otrzymania
[..p.|dokumentu| Wyborcze) |w Komisji diet do wyplaty diety
1. | 1150187 l 7 1 180,00 Tak Tak
2. | 1150188 2 8 1 340,00 Tak Tak
3. | 1150189 3 8 1 340,00 Tak Tak
4. | 1150190 + 8 1 340,00 Tak Tak
5. | 1150191 5 7 1 180,00 Tak Tak
6. | 1150192 6 8 1 340,00 Tak Tak
7. | 1150193 7 7 1 180,00 Tak Tak
8 | 1150194 8 8 1 340,00 Tak Tak
9. | 1150195 9 7 1 180,00 Tak Tak
10. | 1150196 10 7 [ 180,00 Tak Tak
11. | 1150197 11 8 1 340,00 Tak Tak
12. | T 150198 12 7 1 180,00 Tak Tak
13. | 1150199 13 7 1 180,00 Tak Tak
14, ] 1 150200 14 7 1 180,00 Tak Tak
15. | 1150201 15 Ui 1 180,00 Tak Tak
16. | 1150202 16 7 1 180,00 Tak Tak
17. 1 1 150203 17 7 1 180,00 Tak Tak
18. | 1150204 18 8 1 340,00 Tak Tak
19. | 1150205 19 8 1 340,00 Tak Tak
20. | 1150206 20 OFF 1 020,00 Tak Tak
21. | 1150207 21 7 1 180,00 Tak Tak
22, | 1150208 22 8 1 340,00 Tak Tak
23. | T 150209 23 7 1 180,00 Tak Tak
24 | 1150210 24 7 1 180,00 Tak Tak
23} 1150211 25 7 1 180,00 Tak Tak
26. | 1150212 26 7 1 180,00 Tak Tak
Raze m: 190 31 960,00 - -

Zrodlo: Listy czlonkoéw  poszczegolnych obwodowych komisji  wyborczych  ze
wskazaniem ich funkcji i wysokosci diety oraz listy pokwitowan pobranych diet,
opracowanie wlasne.

* W sklad Obwodowej Komisji Wyborczej Ni 15 wchodzi 8 czionkow. Jednej osobie nie
przystugiwala dieta w kwocie 160,00 zt (brak udziatu cztonka w pracach komisji w dniu 10
maja 2015 r.). Wyplacajaca diety Pani Agnieszka Czerkies rozliczyla si¢ z pobranej na
wyplate zryczattowanych diet gotowki, zwracajac dnia 11 maja 2015 r. (terminowo) kwotg
160,00 zt na rachunek bankowy Gminy.

** W sklad Obwodowej Komisji Wyborczej Nr 20 wchodzi 7 czlonkoéw. Jednej osobie nie
przystugiwala dieta w kwocie 160,00 zI (brak udziatu czlonka w pracach komisji w dniu 10
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i)

Osoba odpowiedzialng za nieprawidlowosé ,a” jest P. Katarzyna Golema — Glowny
Specjalista w Wydziale Organizacyjno - Prawnym. Z uwagi na przebywanie pracownika na
urlopie wypoczynkowym w trakcie przeprowadzania czynnosci kontrolnych, wyjasnienie
zlozyt Zastepca Naczelnika Wydzialu Organizacyjno - Prawnego P. Maciej Usewicz (akta
kontroli Nr 3). Tre$¢ wyjasnienia zacytowano na str. 33 niniejszego protokolu kontroli.
Natomiast osoba odpowiedzialng za nieprawidlowosé | b” jest P. Joanna Florek — Inspektor
ds. ksiggowosci w Wydziale Finansowo — Budzetowym. Z uwagi na przebywanie pracownika
na urlopie wypoczynkowym w trakcie przeprowadzania czynnosci kontrolnych, wyjasnienie
zlozyla Zastepca Naczelnika Wydzialu Finansowo — Budzetowego P. Mirella Osuch (akta
kontroli Nr 4). Tres¢ wyjasnienia zacytowano na str. 26 niniejszego protokotu kontroli.

Dane wykazane w pkt 11 Rozliczenia dotacji z dnia 30 czerwca 2015 r. byly zgodne z
decyzjami o przyznaniu dotacji, dokumentami zrodlowymi oraz ewidencja ksiegowa.

Kserokopie ww. dokumentow zrodlowych ztozono do akt kontroli pod poz. 8.

Niewykorzystana czes¢ dotacji celowej przyznanej na zryczaltowane diety dla cztonkow
obwodowych komisji wyborczych, zgodnie z ww. decyzjami Nr 192/2015 i 257/2015 podlega
zwrotowl. Jak juz wspomniano wyzej w niniejszym protokole kontroli, dnia 18 czerwca
2015 1. dokonano zwrotu czesci dotacji pobranej w nadmiernej wysokosci w kwocie
960,00 zt, stanowigcej roznice pomiedzy dotacja otrzymana na ten cel (tacznie 64 560,00 z1) a
wykorzystang (facznie 63 600,00 z}).

Rozliczenie dotacji na przygotowanie i przeprowadzenie wyborow Prezydenta RP

zarzadzonych na dzien 10 maja 2015 r. wg ustalen kontroli, opisanych w tresci niniejszego
protokofu kontroli, przedstawiono w ponizszej Tabeli Nr 14.
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maja 2015 r)). Wyptacajaca diety Pani Anna Liput rozliczyta si¢ z pobranej na wyplate
zryczaltowanych diet gotowki, zwracajac dnia 25 maja 2015 r. (terminowo) kwotg 160,00 zt
na rachunek bankowy Gminy.

W oparciu o dane wynikajace z powyzszej Tabeli Nr 10a (glosowanie w dniu 10 maja
2015 r.) stwierdzono, ze nalezne diety wyplacono 26 Przewodniczacym, 26 Zastgpcom
Przewodniczacego oraz 138 czlonkom w wysoko$ciach zgodnych ze wskazanymi w ww.
decyzjami Nr 192/2015 oraz Nr 257/2015 w lacznej kwocie 31 960,00 z1. Dokumenty zostaty
sprawdzone i zatwierdzone do wyplaty przez upowaznione osoby, zawieraly dekretacj¢ ze
wskazaniem kont 405, 130 i 234 oraz klasyfikacja: dziat 751 rozdzial 75107 § 3030 - Rozne
wydatki na rzecz osob fizycznych. Do dokumentéw dotgczono listy osob, ktore otrzymaty
diety, wraz z podpisami potwierdzajacymi otrzymanie diety. Stwierdzono ponadto, ze na
pieczatce ,, Zatwierdzono do wyplaty ze srodkow” zamieszczonej na dokumencie:

a) Nr I 150192 biedny zapis kwoty 1340,00 skorygowano poprzez wpisanie cyfry

prawidfowe] na btednej,

b) Nr 1 150193 bledny zapis dzialu klasyfikacji budzetowej skorygowano poprzez

wpisanie cyfry prawidlowej na blednej,

tj. w sposob niezgodny z przepisami art. 25 ust. 1 pkt 1 ww. ustawy o rachunkowosci.
Osoba odpowiedzialng za nieprawidiowos¢ ,a” jest P. Joanna Florek — Inspektor ds.
ksiegowosci w Wydziale Finansowo — Budzetowym. Z uwagi na przebywanie pracownika na
urlopie wypoczynkowym w trakcie przeprowadzania czynnosci kontrolnych, wyjasnienie
ztozyta Zastepca Naczelnika Wydzialu Finansowo — Budzetowego P. Mirella Osuch (akta
kontroli Nr 4). Tre$¢ wyjasnienia zacytowano na str. 26 niniejszego protokotu kontroli.
Natomiast osoba odpowiedzialna za nieprawidlowos¢ ,b” jest P. Katarzyna Golema -
Glowny Specjalista w Wydziale Organizacyjno - Prawnym. Z uwagi na przebywanie
pracownika na urlopie wypoczynkowym w trakcie przeprowadzania czynnosci kontrolnych,
wyjasnienie zlozyt Zastepca Naczelnika Wydzialu Organizacyjno - Prawnego P. Maciej
Usewicz (akta kontroli Nr 3). Tres¢ wyjasnienia zacytowano na str. 33 niniejszego protokotu
kontroli.

W oparciu o dane wynikajace z powyzszej Tabeli Nr 10b (glosowanie w dniu 24 maja
2015 r.) stwierdzono, ze nalezne diety wyplacono 26 Przewodniczacym, 20 Zastgpcom
Przewodniczacego oraz 136 czlonkom w wysokosciach zgodnych ze wskazanymi w ww.
decyzjami Nr 192/2015 oraz Nr 257/2015 w facznej kwocie 31 640,00 zi. Dokumenty zostaly
sprawdzone i zatwierdzone do wyplaty przez upowaznione osoby, zawieraly dekretacje ze
wskazaniem kont 405, 130 i 234 oraz klasyfikacja: dziat 751 rozdziat 75107 § 3030 - Rozne
wydatki na rzecz osob fizycznych. Do dokumentéw dofaczono listy osob, ktore otrzymaly
diety, wraz z podpisami potwierdzajacymi otrzymanie diety. Stwierdzono ponadto, ze:

a) na pieczatce . Zatwierdzono do wyplaty ze srodkow” zamieszczonej na dokumencie
Nr 1 150245 bledny zapis konta 130 skorygowano poprzez wpisanie cyfry
prawidlowej na blednej,

b) na pieczatce Zrodlo finansowania” zamieszczonej na dokumencie Nr 1 150234
biedny zapis dzialu klasyfikacji budzetowej skorygowano poprzez wpisanie cyfry
prawidlowej na blednej,

tj. w sposob niezgodny z przepisami art. 25 ust. 1 pkt 1 ww. ustawy o rachunkowosci.
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Tabela Nr 14

Rozliczenie dotacji na przygotowanie i przeprowadzenie wyborow Prezydenta RP zarzadzonych na dzien 10 maja 2015 r. wg ustalen kontroli

:

Plan Wy konanie
v &
Wy datk: sfinansowane ze ..§.‘. dakisi
srodkow dotacji wg rozliczenia Poniesione wy datki wg ustalen kontroli stmansowans Dx
_w_.:,:.ﬁ.w: ze srodkow | pob
Lop. Z.adanie [ tura II tura g7 S dotacji wg | nadr
% z tego shinansowane . :
{kwota z :/.?c:“..\ Razem Ogdlem (Li 11 tura lgcznie): 315..&0:5 Wy s
decvzyy | decyzn) Burmustrza |[(do z
C c I turs 11 tura Razem ze srodkow ze (e -h)
[ tura IT tura Razem dotacji | srodkow Razem ,
celowe)  fwlasnych
a b c d e r 2 h 1 1 k 1 m n
Sporzadzenie (aktualizacia)
spisu wy boredw i aktu o - . - — i = : - & ;
l. e 8 106.00 | 4 053.00 | 12 159,00 | 4 785.60 | 1794.60 | 6 380.20 | 4 785.60 | 179460 | 6 580.20 6 580,20 - 6 580.20 5578.80
pelnomocnictwa do
glosowania
Uzupelnienie wy posazenis
g, [ opememe Wyposazema |5 206,00 | 2 600,00 | 720000 |2996733 . 20 867.33 |21 093.33 . 21093.33 | 29867.33 |9 439.08 | 3930641 | -22067.33 | 87
lokali wy borezy ch*
Wy datki kancelary jne i
3. [obsluga obwodowych komisji| 9 100,00 | 4 550.00 | 13 650.00 | 1 341.80 - 1 341.80 1 341.80 - 1 341.80 1 341.80 - 1 341.80 12 308.20
wy borezy ch
Druk obwieszczenia o
4. |podziale gminy na obwody 650.00 325.00 975,00 - - 0.00 - - 0,00 0,00 - 0,00 975.00
glosowania
Plakatowanie obwieszczen
5. | EUOWAMGOBWMISSZEZE | 260,00 | 130.00 | 390.00 | 40000 | 40000 | 80000 | 20000 | 20000 | g0000 | 800.00 . 800.00 410,00
wy borezy ch
6. |Transport kart do glosowania | 390,00 195.00 585.00 2 800.00 | 2 800.00 5 600.00 | 2 800.00 | 2 800.00 5 600.00 5 600.00 - 5 600.00 -5015.00
Inne wy datki zwigzane # - - . - - - ;s
g, [y R ERREaRe & 650000 | 325000 | 975000 | 45000 | 209639 | 254639 | 45000 | 209639 | 254639 | 254639 . 254639 | 720361
tunkcjonowaniem obwodu
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Wsparcie mformaty czne

8. |obwodowy ch komisji 5590,00 | 2795.00 | 838500 | 501857 | 3364.71 | 8383.28 | 501857 [ 3364.71 | 8383.28 | 838328 . 8 383.28 1,72
wy borezy ch. w tym:
a |koordynator gminny 39000 | 195.00 | 585.00 - 85543 | 855.43 - 855,43 855.43 855.43 - 855.43 270,43
sperator obwodowe] komisji
b ém_..% Or OBWOCOWe ROMISI 1 4 940,00 | 2 470,00 | 741000 | 501857 | 2509.28 | 7527.85 | 5018.57 | 250028 | 7527.85 | 7527.85 : 752785 | -117.85
wy borczej
ry czalt na obwod dla ) . ’
w1 o 260.00 | 130,00 | 39000 > s 0.00 2 2 0.00 0.00 . 0.00 390.00
koordy natora w gminie
Koszt sporzadzenia
9. |pelmomocnictwa do 500,00 | 25000 | 750.00 2 : 0.00 = 5 0.00 0.00 % 0.00 750.00
glosowania
szt SOWanie .
jo. |08zt gosowania 450,00 | 22500 | 675.00 . ; 0.00 ] % 0,00 0.00 - 0.00 675.00
korespondency jnego
Zry czaltowane diety dla
11. |ezlonkow obwodowych 32 280.00 |32 280.00 | 64 560.00 |31 960.00 |31 640.00| 63 600.00 |31 960.00 |31 640.00| 63 600.00 | 63 600.00 . 63 600,00 960.00 96
komisji wyborezy ch
Razem 69 026,00 |50 653,00 [ 119 679,00 | 76 623,30 | 42 095,70 | 118 719,00 | 67 849,30 | 42 095,70 | 109 945,00 | 118 719,00 | 9 439,08 |136 541,36 960,00 97,
Zrodio: Opracowanie wiasne.
* Nieprawidlowosci wyszczegolnione w pkt 2 tabeli opisano w tresci niniejszego protokotu kontroli na stronach 47 — 53.
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Na tym protokot zakonczono.
Integralna czg¢scia niniejszego protokolu jest zalgcznik Nr 1. Zestawienie akt kontroli.

Burmistrz zostat poinformowany o przystugujacym mu, na podstawie art. 9 ust. la ustawy z
dnia 7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz. U. z 2012 r., Nr
1113 z pdzn. zm.), prawie odmowy podpisania protokotlu i ztozenia w ciggu 3 dni od daty
jego otrzymania pisemnych wyjasnien co do przyczyny odmowy.

Protokot sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach i po odczytaniu podpisano
bez zastrzezen.

Egzemplarz protokolu Nr 2 pozostawiono w kontrolowanej jednostce.

Przeprowadzenie kontroli odnotowano w ksiazce kontroli pod poz. 6.

Police, dnia 24 sierpnia 2015 r.

Podpisy
Kontrolujaca Za kontrolowang jednostke
STARSZY INSPEKTOR
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