Zatgcznik Nr 3

Instrukcja

w sprawie planu kont dla
jednostki budzetowej
(Urzedu Miejskiego w

Policach)



Plan Kont dla Urzedu Miejskiego w Policach

1. Wykaz kont syntetycznych

Zespot 0 - ,,Aktywa trwate”

011 - Srodki trwate,

013 - Pozostate srodki trwate,

015 - Mienie zlikwidowanych jednostek,

020 - Wartosci niematerialne i prawne,

030 - Dtugoterminowe aktywa finansowe,

071 - Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,

072 - Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i
Prawnych oraz zbioréw bibliotecznych,

073 — Odpisy aktualizujgce dtugoterminowe aktywa finansowe,

080 - Srodki trwate w budowie (inwestycje),

081 — Warto$ci niematerialne i prawne (inwestycje).

Zespo6t 1 - ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

130 - Rachunek biezgcy jednostki,

135 - Rachunki srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia,
139 - Inne rachunki bankowe,

140 - Krétkoterminowe aktywa finansowe,

141 — Srodki pieniezne w drodze.

Zespot 2 - ,Rozrachunki i roszczenia”

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami,
221 - Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych,
222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych,

223 - Rozliczenie wydatkdéw budzetowych,

224 - Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych,
225 - Rozrachunki z budzetami,

226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe,
229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne,
231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen,

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami,

240 - Pozostate rozrachunki,

245 — Wptywy do wyjasnienia,

290 — Odpisy aktualizujgce nalezno$ci.

Zespot 3 - ,Materiaty i Towary”

300 — Rozliczenie zakupu,
310 - Materiaty.

Zespot 4 - ,Koszty wedtug rodzajoéw i ich rozliczanie”



400 - Amortyzacja,

401 - Zuzycie materiatéw i energii,

402 - Ustugi obce,

403 - Podatki i optaty,

404 - Wynagrodzenia,

405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia,
409 - Pozostate koszty rodzajowe.

Zespot 6 - ,,Produkty”
640 - Rozliczenia miedzyokresowe kosztow.
Zespot 7 - ,,Przychody i koszty ich uzyskania”

720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych,
750 - Przychody finansowe,

751 - Koszty finansowe,

760 - Pozostate przychody operacyjne,

761 - Pozostate koszty operacyjne,

770 - Zyski nadzwyczajne,

771 - Straty nadzwyczajne.

Zespot 8 - ,Fundusze rezerwy i wynik finansowy”

800 - Fundusz jednostki,

810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z
budzetu na inwestycje,

840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow

851 - Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych,

855 - Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek,

860 - Wynik finansowy.

2. Wykaz kont pozabilansowych

091 - Srodki trwate uzytkowane nieodpfatnie,

092 - Srodki trwate uzytkowane odptatnie(najem dzierzawa),

095 — Trwaty zarzad,

291 - Mienie komunalne gminy,

292 - Naleznosci warunkowe,

293 — Zobowigzania warunkowe,

976 - Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami,

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych,

981 - Plan finansowy niewygasajgcych wydatkéw,

990 - Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich odpowiedzialno$ci za
zobowigzania podatkowe podatnika,

996 - Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkéw
podlegajgcych przypisaniu na kontach podatnikow,

998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego,

999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat.



3. Powiagzania kont syntetycznych z kontami analitycznymi.

013

01

wyposazenie
Zmiana sktadnikdbw majgtkowych na skutek

Pozostate srodki trwale w uzywaniu

Konto Konto Tres¢
syntetyczne | analityczne Poziom
011 Srodki trwate
000 Grunty I
001 Budynki i lokale I
002 Obiekty inzynierii lgdowej I
003 Kotly i maszyny energetyczne I
004 Maszyny, urzadzenia i aparaty ogolnego I
zastosowania
005 Specjalistyczne maszyny, urzadzenia i aparaty I
006 Urzagdzenia techniczne I
007 Srodki transportowe I
008 Narzedzia, przyrzady, ruchomosci i I

Brzeszacowania

01 Urzad Miejski I
02 Rady Osiedla i Sotectwa I
03 W uzytkowaniu obcych jednostek I

prawnych w 100%

015 Mienie zlikwidowanych jednostek
01 Wedtug nazw jednostek

020 Wartosci niematerialne i prawne
01 Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych I
02 Umorzenie wartosci niematerialnych i I

030 Dilugoterminowe aktywa finansowe
01 Udziaty w spétce ,INFRAPARK” |
02 Udziaty w spoétce ,SPPK” Police I
03 Udziaty w PBS Police I
04 Udziaty w spotce ,PEC” Police I
05 Udziaty w spétce PUP ,TRANS -NET” Police |
06 Udziaty w spétce ,Port Morski” I
07 Poreczenia wekslowe I
08... W spoétkach innych wedtug nazw I

071 Umorzenie srodkéw trwalych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych

001 Umorzenie budynkow i lokali I
002 Umorzenie obiektow inzynierii lgdowe;j I
003 Umorzenie kottdw i maszyn energetycznych I
004 Umorzenie maszyn i urzgdzen I
005 Umorzenie specjalistycznych maszyn I




006 Umorzenie urzgdzen technicznych I
007 Umorzenie srodkow transportu I
008 Umorzenie narzedzi, przyrzaddw i ruchomosci I
01 Umorzenie na skutek przeszacowania I
02 Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych I
072 Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych
01 W uzytkowaniu urzedu I
02 Umorzenia w Sotectwach i Radach
Osiedlowych |
03 Umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych I
04 Umorzenia pozostatych srodkéw w
w uzytkowaniu obcych jednostek I
073 Odpisy aktualizujgce ditugoterminowe aktywa I
finansowe
01 Udziaty w spétce ,INFRAPARK” I
02 Udziaty w spoétce ,SPPK” Police I
03 Udziaty w PBS Police I
04 Udziaty w spétce ,PEC” Police I
05 Udziaty w spétce PUP ,TRANS -NET” Police I
06 Udziaty w spétce ,Port Morski” I
07 Poreczenia wekslowe I
08... W spotkach innych weditug nazw I
080 Inwestycje (Srodki trwate w budowie)
- Wedtug rozdziatow klasyfikacji budzetowej I
- Wedtug paragrafow klasyfikacji budzetowej Il
1... Nazwa zadania inwestycyjnego 11
01. Nazwy etatow zadania inwestycyjnego \Y
081 Warto$ci niematerialne i prawne (inwestycje)
- Wedtug rozdziatéw klasyfikacji budzetowe;j I
- Wedtug paragraféw klasyfikacji budzetowej Il
1... Nazwa zakupionych wartosci niematerialnych i 1
prawnych
01. Nazwa zadania jakiego dotyczy \
130 Rachunek biezacy jednostki
0-9 Wedtug czwartej cyfry paragrafu I
001 Zasilenie wydatkéw biezgcych 1
002 Zasilenie wydatkow inwestycyjnych I
003 Mylne wptaty I
0-9 Wedtug czwartej cyfry paragrafu I
- Wedtug dziatow klasyfikacji budzetowej Il
01. Wedtug jednostek organizacyjnych 11
- Wedtug trzech cyfr paragrafow klasyfikacji \Y
budzetowej




135

Wydatki na zadania zlecone wedtug
zatwierdzonego planu budzetowego na
dany rok

Wedtug czwartej cyfry paragrafu

Zadania zlecone

Wedtug dziatéw klasyfikacji budzetowe;j

Wedtug jednostek organizacyjnych

A\

Wedtug trzech cyfr paragrafow klasyfikacji
budzetowej

Wydatki na zadania na podstawie porozumien
wedtug zatwierdzonego planu budzetowego
na dany rok

Wedtug czwartej cyfry paragrafu

Zadania na podstawie porozumien

Wedtug dziatéw klasyfikacji budzetowe;j

Wedtug jednostek organizacyjnych

Wedtug trzech cyfr paragrafow klasyfikacji
budzetowej

Rady Osiedla i Sofectwa

Zasilenie wydatkéw

Inne wptaty i wyptaty
Wedtug rozdziatéw klasyfikacji budzetowe;j

Wedtug oznaczen Rad

Wedtug paragraféw klasyfikacji budzetowej

Wydatki inwestycyjne wedtug zatwierdzonego
planu budzetowego na dany rok

Wedtug rozdziatéw klasyfikacji budzetowe;j

Wedtug paragraféw klasyfikacji budzetowej

Wedtug skréconej nazwy zadania

Wedtug nazwy zadania inwestycyjnego

Dochody Gminy wedtug zatwierdzonego planu
budzetowego na dany rok

IV

Wedtug rozdziatéw klasyfikacji budzetowej

Wedtug paragrafow klasyfikacji budzetowej
Wptywy podatkow, optat i pozostatych naleznosci

Urzad jednostka

Wedtug rozdziatéw klasyfikacji budzetowe;j

Wedtug paragraféw klasyfikacji budzetowej

Wptywy z tytutu podatku VAT

Rachunki srodka specjalnego
przeznaczenia

Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

Wptaty i wyptaty

001...

Wedtug tytutow
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140

141

201

Inne rachunki bankowe

Kaucje i wadia

Wg kontrahentow
Sumy depozytowe eg kontrahentow

Wg kontrahentow
Pozostate srodki pieniezne

Srodki pieniezne na dofinansowanie kosztéw
miodocianych pracownikow

Krétkoterminowe aktywa finansowe

Krétkoterminowe papiery warto$ciowe

Wg tytutow
Srodki pieniezne w drodze

Wedtug tytutow
Wedtug czwartej cyfry paragrafu

Wedtug rachunkéw bankowych w jednostce
Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Rozrachunki wydatkéw inwestycyjnych

1-001... Zaliczki na zadania I

2-001... Rozliczenie naleznosci wedtug nazw I

3-001... Rozliczenie naleznosci za wode na targowisku I
wedtug nazwisk

4-001... Prenumeraty I

5-001... Szkolenia I

6 - 001... Naleznosci za zajecie pasa drogi powiatowe] I
wedtug nazwisk i nazw

7-001... Naleznosci za zajecie pasa drogi gminnej wedtug I
nazwisk i nazw
Rozrachunki w jednostce budzetowej

- Oznaczenie wydziatu, jednostki I

- Wedtug rozdziatow klasyfikacji budzetowej Il

- Wedtug paragrafow klasyfikacji budzetowej 11

01. Wedtug tytutu zobowigzania, naleznosci \Y
Pomocnicze konta rozrachunkowe

3 Rozrachunki z kontrahentem I

A... Wedtug nazwy kontrahenta 1

0001... Wedtug numeru ewidencyjnego kontrahenta [l
Rozrachunki z na podstawie wystawionych
faktur, decyzji, not itp.

- Wedtug rozdziatéw klasyfikacji budzetowej I

- Wedtug paragraféw klasyfikacji budzetowej Il

01. Wedtug kontrahentow i tytutdw naleznosci 11

Wedtug rozdziatéw klasyfikacji budzetowe;j

Wedtug paragraféw klasyfikacji budzetowej

Wedtug nazwy zadania inwestycyjnego




224

225

01...

Wedtug nazwy wykonawcy

Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych

01... Rozrachunki wg Rad Osiedlowych i Soteckich |
001... Zaliczki wg nazwisk lub kontrahentéw Il
2 Rozrachunki z ZFSS I
001... Wedtug nazw lub nazwisk 1
221 Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych
1... Wedtug referatow I
- Wedtug rozdziatow klasyfikacji budzetowej Il
- Wedtug paragrafow klasyfikacji budzetowej 11
REF referat do rozliczenia sprawozdaniem |
1... weditug numeru referatu Il
222 Rozliczenie dochodéw budzetowych
uJ Rozliczenie  dochodow  budzetowych  na
podstawie sprawozdan i PK
223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
01 Zasilenie i rozliczenie wydatkéw biezgcych |
Srodkow witasnych
02 Zasilenie i rozliczenie wydatkow biezgcych |
Srodkow obcych
03 Zasilenie wydatkow inwestycyjnych |

Wg dziatéw klasyfikacji budzetowe;j

Wg jednostek organizacyjnych

Wg paragrafow klasyfikacji budzetowej

Wg zadan i nazwy jednostki otrzymujgcej dotacje
Rozrachunki z budzetami

Rozrachunki z tytutu podatku VAT

Wedtug tytutu wptaty, rodzajéw odliczen
Rozrachunki z tytutu podatku od nieruchomosci

Ryczatty, zwrot kosztow pracownikom

—9Z2

Podatek dochodowy od uméw zlecen
(inwestycje)

rozrachunki z budzetem z tytutu odsetek

Podatek dochodowy od pracownikow

Podatek dochodowy od wyptaconych zasitkow

C|o|T|O

Podatek dochodowy od pozostatych umow

Wedtug dziatéw klasyfikacji budzetowe;j

Wedtug jednostek organizacyjnych

Wedtug paragrafow klasyfikacji budzetowej

[

Wedtug nazwy podatku
Rady Osiedlowe i Sotectwa

Podatek dochodowy od 0s6b fizycznych

Wedtug nazwy Rady Osiedla lub Sotectwa




01 Rozrachunki wedlug Rad Osiedlowych i I
Soteckich
001... Rozrachunki wedtug nazwisk lub kontrahentow 1
2 Podatek dochodowy - FSS I
01... Wedtug rodzaju Il
3 INaleznypodatekvAT | | |
226 Dilugoterminowe naleznosci budzetowe
1 Naleznosci dlugoterminowe podatkowe I
Inne naleznosci dtugoterminowe I
- Wedtug rozdziatow klasyfikacji budzetowej Il
- Wedtug paragrafow klasyfikacji budzetowej 11
01... Wedtug nazwy lub nazwiska \Y
229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne
EM,RT,CH, |Wedtug rodzaju skfadki I
WP,ZD,FP
ZL Zadania zlecone 1
- Wedtug dziatow klasyfikacji budzetowe;j 11
01 Wedtug jednostki organizacyjne;j \
- Wedtug paragraféw klasyfikacji budzetowej V
PN Sktadki na PFRON I
- Wedtug dziatow klasyfikacji budzetowej Il
01... Wedtug jednostki organizacyjnej 11
- Wedtug paragrafu klasyfikacji budzetowe;j \
1 Wedtug ptatnika sktadki V
Rady Osiedlowe i Sofectwa
1. Wedtug skfadek lub funduszy I
001 Wedtug jednostki Il
01 Rozrachunki wedlug Rad Osiedlowych i I
Soteckich
EM Skfadki na fundusz emerytalny Il
RT Skfadki na fundusz rentowy 1
CH Skfadki na fundusz chorobowy- pracownicy Il
ZD Skfadka zdrowotna 1
WP Skfadka na fundusz wypadkowy 1
01 Skfadki wedtug ptatnika [
231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
0-9 Wedtug czwartej cyfry paragrafu I
- Wedtug dziatow klasyfikacji budzetowej Il
01... Wedtug jednostek organizacyjnych 11
RM Radni Rady Miejskiej \Y
RS Przewodniczgcy Rad Soteckich \Y
RO Przewodniczgcy Rad Osiedli \
01.. Wedtug nazwisk V
0-9 Wedtug czwartej cyfry paragrafu I




Wedtug dziatow klasyfikacji budzetowe;j

234

240

Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

01... Wedtug jednostek organizacyjnych 11

- Wedtug trzeciej cyfry paragrafu \

01... Wedtug tytutdbw (pracownicy lub umowy zlecenia) V

01-1 Rozliczenie wynagrodzenia od umow zlecen I

01-1-01... Wedtug nazwisk I

0-9 Wedtug czwartej cyfry paragrafu I

ZL, PZ Zadania zlecone, zadania realizowane na Il
podstawie porozumien

01 Wedtug jednostek organizacyjnych 11

- Wedtug trzech cyfr paragrafow klasyfikacji \Y
budzetowej

01 Wedtug tytutow V

001... Rozrachunki z tytutu wynagrodzen w Radach I
Osiedlowych i Sotectwach
Pozostate rozrachunki z pracownikami

1 -001... Zaliczki wedtug nazwisk - pracownicy I

2 -001... Ryczatty samochodowe wedtug nazwisk I

3 -001... Zwroty optfat za nauke wedtug nazwisk I

4 -001... Przekroczenia limitow za telefony wedtug I
nazwisk

5-001.. Zaliczki dla Radnych wedlug nazwisk i nie I
pracownikow

6 - 001... Rozliczenia podatku dochodowego I

7-001 Rozliczenia kart ptatniczych I

Pozostate rozrachunki

1 Udzielone pozyczki z ZFSS I
001... Wedtug nazwisk 1
2 Swiadczenia socjalne dla pracownikéw, zaliczki I
001... Wedtug nazwisk 1

Rady Osiedlowe i Sotectwa

1 Rozrachunki z Urzedem Miejskim I
2 Pozostate rozrachunki I
3 Pomytki bankowe I
001... Rozmowy telefoniczne wedtug jednostek I
3 Rozrachunki - ZFSS I
01. Wedtug nazwy lub nazwiska 1
REF Referaty rozliczane sprawozdaniami naleznosci I
niepodatkowych
3,5,7... Wedtug numerow referatéw Il
1 Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamowienia I
wedtug nazw
01... Wedtug nazwy zadania Il




wedtug odbiorcéw SIWZ

2 Rozrachunki z tytutu najmu lokali I
01... Wedtug jednostki wynajmujgce;j Il
001. Wedtug nazw lub nazwisk [l
3 Wplywy za ogtoszenia I
01 Wedtug nazw lub nazwisk Il

4 Rozrachunki z tytutu naleznosci za media I
01... Wedtug rodzaju 1
001 Wedtug nazwy lub nazwiska I

5 Rozrachunki z zlikwidowanym SPGZ0OZ I
01... Wedtug rodzaju Il
001 Wedtug nazwy lub nazwiska [l

6 Rozrachunki z tytutu sprzedazy mienia I
01... Wedtug rodzaju Il
001 Wedtug nazwy lub nazwiska 11

7 Rozrachunki z tytutu prywatyzaciji I
01... Wedtug jednostki Il
001 Wedtug nazwy lub nazwiska nabywcy [l

ubezpieczenie mieszkan

8 Rozrachunki z roznych tytutéw I
01... Wedtug rodzaju 1
001. Wedtug nazwy lub nazwiska 11
S Rozrachunki z  wptywow  niepodatkowych I

sprawozdaniami
1... Wedtug numerdw referatow Il
- Wedtug rozdziatow klasyfikacji budzetowej [l
- Wedtug paragrafow klasyfikacji budzetowej \Y

Jednostka budzetowa

Wedtug poszczegblnych rozrachunkow
ZSD Zajecia sgdowe i egzekucyjne I
PZU Rozliczenia z PZU I
ZFS Rozliczenia z ZFSS I
KZP Rozliczenia z PKZP I
ZZ\WN Rozliczenia ze zwigzkami zawodowymi I
ZSM Rozliczenie ze zwigzkami zawodowymi SM I
ROR Rozliczenia kont osobistych I
PTR Rozliczenia innych potrgcen I
BHP Potrgcenia z wynagrodzenia I
ZUS Rozliczenie sktadek ZUS I
CZ Rozliczenie czynszu I
K Rozliczenie kaucji I
OR Rozliczenie z tytutu poreczenia I
CUP Rozliczenie z Commercial Union Polska I
CUM Rozliczenie z Commercial Union — I

Wedtug dziatu klasyfikacji budzetowej




310

01...

Wedtug jednostek organizacyjnych

inwentaryzacyjnych

- Wedtug paragrafu klasyfikacji budzetowej \Y
- Wedtug dziatu klasyfikacji budzetowe;j |
01... Wedtug jednostek organizacyjnych Il
- Wedtug paragrafu klasyfikacji budzetowe;j 11
01... Wedtug tytutow \Y
001 Mylne wptaty i wyptaty I
002 Do rozliczenia $rodki funduszu I
003 Do rozliczenia karty ptatnicze I
004 Stuzba zastepcza I
005 Prace interwencyjne I
006 Prace publiczne I
008 Punkt kasowy — pozostate wpfaty gotowkowe I
009 PUP — prace spoteczno-uzyteczne I
011 Réznice inwentaryzacyjne I
012 Punkt kasowy — wynagrodzenia gotéwkowe |
01 Wedtug umow lub tytutéw Il
245 Wplywy do wyjasnienia
1 Mylne wptaty I
01. Wedtug tytutow wptat Il
290 Odpisy aktualizujgce naleznosci
Rozrachunki w jednostce budzetowej
- Wedtug dziatow klasyfikacji budzetowej |
01. Wedtug jednostek organizacyjnych, rozdziatow Il
- Wedtug paragrafow klasyfikacji budzetowej 11
01. Wedtug kontrahentéw i tytutow naleznosci \Y
Rozrachunki z tytutu odpisow
aktualizacyjnych
- Wedtug rozdziatow klasyfikacji budzetowej |
- Wedtug paragrafow klasyfikacji budzetowej Il
01. Wedtug kontrahentéw i tytutow naleznosci 11
Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych
1... Wedtug referatéw I
- Wedtug rozdziatéw klasyfikacji budzetowe;j Il
- Wedtug paragraféw klasyfikacji budzetowej 11
300 Rozliczenie zakupu
01 Rozliczenie zakupu wedtug wykazanych stanow I

Materiaty
01 Sprzet przeciwpowodziowy w magazynie |
02 Sprzet Obrony Cywilnej w magazynie I
Rada Osiedli i Sotectwa
1 Opat I
01. Wedtug jednostki Il

11




400 Amortyzacja
000 Przeksiegowanie kosztéw amortyzacji za ubiegty |
rok z konta 860
001 Koszty amortyzacji sSrodkow trwatych I
002 Koszty amortyzacji wartosci niematerialnych i |
prawnych
401 Zuzycie materialéw i energii
001 Przeksiegowanie kosztéw 401 na 860 |
0-9 Wedlug czwartej cyfry paragraféw |
- Wedtug dziatow klasyfikacji budzetowej Il
01. Wedtug jednostek organizacyjnych 11
- Wedtug trzech cyfr paragrafow klasyfikacji \Y
budzetowej
01 Wedtug rodzaju kosztow V
Dla zadan zleconych i realizowanych na
podstawie porozumien
0-9 Wedtug czwartej cyfry paragraféw I
ZL, PZ Zadania zlecone, zadania realizowane na Il
podstawie zawartych porozumien
01 Wedtug jednostek organizacyjnych 11
- Wedtug trzech cyfr paragrafow klasyfikacji \Y
budzetowej
01 Wedtug rodzaju kosztow V
Rady Osiedlowe i Soteckie
- Wedtug rozdziatow klasyfikacji budzetowej |
01. Wedtug jednostek organizacyjnych Il
- Wedtug paragrafow klasyfikacji budzetowej 11
01. Wedtug nazwy \Y
402 Ustugi obce
001 Przeksiegowanie kosztéw 402 na 860 |
0-9 Wedltug czwartej cyfry paragraféw |
- Wedtug dziatow klasyfikacji budzetowe] Il
01. Wedtug jednostek organizacyjnych 1]
- Wedtug trzech cyfr paragrafow klasyfikacji \Y
budzetowej
01 Wedtug rodzaju kosztow V
Dla zadan zleconych | realizowanych na
podstawie porozumien
0-9 Wedtug czwartej cyfry paragraféw I
ZL, PZ Zadania zlecone, zadania realizowane na Il
podstawie zawartych porozumien
01 Wedtug jednostek organizacyjnych 11
- Wedtug trzech cyfr paragrafow klasyfikacji \Y
budzetowej
01 Wedtug rodzaju kosztow \%
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403

404

Rady Osiedlowe i Soteckie

Wedtug rozdziatéw klasyfikacji budzetowe;j

Wedtug jednostek organizacyjnych

Wedtug paragraféw klasyfikacji budzetowej

Wedtug nazwy
Podatki i optaty

Przeksiegowanie kosztéw 403 na 860

Wedtug czwartej cyfry paragraféw

Wedtug dziatow klasyfikacji budzetowe;j

Wedtug jednostek organizacyjnych

Wedtug trzech cyfr paragrafow klasyfikacji
budzetowej

Wedtug rodzaju kosztow

Dla zadan zleconych i realizowanych na
podstawie porozumien

Wedtug czwartej cyfry paragraféw

Zadania zlecone, zadania realizowane na
podstawie zawartych porozumien

Wedtug jednostek organizacyjnych

Wedtug trzech cyfr paragrafow klasyfikacji
budzetowej

IV

Wedtug rodzaju kosztow
Rady Osiedlowe i Soteckie

Wedtug rozdziatéw klasyfikacji budzetowe;j

Wedtug jednostek organizacyjnych

Wedtug paragraféw klasyfikacji budzetowej

Wedtug nazwy
Wynagrodzenia

Przeksiegowanie kosztéw 404 na 860

Wedtug czwartej cyfry paragraféw

Wedtug dziatéw klasyfikacji budzetowe;j

Wedtug jednostek organizacyjnych

Wedtug trzech cyfr paragrafow klasyfikacji
budzetowej

Wedtug rodzaju kosztow

Dla zadan zleconych | realizowanych na
podstawie porozumien

Wedtug czwartej cyfry paragraféw

Zadania zlecone, zadania realizowane na
podstawie zawartych porozumien

Wedtug jednostek organizacyjnych

Wedtug trzech cyfr paragrafow klasyfikacji
budzetowej

vV

Wedtug rodzaju kosztow
Rady Osiedlowe i Soteckie

Wedtug rozdziatéw klasyfikacji budzetowe;j
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01... Wedtug jednostek organizacyjnych 1
- Wedtug paragraféw klasyfikacji budzetowej 1]
01... Wedtug nazwy \Y
405 Ubezpieczenia spoteczne i inne Swiadczenia
001 Przeksiegowanie kosztéw 405 na 860 |
0-9 Wedtug czwartej cyfry paragraféw |
- Wedtug dziatow klasyfikacji budzetowej Il
01... Wedtug jednostek organizacyjnych [l
- Wedtug trzech cyfr paragrafow klasyfikacji \Y
budzetowej
01 Wedtug rodzaju kosztow V
Dla zadan zleconych i realizowanych na
podstawie porozumien
0-9 Wedtug czwartej cyfry paragraféw I
ZL, PZ Zadania zlecone, zadania realizowane na Il
podstawie zawartych porozumien
01 Wedtug jednostek organizacyjnych 11
- Wedtug trzech cyfr paragrafow klasyfikacji \Y
budzetowej
01 Wedtug rodzaju kosztow V
Rady Osiedlowe i Soteckie
- Wedtug rozdziatow klasyfikacji budzetowej |
01... Wedtug jednostek organizacyjnych Il
- Wedtug paragrafow klasyfikacji budzetowej 11
01... Wedtug nazwy \Y
409 Pozostale koszty rodzajowe
001 Przeksiegowanie kosztéw 409 na 860 |
0-9 Wedltug czwartej cyfry paragraféw |
- Wedtug dziatow klasyfikacji budzetowej Il
01... Wedtug jednostek organizacyjnych [l
- Wedtug trzech cyfr paragrafow klasyfikacji \V
budzetowej
01 Wedtug rodzaju kosztow \%
Dla zadan zleconych | realizowanych na
podstawie porozumien
0-9 Wedtug czwartej cyfry paragraféw I
ZL, PZ Zadania zlecone, zadania realizowane na Il
podstawie zawartych porozumien
01 Wedtug jednostek organizacyjnych [l
- Wedtug trzech cyfr paragrafow klasyfikacji \Y
budzetowej
01 Wedtug rodzaju kosztow V
640 Rozliczenia migdzyokresowe kosztéw
- Wedtug dziatow klasyfikacji budzetowej |
01... Wedtug jednostek organizacyjnych Il

Wedtug paragraféw klasyfikacji budzetowej




01.. Koszty do rozliczenia szczegétowo wedtug
tytutow %
- Wedtug rozdziatow klasyfikacji budzetowej I
01. Wedtug nazwy zadania inwestycyjnego Il
720 Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
- Wedtug rozdziatow klasyfikacji budzetowej I
- Wedtug paragraféw klasyfikacji budzetowej Il
750 Przychody finansowe
Przychody z tytutu dochoddéw budzetowych
0-9 Wedtug czwartej cyfry paragraféw I
- Wedtug dziatow klasyfikacji budzetowe] Il
01. Wedtug jednostek organizacyjnych 1
- Wedtug trzech cyfr paragrafow klasyfikacji \Y
budzetowej
01 Wedtug tytutow przychodow V
00 Przeksiegowania pozostatych przychodow I
za ubiegty rok
01. Zmniejszenie dtugoterminowych aktywow I
finansowych wg nazw spotek — do konta 030
01 Wedtug tytutow Il
1 Réznice kursowe I
01. Wedtug nazwy zadania [l
- Wedtug rozdziatéw klasyfikacji budzetowej I
- Wedtug paragrafow klasyfikacji budzetowej Il
Rady Osiedlowe i Soteckie
01 Wedtug tytutu przychodu I
751 Koszty finansowe
- Wedtug rozdziatow klasyfikacji budzetowej I
- Wedtug paragraféw klasyfikacji budzetowej Il
0-9 Wedtug czwartej cyfry paragraféw I
- Wedtug dziatéw klasyfikacji budzetowe;j 1
01. Wedtug jednostek organizacyjnych 11
- Wedtug trzech cyfr paragrafow klasyfikacji \Y
budzetowej
01 Wedtug tytutbw kosztow V
01. Zmniejszenie dtugoterminowych aktywow I
finansowych wg nazw spotek — do konta 030
Wedtug tytutow Il
Rady Osiedlowe i Soteckie
01 Wedtug tytutu kosztéw
760 Pozostate przychody operacyjne
00 Przeksiegowania pozostatych przychodow

za ubiegty rok
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01 Niedobory niezawinione I
0-9 Wedtug czwartej cyfry paragraféw I
- Wedtug dziatow klasyfikacji budzetowe;j 1
01. Wedtug jednostek organizacyjnych 11
- Wedtug trzech cyfr paragrafow klasyfikacji \Y
budzetowej
01 Wedtug tytutow przychodow V
- Wedtug rozdziatéw klasyfikacji budzetowe;j I
- Wedtug paragraféw klasyfikacji budzetowej Il
761 Pozostale koszty operacyjne
0-9 Wedtug czwartej cyfry paragraféw I
- Wedtug dziatow klasyfikacji budzetowej Il
01. Wedtug jednostek organizacyjnych [l
- Wedtug trzech cyfr paragrafow klasyfikacji \Y
budzetowej
01 Wedtug tytutow kosztow V
- Wedtug rozdziatéw klasyfikacji budzetowe;j I
- Wedtug paragrafow klasyfikacji budzetowej Il
770 Zyski nadzwyczajne
- Wedtug rozdziatéw klasyfikacji budzetowe;j I
- Wedtug paragraféw klasyfikacji budzetowej Il
771 Straty nadzwyczajne
- Wedtug rozdziatow klasyfikacji budzetowej I
- Wedtug paragrafow klasyfikacji budzetowej Il
000 Przeksiegowanie strat nadzwyczajnych na konto I
860
001 Niedobory inwentaryzacyjne I
800 Fundusz jednostki
Zmniejszenie i zwiekszenie funduszu wedtug
sprawozdan budzetowych
001 Skfadniki majatku trwatego I
002 Warto$ci niematerialne i prawne I
003 Zwiekszenie wartosci sSrodkow trwatych I
004 Przeksiegowanie wydatkow budzetowych 223 I
005 Wyksiegowanie amortyzacji z konta 400 I
006 Fundusz zasadniczy jednostki I
007 Wyksiegowanie wyniku finansowego 860 I
008 Nieodptatne przekazanie materiatow I
009 Poreczenie wekslowe I
010 Wyksiegowanie wyniku finansowego o
Rady Osiedla i Sotectwa
01 Fundusz zasadniczy I
02 Wyksiegowanie wyniku finansowego I
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860

uJ

Zmniejszenia i zwiekszenia wedtug sprawozdan
o dochodach w korespondencji z kontem 222

Wynik finansowy

01 Fundusz inwestycyjny ze srodkéw wtasnych
810 Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu
srodkow europejskich oraz srodki z budzetu
nainwestycje
001 Przeksiegowanie dotacji budzetowych za biezgcy
rok
- Wedtug dziatow klasyfikacji budzetowe;j I
01... Wedtug jednostek organizacyjnych Il
- Wedtug paragrafow klasyfikacji budzetowej 11
01... Wedtug tytutow \Y
840 Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe
przychodéw
1 Prywatyzacja wedtug tytutow I
01... Wedtug nazw 1
2 Inne rozliczenia I
01... Wedtug nazw lub nazwisk 1
851 Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
01... Wedtug zrodet zwiekszen i tytutow zmniejszen
funduszu
855 Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek
01... Wedtug zlikwidowanych jednostek I

02 Przeksiegowanie na koniec roku obrotowego
uzyskanych przychodow na koncie
720,750,760,770 oraz poniesionych kosztow na
koncie 751,761,771.

001 Przeksiegowanie kosztéw za poprzedni rok konta I
zespotu 4

003 Przeksiegowanie kosztéw finansowych 751 I

004 Przeksiegowanie pozostatych kosztow 761 I

005 Straty nadzwyczajne 771 I

006 Wyksiegowanie wyniku finansowego 800 I

007 Udziaty krajowe i zagraniczne I

008 Niedobory niezawinione-inwentaryzacja I

009 Wyksiegowanie amortyzacji 400 I
Rady Osiedla i Sotectwa

01 Przeksiegowanie kosztéw za rok ubiegty I

02 Przeksiegowanie dotacji za rok ubiegty I

03 Wyksiegowanie wyniku finansowego I

04 Straty nadzwyczajne I
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Konta pozabilansowe

Konto Konto Tres¢ konta
syntetyczne analityczne
091 001... Ewidencjonowanie pozabilansowe sktadnikow
majatkowych otrzymanych do uzytkowania
nieodptatnie na podstawie zawartej umowy uzyczenia
092 001... Ewidencjonowanie pozabilansowe sktadnikow
majgtkowych otrzymanych do uzytkowania odptatnie
na podstawie zawartej umowy
095 Trwaly zarzad
M Ztobek Miejski
00 Grunty
01 Budynki
02 Budowle
PP... Przedszkola Publiczne
00 Grunty
01 Budynki
02 Budowle
SP... Szkoly Podstawowe
00 Grunty
01 Budynki
02 Budowle
G... Gimnazja
00 Grunty
01 Budynki
02 Budowle
ZS... Zespoly szkét
00 Grunty
01 Budynki
02 Budowle
ZWIK Zaklad Wodociagdw i Kanalizacji
00 Grunty
01 Budynki
02 Budowle
ZGKiM Zaktad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej
00 Grunty
01 Budynki
02 Budowle
ZOiSOK Zaktad Odzysku i Sktadowania Odpadow
Komunalnych
00 Grunty
01 Budynki
02 Budowle
OSIiR Osrodek Sportu i Rekreacji
00 Grunty
01 Budynki
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02 Budowle
IP... Inne podmioty
00 Grunty
01 Budynki
02 Budowle
291 Mienie Gminy ksiegowane w roku nastepnym na
podstawie informacji sporzadzanych przez jednostki
Gminne za rok poprzedni
292 Naleznosci warunkowe
01... Decyzje dotyczgce optat i kar za wycinke drzew
02... Poreczenia
03... Gwarancje
04... Pozostate naleznosci warunkowe
05... Rozrachunki warunkowe z tytutu odszkodowan
293 Zobowigzania warunkowe
01... Decyzje dotyczgce optat i kar za wycinke drzew
02... Poreczenia
03... Gwarancje
04... Pozostate naleznosci warunkowe
05... Rozrachunki warunkowe z tytutu odszkodowan
976 OPS Osrodek Pomocy Spotecznej
OSIR Osrodek Sportu i rekreacji
ZM Ztobek Miejski
PP... Przedszkole Publiczne Nr ...
SP... Szkota Podstawowa Nr ...
G... Gimnazjum Nr ...
ZGKM Zaktad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej
ZWIK Zaktad Wodociggéw i Kanalizacji
Z0SO Zaktad Odzysku i sktadowania Odpadéw Komunalnych
400 Otrzymane i przekazywane $rodki trwate wraz z ich
umorzeniem
401-409 Wedtug ewidencji na kontach zespotu ,4”
720,750, Wedtug ewidencji na kontach zespotu ,7”
751,760,761
980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych
0-9 Wedtug czwartej cyfry paragrafu
- Wedtug dziatow klasyfikacji budzetowej
01... Wedtug jednostek organizacyjnych
- Wedtug trzech cyfr paragraféw klasyfikacji budzetowe;j
Wydatki na zadania zlecone wedtug
zatwierdzonego planu budzetowego na
dany rok
0-9 Wedtug czwartej cyfry paragrafu
ZL Zadania zlecone
- Wedtug dziatow klasyfikacji budzetowej
01... Wedtug jednostek organizacyjnych

Wedtug trzech cyfr paragraféw klasyfikacji budzetowej
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Wydatki na zadania na podstawie porozumien wedtug
zatwierdzonego planu budzetowego
na dany rok

0-9

Wedtug czwartej cyfry paragrafu

PZ

Zadania na podstawie porozumien

Wedtug dziatéw klasyfikacji budzetowej

Wedtug jednostek organizacyjnych

Wedtug trzech cyfr paragrafow klasyfikacji budzetowej

Wedtug rozdziatéw klasyfikacji budzetowej

Wedtug oznaczen Rad

Wedtug paragrafow klasyfikacji budzetowej

Wydatki inwestycyjne wedtug zatwierdzonego planu
budzetowego na dany rok

Wedtug rozdziatéw klasyfikacji budzetowej

Wedtug paragraféw klasyfikacji budzetowej

Wedtug skréconej nazwy zadania

Wedtug nazwy zadania inwestycyjnego

981

Plan finansowy niewygasajgcych wydatkéw

Wedtug czwartej cyfry paragraféw klasyfikacji
budzetowej

Zasilenie wydatkow budzetowych

Wedtug dziatow klasyfikacji budzetowej

Wedtug jednostek organizacyjnych

Wedtug trzech cyfr paragraféw klasyfikacji budzetowej

Zadania zlecone

Wedtug dziatéw klasyfikacji budzetowej

Wedtug jednostek organizacyjnych

Wedtug trzech cyfr paragrafow klasyfikacji budzetowej

PZ

Zadania na podstawie porozumien

Wedtug dziatow klasyfikacji budzetowej

01...

Wedtug jednostek organizacyjnych

Wedtug trzech cyfr paragraféw klasyfikacji budzetowej

990

001...

Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich
odpowiedzialno$ci za zobowigzania podatkowe
podatnika

996

001...

Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez
nich podatkéw podlegajgcych przypisaniu na kontach
podatnikow

998

001...

Zaangazowanie = wydatkow  budzetowych roku
biezgcego wg podziatek klasyfikacji budzetowej oraz
nazwy zadan

999

001...

Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszitych lat
wg podziatek klasyfikacji budzetowej oraz nazwy zadan
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4. Zasady ksiegowania operacji gospodarczych

Zespot O - ,,Majatek trwaty”

Konta zespotu O stuzg do ewidencji rzeczowego majgtku trwatego, wartosci
niematerialnych i prawnych, finansowego majatku trwatego, umarzania sktadnikow
majatku trwatego i inwestycji rozpoczetych.

Konto 011 - ,Srodki trwate” - rzeczowe aktywa trwate i zréwnane z nimi
o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, kompletne,
zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki lub oddane do uzytkowania
na podstawie najmu, dzierzawy lub innej umowy,

Zalicza sie do nich w szczegolnosci:

a) nieruchomosci - w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, budowle
i budynki, a takze bedgce odrebng wtasnoscig lokale,

b) maszyny , urzadzenia, $rodki transportu,

c) ulepszenia w obcych srodkach trwatych,

d) inwentarz zywy.

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen srodkéw trwatych

stuzgcych dziatalnosci podstawowej Urzedu Miejskiego, a takze dziatalnosci

finansowej wyodrebnionej, ktére nie podlegajg ujeciu na koncie 013. Na stronie WN
konta 011 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, zas na stronie MA wszelkie zmniejszenia
stanu i wartosci poczatkowej srodkéw trwatych (z wyjagtkiem - umorzenia $rodkéw

trwatych, ktore ujmuje sie na koncie 071)

Na stronie WN ujmuje sie w szczegdlnosci :

— przychody nowych lub uzywanych s$rodkéw trwatych pochodzacych z zakupu
gotowych srodkéw trwatych lub inwestycji oraz wartos¢ ulepszen zwiekszajgcych
wartosc¢ poczatkowg srodkéw trwatych w korespondencji z kontami 130, 080, 201,
800,

— nieodptatne otrzymanie srodkéw trwatych i zwiekszenie wartosci poczgtkowej
Srodkéw trwatych dokonane na skutek aktualizacji ich wyceny w korespondencji
z kontem 800 ,

— zwiekszenia wartosci poczgtkowej srodkéw trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny,

— przychody nowo ujawnionych $rodkéw trwatych w korespondenciji z kontem 800.

Na stronie MA konta 011 ujmuje sie w szczegolnosci :

— wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania w wyniku ich likwidacji, z powodu
zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy, wniesienia w formie aportu do spotek prawa
handlowego oraz nieodptatnego przekazania w korespondencji z kontem 800,

— ujawnione niedobory srodkéw trwatych w korespondencji z kontem 240,

— zmniejszenie wartosci poczatkowej sSrodkéw trwatych dokonanej w  wyniku
aktualizacji ich wyceny w korespondencji z kontem 800.

Ewidencja szczegdtowa do konta 011 umozliwia :

— ustalenie wartosci poczatkowej poszczegolnych srodkéw trwatych,

— ustalenie oséb, ktére sg odpowiedzialne za srodki trwate,

— nalezyte obliczenie warto$ci umorzenia srodkow trwatych.

Na koncie 011 - Srodki trwate ewidencjonuje sie zwiekszenie wartosci $rodkéw
trwatych z tytutu wygasniecia zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia
wiasnosci rzeczy lub praw majgtkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego.
Na stronie Wn konta 011 ksieguje sie wygasniecie zobowigzania

21



podatkowego wskutek przeniesienia wtasnosci rzeczy bedgcych srodkami trwatymi
na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego, o ktérym mowa w art. 66 § 1 pkt 2
Ordynacji podatkowej, w korespondencji ze strong Ma konta 221 - Naleznosci z
tytutu dochoddéw budzetowych.

Konto 013 - ,,Pozostate sSrodki trwate” - stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen

i zmniejszen wartosci poczgtkowej pozostatych srodkéw trwatych, nie podlegajgcych

ewidencji na koncie 011, wydanych do uzytku na potrzeby dziatalnosci podstawowej

jednostki, ktore podlegajg umorzeniu w petnej wartosci w miesigcu wydania do

uzytku.

Na stronie WN konta 013 ujmuje sie w szczeg6Inosci :

— pozostate Srodki trwate zakupione w korespondencji z kontem 130, 135, 201,

— ujawnione nadwyzki z inwentaryzacji w korespondencji z kontem 240,

— nieodptatne otrzymanie srodkow trwatych w uzyciu w korespondencji z kontem
072.

Na stronie MA konta 013 ujmuje sie w szczegolnosci :

— wycofanie pozostatych sSrodkow trwatych z uzywania na skutek likwidaciji,
sprzedazy lub nieodptatnego przekazania w korespondencji z kontem 072,

— ujawnione niedobory w wyniku inwentaryzacji w korespondencji z kontem 240.

Ewidencja szczegdtowa do konta 013 powinna umozliwi¢c ustalenie wartosci

poszczegoblnych przedmiotow Iub ich grup, komdérek organizacyjnych, ktérym

powierzono pozostate srodki trwate.

Konto 015 - ,,Mienie zlikwidowanych jednostek” - stuzy do ewidencji stanu oraz
zwiekszen i zmniejszen wartosci mienia przyjetego przez Organ zatozycielski po
zlikwidowanym przedsiebiorstwie komunalnym lub innej podlegtej jednostce
organizacyjnej, czyli zaktadzie budzetowym lub gospodarstwie pomocniczym.
Operacje budzetowe na tym koncie sg ksiegowane wytgcznie w korespondenciji
z kontem 226 i 855.

Na stronie WN konta 015 organ zatozycielski lub nadzorujgcy ujmuje

w szczegolnosci:

— wartos¢ mienia przejetego po zlikwidowanym przedsiebiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, wedtug wartosci wynikajgcej z bilansu zlikwidowanego
przedsiebiorstwa lub jednostki,

— korekte wartosci mienia, stanowigcg réznice pomiedzy wartoscig mienia
wynikajgcg z bilansu zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub jednostki, a wartoscig
mienia przekazanego spotce, innej jednostce organizacyjnej lub sprzedanego,

— wartos¢ mienia zwréconego przez spotke lub pozostajgcego po zlikwidowanej
innej jednostce organizacyjnej, ktéra zostaje przyjeta na stan sktadnikow
majgtkowych organu zatozycielskiego lub nadzorujgcego.

Na stronie MA konta 015 Organ zatozycielski lub nadzorujgcy ujmuje

w szczegolnosci wartos¢ mienia pozostajgcego po zlikwidowanym przedsiebiorstwie

lub innej jednostce organizacyjnej, a przekazanego spotce w wysokosci wynikajgcej

Z umowy ze spotka, lub przekazanego innym jednostkom, korekte wartosci mienia

stanowigcg roznice pomiedzy wartoscig mienia wynikajgca z bilansu zlikwidowanego

przedsiebiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej a warto$cig mienia przekazanego
spofce lub innym jednostkom. Konto 015 moze wykazywac saldo WN, ktére oznacza
stan mienia zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej
wedtug wartosci wynikajgcej z bilansu tego przedsiebiorstwa lub jednostki bedgcego
w dyspozycji organu zatozycielskiego lub nadzorujgcego a nieprzekazanego
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spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejetego na wtasne potrzeby,
albo tez zagospodarowanego w inny sposaéb.

Ewidencje szczegotowg do konta 015 moze stanowi¢ bilans zlikwidowanego
przedsiebiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wraz z zatgcznikami.

Konto 020 - ,,Wartosci niematerialne i prawne” - stuzy do ewidencji stanu oraz
zwiekszen i zmniejszen wartosci niematerialnych i prawnych, do ktérych zalicza sie w
szczegolnosci programy komputerowe o okresie uzywania dtuzszym niz jeden rok
oraz inne nabyte prawa majgtkowe.
Konta przeciwstawne w przypadku operacji ksiegowych na koncie 020 sg takie same
jak w podobnych operacjach na koncie 011.
Na stronie WN konta 020 ujmuje sie w szczegodlnosci:
— przychody nowych wartosci niematerialnych i prawnych pochodzacych z zakupu,
— nieodptatne otrzymanie wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie MA konta 020 ujmuje sie w szczegdlnosci:
— wycofanie wartosci niematerialnych i prawnych w wyniku likwidacji z powodu

zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy.

Na koncie 020 - Wartosci niematerialne i prawne ewidencjonuje sie zwiekszenie
wartosci niematerialnych i prawnych z tytutu wygasniecia zobowigzania podatkowego
wskutek przeniesienia wtasnosci rzeczy lub praw majgtkowych na rzecz jednostki
samorzadu terytorialnego. Na stronie Wn konta 020 ksieguje sie wygasniecie
zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia wtasnosci praw majgtkowych na
rzecz jednostki samorzgdu terytorialnego, o ktérym mowa w art. 66 § 1 pkt 2
Ordynacji podatkowej, w korespondencji ze strong Ma konta 221 - Naleznosci z
tytutu dochoddéw budzetowych.

Konto 030 - ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe” - konto stuzy do ewidencji
dtugoterminowych aktywow finansowych o terminie wykupu dtuzszym niz jeden rok, a
w szczegolnosci akcje, obligacje, udziaty oraz inne dlugoterminowe papiery
wartosciowe.

Na stronie WN konta 030 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie MA zmniejszenia
dtugoterminowych aktywéw finansowych.

Ewidencja szczegotowa do konta 030 zapewnia ustalenie wartosci poszczegolnych
skfadnikow aktywow finansowych wedtug tytutow.

Konto 030 moze wykazywacC saldo WN, ktore oznacza warto$¢ dtugoterminowych
aktywow finansowych.

Konto 071 - ,,Umorzenie srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych” - stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych, ktére podlegajg umorzeniu wedtug stawek
amortyzacyjnych w okreslonych przepisach do Ustawy o podatku dochodowym od
0s6b prawnych z tytutu dokonywanego umorzenia.

Na stronie WN konta 071 ksieguje sie wszelkie zmniejszenia umorzenia,
spowodowane rozchodami srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych
lub urzedowym zmniejszeniem w wyniku aktualizacji srodkéw trwatych, zas po
stronie MA wszelkie zwigkszenia.
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Konto 072 - ,Umorzenie pozostalych s$rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych” - przeznaczone jest do ewidencji zmniejszen
wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych,
podlegajgcych umorzeniu w petnej wartosci w chwili wydania ich do uzytkowania, z
tytutu dokonanego umorzenia.

Na stronie MA ksieguje sie zwiekszenia umorzenia w korespondenciji z kontem 400
z tytutu wydania pozostatych Srodkow trwatych do uzywania, zas po stronie WN
zmniejszenie umorzenia, gtdéwnie z tytutu wycofania tych srodkéw z uzytkowania.

Konto 073 ,,Odpisy aktualizujagce diugoterminowe aktywa finansowe” stuzy do
ewidencji skutkow trwatej utraty wartosci dtugoterminowych aktywow finansowych.
Zmniejszenie wartosci z tytutu trwatej jej utraty, jak tez jej przywrdcenie ujmuje sie
odrebnie dla poszczegodinych dtugoterminowych aktywéw finansowych tj. zakupione
przez gmine akcje lub udziaty. Odpisy aktualizujgce dtugoterminowe aktywa
finansowe nalezy ujmowac po stronie MA konta 073, a po stronie WN konta 073
ksiegowaC nalezy przywrocenie uprzednio utraconej wartosci dtugoterminowych
aktywow finansowych. Ewidencje szczegdétowa nalezy prowadzi¢ do konta 073
wedtug poszczegolnych sktadnikow tych aktywow, aby zapewni¢ podziat odpisow
aktualizujgcych wartos¢ dtugoterminowych aktywéw finansowych.

Konto 081 - ,Wartosci niematerialne i prawne (inwestycje)” - stuzy do ewidencji
kosztéw wartosci niematerialnych i prawnych, do ktorych zalicza sie licencje i inne
nabyte prawa majgtkowe o przewidywanym okresie uzytkowania dtuzszym niz jeden
rok oraz wykorzystywaniu na potrzeby zwigzane z dziatalnoscig jednostki.

Na stronie WN konta 081 ujmuje sie w szczegolnosci:

— poniesione koszty dotyczgce wartosci materialnych i prawnych (inwestycje) w
ramach prowadzonych inwestycji, w korespondencji z kontem 201 — Rozrachunki
z odbiorcami i dostawcami,

Na stronie MA konta 081 ujmuje sie wartos¢ uzyskanych efektow, a w szczegdlnosci:

— wartosci niematerialne i prawne (inwestycje).

Ewidencje szczegotowg prowadzi sie do konta 081 wedtug klasyfikacji budzetowe;j.
Konto 081 moze wykazywaé saldo WN, ktore oznacza wartoS¢ kosztéw wartosci
niematerialnych i prawnych.

Zespot 1 - ”Srodki pienigzne i rachunki bankowe”

Zadaniem zespotu kont 1 jest odzwierciedlenie operacji pienieznych oraz obrotow

i stanu Srodkow pienieznych, oraz krétkoterminowych papieréw wartosciowych.

Konta zespotu 1 w Urzedzie Miejskim stuzg w szczegolnosci do ewidencji :

— dochoddéw otrzymywanych z budzetu panstwa,

— wplywu dochoddédw pobieranych przez Urzedy Skarbowe na rzecz Urzedu
Miejskiego,

— dotacji celowych z funduszy celowych oraz dotacji celowych na zadania
realizowane przez Urzad Miejski na podstawie porozumien,

— dochodéw budzetowych z tytutu podatkdéw, optat oraz innych nieopodatkowanych
naleznos$ci budzetowych, a takze innych dochodéw realizowanych przez Urzad,

— przychoddw i rozchodow z tytutu zaciggnietych kredytéw i pozyczek oraz
pozyczek udzielonych,

— wplywdw dochoddw zrealizowanych przez podlegte jednostki budzetowe,
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— wyptat zwigzanych z realizacjg wydatkéw objetych planem finansowym Urzedu

Miejskiego,

— lokat bankowych i srodkdw na wydatki niewygasajgce z koncem roku
budzetowego,

— wptywow i wyptat zwigzanych z realizacjg zadan zleconych z zakresu administraciji
rzagdowej,

— $rodkow funduszy specjalnych i celowych,

— wadiéw i zabezpieczen nalezytego wykonania, wnoszonych w $rodkach
pienieznych,

— krotkoterminowych papierow wartosciowych i srodkéw pienieznych.

Zadaniem ewidencji prowadzonej na kontach zespotu 1 jest odzwierciedlenie operaciji
pienieznej oraz ustalenie stanu tych srodkébw w zaleznosci od potrzeb
( sprawozdania budzetowe, dzien bilansowy ). Srodkami pienieznymi w znaczeniu
okreslonym w art. 3 ust. 1 pkt. 15 ustawy o rachunkowosci, sg pienigdze krajowe
i zagraniczne, tak w gotowce jak i na rachunkach bankowych lub w formie
lokaty pienieznej ; czeki i weksle obce, jezeli sg one pftatne w ciggu 3 miesiecy od
daty wystawienia, oraz metale szlachetne, jezeli nie sg zaliczane do rzeczowych
sktadnikdw majgtku obrotowego. Kredyty bankowe w walutach obcych wycenia sie
na dziehn bilansowy oraz na dzien sporzadzenia okresowych sprawozdan
budzetowych wedtug sredniego kursu, ustalonego dla danej waluty na ten dzien
przez Prezesa Narodowego Banku Polskiego.

Konto 130 - ,,Rachunek biezacy jednostki” - stuzy do ewidencji stanu Ssrodkow
pienieznych oraz obrotéw na rachunku bankowym z tytutu wydatkéw budzetowych (w
tym wydatkdw inwestycyjnych), objetych planem finansowym. Przy definiowaniu
konta wprowadza sie symbol wydatkow strukturalnych.

Saldo rachunku wskazuje na stan srodkéw na odpowiednich rachunkach i jest z nimi

zgodne.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow tj, iz do
btednych zapiséw, zwrotéw nadptat, korekt, wprowadza sie techniczny zapis ujemny.
Na stronie WN konta 130 ujmuje sie wptywy Srodkéw pienieznych:

— otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym
oraz dla dysponentéw nizszego stopnia, w korespondenc;ji z kontem 223,

— otrzymywanych z tytutu refundacji wydatkéw lub innych zwrotéw, w korespondenciji
z kontami zespotu 2 lub 4,

— 2z tytutu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych w korespondencji
z kontem 201, 221, 240.

Na stronie MA konta 130 ujmuje sie:

— zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki w
korespondencji z kontami zespotu 1,2, 3, 4, 7 lub 8.

— zwroty oraz refundacje wptywajgce na zmniejszenie wydatkbw w danym roku
obrotowym , w korespondencji z kantami zespotu 2 lub 4,

— okresowe przelewy srodkéw budzetowych dla dysponentéw nizszego stopnia
(ewidencja szczegotowa wedtug dysponentéw, ktérym przelano Srodki
budzetowe), w korespondencji z kontem 223,

— okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondencji z
kontem 222,

— zwroty nadpfat lub nienaleznie pobranych kwot, w korespondencji z kontem
201,221, 240.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie wyciggow bankowych.
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Konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze wykazywaé saldo WN, ktore
oznacza stan $rodkdédw pienieznych otrzymanych na ich realizacje, a
niewykorzystanych w danym okresie. Saldo konta 130 réwne jest saldu sald
wynikajgcych z ewidencji szczegotowej prowadzonej dla kont wydatkow
budzetowych. Na koniec roku srodki te podlegajg rozliczeniu i zwrotowi.

Konto 130 w zakresie dochodow budzetowych moze wykazywa¢ saldo WN, ktore
oznacza stan srodkow pienieznych otrzymanych z tytutu zrealizowanych dochodéw
budzetowych, ktére do konca roku nie zostaty przelane do budzetu.

Konto 135 - ,,Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia” - stuzy
do ewidencji srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczegolnosci
Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych, funduszy celowych i innych
funduszy.

Na stronie WN konta 135 ksieguje sie wptywy srodkéw na rachunki bankowe.

Na stronie MA konta 135 ksieguje sie wyptaty srodkéw z rachunkéw bankowych.
Ewidencja szczegotowa umozliwia ustalenie srodkéw wyodrebnionego funduszu.

»Konto 139 - | Inne rachunki bankowe” - na koncie prowadzone sg wptaty i wyptaty
sum depozytowych, rozliczenia z wykonawcami w zakresie kaucji i wadiéw oraz
ewidencja s$rodkéw pienieznych na dofinansowanie kosztéw ksztatcenia
miodocianych pracownikow.

Na stronie MA konta 139 ujmuje sie wyptaty Srodkdéw pienieznych, dokonane
z wydzielonych rachunkow bankowych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 139 zapewnia podziat wydzielonych srodkéw na
rodzaje i wedtug kontrahentéw.

Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowan wytgcznie na podstawie dowoddw
bankowych w zwigzku z czym zapisy muszg by¢ zgodne miedzy ksiegowoscig
jednostki, a ksiegowoscig banku.

Ewidencje szczegdtowg nalezy prowadzi¢ tak by byt podziat wydzielonych Srodkéw
na rodzaje i kontrahentéw. Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza
stan srodkéw pienieznych znajdujgcych sie na innych rachunkach bankowych.

Konto 140 - ,Krétkoterminowe aktywa finansowe” - stuzy do ewidencji
krétkoterminowych aktywow finansowych, w szczegdélnosci akcji, udziatéw i innych
papierow.

Na stronie WN konta 140 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie MA konta
zmniejszenia stanu krotkoterminowych aktywéw finansowych.
Ewidencja szczegbétowa umozliwia ustalenie:
— poszczegolnych sktadnikdéw krotkoterminowych aktywow finansowych,
— stanu poszczegdlnych krétkoterminowych aktywow finansowych,
— wartosci krotkoterminowych aktywow finansowych powierzonych poszczegdoinym

osobom za nie odpowiedzialnym

Konto 140 moze wykazywaé¢ saldo WN, ktére oznacza stan krétkoterminowych
aktywow finansowych.
Konto 141 - ,Srodki pieniezne w drodze” - stuzy do ewidencji $rodkéw
pienieznych w drodze. Na stronie Wn ujmuje sie zwiekszenie stanu srodkow w
drodze, a po stronie Ma zmniejszenie stanu $rodkéw w drodze. Srodki w drodze
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mogg byC¢ ksiegowane na przetomie lat lub okresow sprawozdawczych. Konto 141
moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pienieznych w drodze.

Zespot 2 - ,Rozrachunki i rozliczenia”

Konta zespotu 2 stuzg do ewidencji rozrachunkow oraz roszczen, rozliczen srodkow

budzetowych, wynagrodzen, rozliczen niedoborow, szkod i nadwyzek oraz wszelkich

innych rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami.

Konta zespotu 2 w Urzedzie Miejskim stuzg do ewidenc;ji :

— wszelkich rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw,
robét i ustug,

— naleznosci Urzedu z tytutu dochodow budzetowych, ktorych termin ptatnosci
przypada w danym roku budzetowym,

— naleznosci Urzedu z tytutu dochodow budzetowych, ktérych termin ptatnosci zostat
okreslony pozniej niz w danym roku budzetowym,

— rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dochoddéw zrealizowanych przez te
jednostki,

— rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu wydatkow dokonanych przez te
jednostki,

— rozrachunkow z tytutu sprawowania zarzagdu nieruchomosciami,

— rozrachunkoéw z tytutu udziatow Urzedu Miejskiego w podatku dochodowym od
0s6b fizycznych,

— rozrachunkow z tytutu pozyczek zaciggnietych i udzielonych przez Urzad Miejski,

— rozrachunkéw z budzetami z tytutu podatkdw,

— rozrachunkéw publicznoprawnych (ZUS, Fundusze emerytalne),

— rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z tytutu wynagrodzen
oraz innych tytutow,

— rozrachunkow zwigzanych z realizacja Ustawy o zamodwieniach publicznych
(wadia, zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy).

Ewidencja szczegétowa umozliwia  wyodrebnienie  poszczegdlnych  grup
rozrachunkow.

Konto 201 - ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” - stuzy do ewidencji
wszelkich rozrachunkéw i roszczen z tytutu dostaw, robot i ustug oraz kauciji
gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu przychoddéw finansowych.

Na stronie WN konta 201 ujmuje sie w szczegdlnosci :

— zaptate faktur dostawcow i wykonawcow w korespondencji z kontami 130,

— zapfate na ubezpieczenia (polisy), w korespondenciji z kontem 130,

— wplaty na rzecz Izby Rolniczej w korespondencji z kontem 130,

— potrgcenia z faktur wykonawcow na poczet zabezpieczenia nalezytego wykonania
umow przelane na wyodrebniony rachunek bankowy w korespondencji z kontem
130,

— zaliczki przekazane wykonawcom i dostawcom w korespondenciji z kontami 130,

— przypis naleznosci na podstawie faktur, decyzji, not, wyrokéw sgdowych itp. W
korespondencji z kontem 720, 750, 760, 770.

Na stronie MA konta 201 ujmuje sie w szczegolnosci :

— otrzymane faktury dostawcow i wykonawcow dotyczgce dziatalnosci Urzedu
w korespondencji z kontami 080, 310, 401, 402, 403, 404, 405, 409,

— otrzymane polisy na ubezpieczenia majgtkowe lub osobowe w korespondencji z
kontem 409 lub 640.
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— naliczone odpisy na rzecz Izby Rolniczej w korespondencji z kontem 409,

— sptate naleznosci przez kontrahentow w korespondenciji z kontami 130,

Ewidencja analityczna zapewnia ustalenie naleznosci i zobowigzan krajowych
wedtug kontrahentdéw.

Konto 201 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo WN oznacza stan naleznosci i
roszczen, a saldo MA — stan zobowigzan.

Konto 221 - ,Naleznosci z tytultu dochodéw budzetowych” - stuzy do ewidencji

naleznosci jednostek z tytutu dochoddéw budzetowych, z wyjgtkiem naleznosci

dtugoterminowych ujmowanych na koncie 226.

Na koncie 221 ujmuje sie naleznosci z tytutu podatkdéw i optat pobieranych przez

wiasciwe organy. Zapisy z tego tytutu mogg by¢é dokonywane na koniec okreséw

sprawozdawczych na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zalegtosci i

nadptaty) w korespondenciji z kontem 720 i 750.

Na stronie WN konta 221 ujmuje sie ustalone na dany rok budzetowy naleznosci z

tytutu dochoddéw budzetowych, przypisanych podatkow, optat administracyjnych oraz

zwroty nadpfat z tytutu dochoddéw nienaleznie wptaconych lub orzeczonych do

zwrotu.

Na stronie MA konta 221 ujmuje sie wpfaty naleznosci z tytutu dochodéw

budzetowych oraz odpisy naleznosci, a takze nalezne podatnikowi odsetki z tytutu

nieterminowego zwrotu nadptat.

Ewidencja szczegdétowa do konta 221 prowadzona jest wedtug dtuznikow i podziatek

klasyfikacji budzetowej.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda oznaczajace:

1) saldo WN - stan naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,

2) saldo MA - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadptat w tych
dochodach.

Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodéw
budzetowych.

Na podstawie sprawozdan okresowych na stronie Wn ujmuje sie dochody
budzetowe przelane do budzetu w korespondencji z kontem 130, a na podstawie
polecenia ksiegowania (PK) przeksiegowuje sie dochody budzetowe w
korespondenciji z kontem 720, 750, 760.

Na stronie Ma ujmuje sie w ciggu roku budzetowego okresowe przeksiegowania lub
roczne zrealizowanych dochodéw budzetowych na podstawie sprawozdan
budzetowych oraz polecen ksiegowania w korespondenciji z kontem 800.

Konto 223 - ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych” - stuzy do rozliczenia jednostki
budzetowej z tytutu zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w tym wydatkow w
ramach wspoffinansowania programow i projektow realizowanych ze srodkéw
europejskich.

Na stronie WN konta 223 ujmuje sie:

— w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie
sprawozdan budzetowych RbDb-28S, zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w
korespondencji z kontem 800,

Na stronie MA konta 223 ujmuje sie:

- okresowe wptywy $rodkdéw pienieznych otrzymanych na pokrycie wydatkéw

budzetowych, w tym wydatkow budzetu panstwa w ramach wspodtfinansowania
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programow i projektow realizowanych ze srodkdéw europejskich, w korespondencji z
kontem 130,

- okresowe wptywy sSrodkow budzetowych otrzymanych na pokrycie wydatkow
budzetowych jednostki w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 moze wykazywac saldo MA, ktére oznacza stan Srodkdéw pienieznych
otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

Na koniec roku konto podlega rozliczeniu i nie wykazuje salda.

Konto 224 - ,Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych” - stuzy do
ewidencji rozliczenia przez organ dotujgcy udzielonych dotacji budzetowych. Na
stronie Wn konta 224 ujmuje sie wartosc¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy,
a na stronie Ma warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w
korespondenciji z kontem 810.

Saldo Wn konta oznacza wartos¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji
lub wartos¢ dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktorym zostaty przekazane.
Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktdére organ dotujgcy zalicza do
dochodow budzetowych, sg ujmowane na koncie 221.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 224 winna umozliwiC ustalenie
wartosci przekazanych dotacji wedtug jednostek oraz przeznaczenia dotacji.

Konto 225 - ,Rozrachunki z budzetem” - stuzy do ewidencji rozrachunkéw z
budzetami.

Na stronie WN ksiegujemy rozliczenia z tytutu podatku dochodowego od oséb
fizycznych, podatku VAT, podatku od nieruchomosci oraz wptaty do budzetu
panstwa, na stronie MA wykazuje stan zobowigzan wobec budzetéw.

Konto 225 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, saldo
Ma stan zobowigzan.

Rozrachunki z tytutu podatku VAT

Na stronie Wn konta 225 rozrachunki z Urzedem Skarbowym z tytutu podatku VAT
ujmuje sie w szczegolnosci:

— podatek VAT naliczony przy zakupie towardw i ustug zwigzanych ze sprzedazg
opodatkowang w czesci, w ktorej przystuguje odliczenie podatku,

— odprowadzanie podatku VAT do Urzedu Skarbowego,

— korekta podatku VAT naliczonego (na podstawie faktur korygujgcych).

Na stronie Ma konta 225 ksieguje sie w szczegdlnosci :

— nalezny podatek VAT naliczony na podstawie wystawionych faktur i przypiséow
naleznos$ci z tytutu najmu i dzierzawy, uzytkowania, uzytkowania wieczystego,
sprzedazy towardw i ustug, w korespondencji z kontami 201 i 240,

— korekta podatku naleznego (na podstawie faktur korygujgcych) oraz przypisy
podatku z tytutu naleznosci opodatkowanych.

Do ewidencji podatku VAT nalezy prowadzi¢ analityke z podziatem wedtug tytutéw

dtuznych.

Konto 226 - ,Dilugoterminowe naleznosci budzetowe” - stuzy do ewidencji
dtugoterminowych naleznosci lub dtugoterminowych rozliczen z budzetem.
Naleznosci dlugoterminowe sg to naleznosci o terminie sptaty powyzej 12 miesiecy,
liczgc od dnia bilansowego tj. od 31 grudnia.
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Na stronie WN konta 226 ujmuje sie w szczegdlnosci przeniesienie naleznosci w
korespondencji z kontem 840, a takze przeniesienie naleznosci krétkoterminowych
do dtugoterminowych, w korespondencji z kontem 221.

Na stronie MA konta 226 ujmuje sie w szczegdlnosci przeniesienie naleznosci
dtugoterminowych do krotkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok, w
korespondenciji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywaC saldo Wn, ktore oznacza wartoS¢ naleznosci
dtugoterminowych.

Konto 229 - ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne” - stuzy do ewidenciji
rozrachunkéw publicznoprawnych, a w szczegolnosci z tytutu ubezpieczen
spotecznych i zdrowotnych, optaty na PFRON. Ewidencja szczegdtowa prowadzona
do konta 229 powinna zapewniac ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan wedtug
tytutéw rozrachunkow.

Konto 229 moze wykazywac dwa salda. Saldo WN oznacza stan naleznosci, a saldo
MA - stan zobowigzan.

Konto 231 - ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen” - stuzy do ewidencji
rozrachunkéw z pracownikami oraz osobami fizycznymi z tytutu wyptat pienieznych i
Swiadczen rzeczowych zaliczanych zgodnie z odrebnymi przepisami do
wynagrodzen za prace wykonanych na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia,
umowy o dzieto.

Na stronie WN konta 231 ujmuje sie w szczegolnosci:

— wyptaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen,

— wyptaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

— potrgcenia obowigzkowe obcigzajgce pracownika,

— potrgcenia dobrowolne obcigzajgce pracownika za pisemng zgoda..

Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie zobowigzania Urzedu Miejskiego z tytutu
wynagrodzen.

Konto moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo WN oznacza stan naleznosci, a saldo MA
- stan zobowigzan Urzedu Miejskiego z tytutu wynagrodzen.

Konto 234 - ,Pozostale rozrachunki z pracownikami” - stuzy do ewidencji

naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow z wszelkich innych tytutdbw

niz wynagrodzenia.

Na stronie WN konta 234 ujmuje sie w szczegdlnosci :

— wyptacone pracownikom zaliczki do rozliczenia,

— wyptacone delegacje stuzbowe,

— naleznosci od pracownikéw z tytutu dokonywanych przez Urzad $Swiadczen
odptatnych,

— naleznosci i roszczenia od pracownikow z tytutu niedoboru i szkéd,

— zaptacone zobowigzania wobec pracownikow.

Na stronie MA konta 234 ujmuje sie w szczegolnosci :

— wydatki zaptacone przez pracownikow w imieniu Urzedu Miejskiego,

— rozliczane zaliczki i zwroty Srodkéw pienieznych,

— rozliczone delegacje stuzbowe,

— wptywy naleznosci od pracownikow.

Konto 240 - ,,Pozostate rozrachunki”’ - stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu
najmu, dzierzawy, wykupu nieruchomosci i pozostatych naleznosci na podstawie
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wyrokéw sgdowych i roszczen oraz zobowigzan jak pozyczki i réznego rodzaju
rozliczenia.

Na stronie WN konta 240 ujmuje sie powstate naleznosci i roszczenia oraz spfate
i zmniejszenie zobowigzan.

Na stronie MA konta 240 ujmuje sie powstate zobowigzania oraz spfate
i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegotowa do konta 240 zapewnia ustalenie rozrachunkow, roszczen
i rozliczen poszczegolnych tytutow.

Konto 245 - ,Wplywy do wyjasnienia” - stuzy do ewidencji wptaconych, a nie
wyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie WN konta 245 ujmuje sie w szczegolnosci kwoty wyjasnionych wptat i ich
zwroty.

Na stronie MA konta 245 ujmuje sie kwoty wptat do wyjasnienia.

Konta 245 moze wykazywac saldo MA, ktére oznacza wptaty niewyjasnione.

Konto 290 - ,,0Odpisy aktualizujgce naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznosci watpliwych, co do
ktorych istnieje prawdopodobienstwo, ze dtuznik nie zaptaci naleznosci. W ciggu
roku naleznosci ksieguje sie wedtug warto$ci nominalnej. Odpisy aktualizujgce
dokonuje sie zgodnie z art. 35 b ust. 1 ustawy o rachunkowosci w korespondenciji z
kontem 761.

Na stronie WN konta 290 ujmuje sie zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujgcych
naleznosci, a na stronie Ma wartos¢ odpisow aktualizujgcych naleznosci watpliwych.
Saldo Ma konta 290 oznacza wartos¢ naleznosci watpliwych.

Naleznosci watpliwe z tytutu podatkéw i optat oraz dochodow majgtkowych
aktualizuje sie na dzieh 31 grudnia kazdego roku, pozostate naleznosci na biezgco.
Informacje o naleznosciach nalezy przekazywaé¢ do ksiegowosci w formie zatgcznika
(wzor informacji o naleznosciach watpliwych stanowi zatgcznik do zarzagdzenia) do
sprawozdania R-b 27S (dotyczy podatkéw i optat oraz naleznosci majgtkowych),
pozostate naleznosci odpisuje sie na biezgco. Informacje te stanowig podstawe do
sporzgdzania polecenia ksiegowania.

Podstawg zmniejszenia stanu naleznosci watpliwych jest nota ksiegowa lub wycigg
bankowy, ktére stanowig dowdd ksiegowy do sporzgdzania PK. Stan naleznosci
pomniejsza sie na ostatni dzien roboczy miesigca kalendarzowego dla naleznosci
podatkowych i optat oraz dochodéw majgtkowych oraz dla pozostatych naleznosci w
momencie ich zaptaty.

Aktualizacji podlegajg w szczegolnosci:

1) naleznosci z tytutu podatkow i optat: podatek od nieruchomosci, podatek rolny,
podatek, lesny, podatek od srodkéw transportowych, podatki zniesione, optata
od posiadania pséw, optata eksploatacyjna, optata skarbowa, optata targowa i
pozostate,

2) naleznosci z tytutu dochoddéw majgtkowych: dzierzawa, najem, uzytkowanie,
uzytkowanie wieczyste, zarzad, sprzedaz (ratalna) majgtku i pozostate,

3) inne naleznosci: udzielane zaliczki, kary, grzywny, odszkodowania, przedptaty
na szkolenia, rezerwacje hotelowe, wptaty za wode, prenumeraty czasopism,
zajecie pasa drogowego, przeksztatcenie uzytkowania wieczystego w prawo
wiasnosci, réznice inwentaryzacyjne, poreczenia wekslowe i inne, gwarancje,
rozmowy komérkowe, nadptacone zobowigzania z réznych tytutow, zaliczki na
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postepowania sgdowe i komornicze, dotacje do rozliczenia, pozyczki
mieszkaniowe i PKZP i pozostate”.

Zespot 3 - ,Materialy i towary”
Konto zespotu 3 stuzy do ewidencji zapasow materiatow.

Konto 300 - ,Rozliczenie zakupu” — stuzy do rozliczenia zakupu materiatow
wykazanych na koniec roku jako stan zapasow wedtug ilosci i wartosci wykazanej w
arkuszu inwentaryzacyjnym. W trakcie roku zakupione materiaty uznaje sie za
wydane do zuzycia. Na koniec roku konto moze wykazywac¢ saldo Wn oznaczajgce
stan zapasow.

Konto 310 - ,Materialy” - na koncie tym nalezy prowadzi¢ ewidencje materiatow
znajdujgcych sie w magazynach wtasnych w cenach zakupu lub na podstawie
umowy.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje sie zwiekszenie ilosci i wartosci stanu zapasu
materiatow, a na stronie Ma - jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza stan zapaséw materiatow, w
cenach zakupu, nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

Na koncie 310 - Materiaty ewidencjonuje sie réwniez zwiekszenie wartosci
materiatdw z tytutu wygasniecia zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia
wiasnosci rzeczy lub praw majgtkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego.
Na stronie Wn konta 310 ksieguje sie wygasniecie zobowigzania podatkowego
wskutek przeniesienia wkasnosci rzeczy niebedacych srodkami trwatymi ani prawami
majgtkowymi na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego, o ktérym mowa w art. 66
§ 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej, w korespondencji ze strong Ma konta 221 -
Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.

Zespot 4 - ,Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie”
Konta zespotu 4 stuzg do ewidencji kosztéw w uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia.

Konto 400 - ,,Amortyzacja” - stuzy do ewidencji kosztow amortyzacji od srodkow
trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg
dokonywane stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych. Na stronie WN konta 400
ujmuje sie odpisy amortyzacyjne, a na stronie MA przeniesienie kosztow amortyzaciji
na wynik finansowy. Konto 400 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo
WN, ktére wyraza wysoko$¢ poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400
przenosi sie w koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 401 - ,Zuzycie materialdw i energii” - stuzy do ewidencji kosztéw w

szczegolnosci:

— materiatow i czesci zamiennych,

— materiatdw gospodarczych, biurowych,

— paliw ptynnych, statych i gazowych,

— Zywnosci,

— czasopism (nabytych takze w prenumeracie),

— przedmiotéw o okresie uzytkowania dtuzszym niz jeden rok, lecz o niskiej cenie
jednostkowej,

— niedoboréw inwentaryzacyjnych,

— energii elektrycznej, cieplnej, wody itp.
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Na stronie WN konta 401 ujmuje sie ww. Kkoszty w korespondencji z kontami 201,
234. Na stronie MA konta 401 ujmuje sie przeniesienie rocznej sumy kosztow w
korespondencji z kontem 860.

Konto 402 - ,,Ustugi obce” - stuzy do ewidencji kosztow, w szczegdlnosci:

— ustugi transportowe,

— ustugi pocztowe i telekomunikacyjne,

— ustugi napraw, remontoéw i konserwacji,

— ustugi bankowe, pocztowe, kurierskie,

— ustugi drukarskie, introligatorskie,

— ustugi doradcze, eksperckie, informatyczne, analityczne,

— ustugi dozoru mienia,

— ustugi w zakresie szkolen,

— ustugi wywozu nieczystosci, dezynsekciji i deratyzaciji,

— ustugi najmu, dzierzawy,

— badania bilansu,

— inne zwigzane z prowadzong dziatalnoscig.

Na stronie WN konta 402 ujmuje sie ww. ustugi w korespondencji z kontami 201,
234.

Na stronie MA konta 402 ujmuje sie przeniesienie rocznej sumy kosztéw w
korespondenciji z kontem 860.

Konto 403 - ,,Podatki i optaty” — stuzy do ewidencji kosztow, w szczegolnosci:

— podatek od nieruchomosci - konto przeciwstawne 225,

— podatek VAT - konto przeciwstawne 225,

— optaty z tytutu ochrony srodowiska - konto przeciwstawne 240,

— optaty administracyjne i manipulacyjne - konto przeciwstawne 240,

— optaty notarialne i sgdowe - konto przeciwstawne 240,

— optaty na PERON - konto przeciwstawne 229.

Na stronie WN konta 403 ujmuje sie ww. koszty w korespondencji z kontami 225,
229, 234, 240.

Na stronie MA konta 403 ujmuje sie przeniesienie rocznej sumy kosztéw w
korespondenciji z kontem 860.

Konto 404 - ,Wynagrodzenia” — stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ptac naleznych
pracownikom i osobom zatrudnionych na zasadach doraznych, wynagrodzen z
tytutu niezdolnosci do pracy z powodu choroby, wynagrodzeh za urlopy
przystugujgce pracownikom, honoraria.

Na stronie WN konta 404 ujmuje sie naliczone wynagrodzenia w korespondenciji z
kontem 231.

Na stronie MA konta 404 ujmuje sie przeniesienie rocznej sumy kosztéw w
korespondencji z kontem 860.

Konto 405 - ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia” — stuzy do ewidencji

kosztow, w szczegdlnosci:

— naliczone w koszty odpisy na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych lub
Swiadczenia urlopowe,

— obowigzkowe sktadki z tytutu ubezpieczen spotecznych,
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— obowigzkowe skitadki na Fundusz Pracy i Gwarantowanych Swiadczen
Pracowniczych,

— zakup biletow miesiecznych i jednorazowych,

— wydatki na szkolenia pracownikow oraz z zakresu BHP, ochrony zdrowia,

— wydatki na odziez ochronng i umundurowanie,

— pozostate Swiadczenia.

Na stronie WN konta 405 ujmuje sie ww. koszty w korespondencji z kontami 201,

229, 234.

Na stronie MA konta 405 ujmuje sie przeniesienie rocznej sumy kosztéw w

korespondenciji z kontem 860.

Konto 409 - ,Pozostate koszty rodzajowe” — stuzy do ewidencji kosztéw, w

szczegolnosci:

— reprezentacji i reklamy — konto przeciwstawne 201,

— krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych — konto przeciwstawne 234,

— ubezpieczen majatkowych i osobowych — konto przeciwstawne 201 lub 640,

— ryczattéw za uzywanie samochodéw do celéw stuzbowych — konto przeciwstawne
234,

— odprawy posmiertne — konto przeciwstawne 240,

— odszkodowania powypadkowe — konto przeciwstawne 234,

— nagrody o charakterze szczegolnym, stypendia — konto przeciwstawne 240,

— wynikajgce z obowigzujgcych ustaw tj. wptaty na rzecz Izb Rolniczych - 201,
wptaty do budzetu panstwa — konto przeciwstawne 225.

Na stronie WN konta 409 ujmuje sie ww. koszty w korespondencji z kontami: 201,

234, 225, 240, 640 .

Na stronie MA konta 409 ujmuje sie przeniesienie rocznej sumy kosztéw w

korespondenciji z kontem 860.

Zespot 6 - ,,Produkty”
Konto zespotu 6 stuzy do ewidenciji kosztéw rozliczanych w czasie.

Konto 640 - ,,Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw” - stuzy do ewidencji kosztow
przysztych okreséw.

Na stronie WN konta 640 ujmuje sie koszty rozliczane w czasie takie jak optaty za
prenumeraty czy ubezpieczenia.

Na stronie MA konta 640 ujmuje sie raty odpisane w ciezar kosztéw danego okresu.
Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) wysokos¢ tych kosztéw zakupu, ktére podlegajg rozliczeniu w czasie,

2) wysoko$¢ innych rozliczen miedzyokresowych kosztow z dalszym podziatem
wedtug ich tytutow.

Saldo WN konta 640 wyraza koszty przysztych okresow.

Zespot 7 - ,,Przychody i ich koszty uzyskania”

Konta zespotu 7 stuzg do ewidencji przychodow i kosztéw, operacji finansowych oraz
pozostatych przychoddw i kosztow operacyjnych, podatkow nieujetych na koncie
403, dotacji i subwencji otrzymywanych i przekazywanych oraz innych dochodéw,
ktore wptywajg na wynik finansowy.
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Konto 720 - ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych” - stuzy do ewidenc;ji
przychodow z tytutu dochoddéw budzetowych zwigzanych bezposredni z podstawowg
dziatalnoscig jednostki, do ktérych zalicza sie m.in. podatki i optaty lokalne, skfadki,
udziaty w podatkach dochodowych, dotacje, subwencje, czynsze, dzierzawy, najmy,
mandaty, koszty wezwan, koszty upomnien.

Na podstawie sprawozdan referatow podatkowych na stronie Wn konta 720 ksieguje
sie w szczegolnosci:

- odpisy z tytutu podatkow i optat oraz innych przychodow w korespondencji ze
strong Ma konta 221, 240,

Na stronie Ma ksieguje sie :

- przypisy z tytutu podatkéw i optat oraz innych przychodéw, w korespondencji ze
strong Wn konta 221, 240,

Na stronie Ma konta 720 ujmuje sie przychody z tytutu dochoddéw budzetowych
(dotacje, subwencje, udzialy w podatkach dochodowych i inne) na podstawie
polecenia ksiegowania w korespondenciji z kontem 222.

Na stronie Ma konta 720 ujmuje sie réwniez przychody z tytutu dochodow
budzetowych na podstawie wystawionych faktur, decyzji i innych dokumentéw w
korespondenciji z kontem 201, 240.

Na koniec roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860.

Konto 750 - ,,Przychody finansowe” - stuzy do ewidencji przychodéw finansowych
niestanowigcych dochodéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie przychody z tytutu operacji finansowych, a w
szczegolnosci przychody ze sprzedazy papierow wartosciowych, przychody z
udziatéow i akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy
zakupie weksli, czekow obcych i papierow wartosciowych oraz odsetki za zwioke w
zaptacie naleznosci, dodatnie rdéznice kursowe i odsetki bankowe.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodow finansowych z tytutu udziatdw w innych podmiotach gospodarczych,
nalezne jednostce odsetki od pozyczek i nalezne odsetki za zwloke od wszystkich
naleznosci podatkowych i niepodatkowych.

Na podstawie sprawozdanh referatéw podatkowych na stronie WN konta 750 ujmuje
sie w szczegolnosci odpisy odsetek w korespondencji ze strong MA konta 221, 240.
Na stronie MA konta 750 ujmuje sie przypisy naleznych odsetek za zwioke w
korespondencji z kontami 221,240. Na stronie MA ujmuje sie takze odsetki bankowe
i inne odsetki od naleznoéci na podstawie polecenia ksiegowania w korespondenciji z
kontem 222. Na stronie MA ujmuje sie przypisy przychodéw finansowych na
podstawie wystawionych not odsetkowych, decyzji i innych dokumentéw w
korespondencji z kontem 201 lub 240.

W koncu roku obrotowego przenosi sie przychody finansowe na strone Ma konta 860
(Wn konto 750). W koncu roku obrotowego przenosi sie koszty operacji finansowych
na strone Wn konta 860.

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 - ,,Koszty finansowe” - stuzy do ewidenc;ji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje sie w szczegolnosci wartosé sprzedanych udziatow,
akcji i papierow wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytéw i pozyczek,
odsetki za zwtoke w zaptacie zobowigzan, z wyjgtkiem obcigzajgcych srodki trwate w
budowie, odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci z tytutu operacji finansowych,
dyskonto przy sprzedazy weksli, czekéw obcych i papieréw wartosciowych, ujemne
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réznice kursowe, z wyjgtkiem obcigzajgcych srodki trwate w budowie. Ewidencja
szczegotowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie w zakresie
kosztow operacji finansowych - naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za zwtoke od
zobowigzan.

W koncu roku obrotowego przenosi sie koszty operacji finansowych na strone Wn
konta 860 (Ma konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 - ,,Pozostate przychody operacyjne” — stuzy do ewidencji przychodow
niezwigzanych bezposrednio ze podstawowg dziatalnoscig jednostki,

Po stronie Ma konta 760 ujmuje sie w szczegolno$ci:

- przychody ze sprzedazy materiatdbw w wartosci cen zakupu lub nabycia,

- przychody ze sprzedazy srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych,
srodkow trwatych w budowie,

Pozostate przychody operacyjne, odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane
odszkodowania, kary, darowizny, nieodptfatnie otrzymane aktywa umarzane
jednorazowo.

W koncu roku obrotowego przenosi sie pozostate przychody operacyjne na strone
Ma konta 860, w korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 - ,Pozostate koszty operacyjne” - stuzy do ewidencji kosztow
niezwigzanych bezposrednio z podstawowg dziatalnoscig jednostki.
W szczegolnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:

- koszty osiggniecia pozostatych przychodéw w warto$ci cen zakupu lub nabycia
materiatow;

- pozostate koszty operacyjne, do ktorych zalicza sie w szczegdlnosci kary, odpisane
przedawnienia, umorzone i niesciggalne naleznosci, odpisy aktualizujgce od
naleznosci, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodptatne
przekazane rzeczowe aktywa obrotowe.

W koncu roku obrotowego przenosi sie pozostate koszty operacyjne na strone Wn
konta 860.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Konto 770 - ,Zyski nadzwyczajne” - stuzy do ewidencji dodatnich skutkow
finansowych zdarzenh trudnych do przewidzenia, nastepujgcych poza dziatalnoscig
operacyjng jednostki i niezwigzanych z ogéinym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta 770 ujmuje sie w szczegdlnosci przyznane lub otrzymane
odszkodowania dotyczgce zdarzen losowych. Na stronie Wn konta 770 ujmuje sie
korekty (zmniejszenia) uprzednio zaksiegowanych zyskdw nadzwyczajnych.

W koncu roku obrotowego przenosi sie zyski nadzwyczajne na strone Ma konta 860
(Wn konto 770).

Na koniec roku obrotowego konto 770 nie wykazuje salda.

Konto 771 - ,Straty nadzwyczajne” - stuzy do ewidencji ujemnych skutkow
finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia, nastepujgcych poza dziatalnoscig
operacyjng jednostki i niezwigzanych z ogdélnym ryzykiem jej prowadzenia.
Na stronie Wn konta 771 ujmuje sie poniesione straty nadzwyczajne, a w
szczegolnosci szkody spowodowane zdarzeniami trudnymi do przewidzenia,
nastepujgcymi poza dziatalnoscig operacyjng jednostki i niezwigzanymi z ogdélnym
ryzykiem jej prowadzenia.

36



Na stronie Ma konta 771 ujmuje sie korekty (zmniejszenia) strat nadzwyczajnych.

W koncu roku obrotowego przenosi sie straty nadzwyczajne na strone Wn konta 860
(Ma konto 771).

Na koniec roku obrotowego konto 771 nie wykazuje salda.

Zespot 8 - ,Fundusze rezerwy i wynik finansowy”

Konta zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszy zasadniczych oraz funduszy
specjalnych, ewidencji rozliczenia wyniku finansowego, ewidencji dotaciji
budzetowych przekazywanych przez jednostki budzetowe, ewidencji rezerw
i przychoddw przysztych okreséw.

Konto 800 - ,,Fundusz jednostki”’ - stuzy do ewidencji rownowarto$ci majgtku
trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian.
Na stronie WN konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci :

— przeksiegowanie pod datg sprawozdania budzetowego zrealizowanych
dochodow, w korespondencji z kontem 222,

— przeksiegowanie straty bilansowej, w korespondencji z kontem 860,

— réznice z aktualizacji wyceny $rodkéw trwatych,

— przeksiegowanie w koncu roku obrotowego, dotacji przekazanych przez
Urzad dochoddw, w korespondenciji z kontem 810,

— umorzenie podstawowych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych w korespondencji z kontem 071,

— wartos¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w
formie wktadu niepienieznego (aportu) $rodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz srodkéw trwatych w budowie.

— wartos¢ nieodpfatnie przekazanych materiatéw w korespondencji z kontem
310,

— pasywa przejete od zlikwidowanych (potgczonych) jednostek.

Na stronie MA konta 800 ujmuje sie w szczegolnosci :
— przeksiegowanie zysku bilansowego roku ubiegtego w korespondencji z
kontem 860,
— przeksiegowanie zrealizowanych wydatkéw budzetowych z konta 223 (pod
datg sprawozdania finansowego),
— wptyw srodkéw z budzetu (dotacji) i innych srodkéw przeznaczonych na
finansowanie inwestycji,
— roéznice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych,
— umorzenia dotyczgce sprzedanych i nieodptatnie otrzymanych srodkéw
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych w korespondencji z
kontem 011,
— nieodptatne otrzymanie $rodkéw trwatych i Srodkéw trwatych w budowie w
korespondenciji z kontem 011 i 080,
— aktywa przejete od zlikwidowanych jednostek.
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo MA, ktére oznacza stan funduszu
jednostki.

Konto 810 - ,,Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu sSrodkéw europejskich
oraz srodki z budzetu na inwestycje - stuzy do ewidencji dotacji przekazanych z
budzetu przez dysponentéw srodkéw budzetu w czesci uznanej za wykorzystane lub
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rozliczone, réwnowartosci wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze
srodkow budzetu na finansowanie: srodkéw trwatych w budowie, zakupu $rodkéw
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie WN konta 810 ujmuje sie warto$¢ dotacji przekazanych przez
dysponentéw srodkéw budzetu w czesci uznanej za wykorzystane lub rozliczone, w
korespondencji z kontem 224 oraz réwnowartos¢ sSrodkéw budzetowych
wykorzystanych na finansowanie: srodkéw trwatych w budowie, zakupu srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

W koncu roku obrotowego na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiegowanie
salda konta 810 na konto 800 ,Fundusz jednostki”.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 - ,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw” — stuzy do
ewidencji przychodoéw zaliczanych do przysziych okresow ( z tytutu prywatyzaciji,
decyzji o wycince drzew i krzewow) oraz innych rozliczen miedzyokresowych i
rezerw. Ewidencja szczegdotowa do konta 840 winna zapewni¢ moznos¢ ustalenia
stanu rezerw oraz przyczyny ich zmniejszen lub zwiekszen oraz rozliczen
miedzyokresowych przychodow 2z poszczegolnych tytutbw ich zmniejszen i
zwiekszen. Saldo MA oznacza stan rezerw i rozliczen miedzyokresowych
przychodow.

Konto 851 - ,,Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych” - stuzy do ewidenciji

stanu oraz zwiekszen i zmniejszen tego funduszu.

Ewidencja szczegdtowa do konta 851 wyodrebnia:

— stan zwiekszen i zmniejszen ZFSS, z podziatem wedlug zrédet zwiekszen
i kierunkéw zmniejszen,

— wysokosci poniesionych kosztéw i wysoko$ci uzyskanych przychodéw przez
rodzaje dziatalnosci socjalnej.

Saldo MA konta 851 wyraza stan Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

Konto 855 - ,,Fundusz Mienia zlikwidowanych jednostek” - stuzy do ewidencji
rownowartosci mienia zlikwidowanych jednostek.

Na stronie WN konta 855 ujmuje sie zmniejszenia funduszu z tytutu sprzedazy
mienia lub jego likwidacji, a na stronie MA stan funduszu i jego zwiekszenia
o réwnowartos¢ mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw lub innych jednostek
organizacyjnych, ustalong na podstawie bilanséw tych jednostek, w korespondencji
z kontem 015.

Konto 860 - ,,Wynik finansowy” - stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie WN konta 860 ujmuje sie sume :

- poniesionych kosztow finansowych, w korespondencji z kontem 751,

- poniesionych pozostatych kosztéw operacyjnych, w korespondenciji z kontem 761,

- poniesionych strat nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 771.

— poniesionych kosztow, w korespondencji z kontami 400, 401, 402, 403, 404, 405,
409.

Na stronie MA konta 860 ujmuje sie w koncu roku obrotowego sume :

- uzyskanych przychoddéw, w korespondenciji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7,

- uzyskanych zyskéw nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki:
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— saldo WN strate netto,

— saldo MA zysk netto.

Saldo przenoszone jest w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania
finansowego na konto 800.

2 Konta pozabilansowe

Konto 091 - ,Srodki trwate uzytkowane nieodptatnie” - stuzy do ewidendiji
pozabilansowej skfadnikdw majatkowych oddanych w bezptatne uzytkowanie przez
inny podmiot. Na stronie WN ujmuje sie otrzymane $rodki trwate, a na stronie Ma ich
zwrot po wygasnieciu umow. Saldo oznacza wartos¢ obcych srodkéw trwatych
pozostajgcych na stanie gminy.

Ewidencja szczegdtowa winna zawiera¢: nazwe sktadnika majgtkowego, symbol
klasyfikacji srodkow trwatych, numer inwentarzowy, krotka charakterystyka sktadnika
majgtkowego, wartos¢, miejsce uzytkowania, daty przyjecia i zwrotu, symbol i numer
dowodu ksiegowego na podstawie ktoérego dokonano wpisu do ewidencji
pozabilansowej.

Sktadniki majagtkowe uzyczone znajdujg sie u wiasciciela w ewidencji bilansowej
Srodkow trwatych.

Sktadniki majgtkowe uzyczone podlegajg inwentaryzacji, a witasciciele winni by¢
poinformowani o wynikach inwentaryzacji.

Konto 092 - ,Srodki trwale uzytkowane odptatnie” - stuzy do ewidengii
pozabilansowej sktadnikéw majagtkowych oddanych w pfatne uzytkowanie przez inny
podmiot. Na stronie WN ujmuje sie otrzymane srodki trwate, a na stronie Ma ich
zwrot po wygasnieciu umow. Saldo oznacza wartos¢ obcych srodkéw trwatych
pozostajgcych na stanie gminy.

Ewidencja szczegdtowa winna zawiera¢: nazwe sktadnika majgtkowego, symbol
klasyfikacji srodkéw trwatych, numer inwentarzowy, krétka charakterystyka sktadnika
majgtkowego, wartos¢, miejsce uzytkowania, daty przyjecia i zwrotu, symbol i numer
dowodu ksiegowego na podstawie ktérego dokonano wpisu do ewidencji
pozabilansowe;j.

Sktadniki majgtkowe uzyczone znajdujg sie u wiasciciela w ewidencji bilansowe]
Srodkéw trwatych.

Sktadniki majagtkowe uzyczone podlegajg inwentaryzacji, a wtasciciele winni by¢
poinformowani o wynikach inwentaryzacji.

Konto 095 - , Trwaly zarzad” - stuzy do ewidencji oddanych w trwaty zarzad
Srodkéw trwatych gminnym jednostkom organizacyjnym Gminy Police i innym
podmiotom. Ewidencja analityczna winna zawiera¢ nazwe podmiotu, powierzchnie
gruntéw, nr dziatek, warto$¢ gruntu, wartos¢ budynku i jego powierzchnie uzytkowa,
nazwe budowli, wartos¢ budowli. Na stronie Ma ujmuje sie nieruchomosci oddane w
trwaty zarzad, a na stronie Wn wyksiegowanie trwatego zarzadu.

Konto 291 - ,,Mienie komunalne” - stuzy do ewidencji mienia komunalnego Gminy.
Mienie Gminy ksieguje sie w roku nastepnym na podstawie informacji
sporzgdzonych przez jednostki gminne za rok poprzedni.
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Konto 292 - ,Naleznosci warunkowe” — stuzy do ewidencji wszystkich naleznosci
warunkowych od kontrahentow, ktérych wykonanie uzaleznione jest od spetnienia
okreslonych warunkéw (m.in.: optaty i kary za wycinke drzew i krzewéw, otrzymane
poreczenia, otrzymane gwarancje itp.) oraz miedzy innymi do ewidencji decyzji o
przyznanych odszkodowaniach wyptaconych bezposrednio wykonawcy naprawy
szkody .

Na stronie WN konta ujmuje sie wartos¢ naleznosci warunkowych pod datg ich
powstania lub otrzymania. Na stronie MA konta 292 ujmuje sie wartos¢ wygastych
naleznosci  warunkowych pod datg potwierdzenia spetnienia warunku przez
kontrahenta, przeniesienia naleznosci warunkowej do naleznosci wymagalnej do
zaptaty pod datg wymagalnosci, zwolnienia poreczenia lub gwarancji, likwidacji
powstate] szkody poprzez wyptate odszkodowania na podstawie wzajemnych
uzgodnien przynajmniej raz na koniec roku obrotowego.

Ewidencje szczegdtowg do konta 292 prowadzi sie w sposob umozliwiajgcy ustalenie
naleznosci warunkowej wedtug poszczegdlnych tytutdw i kontrahentow. Kwoty
wszystkich naleznosci warunkowych wykazuje sie w informacji dodatkowej do bilansu
jednostki.

Konto 293 - ,Zobowigzania warunkowe”- stuzy do ewidencji wszystkich
zobowigzan warunkowych wobec kontrahentéw, ktorych wykonanie uzaleznione jest
od spetnienia okreslonych warunkéw (m.in.: optaty i kary za wycinke drzew i
krzewow, udzielone poreczenia, udzielone gwarancje itp.) oraz miedzy innymi do
ewidencji dokumentéw obcigzeniowych wystawionych przez wykonawce naprawy
szkody .

Na stronie MA konta ujmuje sie wartos¢ zobowigzan warunkowych pod datg ich
powstania lub otrzymania. Na stronie WN konta 292 ujmuje sie warto$¢ wygastych
zobowigzah  warunkowych pod datg otrzymania dokumentéw potwierdzajgcych
wygasniecie zobowigzania, przeniesienia zobowigzania warunkowego do
zobowigzan wymagalnych do zaptaty pod datg wymagalno$ci, zwolnienia poreczenia
lub gwaranciji, likwidacji powstatej szkody poprzez wyptate odszkodowania na
podstawie wzajemnych uzgodnien przynajmniej raz na koniec roku obrotowego.
Ewidencje szczegdtowg do konta 292 prowadzi sie w sposéb umozliwiajgcy ustalenie
zobowigzan warunkowych wedtug poszczegolnych tytutdw i kontrahentow. Kwoty
wszystkich zobowigzan warunkowych wykazuje sie w informacji dodatkowej do
bilansu jednostki.

Konto 976 - ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami” - stuzy do ewidencji
kwot wynikajgcych ze wzajemnych rozliczeh miedzy jednostkami w danym roku
obrotowym w celu sporzgdzenia tgcznego sprawozdania finansowego.

Na stronie WN konta 976 ujmuje sie rownowartos¢ przyjetych do ewidencji kosztow
pomniejszonych o podatek VAT, a ze znakiem minus ,-, przyjete ich zmniejszenie,
skorygowane o podatek VAT, wartos¢ poczagtkowg otrzymanych od jednostek
srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych oraz warto§¢ umorzenia
przekazanych jednostkom Srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych
oraz przyjetych do ewidencji naleznosci, a ze znakiem minus ,—, przyjete ich
zmniejszenie . Na stronie MA konta 976 ujmuje sie warto§¢ umorzenia otrzymanych
od jednostek srodkéw trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych oraz wartos¢
poczatkowg przekazanych jednostkom srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i
prawnych oraz przyjete do ewidencji przychody pomniejszone o podatek VAT, z ze
znakiem minus ,-, przyjete ich zmniejszenie, skorygowane o podatek VAT.
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Na koncie 976 dokonuje sie ksiegowan nie stosujgc zasady podwdjnego zapisu, a
salda na kontach podlegajg wyzerowaniu przy zamknieciu roku.

Konto 980 - ,Plan finansowy wydatkéw budzetowych’- stuzy do ewidenc;ji
wartoéci planu finansowego wydatkow budzetowych dysponenta Srodkéw
budzetowych. Na stronie WN konta 980 ujmuje sie kwoty zatwierdzonego planu
finansowego wydatkow budzetowych oraz jego korekty. Na stronie Ma konta 980
umuje sie wartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych i wartos¢
niezrealizowanego i wygastego planu.

Ewidencja szczegdtowa do konta 980 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowej i dysponentéw budzetu.

Konto 980 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 981 - ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw’- stuzy do ewidenc;ji
planu finansowego niewygasajgcych wydatkéw budzetowych dysponenta Srodkow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje sie plan finansowy niewygasajgcych wydatkow
budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie:

1) réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkdéw budzetowych obcigzajgcych plan
finansowy niewygasajgcych wydatkow budzetowych;

2) warto§¢ planu niewygasajgcych  wydatkédw budzetowych w  czesci
niezrealizowanej lub wygastej.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 990 - ,,Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu odpowiedzialnosci za
zobowigzania podatkowe podatnika”- stuzy do ewidencji naleznych kwot od oséb
trzecich i realizacja tych zobowigzan.

Konto 990 zaktada sie na podstawie decyzji, w ktérej orzeczono o odpowiedzialnosci
0sOb trzecich za zobowigzania podatnika. Jezeli orzeczono o odpowiedzialnosci
solidarnej dwoéch lub wiecej oséb trzecich za zobowigzania podatnika, dla kazdej z
tych oséb otwiera sie osobne konto analityczne do tego samego podatnika. Na
kazdym koncie pozabilansowym osoby trzeciej przypisuje sie kwoty wynikajgce z
decyzji orzekajgcej od odpowiedzialnosci osob trzecich. Dokonywane wptaty przez
osoby trzecie ksieguje sie na koncie podatnika i jednoczesnie na koncie
pozabilansowym tej osoby trzeciej, ktorej dotyczy dowdd wptaty. Te same
ksiegowania dotyczg rowniez zwrotu nadptat.

Stan zobowigzan i realizacja sptaty okreslana jest na koncie podatnika, dla ktérego
orzeczono odpowiedzialno$¢ osoby trzeciej lub osob trzecich. Gdy na koncie
podatnika kwota zobowigzan zostanie zrébwnowazona przez dokonane wptaty przez
osobe trzecig lub osoby trzecie, wéwczas zobowigzanie wygasa, tym samym
wygasajg zobowigzania osoby lub osob trzecich.

Jezeli czes¢ kwoty nie zostanie zrownowazona na koncie pozabilansowym osoby
trzeciej, a bank obcigzyt rachunek podatnika i nie przekazat wptaty, wowczas ta
czes$¢ kwoty podlega odpisaniu.

Na koncie 990 ksiegowan dokonuje sie nie stosujgc zasady dwustronnego zapisu.

Konto 996 - ,,Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich
podatkéw podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikéw” — stuzy do
ewidencjonowania kwot naleznych do pobrania i pobrane przez inkasentow.
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Na stronie WN konta 996 ksieguje sie:

— przypisy naleznosci gtownych w zakresie podatkéw lokalnych w wysokosci
kwot wypisanych przez inkasentow (Sottysow, Straz Miejskg) na blankietach
w Kwitariuszu przychodowym, ktory stanowi druk Scistego zarachowania,

— przypisy naleznosci w zakresie opfat lokalnych w wysokosci kwot wypisanych
przez inkasentow (Sottyséw) na blankietach w Kwitariuszu przychodowym,
ktory stanowi druk Scistego zarachowania,

— przypisy naleznosci zgodnie z ewidencjg prowadzong w zakresie podatkéw
lokalnych w wysokosci naleznosci do pobrania przez inkasentow (Zakfadu
Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej, Spotdzielni Mieszkaniowej),

— przypisy naleznosci w zakresie opfat lokalnych w wysokosci kwot wypisanych
przez inkasentow (administratora targowiska, Straz Miejskg) na blankietach w
bloczku Dowody wpfaty - KP, ktéry stanowi druk Scistego zarachowania,

— odsetki za zwtoke i inne naleznosci uboczne w kwocie wptacone;.

Na stronie Ma konta 996 ksieguje sie:

— wpfaty kwot pobranych i wptaconych przez inkasentow na rachunek bankowy
gminy,

— odpisy kwot naleznosci przypisanych inkasentowi do pobrania, ale nie
pobranych (dotyczy Zaktadu Gospodarki Komunalnej).

Na koncie 996 ksiegowan dokonuje sie nie stosujgc zasady dwustronnego zapisu.

Konto 998 - ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezagcego” - stuzy

do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w planie

finansowym Urzedu Miejskiego danego roku budzetowego oraz w planie finansowym

niewygasajgcych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym roku

budzetowym.

Na stronie WN konta 998 ujmuije sie:

— rownowartos¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku
budzetowym,

— réwnowartos¢ zaangazowanych wydatkéw, ktére bedg obcigzaty wydatki roku
nastepnego.

Na stronie MA konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkéw, czyli wartos¢ umow,

decyzji i innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje koniecznos¢ dokonania

wydatkow budzetowych w roku biezgcym. Ewidencja szczeg6towa do konta 998

prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu finansowego.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat”- stuzy do
ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw przyszitych lat oraz niewygasajgcych
wydatkow, ktére majg by¢ zrealizowane w latach nastepnych.
Na stronie WN konta 999 ujmuje sie rownowartos¢ zaangazowanych wydatkéw
budzetowych w latach poprzednich, a obcigzajgcych plan finansowy roku biezgcego
jednostki budzetowej lub plan finansowy niewygasajgcych wydatkéw przeznaczony
do realizacji w roku biezgcym.
Na stronie MA konta 999 ujmuje sie wysokos¢ zaangazowanych wydatkow
budzetowych lat przysztych.
Ewidencja szczegotowa do konta 999 prowadzona jest wedlug podziatek
klasyfikacyjnych planu finansowego.
Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé¢ saldo MA oznaczajgce zaangazowanie
wydatkéw budzetowych lat przysztych.
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