Zatgcznik Nr 11

Instrukcja

w sprawie likwidacji
skladnikéw majatkowych



Instrukcja

w sprawie likwidacji sktadnikow majatkowych

DZIAL |

Postanowienia ogdlne

§ 1. 1. W celu prowadzenia wiasciwej gospodarki sktadnikami majgtkowymi
okreslonymi w zatgczniku do zarzgdzenia, wprowadza sie obowigzek corocznego,
komisyjnego przegladu i likwidacji Srodkow niezdatnych do dalszego uzywania.

2. Czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1 dokonuje komisja likwidacyjna, ztozona
z 3 0s6b, kazdorazowo powotywana przez Sekretarza Gminy.

3. Komisja likwidacyjna dziata w oparciu o Instrukcje Pracy Komisji
Likwidacyjnej,

DZIAL 1

Postanowienia szczego6towe

ROZDZIAL |

PROCEDURY LIKWIDACJI SKLADNIKOW MAJATKOWYCH

§ 2. 1. Za sktadniki majgtkowe uznaje sie $rodki trwate, o ktérych mowa w art. 3
ust. 1 pkt 15 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci.

2. Komisja dokonuje statego przegladu sktadnikow majgtkowych w terminach:

1) do 31 marca i 30 wrzesnia w Urzedzie Miejskim, Urzedzie Stanu Cywilnego,

Strazy Miejskie;j,
2) do 30 maja i 30 wrzesnia w Radach Osiedli.
3) do 30 wrzesnia w Sotectwach,
4) do 30 wrzesnia w Ochotniczych Strazach Pozarnych.
Komisja moze by¢ takze powotana doraznie w sytuacjach, w ktérych istnieje
uzasadniona potrzeba likwidacji sktadnikow majgtkowych.

3. Przeprowadzana likwidacja musi by¢ odpowiednio udokumentowana.



4. Przy ocenie przydatnosci sktadnikdbw majgtkowych, komisja moze korzystac
z pomocy ekspertéw.

5. Sktadniki majgtkowe podlegajgce likwidacji spisywane sg na arkuszach
spisowych (wzor nr 1 w zatgczeniu).

6. Wyceny spisanych skfadnikéw (jezeli podlegajg ewidencji ilosciowo-
wartosciowej) dokonuje odpowiedni pracownik Wydziatu Finansowo-Budzetowego w
terminie siedmiu dniu po otrzymaniu arkuszy spisowych od komisiji.

7. Po dokonaniu wyceny, komisja sporzadza protokét likwidaciji (wzér nr 2 w
zatgczeniu), w ktérym okresla sposéb przeprowadzenia likwidacji, wartos¢
likwidowanego majagtku oraz szczegotowe uzasadnienie, ktory zawiera powodu
likwidacji sktadnikdw majatkowych.

8. Decyzje o likwidacji sktadnikow majagtkowych podejmuje Burmistrz Polic.

9. Po zatwierdzeniu likwidacji przez Burmistrza, komisja przy wspoétudziale
wyznaczonych pracownikdw dokonuje likwidacji sktadnikdbw majgtkowych,
odnotowujgc ten fakt w protokole.

10. Sposoby likwidacji:

1) komisyjne zniszczenie — potamanie, pociecie i wyrzucenie do odpowiednich
pojemnikéw przeznaczonych do sktadowania odpadow,

2) przekazanie do skupu ztomu (asygnata),

3) wywozka na wysypisko Smieci (potwierdzenie),

4) przekazanie konserwatorowi, jako ztom uzytkowy,

5) Komisja po dokonaniu fizycznej likwidacji sktadnikdw majatkowych przekazuje
dokumentacje z tych czynnosci, w tym protokét LT (wzér nr 3 w zatgczeniu) do
Wydziatu Finansowo-Budzetowego w terminie do 2-ch dni po podpisaniu przez
upowaznione osoby, celem dokonania odpowiednich operacji ksiegowych, to jest
zmniejszajgcych stan skfadnikow majgtkowych.

ROZDZIAL 1
DZIALANIA KOMISJI LIKWIDACYJNEJ
§ 3. 1. Komisja dziata w sktadzie trzyosobowym.

2. Za prawidlowy przebieg przeprowadzonej likwidacji odpowiada
przewodniczgcy komisji.

3. Komisja dokonuje czynnosci przegladu i likwidacji sktadnikbw majgtkowych
w terminie okreslonym w pismie sekretarza o powotaniu komisiji.

4. Komisja dokonuje przegladu wszystkich pomieszczen, w ktérych znajdujg
sie sktadniki majgtkowe (z wyjgtkiem tych, do ktorych majg dostep osoby
upowaznione) i sprawdza stan tych sktadnikbw. Komisja bierze pod uwage wnioski



0sOb odpowiedzialnych za skladniki majgtkowe w zakresie propozycji likwidaciji
poszczegodlnych skiadnikéw. Komisja weryfikuje wnioski poprzez ogledziny
sktadnikow majatkowych.

5. Sktadniki majgtkowe znajdujgce sie poza pomieszczeniami (na zewnatrz)
podlegajg takze okresowemu przeglgdowi przez komisje we wspoétpracy z wydziatami
lub jednostkami, pod ktérych nadzorem sie znajduja.

6. Komisja w sposob wizualny i manualny ocenia przydatnos¢ sktadnikow
majagtkowych.

7. Komisja moze korzysta¢ z pomocy ekspertéw przy ocenie stanu sktadnikéw
majgtkowych.

8. Zakwalifikowanie sktadnika do likwidacji nastepuje po jednomys$inej decyzji
komisiji.

9. Zapis w arkuszu spisowym musi precyzyjnie okresla¢ przedmiot spisu, jego
cechy i numer identyfikacyjny, aby mozna byto sprawnie ustali¢ jego wartos¢ w
ewidencji ksiegowej, a jezeli dotyczy ewidencji ilosciowej to =zaliczenie do
odpowiedniego sktadnika majagtkowego. Komisja spisuje sktadniki na arkuszach
spisowych. Po dokonanym spisie, arkusze spisowe komisja przedktada do Wydziatu
Finansowo-Budzetowego, celem dokonania wyceny ( jezeli podlegajg ewidenciji
ilosciowo-wartosciowej).

10. Po dokonaniu wyceny, komisja sporzgdza protokot likwidacji, w ktorym
okresla sposéb przeprowadzenia likwidacji, wartos¢ likwidowanego majgtku oraz
szczegotowe uzasadnienie o0 nie przydatnosci lub o braku mozliwosci dalszego
uzytkowania sktadnikdw majgtkowych.

11. Komisja przedktada protokdt Burmistrzowi za posrednictwem Sekretarza
Gminy. Decyzje o likwidacji podejmuje Burmistrz Polic.

12. Po zatwierdzeniu likwidacji przez Burmistrza, komisja dokonuje faktycznej
likwidacji Sktadnikow majgtkowych w sposob okreslony i zatwierdzony w protokole
likwidacji.

13. Fakt likwidacji komisja odnotowuje w protokole.
14. Komisja po dokonaniu likwidacji przekazuje dokumentacje do Wydziatu

Finansowo-Budzetowego, celem dokonania odpowiednich ksiegowan po dokonaniu
likwidacji sktadnikow majgtkowych.



Wz6r Nr 1

Police ...................
Arkusz spisu skladnikéw majatkowych
podlegajacych likwidacji
sporzgdzony w dniu........roku..........
Komisja w skiadzie:
1. Przewodniczgcy Komisji
2. Czlonek Komisiji
3. Czlonek Komisji
Lp Nazwa Numer Wartosé Uwagi
identyfikacyjny
X Ogodlem:

Podpisy Komisiji:

1. Przewodniczgcy kKomisji................
2. Cztonek komisji.......c.ocvvvieinannn..
3. Cztonek komisji .......cooevvviieinnnnn.



Wykaz sktadnikow majatkowych podlegajacych likwidacji w

Zatgcznik do protokotu

Ip. Nazwa Numer | Wartos¢ | Uzasadnienie Sposdb
sktadnika | identyfi- przeprowadzonej
kacyjny likwidacji
1 2 3 4 5 6
Ogoétem:

Podpisy Komisiji:

1.Przewodniczgcy komisiji

2.Cztonek komisji

3.Cztonek komisji




Wz6r Nr 2

Police,..............

Protokot likwidaciji
sktadnikéw majatkowych

I. Wniosek Komisji

Komisja w sktadzie:

1. Przewodniczgcy komisji

przedstawia Burmistrzowi Polic wykaz sktadnikow majgtkowych wedtug zatgcznika
podlegajgcych lIKWIdacji W ........coiii e
0 18CZNEJ WAMOSCI. ...t

Il. Decyzja Burmistrza:

Burmistrz Policw dniu.......................o.l postanawia:

(podpis Burmistrza)



lll. Komisja likwidacyjna
przeprowadzita wdniu ................. likwidacje sktadnikéw majgtkowych zgodnie

z decyzjg Burmistrza.

IV. Uwagi!

Podpisy komisii:

1. Przewodniczgcy KOMisji.......c.coovvveiiiiiiiiiiiiiinann,
2. Cztonek KOmisji.......oovviiiiii i

3. Cztonek KOmisji.......ccooeiiiiiii



Wz6r Nr 3

Komodrka Organizacyjna

Symbol kosztow

LIKWIDACJA
Srodka
trwatego LT
Przedmiotu
nietrwatego NT Nr........

Nazwa srodka trwatego-przedmiotu nietrwatego

llos¢

Nr(y) inwentarzowy ( e)

Orzeczenie Komisji Likwidacyjnej

Data rozpoczecia
likwidaciji............

Komisja Likwidacyjna

Decyzje Komisji zatwierdzam

Data Podpisy

Data Dyrektor




