ZAMAWIAJACY:
Gmina Police
ul. Stefana Batorego 3
72-010 Police

www.police.pl
tel. 91 43-11-830

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW
ZAMOWIENIA (SIWZ)

w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonym
w trybie przetargu nieograniczonego
na podstawie
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U.z 2013 r., poz. 907 z pdzn. zm.) pn:

wDostawa artykulow biurowych, papieru ksero oraz tonerow do

kserokopiarek dla Urzedu Miejskiego w Policach”.

Termin skiadania ofert:

17 grudnia 2014r. godz. 10:00
Termin otwarcia ofert:

17 grudnia 2014r. godz. 10:15

ZATWIERDZIL :
Wiadystaw Diakun
Burmistrz Polic



I. Zamawiajacy:

Gmina Police z siedzibg w Policach ul. Stefana Batorego 3, 72-010 Police, prowadzacy
postepowanie — Wydziat Organizacyjno — Prawny.
tel. 91 431-18-30, fax. 91 431-18-32

II. Tryb udzielenia zamowienia:

Przetarg nieograniczony

II1. Opis przedmiotu zamowienia:

1. Dostawa artykutéw biurowych, papieru ksero oraz toneré6w do kserokopiarek dla Urzedu
Miejskiego w Policach, wg wykazu rodzajowego okreslonego w zalaczniku nr 1 do SIWZ.

Wspolny Stownik Zamowienh CPV

30.19.00.00-7 (r6zny sprzet 1 artykuly biurowe),
30.19.20.00-1 (wyroby biurowe),

30.19.76.44-2 (papier kserograficzny),
30.12.51.20-8 (toner do fotokopiarek).

2. Artyvkuly biurowe, papier ksero - znaki towarowe

1)

2)

Wszedzie tam, gdzie w opisie przedmiotu zamowienia wskazane sg znaki towarowe
dopuszcza si¢ zaoferowanie materialow rownowaznych, tj. o nie gorszych
parametrach niz opisane przez Zamawiajacego w zalaczniku nr 1 do SIWZ.

Dla poréwnania przedmiotow rownowaznych, zgodnie z art. 30 ust.5 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z p6zn.
zm.), dalej "ustawa Pzp”. Wykonawca zobowiazany jest zalaczy¢ do oferty probki
oferowanego produktu réwnowaznego z zaznaczeniem, jakiego artykulu dotyczy.
W przypadku, gdy Wykonawca nie zalaczy probki produktu réwnowaznego do
oferty, Zamawiajacy przyjmuje, Ze podana cena odpowiada okreSlonemu
rodzajowi artykulu podanemu w wykazie.

3. Tonery do kserokopiarek (materialy eksploatacyjne) musza spelniaé nastepujace

wymagania:

1)
2)
3)

4)

maja by¢ nowe, w oryginalnych opakowaniach producenta i zabezpieczone gwarancja
nienaruszenia opakowania,

posiada¢ na opakowaniach kod materiatu eksploatacyjnego oraz nazwe sprzetu, do
ktorego sa przeznaczone,

posiada¢ na produkcie indywidualny kod producenta, umozliwiajacy jednoznaczng
identyfikacj¢ producenta,

praca materiatdéw eksploatacyjnych w urzadzeniu kopiujagcym musi by¢ bezawaryjna
1 bezproblemowa oraz nie moze powodowa¢ ograniczen funkcji i mozliwos$ci sprzetu
oraz jakos$ci kopii wyspecyfikowanych w warunkach technicznych producenta sprzetu
(urzadzenia),



5) nie moga byC regenerowane, tzn. takie, w procesie wytwarzania ktorych zostaty
wykorzystanie gotowe elementy pochodzace =z juz uzytych materialow
eksploatacyjnych, takie jak np. obudowy itp.,

6) nie mogg by¢ poddawane procesowi ponownego napetnienia,

7) nie mogg powodowac uszkodzenia urzadzen, w ktorych beda eksploatowane.

4. Dostawy artykutdw biurowych, papieru ksero oraz tonerow do kserokopiarek dokonywane
beda sukcesywnie, w miarg biezacych potrzeb Zamawiajacego.

5. Ilosci wskazane w zalaczniku nr 1 do SIWZ s3 wielko$ciami orientacyjnymi, przyjetymi w
celu poréwnania ofert 1 wyboru najkorzystniejszej oferty. Wykonawey, z ktorym
Zamawiajacy podpisze umowe, nie przystluguje roszczenie o realizacj¢ dostawy
w wielko$ciach podanych w tabeli (zatacznik nr 1 do SIWZ).

6. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ udzielenia zamowien uzupehiajacych na podstawie
art. 67 ust. 1 pkt 7 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r., Prawo zamowien publicznych (Dz. U.
z 2013 r., poz. 907 z p6zn. zm.).

Wielko$¢ zamowienia uzupelniajgcego stanowi¢ bedzie nie wiecej niz 20% wartosci
zamOwienia podstawowego i polegac¢ bedzie na rozszerzeniu dostawy.

IV. Termin wykonania zamowienia:
Termin wykonania zamowienia ustala si¢ od dnia 02.01.2015r. do 31.12.2015r.

V. Opis warunkow udzialu w postepowaniu, sposobu dokonywania oceny
oraz opis spelnienia tych warunkow.

1. W przetargu moga wzig¢ udzial Wykonawcy, ktorzy spetniajg nastepujace warunki:
O udzielenie zamowienia mogg si¢ ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy spelniajg wymogi art. 22 ust.
1 ustawy Pzp, dotyczace:
- posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnos$ci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa naktadaja obowigzek ich posiadania,
- posiadania wiedzy 1 do§wiadczenia,
- dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamowienia,
- sytuacji ekonomicznej i finansowej,

oraz
- wykonawcy, ktérzy wykaza ze w ciggu ostatnich 3 lat (lub w okresie krotszym
jezeli okres dziatalnosci jest krétszy) wykonali nalezycie co najmniej 2 ustugi

zblizone zakresem 1 wartoscig do przedmiotu zamowien.

2. Sposob dokonywania oceny spelniania ww. warunkow:

Ocena spelnienia ww. warunkdw dokonana zostanie zgodnie z formulg ,spelnia — nie
spelnia”, w oparciu o informacje zawarte w dokumentach 1 o$wiadczeniach
wyszczegolnionych w rozdziale VI niniejszej SIWZ. Z tresci zalaczonych dokumentow musi
jednoznacznie wynika¢, iz ww. warunki Wykonawca spehia.




Oferta musi by¢ kompletna w zakresie zamawianego towaru szczegélowo
wyspecyfikowanego w zalgczniku nr 1 do SIWZ. Nieuwzglednienie chociazby jednej
z zamawianych pozycji asortymentowych spowoduje odrzucenie oferty.

Niespelnienie warunkow (cho¢ jednego), bedzie skutkowalo wykluczeniem
Wykonawcy z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego 1 odrzuceniem jego oferty.

VI. Wykaz oSwiadczen i dokumentow, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy
w celu potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu:

1. Wykonawca zobowigzany jest przedlozy¢ oswiadczenie o spehlieniu warunkow,
o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp oraz o tym, ze:
- przedstawiona w ofercie cena jest kompletna,
- wykonawca zapoznat si¢ z SIWZ 1 przyjmuje ja bez zastrzezen,
- nie podlega wykluczeniu z postgpowania.

Wzdbr oswiadczenia stanowi zal. nr 2 do SIWZ.

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania Wykonawca
zobowigzany jest do przedlozenia:

1) o$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia

2) aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji 1 informacji
o dzialalnos$ci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust.1
pkt 2 Pzp, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed upltywem terminu
sktadania ofert.

3. W celu oceny spehienia warunku wiedzy 1 do$wiadczenia, Wykonawca zobowigzany
jest do przediozenia:

1) wykazu wykonanych, a w przypadku $§wiadczen okresowych lub ciggtych réwniez
wykonywanych gtownych, dostaw w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym
okresie, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow, oraz
zalaczeniem dokumentu poswiadczajacego, ze te dostawy lub ustugi zostaly wykonane
lub sa wykonywane nalezycie. W przypadku dostaw nadal wykonywanych
poswiadczenie powinno by¢ wydanie nie wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem
terminu sktadania ofert;

2) aktualnego  zaswiadczenia  wlasciwego  naczelnika  urzedu  skarbowego
potwierdzajagcego, ze wykonawca nie =zalega z oplacaniem podatkéw, lub
zaswiadczenia, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji
wlasciwego organu - wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu sktadania ofert;

3) aktualnego zaswiadczenia wiasciwego oddzialu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajacego, ze wykonawca nie
zalega z oplacaniem sktadek na wubezpieczenia zdrowotne 1 spoteczne, lub
potwierdzenia, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji
wlasciwego organu -wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu sktadania ofert;

4. Dokumenty sktadane w formie kopii powinny by¢ poswiadczone za zgodno$¢

z oryginatem przez osoby upowaznione do zlozenia oferty.




5. W przypadku udzielenia petnomocnictwa do podpisania oferty wraz z zalgcznikami
osobie innej niz upowazniona do reprezentacji — do oferty nalezy zalaczy¢ dokument
pelnomocnictwa (w formie oryginatu).

6. Niespehienie warunkéw (cho¢ jednego), o ktérych mowa powyzej, bedzie skutkowalo
wykluczeniem Wykonawcy z postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego
1 odrzuceniem jego oferty.

VII. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego
z Wykonawcami oraz przekazywania oSwiadczen i dokumentow, a takze
wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:

1. Wszelkie oswiadczenia (poza oferta i1 odwotaniem), wnioski i zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy oraz Wykonawcy moga przekazywaé pisemnie, faksem lub
drogg elektroniczng (faks: 091 43 118 32, e-mail: wbaginska@ug.police.pl).

2. Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 1, przekazane faksem lub drogg elektroniczng
powinny by¢ niezwlocznie potwierdzone w formie pisemne;.

3. Kazda ze stron na zadanie drugiej strony niezwlocznie potwierdza fakt otrzymania
dokumentow przekazanych faksem lub drogg elektroniczna.

4. Osobami upowaznionymi przez Zamawiajacego do kontaktowania si¢ z Wykonawcami
sa:

- Weronika Baginska tel.: 91-431-18-23, fax. 91-431-18-32;
e-mail: wbaginska@ug.police.pl

- Agnieszka Komor tel.: 91-431-18-16,
e-mail: akomor(@ug.police.pl

VIII. Wymagania dotyczace wadium.

Nie stosuje si¢ wadium.

IX. Termin zwigzania oferta.

Wykonawca sktadajacy ofert¢ pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni. Bieg terminu
rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

X. Opis sposobu przygotowywania ofert.

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej trwatg i czytelng technika,

na zalagczonym druku — formularz oferty — stanowigcym zalaceznik nr 1 do SIWZ.

Tres¢ oferty musi odpowiadac¢ tresci SIWZ.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

4. Zlozenie wigkszej liczby ofert lub zlozenie oferty zawierajacej propozycje wariantowe
spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.

5. Zaleca si¢, aby wszystkie zapisane strony oferty byly ponumerowane, ulozone
w kolejnosci przedstawionej w formularzu oferty.

6. Oferta, oswiadczenia oraz wszystkie dokumenty skladane wraz z oferta wymagaja
podpisu 0s6b uprawnionych do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie

el



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.
17.

z aktem rejestrowym 1 wymaganiami ustawowymi. Jezeli oferta, o$wiadczenia oraz
dokumenty skladane wraz z oferta zostang podpisane przez innego umocowanego
przedstawiciela Wykonawcy, nalezy dotaczy¢ petnomocnictwo w formie oryginatu.
Poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
podpisujacej oferte.

W przypadku, gdy Wykonawca dolaczy jako zalgczniki do oferty kopie dokumentow,
kopie te musza by¢ potwierdzone przez Wykonawce poprzez umieszczenie tresci: ,,za
zgodnos¢ z oryginatem”, ztozenie podpisu 1 opatrzenie go data.

Zamawiajacy zastrzega, ze Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania czesci lub calosci
zamoOwienia podwykonawcom.

Oferte nalezy umiesci¢ w zabezpieczonej przed otwarciem kopercie nie zawierajgce]
danych Wykonawcy, zaadresowanej na adres Zamawiajgcego:

Urzad Miejski w Policach
ul. Stefana Batorego 3
72-010 Police

Koperta winna by¢ opisana:

Oferta w sprawie postgpowania na udzielenie zamowienia publicznego
w przetargu nieograniczonym na
wDostawe artykutow biurowych, papieru ksero oraz tonerow do kserokopiarek
dla Urzedu Miejskiego w Policach”.

Cena oferty brutto za wykonanie przedmiotu zamowienia, okreslonego przez Wykonawce
w formularzu oferty musi by¢ podana cyfrowo i1 stownie oraz wyrazona w zlotych
polskich.

Oferte cenowa (sporzadzong zgodnie z zalgcznikiem nr 1 do SIWZ), ktéra zawierad
bedzie ceny oferowane przez Wykonawce na podane w wykazie artykuty biurowe, papier
ksero oraz tonery do kserokopiarek, wraz z o$wiadczeniem (zalacznik nr 2 do SIWZ)
1 aktualnym odpisem z wlasciwego rejestru lub ewidencji, o ktérym mowa w rozdziale VI
SIWZ, nalezy umiesci¢ w kopercie (zwanej dalej koperta wewnetrzng), opatrzonej nazwa
1 adresem Wykonawcy. Koperte wewnetrzna nalezy umiesci¢ w zabezpieczonej przed
otwarciem kopercie (zwanej koperta zewnetrzng), pozbawionej wszelkich oznakowan
identyfikacyjnych Wykonawcy (jak: nadruk firmowy, piecze¢, nadawca itp.),
zaadresowanej na adres Zamawiajgcego.

W przypadku nieprawidlowego zaadresowania lub zamknigcia koperty Zamawiajacy nie
bierze odpowiedzialnosci za zle skierowanie przesytki i jej przedterminowe otwarcie.
Oferty ztozone po terminie zostang zwrocone Wykonawcy bez otwierania koperty po
uptywie terminu przewidzianego na wniesienie specyfikacji.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ ztozong
przez siebie oferte, pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie
o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub
wycofaniu ofert musi by¢ oznaczone jak w pkt. 2 oraz dodatkowo opisane ,,zmiana” lub
,wWycofanie”.

Wykonawca nie moze wycofa¢ oferty ani wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w tresci
oferty po uplywie terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych lub wariantowych.

Wykonawca wskaze w ofercie czeSci zamowienia, ktorych wykonanie powierzy
Wykonawcom.



XI. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

1. Oferty nalezy sktada¢ w kancelarii Urzedu Miejskiego w Policach przy ul. Stefana
Batorego 3, pok. 3¢ do dnia 17 grudnia 2014r. do godz. 10:00.

2. Otwarcie ofert odbedzie si¢ w siedzibie Zamawiajacego, w dniu 17 grudnia 2014 roku, w
sali 32 o godz. 10:15 w obecnosci Wykonawcow.

XII. Opis sposobu obliczenia ceny.

1. W wykazie (sporzagdzonym wg wzoru stanowigcego zalacznik nr 1 do SIWZ) podana jest
szacunkowa 1ilos¢ artykuldow biurowych (rubryka nr 3) 1 ich rodzaj (rubryka nr 2).
Wykonawca winien wpisa¢ cen¢ jednostkowa netto (rubryka nr 4) dla poszczegdlnych
artykutdéw biurowych, ktérg nalezy pomnozy¢ przez przewidywang ilos$¢ (rubryka nr 3). Do
otrzymanej wartosci netto (rubryka nr 5) nalezy doda¢ VAT (rubryka nr 6 - nalezy wpisaé
kwote podatku VAT). Otrzymana cena brutto (rubryka nr 7), po zsumowaniu, stanowic
bedzie cena calego zamowienia.

2. Kazdy z Wykonawcow moze zaproponowac tylko jedng ceng i nie moze jej zmienic.

3. Zamawiajacy moze poprawi¢ w tekscie oferty oczywiste omytki pisarskie, oczywiste
omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek
oraz inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkéw
zamdwienia, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty - niezwlocznie zawiadamiajac
o tym wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie zmiang ilosci zamowionych art. biurowych w stosunku do
ilosci przewidywanej, podanej w wykazie. Ceny podane w ofercie pozostang niezmienne
przez caly okres trwania umowy.

XIII. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy
wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny
ofert.

1. Jedynym kryterium oceny ofert jest cena (cena 100 %). Ocena ofert bedzie dokonywana
wylacznie w oparciu o informacje w nich zawarte. W toku oceny ofert zostanie wybrana
oferta, ktora uzyska najwiekszg liczbe punktow liczonych wedtug nastepujacego wzoru:

najnizsza oferowana cena + oferowana cene¢ x 100 % = liczba punktow
10 % - 1 pkt.

2. W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ postugiwat nastepujacym
wzorem:

AX = (Cpin : Cy) x 100 %

gdzie:

- Ax — liczba punktow, ktorg Zamawiajacy przyzna ofercie ,,x” za kryterium ,,A”, czyli ceng,
- Cpin — cena minimalna wsérod ztozonych ofert,

- Cx— cena zaproponowana przez konkretnego Wykonawce ,,x”

- 1 punkt = 10%



Oceny ofert bedzie dokonywata komisja przetargowa powolana przez Burmistrza Polic.
Otwarcie ofert jest jawne. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote,
jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia. Komisja przetargowa sprawdzi stan
zamknigcia kopert, a nastepnie otworzy koperty.

3. Po czg$ci jawnej rozpocznie si¢ czg$¢ niejawna prac komisji przetargowej, w ktorej
nastgpi stwierdzenie waznosci ofert (ich zgodno$¢ z ustawa Pzp 1 SIWZ). Po
wyodrebnieniu ofert waznych komisja przetargowa dokona oceny merytorycznej
dokumentow przetargowych.

4. Zamawiajacy udzieli zamdéwienia Wykonawcy, ktoérego oferta uznana zostanie za
niepodlegajaca odrzuceniu i1 za najkorzystniejszg zgodnie z przyjetym kryterium.

5. Decyzj¢ w sprawie wyboru Wykonawcy podejmuje Burmistrz Polic, na podstawie
propozycji przedstawionej przez komisj¢ przetargowa.

XIV. Wybor oferty.

1. Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy niezwlocznie powiadomi
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o:
1) Wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firm¢), siedzibe 1 adres
Wykonawcy, ktorego oferte wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy
(firmy), siedziby 1 adresy Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty wraz ze streszczeniem
oceny 1 porownania zlozonych ofert zawierajacym punktacje przyznang ofertom
zgodnie z kryterium oceny ofert 1 Iaczng punktacje;
2) Wykonawcach, ktorych oferty zostalty odrzucone podajac uzasadnienie faktyczne
1 prawne;
3) Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamowienia,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.
4) Terminie, okreSlonym zgodnie z art. 94 ust. 2 ustawy Pzp, po uptywie ktérego
umowa w sprawie zamowienia publicznego moze by¢ zawarta.
2. Informacje, o ktéorych mowa w punkcie 1, Zamawiajagcy zamieSci rOwniez na stronie
internetowej oraz w swojej siedzibie w miejscu publicznie dostepnym.

XV. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci
zawieranej umowy w sprawie zamowienia publicznego, ogolne warunki
umowy albo wzor umowy, jezeli zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby
zawarl z nim umowe¢ w sprawie zamowienia publicznego na takich
warunkach.

1. Wzo6r umowy, ktory jest zalacznikiem nr 3 do SIWZ i stanowi jej integralng czgse,
zawiera wszystkie istotne postanowienia, ktore zostang uwzglgdnione w umowie
o realizacje zamowienia publicznego.

2. Jezeli zostanie wybrana oferta Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie¢ o udzielenie
zamOwienia, przed zawarciem umowy Wykonawcy ci zlozag Zamawiajagcemu umowe
regulujacg ich wspolprace.

3. Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamowienia w terminie, o ktorym mowa w art. 94
ust.1 pkt. 2 ustawy Pzp, nie p6zniej jednak niz przed terminem zwigzania z oferta.



4. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyli si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze wybra¢ najkorzystniejszag sposrdod pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba ze zachodza przestanki, o ktorych mowa w
art. 93 ust. 1 ustawy Pzp.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany umowy w zakresie zaméwionych
artykutéw biurowych w stosunku do ilosci przewidywanej podanej w SIWZ.

XVI. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przyshugujacych wykonawcy
w toku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

Wykonawcom, a takze innym podmiotom, jezeli majg lub mieli interes w uzyskaniu danego
zamOéwienia oraz poniesli lub mogg ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
zamawiajacego przepisow ustawy Pzp, przyshuguja srodki ochrony prawnej okreslone w
Dziale VI ustawy Pzp.

XVILI. Pozostale informacje.

Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

XVIII. Zalaczniki do specyfikacji:

1) Zalacznik nr 1 — formularz oferty,

2) Zalacznik nr 2 - os$wiadczenie Wykonawcy o spelianiu warunkow udzialu w
postepowaniu,

3) zalgcznik nr 3 — wzor umowy.

ZATWIERDZAM

(data i podpis)



/pieczatka Wykonawcy/

OFERTA

Zat. nr 1 do SIWZ

Przedmiot zamodwienia: ,,Dostawa artykuléw biurowych, papieru ksero oraz toneréow do
kserokopiarek dla Urzedu Miejskiego w Policach”.

Nazwa produktu Przewidy- Cena Wartos¢ VAT Wartos¢
Lp. lub produkty rownowazne wana ilos¢ | jednostk netto kwota brutto
owa
netto
1 2 3 4 5 6 7
1. | Album ofertowy 20 koszulek 5 sztuk
2. | Album ofertowy 30 koszulek 5 sztuk
3. | Baterie 9V (6LR61) alkaliczne,
pak. 12 szt. 5 opak.
4. | Baterie AA alkaliczne 1,5V;
pak. 4 szt. 25 opak.
5. | Baterie AAA alkaliczne 1,5V; 20 opak.
pak. 4 szt.
6. | Blok biurowy A4 w kratke, oktadka
przednia cienka, 100 kartkowy 220 sztuk
7. | Blok biurowy A5 w kratke, oktadka
przednia cienka, 100 kartkowy 220 sztuk
8. | Brulion A4 w kratke, w twardej
oktadce, 96 kartkowy 75 sztuk
9. | Brulion A5 w kratke, w twarde;j
oktadce, 96 kartkowy 75 sztuk
10. | Cienkopis typu Rystor lub
rownowazny, koncoéwka piszaca 320 sztuk
oprawiona w metal o grubosci 0,4
mm, tusz na bazie wody,
wentylowana skuwka, kolory:
niebieski, czerwony, czarny,
zielony
11. | Dlugopis z wymiennym wktadem,
typu PENAC lub réwnowazny, 750 sztuk
posiada gumowy korpus z
uchwytem w formie pierscienia,
grubos¢ linii pisania 0,4 mm,
kolory: czarny i niebieski
12. | Dlugopis zwykly, jednorazowy,
przezroczysta obudowa, grubos¢ 750 sztuk

linii 1mm, kolory: niebieski 1
czarny
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13.

Dhugopis zelowy z wymiennym
wkiadem typu Handy lub
rOwnowazny, kolory: czarny,
niebieski, czerwony, zielony

525 sztuk

14.

Dhugopis na sprezynce stojacy z
samoprzylepng podstawa,
rozciagliwa sprezynka do ok. Im

25 sztuk

15.

Dziurkacz metalowy, uchwyt z
plastiku, antyposlizgowa
plastikowa podstawa, ogranicznik
formatu, dziurkuje jednorazowo nie
mniej niz 15 kartek

30 sztuk

16.

Dziurkacz metalowy z
antyposlizgowa podstawa
zabezpieczajaca przed rysowaniem,
ogranicznik formatu, dziurkuje
jednorazowo nie mniej niz

40 kartek

30 sztuk

17.

Etykiety samoprzylepne do
segregatorow 35x155 mm,
opakowanie 25 sztuk

40 opakowan

18.

Etykiety samoprzylepne do
segregatorow 55x155 mm,
opakowanie 25 sztuk

10 opakowan

19.

Etykiety samoprzylepne A4 (rozne
wymiary etykiet) — opakowanie
100 sztuk

5 opakowan

20.

Fastykuta z tektury litej A4, do
archiwizacji akt, opakowanie
25 szt.

45 opakowan

21.

Fastykuta z tektury bezkwasowe;j,
do ochrony 1 stabilizacji luznych
grup dokumentéw, z otworami na
tasiemki bawetniane, klipy lub
klamry, format 29,7 x 21 cm, A4,
gramatura 450 g/m2, tektura
alkalicznie buforowana, kolor
szary, opakowanie 25 szt.

30 opakowan

22.

Flamaster czarny, o grubosci linii
pisania 1 mm, kolor czarny

50 sztuk

23.

Folia do laminowania, format A4,
grubos¢ 100 mic, opakowanie
100 sztuk

5 opakowan

24.

Folia do laminowania, format AS,
grubos¢ 100 mic, opakowanie
100 sztuk

5 opakowan

25.

Gumki recepturki roznej wielkosci
z zawarto$cig kauczuku, wielkosci
od 25 - 75 mm, opakowanie 1 kg

1
opakowanie
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26.

Gumka dwuczesciowa, do $cierania

olowkow, kredek 1 atramentu 150 sztuk

27. | Grzbiety plastikowe do 2
bindownicy, $rednice 8mm, kolor opakowania
zielony, opakowanie 100 szt.

28. | Grzbiety plastikowe do 2
bindownicy, $rednice 10 mm, opakowania
kolor zielony, opakowanie 100 szt.

29. | Grzbiety plastikowe do 2
bindownicy, $rednice 12 mm, opakowania
kolor zielony, opakowanie 100 szt.

30. | Grzbiety plastikowe do
bindownicy, $rednice 14 mm, 3
kolor zielony, opakowanie 100 szt. | opakowania

31. | Grzbiety plastikowe do 3
bindownicy, $rednice 16 mm, opakowania
kolor zielony, opakowanie 100 szt.

32. | Grzbiety plastikowe do 2
bindownicy, $rednice 18 mm, opakowania
kolor zielony, opakowanie 100 szt.

33. | Grzbiety plastikowe do 2
bindownicy, $rednice 20 mm, opakowania
kolor zielony, opakowanie 100 szt.

34. | Grzbiety plastikowe do 2
bindownicy, $rednice 22mm, kolor | opakowania
zielony, opakowanie 100 szt.

35. | Grzbiety plastikowe do 2
bindownicy, $rednice 25mm, kolor | opakowania
zielony, opakowanie 100 szt.

36. | Identyfikatory z klipsem z
przezroczystego, sztywnego
tworzywa, wyposazony w klips 9 opakowan
sprezynujacy 1 niewielka agrafke,
format 57 x 90mm, opakowanie
50szt

37. | Kalendarz biurkowy, stojacy,
pionowy na spirali — AS 240 sztuk

38. | Kalendarz biurkowy, stojacy,
poziomy na spirali — A 2/3 6 sztuk

39. | Kalendarz biurkowy lezacy 29,7cm
x 13,5 cm 15 sztuk

40. | Kalka otowkowa, powlekana
woskiem z warstwg plastikowa, 20 opakowan
format A4, kolor: niebieski,
opakowanie 10 szt.

41. | Kalkulator biurowy, 12 pozycyjny

duzy wyswietlacz, podwdjne
zasilanie, podwdjna pamig¢,
zaokraglanie wynikow, klawisz
cofania, klawisz podwdjnego zera,

15 sztuk
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42.

Kalkulator z drukarka, 12
pozycyjny wyswietlacz,
przeliczanie walut na EURO,
funkcja obliczania podatku, marzy,
sumy koncowej, obliczanie
procentowe, dwukolorowy wydruk,
niezalezna pamig¢, plastikowe
klawisze, klawisz podwojnego zera,
zaokraglanie w gore 1 w dot,
przetacznik liczby miejsc
dziesi¢tnych

5 sztuki

43.

Kartki samoprzylepne zotte,
wymiar 38(+/-2)x51(+/-2), bloczek
100(+/-5) kartek

400 sztuk

44.

Kartki samoprzylepne zotte,
wymiar 51(+/-2)x75(+/-2), bloczek
100(+/-5) kartek

400 sztuk

45.

Kartki samoprzylepne zotte, 75(+/-
2)x75(+/-2), bloczek 100(+/-5)
kartek

400 sztuk

46.

Karton skéropodobny, do
bindowania, format A4, rézne
kolory, opakowanie 100 arkuszy

10 opakowan

47.

Karton archiwalny bezkwasowy,
pH 7-8, format 15,5x26,05x41,5
cm, gramatura 1200-1300 g/m?2,
kolor szary, szaro-bragzowy

20 sztuk

48.

Karton archiwalny bezkwasowy,
pH 7,5 - 9, format 32x2x11,5 cm,
gramatura 700 g/ m2, tektura
alkalicznie buforowana, kolor
bragzowo - bezowy

700 sztuk

49.

Klej biurowy w sztyfcie, 15 gram

900 sztuk

50.

Klej typu ,.kropelka”

10 sztuk

51.

Klip archiwizacyjny,
dwuczesciowy plastikowy

1.500 sztuk

52.

Klip A4 deska

5 sztuk

53.

Klip A 4 teczka

5 sztuk

54.

Kotonotatnik z metalowa podwdjng
spiralg, w twardej oprawie, format:
A4, 100 kartek; liniatura: kratka

25 sztuk

55.

Koperta biata samoklejaca B4,
rozmiar 250x353mm, op. 250 szt.

9 op.

56.

Koperta biala samoklejaca
B5, rozmiar 176x250mm,
op. 500 szt.

9 op.

57.

Koperta biala samoklejaca
C4, rozmiar 229x324, op. 250 szt.

5 op.

38.

Koperta biata samoklejaca
C6, rozmiar 114x162, op. 1000 szt.

90 op.
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59.

Koperta biata samoklejaca C6,
rozmiar 114x162 okno prawe,
op. 1000 szt.

50 op.

60.

Koperta bragzowa samoklejaca z
rozszerzonymi bokami i spodem
B4, rozmiar 250x353x38,

op. 250 szt.

3 op.

61.

Koperta brazowa samoklejaca z
rozszerzonymi bokami i spodem
B5, rozmiar 176x250x32,
op. 250 szt.

3 op.

62.

Koperta bragzowa samoklejaca z
rozszerzonymi bokami i spodem
E4, rozmiar 280x400x40,

op. 250 szt.

3 op.

63.

Koperta biata samoklejaca z
wkladem z folii babelkowej G/17,
rozmiar: 230x340/250x350

op. 50 szt.

5 op.

64.

Koperta biata samoklejaca z
wkiadem z folii bagbelkowej D/14,
rozmiar:180x265/200x275

op. 50 szt.

5 op.

65.

Koperta C 5 z paskiem
samoklejgcym,
rozmiar: 5162 x 229 mm

5000 sztuk

66.

Koperta biata samoklejaca z
wkladem z folii babelkowej do plyt
CD, rozmiar: 180x165/200x175
op. 50 szt.

1 op.

67.

Koperta DL, rozmiar: 110x220 mm

3000 sztuk

68.

Korektor w ptynie z pedzelkiem,
szybko schnacy, pojemnos¢
minimum 20 ml

300 sztuk

69.

Korektor w tasmie z mozliwos$ciag
natychmiastowego pisania,
wymiary tasmy od 4,2mmx6m

300 sztuk

70.

Korektor w piodrze z metalowg
koncowka, szybko schnacy,
doktadnie kryjacy,

pojemnos¢ do 8 ml

75 sztuk

71.

Kostka notesowa kolorowa
nieklejona — wklad do pudetka o
wymiarach: 8,5x8,5mm,

op. 400 kartek

300 sztuk

72.

Kostka notesowa kolorowa klejona,
o wymiarach: 8,5x8,5mm,
op. 400 kartek

300 sztuk
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73.

Koszulka na dokumenty do
segregatora A4, z folii
polipropylenowej (PP), grubos¢
folii 75 mic., otwierana u gory,
opakowanie 100 szt.

50 opakowan
/'5.000 sztuk

74.

Koszulka na dokumenty do
segregatora A5, z folii
polipropylenowej (PP), otwierana u
gory, opakowanie 100 szt.

20 op./
2.000 sztuk

75.

Koszulka na dokumenty z klapa
boczng, do segregatora A4, z folii
polipropylenowej (PP), otwierana z
boku, opakowanie 10 szt.

30 op. /300
sztuk

76.

Koszulka A4 zapinana na suwak

100 sztuk

77.

Koszulka A5 zapinana na suwak

20 sztuk

78.

Linijka plastikowa, przezroczysta,
dtugosci: 20cm

30 sztuk

79.

Linijka plastikowa, przezroczysta,
dtugosci: 30cm

30 sztuk

80.

Linijka plastikowa, przezroczysta,
dtugosci: 50cm

15 sztuk

81.

Marker permanentny
umozliwiajacy pisanie na
wiekszosci powierzchni, tusz
szybko schnacy, okragla koncowka
o grubosci linii pisania od 1-5mm,
kolor: czarny, niebieski

150 sztuk

82.

Marker permanentny
umozliwiajacy pisanie na
wiekszosci powierzchni, tusz
szybko schnacy, Scigta koncowka o
grubosct linii pisania od 1-5mm,
kolor: czarny, niebieski

150 sztuk

83.

Marker do opisywania ptyt CD,
tusz olejowy, szybkoschnacy,
koncowki piszace o dwoch
grubosciach 0,4mm 1 0,9mm po
obu stronach markera, kolory:
czarny, niebieski

30 sztuk

&4.

Marker niezmywalny z okragla lub
scietg koncowka o szerokosci linii
od 1-3mm, wyposazony w
szybkoschnacy, niebrudzacy i
odporny na dziatanie §wiatta, oraz
wody tusz, do wykonywania
oznaczen wszystkich powierzchni,
kolory:(4 r6zne)

45 sztuk

85.

Marker olejowy, kolor biaty

5 sztuk

86.

Marker olejowy, kolor czarny

5 sztuk
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87.

Nozyczki z ostrzem, wykonanym z
hartowanej nierdzewnej stali, raczki
nozyczek ztworzywa z gumowym
uchwytem, dtugos¢ od 12cm do
2lcm

60 sztuk

88.

N6z do kopert z drewniang lub
plastikowg raczka, ostrze ze stali
nierdzewnej

10 sztuk

89.

N6z do ciecia, wysuwany z
wymiennym ostrzem z gumowymi
elementami

10 sztuk

90.

Okladki do bindowania, folia
przezroczysta PCV, format A4,
grubos¢ folii min. 0,2mm,
opakowanie 100 szt.

1.500 sztuk

91.

Ofertéwka sztywna, przezroczysta
A4, typ L, otwierana u gory iz
prawej strony, opakowanie 100 szt.

3.000 sztuk

92.

Olowek automatyczny z gumka,
z ergonomicznym uchwytem
(0,7 mm)

75 sztuk

93.

Olowek automatyczny z gumka,
z ergonomicznym uchwytem (0,5
mm)

75 sztuk

94.

Otoéwek drewniany HB

270 sztuk

95.

Papier ksero, przeznaczony do
drukarek, kopiarek laserowych, do
wydrukow czarno- biatych 1
kolorowych, format A3,bialo$¢ CIE
146, gramatura: min.80g/m2,

1 ryza po 500 arkuszy

100 ryz

96.

Papier ksero, przeznaczony do
drukarek, kopiarek laserowych, do
wydrukow czarno- biatych 1
kolorowych, format A4, bialos¢
CIE 146, gramatura: min.80g/m2,
1 ryza po 500 arkuszy

4.000 ryz

97.

Papier ksero, przeznaczony do
drukarek, kopiarek laserowych, do
wydrukow czarno-biatych i
kolorowych, format A4, gramatura:
100g/m2, 1 ryza po 500 arkuszy

25ryz

98.

Papier ksero, przeznaczony do
drukarek, kopiarek laserowych do
wydrukow czarno-biatych i
kolorowych, format A4, gramatura:
200-250g/m2, opakowanie 250
arkuszy

3
opakowania
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99.

Papier kolorowy, do drukarek
laserowych 1 atramentowych,
format A4, gramatura: 80g/m2,
1 ryza po 500 arkuszy, 4 kolory

4 ryzy

100.

Papier kolorowy, do drukarek
laserowych 1 atramentowych,
format A3, gramatura: 80g/m2,
1 ryza po 500 arkuszy, 2 kolory

2 ryzy

101.

Papier komputerowy,
samokopiujacy A4, na sktadance
komputerowej 240 mm szerokosci,
1 biaty+3 kolory

12 kartonow

102.

Papier komputerowy,
samokopiujacy A4, na sktadance
komputerowej 360 mm szerokosci,
1 biaty+1 kolor

6 kartondw

103.

Papier pakowy szary — arkusz
65x100cm

250 arkuszy

104.

Papier wizytowkowy, opakowanie
20 sztuk

20 opakowan

105.

Poduszka do pieczatek, o
wymiarach: 7x11cm — nasgczona
tuszem czerwonym

15 sztuk

106.

Pinezki zwykle, galwanizowane,
opakowanie 50 szt.

15 opakowan

107.

Pinezki tablicowe kolorowe, od 14
szt. w pudetku

45 pudetek

108.

Pioro kulkowe z automatycznie
chowanym wkiadem,
szybkoschnacy tusz, pigmentowy,
wodoodporny i odporny na
blaknigcie, grubos¢ linii od 0,3mm
do 5 mm, kolor: niebieski, czarny

75 sztuk

109.

Przektadki ze sztywnego kartonu,
karta do spisu tresci, perforacja
brzegu, pasujaca do kazdego
segregatora A4, opakowanie 12
kolorow

20 opakowan

110.

Przektadki ze sztywnego kartonu,
karta do spisu tresci, perforacja
brzegu, pasujaca do kazdego
segregatora A4, opakowanie 6
kolorow

15 opakowan

I11.

Przybornik na biurko, praktycznie
rozmieszczone przegrody,
umozliwiajg uporzadkowane
przechowywanie wszelkich
drobiazgow typu: spinacze,
dlugopisy, kartki, itp. minimum 6
przegrod

45 sztuk
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112.

Rolki termiczne biate do
kalkulatorow z drukarka, szerokos¢
od 57 mm

150 sztuk

113.

Rozszywacz do wszystkich
rodzajow zszywek

75 sztuk

114.

Segregator A4 wykonany z
grubego kartonu, okleina z
ekologicznej poliolefiny, szerokos¢
grzbietu 35 mm, dwustronna
etykieta, dolna cze$¢ segregatora
wzmocniona niklowanymi
okuciami, ro6zne kolory

30 sztuk

115.

Segregator A4 wykonany z
grubego kartonu, okleina z
ekologicznej poliolefiny, szerokos¢
grzbietu 50 mm, dwustronna
etykieta, dolna cze$¢ segregatora
wzmocniona niklowanymi
okuciami, r6zne kolory

300 sztuk

116.

Segregator A4 wykonany z
grubego kartonu, okleina z
ekologicznej poliolefiny, szerokos¢
grzbietu 75 mm, dwustronna
etykieta, dolna cze$¢ segregatora
wzmocniona niklowanymi
okuciami, r6zne kolory

700 sztuk

117.

Segregator A5 wykonany z
grubego kartonu, okleina z
ekologicznej poliolefiny, szerokos¢
grzbietu 7 cm, dwustronna etykieta,
dolna cz¢$¢ segregatora
wzmocniona niklowanymi
okuciami, r6zne kolory

30 sztuk

118.

Skoroszyt A4 PCV, przednia
okladka przezroczysta, twarda,
tylna kolorowa, papierowy pasek
do opisu, zaokraglone rogi obu
okladek, boczna perforacja
umozliwiajaca wpigcie do
segregatora z dolnym ringiem,
rozne kolory

4.500 sztuk

119.

Skoroszyt tekturowy zwykty biaty,
format A4 wykonany z grubego
kartonu, posiada nadrukowane pole
do opisu,

3.000 sztuk

120.

Skoroszyt tekturowy pelny, oczka
umozliwiajace wpiecie do
segregatora, kolor biaty, format A4,
wykonany z grubego kartonu,
posiada nadrukowane pole do opisu

4.000 sztuk
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121.

Skoroszyt tekturowy potowka,
oczka umozliwiajace wpigcie do
segregatora, kolor bialy, format
A4, wykonany z grubego kartonu,
posiada nadrukowane pole do opisu

3.000 sztuk

122.

Skorowidz A4 w kratke, twarda
oktadka — 96 kartek

15 sztuk

123.

Skorowidz A5 w kratke, twarda
oktadka — 96 kartek

30 sztuk

124.

Skorowidz A6 w kratke, twarda
oktadka — 96 kartek

15 sztuk

125.

Skorowidz A4 2/3 w kratke,twarda
okladka 96 kartek

10 sztuk

126.

Spinacze biurowe zlote,
26 mm x 100 szt.

4.500
pudetek

127.

Spinacze biurowe okragte,
28 mm x 100 szt.

450 pudetek

128.

Spinacze biurowe okragle,
50 mm x 50 szt.

450 pudetek

129.

Spinacze KLIP czarny - 19 mm x
12 szt. w opakowaniu

90 opakowan

130.

Spinacze KLIP czarny - 25 mm x
12 szt. w opakowaniu

90 opakowan

131.

Spinacze KLIP czarny - 32 mm x
12 szt. w opakowaniu

75 opakowan

132.

Spinacze KLIP czarny - 51 mm x
12 szt. w opakowaniu

75 opakowan

133.

Spinacze KLIP czarny- 15 mm x 12
szt. w opakowaniu

12 opakowan

134.

Sznurek pakowy konopny 10 dag

15 sztuk

135.

Szuflada na dokumenty z
przezroczystego polistyrenu, z
prowadnicami umozliwiajacymi
uktadanie jednej szuflady na
drugiej

70 sztuk

136.

Tablice korkowe w drewniane;j
ramie, wymiary: 60x120

7 sztuk

137.

Tablice korkowe w drewniane;j
ramie, wymiary: 90x120

7 sztuk

138.

Tasma samoprzylepna
przezroczysta, do zaklejania kopert,
matych paczek, o szerokosSci

ok. 2 cm

500 sztuk

139.

Tasma pakowa bragzowa,
polipropylenowa z kauczukowym
klejem syntetycznym do
pakowania,

o wymiarach: (50mm x 66m)

150 sztuk
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140.

Tasma pakowa przezroczysta,
polipropylenowa z kauczukowym
klejem syntetycznym do
pakowania,

o wymiarach: (50mm x 66 m)

150 sztuk

141.

Tasma samoprzylepna
przezroczysta z obcinarkg, do
naprawy zniszczonych map,
zaklejania kopert, faczenia
wydrukéw, przyklejania etykiet na
dokumentach i segregatorach o
szerokosci ok. 2cm

150 sztuk

142.

Teczka na dwa rzepy, tekturowa,
powlekana folig, polipropylenowa,
format A4 —(r6zne kolory)

120 sztuk

143.

Teczka tekturowa wigzana biata,
format A4 z oznaczeniem na opis

4.500 sztuk

144.

Teczka preszpanowa z gumka,
kolorowa z mocnego kartonu, trzy
skrzydla wewnetrzne, narozne
gumki zamykajace teczke, format
A4

3.000 sztuk

145.

Teczka kartonowa lakierowana z
gumka, trzy wewnetrzne skrzydta,
narozne gumki zamykajace, format
A4 (4 kolory)

450 sztuk

146.

Teczka kartonowa z gumka na hak,
format A4

450 sztuk

147.

Teczka z twardej tektury, oklejona
z zewnatrz folia, papierem od
srodka, plastikowa raczka,
plastikowy zamek, szeroko$¢
grzbietu od 4 ¢cm (4 kolory)

15 sztuk

148.

Teczka z klipem — sztywna
podkiadka wykonana z foli PCV,
wyposazona w mocny mechanizm
zaciskowy

30 sztuk

149.

Teczka A4 z mechanizmem
sprezynowym

10 sztuk

150.

Temperowka metalowa, z
wglebieniami w korpusie
ulatwiajacym trzymanie

150 sztuk

I51.

Toner do kserokopiarki RICOH FT
4615, lub rownowazny,
opakowanie 1 szt.

18 sztuk

152.

Toner do kserokopiarki RICOH
Aficio 2027 lub rownowazny,
opakowanie 1 szt.,

8 sztuk
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153.

Toner do kserokopiarki RICOH
Aficio 2035, lub réwnowazny,
opakowanie 1 szt.,

24 sztuk

154.

Toner do kserokopiarki RICOH
Aficio 2020 D, lub réwnowazny,
opakowanie 1 szt.

35 sztuk

155.

Toner do kserokopiarki RICOH
Aficio 3025, lub réwnowazny,
opakowanie 1 szt.

30 sztuk

156.

Toner do kserokopiarki RICOH
Aficio MP 161/SPF, lub
rOwnowazny, opakowanie 1 szt.

18 sztuk

157.

Toner do kserokopiarki RICOCH
Aficio MPC 4000, lub
rOwnowazny, kolor: czarny,
opakowanie 1 szt.

8 sztuk

158.

Toner do kserokopiarki RICOCH
Aficio MPC 4000, lub
rOwnowazny, 3 kolory: CMY,
opakowanie 1 szt.

15 sztuk

159.

Toner do kserokopiarki RICOH
Aficio MP 2510, lub réwnowazny,
opakowanie 1 szt.

26 sztuk

160.

Toner do kserokopiarki RICOH
Aficio MP 5000 B, lub
rOwnowazny, opakowanie 1 szt.

30 sztuk

161.

Toner do kserokopiarki RICOH
Aficio FX 200, lub rownowazny,
opakowanie 1 szt.

7 sztuk

162.

Toner do kserokopiarki RICOH
Aficio MPC 2050, lub
rOwnowazny, opakowanie 1 szt.

15 sztuk

163.

Tusz uniwersalny, wodny, do
stempli recznych 1
samotuszujacych, z gumowg i
polimerowa ptytka 1 koncowka
ulatwiajacg nasgczanie poduszek,
kolor: czerwony, opakowanie
28ml.

60 sztuk

164.

Tusz uniwersalny, wodny, do
stempli recznych 1
samotuszujacych, z gumowg i
polimerowa ptytka 1 koncowka
ulatwiajacg nasgczanie poduszek,
kolor: czarny, opakowanie 28ml.

10 sztuk

165.

Wktad do dlugopisu typu PENAC,
opisanego w pozycji ,,9”

900 sztuk

166.

Wktad do piodra kulkowego,
koncowka metalowa, opisanego
w pozycji 79

75 sztuk
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167.

Wktad do dlugopisu zelowego
opisanego w pozycji 11

750 sztuk

168.

Wkiad do otowka,
grafit- 0,5 mm

90 sztuk

169.

Wkiad do otowka,
grafit- 0,7 mm

90 sztuk

170.

Wkiad do pieczatki automatycznej,
nasgczony tuszem czerwonym,
rozmiar: ,,2”

75 sztuk

171.

Wkiad do pieczatki automatycznej,
nasaczony tuszem czerwonym,
rozmiar: ,,3”

75 sztuk

172.

Wkiad do pieczatki automatycznej,
nasaczony tuszem czerwonym,
rozmiar: ,,4”

75 sztuk

173.

Wktad do pieczatki automatycznej,
nasaczony tuszem czerwonym,
rozmiar: ,,5”

20 sztuk

174.

Zaktadki indeksujace papierowe do
oznaczania dokumentow z
mozliwos$cig robienia zapisow, 4
bloczki (wymiary: 20x50 mm) po
50 kartek w neonowych kolorach

350 sztuk

175.

Zakreslasz, fluorescencyjny,
koncowka Scigta, szeroko$¢ linii
od 2 — 5mm, 4 kolory (z6tty,
pomaranczowy, rozowy, zielony)

640 sztuk

176.

Zszywacz metalowy, zszywa
jednorazowo do 30 kartek papieru
80g, tadowanie zszywek z gory,
na zszywki nr 24/6

45 sztuk

177.

Zszywacz biurowy plastikowy,
zszywa jednorazowo do 10 kartek
papieru 80g, tadowanie zszywek
z gory, na zszywki nr 10

45 sztuk

178.

Zszywki biurowe, metalowe,
rozmiar nr 10, op. 1000 szt.

75 sztuk

179.

Zszywki biurowe, metalowe,
rozmiar nr 24/6, op. 1000 szt.

275
opakowan

180.

Zszywki biurowe, metalowe,
rozmiar nr 26/6 , op. 1000 szt.

12 opakowan

wykaz art. blurowych opracowala

Wanda Jaszczak

(data 1 podpisy os6b upowaznionych do
reprezentowania Wykonawcy)

22




Zat. nr 2 do SIWZ

/pieczg¢ firmowa Wykonawcy/

OSWIADCZENIE

W zwigzku z przystgpieniem do postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego
w trybie przetargu nieograniczonego na:

"DOSTAWE ARTYKUELOW BIUROWYCH, PAPIERU KSERO ORAZ TONEROW DO
KSEROKOPIAREK DLA URZEDU MIEJSKIEGO W POLICACH”’

oswiadczam, ze Wykonawca spetnia warunki dotyczace:

- posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania,

- posiadania wiedzy 1 do§wiadczenia,

- dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia,

- sytuacji ekonomicznej i finansowej,

oraz, ze:
- przedstawiona w ofercie cena jest kompletna,
- Wykonawca zapoznal si¢ z SIWZ 1 przyjmuje ja bez zastrzezen,

-  Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego.

/data 1 podpis osoby upowaznionej
do reprezentowania Wykonawcy/
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Zat. nr 3 do SIWZ
Umowa OR

zawarta ............... 2014r. pomiedzy Gming Police z siedzibg w Policach przy ul. Stefana
Batorego 3, reprezentowang przez:

Wiladystawa Diakuna — Burmistrza Polic,

zwang dalej Zamawiajacym,

B e e e , prowadzaca dziatalnos¢ gospodarczg na
POASTAWIL......eeeeeiiieceirie et eeevaeenes ,
REGON.......coovviiee. G NIP oo reprezentowang przez:

zwang dalej Wykonawca

Niniejsza umowa zostaje zawarta w wyniku przeprowadzonego przez Zamawiajacego
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na
podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r., Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r.,
poz. 907 z p6zn. zm.), dalej "ustawa Pzp”, w ktérym oferta ztozona przez Wykonawce zostala
uznana za najkorzystniejszg.

§1

Przedmiotem umowy jest dostawa artykuldow biurowych, papieru ksero oraz toneréw do
kserokopiarek wg wykazu rodzajowego i1 cenowego, okreslonego w ofercie Wykonawcy
z dnia ... , zlozonej w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego
przeprowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego, stanowigcej zatacznik do umowy.

§2

1. Dostawa towaru nastgpowac bedzie na podstawie kazdorazowego skladanego przez
Zamawiajacego pisemnego, zamoOwienia wystanego do siedziby Wykonawcy listem
poleconym, badZz dokonanego przez Zamawiajacego zgloszenia telefonicznego lub za
posrednictwem faxu.

2. Wykonawca zobowiazuje si¢ dostarcza¢ przedmiot zaméwienia w ciagu 2 dni
roboczych od zgloszenia do miejsca wskazanego przez Zamawiajacego (w Policach).

3. Osobg uprawniong do skladania zamdéwienia jest Wanda Jaszczak lub inna osoba
wyznaczona przez naczelnika Wydzialu Organizacyjno-Prawnego, na podstawie
pisemnego upowaznienia do dokonania konkretnego zamowienia.

4. Wykonawca zobowigzany jest dostarcza¢ towar rodzajowo i1 cenowo okreslony w ofercie.

§3

1. Wykonawca dostarczy Zamawiajacemu towar wlasnym transportem i na wlasne
ryzyko w terminie 2 dni roboczych, w opakowaniach bezzwrotnych. Wykonawca
ponosi ryzyko 1 koszty przypadkowej utraty, uszkodzenia i1 zniszczenia przedmiotu
umowy do czasu jej wydania Zamawiajagcemu, w szczegdlnosci Wykonawca ponosi
wzgledem Zamawiajgcego petng odpowiedzialnos¢ za utratg, uszkodzenie lub zniszczenie
rzeczy powstate przy zatadunku i transporcie przedmiotu umowy do wskazanego przez
Zamawiajacego miejsca jego dostarczenia. Wydaniem przedmiotu umowy jest jego
fizyczne przekazanie Zamawiajacemu, z zastrzezeniem ust. 2.
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Odbioru towaru dokona przedstawiciel Zamawiajagcego Wanda Jaszczak lub inny
upowazniony przez naczelnika Wydziatu Organizacyjno-Prawnego pracownik.

§4

Za dostarczony 1 odebrany towar Zamawiajacy zapfaci niezmienng cen¢ okreslong przez
Wykonawce w ofercie, o ktorej mowa w § 1.

. Maksymalne zobowigzanie wynikajace z tytulu realizacji niniejszej umowy wynosi
........... brutto (stownie: ... e ZHOtYCh).

§5

Wynagrodzenie za odebrany towar platne bedzie przelewem w ciggu 14 dni od dnia

otrzymania faktury VAT 1 po przyjeciu jej przez Zamawiajacego w sposob okreslony

w ust. 4.

W wypadku wykonania przedmiotu umowy w zakresie mniejszym od umoéwionego

Zamawiajacy jest uprawniony do jednostronnego proporcjonalnego zmniejszenia

wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.

Faktura VAT wystawiona bedzie przez Wykonawce w dniu odbioru przedmiotu umowy

w miejscu wskazanym w § 2 ust. 2.

Przyjecie faktury przez Zamawiajacego bedzie jednoznaczne z potwierdzeniem realizacji

przedmiotu umowy pod wzgledem ilosciowym, asortymentowym i jako$ciowym, zgodnie

ze zlozonym zamOwieniem, z zastrzezeniem postanowien § 7.

. Fakture nalezy wystawi¢ na adres: Gmina Police ul. Stefana Batorego 3, 72-010 Police
NIP 851-10-00-695.

Za dzien zaptaty uwazany bedzie dzieh obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.

W przypadku opdznienia w ptatnosci Wykonawcy przystuguja odsetki ustawowe.

§6

Za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy strony ponoszg
odpowiedzialnos¢ w formie kar umownych. Zamawiajacy ma prawo naliczenia
Wykonawcy nastepujacych kar umownych:

1) w przypadku opodznienia w dostawie przedmiotu umowy Wykonawca zaptaci
Zamawiajacemu kar¢ umowng w wysokosci 0,1% wynagrodzenia brutto, o ktorym
mowa w § 4 ust. 2, za kazdy dzien opdznienia,

2) z tytulu odstgpienia od umowy przez Wykonawce z przyczyn niezaleznych od
Zamawiajacego 20% wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w § 4 ust. 2,

3) w przypadku stwierdzenia nienalezytego lub wadliwego wykonania przedmiotu
umowy w wysokosci 0,2% wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w § 4 ust. 2, za
kazde stwierdzone nienalezyte lub wadliwe wykonanie umowy.

W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 3, Wykonawca bedzie rOwniez zobowigzany
do ponownego wykonania przedmiotu umowy, na wlasny koszt 1 ryzyko, w terminie 3 dni
od dnia otrzymania pisemnego wezwania do ponownego wykonania przedmiotu umowy.
W przypadku, gdy zastrzezone kary umowne nie pokryja catosci szkody, Zamawiajacemu
przyshuguje prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach ogoélnych w wysokosci
przenoszacej zastrzezong kar¢ umowna.

Zamawiajacy jest uprawniony do potrgcenia naliczonych kar umownych z naleznego
Wykonawcy wynagrodzenia.
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5.

6.

1.

Wykonawca nie moze si¢ zwolni¢ z wykonania przedmiotu umowy badz dokonania
usuniecia wad lub brakéw poprzez zaplate kar umownych.

W razie wystapienia istotnej zmiany okolicznos$ci powodujacej, ze wykonanie
zamoOwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili
jego ztozenia, Zamawiajacy moze odstapi¢ od realizacji zamoéwienia, w ciggu 30 dni od
dnia powzigcia wiadomos$ci o powyzszych okolicznosciach. W takim przypadku
Wykonawca moze zada¢ jedynie wynagrodzenia naleznego mu z tytulu wykonanej czgsci
zamodwienia.

§7

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do sprawdzenia towaru w ciggu trzech dni od daty jego
odbioru.

W razie stwierdzenia wad lub brakéw Zamawiajacy przesle Wykonawcy reklamacje, na
ktorg Sprzedawca winien odpowiedzie¢ w ciggu dwoch dni roboczych. Zamawiajacy do
chwili rozpatrzenia reklamacji 1 usunigcia wad lub brakéw przez Wykonawce jest
uprawniony do wstrzymania si¢ z zaptatg faktury VAT, o ktérej mowa w § 5 ust. 1.
Powstrzymanie si¢ z zaptata, w przypadku wskazanych powyzej, nie bedzie stanowilo
zwloki lub opdznienia Zamawiajacego w wykonaniu umowy.

§8
Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie zamowienia podwykonawcom, tylko w zakresie
wskazanym w ofercie, o ktorej mowa w §1.
Podwykonawcom nie przystuguje roszczenie o  wynagrodzenie wzgledem
Zamawiajacego.

§9

Umowa obowigzuje od dnia 02 stycznia 2015r. do dnia 31 grudnia 2015r.

1.

§10

Zmiana postanowien niniejsze] umowy wymaga formy pisemnej, pod rygorem

niewaznosci.

Stosownie do tresci art. 144 ustawy Pzp przewiduje si¢ mozliwo$¢ zmiany postanowien

umowy w stosunku do tresci oferty na podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy,

polegajacych na:

1) zmianie ilosci zamdéwionych artykulow wskazanych w ofercie - w przypadku
zaistnienia koniecznos$ci zamowienia wigkszej lub mniejszej ilosci poszczegdlnych
artykutow biurowych,

2) zmianie cen artykutow biurowych — w przypadku zmiany podatku od towarow i ustug.

§11

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia od umowy w kazdym czasie
w przypadku stwierdzenia nienalezytego wykonania postanowien umownych przez
Wykonawce lub wystepowania okoliczno$ci uzasadniajacych naliczanie kar umownych.
W przypadku wygasnigcia umowy na skutek odstgpienia przez Zamawiajacego,
Zamawiajacy nie traci uprawnienia do zadania zaptaty kar umownych.
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3. Odstgpienie od umowy nastagpi w formie pisemnej i zostanie przestane na adres podany
przez Wykonawce adres siedziby.

§ 12

W sprawach nieuregulowanych postanowieniami umowy znajdujg zastosowanie przepisy:
1) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2014 r., poz. 121
Z pézn. zm.),
2) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r.,
poz. 907 z pdzn. zm.).

§13

1. Spory powstale w zwigzku z realizacja umowy rozstrzygane beda przez Strony przede
wszystkim na drodze polubowne;.

2. Termin na polubowne rozstrzygniecie sporu wynosi 30 dni od daty zgloszenia sporu przez
Strone.

3. Strony postanawiaja, ze niezwlocznie bedg powiadamia¢ drugg Strone¢ o zmianie adresu
siedziby. W przypadku braku takiego powiadomienia, korespondencja kierowana listem
poleconym do drugiej Strony pod dotychczasowy adres bedzie uwazana za dorgczong
wlasciwie.

4. W przypadku niemozno$ci osiggni¢cia porozumienia na drodze polubownej wszelkie
spory powstate w zwiagzku z realizacja umowy Strony poddaja rozstrzygnigciu sgdowi
wilasciwemu z uwagi na siedzibe Zamawiajacego.

§ 14

Umowa zostata sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, 1 egzemplarz dla
Wykonawcy 1 2 egzemplarze dla Zamawiajacego.

Wykonawca Zamawiajacy
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