ZAMAWIAJACY:

Gmina Police
ul. Stefana Batorego 3
72-010 Police

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonym
w trybie przetargu nieograniczonego
na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U.z2013r., poz. 907 z pdzn. zm.) pn:

Swiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Miejskiego w Policach

Wartos¢ szacunkowa zamowienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamowienh publicznych.

Termin sktadania ofert:

26 listopada 2014r. godz. 10:00
Termin otwarcia ofert:

26 listopada 2014r. godz. 10:15

ZATWIERDZIL:
Wiadystaw Diakun
Burmistrz Polic



CZESC | - POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Informacje o zamawiajacym

Zamawiajgcym jest Gmina Police

adres: ul. Stefana Batorego 3, 72-010 Police,

Prowadzacy postepowanie: Wydziat Organizacyjno-Prawny, tel.: (91)431 18 30,
fax: (91) 431 18 32

NIP: 851 10 00 695, REGON: 811685390

2. Osoby uprawnione do kontaktéw w Wykonawcami

Osobami uprawnionymi do kontaktéw z Wykonawcami sa:

Weronika Baginska tel.: 91 431 18 23, fax: 91 431 18 32,
e-mail: wbaginska@ug.police.pl

Agnieszka Komor tel.: 91 431 18 16

e-mail: akomor@ug.police.pl

3. Tryb udzielenia zaméwienia

Przetarg nieograniczony

4. Generalne zasady uczestnictwa w postepowaniu

1. Oferte moze ztozy¢ osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna

nie posiadajgca osobowos$ci prawnej oraz podmioty te wystepujace wspdlnie,
o ile spetniajg warunki okreslone w ustawie Prawo zamowien publicznych oraz
w niniejszej Specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia zwanej dalej SIWZ.

2. Kazdy z Wykonawcow moze ztozy¢ tylko jedng oferte na cato$¢ lub czesc

przedmiotu zamdwienia.

5. Sposo6b porozumiewania sie zamawiajgcego z Wykonawcami

1. Wszelkie oswiadczenia (poza ofertg i odwotaniem), wnioski i zawiadomienia

oraz informacje Zamawiajgcy oraz Wykonawcy mogg przekazywac pisemnie,
faksem lub drogg elektroniczng (fax: 91 431 18 32, e-mail:
wbaginska@ug.police.pl).

Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1, przekazane faksem Ilub drogg
elektroniczng powinny by¢ niezwtocznie potwierdzone w formie pisemne;j.
Kazda ze stron na Zzgdanie drugiej strony niezwitocznie potwierdza fakt
otrzymania dokumentéw przekazanych faksem lub drogg elektroniczng.
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6. Zmiana tresci SIWZ.

1.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu
sktadania ofert zmieni¢ specyfikacje istotnych warunkow zamdéwienia. Dokonang
zmiane specyfikacji Zamawiajgcy zamiesci na Biuletynie Informacji Publicznej
Urzedu Miejskiego w Policach, pod adresem: bip.police.pl.

. Jezeli zmiana tresci specyfikacji prowadzi¢ bedzie do zmiany tresci ogtoszenia

o zamodwieniu, Zamawiajgcy zamiesSci ogtoszenie o0 zmianie ogtoszenia
w Biuletynie Zamowien Publicznych.

.Jezeli w wyniku zmiany specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia

nieprowadzgcej do zmiany ogtoszenia o0 zamowieniu niezbedny bedzie
dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy przedtuzy
termin sktadania ofert o ten czas, poinformuje o tym na stronie Biuletyny
Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Policach

7. Sposob udzielania wyjasnien dotyczacych SIWZ.

1.

Kazdy Wykonawca, w trakcie postepowania moze zwroci¢ sie na pismie do
Zamawiajgcego, kierujgc zapytanie na adres podany w niniejszej specyfikacji,
0 wyjasnienie tresci dotyczgcych niniejszej specyfikaciji.

. Zamawiajgcy jest obowigzany udzielic wyjasnien niezwtocznie wszystkim

uczestnikom postepowania bez ujawniania zrodta zapytania, jednak nie pdzniej
niz na 2 dni przed uptywem terminu skfadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek
o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca
dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkoéw zamowienia

wptyngt po uptywie terminu sktadania wnioskéw o wyjasnienie tresci SIWZ,
o ktérym mowa powyzej lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze
udzieli¢ wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek bez rozpatrywania.

. Zamawiajgcy jednoczes$nie zamiesci treS¢ zapytan wraz z wyjasnieniami na

stronie, gdzie zamieszczona jest niniejsza specyfikacja, czyli bip.police.pl.

. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania

wniosku o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

. W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig specyfikacji istotnych warunkéw

zamowienia, a trescig udzielonych odpowiedzi, jako obowigzujgcg nalezy przyjgc
tre$¢ pisma zawierajgcego pozniejsze oswiadczenie Zamawiajgcego.

CZESC Il - PRZEDMIOT ZAMOWIENIA | TERMIN JEGO REALIZACJI

1. Przedmiot zamoéwienia

1.

2.

3.

Przedmiotem zamowienia jest:
Swiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Miejskiego w Policach

Przedmiot zamowienia zostat zakwalifikowany wg kodoéw CPV:
CPV - 64110000-0 — ustugi pocztowe

Sposob wykonania i szczegotowy zakres ustug zostat okreslony w :
- Szczegotowym opisie przedmiotu zamowienia, ktéry stanowi zatgcznik nr 2
do SIWZ.



2. Termin realizacji zamoéwienia

Zamowienie nalezy wykonaé w terminie: od dnia 02.01.2015r. do dnia
31.12.2015r.

3. Zamoéwienia uzupetniajgce

Zamawiajgcy przewiduje udzielenie zamowien uzupetniajgcych w trybie zamdwienia
z wolnej reki na podstawie art. 67 ust. 1 pkt. 6 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r., Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z p6zn. zm.), dalej "ustawa Pzp”.

Wielkos¢ zamowienia uzupetniajgcego stanowi¢ bedzie nie wiecej niz 50%
wartosci zamowienia podstawowego i polega¢ bedzie na powtorzeniu tego samego
rodzaju zamowien.

4. Oferty wariantowe
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

5. Oferty czesciowe

Zmawiajgcy dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych w zakresie
poszczegolnych czesci:

1) cze$¢ | zamdwienia - Swiadczenie ustug pocztowych w zakresie przyjmowania,
przemieszczenia i doreczania przesyitek listowych oraz ich ewentualnych zwrotow
(przesytki listowe i paczki pocztowe) w obrocie krajowym,

2) czesé Il zamowienia - $wiadczenie ustug pocztowych w zakresie przyjmowania,
przemieszczenia i doreczania przesytek listowych oraz ich ewentualnych zwrotéw
(przesytki listowe i paczki pocztowe) w obrocie zagranicznym.

Kazdy formularz cenowy, jako czes¢ zamowienia, stanowi¢ bedzie odrebng oferte
w rozumieniu ustawy Pzp. Oferta bedzie wazna pod wzgledem cenowym, gdy zostang
wypetnione przez wykonawce wszystkie pozycje z danego formularza cenowego.

6. Podwykonawcy

1.Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamodwienia podwykonawcom.
2.Podwykonawcom nie przystuguje roszczenie o wynagrodzenie wzgledem
Zamawiajgcego.

CZESC Il - WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU, ]
OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEENIANIA TYCH WARUNKOW
ORAZ OSWIADCZENIA | DOKUMENTY WYMAGANE OD WYKONAWCOW

Warunki udziatu w postepowaniu

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktorzy:
1.1. Spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1
ustawy Pzp dotyczace:
a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub
czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania;



b) posiadania wiedzy i doswiadczenia;

c) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonania zamowienia;

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

1.2. Nie podlegajg wykluczeniu z przedmiotowego postepowania na podstawie art.
24 ust. 1 ustawy Pzp.

2. Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu

1. Na potwierdzenie spetnienia warunku dotyczgcego posiadania uprawnien do

wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
nakfadajg obowigzek ich posiadania, tj.:
Zamawiajgcy wymaga aby Wykonawca wykazat sie posiadaniem uprawnien do
wykonywania dziatalnosci pocztowej na podstawie wpisu do rejestru operatorow
pocztowych, prowadzanego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektroniczne;j
zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U.
z 2012 r., poz. 1529), dalej ,ustawy Pp”.

2. Na potwierdzenie spetnienia warunku dotyczgcego posiadania wiedzy
i doswiadczenia Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca wykazat sie nalezytym
wykonaniem lub wykonywaniem w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
sktadania ofert co najmniej 3 ustug odpowiadajgcych wartoscig i charakterem
przedmiotowi zamdwienia. Na potwierdzenie spetnienia warunkow nalezy
zatgczy¢ dokumenty potwierdzajgce nalezyte wykonanie lub wykonywanie
ustug.

3. Zamawiajgcy dokona oceny spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu wg
formuty spetnia/nie spelnia na podstawie zaswiadczen lub dokumentow
ztozonych przez Wykonawce wraz z ofertg. Niespetnienie, ktoregokolwiek
z powyzszych warunkéw spowoduje wykluczenie Wykonawcy z postepowania
a jego oferta zostanie uznana za odrzucong.

4. Zamawiajgcy zada, aby Wykonawca wykazat, spetnienie warunkéw udziatu
w postepowaniu i braku podstaw do wykluczenia nie pdzniej niz na dzien
sktadania ofert.

3. Wykaz oswiadczen i dokumentéw wymaganych w postepowaniu.

1. W celu wykazania spetniania przez Wykonawce warunkéw, o ktérych
mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, nalezy przedtozyé¢:

1.1.Pisemne o$wiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatu
w postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, wg wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 5 do niniejszej SIWZ.

1.2.Zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatorow pocztowych prowadzonego
przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie
dziatalnosci pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania



i doreczania przesytek w obrocie krajowym i zagranicznym zgodnie z art. 6
ust. 1 ustawy Pp.

1.3.Wykaz wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych
réwniez wykonywanych, gtownych dostaw lub ustug, w okresie ostatnich
trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert albo wnioskéw
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy- w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktérych dostawy lub ustugi
zostaty wykonane, oraz zatgczeniem dowodow, czy zostaty wykonane lub sg
wykonywane nalezycie.

1.4.Optacong polise, a w przypadku jej braku, inny dokument potwierdzajacy, ze
Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamowienia.

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia, z postepowania
o udzielenie zaméwienia publicznego w okolicznosciach, o ktérych mowa
w art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych, nalezy przediozy¢:

2.1.08wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia w okolicznosciach, o ktorych
mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

2.2 Aktualny odpis wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do
rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia
w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy Pzp, wystawionego nie wczesniej niz
6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania wnioskow o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu o udzielenie zamédwienia albo sktadania ofert.

2.3 Aktualne zaswiadczenie wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego
potwierdzajgcego, ze Wykonawca nie zalega z opftacaniem podatkow, lub
zaswiadczenia, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania
decyzji wtasciwego organu-wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadnia wnioskédw o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu o udzielnie zaméwienia albo skfadania ofert.

3. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego w okolicznosciach, o ktérych mowa
w art. 24 ust. 2 pkt. 5 ustawy Pzp, nalezy przedtozyc¢:

3.1. Liste podmiotow, o ktorej mowa w art. 26 ust. 2d ustawy Pzp, albo
informacje o tym, ze wykonawca nie nalezy do grupy kapitatowe;.

4. Inne dokumenty lub oswiadczenia wymagane w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia publicznego

1. Wypetniony i podpisany formularz ofertowy, sporzadzony zgodnie z trescig
i formg zawartg we wzorze stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszej SIWZ.



2. Wypetniony i podpisany formularz asortymentowo — cenowy sporzgdzony
zgodnie z trescig i formg zawartg we wzorze stanowigcym zatgcznik nr 3 do

SIWZ.
3.Pisemne wskazanie czesci zamodwienia, ktoére Wykonawca powierzy
podwykonawcom.

5. Wykonawcy, ktorzy maja siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej.

1. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej zamiast aktualnego odpisu z wiasciwego rejestru lub
z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne
przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, sktada dokument lub
dokumenty, wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajgce, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci
wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

2. Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca
ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentow o ktérych
mowa w pkt. 5.1. powyzszej czesci SIWZ, zastepuje sie je dokumentem
zawierajgcym oswiadczenie, w ktorym okresla sie takze osoby uprawnione do
reprezentacji Wykonawcy, ztozone przed wilasciwym organem sgdowym,
administracyjnym albo organem samorzgdu zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca
ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem.

3. W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce
majgcego siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, Zamawiajgcy moze zwrdci¢ sie do wiasciwych organdéw odpowiednio
kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe
lub miejsca zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie niezbednych informaciji
dotyczgcych przedtozonych dokumentéw.

4. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na
jezyk polski.

6. Wykonawcy wspadlnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia publicznego.

1. Wykonawcy ubiegajacy sie wspdlnie o udzielenie zamowienia - Wykonawcy
wystepujagcy wspolnie, w rozumieniu art. 23 ustawy Pzp, sg zobowigzani do
ustanowienia petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
0 udzielenie zamdwienia publicznego albo do reprezentowania w postepowaniu
i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

2. Oryginat petnomocnictwa lub kopia poswiadczona notarialnie za zgodnos¢
z oryginatem powinna by¢ zatgczona do oferty i zawieraC w szczegdlnoSci
wskazanie:

1) postepowania o zamowienie publiczne, ktérego dotyczy,

2) wszystkich Wykonawcéw ubiegajgcych sie wspodlnie o udzielenie
zamoéwienia wymienionych z nazwy z okresleniem adresu siedziby,

3) ustanowionego Petnomocnika oraz zakresu jego umocowania.



3. Dokument petnomocnictwa musi by¢ podpisany przez Wykonawcéw
ubiegajgcych sie wspolnie o udzielenie zamowienia. Podpisy muszg byc¢
ztozone przez osoby uprawnione do sktadania oswiadczen woli wymienione we
wiasciwym rejestrze lub ewidencji Wykonawcéw (KRS lub z informaciji o wpisie
do Centralnej Ewidenciji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarcze;j).

4. W odniesieniu do warunkoéw okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp,
wymagania te muszg byc¢ spetnione wspolnie przez Wykonawcdw (nie musi ich
spetniac¢ kazdy z Wykonawcow sktadajgcych oferte wspdling osobno).

5. Oswiadczenie o tresci okreslonej w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, wykazy lub
formularze sporzagdzone na zatgczonych do SIWZ wzorach, sktada i podpisuje
w imieniu wszystkich Wykonawcow, Petnomocnik lub wszyscy Wykonawcy
wpisujgc w miejscu przeznaczonym na podanie nazwy i adresu Wykonawcy,
nazwy i adresy wszystkich Wykonawcow sktadajgcych oferte wspoding.

6. Oswiadczenia i dokumenty wymagane w celu wykazania braku podstaw do
wykluczenia z postgepowania o udzielenie zamdwienia w okolicznosciach
o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp sktada kazdy z Wykonawcow
ubiegajacy sie wspolnie o udzielenie zamodwienia.

8. W odniesieniu do listy podmiotéw nalezgcych do tej samej grupy kapitatowej
o ktorej mowa w art. 24 ust. 2 pkt. 5 w zawigzku z art. 26 ust. 2d ustawy Pzp,
albo informacji o tym, ze nie nalezy do grupy kapitatlowej, sktada kazdy
z wykonawcow ubiegajgcy sie wspolnie o udzielenie zamdwienia publicznego.

9. Wszelka korespondencja bedzie prowadzona wytgcznie z Petnomocnikiem,
Wykonawcow, ktérzy wspdlnie sktadajg oferte.

10. Kopie dokumentoéw dotyczgcych Wykonawcy (cztonka konsorcjum) muszg byc¢
poswiadczone za zgodnosc¢ z oryginatem przez tego Wykonawce, ktdrego one
dotyczg lub przez Petnomocnika.

11. Wykonawcy ubiegajgcy sie wspolnie o udzielenie zamowienia w przypadku
wyboru ich oferty ponoszg solidarng odpowiedzialnos¢ za realizacje przedmiotu
zamowienia.

12. Jezeli oferta Wykonawcdw wspodlnie ubiegajgcych sie o zamowienie zostanie
wybrana, jako oferta najkorzystniejsza, Zamawiajacy moze zgdaé przed
zawarciem umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, umowy regulujgcej
wspotprace tych Wykonawcow.

CZESC IV - FORMA | ZASADY WNOSZENIA WADIUM

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

CZESC V - TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Termin do ktérego Wykonawca bedzie zwigzany ztozong oferta.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie z wraz z uptywem
terminu sktadania ofert.



CZESC VI - OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wymogi podstawowe

1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert

2.

lub oferty wariantowej spowoduje odrzucenie wszystkich ofert.

Oferta musi obejmowac catos¢ przedmiotu zamodwienia i zosta¢ przygotowana
wedtug wymagan okreslonych w niniejszej specyfikacji. Ztozenie oferty na
formularzu o innej tresci jest niedopuszczalne i spowoduje odrzucenie oferty.

. Oferta oraz wszelkie dokumenty wymagane w niniejszej SIWZ muszg spetniac

nastepujgce wymogi:

1) Oferta musi zosta¢ sporzgdzona w jezyku polskim, z zachowaniem formy
pisemnej np. na maszynie do pisania, komputerze lub recznie dtugopisem
czytelnym pismem poswiadczonym przez Wykonawce.

2) Formularz oferty i wszystkie zatgczone dokumenty sporzadzone przez
Wykonawce (rowniez te ztozone na zatgczonych do SIWZ wzorach) muszg
by¢ podpisane; za podpisane uznaje sie wlasnoreczny podpis z pieczatkg
imienng osoby uprawnionej do reprezentowania firmy ujawnionej w rejestrze
lub ewidencji lub przez osoby odpowiednio upowaznione przez osoby
uprawnione do reprezentacji firmy ujawnione w rejestrze lub ewidencji.

3) Dokonane poprawki lub zmiany (nawet przy uzyciu korektora) w ofercie,
muszg by¢ parafowane wiasnorecznym podpisem przez osobe podpisujgca
oferte.

4) Zatgczniki i dokumenty muszg by¢ sporzadzone wg wzordw i wymagan
niniejszej SIWZ.

5) W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik, do oferty musi by¢
zatgczony oryginat petnomocnictwa lub kopia poswiadczona za zgodnos¢
z oryginatem przez notariusza. Petnomocnictwo okreslajgce jego zakres musi
byé podpisane przez osobe uprawniong do reprezentacji Wykonawcy,
zgodnie z aktualnym dokumentem rejestrowym firmy.

6) Dokumenty wchodzgce w skiad oferty mogg by¢ skladane w formie
oryginatow lub kopii poswiadczonych za zgodnosé z oryginatem przez
wykonawce uprawnionego do reprezentacji oraz muszg by¢ sporzgdzone
w jezyku polskim.

7) Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym, muszg by¢ ziozone wraz z ich
ttumaczeniem na jezyk polski.

8) W przypadku Wykonawcow wspodlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia oraz w przypadku innych podmiotéw, na zasobach ktorych
Wykonawca polega na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp,
kopie dokumentéw dotyczacych odpowiednio Wykonawcy Ilub tych
podmiotéw sg poswiadczane za zgodnos¢ z oryginatem odpowiednio przez
wykonawce lub te podmioty.

9) We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczgtkach, Zamawiajgcy
dopuszcza ztozenie czytelnego zapisu o tresci pieczeci: np. nazwa firmy,
siedziba lub czytelnego podpisu w przypadku pieczeci imienne;.

Wykonawca ponosi ryzyko nieterminowego dostarczenia wszystkich
wymaganych informacji i dokumentéw, przediozenia oferty nie w pemi
odpowiadajgcej pod kazdym wzgledem niniejszej specyfikacji. Kazde uchybienie
moze skutkowaé odrzuceniem oferty (wykluczenie Wykonawcy z postepowania
jest rownoznaczne z odrzuceniem jego oferty.)



2. Forma ztozenia oferty

1. Oferte wraz z zatgcznikami nalezy ztozy¢ w trwale zamknietym opakowaniu (np.
kopercie) uniemozliwiajgcej bezsladowe otwarcie i zapoznanie sie z trescig oferty
przed uptywem terminu sktadania ofert.

2. Opakowanie (koperta) powinno by¢ oznaczone jako ,OFERTA” i zostac
opatrzone nazwg przedmiotu zaméwienia oraz pieczecig firmowg Wykonawcy
(lub opisem w przypadku jej braku) zawierajgca co najmniej nazwe Wykonawcy
i adres.

3. W przypadku ztozenia oferty wspodlnej, na kopercie nalezy wymieni¢ z nazwy,
z okresleniem adresu siedziby, wszystkie podmioty sktadajgce oferte wspdlng
z zaznaczeniem Petnomocnika.

4. Oferte nalezy umiesci¢ w opakowaniu (kopercie) opatrzonym nazwg zamowienia:

OFERTA PRZETARGOWA
na

Swiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Miejskiego w Policach

NIE OTWIERAC PRZED PUBLICZNYM OTWARCIEM OFERT

3. Koszt przygotowania oferty

1. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty z zastrzezeniem okolicznosci przewidzianych w art. 93 ust. 4 ustawy Pzp.
2. Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

4. Zalecenia dotyczace numeracji stron

Catos¢ oferty tzn. wszystkie strony wraz zatgcznikami muszg by¢ trwale ze sobg
potgczone tak, aby nie nastgpito ich przypadkowe zdekompletowanie, a strony
oferty ponumerowane. Nalezy zachowac ciggtos¢ numeracji takze dla dokumentow,
ktére Wykonawca zastrzega tylko do wiadomosci Zamawiajgcego i zastosowac
zasade dla pkt. 5 powyzszej czeSci specyfikacii.

5. Informacje stanowiace tajemnice przedsiebiorstwa

Zamawiajgcy nie ujawni informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepisow i zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji, jezeli wykonawca nie
pozniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzeze, ze nie mogg one by¢ udostepnione
oraz wykaze, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.



CZESC VII - INFORMACJA O MIEJSCU | TERMINIE SKLADANIA | OTWARCIA
OFERT

1. Miejsce i termin skitadania ofert

1. Miejsce skladania ofert

1. Oferty nalezy sktada¢ w kancelarii Urzedu Miejskiego w Policach ul. Stefana
Batorego 3, pok¢j 3c.

2. Termin skiladania ofert

1. Termin sktadania ofert uptywa 26 listopada 2014r. o godz. 10:00. Dla ofert
przestanych pocztg lub kurierem pod ww. adres, liczy sie data i godzina
dostarczenia oferty do sekretariatu. Oferty otrzymane przez Zamawiajgcego
po przywotanym powyzej terminie zostang niezwtocznie zwrdcone.

2. Wycofanie oferty

1. Oferty mogg by¢ wycofane tylko przed uptywem terminu sktadania ofert. Wniosek
o wycofanie oferty powinien by¢ zlozony w jednym egzemplarzu w formie
pisemnej w opakowaniu z adresem z pkt. 1, pkt. 1 SIWZ oznaczony:

Wycofanie oferty
Swiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Miejskiego w Policach

Whniosek o wycofanie oferty nalezy ztozy¢é w miejscu i czasie opisanym w pkt. 1
pkt. 1 i 2 powyzszej czesci specyfikacji przez osobe posiadajgcg pisemne
upowaznienie od Wykonawcy do wycofania oferty. Oferte wycofang Zamawiajacy
zwraca niezwtocznie.

3. Ztozenie oferty zmieniajgcej

1. Do uptywu terminu sktadania ofert dopuszcza sie ztozenie oferty zmieniajgce;.
Oferta taka powinna by¢é ziozona w formie pisemnej w opakowaniu
zaadresowanym jak w pkt. 1 pkt. 1 powyzszej czesci specyfikacji i oznaczona:

Oferta zmieniajaca na
Swiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Miejskiego w Policach

Oferte zmieniajgcg nalezy ztozy¢ w miejscu i czasie opisanym w pkt. 1 ppkt. 112
powyzszej czesci specyfikacji przez osobe posiadajgcg pisemne upowaznienie od
Wykonawcy do ztozenia oferty zmieniajgcej. W przypadku ztozenia oferty
zmieniajgcej — oferta pierwotna wzgledem oferty zmieniajgcej nie bedzie otwarta.

4. Otwarcie ofert

1. Otwarcie ofert jest jawne.



2. Oferty zostang otwarte 26 listopada 2014r. o godz. 10.15 w pokoju 26 (I pietro)
w Urzedzie Miejskim w Policach, ul. Stefana Batorego 3, 72-010 Police.

3. Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajgcy podaje kwote jakg zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia.

4. Podczas otwarcia ofert podaje sie nazwe (firmy) oraz adres Wykonawcy, ktérego
oferta jest otwierana, a takze informacje dotyczace ceny oferty, terminu
wykonania zamodwienia, okresu gwarancji, warunkow pfatnosci zawartych
w ofercie.

5. Niejawne badanie ofert.

1. W czesci niejawnej postepowania Zamawiajgcy dokona sprawdzenia czy oferta:
a) wptyneta od Wykonawcy uprawnionego do wystepowania w niniejszym
postepowaniu,
b) zostata prawidtowo podpisana
c) odpowiada wymaganiom okreslonym w niniejszej specyfikacji
d) odpowiada zasadom i wymogom okreslonym w ustawie o zamdwieniach
publicznych i aktach wykonawczych wydanych na jej podstawie.

6. Poprawki w ofercie

1. Zamawiajgcy poprawi w ofercie:

a) Oczywiste omyiki pisarskie,

b) Oczywiste omytki rachunkowe , z uwzglednieniem konsekwenciji rachunkowych
dokonanych poprawek,

c) Inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych
warunkéw zamowienia, nie powodujgce istotnych zmian w tresci oferty
niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata
poprawiona.

7. Wezwanie Wykonawcy do ztozenia brakujgcych dokumentow.

1. Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie ztozyli
wymaganych przez Zamawiajgcego oswiadczen lub dokumentéw, albo ktérzy
ztozyli wymagane przez Zamawiajgcego oswiadczenia i dokumenty zawierajgce
btedy, do ich ztozenia w wyznaczonym terminie na podstawie art. 26 ust. 3
ustawy Pzp, chyba ze mimo ich zlozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu
albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania. Ztozone na wezwanie
zamawiajgcego oswiadczenia lub dokumenty powinny potwierdza¢ spetnianie
przez Wykonawce warunkow udziatu w postepowaniu oraz spetnianie przez
oferowane ustugi wymagan okreslonych przez Zamawiajgcego. Wymagane
oswiadczenia i dokumenty przekazane Zamawiajgcemu faksem lub drogg
elektroniczng, winny by¢é w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego
potwierdzone przez Wykonawce na piSmie, tj.: przestane pocztg na adres
Zamawiajgcego lub ztozone osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego.

2. Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow w wyznaczonym terminie, na podstawie art.
26 ust. 3 ustawy Pzp do ztozenia listy podmiotéw nalezgcych do tej samej grupy
kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 2 pkt. 5 ustawy Pzp, albo informacji
o tym, ze nie nalezy do grupy kapitatowe;.



3. Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow w wyznaczonym przez siebie terminie do
ztozenia petnomocnictw na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy Pzp w odpowiedniegj
formie przewidzianej w niniejszej specyfikacji.

8. Wezwanie Wykonawcy do zlozenia wyjasnien.

1. W toku badania i oceny ztozonych ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od
Wykonawcow wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych przez nich ofert
zgodnie z art. 87 ust. 1 Pzp.

2. Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow w wyznaczonym przez siebie terminie do
ztozenia wyjasnien, na podstawie art. 26 ust. 4 ustawy Pzp, dotyczacych
osSwiadczen lub dokumentow, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 wyzej
przywofanej ustawy.

3. Zamawiajgcy zwraca sie do wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie
wyjasnien dotyczgcych powigzan, o ktérych mowa w art. 24 ust. 2 pkt. 5
ustawy Pzp, istniejgcych miedzy przedsiebiorcami, w celu ustalenia, czy
zachodzg przestanki wykluczenia wykonawcy.

9. Wykluczenie Wykonawcy/ odrzucenie oferty

1. Zamawiajgcy dokona sprawdzenia, czy:
a) Wykonawcy, ktérzy ztozyli oferty, nie podlegajg wykluczeniu,
b) ztozone oferty nie podlegajg odrzuceniu.

2. Z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego wyklucza sie
Wykonawcow, ktorzy nie spetniajg warunkow o ktérych mowa w art. 22 ust. 1
oraz w okolicznosciach o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Pzp. Oferte
wykluczonego Wykonawcy uznaje sie za odrzucong zgodnie z art. 24 ust. 4
ustawy Pzp.

3. Zamawiajgcy zobowigzany bedzie odrzuci¢ oferte, jezeli:

a) jest niezgodna z ustawa,

b) jej tres¢ nie odpowiada tresci SIWZ, z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt. 3
ustawy Pzp,

C) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw
0 zwalczaniu konkurencji,

d) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia,

e) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia

f) zawiera btedy w obliczeniu ceny,

g) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit
sie na poprawienie omytki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 ustawy Pzp,

h) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

4.Oferty odrzucone nie bedg braty udzialu w dalszej czesci postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego.

10. Uniewaznienie postepowania
Zamawiajgcy uniewazni postepowanie jezeli:
1. Nie zlozono Zadnej oferty nie podlegajgcej odrzuceniu w postepowaniu od
Wykonawcy nie podlegajgcemu wykluczeniu.



1. Cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote,
ktdrg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, chyba
ze Zamawiajgcy moze zwiekszyc te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty.

2. Ztozono oferty o takiej samej cenie i Zamawiajgcy wezwat Wykonawcéw, ktérzy
ztozyli te oferty do ztozenia ofert dodatkowych i oferty dodatkowe ztozono
o takiej samej cenie.

3. Wystgpita istotha zmiana okolicznosci powodujgca, Zze prowadzenie
postepowania lub wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym,
czego nie mozna byto przewidzie¢ wczesnie;j.

4. Postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgca
zawarcie nie podlegajgcej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia
publicznego.

5. O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamowienia Zamawiajgcy
zawiadamia rownoczesnie wszystkich Wykonawcow, ktorzy:

a) ubiegali sie o udzielenie zamdwienia — w przypadku uniewaznienia
postepowania przed uptywem terminu skfadania ofert.

b) ztozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu
skfadania ofert — podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

7. W przypadku uniewaznienia postepowania o0 udzielenie zamdwienia
Zamawiajgcy na wniosek Wykonawcy, ktory ubiegat sie o udzielenie zamdwienia,
zawiadamia o wszczeciu kolejnego postepowania, ktére dotyczy tego samego
przedmiotu zamowienia lub obejmuje ten sam przedmiot zamowienia.

11. Zawiadomienie o wyniku postepowania

1.Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi
jednoczesnie wszystkich Wykonawcéw, kitorzy ztozyli oferty o:
a) Wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe (firme), albo imie
i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, ktorego
oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy), albo imiona
i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym
kryterium oceny ofert i tgczng punktacje,
b) Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajgc uzasadnienie
faktyczne i prawne,
c) Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie
zamowienia podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne,
d) Terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy Pzp, po ktérego
uptywie umowa w sprawie zamoéwienia publicznego moze by¢ zawarta.
2. Niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zamiesci
ogtoszenie o wyborze oferty na stronie internetowej bip.police.pl

CZESC VIII - OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Podana w ofercie cena ofertowa brutto za realizacje przedmiotu zamdwienia musi
uwzgledni¢ wszystkie wymagania Zamawiajgcego okreslone w szczegétowym
opisie przedmiotu zamowienia ktéry stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszej SIWZ.



2. W formularzu oferty nalezy wskazaé cene oferty brutto (z nalezytym podatkiem
VAT) w dniu sktadania ofert.

3. Cena ofertowa musi obejmowaé wszystkie skladniki kosztéw jakie poniesie
Wykonawca niezbedne do realizacji ustugi opisanej w czesci Il pkt. 1 SIWZ.

4. Rozliczenie miedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym dokonywane bedzie w PLN.
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci prowadzenia z wykonawcg rozliczen
w innej walucie niz PLN.

5. Cene catkowitg brutto podang w formularzu oferty nalezy poda¢ z doktadnoscig do
dwoch miejsc po przecinku.

6. Podana przez Wykonawce w ofercie cena brutto (z nalezytym podatkiem VAT)
zostanie ustalona na caty okres obowigzywania umowy i nie podlega
podwyzszeniu ani waloryzacji.

7. Cena zamowienia powinna zawiera¢ w sobie ewentualne upusty oferowane przez
wykonawce.

8. Wykonawca w przedstawionej ofercie winien zaoferowaé cene kompletng,
jednoznaczng i ostateczng.

9. Zaptata nastgpi zgodnie z warunkami umowy.

CZESC IX - OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE
KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH
KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

1. Tryb oceny ofert.

1.0ceny ofert bedzie dokonywata komisja przetargowa.
2.0Oferty bedg oceniane w 2 etapach

| etap: ocena w zakresie wymagan formalnych i kompletnosci oferty

Oferty oceniane jako niespetniajgce wymagan okreslonych ustawg i SIWZ, po
wyczerpaniu przez Zamawiajgcego mozliwosci wskazanych art. 26 ust. 3 i 4, art.
87 ust. 1-2 oraz art. 90 ust. 1-2 ustawy Pzp, zostang odrzucone, a w przypadku
ujawnienia podstaw do wykluczenia Wykonawcy sktadajgcego oferte, oferty te
zostang uznane za odrzucone.

Il etap: ocena wedtug kryteriow okreslonych ponizej
W |l etapie rozpatrywane bedg oferty nie podlegajgce odrzuceniu, ztozone przez
Wykonawcow nie podlegajgcych wykluczeniu.

2. Kryterium oceny ofert.

W celu wyboru najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy przyjgt nastepujgce
kryterium przypisujac mu odpowiednig wage procentowa:

- cena brutto za realizacje catego zamoéwienia — 100%

3. Zasady oceny ofert wedlug ustalonych kryteriow.

1. Komisja przetargowa przyzna kazdej ofercie punkty w kryterium ,cena brutto” wg
WZOru:



Cn

C= - x 100% x 1

Cb
gdzie:
Cn — cena brutto z oferty o najnizszej cenie
Cb — cena brutto z oferty badanej
¢ — ilos¢ punktéw badanej oferty w kryterium ceny
100 pkt — maksymalna ilos¢ punktéw w danym postepowaniu
1,00= 100% - waga kryterium

2. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg liczbe

punktow przyznang przez komisje wg wzoru pkt. 3.1. niniejszej SIWZ.

3. Wynik dziatania podawany bedzie z dokfadnoscig do dwodch miejsc po

przecinku.

4. Jezeli nie bedzie mozna dokonac wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu

na to ze zostaly zlozone dwie lub wiecej ofert o takiej samej cenie,
Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia
w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych.

Wykonawca w ofertach dodatkowych nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

5. Gdy w przypadku zaokraglenia, oferty uzyskajg takg samg liczbe punktéw, to

przyjmuje sie, ze najkorzystniejszg ofertg jest oferta z najnizszg cena.

CZESC X - INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC

DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W
SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy zawiadomi Wykonawce,
wskazujgc miejsce oraz termin, po jakim nalezy sie stawi¢ na podpisanie umowy.

CZESC XI - ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

CZESC XII - ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

1. Termin podpisania umowy

1.

2.

Umowa zostanie zawarta z wybranym Wykonawcg na warunkach okreslonych
we wzorze umowy stanowigcym zatgcznik nr 4 do niniejszej SIWZ.

Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego,
z zastrzezeniem art. 183 ustawy Pzp, w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia
przestania zawiadomienia o0 wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli
zawiadomienie to zostato przestane w sposob okreslony w art. 27 ust. 2 ustawy
Pzp, albo 10 dni — jezeli zostato przestane w inny sposob.

. Zamawiajgcy moze zawrzeC umowe w sprawie zamowienia publicznego przed

uptywem terminu, o ktorym mowa w pkt. 1 i 2 jezeli:



a) w postepowaniu o udzielenie zamowienia ztozono tylko jedng oferte; lub
b) jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia nie odrzucono zadnej oferty
oraz nie wykluczono zadnego wykonawcy,

4. Zgodnie z art. 94 ust. 3 ustawy Pzp, jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata
wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego lub
nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
zamawiajgcy moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposrdéd pozostatych ofert
bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba, ze zachodzag
przestanki uniewaznienia postepowania, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy
Pzp.

2. Zmiany postanowien zawartej umowy

1. Zakazuje sie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku co do
tresci ofert, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy.

2. Zamawiajgcy  przewiduje nastepujgcg zmiane dotyczacg przedmiotu
zamowienia.

a. W przypadku ustawowej zmiany obowigzujgcych stawek podatku VAT kwota
wynagrodzenia brutto pozostaje bez zmian. Kwota wynagrodzenia netto zostanie
przeliczona wedtug obowigzujgcych stawek podatku VAT, w stosunku do kwoty
wynagrodzenia bazowego brutto.

CZESC XIIl - POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej
1. Srodki ochrony prawnej okreslone w Dziale VI ustawy Pzp przystugujg
wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
niniejszego zamowienia oraz poniost lub moze ponie$¢ szkode w wyniku
naruszenia przez zamawiajgcego przepisow ww. ustawy.

2. Inne postanowienia
Do spraw nieuregulowanych w SIWZ majg zastosowanie przepisy ustawy Pzp.

CZESC XIV - SPIS ZALACZNIK()W
Spis zalgcznikow:

Nr 1 — Formularz oferty

Nr 2 — Szczego6towy opis przedmiotu zaméwienia

Nr 3 — Formularze asortymentowo - cenowe

Nr 4 — Wzér umowy,

Nr 5 — Wzér oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu

Zatwierdzam



Zatacznik nr 1 do SIWZ

(Nazwa i adres wykonawcy lub piecze¢ firmowa) (miejscowosE)

Zamawiajacy:

Gmina Police
Adres: ul. Stefana Batorego 3
72-010 Police

W odpowiedzi na ogtoszenie o przetargu nieograniczonym dla zadania pod nazwa:

Swiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Miejskiego w Policach

przedktadamy niniejszg oferte:

OFERTA

a) firma:
b) REGON: || [ | || ||| [ ‘|| ‘|||
NP ]

c) kod, miejscowos¢, wojewddztwo, powiat:

d) ulica, nr domu, nr lokalu:

e) internet: http:// ........................ e-mail: ....ooviiiiiiiee - wpisa¢ gdy wykonawca posiada

f) numer kierunkowy

tel. faks




1. Oferujemy realizacje przedmiotu zamoéwienia w zakresie pokreslonym w specyfikacji
istotnych warunkéw zamoéwienia i na warunkach okreslonych w specyfikaciji istotnych
warunkéw zamowienia, w_zakresie $wiadczenia ustug pocztowych, wediug cen
jednostkowych podanych w formularzach asortymentowo-cenowych (formularzach
asortymentowo-cenowych)- wediug nastepujgcych czesci  zamodwienia (wypetnié
odpowiednig czes¢ zamodwienia) — za cene:

1.1 Czesé | zamébwienia-Swiadczenie ustug pocztowych w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczenia przesytek listowych oraz ich ewentualnych zwrotow
(przesyiki listowe i paczki pocztowe) w obrocie krajowym.

Oferowana przez nas cena realizacji przedmiotu zamowienia w czesci | zgodnie
z wyliczeniem zawartym w formularzu cenowym nr 1, wynosi:

Cena netto (bez VAT) . o PLN (stownie cena
L= 1 o PP )
Cena brutto (z VAT) . o PLN (stownie cena brutto

1.2.Czes¢ Il zamowienia- swiadczenie ustug pocztowych w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczenia przesytek listowych oraz ich ewentualnych zwrotéw
(przesytki listowe i paczki pocztowe) w obrocie zagranicznym.
Oferowana przez nas cena realizacji przedmiotu zamowienia w czesci 1l zgodnie
z wyliczeniem zawartym w formularzu cenowym nr 2, wynosi:

Cena netto (bez VAT) . oo PLN (stownie cena
L= 1 o PP )
Cena brutto (z VAT) . o PLN (stownie cena brutto

Informacja dla Wykonawcy

W przypadku niezgodnosci ceny napisanej cyfrowo i ceny napisanej stowami

rozstrzygajgca bedzie cena z VAT napisana stowami. Formularz oferty musi byc¢

podpisany przez osobe lub osoby zdolne do reprezentowania firmy.

2. Oswiadczamy, ze oferujemy warunki ptatnosci zgodne z zawartymi we wzorze umowy
stanowigcym zatgcznik nr 4 do SIWZ.

3. Oswiadczamy, iz oferujemy realizacje zamoéwienia w terminie od 02.01.2015r. do
dnia 31.12.2015r.

4. Oswiadczamy, ze cena podana w pkt 1.1 oraz/lub 1.2 zawiera wszystkie koszty
wykonania zamoéwienia, jakie ponosi Zamawiajgcy w przypadku wyboru niniejszej
oferty.

5. Oswiadczamy, iz cena okreslona w pkt. 1.1 oraz/lub 1.2 nie ulegnie podwyzszeniu
oraz waloryzacji w ciggu trwania umowy.

6. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie ze wzorem umowy, ktora jest czescig SIWZ i
zobowigzujemy sie w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na
okreslonych w niej przez Zamawiajgcego warunkach, w miejscu i terminie przez
niego wyznaczonym.

7. Oswiadczamy, ze akceptujemy w catosci wszystkie warunki zawarte w SIWZ jako
wytgczng podstawe procedury przetargowej i odstepujemy od wiasnych warunkoéw
realizacji zamowienia.

8. Oswiadczamy, ze jezeli w okresie zwigzania ofertg nastgpig jakiekolwiek znaczgce
zmiany sytuacji przedstawionej w naszych dokumentach zatgczonych do oferty
natychmiast poinformujemy o nich Zamawiajgcego.




9. Oswiadczamy, ze optacong polise lub inny dokument ubezpieczenia, od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej
z przedmiotem zamowienia na kwote minimalng do wartosci zawartej umowy
przedtozymy Zamawiajgcemu w dniu podpisania umowy.
10. Oswiadczamy, ze:
a) zamoéwienie wykonamy we wtasnym zakresie bez udziatu Podwykonawcow,
b )nizej wymienione czesci zamdwienia powierzymy Podwykonawcom:

T . I niepotrzebne skresli¢ tzn. pkt a) lub b).

Pieczec i podpis(y) oséb uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy w obrocie prawnym:

............................................................. data podpisania oferty .........ccccccevvivvrnennn.

1. W przypadku oferty sktadanej wspolnie przez grupy podmiotéw nalezy poda¢ adres (siedzibe)
podmiotu wiodgcego (petnomocnika), *niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 2 do SIWZ

Szczegoétowy opis przedmiotu zamoéwienia

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie

przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych oraz ich

ewentualnych zwrotow w okresie od dnia 02.01.2015r. do dnia 31.12.2015r.

z zastrzezeniem opisanym w § 9 ust. 2 wzoru umowy.

1. Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
oraz/lub zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania
przesytek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw (przesytki listowe i paczki
pocztowe), ktdére bedg realizowane na zasadach okreslonych w powszechnie
obowigzujgcych przepisach prawa, w szczegdlnosci w ustawy Pp.

2. Przez przesytki pocztowe, bedgce przedmiotem zamowienia rozumie sie przesyiki
listowe o wadze do 2000 g (gabaryt A i B):

a) zwykie ekonomiczne — przesytka nierejestrowana nie bedgca przesytkg
najszybszej kategorii (termin dostarczenia: w nastepnym dniu roboczym po dniu
nadania albo w ciggu trzech dni roboczych po dniu nadania),

b) zwykte priorytetowe — przesytka nierejestrowana najszybszej kategorii (termin
dostarczenia: w nastepnym dniu roboczym po dniu nadania),

c) polecone ekonomiczne — przesytka rejestrowana bedaca przesytkg listowa,
przemieszczang i doreczang w sposoOb zabezpieczajgcy jg przed utratg,
ubytkiem zawarto$ci lub uszkodzeniem (termin dostarczenia: w nastepnym dniu
roboczym po dniu nadania albo w ciggu trzech dni roboczych po dniu nadania),

d) polecone priorytetowe — przesytka rejestrowana najszybszej kategorii bedgca
przesytkg listowa, przemieszczang i doreczang w sposob zabezpieczajacy ja
przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem (termin dostarczenia:
w nastepnym dniu roboczym po dniu nadania),

e) polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesytka listowa
przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru
(termin dostarczenia: w nastepnym dniu roboczym po dniu nadania albo w ciggu
trzech dni po dniu nadania),

f) polecone priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesytka
najszybszej kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za
pokwitowaniem odbioru (termin dostarczenia: w nastepnym dniu roboczym po
dniu nadania),

g) przesyiki listowe z zadeklarowang wartoscia — przesytka rejestrowana,
za ktorej utrate, ubytek zawartosci lub uszkodzenie operator ponosi
odpowiedzialno$¢ do wysokosci wartosci przesytki podanej przez nadawce
(termin dostarczenia: w nastepnym dniu roboczym po dniu nadania albo w ciggu
trzech dni roboczych po dniu nadania).

Gabaryt A- to przesytka o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x140 mm,
Maksimum — Zzaden z wymiarow nie moze przekracza¢ wysokosci 20 mm, dtugosci
325 mm, szerokosci 230 mm.



Gabaryt B — to przesytka o wymiarach:

Minimum — jesli cho¢ jeden z wymiarow przekracza wysokos¢ 20 mm lub dtugos¢ 325
mm, szerokos¢ 230 mm,.

Maksimum — suma dtugosci, szerokosci i wysokosci nie moze by¢ wieksza niz
900 mm, przy czym najwiekszy z tych wymiaréw (dtugos¢) nie moze przekroczy¢
600 mm.

3. Przez paczki pocztowe, bedgce przedmiotem zamowienia rozumie sie paczki

pocztowe o wadze do 10.000 g (gabaryt A i B):

a) ekonomiczne — paczki rejestrowane nie bedgce paczkami najszybszej kategorii,

b) priorytetowe — paczki rejestrowane najszybszej kategorii,

c) paczki pocztowe z zadeklarowang wartoscig — przesyiki rejestrowane nie
bedace przesytkami najszybszej kategorii z zadeklarowang wartoscia,

d) ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru — paczki rejestrowane ekonomiczne
i priorytetowe przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone
za pokwitowaniem odbioru.

Gabaryt A — to przesytka o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
Maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ dtugosci 600 mm, szerokos$¢
500 mm, wysoko$¢ 300 mm.

Gabaryt B — to przesytka o wymiarach:

Minimum — jesli cho¢ jeden z wymiarow przekracza dtugo$¢ 600 mm, szerokos$c¢
500 mm, wysoko$¢ 300 mm,

Maksimum — suma diugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz
dtugosé nie moze by¢ wigksza niz 3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze
przekroczy¢ 1500 mm.

4. Przesylkki pocztowe przygotowane do dystrybucji bedg odbierane przez

Wykonawce w siedzibie Zamawiajgcego lub bedg dostarczane przez
Zamawiajgcego do punktu odbioru, wskazanego przez Wykonawce w godzinach
pracy Urzedu Miejskiego w Policach (po ich szczegétowym uzgodnieniu pomiedzy
stronami). Wskazany punkt odbioru nie moze znajdowac sie w odlegtosci wiekszej
niz 500 m od siedziby Zamawiajgcego. W przypadku braku posiadania takiego
punktu Wykonawca zobowigzany jest do odbioru przesylek z siedziby
Zamawiajgcego, o ktérej mowa w pkt 5, w godzinach pracy Zamawiajgcego.
Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamdéwienia nastepowac bedzie w dniu
ich przekazania przez Zamawiajgcego. W przypadku przesytek priorytetowych
przekazanych przez Zamawiajgcego do godz. 14:30, ich nadanie nastepowac
bedzie w dniu przekazania do godziny 15:00.
Przyjecie przesytek do obrotu pocztowego przez Wykonawce bedzie kazdorazowo
dokumentowane pieczeciag, podpisem i datg w ksigzce nadawczej (dla przesytek
rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilosSciowym przesytek nierejestrowanych.
Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania Zamawiajgcemu wszelkich oznaczen
przesytek rejestrowanych i priorytetowych. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosc
uzywania bedgcej w posiadaniu Urzedu Miejskiego w Policach maszyny do
frankowania. Szczegotowe zasady rozliczania, w przypadku nadawania przesytek
za pomocg maszyny do frankowania, oraz instrukcja okreslajgca warunki
uzytkowania maszyny do frankowania — zawarte zostaty w zat. nr 3 do umowy.



5.

6.

Ustuga bedzie realizowana na rzecz Urzedu Miejskiego w Policach, ul. Stefana
Batorego 3, 72-010 Police.
Zamawiajgcy zobowigzuje sie do umieszczenia na przesyitce listowej i paczce
nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednoczesnie w pocztowej ksigzce
nadawczej dla przesytek rejestrowanych), okreslajgc rodzaj przesyiki (zwykta,
polecona, priorytet, zadeklarowana wartos¢ czy ze zwrotnym poswiadczeniem
odbioru — ZPO), umieszczania nadruku (pieczatki) okreslajacej petng nazwe
i adres Zamawiajgcego na stronie adresowej kazdej nadawanej przesyiki.
Zamawiajgcy nie dopuszcza sytuacji, w ktorej czesc¢ przesytek zostanie nadana
przez inny podmiot na rzecz i w imieniu Zamawiajgcego, W wyniku czego na
dowodzie nadania przesytki bedzie figurowat inny podmiot niz Zamawiajgcy,
natomiast na podstawie zawartych umoéw bedzie mozliwos¢ wykazania, ze
nadanie przesytki zlecit Zamawiajacy. Przesytki muszg by¢ doreczane
w oryginalnych opakowaniach Zamawiajgcego, i nadawane wylgcznie na
podstawie dokumentéw i drukéw potwierdzenia nadania, doreczenia i odbioru
wypetnionych przez Zamawiajgcego. Zarobwno na opakowaniu jak na ww.
dokumentach i drukach muszg znajdowac sie dane adresowe Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy zobowigzuje sie do nadawania przesytek w stanie uporzgdkowanym,
przez co nalezy rozumiec:
a) dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesyiki do pocztowej ksigzki
nadawczej Zamawiajgcego

b) dla przesytek zwyktych - nierejestrowanych — zestawienie ilosciowe przesytek wg

10.

11.

12.

13.

poszczegoblnych kategorii wagowych sporzgdzone dla celdw rozliczeniowych
w dwoéch egzemplarzach (dla Zamawiajgcego oraz Wykonawcy).

Wzory pocztowej ksigzki nadawczej oraz zestawienia ilosciowo -wartosciowego
zostang uzgodnione z Wykonawca.

Zamawiajgcy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek listowych i paczek
w stanie umozliwiajgcym Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia
do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.

Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajgcego, odpowiednio
zabezpieczona. Opakowanie paczki powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed
dostepem do jej zawartosci. Ponadto powinno uniemozliwiaé uszkodzenie
przesytki w czasie przemieszczania.

Jesli przesyiki listowe oraz paczki wymaga¢ bedg specjalnego, odrebnego
oznakowania lub opakowania wtasciwego dla danego Wykonawcy — Wykonawca
dostarczy we wlkasnym zakresie wszelkie materiaty niezbedne do tego celu.
Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgcego, o ktérej mowa w pkt 5
pokwitowane przez adresata ,potwierdzenie odbioru” niezwtocznie po dokonaniu
doreczenia przesytki, nie pdzniej jednak, niz w ciggu 7 dni od dnia doreczenia
(badz przekazywat je w punkcie odbioru).

Przesyitki doreczane na podstawie ustawy z dnia 29.08.1997 r. Ordynacja
podatkowa (Dz. U. z 2012 r. poz. 749 z pdzn. zm.) bedg przez Zamawiajgcego
oznakowane w nastepujagcy sposob: na kopercie bedzie przystawiona pieczec
o tresci — ,Doreczenie pisma odbywa sie na podstawie dziatu IV rozdziatu 5 ustawy
z dnia 29.08.1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2012 r. poz. 749 z p6zn. zm.).
Przesytki doreczane na podstawie ustawy Kodeks postepowania
administracyjnego bedg przez Zamawiajgcego oznakowane w nastepujgcy
sposéb: na kopercie bedzie przystawiona piecze¢ o tresci— ,Doreczenie pisma
odbywa sie na podstawie dziatu Il rozdziatu 8 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.
Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2013 r. poz. 267).



14.

15.

16.

17.

18.

W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki bgdz niewykonania lub
nienalezytego  wykonania  przedmiotu umowy  Wykonawca  zaptaci
Zamawiajgcemu nalezne odszkodowanie lub kare umownag, zgodnie z przepisami
rozdziatu 8 ustawy Pp i postanowieniami umowy.

Faktury VAT bedg wystawiane na:

NABYWCA: Gmina Police, ul. Stefana Batorego 3, 72-010 Police

i przesytane na adres Zamawiajgcego podany w pkt 5.

W tabeli ponizej zostaty wyszczegolnione rodzaje przesytek jakie bedg zlecane
Wykonawcy oraz orientacyjne ilosci danej korespondencji w skali 12 miesiecy.
Zamawiajgcy przyjat podane ilosci przesytek kazdego rodzaju w oparciu
o analize potrzeb. Zestawienie to daje podstawe do wyliczenia ceny. Zamawiajgcy
nie jest zobowigzany do zrealizowania w 100% podanych ilosci przesytek. Rodzaje
i ilosci przesytek w ramach swiadczonych ustug sg szacunkowe i bedg ulegaty
zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego, na co Wykonawca wyraza
zgode. Wykonawca nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian ilosciowych
i rodzajowych w trakcie realizacji przedmiotu zamowienia. Faktyczne ilosci
realizowanych przesytek mogg odbiegaé¢ od podanych ilosci, zas kazda z ustug
wskazanych w tabeli ponizej musi by¢ dostepna dla Zamawiajgcego.

W przypadku powierzenia realizacji zamowienia podwykonawcom, Wykonawca
zobowigzany jest do wskazania czesci zamodwienia, ktorej realizacje powierzy
podwykonawcy, informacja o podwykonawstwie i jego zakresie zostanie
umieszczona w umowie.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ korzystania z ustug operatora
wyznaczonego (w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe) poza zamowieniem
w przypadku wysytania przesytek w trybie art. 17 ustawy Pp, art. 57 § 5 pkt 2 ustawy
— Kodeks postepowania administracyjnego (termin uwaza sie za zachowany, jezeli
przed jego uptywem pismo zostato nadane w polskiej placowce pocztowej
operatora wyznaczonego), art. 165 § 2 — Kodeks postepowania cywilnego (Dz. U.
22014 r., poz. 101 z pézn. zm.) (oddanie pisma procesowego w polskiej placéwce
pocztowej operatora wyznaczonego jest rownoznaczne z wniesieniem go do sadu),
art. 12 § 6 pkt 2 — Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2012 r., poz. 749 z pdzn. zm.)
(Termin uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego uptywem pismo zostato nadane
w polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego), art. 198b ust. 2 zdanie
drugie ustawy Pzp (ztozenie skarg w placowce pocztowej operatora wyznaczonego
jest rownoznaczne z jego wniesieniem); a takze w innych sytuacjach, w ktérych
wymagane bedzie, aby nadanie przysytki skutkowato domniemaniem jej
doreczenia w dniu nadania. Zamawiajgcy szacuje, iz wytgczenie powyzsze bedzie
dotyczyto okoto 2000 (stownie: dwa tysigce) przesytek w skali roku.”.

Zamawiajgcy dopuszcza zmiany w umowie w stosunku do tresci oferty polegajagce
zmniejszeniu maksymalnego zobowigzania Zamawiajgcego wynikajgcego
Zz umowy, w zwigzku nadawaniem przesylek u operatora wyznaczonego,
w sytuacjach, o ktérych mowa powyzej.



Zatacznik nr 3 do SIWZ

Formularz asortymentowo - cenowy nr 1

dotyczacy czesci |

zamowienia:

swiadczenie ustug pocztowych w zakresie

przyjmowania, przemieszczenia i doreczania przesytek listowych oraz ich ewentualnych
zwrotow (przesyiki listowe i paczki pocztowe) w obrocie krajowym

Szacowa
na ilos¢
przesytek Cena Cena Stawka | Cena Cena
w trakcie | jednostk | fgczna | VAT w % |jednos | {fgczna
L realizacji | owa netto | netto w tkowa | brutto w
P Przedziaf umowy * w PLN PLN brutto PLN
Rodzaj przesytek wagowy [szt.] w PLN
1 2 3 4 5 6 7 8
Przesylki krajowe
1 Listy zwykte ekonomiczne
do 50 g 3144
A Gabaryt A
50g-100g 305
100g-350¢g 77
350 g-500g 20
500 g - 1000 g 1
1000 g - 2000 g
do 50 g
B Gabaryt B
50g-100g 37
100g-350¢g 316
3509 -500¢g 17
500 g - 1000 g
1000 g - 2000 g
5 Listy zwykte priorytetowe
do 50 g 93
A Gabaryt A
50g-100g 14
100g- 350 g 0
350 g - 500 g
500 g - 1000 g 11
1000 g - 2000 g 0
do 50 g 1
B Gabaryt B
50g-100g 1
100g- 350 g 3
350 g -500¢g 20
500 g - 1000 g
1000 g - 2000 g




Listy polecone ekonomiczne

Gabaryt A

do 50 g

509-100g

100 g - 350 g

350 g - 500 g

500 g - 1000 g

1000 g - 2000 g

Gabaryt B

do 50 g

509-100g

100 g - 350 g

350 g - 500 g

500 g - 1000 g

1000 g - 2000 g

O |O |©O |O |Oo |o |o |o |o |o |o |o

Listy polecone priorytetowe

Gabaryt A

do 50 g

509-100g

1009 -3509

350 g - 500 g

500 g - 1000 g

1000 g - 2000 g

Gabaryt B

do 50 g

509-100g

1009 -3509

350 g - 500 g

500 g - 1000 g

1000 g - 2000 g

O |O |©O |O |O |©o |©o |o |o |o |o |o

Listy polecone ekonomiczne ze
zwrotnym potwierdzeniem
odbioru

Gabaryt A

do 50 g

17 910

50g-100g

2176

100 g - 350 g

288

350 g - 500 g

25

500 g - 1000 g

1000 g - 2000 g

Gabaryt B

do 50 g

50g-100g

88

100 g - 350 g

438

350 g - 500 g

33

500 g - 1000 g

84

1000 g - 2000 g

21

Listy polecone priorytetowe ze
zwrotnym potwierdzeniem
odbioru

Gabaryt A

do 50 g

186




509-100g

100 g - 350 g

350 g - 500 g

500 g - 1000 g

1000 g - 2000 g

Gabaryt B

do 50 g

509-100g

100 g - 350 g

350 g - 500 g

500 g - 1000 g

1000 g - 2000 g

N
(o]

Paczki ekonomiczne

Gabaryt A

do 1 kg

1kg -2 kg

2 kg - 5 kg

5Kkg - 10 kg

Gabaryt B

do 1 kg

1kg -2 kg

2 kg - 5 kg

5 kg - 10 kg

O |O |©O |Oo |o |o |o |o

Paczki priorytetowe

Gabaryt A

do 1 kg

1kg -2 kg

2 kg - 5 kg

5Kkg - 10 kg

Gabaryt B

do 1 kg

1kg -2 kg

2 kg - 5 kg

5 kg - 10 kg

O |O |©O |©O |o |o |o |o

Paczki ekonomiczne ze
zwrotnym potwierdzeniem
odbioru

Gabaryt A

do 1 kg

1kg -2 kg

2 kg - 5 kg

5 kg - 10 kg

Gabaryt B

do 1 kg

1kg -2 kg

2 kg - 5kg

5 kg - 10 kg

O |©O |© |©o |o |o |o |o

10.

Paczki priorytetowe ze
zwrotnym potwierdzeniem
odbioru

o

Gabaryt A

do 1 kg

1kg -2 kg




2 kg - 5 kg 0
5 kg - 10 kg 0
do 1 ki 0
Gabaryt B S
B 1kg-2kg 0
2 kg - 5 kg 0
5 kg - 10 kg 0
11. Ustugi
do 50 g 1 000
Ustuga zwrotu przesytek
A niedostarczonych 509-100g 0
Listy polecone ekqnomic;ne 100 g-350 g 0
ze zwrotnym potwierdzeniem
odbioru 350 g -500g 0
(Gabaryt A) 500 g - 1000 g 0
1000 g - 2000 g 0
do 50 g 0
Ustuga zwrotu przesytek
B niedoreczonych 509-100g 0
Listy polecone priorytetowe ze 100 g-350 g 0
zwrotnym potwierdzeniem
odbioru (Gabaryt A) 3509-5009 0
500 g - 1000 g 0
1000 g - 2000 g 0
do 1 ki 0
Ustuga zwrotu paczek g
C | niedostarczonych (Gabaryt A) 1kg-2kg 0
2 kg - 5 kg 0
5 kg - 10 kg 0
Catkowita warto$¢ zaméwienia netto X
(suma wszystkich wierszy kolumny 5)
Calkowita wartos¢ zamoéwienia brutto (suma wszystkich wierszy kolumny 8)

* llo$¢ podana w kolumnie 3 tabeli "Szacowana ilo$¢ przesytek w trakcie realizacji umowy" dotyczy planowanej
ilosci nadanych przesytek listowych i paczek. Zamawiajgcy nie jest zobowigzany do realizowania podanych ilosci
przesytek. Faktyczne ilosci realizowanych przesytek mogg odbiega¢ od planowanych ilosci. Wykonawca
zobowigzany jest wypetni¢ wszystkie pola w tabeli, nawet jezeli zamawiajgcy szacuje zerows ilo$¢ danego rodzaju
przesytki.

Wartosci wskazane w kolumnie 7 sg wartosciami jednostkowymi, ktore bedg obowigzywaty w trakcie

catego okresu umowy i stanowi¢ bedg podstawe wynagrodzenia wykonawcy.

Stownie catkowita wartosé zamowienia




Wykonawca wyraza zgode i nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian ilosciowych
i rodzajowych przesytek listowych ujetych przez Zamawiajgcego w powyzszym
formularzu cenowym w trakcie realizacji umowy.

(miejscowosc)

(piecze¢ i czytelny podpis osoby/oséb
uprawnionej/ych do reprezentowania
Wykonawcy)



Zatacznik nr 3 do SIWZ
Formularz asortymentowo - cenowy nr 2

dotyczacy czesci |l zamoéwienia: sSwiadczenie ustug pocztowych w zakresie
przyjmowania, przemieszczenia i doreczania przesytek listowych oraz ich ewentualnych
zwrotow (przesyiki listowe i paczki pocztowe) w obrocie zagranicznym.

Szacowa
na ilosé
przesytek Cena Cena Stawka | Cena Cena
w trakcie | jednostk | faczna | VATw % |jednos| fgczna
realizacji | owa netto [ nettow tkowa | brutto w
Przedziaf umowy * | w PLN PLN brutto PLN
L.p. Rodzaj przesytek wagowy [szt.] w PLN
1 2 3 4 5 6 7 8
Przesylki zagraniczne
1. Listy zwykte ekonomiczne
: o do 50 g 96
A Kraje europejskie
50g-100g 0
100g-3509g 0
350 g - 500 g 1
500 g - 1000 g 0
1000 g - 2000 g 0
2. Listy zwykte priorytetowe
. . do 50 g 19
A Kraje europejskie
50g-100g 8
100g-350 g 0
350 g -500g 0
500 g - 1000 g 0
1000 g - 2000 g 0
3. Listy polecone priorytetowe
) o do 50 g 0
A Kraje europejskie
50g-100g 0
100g-3509 1
350 g-500g 0
500 g - 1000 g 0
1000 g - 2000 g 0
Listy polecone priorytetowe ze
4. zwrotnym potwierdzeniem odbioru
do 50 g 11
A Kraje europejskie 509-100g 0
100g-3509g 1
350 g - 500 g 5
500 g - 1000 g 0
1000 g - 2000 g 0




Paczki ekonomiczne

. . do 1 kg 0
Kraje europejskie
do 2 kg 0
do 5 kg 0
do 10 kg 0
Paczki priorytetowe
. . do 1 kg 0
Kraje europejskie
do 2 kg 0
do 5 kg 0
do 10 kg 0
Paczki ekonomiczne ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru
. L do 1 kg 0
Kraje europejskie
do 2 kg 0
do 5 kg 0
do 10 kg 0
Paczki priorytetowe ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru
. L do 1 kg 0
Kraje europejskie
do 2 kg 0
do 5 kg 0
do 10 kg 0
Ustugi
do 50 g 100
Ustuga zwrotu przesytek
niedostarczonych 50g-100g 0
Listy polecone 100 g - 350 g 0
350 g -500 g 0
500 g - 1000 g 0
1000 g - 2000 g 0
do 50 g 0
Ustuga zwrotu przesytek
niedostarczonych 50g-100g 0
Listy polecone _ekonomlczne ze 100 g - 350 g 0
zwrotnym potwierdzeniem odbioru
350 g - 500 g 0
500 g - 1000 g 0
1000 g - 2000 g 0
do 1 kg 0
Ustuga zwrotu paczek
niedostarczonych do 2 kg 0
do 5 kg 0
do 10 kg 0

Catkowita wartos¢ zamoéwienia netto
(suma wszystkich wierszy kolumny 5)

Calkowita wartos¢é zamoéwienia brutto (suma wszystkich wierszy kolumny 8)




* llo$¢ podana w kolumnie 3 tabeli "Szacowana ilo$¢ przesytek w trakcie realizacji umowy" dotyczy planowane;j ilo$ci
nadanych przesytek listowych i paczek. Zamawiajgcy nie jest zobowigzany do realizowania podanych ilosci
przesytek. Faktyczne iloSci realizowanych przesylek mogg odbiegaé od planowanych ilosci. Wykonawca
zobowigzany jest wypetni¢ wszystkie pola w tabeli, nawet jezeli zamawiajgcy szacuje zerowg ilos¢ danego rodzaju
przesytki.

Wartosci wskazane w kolumnie 7 sg warto$ciami jednostkowymi, ktére bedg obowigzywaty w
trakcie catego okresu umowy i stanowi¢ bedg podstawe wynagrodzenia wykonawcy.

Stownie catkowita wartosé zamowienia

Wykonawca wyraza zgode i nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian ilosciowych i rodzajowych
przesytek listowych ujetych przez Zamawiajgcego w powyzszym formularzu cenowym w trakcie
realizacji umowy.

(miejscowosc)

(pieczec i czytelny podpis osoby/os6b uprawnionej/ych do
reprezentowania Wykonawcy)



Zatacznik nr 4 do SIWZ
Umowanr OR...ccccvviiiiiiniiinnnans

zawarta ...........ooeieenn. pomiedzy Gming Police z siedzibg w Policach przy
ul. Stefana Batorego 3, reprezentowang przez:

Witadystawa Diakuna — Burmistrza Polic,

zwang dalej Zamawiajacym,

zwang dalej Wykonawca.

Umowa niniejsza zostaje zawarta z Wykonawcg wybranym w wyniku
przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego w trybie
przetargu nieograniczonego zgodnie z art. 39 ustawy Prawo zamdwien publicznych
z dnia 29 stycznia 2004r. (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z pézn. zm.), dalej "ustawa Pzp”.

CPV 64110000-0 Ustugi pocztowe.

§1

1. Zamawiajgcy zleca, w Wykonawca przyjmuje do wykonania realizacje:

1) ustug pocztowych polegajgcych na przyjmowaniu, przemieszczaniu
i doreczaniu przesytek listowych nierejestrowanych i rejestrowanych
przesytek listowych z zadeklarowang wartoscig, ekonomicznych
i priorytetowych, paczek pocztowych z zadeklarowang wartoscig, przesytek
przyjmowanych na warunkach szczegdlnych priorytetowych i ekonomiczny,
w obrocie krajowym oraz/lub zagranicznym.

2) ustug towarzyszgcych: potwierdzenie odbioru przesytek rejestrowanych
oraz ustug specjalnych oraz lub ustug towarzyszacych w obrocie
zagranicznym: potwierdzenie odbioru, traktowanie przesyiki jako przesyiki
z zadeklarowang zawartoscia,

3) zwrotéw nie doreczonych przesytek do Zamawiajgcego.

2. Przesytki pocztowe przygotowane do dystrybucji bedg dostarczane przez
Zamawiajgcego do punktu odbioru, wskazanego przez Wykonawce. Wskazany
punkt odbioru nie moze znajdowa¢ sie w odlegtosci (obliczonej
w linii prostej) wiekszej niz 500 metrow od siedziby Zamawiajgcego.
W przypadku braku posiadania takiego punktu Wykonawca zobowigzany jest
do odbioru przesytek w dni robocze w godzinach pracy urzedu. Nadanie
przesytek objetych przedmiotem zamédwienia nastepowacé bedzie w dniu ich
przekazania przez Zamawiajgcego. W przypadku przesytek priorytetowych
przekazanych przez Zamawiajgcego do godz. 14:30, ich nadanie nastepowac
bedzie do godz. 15:00.



. Przyjecie przesytek do obrotu pocztowego przez Wykonawce bedzie
dokumentowane pieczecig, podpisem i datg w ksigzce nadawczej (dla
przesytek rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilosciowym przesytek
nierejestrowanych.

. Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia przesylek na warunkach
i w terminach okreslonych w aktach prawnych regulujgcych swiadczenie ustug
pocztowych wymienionych w §4 ust. 1 niniejszej umowy.

. W przypadku korzystania przez Wykonawce przy wykonywaniu przedmiotu
niniejszej umowy z ustug podwykonawcéw, Wykonawca odpowiedzialny jest
wobec Zamawiajgcego za ich dziatania i zaniechania jak dziatania wiasne.
Podwykonawcom nie przystuguje roszczenie o wynagrodzenie wzgledem
Zamawiajgcego.

. Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgcego, o ktorej mowa
w §11 ust. 2, potwierdzenia odbioru niezwtocznie po dokonaniu doreczenia
przesytki, na zasadach okreslonych w szczegotowym opisie przedmiotu
zamowienia (zatgcznik nr 2 do umowy).

. Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgcego, o ktérej mowa
w §11 ust. 2, zwroty nie dostarczonych przesytek.

. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ bezptatne formularze potwierdzen
obioru.

. W przypadku przesytek nadawanych ,za potwierdzeniem odbioru”,
Zamawiajgcy bedzie uzywat drukow ,za potwierdzeniem odbioru”
dostarczonych przez Wykonawce. W przypadku, gdy przesyiki nadawane ,za
potwierdzeniem odbioru” bedg wymagaty stosowania przyjetych wewnetrznie
przez Zamawiajgcego drukow ,za potwierdzeniem odbioru”, Zamawiajgcy
zapewni odpowiednie formularze potwierdzeh odbioru. Decyzja, ktoéry druk
zastosowac nalezy do Zamawiajgcego.

§2

. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do:
1) przygotowania przesytek do nadania w formie odpowiadajgcej wymogom dla
danego rodzaju przesytek pocztowych, okreslonych w ustawie,
rozporzgdzeniu oraz innych aktach prawnych wydanych na ich podstawie,
w 0 ktérych mowa w § 4 umowy;
2) nadawania przesytek w stanie uporzgdkowanym, przez co nalezy rozumiec:
a) dla przesytek rejestrowanych- wpisanie kazdej przesytki do pocztowej
ksigzki nadawczej Zamawiajgcego,

b) dla przesytek niezarejestrowanych (zwyktych) — zestawienie ilosciowego
przesytek wg poszczegolnych przedziatbw wagowych, sporzgdzonego
w dwoch egzemplarzach (dla Zmawiajgcego oraz Wykonawcy);

3) umieszczenia na kazdej nadawanej przesytce nazwy odbiorcy wraz z jego
adresem (podanym jednoczesnie w pocztowej ksigzce nadawczej dla
przesytek rejestrowanych), okreslajgc rodzaj przesyiki (zwykta, polecona,



priorytet, zadeklarowana wartosc czy ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru-
ZPO), umieszczania nadruku (pieczagtki) okreslajgcej petng nazwe i adres
Zamawiajgcego na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki.
2. W przypadku zastrzezen dotyczacych odebranych przesytek, Wykonawca bez
zbednej zwtoki wyjasni je z Zamawiajgcym.

§3

Strony ustalajg, ze przedmiot Umowy zostanie wykonany:

e 0sobiscie’

ez udziatem Podwykonawcy/éw' (nalezy wskaza¢ zakres zamowienia
realizowanego przez podwykonawcéw).

§4

1. Wykonawca zobowigzany jest sSwiadczy¢ wustugi pocztowe zgodnie
Z powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa, a w szczegolnosci ustawg z
dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529), dalej
L2ustawy Pp” i wewnetrznymi regulaminami Wykonawcy, wydanym na podstawie
obowigzujgcych przepisow prawa, o ile regulaminy te nie pozostajg
W sprzecznosci z postanowieniami niniejszej umowy i specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia (SIWZ).

2. Postanowienia wewnetrznych uregulowan Wykonawcy sprzeczne z niniejszg
umowg i SIWZ, a nie wynikajgce z powyzszych aktdow prawnych, nie wigzg

Zamawiajgcego.
3. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za ewentualne btedy popetnione
przez Zamawiajgcego w zakresie komplementowania i wypetniania

dokumentacji niezbednej przy wysylce przesytek za granice.

4. Strony zobowigzujg sie do nieujawniania informacji uzyskanych w zwigzku
z realizacjg umowy stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa Wykonawcy
i Zamawiajgcego w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.,
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153 poz. 1503 z p6zn.
zm.) i nie mogg by¢ ujawnione w jakiejkolwiek postaci osobom trzecim przez
zadng ze Stron.

§5
1. Maksymalne wynagrodzenie na wykonanie przedmiotu umowy zgodnie ze
ztozong ofertg nie przekroczy Kkwoty....................oo..e. zt brutto (stownie
ZtotyCh brutto: ... ).

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmniejszenia maksymalnego zobowigzania
w przypadku zaistnienia okolicznosci wskazujgcych na niewykorzystanie
wszystkich zaangazowanych $Srodkéw finansowych do konca okresu
obowigzywania umowy. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmniejszenia
maksymalnego zobowigzania, w zwigzku nadawaniem przesytek u operatora
wyznaczonego, w sytuacjach, o ktérych mowa w ust. 18 zatgcznika nr 2 do SIWZ.



2.

3.

4.

Wykonawca zobowigzany jest do stosowania cen jednostkowych brutto
podanych w formularzu stanowigcym zatgcznik nr 2 do umowy.

Ceny zaoferowane przez Wykonawce w ofercie przetargowej nie ulegng
podwyzszeniu przez caty okres obowigzywania umowy.

Wykonawcy nie bedg przystugiwaty zadne roszczenia wobec Zamawiajgcego,
w przypadku, gdy taczne wynagrodzenie za zrealizowanie przedmiotu
zamowienia, okreslonego w §1 ust. 1 umowy, bedzie nizsze od wynagrodzenia
maksymalnego, o ktérym mowa w ust. 1.

§6

Rozliczenia finansowe miedzy Stronami z tytutu realizacji przedmiotu umowy
dokonywane bedg z dotu, tj. w terminie pdzniejszym niz dzien nadania
przesytek, przy czym obliczenia dokonuje sie w ostatnim dniu okresu
rozliczeniowego, z zastrzezeniem ust. 5.

Okres rozliczeniowy optaty ,z dotu” za ustugi objete przedmiotem zamdwienia
ustala sie na miesigc kalendarzowy

Zamawiajgcy zastrzega, iz ilo§¢ poszczegolnych przesytek w stosunku do
okreslonych w szczegotowym opisie przedmiotu zamowienia (stanowigcym
zatgcznik nr 1 do umowy), moze ulec zmianie z zastrzezeniem, iz wartosc tych
przesytek nie przekroczy wartosci przedmiotu umowy. Z tego tytutu Wykonawcy
nie beda przystugiwaty zadne roszczenia.

Podstawg rozliczen finansowych jest suma opfat za poszczegdlne rodzaje
przesytek, stwierdzona na podstawie dokumentéw nadawczych i oddawczych
w okresie rozliczeniowym, zgodnie z formularzem stanowigcym zatgcznik nr 2
do umowy i postanowieniami § 5 ust. 3.

W przypadku uzywania maszyny do frankowania zaptata za ustugi $wiadczone
przez wykonawce dokonywana bedzie z gory na zasadach okreslonych
w zat. nr 3 do umowy.

§7

Faktury VAT z tytutu nalezno$ci wynikajgcych z realizacji niniejszej umowy,
wystawiane bedg w terminie do 7 dni od zakohczenia okresu rozliczeniowego.
Strony ustalajg, ze ptatno$¢ za realizacje przedmiotu umowy nastgpi na
podstawie faktury wystawionej na: Gmina Police, ul. Stefana Batorego 3,
72-010 Police, NIP: 8511000695.

Wykonawca, faktury opisane jak w ust. 2, bedzie przekazywat na adres
Zamawiajgcego wskazany w §11 ust. 2.

Wyptata wynagrodzenia nastgpi w terminie 14 dni od daty otrzymania faktury
VAT, przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce.

Za dzieh zaptaty przyjmuje sie dzien obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajgcego.



§8

. Z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, w tym utraty, ubytku lub
uszkodzenia przesytki, Wykonawca jest zobowigzany do zaptaty wskazanego przez
Zamawiajgcego odszkodowania oraz innych jego roszczen na zasadach
okreslonych w ustawie Pp w maksymalnej wysokosci przewidzianej w ustawie.

. W przypadku nienaleznego wykonania przez Wykonawce przedmiotu umowy
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wypowiedzenia umowy ze skutkiem
natychmiastowym, co nie zwalnia Wykonawcy z obowigzkow, o ktorych mowa w
ust. 1.

. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 1 % wartosci brutto
umowy okreslonej w § 5 ust. 1, w przypadku rozwigzania umowy z przyczyn
lezgcych po stronie Wykonawcy.

. Wykonawca zaptaci kare umowng na konto Zamawiajgcego w terminie 7 dni od daty
doreczenia pisemnego wezwania z okreslong przez Zamawiajgcego wysokoscig
kary. W przypadku wypfaty odszkodowan, o ktérych mowa w ust. 1 stosuje sie
przepisy ustawy Pp oraz przepisy rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji
z dnia 26 listopada 2013 roku (Dz. U. z 2013 r. poz. 1468 z pdzn. zm.).

. W przypadku, gdy Zamawiajgcy poniést z ww. przyczyn szkode przekraczajgcag
wysokosc¢ odszkodowania, roszczen, o ktorych mowa w ust. 1 lub kary umownej,
moze on dochodzi¢ odszkodowania za szkode w petnej wysokosci od Wykonawcy
na zasadach ogolnych.

. W razie naliczenia Wykonawcy przez Zamawiajgcego kary umownej, roszczen lub
odszkodowania, o ktérych mowa w ust. 1, Wykonawca upowaznia Zamawiajgcego
do potrgcania jej z naleznego mu wynagrodzenia zgodnie z wystawiong notg
obcigzeniowg Zamawiajgcego. Na pisemny wniosek Wykonawcy i po uzyskaniu
pisemnej zgody Zamawiajgcego zwrot kar i odszkodowan moze nastgpi¢
przelewem na konto wskazane przez Zamawiajgcego.

. Zamawiajgcy zastrzega sobie réwniez mozliwo$¢ odstgpienia od umowy w razie
wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy. Odstgpienie od umowy moze nastgpi¢ w terminie 30 dni od powziecia
wiadomosci o tych okolicznosciach.

. Rozwigzanie umowy moze by¢ dokonane na piSmie przez kazdg ze Stron,
z zachowaniem miesiecznego okresu wypowiedzenia liczonego od pierwszego dnia
miesigca kalendarzowego nastepujgcego po miesigcu, w ktorym nastgpito
wypowiedzenie.

§9

Umowa zostaje zawarta na okres od dnia 02.01.2015r. do dnia 31.12.2015r.
Umowa ulega wygasnieciu przed terminem wskazanym w ust. 1 w przypadku
zapfaty wynagrodzenia do kwoty, o ktérej mowa w § 5 ust. 1 niniejszej umowy.
Kontrola stanu wykorzystania tej kwoty nalezy do Zamawiajgcego.



§10

1. Do nadzoru nad realizacjg umowy wyznaczeni sa:
1) ze strony Zamawiajgcego: Wydziat Organizacyjno-Prawny,
2) 2 Strony WYKONAWCY ..ot e e

11
1. Strony umowy zobowigzujg sie do §niezwiocznego wzajemnego informowania
o kazdej zmianie danych w dokumentach rejestracyjnych oraz innych danych
wymienionych w umowie, a majgcych wptyw na jej waznosc.
2. Adresem wiasciwym dla Zamawiajgcego jest: Urzad Miejski w Policach,
ul. Stefana Batorego 3, 72-010 Police
3. Adresem wiasciwym dla Wykonawcy jest: ...

§12

W przypadku zmian przepisOw prawa w zakresie wykonywania przedmiotu umowy
Wykonawca jest zobowigzany do stosowania sie do nich bez obcigzania
Zamawiajgcego dodatkowymi czynnosciami nieprzewidzianymi w umowie,
a w szczegoélnosci dodatkowymi obcigzeniami finansowymi, z wylgczeniem
obowigzkow lezgcych po stronie Zamawiajgcego natozonych na niego przez zmiane
prawa. W takiej sytuacji zastosowanie ma § 8 ust. 7 niniejszej umowy.

§13

1. Strony zobowigzane sg do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji majgcych
wptyw na stan ich bezpieczenstwa.

2. Wykonawca zapewnia przestrzeganie zasad przetwarzania i ochrony danych
osobowych zgodnie z przepisami ustawy o ochronie danych osobowych.

3. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za ewentualne skutki dziatania niezgodnego
z przepisami, o ktérych mowa w ust. 1, Zamawiajgcy realizuje obowigzki
Administratora Danych Osobowych okreslone w ww. ustawie.

4. Wykonawca oswiadcza, ze systemy wykorzystywane w procesie przetwarzania
danych osobowych spetniajg wymogi zawarte w Rozporzadzeniu Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji
przetwarzania danych osobowych oraz warunkow technicznych i organizacyjnych,
jakim powinny odpowiada¢ urzgdzenia i systemy informatyczne stuzgce do
przetwarzania danych osobowych, (jezeli dane osobowe bedg przetwarzane
w systemach informatycznych).

5. Wykonawca zapewnia, ze przetwarzane dane osobowe bedg wykorzystane
wytgcznie w celu realizacji umowy.

6. Zamawiajgcy zobowigzuje Wykonawce do natychmiastowego powiadomienia
Administratora Danych Osobowych o stwierdzeniu proby lub faktu naruszenia
poufnosci danych osobowych przetwarzanych w wyniku realizacji umowy.



7. Wykonawca na pisemne zgdanie Administratora Danych Osobowych umozliwia
Zamawiajgcemu przeprowadzenie kontroli procesu przetwarzania i ochrony danych
osobowych w sytuacjach odnotowania incydentu, o ktorym mowa w ust. 6.

8. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ rozwigzania umowy w przypadku
stwierdzenia przez Wykonawce omijania warunkow bezpieczenstwa i ochrony
danych osobowych. W takim przypadku Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare
umowng W wysokosci 15% wynagrodzenia umownego brutto okreslonego
w § 5ust. 1.

§14

1. Ewentualne spory wynikte w zwigzku z realizacjg postanowien niniejszej umowy,
Strony bedg staraty sie rozstrzyga¢ w drodze negocjacji i porozumienia.

2. W razie braku porozumienia spory bedg podlega¢ rozstrzygnieciu przez sad
powszechny wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego, ustalonej zgodnie z § 11
ust. 2.

3. Wykonawca bez pisemnej zgody Zamawiajgcego nie moze przenosi¢
wierzytelnosci wynikajgcych z niniejszej umowy na osoby trzecie.

§15

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy
powszechnie obowigzujgce, w tym przepisy Kodeksu Cywilnego (Dz. U. z 2014 r. poz.
121 z pézn. zm.) oraz ustawy Pzp.

§16
Umowe sporzgdzono w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym trzy dla
Zamawiajgcego i jeden dla Wykonawcy.

§17
Wszystkie zatgczniki do niniejszej umowy stanowig jej integralng czesé:

1. Zatgcznik nr 1 — Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia,
2. Zatacznik nr 2 — Formularz asortymentowo-cenowy (nr 1,nr 2).

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY

" Niepotrzebne skreslic
"Niepotrzebne skresli¢



Zat. nr 5 do SIWZ

/piecze¢ firmowa Wykonawcy/

OSWIADCZENIE

W zwigzku z przystgpieniem do postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na:

,Swiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Miejskiego w Policach”

oswiadczam, ze Wykonawca spetnia warunki dotyczgce:

posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,

jezeli przepisy prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania,

- posiadania wiedzy i doswiadczenia,

- dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonania zamowienia,

- sytuacji ekonomicznej i finansowej,

oraz, ze:

- przedstawiona w ofercie cena jest kompletna,

- Wykonawca zapoznat sie z SIWZ i przyjmuje jg bez zastrzezen,

- Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego.

/data i podpis osoby upowaznionej
do reprezentowania Wykonawcy/



