1.

Zatacznik nr 3 do umowy nr OR........ccuuues

Rozliczenia w przypadku nadawania za pomoca maszyny do frankowania

Strony ustalajg nastepujgce zasady rozliczania i regulowania naleznosci dla przesytek

optacanych przy uzyciu maszyny do frankowania:

1)

Zamawiajgcy dokonywaé bedzie wptat naleznosci na poczet wykonania ustug optacanych
przy uzyciu maszyn do frankowania z gory, przelewem na konto:

.................................................................. z okresleniem tytutu wptaty wedtug wzoru:

»Frankownica - umowa nr OR. ... ... .2014 —.............. cecha identyfikacyjna *124*”,

2)

3)

4)

5)

6)

7

zmiana numeru konta bankowego Wykonawcy, o ktérym mowa w pkt. 1) nie powoduje
koniecznosci sporzadzenia aneksu do umowy pod warunkiem pisemnego poinformowania
Zamawiajgcy przez Wykonawce,

ustawianie licznika maszyny frankujgcej w placéwce pocztowej nadawczej, odpowiednio do
wysokosci wptaty, nastepowaé bedzie najwczesniej w nastepnym dniu po dniu dokonania
wptaty,

z tytutu wptat naleznosci na poczet wykonania ustug, Wykonawca wystawi fakture VAT nie
pozniej niz w terminie 7 dni od dnia dokonania wptaty,

za dzieh dokonania wptaty przyjmuje sie dzien uznania rachunku bankowego, okreslonego
w pkt 1),

w przypadku, gdy wptaty wniesione przez Zamawiajgcy, uwzgledniajgce kwoty wptat,
dokonanych w okresie rozliczeniowym, rozumianym jako miesigc kalendarzowy oraz kwoty
ewentualnie pozostajgce z poprzednich okreséw rozliczeniowych, bedg wyzsze niz
faktycznie nalezna opfata za wykonane w danym okresie rozliczeniowym ustugi (nadptata),
Wykonawca w terminie 7 dni od zakonczenia okresu rozliczeniowego wystawi dokument
~opecyfikacja wykonanych ustug” i zaliczy kwote nadptaty na poczet optat naleznych w
nastepnym okresie rozliczeniowym.”

W przypadku awarii maszyny do frankowania wymienionej w czesci Il. Zestawienie
jednostek Zamawiajgcego oraz odpowiadajgcych im placowek nadawczych Wykonawcy,
Wykonawca zezwala Zamawiajgcemu na uiszczanie naleznosci za swiadczenie ustug
wymienionych w § 1 ust. 1 w formie opfaty z dotu zgodnie z zasadami rozliczania zawartymi

w§6i §7 umowy.



Il. Zestawienie jednostek Zamawiajgcego oraz odpowiadajgcych im placéwek nadawczych Wykonawcy:

Jednostka organizacyjna ZAMAWIAJACEGO

Dane maszyny frankujacej

Jednostka organizacyjna WYKONAWCY -
przyjmujaca przesytki w ramach umowy oraz
wydajacal/doreczajaca przesytki zwrécone w

ramach umowy

Nazwa jednostki Siedziba (kod Cechy Punkt Siedziba (kod
L.p. organizacyjnej pocztowy, Adres (ulica, nr) Firma Model/typ | Numer fabryczny | identyfikacyjne | Pocztowy/Urzad pocztowy, Adres (ulica, nr)
NADAWCY miejscowos¢) datownika *...* Pocztowy miejscowos¢)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
1. | Gmina Police | 72-010 | Police | Stefana Batorego 3 NEOPOST | 8000 | 2R00531/B ¥124% | | e |




II. Instrukcja okreslajgca szczegétowe warunki uzytkowania maszyn do frankowania

Po podpisaniu umowy na uzywanie maszyny do frankowania, uzytkownik maszyny powinien
dostarczy¢ ja, w celu uruchomienia, do placéwki pocztowej nadawczej, w ktérej majg byc
dokonywane nastawienia maszyny.

Plomby zatozone na zamkach i licznikach maszyny mogg by¢ zdjete tylko przez
upowaznionego pracownika Wykonawcy dokonujgcego nastawienia maszyny.

Przed rozpoczeciem uzywania maszyny nalezy doktadnie zapozna¢ sie z instrukcjg obstugi
otrzymang od sprzedawcy. Przy uzywaniu maszyny nalezy stosowaé sie do postanowien tej
instrukciji.

Odciski znaku opfaty i datownika (wraz z cechg identyfikacyjng maszyny), winny spetniac
wymagania obowigzujgcych w tym zakresie norm i muszg by¢ koloru jasnoczerwonego, czyste,
wyrazne i kompletne.

Na stronie adresowej kazdej nadawanej przesylki musi byé umieszczony napis (nadruk)
podajgcy nazwe i adres uzytkownika maszyny.

Przesylki optacone przy uzyciu maszyny do frankowania nalezy nadawa¢ w placowce
pocztowej nadawczej wskazanej w umowie, w dniu oznaczonym na przesytkach odciskiem
datownika maszyny. Kazdorazowe nadanie przesytek wymaga wpisu do kontrolki, prowadzonej
przez uzytkownika maszyny, tgcznej kwoty naleznych optat za nadane w danym dniu przesytki.
Uzytkownik maszyny zobowigzany jest na kazde Zgdanie placowki pocztowej nadawczej
dostarczy¢ maszyne (gtowice maszyny) do placowki pocztowej nadawczej lub udostepnic jg w
miejscu eksploatacji uprawnionemu pracownikowi Wykonawcy w celu dokonania kontroli
stanow licznikow.

W razie awarii maszyny i niemozno$ci jej naprawienia bez naruszenia plomb zatozonych przez
placéwke pocztowg nadawczg, nalezy maszyne dostarczy¢ do placéwki pocztowej nadawczej
i po zdjeciu plomb dokona¢ naprawy w obecnosci pracownika pocztowego. Jesli maszyny nie
mozna naprawi¢ w placowce pocztowej nadawczej, jej uzytkownik powinien wyjg¢ z maszyny
czes¢ drukujgcg znak optaty i oddac¢ jg pracownikowi pocztowemu. Jesli jest to niemozliwe,
nalezy w protokole zaznaczy¢, ze czesc te po zdjeciu plomb pozostawiono w maszynie. Na te
okolicznos¢ sporzagdza sie protokdt, w ktérym nalezy podac rowniez stany licznikow. Protokot
powinien by¢ podpisany przez pracownika placéwki pocztowej nadawczej i uzytkownika
maszyny (osobe uprawniong).

W przypadku zaprzestania uzywania maszyny przez okres przekraczajgcy 3 miesigce,
uzytkownik obowigzany jest do zawiadomienia o tym placéwke pocztowg nadawcza,
przyniesienia maszyny do tej placowki, wyjecia z maszyny czesci drukujgcych i ztozenia ich w

placéwce pocztowej. Czesci drukujgce przechowywane sg w wyznaczonej jednostce



10.
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

organizacyjnej Wykonawcy przez okres jednego roku, a nastepnie niszczone przez

Wykonawce.

Zmiana placowki pocztowej nadawczej wymaga zmiany umowy w szczegodlnosci w czesci

okreslajgcej miejsce nadawania przesylek oraz tresci nanoszonych przez maszyne do

frankowania.

Zmiana przez uzytkownika maszyny do frankowania wymaga rozwigzania dotychczasowej

umowy i zawarcia nowej.

W przypadku btednego ofrankowania przesytek przez klienta maszyng do frankowania bedacg

jego witasnoscia, nadawca bedacy uzytkownikiem maszyny do frankowania zgtasza sie do

placowki pocztowej, w ktdrej nadaje przesytki optacone przy uzyciu maszyny do frankowania z

~Wnioskiem o uniewaznienie nieprawidiowo ofrankowanych przesytek” sporzgdzonym w trzech

egzemplarzach, wraz z zatgcznikami:

1) btednie ofrankowanymi kopertami oraz/lub

2) btednie ofrankowanym ,paskiem”.

Pracownik placéwki pocztowej sprawdza w obecnosci nadawcy:

1) zgodnos¢ adresu nadawcy i odcisku maszyny frankujgcej na kopertach oraz/lub ,pasku”
z danymi zarejestrowanymi w placowce pocztowej identyfikujgcymi nadawce, ktéry ma
zawartg umowe na nadawanie przesytek w tej formie,

2) prawidtowos¢ wypetnienia ,Wniosku...”

Na potwierdzenie zgodnosci danych we ,Wniosku...”, pracownik placéwki pocztowej i nadawca

sktadajg czytelne podpisy.

Jeden egzemplarz ,Whniosku..” wraz z zalgcznikami pozostaje w placéwce pocztowej, drugi

stanowi zatgcznik do ,Wykazu kontrolnego maszyny do frankowania”, trzeci otrzymuje

nadawca.

Informacje zawarte we ,Wniosku...” dotyczace:

1) ilosci kopert z naniesionym znakiem optaty za pomoca maszyny do frankowania,

2) tacznej kwoty wykazanej na ofrankowanych ,paskach”, w przypadku paczek pocztowych,
sg podstawg do zwrotu tych optat. Zwrotu tgcznej kwoty wykazanej we ,Wniosku...” nalezy
dokona¢ podczas najblizszego nastawienia maszyny frankujgcej poprzez zwigkszenie
stanu licznika o kwote wynikajgca z ,Wniosku...”.

W ,Wykazie kontrolnym maszyny do frankowania”, sporzadzonym w placéwce pocztowej,

nalezy dokona¢ odrebnego wpisu (w osobnej pozycji) informujgcego o nastawieniu maszyny

”

frankujgcej o dodatkowg kwote wykazang we ,Whniosku...”. Stosowny zapis dotyczgcy
nastawienia maszyny o dodatkowg kwote nalezy réwniez umiesci¢ w ,Ksigzce kontroli wptat
nadawcy”.

Sporzgdzony ,Wniosek o uniewaznienie nieprawidtowo ofrankowanych przesytek”, wraz z

zatgcznikami, placowka pocztowa przechowuje przez okres 2 lat.



Whiosek o uniewaznienie nieprawidtowo ofrankowanych przesyitek

Nazwa i adres uzytkownika
maszyny do frankowania

NI UMOWY ..o

Cecha identyfikacyjna datownika

Rodzaj przesytek

nieprawidtowo Optata llos¢ zatgcznikéw Kwota optat - razem
ofrankowanych
Razem
taczna kwota .........eevevivviiviiiiiiiene, (53 (0 101 [= TP )

Zwrot tagcznej kwoty wykazanej powyzej zostanie dokonany podczas najblizszego nastawienia

maszyny do frankowania poprzez zwiekszenie stanu licznika o kwote wynikajgcg z ,Wniosku...”.

llos¢ zatacznikow ...........

Czytelny podpis pracownika placéwki pocztowej

Czytelny podpis Nadawcy

19. Przy uzywaniu maszyny uzytkownik powinien stosowac sie do wskazowek udzielanych mu

przez placowke, w ktérej nadawane sg przesyiki.



