SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW

ZAMÓWIENIA (SIWZ)

PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA:

„Utrzymanie zieleni w mieście i gminie Police

(w podziale na części).”

Zamawiający:

GMINA POLICE

ul. Stefana Batorego 3

72-010 Police

tel. 91 43-11-830

I. ZAMAWIAJĄCY:

Gmina Police z siedzibą w Policach przy ul. Stefana Batorego 3, 

72-010 Police, tel.: 091 43-11-830, fax: 091 43-11-832.

Prowadzący postępowanie – Wydział Ochrony Środowiska

                                               Urzędu Miejskiego w Policach.

II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA:

Postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartości zamówienia powyżej kwot określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm.)

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA:

1. Przedmiotem zamówienia jest „Utrzymanie zieleni w mieście i gminie Police (w podziale na części):

 - Część I – Stare Police i Park Staromiejski

 - Część II – Nowe Police i Park Solidarności

 - Część III – Nowe Police (pozostałe tereny)

 - Część IV - Gmina

2. Rodzaj zamówienia- usługa. 

Nazwy i kody stosowane we Wspólnym Słowniku Zamówień (CPV):

Główny przedmiot: kod 77.31.00.00-0 - usługi sadzenia roślin oraz utrzymania terenów zielonych

3. Zamówienie obejmuje prace ogrodnicze, prace porządkowe oraz zimowe utrzymanie terenów zieleni. 

4. Szczegółowy zakres prac określają załączniki nr 6-I, 6-II, 6-III i  6-IV do SIWZ.

5. Bilans terenów zieleni podzielonych na części I, II, III i IV objętych zakresem prac określają załączniki nr 9-I, 9-II, 9-III i 9-IV do SIWZ

6. Wykonawca składa tylko jedną ofertę na jedną lub maksymalnie dwie części określone 
w przedmiocie zamówienia.

7. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

8. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.

9. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

10. Przewiduje się udzielenie zamówień uzupełniających, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy Prawo zamówień publicznych. Zlecenie prac uzupełniających wymaga zawarcia odrębnej umowy. Rozliczenie wg stawek podanych w ofercie.

11. Wykonawca zobowiązany jest wskazać części zamówienia, które zamierza powierzyć podwykonawcom z wyszczególnieniem zakresu rzeczowego przewidzianego do wykonania przez podwykonawców.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA:

Realizacja przedmiotu zamówienia dla każdej z części będzie prowadzona od dnia 
01 marca 2013 r. do dnia 31 grudnia 2015 roku. 
V. OPIS WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW:

1. W przetargu mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy spełniają następujące warunki:

1) posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności zgodnie 
z przedmiotem zamówienia,

2) posiadają wiedzę i doświadczenie oraz dysponują odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, w tym: 
a) w okresie ostatnich trzech lat (przed dniem wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia), a jeżeli okres działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonali 
(a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych wykonują) należycie usługi obejmujące utrzymanie i pielęgnację terenów zieleni: o łącznej wartości co najmniej 200 000 zł.

b) dysponują minimum:

            - 2 ciągnikami rolniczymi,

            - 2 przyczepami ciągnikowymi,

            - 5 kosiarkami do trawy,

            - 1 pługiem do odśnieżania.
-  1 podnośnikiem koszowym
           (osobno dla obsługi każdej z części zamówienia)

c) dysponują minimum:

            - 1 osobą nadzorującą prace bezpośrednio w terenie, posiadającą wykształcenie  wyższe lub średnie o profilu ogrodniczym, ponadto staż pracy min. 3 lata w branży ogrodniczej, kursy itp.

           - 1 osobą z wykształceniem wyższym lub średnim o profilu ogrodniczym lub zbliżonym do ogrodnictwa jak: rolnicze, architektura krajobrazu, kształtowanie terenów zieleni, technika rolnicza i leśna, mechanizacja rolnictwa, mającą doświadczenie 
w wykonywaniu prac pielęgnacyjnych w terenach zieleni,

           - 1 osobą przeszkoloną w zakresie pielęgnacji i ochrony drzew (ukończony 

           właściwy kurs w tym zakresie),

           (ww. osoby powinny zostać wykazane dla obsługi każdej z części zamówienia).

3) znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia,

4) nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Prawo zamówień publicznych,

5) posiadają wpis do rejestru działalności regulowanej w zakresie odbierania odpadów komunalnych.
2. Sposób dokonywania oceny spełniania ww. warunków:

Ad. 1.Warunek ten spełnią Wykonawcy, którzy posiadają uprawnienia do prowadzenia działalności gospodarczej zgodnie z przedmiotem zamówienia, tj. obejmującej w swym zakresie pielęgnację, utrzymanie zieleni i utrzymanie czystości,

Ad. 2-4. Warunki te spełnią Wykonawcy, którzy załączą dokumenty i oświadczenia, potwierdzające spełnienie tych warunków (wymienione w rozdziale VI),

Ad. 5. Warunek ten spełnią Wykonawcy, którzy załączą kserokopię wpisu do rejestru działalności regulowanej w zakresie odbierania odpadów komunalnych.
Warunek określony w ust.1 pkt 2 lit. b i c, w zakresie dysponowania potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia będzie spełniony, jeśli Wykonawca złoży dokumenty do każdej części oddzielnie, natomiast warunki określone 
w ust.1 punktach 1, 2 lit a, 3, 4 i 5 będą spełnione, jeżeli Wykonawca dostarczy dokumenty 
w jednym egzemplarzu, niezależnie ilu części dotyczy oferta.

3. Ocena spełnienia ww. warunków dokonana zostanie zgodnie z formułą „spełnia – nie spełnia”, w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i oświadczeniach wyszczególnionych w rozdziale VI niniejszej SIWZ. Z treści załączonych dokumentów musi jednoznacznie wynikać, iż ww. warunki Wykonawca spełnia.

4. Wykonawcy, którzy nie spełniają warunków wskazanych w ust. 1 pkt 1-5 zostaną wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia. Ofertę Wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą.

VI. WYKAZ OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIENIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU:

W celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu oraz wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, do formularza oferty (załącznik nr 1) należy załączyć następujące oświadczenia i dokumenty:

1. Aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, 
a w stosunku do osób fizycznych oświadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy PZP.
2. Aktualną informację z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych, wystawioną nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.

3. Aktualną informację z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 9 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych, wystawioną nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.

4. Aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzające, że wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, lub zaświadczenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie 
w całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.

5. Aktualne zaświadczenie właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzające, że wykonawca nie zalega 
z opłacaniem składek na ubezpieczenie zdrowotne i społeczne, lub potwierdzenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.

6. Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia - załącznik nr 13.
7. Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług, kontrolę jakości lub kierowanie robotami budowlanymi, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności, oraz informacją o podstawie dysponowania tymi osobami  – załącznik nr 2

8. Wykaz narzędzi, wyposażenia zakładu i urządzeń technicznych dostępnych wykonawcy usług lub robót budowlanych w celu realizacji zamówienia wraz z informacją o podstawie dysponowania tymi zasobami (wymagania określono w rozdziale V ust. 1 pkt. 2 lit. b) – załącznik nr 3.

9. Wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych dostaw lub usług w zakresie niezbędnym do wykazania spełniania warunku wiedzy i doświadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy- w tym okresie, z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców, oraz załączeniem dokumentu potwierdzającego, że dostawy lub usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie – potwierdzone za zgodność z oryginałem kserokopie referencji co najmniej do 3 wykonanych (wykonywanych) usług – załącznik nr 4.

10. Opłacona polisa, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzający, że wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia.

11. Informacja banku lub spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, w którym wykonawca posiada rachunek, potwierdzająca wysokość posiadanych środków finansowych lub zdolność kredytową Wykonawcy, wystawioną nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.

12. Oświadczenie Wykonawcy – załącznik nr 5, że:

· firma spełnia wymogi art. 22 ust. 1 ustawy PZP tj.:

- posiada uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;
- posiada wiedzę i doświadczenie; 
-dysponuje odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;
- znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia;

a także, że:
· przedstawiona w ofercie cena jest kompletna

· Wykonawca zapoznał się z SIWZ i przyjmuje ją bez zastrzeżeń

· w razie wygrania przetargu zobowiązuje się do podpisania umowy w ciągu 14 dni od dnia ogłoszenia wyników przetargu, chyba że zostanie wniesione odwołanie.
Zgodnie z art. 26 ust. 2b i 2c ustawy PZP Wykonawca może polegać na wiedzy 
i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy  wykonaniu zamówienia. Jeżeli z uzasadnionej przyczyny Wykonawca nie może przedstawić dokumentów dotyczących sytuacji finansowej i ekonomicznej wymaganych przez Zamawiającego, może przedstawić inny dokument, który w wystarczający sposób potwierdza spełnianie opisanego przez Zamawiającego warunku.
13. Kserokopia wpisu do rejestru działalności regulowanej w zakresie odbierania odpadów komunalnych.

14. Kserokopia potwierdzenia wniesienia wadium w formie pieniężnej lub wadium 
w pozostałych formach – w oryginale.

15. Kserokopia umowy na odbiór odpadów przez specjalistyczne firmy prowadzące działalność w zakresie składowania, odzysku lub unieszkodliwiania odpadów.

16. Wypełniony kosztorys ofertowy – zakres i harmonogram prac do wykonania w okresie od 01.03.2013 r. do 31.12.2015 r. – zgodnie z załącznikiem nr 6 dla wybranej części I, II, III lub IV.
17. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej zamiast dokumentów, o których mowa w ust.1-6 składa dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że:

1) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości,

2) nie zalega z uiszczaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne albo, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu,

3) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania się o zamówienie.

Dokumenty, o których mowa w punkcie 1) i 3) powinny być wystawione nie wcześniej niż 
6 miesięcy przed upływem składania ofert, natomiast dokumenty, o których mowa w punkcie 2) powinny być wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.

18. Jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w ust. 17, zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania. Daty wystawienia dokumentu odpowiednio jak w ust. 17.

19. Oświadczenie o tajemnicy przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (wg załącznika nr 7) – o ile Wykonawca chce zastrzec jakieś dokumenty.

VII. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO 
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ 
I DOKUMENTÓW, A TAKŻE WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI:
1. Wszelkie oświadczenia, wnioski i zawiadomienia oraz informacje Zamawiający oraz Wykonawcy przekazują pisemnie.

2. Zapytania dotyczące Specyfikacji Wykonawcy mogą przekazywać pisemnie lub faksem: faks – 091 43 118 32.

3. Jeżeli dokumenty lub informacje, o których mowa wyżej przekazywane są faksem, każda ze stron niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. Zamawiający żąda potwierdzenia otrzymania informacji od Zamawiającego faksem.

4. Wykonawca może się zwrócić do Zamawiającego o wyjaśnienie treści Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, zwanej dalej SIWZ. Zamawiający udzieli niezwłocznie wyjaśnień, chyba że prośba o wyjaśnienie wpłynęła na mniej niż 6 dni przed terminem składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.
5. Zamawiający nie przewiduje zebrania Wykonawców.

6. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający przekaże Wykonawcom, którym przekazał SIWZ, bez ujawniania źródeł zapytania, a jeżeli SIWZ jest udostępniana na stronie internetowej, zamieści na tej stronie.
7. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść SIWZ. Dokonaną zmianę Zamawiający przekaże niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, którym przekazano SIWZ, a jeżeli SIWZ jest udostępniana na stronie internetowej, zamieści ja także na tej stronie. Każda wprowadzona przez Zamawiającego zmiana stanie się integralną częścią specyfikacji.

8. Jeżeli w wyniku zmiany treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia nieprowadzącej do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu jest niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiający przedłuża termin składania ofert i informuje 
o tym wykonawców, którym przekazano specyfikację istotnych warunków zamówienia oraz zamieszcza informację na stronie internetowej, jeżeli specyfikacja istotnych warunków zamówienia jest udostępniana na tej stronie.
9. Osobą uprawnioną przez Zamawiającego do kontaktowania się z Wykonawcami jest:

- Karolina Capar – pracownik Urzędu Miejskiego w Policach - tel. 091 43-11-802.

VIII. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM.

1. Warunkiem uczestnictwa w przetargu jest wniesienie wadium.

2. Wadium dla każdej z części wynosi odpowiednio:

- Część I – 10 000 zł (Stare Police i Park Staromiejski)

- Część II – 10 000 zł (Nowe Police i Park Solidarności)

- Część III – 10 000 zł (Nowe Police (pozostałe tereny))
- Część IV – 8 000 zł (Gmina)

W przypadku, gdy Wykonawca składa ofertę na dwie części, wówczas ma obowiązek wnieść wadium w wysokości odpowiadającej sumie wartości wadium przewidzianych dla tych części.

3. Wadium należy wnieść w nieprzekraczalnym terminie do dnia 30.01.2013 r. do godziny 10:00. 

4. Wadium może być wnoszone:

a) w pieniądzu – wyłącznie przelewem na rachunek Zamawiającego: 

I Oddział PKO BP S.A. w Szczecinie, al. Niepodległości 40.

Numer konta: 79 1020 4795 0000 9102 0009 0886

b) w poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej (z tym, że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym), gwarancjach bankowych, gwarancjach ubezpieczeniowych, poręczeniach udzielanych przez podmioty, 
o których mowa w art. 6 b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (Dz. U. z 2007 r., Nr 42 poz. 275 z późn. zm.).
5. Dokument wniesienia wadium winien być opisany:

„Utrzymanie zieleni w mieście i gminie Police (w podziale na części)”

6. Zamawiający zwróci niezwłocznie wadium wszystkim wykonawcom niezwłocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej lub unieważnieniu postępowania, z wyjątkiem wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzeżeniem art. 46 ust. 4a ustawy PZP.
7.  Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiający zwraca wadium niezwłocznie po zawarciu umowy w sprawie zamówienia publicznego oraz wniesieniu zabezpieczenia należytego wykonania umowy, jeżeli jego wniesienia żądano.

8. Zamawiający zwraca niezwłocznie wadium na wniosek Wykonawcy, który wycofał ofertę przed upływem terminu składania ofert.

9. Zamawiający żąda ponownego wniesienia wadium przez Wykonawcę, któremu zwrócono wadium na podstawie art. 46 ust. 1 ustawy PZP, jeżeli w wyniku ostatecznego rozstrzygnięcia odwołania jego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza. Wykonawca wnosi wadium 
w terminie określonym przez Zamawiającego.

10. Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jeżeli Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o którym mowa w art. 26 ust. 3 PZP, nie złożył dokumentów lub oświadczeń, 
o których mowa w art. 25 ust. 1 PZP, lub pełnomocnictw, chyba że udowodni, że wynika to 
z przyczyn nieleżących po jego stronie.

11. Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana:

a) odmówił podpisania umowy w sprawie zamówienia publicznego na warunkach określonych w ofercie,

b) nie wniósł wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy (jeśli było wymagane);

c) zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego stało się niemożliwe z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy.

IX. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ.

Wykonawca jest związany ofertą 60 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz 
z upływem terminu składania ofert.

X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT.

1. Ofertę należy sporządzić w języku polskim, w formie pisemnej, na załączonym druku – formularz oferty – stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszej specyfikacji.

2. Treść oferty musi odpowiadać treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

3. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę na jedną lub maksymalnie 2 części zamówienia. Złożenie większej liczby ofert lub złożenie oferty na 4 części, bądź złożenie oferty zawierającej propozycje wariantowe spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez Wykonawcę.

4. Wykonawca wskaże w ofercie części zamówienia, której wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom oraz zakres rzeczowy prac przewidzianych do wykonania przez podwykonawców.

5. Zaleca się, aby wszystkie zapisane strony oferty były ponumerowane, ułożone w kolejności przedstawionej w formularzu oferty.

6. Oferta, oświadczenia oraz wszystkie dokumenty składane wraz z ofertą wymagają podpisu osób uprawnionych do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestrowym i wymaganiami ustawowymi. Jeżeli oferta, oświadczenia oraz dokumenty składane wraz z ofertą zostaną podpisane przez innego umocowanego przedstawiciela Wykonawcy, należy dołączyć pełnomocnictwo w formie oryginału.

7. Poprawki w ofercie muszą być naniesione czytelnie oraz opatrzone parafką osoby podpisującej ofertę.

8. W przypadku, gdy Wykonawca dołączy jako załączniki do oferty kopie dokumentów, kopie te muszą być potwierdzone przez Wykonawcę poprzez umieszczenie treści: „za zgodność z oryginałem” i złożenie podpisu.

9. Cena oferty brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia, określona przez Wykonawcę 
w formularzu oferty musi być podana cyfrowo i słownie oraz wyrażona w PLN.
10. Ofertę należy umieścić w zabezpieczonej przed otwarciem kopercie zaopatrzonej nazwą 
i adresem Wykonawcy, zaadresowanej na adres Zamawiającego:

Urząd Miejski w Policach

ul. Stefana Batorego 3

72-010 Police

Koperta winna być opisana:

Oferta w sprawie przetargu nieograniczonego na:

„Utrzymanie zieleni w mieście i gminie Police (w podziale na części)”

Wewnątrz koperty należy umieścić:

1) kopię dowodu wniesienia wadium w formie pieniężnej (potwierdzoną za 

      zgodność z oryginałem) lub w innej formie – w oryginale,

2) Kopertę wewnętrzną nr 1 zawierającą formularz oferty (załącznik nr 1 do SIWZ) oraz pozostałe dokumenty ofertowe.

 Koperta wewnętrzna nr 1 powinna być zaadresowana na Wykonawcę.

11.W przypadku nieprawidłowego zaadresowania lub zamknięcia koperty Zamawiający nie bierze odpowiedzialności za złe skierowanie przesyłki i jej przedterminowe otwarcie. Oferty złożone po terminie zostaną zwrócone Wykonawcy bez otwierania po upływie terminu przewidzianego na wniesienie odwołania.

12. Wykonawca może, przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać złożoną przez siebie ofertę. W postępowaniu o udzielenie zamówienia o wartości równej lub przekraczającej kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8, Zamawiający niezwłocznie zawiadamia Wykonawcę o złożeniu oferty po terminie oraz zwraca ofertę po upływie terminu do wniesienia odwołania.
13. Wykonawca nie może wycofać oferty ani wprowadzić jakichkolwiek zmian w treści oferty po upływie terminu składania ofert.

14. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

XI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT.

1. Ofertę należy złożyć w Urzędzie Miejskim w Policach przy ul. Stefana Batorego 3, pok. 
nr 30 w terminie do dnia 30.01.2013 r. do godz. 10:00.

2. Wszystkie oferty otrzymane po wymienionym wyżej terminie zostaną zwrócone Wykonawcom bez otwierania, po upływie terminu przewidzianego na wniesienie odwołania.
3. Zamawiający otworzy koperty z ofertami w dniu 30.01.2013 r. o godz. 11:00 w siedzibie Zamawiającego w Policach przy ul. Stefana Batorego 3 w sali nr 32. 

4. Wykonawca, który nie będzie obecny przy otwieraniu ofert może wystąpić do Zamawiającego z pisemnym wnioskiem o przesłanie informacji ogłoszonych w trakcie otwarcia ofert. Zamawiający prześle niezwłocznie te informacje.
XII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY.

1. Wykonawca powinien sporządzić ofertę zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 1 do SIWZ, w oparciu o kosztorys ofertowy (będący załącznikiem nr 6 odpowiednio dla każdej części zamówienia) podając cenę netto, podatek VAT oraz cenę brutto, za prace 
w okresie od 01.03.2013 do 31.12.2015r., dla każdej części zamówienia osobno. 

2. Cena musi być wyrażona w złotych polskich.

3. Cena oferowana będzie uwzględniać wynagrodzenie za wszystkie czynności składające się na wykonanie przedmiotu zamówienia.

4. Wykonawca określi ceny na wszystkie elementy zamówienia wymienione w kosztorysie ofertowym (zgodnie z załącznikiem nr 6 ) dla każdej części osobno. Ceny jednostkowe winny być skalkulowane wraz z wszelkimi kosztami, narzutami, zyskiem, kosztami transportu, materiałów, wywozu i utylizacji zanieczyszczeń i odpadów roślinnych itp.

5. Rozliczenie pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą prowadzone będzie wyłącznie 
w PLN.

XIII. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT.

1. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował następującym kryterium:

 - A. Cena – 100% (dla każdej z części zamówienia osobno)

2. W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się posługiwał następującym wzorem (dla każdej części zamówienia osobno):

- dla części I: Ax(I) = (Cmin : Cx) x 100 pkt

- dla części II: Ax(II) = (Cmin : Cx) x 100 pkt

- dla części III: Ax(III) = (Cmin : Cx) x 100 pkt

- dla części IV: Ax(IV) = (Cmin : Cx) x 100 pkt,

gdzie:

 - Ax – liczba punktów, którą Zamawiający przyzna ofercie „x”za kryterium „A”

 - I, II, III, IV – oznaczenie części zamówienia

 - Cmin – cena minimalna wśród złożonych ofert

 - Cx – cena zaproponowana przez konkretnego oferenta „x”

3. Oceny ofert będzie dokonywała Komisja przetargowa. Otwarcie ofert jest jawne. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. Komisja przetargowa sprawdzi stan zamknięcia kopert, 
a następnie otworzy koperty i sprawdzi wniesienie wadium. W przypadku, gdy:

· brak jest dokumentu potwierdzającego wniesienie wadium,

· wniesienie wadium nastąpiło po upływie terminu na jego składanie,

· wniesienie wadium nastąpiło w innej formie niż dopuścił Zamawiający,

· Wykonawca nie wniósł wadium, w tym również na przedłużony okres związania ofertą, lub nie zgodził się na przedłużenie okresu związania ofertą,

komisja przetargowa wykluczy Wykonawcę na podstawie art. 24 ust. 2 pkt 4 i ust. 4 ustawy PZP, a pozostałe dokumenty bez ich ujawniania odeśle Wykonawcy, po upływie okresu na wniesienie odwołania. Pozostałe koperty Komisja otwiera ujawniając nazwę i adres Wykonawcy, oraz ceny dla każdej z części zamówienia osobno:

 - Część I – Stare Police i Park Staromiejski

 - Część II – Nowe Police i Park Solidarności

 - Część III – Nowe Police (pozostałe tereny)

 - Część IV - Gmina

4. Po części jawnej rozpocznie się część niejawna prac Komisji, w której nastąpi stwierdzenie ważności ofert (ich zgodność z ustawą PZP i SIWZ). Po wyodrębnieniu ofert ważnych Komisja dokona oceny merytorycznej dokumentów przetargowych.

5. W toku dokonywania badania i oceny złożonych ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez Wykonawców wyjaśnień, dotyczących treści złożonych przez nich ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie między Zamawiającym a Wykonawcą negocjacji dotyczących złożonej oferty, oraz, z zastrzeżeniem art. 87 ust. 1a i 2 ustawy PZP, dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej treści.
6. Zamawiający poprawia w ofercie:

a) oczywiste omyłki pisarskie,

b) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

c) inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty

- niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

7. Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli:
a) jest niezgodna z ustawą PZP,

b) jej treść nie odpowiada treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia, 
z zastrzeżeniem art. 87 ust. 2 pkt. 3 ustawy PZP,

c) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

d) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia,

e) została złożona przez Wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia,

f) zawiera błędy w obliczeniu ceny,

g) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie omyłki, o której mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy PZP.

h) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów.

8. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta dla każdej z części osobno uznana zostanie za najkorzystniejszą, zgodnie z przyjętym kryterium.

9. Decyzję w sprawie wyboru Wykonawcy (Wykonawców) podejmuje Burmistrz Polic, na podstawie propozycji przedstawionej przez Komisję przetargową.

XIV. INFORMACJA O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY 
W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO.

1. Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający niezwłocznie powiadomi Wykonawców, którzy złożyli oferty o:

- wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę) albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania 
i adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację;

- Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne,

- Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne;
- terminie, określonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2, po którego upływie umowa w sprawie zamówienia publicznego może być zawarta.

2. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zamieści informacje, 
o których mowa w ust. 1 na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostępnym 
w swojej siedzibie.
XV. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY.

Na podstawie art. 147 ustawy PZP Zamawiający nie będzie żądał zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

XVI. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO, OGÓLNE WARUNKI UMOWY ALBO WZÓR UMOWY, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY WYMAGA OD WYKONAWCY, ABY ZAWARŁ Z NIM UMOWE W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO NA TAKICH WARUNKACH.

1. Wzór umowy, który jest załącznikiem nr 8 do niniejszej specyfikacji i stanowi jej integralną część zawiera wszystkie istotne postanowienia, które zostaną uwzględnione 
w umowie o realizację zamówienia publicznego. Zamawiający zawrze umowę na każdą 
z części zamówienia osobno.
2. Jeżeli zostanie wybrana oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, przed zawarciem umowy Wykonawcy ci złożą Zamawiającemu umowę regulującą ich współpracę.

3. Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia w terminie nie krótszym niż 10 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, nie później jednak niż przed terminem związania z ofertą.

4. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy 
w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba że zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania, o których mowa w art. 93 ust. 1 ustawy PZP.
XVII. UNIEWAŻNIENIE POSTĘPOWANIA.
1. Zamawiający unieważni postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli:

a) nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu;
b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższa ceną przewyższa kwotę, którą Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że Zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty;
c) w przypadkach, o których mowa w art. 91 ust. 5 ustawy PZP, zostały złożone oferty dodatkowe o takiej samej cenie;
d) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej przewidzieć;
e) postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą zawarcie niepodlegającej unieważnieniu umowy w sprawie zamówienia publicznego.

2. Jeżeli Zamawiający dopuścił możliwość składania ofert częściowych, do unieważnienia 
w części postępowania o udzielenie zamówienia przepis art. 93 ust. 1 ustawy PZP stosuje się odpowiednio.

3. O unieważnieniu postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający zawiadomi równocześnie wszystkich Wykonawców, którzy:

a) ubiegali się o udzielenie zamówienia – w przypadku unieważnienia postępowania przed upływem terminu składania ofert,

b) złożyli oferty – w przypadku unieważnienia postępowania po upływie terminu składania ofert – podając uzasadnienie faktyczne i prawne.

XVIII. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY W TOKU POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO.

1. Środki ochrony prawnej określone w Dziale VI ustawy PZP przysługują Wykonawcy, 
uczestnikowi konkursu, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy Pzp. 

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz specyfikacji istotnych warunków zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w  art. 154 pkt 5 ustawy Pzp.
XIX. POZOSTAŁE INFORMACJE.

Wykonawca poniesie wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

XX. ZAŁĄCZNIKI DO SPECYFIKACJI.

1. Formularz oferty, wraz z załącznikami nr: 2-7 - DRUKI

2. Wzór umowy – załącznik nr 8-I, 8-II, 8-III, 8-IV
3. Bilans terenu w mieście i gminie Police:

- dla części I – załącznik nr 9-I

- dla części II – załącznik nr 9-II

- dla części III – załącznik nr 9-III

- dla części IV – załącznik nr 9-IV

4. Przykład comiesięcznego harmonogramu prac – wzór – załącznik nr 10

5. Przykład comiesięcznego protokołu odbioru prac – wzór – załącznik nr 11

6. Przykład comiesięcznego kosztorysu powykonawczego – wzór - załącznik nr 12

7. Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia - wzór - załącznik nr 13

                                                                                                                      ZATWIERDZAM

……………………….

           (data i podpis)
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