Zasady wpisu do rejestru żłobków i klubów dziecięcych
Zgodnie z ustawą z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3 (Dz.U.2011, Nr 45, poz.235 z późniejszymi zmianami), prowadzenie żłobka lub klubu dziecięcego wymaga wpisu do rejestru żłobków i klubów dziecięcych. Rejestr prowadzi Burmistrz Polic. Aby uzyskać wpis do rejestru żłobków i klubów dziecięcych, należy złożyć pisemny wniosek. 
Do wniosku należy dołączyć:
1)  w przypadku osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadającej osobowości prawnej wyciąg z rejestru publicznego potwierdzający status podmiotu,
2) oświadczenie o numerze identyfikacji podatkowej NIP i numerze identyfikacyjnym REGON, o ile wnioskodawcy ten numer nadano,
3)  oświadczenie o spełnianiu warunków lokalowych,
4) w przypadku osoby fizycznej oświadczenie o niekaralności za przestępstwo popełnione umyślnie,
5) kopia dowodu dokonania opłaty.

Do wglądu należy przedstawić:
1) dokument stwierdzający tytuł prawny do lokalu, w którym ma być prowadzona opieka,
2) w przypadku osoby fizycznej dowód osobisty lub inny dokument potwierdzający tożsamość ,

3) dowód dokonania opłaty.

Przed dokonaniem wpisu do rejestru Burmistrz Polic dokona wizytacji lokalu, w celu ustalenia czy żłobek lub klub dziecięcy zapewnia bezpieczne i higieniczne warunki wychowania i opieki nad dziećmi. 

Po dokonaniu wpisu do rejestru - wnioskodawca otrzyma zaświadczenie o dokonaniu wpisu do rejestru żłobków i klubów dziecięcych.
Miejsce złożenia dokumentów:
Urząd Miejski
ul. Stefana Batorego 3
72-010 Police
Opłata

Uchwałą Nr IX/53/2011 Rady Miejskiej w Policach z dnia 24 maja 2011 r. opłata za wpis do rejestru żłobków i klubów dziecięcych ustalona została na kwotę 100 zł. Podmiot zamierzający prowadzić żłobek lub klub dziecięcy obowiązany jest do jej uiszczenia.
Odmowa wpisu

Decyzja administracyjna o odmowie wpisu do rejestru jest wydawana, jeżeli:
- podmiot nie spełnia warunków wymaganych do utworzenia i prowadzenia żłobka lub klubu dziecięcego,
- wydano prawomocne orzeczenie zakazujące przedsiębiorcy wykonywania działalności gospodarczej objętej wpisem.
Wykreślenie z rejestru
Decyzja administracyjna o wykreśleniu z rejestru jest wydawana w przypadku:
- złożenia przez podmiot wpisany do rejestru wniosku o wykreślenie,
- nieusunięcia przez podmiot, w wyznaczonym terminie, nieprawidłowości w zakresie prowadzenia żłobka lub klubu dziecięcego,
- przekazania we wniosku oraz dołączonych do niego dokumentach, informacji niezgodnych ze stanem faktycznym.
