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ZARZĄDZENIE NR 22/2014 
BURMISTRZA POLIC 

z dnia 23 grudnia 2014 r. 

w sprawie zmiany zarządzenia Nr 109/08 z dnia 2 czerwca 2008r. w sprawie wysokości kosztów wezwania 
skierowanego przez wierzyciela do zobowiązanego przed wszczęciem postępowania sądowego, egzekucji 

administracyjnej należności niepodatkowych i cywilnoprawnych 

Na podstawie art. 361 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tj. Dz. U. 2014 r., poz. 121) 
i art. 30 ust. 1, ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (tj. Dz. U. 2013 r., poz. 594, zm. 
poz. 645 i 1318 oraz z 2014 r. poz. 379 i 1072.) zarządza się, co następuje:  

 

 

W zarządzeniu Nr 109/08 Burmistrza Polic z dnia 2 czerwca 2008r. w sprawie wysokości kosztów wezwania 
skierowanego przez wierzyciela do zobowiązanego przed wszczęciem postępowania sądowego, egzekucji 
administracyjnej należności niepodatkowych i cywilnoprawnych, wprowadza się następującą zmianę: 

§ 1. § 1 otrzymuje następujące brzmienie: 

„Ustala się koszt jednostkowy sporządzenia i wysyłki wezwania do zapłaty, który wynosi 6,77 zł.”. 

§ 2. Kalkulację kosztów określa załącznik do zarządzenia. 

§ 3. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania, z mocą obowiązującą od 1 stycznia 2015r. 

 

  
 

Burmistrz Polic 
 
 

Władysław Diakun 
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 Załącznik do Zarządzenia Nr 22/2014 

Burmistrza Polic 

z dnia 23 grudnia 2014 r. 

          
          
          
          
          
          

KALKULACJA JEDNOSTKOWA KOSZTÓW SPORZĄDZENIA I WYSYŁKI    
          
 WEZWANIA DO ZAPŁATY    
          
          

Lp. Wyszczególnienie kosztów 
Kwota 
w zł Sposób wyliczenia    

I. Koszty doręczenia przesyłki 3,75 5,70+1,80:2=3,75 zł    

1. 
opłata pocztowa za zwrotnym 
potwierdzeniem odbioru 5,7 

1 przesyłka dwukrotne 
awizowana    

 

opłata za dostarczenie przesyłki przez 
gońca 

1,80 

średnie wynagrodzenie 
ubruttowione- 3594,88 zł X 
czas dostarczenia 
1 przesyłki       ( 8 godz. X 
100 przesyłek (średnio) = 4,8 
min   3.594,88 zł:(160 godzin 
pracy w miesiącu) 9600 min. 
X 4,8min. = 1,54 zł    

II. Koszty materiałów 0,41 
0,04+0,19+0,02+0,16=0,41  
zł    

1. papier do drukarki 0,04 

ryza papieru (500 szt) - 
cena10,19 - 1 karta 0,02 x2 
(kartki papieru)=0,04zł 

   
2. zwrotne potwierdzenie odbioru 0,19 1 szt    
3. koperta 0,02 1 szt    

4. eksploatacja tonera 0,16 

cena 315 zł, wydajność 
tonera 2000 szt.  - 1 kartka 
315,00:2000 = 0,16 zł    

III. Koszty robocizny 2,61 2,61 zł    

1. koszty robocizny - 5 min 2,61 

wynagrodzenie ubruttowione 
5010,53 zł : 9600 min (średni 
czas pracy w miesiącu 
w minutach) x czas 
sporządzenia 1 wezwania 
5 minut = 2,61 zł    

 Razem: 6,77     
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Uzasadnienie  

  

Zgodnie z zapisami § 2 zarządzenia Nr 109/08 kalkulację jednostkową kosztów sporządzenia i wysyłki 
wezwania do zapłaty, aktualizuję się do 30 czerwca i 31 grudnia każdego roku. Po dokonaniu kalkulacji 
kosztów ustalono, iż nastąpiło zwiększenie kosztów z kwoty 6,65 zł na 6,77 zł. Kalkulację kosztów określa 
załącznik do zarządzenia. 


