BURMISTRZ POLIC
72-010 Police

B Cetink Bt Sinier ZARZADZENIE Nr 215/ 2023
Burmistrza Polic
z dnia 3 sierpnia 2023 r.

w sprawie powotania komisji konkursowej w celu opiniowania ztozonych ofert
na realizacje zadania publicznego z zakresu ochrony zwierzat

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (tj. Dz.U. z 2023 r. poz. 40 z p6zn. zm.) oraz art. 15 ust. 2a ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz.U.
z 2022 r. poz. 1327 z pdzn. zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Powotuje komisje konkursowg w celu opiniowania ztozonych ofert
na realizacje zadania publicznego z zakresu ochrony zwierzat, w sktadzie:

1. Anna Chamratowicz - przewodniczacy ( Naczelnik Wydziatu Ochrony
Srodowiska Urzedu Miejskiego w Policach),
2. Przemystaw Biegus - sekretarz ( Z-ca Naczelnika Wydziatu Ochrony

Srodowiska Urzedu Miejskiego w Policach).

§ 2. Regulamin pracy komisji konkursowej stanowi zatacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Naczelnikowi  Wydziatu Ochrony
Srodowiska.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRLIE

@“V’V’VV 0
1

Wiadystaw Diakun



Zatgcznik do zarzgdzenia
Nr 215/2023 Burmistrza
Polic

z dnia 3 sierpnia 2023 r.

Regulamin pracy komisji konkursowej

§ 1. 1. Regulamin okresla zasady, forme i tryb pracy Komisji Konkursowej opiniujgcej
oferty ztozone na realizacje zadan publicznych Gminy Police, o ktérych mowa w art.
4 ust. 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
| 0 wolontariacie.

2.Komisja konkursowa, zwana dalej komisjg, powotana jest w celu opiniowania ofert
ztozonych przez organizacje pozarzadowe w ramach ogtoszonego przez Burmistrza
Polic otwartego konkursu ofert na realizacje zadania publicznego z zakresu ochrony
zwierzat.

§ 2. 1. Posiedzenia Komisji sg zwotywane i prowadzone przez Przewodniczacego,
ktérego wybiera Burmistrz Polic. W przypadku jego nieobecnosci posiedzeniom
przewodniczy inny cztonek komisji wskazany przez Burmistrza Polic.

2. Posiedzenia Komisji sg protokotowane przez Sekretarza.

3. Przewodniczacy komisji w szczegolnosci:

1) reprezentuje komisje na zewnatrz,

2) zwotuje posiedzenia komisji i im przewodniczy,

3) podpisuje wnioski i protokoty komisji,

4) wystepuje do Burmistrza Polic z wnioskami o powofanie lub wytaczenie cztonka
komisji,

5) informuje Burmistrza Polic o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku
postepowania.

4. Do zadan komisji nalezy w szczegolnosci:

1) stwierdzenie prawidtowosci ogtoszenia o otwartym konkursie ofert,

2) przeprowadzenie oceny formalnej ofert,

3) przeprowadzenie oceny merytorycznej ofert,

4) wskazanie ofert, na ktére proponuje sie udzielenie dotacji.

5. Komisja moze przydzieli¢ do wykonania okreslone czynnosci wynikajgce z jej
zadan cztonkom komisji lub zespotom powotywanym w tym celu ze swego skiadu.

6. W pracach Komisji nie moze bra¢ udziatu osoba, w stosunku do ktérej zachodzg
przestanki okreslone w art. 24 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania
administracyjnego (t.). Dz.U. z 2023 r. poz. 775 z p6zn. zm.) dotyczace wytgczenia
pracownika.

7. Cztonkowie komisji sktadajg oswiadczenie o okolicznosciach okreslonych w art. 24
ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego(t.j. Dz.U.
z 2023 r. poz. 775 z pozn. zm.) ktore stanowi zatacznik nr 1 do Regulaminu pracy
Komisji Konkursowej.

8. W przypadku stwierdzenia, ze zachodzi przestanka dotyczgca wytaczenia cztonka
Komisji Konkursowej z prac Komisji, wytgczenia dokonuje Przewodniczacy,
a w przypadku gdy sytuacja taka dotyczy Przewodniczgcego — Burmistrz Polic.

§ 3. 1. Komisja obraduje na posiedzeniach. Posiedzenia komisji zwotuje
przewodniczacy.
2. Posiedzenia komisji odbywajg sie w siedzibie Urzedu Miejskiego w Policach.



3. Kazdy z cztonkow komisji informowany jest o terminie posiedzenia telefonicznie, co
najmniej na 3 dni przed planowanym posiedzeniem.

4. Cztonkowie komisji majg obowigzek aktywnego uczestniczenia w jej posiedzeniach
i innych pracach.

5. W razie niemoznosci wziecia udziatu w posiedzeniu komisji, nalezy powiadomi¢

o tym, w miare mozliwos$ci jeszcze przed posiedzeniem, przewodniczacego komisji.
6. Posiedzenie, na ktérym odbywa sie ocena formalna i merytoryczna ofert, odbywa
sie bez udziatu oferentéw.

7. Komisja obraduje w obecno$ci co najmniej potowy jej sktadu, w tym
przewodniczgcego komisji lub innego cztonka komisji wyznaczonego przez
Burmistrza Polic na przewodniczgcego posiedzenia.

8. Na kazdym z posiedzen komisji sporzadzana jest lista obecnosci.

9. Komisja podejmuje rozstrzygniecia w obecnosci co najmniej potowy swego sktadu,
w tym przewodniczgcego.

10. Komisja podejmuje rozstrzygniecia zwyktg wigkszoscig gtoséw. W razie réwne;j
liczby gtoséw decyduje gtos przewodniczacego posiedzenia.

11. Z posiedzenia komisji sporzadza sig protokot, w ktérym podaje sie:

1) porzadek obrad;

2) imiona i nazwiska uczestnikow;

3) podjete rozstrzygniecia i ustalenia.

12. Rozstrzygniecia i ustalenia komisji mogg mie¢ forme odrebnych dokumentéw
dotgczonych do protokotu badz wpisanych do protokotu.

13. Do protokotu dotgcza sie ztozone w formie pisemnej oSwiadczenie, wyjasnienia
oraz rozstrzygniecia i ustalenia komisji.

14. Protokot podpisujg wszystkie osoby wehodzace w skifad komisji, obecne przy jego
sporzgdzaniu.

15. Protokoty z posiedzen komisji, oSwiadczenia i wyjasnienia, oraz dokumentacja
konkursowa przechowywane sg w Urzedzie Miejskim w Policach.

16. Komisja ulega rozwigzaniu z dniem rozstrzygniecia lub uniewaznienia otwartego
konkursu ofert.

§ 4. Kazdy cztonek komisji przed rozpoczeciem pracy komisji zobowigzany jest do
ztozenia pisemnego oswiadczenia o nie reprezentowaniu organizacji biorgcych udziat
w konkursie.

§ 5. Oferty oceniane bedg pod wzgledem formalnym (z uzyciem okreslenia
.Spetniania”, ,nie spetniania”) i pod wzgledem merytorycznym.

§ 6. 1. Postepowanie konkursowe przebiega w dwoch etapach.
2. W pierwszym etapie konkursu komisja ustala, czy oferta spetnia
wymagania formalne okreslone w ogtoszeniu o konkursie:

1) czy oferta zostata ztozona na zalgcznik nr 1 do rozporzgdzenia
Przewodniczacego Komitetu do Spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika
2018 r. w sprawie wzordéw ofert i ramowych wzorow umoéw dotyczgcych realizacji
zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz.U.
z 2018 r. poz. 2057)

2) czy oferta zostata ztozona przez podmiot uprawniony do jej ztozenia, ktérego
dziatalnos¢ statutowa jest zgodna z zakresem zadania publicznego bedacego
przedmiotem otwartego konkursu ofert,



3) czy oferta zawiera prawidtowe dane, zgodne z celami i zatozeniem konkursu,
4) czy oferta zostata ztozona w terminie okreslonym w ogtoszeniu o konkursie,
5) czy oferta zawiera wszystkie wymagane zatgczniki:

a) aktualny odpis z rejestru KRS |lub odpowiedni wyciag z ewidencji lub inne
dokumenty potwierdzajgce status prawny oferenta i umocowanie o0séb
go reprezentujgcych,

b) umowe partnerska lub o$wiadczenie partnera (w przypadku wskazania
partnera w ofercie),

c) statut organizacji oraz jego zmiany,

6) czy oferta jest podpisana wraz z zatgcznikami przez osobe/osoby
uprawniong/uprawnione,
7) czy oferta zawiera termin realizacji zgodny z terminem okreslonym
w ogtoszeniu o konkursie.
3. Konkurs zostanie uniewazniony, jesli:
1) nie ztozono zadnej oferty,
2) zadna ze ztozonych ofert nie spetnia wymogow okreslonych o ogtoszeniu
o konkursie.
4. Oferta nie spetniajgca wymogow wskazanych w ust. 2 podlega odrzuceniu.
5. Przed dokonaniem oceny merytorycznej Komisja Konkursowa moze wezwacé
oferenta do udzielenia dodatkowych wyjasnien. Oferent zobowigzany jest do
udzielenia wyjasnien nie pézniej niz w terminie 3 dni od daty otrzymania
powiadomienia.
6. W drugim etapie konkursu komisja dokonuje punktowej oceny merytorycznej ofert
(w skali od 1 do 5 punktdéw) z uwzglednieniem kryteridw:

1) mozliwos¢ realizacji zadania w oparciu o odpowiednig baze materialng,
sprzet potrzebny do realizacji zadania, odpowiednie zasoby oraz dos$wiadczenie
w realizacji zadania objetego konkursem,

2) kalkulacja kosztéw realizacji zadania, w tym w odniesieniu do zakresu
rzeczowego zadania oraz udziat finansowy $rodkow wtasnych,

3) proponowana jakos$¢ wykonania zadania i kwalifikacje oséb, przy udziale
ktérych organizacja bedzie realizowac zadania,

4) wktad rzeczowy, osobowy, w tym sSwiadczenia wolontariuszy i prace
spoteczng cztonkow,

5) analiza i ocena realizacji przez organizacje zleconych zadan w latach
poprzednich, biorgc pod uwage rzetelnos¢, terminowosc¢ oraz sposob rozliczenie sie
z otrzymanej dotacji,

6) wyniki dotychczasowe] pracy i osiggniecia w ramach prowadzonej
dziatalnosci, specyfika zadania, liczba cztonkdbw stowarzyszenia, liczba oso6b
bioracych udziat, zasieg | ranga imprezy, jej atrakcyjnosc.

§ 7. 1. Z postepowania konkursowego dotyczgcego wyboru ofert komisja
sporzadza niezwitocznie protokét w ktorym zawiera informacje o ocenie oferty
| proponuje wysokos¢ dotacii.

2. Protokét Komisji, powinien zawieraé w szczegolnosci:
1) oznaczenie terminu i miejsca posiedzenia Komisji,
2) imiona | nazwiska cztonkow Komisji Konkursowej uczestniczacych
w posiedzeniu,
3) liczbe ztozonych ofert,
4) liczbe ofert odrzuconych,



5) liczbe opiniowanych ofert (ktére odpowiadajg warunkom okreslonym
w ogtoszonym konkursie)

6) wskazanie wybranej oferty lub ofert, na ktére proponuje sie udzielenie dotacji
albo stwierdzenie, ze zadna =z ofert nie zostala przyjeta — wraz
Z uzasadnieniem,

7) propozycje wysokosci dotaciji,

8) podpisy cztonkéw Komisiji.

9: Protokot komisji zostaje niezwiocznie przekazany Burmistrzowi Polic.

§ 8. 1. Decyzje o wyborze oferty i udzieleniu dotacji podejmuje Burmistrz Polic,
w formie zarzadzenia.

2. Od podjetej decyzji nie przystuguje odwotanie.

§ 9. W przypadku gdy organizacje otrzymaty dotacje w wysokosci nizszej niz
wnioskowana, konieczne jest dokonanie zmian w ofercie, polegajgcych na korekcie
kalkulacji przewidzianych kosztéow realizacji zadania z uwzglednieniem wysokosci
przyznanej dotacji oraz zmianie szczegodtowego zadania (spéjnego z kosztorysem)
i harmonogramu planowanych dziatan.

§ 10. Obstuge administracyjng komisji prowadzi pracownik Wydziatu Ochrony
Srodowiska.

§ 11. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie stosuje sie przepisy
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.



Zatacznik nr 1
do Regulaminu pracy
Komisji Konkursowej

Police, dnia ....... 2023 r.

Oswiadczenie Czionka Komisji Konkursowej

dotyczace otwartego konkursu ofert na realizacje zadania w 2023 r. z zakresu
dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariatu.

Rodzaj zadania: ochrona zwierzat.

Po zapoznaniu sie z art. 24 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. - Kodeks
postepowania administracyjnego (t.). Dz.U. z 2023 r. poz. 775 z pdzn. zm.)
oSwiadczam, ze nie zachodzi zadna z okoliczno$ci okreslonych w art. 24 ustawy kpa
jak réwniez nie sg mi znane okolicznosci, ktére moga wywota¢ watpliwosci co do
mojej bezstronnosci w opiniowaniu ofert.

Czytelny podpis



