
BURMISTRZ POLlC
72{10 Police

ul, Stefana Balorego 3

zARzĄDzEN l E N R 22212020
BURMISTMA Pollc

z dnia 29 września 2020 r,

w sprawie przeprowadzenia i nwentary zacji

Na podstawie ań. 26, art,27 ustawy zdnia 29 września 1994 roku o rachunkowości
(t.j. Dz.U. z2019r. poz. 351 z poźn. zm.) oraz lnstrukcji w sprawie inwentaryzacji wydanej
Zarządzeniem Burmistrza Polic Nr 4512018 z dnia 31 grudnia 2018r. w sprawie polityki
rachunkowości z póżn,zm.

§ 1. 1.1nwentaryzaąę sald rozrachunkowych, aktywów finansowych zgromadzonych
na rachunkach bankowych, sald kredytów ipozyczek, nalezności, należy przeprowadzić
metodą potwierdzenia sald wg stanu ewidencji księgowej na dzień 31 października
2020 roku,

2. Za prawidłowe przeprowadzenie inwentaryzacji określonej w § ,t ust.1
odpowiedzialność ponosi:

1) Magdalena Dąbroś,

2) Anna Marcewicz,

3) Aneta lwińska,

4) Renata Staniszewska,

5) Katarzyna Szczyg ielska,

6) Mańa Opolska,

7) Ewa Łapcionek.

3. Protokół zprzeprowadzonej inwentaryzacji nalezy przedłożyć w terminie do dnia
26 lutego 2021 roku.

§ 2. 1. lnwentaryzac!ę sald aktywów i pasywów, które nie podlegają inwentaryzacji
metodą ich potwierdzenia lub spisowi z natury (środków tnłałych, do których dostęp jest
znacznie utrudniony, gruntów oraz praw do nieruchomości), należy przeprowadzić drogą
porównania danych ksiąg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami iweryfikacji
wańości tych składników.

2. Weryfikacji podlegają salda na dzień 31 grudnia 2020 roku.

3. Za prawidłowe przeprowadzenie inwentaryzacji, określonej w § 2 ust. 1

od powiedzialność ponosi:

1) Magdalena Dąbroś,

2) Anna Marcewicz,

3) Aneta lwińska,

4) Renata Staniszewska,

5) Katarzyna Szczygielska,

6) Marta Opolska,



7) Małgorzata Tomczak,

8) Agnieszka Kołodziejska,

9) Elzbieta Opas,

10) Ewa Łapcionek.

4, Protokół zpzeprowadzonej inwentaryzacji należy przedłożyć wterminie do dnia
26 lutego 2021 roku.

5. Ujawnione w toku weryfikacji sald różnice (nieprawidłowości i rozbieżności) między
stanem rzeczywistym a stanem wynikającym z ksiąg rachunkowych należy wyjaśnić
i rozliczyć w księgach rachunkowych roku obrotowego 2020,

§ 3. 1. lnwentaryzaclę rzeczowych składników majątkowych majątku tnłałego,
pozostaĘch środków trwałych należy przeprowadzió metodą spisu z natury.

2. Powołuję Komisję lnwentaryzacyjną w składzie, jak w załączniku Nr 1 do niniejszego
zarządzenia,

3. Powołuję zespoły spisowe, jak w załączniku Nr 2 do niniejszego zarządzenia.

4. lnwentaryzaĄa podlega rozliczeniu wg stanu księgowego.

5. Wycenę oraz ustalenie różnic inwentaryzacyjnych wszystkich rzeczov,/ych
składników majątkowych należy dokonać w terminie do 15 stycznia 2021r,

6, Sporządzenie i przedłozenie protokołu pżez Przewodniczącego Komisji
lnwentaryzacyjnej zprzeprowadzonej lnwentaryzacji metodą spisu znatury wraz
z wnioskami co do sposobu rozliczenia różnic inwentaryzacyjnych należy przedłozyć do
28 stycznia 2021 roku. Protokół oraz wnioski podlegają uprzednio zaopiniowaniu pzez
Skarbnika Gminy, aw przypadku wniosku o obciązenie osoby odpowiedzialnej materialnie
pod leg ają zaopi n iowaniu przez rad cę prawneg o.

§ 4. Decyzja w sprawie rozliczenia różnic inwentaryzacyjnych podlega ewidencji
w księgach rachunkowych 2020 roku.

§ 5. Zarządzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz polic

cWńł
Władysław Diaku



Załącznik Nr 1 do ZauądzeniaNr 22212020

Burmistrza polic

zdnia 29 września2020 r,

Wykaz członków komisji inwentaryzacyjnej

_p. mię inazwisko stanowisko unkcja w komisji

1, Joanna Florek Z-ca Naczelnika Przewodniczący

2. (atarzy na Szka p lewi cz- D o b a Z-ca Naczelnika Z-ca przewodniczącego

3. Vlarlena Budnik-Huba nspektor sekretarz

4. Małgorzata Kempisty Z-ca Naczelnika Członek



Załącznik Nr 2 do ZarządzeniaNr 22212020

Burmistrza polic

zdnia 29 września2020 r,

Wykaz członków zespołów sposowych

Lp. Pole spisowe Nr poz. Planu
inwentarvzacii rermin skład zespołu spiso\iveqo

1

Rady osiedla :

Ro Nr1, Ro Nź, Ro N€,
Ro Nr4, Ro Nrs, Ro Nń,
Ro Nr7

1,2,3,4,5,6,7
1.1o.2o2o -
09.1o,2o2o

:,r,e_yv9.gni9?ę9y : zofia Pasik,
3złonkowie:
Vlałgorżata olszańska
Ąonieszka [\łaciuszonek

2

sołectwa: DębostróW,

a,9, 10, 11, 12,
,l3, ,l4,15, 16,

17, la, 19

12.10,2o2o -
23.1o.2o2o

)rzewodniczący : Zofla Pasik
Uro9or yca,
Pilchowo, Przęsocin,
siedlice, Tanowo, Tatynia
Trzebież, Trzeszczyn,
Uniemyśl, Wieńkowo

§. straż Miejska 20 26.1o.2o2o

Prze§o_ddcaący : Zofia Pasik
członkowie:
Beata sawczak
i/lałdófzete JUrćzvk

4.
wdział Działalności
Gospodarczej 21 27,1o,2o2o

Przewodniczący : Zofia Pasik
3złonkowie:
Beata sawczak
Małoouata JUrczvk

5.
Wydział Gospodarki
Komunalnej i

lv'lieszkanioWej
22,23

30.11,2o2o -
23.12,2o2o

Prze{Vodniczący : zofia Pa9ik
ozłonkowie:
Przemysław Biegus
Małoorzata Lioeza

6.
lvlagazyn, schrony,
szczeliny, składniki
użyczone

24 16.11-2o2o -
17.11 .2o2o

Przewodniczący : Zofia Pasik
9,,zi9]t9Jvle,;_ _,
Beata sawczak
lwona Lewandowska

7,
Wydział ochrony
środowiska 25,32

p.25
29.1o.2o2o -
30.10.2O2O:

p.32
3,1.12.2o2o

Przewodniczący : zofia Pasik

złonkowie:

Przemysław BieguS

lvlałoorzata Lioeza

ó.
ń/ydział Gospodarki
sruntami 26, 33

p.26
20.11.2o2o -
27.11.2o2o,

p.33
1a.11.2o2o-
19.11.2o2o

Przewodniczący : Zofia Pasik

9;Ęl!rsy,Ę;,,
t\ĄĘ9rż9ta o!9ł3ńska
l\JbłóóżŻla -hlrazvk

9.
tNydział Organizacyjno-
Prawny 27,3o

p.27
12.11.2o2o-
13,11.2o2oi

p,30
o2.11.2o2o -
1o.11.2o2o EWa Jedrvk

1o.
ń,/ydział organizacyjno-
Prawny 31-12,2o2o

Przę)ryod.n!_c?ącJ : ZoJia Pasik
członkowie:
Agn!es=Bą Szelacho]vska
EWa Jędryk

11
Wydział Gospodarki
Odpadami 31 2alo,2o2o

Przewodniczący : Zofia Pasik
cźłonkowie:
EWa Jędryk
tMałqorzata kurkierewicz

12,
Wydział Techniczno-
lnwestycyjny 34

12.1o.2o2o -
23.1o,2o2o

Beata sawczak

13-
Wydział Finansowo-
Budżetowy 2a 31 .12-2o2o

Praewodnicżący : Z€fia Pagik
członkowie:
Beata sawczak


