Zatqcznik nr 2 do SIWZ — Wymagania dla probki

SCENARIUSZ ORAZ WYMAGANIA OD!‘lOéNIE BADANIA PROBKI
PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. PODSTAWA PRAWNA | CEL ZtOZENIA ORAZ BADANIA PROBKI

1. Dziatajagc na podstawie art 26 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien

publicznych oraz § 13 ust. 1 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r.
w sprawie rodzajow dokumentdw, jakich moze zgda¢ Zamawiajgcy od Wykonawcy,
oraz form, w jakich te dokumenty mogg by¢ sktadane, Zamawiajacy wymaga, aby
Wykonawca, najwyzej oceniony na wezwanie ztozyt prébke w formie dwdch dyskéw
przenosnych:
a. gtéwnego,
b. zapasowego (kopii dysku gtéwnego),

zawierajgcych prébke oferowanych przez Wykonawce dostaw i ustug, w okreslonym ponizej

zakresie:

e zarzadzanie uzytkownikami,

e zarzadzanie stownikami i danymi referencyjnymi,

e budzet i obstuga finansowo-ksiegowa,

e wieloletnia prognoza finansowa,

e kadry-ptace,

e tworzenie nowego arkusza organizacyjnego,

e przyjecie dziecka do szkoty.

2. Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy ztozenia prébki w celu potwierdzenia, poprzez
jej badanie i wyjasnianie, zwane dalej badaniem prébki, czy oferowane przez
Wykonawce dostawy i ustugi odpowiadajg wymaganiom okreslonym przez
Zamawiajgcego w Opisie Przedmiotu Zamodwienia (OPZ), w nastepujgcym zakresie:

a. czy oferowany system posiada charakter ustugowy, tzn. zapewni korzystanie z
niego przez nieograniczong liczbe uzytkownikéw Zamawiajgcego (Jednostek
Organizacyjnych Miasta Police oraz Komodrek Organizacyjnych UM Police), przez
faczenie sie z Systemem i korzystanie z jego funkcjonalnosci w standardowej
przeglagdarce internetowej i bez koniecznosci instalowania dodatkowego
oprogramowania,

b. czy oferowany system posiada standardowe cechy i funkcjonalnosci, wymagane
przez Zamawiajgcego.

3. Celem dodatkowym prezentacji dziatajacych i wyznaczonych elementéw systemu
ZSMP jest:
a. Potwierdzenie gotowosci istotnych czesci systemu ZSMP do wdrozenia w celu
zakwalifikowania oferty do dalszej analizy.
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b. Zapoznanie przedstawicieli Zamawiajgcego z koncepcjg systemu, jego organizacjg,
zasadami utrzymania danych podstawowych i wspoétdziatania  kilku
komponentdéw, w szczegdlnosci:

e zrozumienie organizacji komponentéw,

e zasad i zakresu istniejacej i planowanej wspotpracy z systemami
zewnetrznymi,

e wewnetrznej integracji i wspétdziatania komponentow,

e zasad zarzadzania ZSMP w zakresie aktualnosci uzytkownikow, ich
uprawnien,

e zasad utrzymania tzw. danych podstawowych o charakterze
stownikéw i referencyjnych

e zasad wymiany danych oraz metody migracji

e pozyskanie innych niezbednych informacji w celu skutecznego
przygotowania sie do wdrozenia, uczestnictwa we wdrazaniu i
uzytkowaniu ZSMP

Badania i oceny prébki dokona Komisja Przetargowa w obecnosci Wykonawcy i
zgodnie z procedurg okreslong w rozdziale 3. Zamawiajgcy dopuszcza mozZliwosc
zdalnej prezentacji oferowanego oprogramowania przez Wykonawce.

Zamawiajgcy wymaga, aby na kazdym z dwéch dyskéw przenosnych Wykonawca
zainstalowat wirtualng maszyne z systemem operacyjnym oraz oprogramowaniem,
stanowigcym prébke dostaw i ustug wraz z przyktadowymi danymi dostarczonymi
przez Wykonawce.

Przyktadowe dane nie mogg naruszac przepisow o ochronie danych osobowych. W
przypadku jej naruszenia catkowita odpowiedzialnos¢ ponosi Wykonawca.
Zainstalowane na dyskach przenos$nych oprogramowanie i przyktadowe dane muszg
pozwoli¢ na zbadanie cech i funkcjonalnosci, zgodnie procedurg opisang w rozdziale
3.

Dostarczenie sprawnych dyskéw przenosnych jest obowigzkiem Wykonawcy, a ich
parametry muszg pozwala¢ na sprawne funkcjonowanie wirtualnej maszyny z
zainstalowanym systemem operacyjnym, oferowanym oprogramowaniem systemu i
przyktadowymi danymi.

Brak potwierdzenia, w trakcie badania prébki, faktu, ze system posiada wymagane
przez Zamawiajgcego cechy i funkcjonalnosci, bedzie powodowac¢ odrzucenie oferty,
zgodnie z art. 89 ust 1 pkt 2 ustawy Pzp.

Zamawiajgcy wymaga, aby dyski przenos$ne byty ztozone w oddzielnej kopercie z
oznakowaniem ,,PROBKA SYSTEMU ZSMP”, wtozonej do opakowania zawierajgcego
oferte. Koperta powinna by¢ opatrzona takze nazwg i adresem Wykonawcy.
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2. OPIS BADANIA | WYJASNIANIA PROBKI

1. Badanie probki odbedzie sie w siedzibie Zamawiajgcego z wykorzystaniem wirtualnej
maszyny z zainstalowanym systemem operacyjnym i oprogramowaniem wraz z
przyktadowymi danymi, znajdujgcymi sie na dyskach przenosnych, zatgczonym przez
Wykonawce do oferty, przy czym do komputera moze by¢ podtgczony tylko jeden
dysk przenos$ny. Komputer, do ktérego bedzie podtgczony dysk przenosny, zapewni
Wykonawca, tylko na czas trwania badania i wyjasniania prébki.

2. O kolejnosci przeprowadzania badania prébek dostarczonych przez Wykonawcoéw,
bedzie decydowata kolejnosci dostarczenia ofert, zgodnie z zasadg, ze jako pierwsza
bedzie badana prébka Wykonawcy, ktérego oferta wptynie jako pierwsza.

3. Po ustaleniu przez Komisje przetargowag listy Wykonawcdw, ktérzy spetniajg warunki
udziatu w postepowaniu i nie podlegajg wykluczeniu z postepowania, Zamawiajgcy
powiadomi wszystkich Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty (emailem lub pisemnie) o
miejscu i terminie badania probek — badaniu bedg podlegaty jedynie prébki ztozone
przez Wykonawcéw nie podlegajgcych wykluczeniu z postepowania.

4. Wykonawca, przed wyznaczonym dla niego terminem badania prébki, otrzyma od
Zamawiajgcego dyski przenosne, gtowny i zapasowy, ktére zatgczyt do oferty.

5. Wykonawca zobowigzany jest do wyjasnienia Zamawiajgcemu, ze badana prdébka
oprogramowania posiada cechy i funkcjonalnosci okreslone w procedurze opisanej w
rozdziale 3.

6. W trakcie badania prébki Zamawiajgcy ma prawo zada¢ od Wykonawcy zmiany
wartosci parametréw, bgdz danych wprowadzanych do oprogramowania, na wartosci
podane przez Zamawiajacego, w celu sprawdzenia, czy wymagane cechy i
funkcjonalnosci nie s3g symulowane.

7. Odmodwienie przez Wykonawce udziatu w procedurze badania probki lub nie
stawienie sie Wykonawcy w wyznaczonym dla niego terminie, bez wczesniejszego
uzgodnienia z Zamawiajagcym przesuniecia tego terminu, bedzie jednoznaczne z
odrzuceniem oferty, zgodnie z art. 89 ust 1 pkt 2 ustawy Pzp.

8. W przypadku awarii/btedu oprogramowania lub dysku przenosnego, Wykonawca ma
prawo do przerwy w badaniu prébki w celu naprawienia awarii/btedu lub podtgczenia
dysku zapasowego, ktory zostat zatgczony wraz z ofert3. W takim przypadku,
sumaryczna przerwa w badaniu préobki nie moze trwacé dtuzej niz 1 godzine. Nie
usuniecie awarii/btedu oprogramowania lub dyskdow przenosnych w trakcie przerwy
powoduje zakonczenie badania probki. W takim wypadku Zamawiajgcy uzna, ze
oprogramowanie nie posiada cech/funkcjonalnosci oprogramowania, okreslonych w
opisie przedmiotu zamdwienia, co spowoduje odrzucenie oferty, zgodnie z art. 89 ust
1 pkt 2 ustawy Pzp.
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9. W przypadku awarii komputera, do ktdrego jest podtgczony dysk przenosny,
Wykonawca ma prawo do przerwy w badaniu prébki w celu naprawy komputera lub
podtgczenia dysku do innego komputera.

10. Zapewnienie sprawnego komputera, koniecznego do przeprowadzenia badania
probki nalezy do obowigzkéw Wykonawcy.

11. Sumaryczna przerwa w badaniu probki spowodowana awarig komputera nie moze
trwaé dtuzej niz 1 godzine. Nie usuniecie awarii/btedu komputera lub niemoznos¢
zapewnienia przez Wykonawce sprawnego komputera w trakcie przerwy powoduje
zakonczenie badania prébki. W takim wypadku Zamawiajgcy uzna, ze
oprogramowanie nie posiada cech i funkcjonalnosci okreslonych w opisie przedmiotu
zamowienia, co spowoduje odrzucenie oferty, zgodnie z art. 89 ust 1 pkt 2 ustawy
Pzp.

12. W przypadku stwierdzenia w trakcie badania prébki, ze wymagania okreslone przez
Zamawiajgcego nie sg spetnione, nastepuje odrzucenie oferty, zgodnie z art. 89 ust 1
pkt. 2 ustawy Pzp.

13. Z przeprowadzonego badania prébki Komisja Przetargowa sporzadzi protokot.

2.1 WYMAGANIA DOTYCZACE PREZENTACJI PROBKI

1. Krotkie omdéwienie koncepcji i architektury catego systemu ZSMP.
Prezentacji dziatajgcego systemu w wyznaczonym zakresie (kolejnos¢ prezentacji ma
pozwoli¢ na lepsze zrozumienie wspodtdziatania i zaleznosci pomiedzy komponentami
ZSMP):
a. zarzadzanie uzytkownikami,

zarzgdzanie stownikami i danymi referencyjnymi,

budzet i obstuga finansowo-ksiegowa,

wieloletnia prognoza finansowa,

kadry-ptace,

™m0 a0 o

tworzenie nowego arkusza organizacyjnego,
g. przyjecie dziecka do szkoty.

3. Maksymalny czas prezentacji probki 7 godz.

3. PROCEDURA | SECENARIUSZ BADANIA PROBKI

Zamawiajgcy nie oczekuje informacji szczegdétowej lecz pogladowej i ukierunkowanej na
procesy realizowane w organizacji, ktore maja by¢ wspierane przez ZSMP. Istotne jest, aby
uzyska¢ potwierdzenie, iz prezentowany system Oferenta zapewnia mozliwosé
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wykorzystania danych i informacji w procesach biznesowych oraz zarzadczych opisanych w

OPZ.

3.1

3.2

3.3

ZARZADZANIE UZYTKOWNIKAMI

Zarejestrowanie roznych grupy uzytkownikéw z rdézinymi uprawnieniami
realizujgcymi rdézne zadania w procesie budzetowania, kadr i ptac oraz obstugi
stownikéw i danych referencyjnych.

Omowienie i prezentacja kluczowych rél w zakresie budzetowania, systemu
finansowo-ksiegowego i wieloletniej prognozy finansowe;.

Omowienie i prezentacja kluczowych roél w zakresie kadr i ptac.

Omowienie i prezentacja kluczowych rél w zakresie zarzagdzania stownikami i danymi
referencyjnymi.

Prezentacja sposobu zarzadzania uprawnieniami (nadawanie i odbieranie uprawnien,
powigzanie uprawnien z rolami).

Prezentacja mozliwosci raportowania uzytkownikéw ich aktywnosci wraz z zakresem
uprawnien ( w szczegdlnosci dotyczy kontroli dostepu do danych osobowych).

ZARZADZANIE StOWNIKAMI, DANYMI REFERENCYJNYMI (tzw. dane podstawowe)

Prezentacja najwazniejszych stownikdw w systemie oraz krétkie przedstawienie ich
wykorzystanie w komponentach systemu.

Przedstawienie zasad, dostepnych funkcji i metod utrzymania aktualnosci stownikdéw;
przedstawienie przyktadu negatywnego wptywu i konsekwencji btednych danych na
prace systemu; przyktadowe dostepne funkcje i mechanizmy kontrolne oraz
niezbedne role w organizacji.

Prezentacja kluczowych raportéw z zakresu zarzadzania stownikami w kontekscie
utrzymywania poprawnosci i wysokiej jakosci danych.

Przedstawienie kluczowych stownikéw dla prezentowanych funkcji ZSMP.

BUDZET | OBStUGA FINANSOWO-KSIEGOWA

Przy prezentacji funkcji wymagane jest przedstawienie zakresu wymaganych
rél/uprawnien do jej realizacji

Rejestracja w systemie kilku pozycji budzetowych — plan budzetu w uktadzie
klasyfikacyjnym i zadaniowym (z uwzglednieniem funkcji kontrolnych np. poprawnos¢
klasyfikacji budzetowej dla wybranego wydziatu); rejestrowane pozycje powinny
dotyczy¢ dochoddw, rozchoddw, przychodéw i wydatkéw z uwzglednieniem np.
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wydatkéw w okresie 2 lat oraz wydatkéw biezgcych i majgtkowych (reprezentatywna
probka réznych typdéw i kategorii pozycji w budzecie prezentujgca zadania wtasne,
zlecone, powierzone, identyfikujgce planowane wydatki zwigzane z ochrong
Srodowiska itd. )

Rejestracja i petna obstuga wniosku o zmiane w budzecie z prezentacja funkcji
kontrolnych; wykonanie raportu po zmianie w planie budzetu

Rejestracja umowy zakupowej w centralnym/generalnym rejestrze uméw z
zaprezentowaniem wspotpracy ze stownikami ( kontrahent, typ umowy,...);
mechanizmami kontroli z planem, rejestrem zamdwien publicznych oraz prezentacja
konsekwencji rejestracji umowy — zaangazowanie srodkow

Rejestracja umowy dochodowej w centralnym/generalnym rejestrze uméw wraz z
elementami kontrolnymi; przyktadowy raport z rejestru uméw

Przyjecie e-faktury do systemu — jako dokument wptywajacy z platformy e-faktur
(PeF); omoéwienie przyjetej zasady obstugi dokumentéw wptywajacych z PeF i
wymaganych rél do obstugi.

Obstuga faktury powigzanej z zarejestrowang umowg zakupowg w systemie —
minimum rejestracja danych z faktury z funkcjami kontrolnymi (planu,
zaangazowania, poprawne] klasyfikacji, ...); rekomendowane zaprezentowanie
przebiegu akceptacji e-faktury w systemie elektronicznym — potwierdzenie w planie i
pozycji zamowien publicznych, potwierdzenie merytorycznego wykonania
przedmiotu zamowienia, potwierdzenie celowosci, legalnosci wydatku, odliczenia
VAT

Rejestracja faktury sprzedazy powigzanej z umowg dochodowg w systemie do obstugi
wptywéw budzetowych; krétkie omdéwienie mechanizmdw kontrolnych

Ksiegowanie kilku przyktadowych dokumentéw: faktury, noty ksiegowe,...;
Rekomendowane jest przedstawienie ksiegowania dowoddéw obcych tj. otrzymanych
od kontrahenta, zewnetrznych witasnych tj. przekazywanych w oryginalne
kontrahentowi oraz dowodéw wewnetrznych jednostki.

Prezentacja podstawowych funkcji : zakres parametryzacji i konfiguracji, przyktady
rejestrowania réznych typow dowoddéw ksiegowych np. wyciggu bankowego, raportu
kasowego, not ksiegowych.

Wykonanie przyktadowych sprawozdan budzetowych i finansowo-ksiegowych
jednostki i organu (RB-27S, RB-28S, RB3x, RBN,..); sprawozdania z planu finansowego
miasta w obu uktadach (klasyfikacyjny i zadaniowy); mozliwe filtry i parametryzacja w
raportowaniu; przyktadowy wydruk i zapis do Excela.

. Symulacja przekazania sprawozdania do systemu Besti@.
13.

Przygotowanie rejestru sprzedazy i rejestru zakupdéw, deklaracji czgstkowej Vat-7 —
sporzadzenie wydruku i zapis do Excela; wymagane jest omowienie docelowego
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procesu tworzenia deklaracji VAT-7 po wdrozeniu ZSMP we wszystkich jednostkach;
Prezentacja deklaracji VAT-7.

14. Utworzenie JPK_VAT, JPK_KR (ksiegi rachunkowe), JPK_FA (faktury); omodwienie
funkcji kontrolnych oraz zasad dokonywania ewentualnych korekt; Prezentacja
wygenerowanych plikédw JPK.

15. Prezentacja tworzenia JPK_MAG (magazyn) w oparciu o wczesniej przygotowane
dane; wymagane jest omdéwienie jakie dane, transakcje zostaty zarejestrowane —
prezentacja ich w systemie i przedstawienie procesu generowania JPK_MAG;
oczekiwane jest omodwienie funkcji kontrolnych.

3.4 WIELOLETNIA PROGNOZA FINANSOWA

1. Przy prezentacji funkcji wymagane jest przedstawienie zakresu wymaganych
rél/uprawnien do jej realizacji
2. Przedstawienie koncepcji dla modutu wspomagajgcego wykonanie WPF w zakresie:
a. narzedzi wspomagajgcymi proces rejestracji danych,
b. narzedzi kontrolno-analitycznych,
c. raportowania danych,
d. opracowywania scenariuszy WPF,
e. opracowania wymaganych raportow i sprawozdan.

3. Przedstawienie zrodet danych do WPF oraz metoda/funkcja pozwalajgca je pozyskac
do wykonania prognozy ze szczegdlnym uwzglednieniem i rozréznieniem danych na:
a. wewnetrzne tj. pochodzace z ZSMP dostepne po wdrozeniu etapu |
b. wewnetrzne tj. pochodzace z ZSMP dostepne po kolejnych etapach
c. zewnetrzne tj. pochodzace spoza ZSMP

4. Prezentacja ciggu operacji tworzacych komplet danych do stworzenia prognozy -
operacje wewnetrzne ZSMP, importy danych lub formularze, dostepne funkcje
kontrolne

5. Prezentacja zasad analizowania danych — przyktady dostepnych filtrow analitycznych,
agregatdéw i parametryzacji

6. Prezentacja minimum 2 symulacji prognozy na podstawie rdéznych wskaznikéw i
innych elementéw np. wartosci wydatkéw; omodwienie i prezentacja dostepnych
funkcji dla jednego z opracowanych scenariuszy (wydruk, zapisanie, zapisanie z
mozliwoscig dalszych porownan, analiza od szczegdtu do ogodtu..)

7. Prezentacja (automatycznego) wyliczania kilku wskaznikow WPF i krétkie oméwienie
pozostatych mozliwosci (np. wskaznik zadtuzenia dla roku budzetowego i kolejnych
lat, wskaznik wolne srodki; dopuszczalny wskaznik sptaty zobowigzan,...)
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8. Prezentacja funkcji kontrolnych oraz mozliwosci definiowania witasnych regut
kontrolnych (np. czy wydatki na odsetki i dyskonto mieszczg sie w wydatkach na
obstuge dfugu; czy dochody biezgce z UE mieszczg sie w dochodach biezgcych na
programy, projekty; czy wydatki biezagce na wynagrodzenia i sktadki mieszczg sie w
wydatkach biezgcych ogétem; czy wydatki inwestycyjne kontynuowane mieszczg sie
w wydatkach majgtkowych ogétem; sposdb monitorowania poziomu wykorzystania
prognozowanych w WPF limitéw na poszczegdlne wydatki)

9. Prezentacja zakresu raportowania i wsparcia opracowania zatgcznikdw do uchwat o
WPF

10. Prezentacja mozliwosci wygenerowania WPF w pliku Excel z zachowaniem
zdefiniowanych formut

11. Symulacja przekazania danych do systemu Bestia@

3.5 KADRY-PLACE

1. Przy prezentacji funkcji wymagane jest przedstawienie zakresu wymaganych
rél/uprawnien do jej realizacji.

2. Omodwienie i krétka prezentacja powigzania ptac z budzietem - zarzadzanie
funduszem wynagrodzen.

3. Zarejestrowanie w systemie min. 2 nowych pracownikdw na rdéine stanowiska z
przedstawieniem kompletu danych kadrowo-placowych ( np. angaz, wystuga lat,
nagrody jubileuszowe, dodatki, historia zatrudnienia, wyksztatcenie, uprawnienia,
badania okresowe, BHP); krétkie omdéwienie funkcji kontrolnych

4. Prezentacja sposobu zgtoszenia pracownika i dziecka do ZUS

5. Przypisanie srodkdow trwatych uzytkownikowi — np. komputer, telefon

6. Prezentacja funkcji operacyjnych dla kadr — np. skierowania na badania okresowe,
badania BHP, analizy struktury zatrudnienia, terminy wygasniecia umoéw okresowych,
zalegle urlopy, ...

7. Prezentacja innych funkcji, ktére udostepniajg informacje bezposrednio dla
pracownikdw np. stan urlopu w tym zalegly, biezacy, na Zadanie, opieka nad
dzieckiem, itp.

8. Utworzenie listy ptac i prezentacja sposobu naliczenia wynagrodzen z
uwzglednieniem przypadku wykorzystania urlopu na zgdanie, zwolnienia lekarskiego,
i 3 godzin opieki nad dzieckiem

9. Woydruk listy ptac

10. Prezentacja stanu kartoteki osobowej — uwzglednienie zmian wynikajacych z urlopu,
absencji i opieki

11. Prezentacja obstugi wynagrodzenia dla stosunku pracy opartej na umowie zlecenia
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12. Prezentacja stanu budzetu po naliczeniu wynagrodzen — omdwienie zasad rozliczenia
wynagrodzen w budzecie (indywidualnie pracownicy czy zbiorczo lista pfac jako
dowdd ksiegowy tj. gdzie i przez kogo utrzymywane sg imienne karty wynagrodzen i
w jaki sposdb nastepuje ich ujecie w ksiegach rachunkowych); omdwienie zasad
zarzgdzania osobowym i bezosobowym funduszem ptac.

3.6 TWORZENIE NOWEGO ARKUSZA ORGANIZACYJNEGO

1. Przy prezentacji funkcji wymagane jest przedstawienie zakresu wymaganych
rél/uprawnien do jej realizacji.
2. Prezentacja tworzenia arkusza organizacyjnego na nowy rok szkolny z
uwzglednieniem opcji:
a. Utworzenie kalendarza roku szkolnego. W przypadku zespotu szkét mozliwosé
tworzenia kalendarza oddzielnie dla kazdej jednostki
b. Utworzenie listy oddziatéw i grup miedzyoddziatowych
c. Stworzenie kalendarza oddziatu
d. Uzupetnienie szkolnych planéw nauczania oddziatu. Uzytkownik ma mozliwos¢
przekopiowania szkolnego planu nauczania z innego oddziatu. System musi miec
wbudowang kontrole spetniania ramowych planéw nauczania
e. Automatyczne generowania przydziatéw wynikajacych ze szkolnych planéw
nauczania
f. Wskazanie nauczycieli posiadajgcych kompetencje do nauczania przedmiotu przy
tworzeniu przydziatéw nauczycieli
g. Stworzenie przydziatdw nauczycieli niezwigzanych z oddziatem
h. Stworzenie przydziatdw pracownikéw administracji i obstugi
i. Wskazanie wykrytych niezgodnosci/brakow
j. Kontrolowanie wykorzystania naleznych limitdw etatéw

3. Prezentacja wprowadzania komentarzy w panelu tworzenia przydziatéw nauczyciela

4. Przekazanie gotowego arkusza organizacyjnego do zatwierdzenia do organu
prowadzgcego.

5. Zatwierdzenie arkusza organizacyjnego przez pracownika organu prowadzacego.

6. Wygenerowanie raportu réznic dwéch dowolnie wskazanych arkuszy

3.7 PRZYJECIE DZIECKA DO SZKOtY
1. Przy prezentacji funkcji wymagane jest przedstawienie zakresu wymaganych

rél/uprawnien do jej realizacji.

| Strona 9



Zatqcznik nr 2 do SIWZ — Wymagania dla probki

2. Prezentacja wypetnienia na portalu internetowym e-formularza wniosku (ePUAP lub
lub POK lub MPOK);
3. Woystanie podpisanego elektrycznie e-formularza i zatgcznikdw do szkoty;
4. Przyjecie e-formularza w EOD i zapisaniu w repozytorium dokumentéw;
5. Prezentacja nastepujacych etapow:
a. Sprawdzenie terminu ztozenia wniosku;
b. Jezeli wniosek ztozono w terminie — sprawdzenie miejsca zamieszkania dziecka;
c. Jezeli dziecko mieszka w obrebie szkolnym — przekazanie wniosku do sekretariat
szkoty w celu przeprowadzenia weryfikacji formalnej i merytorycznej;
d. Weryfikacja wniosku
e. Przyjecie pozytywnym wniosku;

6. Wydaniu decyzji przez dyrektora szkoty w sprawie przyjecia dziecka do szkoty;
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