BURMISTRZ POLIC
72-010 Police
ul. Stefana Batorego 3

Zarzadzenie Nr 24/2018
Burmistrza Polic
z dnia 21 grudnia 2018 r.

w sprawie ustalenia jednolitych wzorcéw sporzadzania informacji dodatkowej
do sprawozdan finansowych dla jednostek budzetowych i samorzadowych
zaktadéw budzetowych Gminy Police.

Na podstawie art.40 ust.1, art.68 i art.69 ust.1 pkt.2 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych ( Dz.U. z 2017 r. poz. 2077, z p6zn.zm.), art.60 ust.1
ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( Dz.U. z 2018 r. poz.994
z pézn.zm.) oraz art.4 i art.10 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz.U. 22018 r. poz.395 z p6zn.zm.), zarzgdzam co nastepuje:

§1. Ustalam jednolite wzorce w zakresie prezentacji niektérych danych
w informacji dodatkowej do sprawozdan finansowych dla jednostek budzetowych
i samorzgdowych zaktadéw budzetowych Gminy Police zgodnie z zatgcznikiem do
zarzadzenia.

§2. Zobowigzuje Dyrektorow jednostek budzetowych i Dyrektoréw
samorzgdowych zaktadéw budzetowych Gminy Police do zaktualizowania polityk
rachunkowosci uwzgledniajgc opracowane wzorce, o ktérych mowa w §1 niniejszego
zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzgdzenia powierzam Dyrektorom jednostek budzetowych
i Dyrektorom samorzgdowych zaktadéw budzetowych Gminy Police.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podpisania z obowigzkiem
zastosowania do sprawozdan finansowych za 2018 r.
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Zatacznik do
Zarzadzenia NR 24/2018
Burmistrza Polic z dnia 21.12.2018r.

Sporzadzanie ,,Informacji dodatkowej”

§1.1. Informacja dodatkowa stanowi liczbowo-opisowe uzupetnienie (wyjasnienie,
uszczegdtowienie, rozszerzenie) danych wykazanych w bilansie, rachunku
zyskow i strat, zestawieniu zmian w funduszu jednostki
2. Zasady sporzadzania informacji dodatkowe;j:

1) Informacja dodatkowa sporzgdzana jest przez jednostki budzetowe oraz
zaktady budzetowe, wedtug wzoru okreslonego w obowigzujgcych przepisach
prawa.

2) Nalezy opisa¢ przyjete uproszczenia (miedzy innymi w zakresie rozliczen
miedzyokresowych kosztéw w jednostkach budzetowych) oraz metod wyceny
aktywow i pasywoéw (poz.1.4.)

3) Nalezy opisa¢ zmiany w polityce rachunkowos$ci wprowadzane w trakcie roku
budzetowego (poz.1.5)

4) Nalezy opisa¢ istotne informacje majgce wplyw na prezentacje majatku
w zakresie aktywéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych, z petng
prezentacjg stanu poczatkowego, zwiekszen i zmniejszen w trakcie roku
oraz stanu koncowego, w szczegbtowosci do poszczegdinych grup

(poz.ll.1.1.;) - prezentacja danych wg wzoru okre$lonego w Tabeli nr 1

ponize;.
Tabela 1. Zmiany stanu wartosci poczatkowej rze czowych aktywéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych
wzt
Zwigkszenia Zmniejszenia stan iméw na |
> FERERES r . koniecroku |
& X razem aktualizacja przemieszczenia . razem = E
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wartosci wewnetrzne zwigkszenia wartosci wewnetrzne zmniejszenia . o
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3 0,00} 0,00] 0,00| 0,00} 0,00 0,00] 0,00}
11 Grunty stanowigce wtasno$é
JST 0,00} 0,00] 0,00]
1 Grunty w uzytkowaniu
wieczystym 0,00f 0,00] 0,00]
budynki lokale i obiekty
2. |inzynierii lgdowej i wodnej
ogétem 0,00] 0,00 0,00} 0,00] 0,00| 0,00} 0,00| 0,00] 0,00] 0,00| 0,00] 0,00]
| 2.1 |Budynki, lokale 0,00 0,00 0,00
5.5, |obiekty inzynierii ladowej i
wodnej 0,00 0,00} 0,00}
3 Pozostate srodki trwate
|~ logétem 0,00} 0,00, 0,00] 0,00, 0,00 0,00] 0,00] 0,00 0,00 0,00 0,00} 0,00]
3.1 |$rodki transportu 0,00 0,00 0,00
|3.2. [Inne $rodki trwate 0,00] 0,00] 0,00f
4 |Srodki trwate w budowie
~_I(inwestycje) 0,00 0,00 0,00]
. 000 o000 o000 6ol ogoo] ool oo oo o@q' ool ool ood
Licencje na uzytkowanie
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OGOL% 0,00} 000 _ 0,00] 0,00} 0,00 0,00] 0,00] 0,00] 0,00 0,00| 0,00 0,00




5) Nalezy poda¢ informacje majgce wptyw na prezentacje w zakresie umorzenia

lub amortyzacji aktywdw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,

ich stanu na poczatek roku, zwiekszen i zmniejszen w trakcie roku oraz stanu

koncowego

(poz.11.1.1)

w Tabeli nr 2, ponizej.

Tabela 2. Zmiany stanu

- prezentacja danych wg wzoru okreslonego

5w majatku trwatego oraz wartosci niematerialnych i prawnych

wzt
Zwiekszenia Zmniejszenia  Umonenie/
tp. Wyszezegélnienie . aktualizacja . | przemieszczenia i razem aktualizacja & przemieszczenia i razem . ﬂén na koniec |
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. __|Grunty ogétem 0,00} 0,00} 0,00} 0,00 0,00} 0,00 0,00}
11 Grunty stanowigce wtasnos¢
JST 0,00 0,00} 0,00
12, Grunty w uzytkowaniu
wieczystym 0,00} 0,00} 0,00|
budynki lokale i obiekty
2. |inzynierii ladowej i wodnej
ogotem 0,00} 0,00} 0,00} 0,00} 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00} 0,00] 0,00} 0,00
2.1 |Budynki, lokale 0,00f 0,00] 0,00]
22 obiekty inzynierii ladowej i
wodnej 0,00 0,00 0,00}
3 Pozostate $rodki trwate
. ogétem 0,00 0,00} 0,00} 0,00} 0,00} 0,00 0,00 0,00 0,00] 0,00} 0,00 0,00}
3.1 |$rodki transportu 0,00 0,00 0,00
. $ 0,00 0,00 0,00}
000 o 0,00} 0,00, 0,00 0,00 000 000l oo0d
~__|programéw komputerowych 0,00] 0,00} 0,00]
Pozostate wartosci
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6) Nalezy poda¢ stan odpiséw aktualizujgcych aktywa trwate ze wskazaniem

stanu na poczatek roku, zmniejszen i zwiekszen w trakcie roku oraz stanu na

koniec roku (poz.ll.1.3.) - prezentacja danych wg okreSlonego wzoru

w Tabeli nr 3, ponizej.

Tabela 3. Odpisy aktualizujace warto$¢ aktywow trwatych

_ _wzt
| Stanodpiséw | I | shnodpiséw
| aktualizujacych na | Zwigkszenia | Zmniejszenia |aktualizujacych
_poczatekokresu | | nakoniec
€T e 3 - e - = 6
1. [Razem dtugoterminowe aktywa niefinansowe 0,00 0,00 0,00 0,00
1.1. |Wartosci niematerialne i prawne
1.2. |Srodki trwate
1.3. |Srodki trwate w budowie (inwestycje)
1.4. [Zaliczki na $rodki trwate w budowie (inwestycje)
2. |Razem ditugoterminowe aktywa finansowe 0,00 0,00 0,00 0,00
2.1. |Akcje i udziaty
2.2. |Inne papiery wartosciowe
2.3. [Inne dtugoterminowe aktywa finansowe




7) Nalezy poda¢ informacje o nieamortyzowanych lub nieumarzanych
sktadnikach majgtku, uzywanych na podstawie umoéw najmu, dzierzawy,
uzyczenia lub innych uméw, w tym leasingowych (poz.ll.1.5.) - prezentacja

danych wg okreslonego wzoru w Tabeli nr 5, ponizej.

Tabela 5. Warto$¢ niezamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke $rodkéw trwatych,
uzywanych na podstawie uméw najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytutu leasingu

tan na poczatek |
_ okresu

k Zwieksze‘nyi'a E

3 B 4

1. |Grunty

Budynki, lokale i obiekty inzynierii lgdowej i
2. |wodnej

3. |Urzadzenia techniczne i maszyny

4. |Srodki transportu

Inne $rodki trwate

; ow

0,00 0,00

8) Nalezy podaé stan odpiséw aktualizujgcych warto$¢ naleznosci ze
wskazaniem stanu na poczatek roku, zmniejszen i zwiekszen w trakcie roku
oraz stanu na koniec roku (poz.ll.1.7.) - prezentacja danych wg okreslonego

wzoru w Tabeli nr 7, ponizej.

Tabela 7. Informacje o odpisach aktualizujacych wartos¢ naleznosci

 Zmniejszenia

Wykaz tytutow *

- przedawnienia
umorzenia zalegtosci
wygasniecie zobowigzania
decyzja roztozenia na raty
inne



9) Nalezy podaé stan rezerw wedtug celu ich utworzenia z uwzglednieniem stanu
poczatkowego, ich wykorzystania, rozwigzania, zwiekszen oraz stanu na
koniec roku (poz.ll.1.8.) — prezentacja danych wg wzoru okreslonego

w Tabeli nr 8, ponizej.

Tabela 8. Informacja o stanie rezerw

w zt
: korz taniek - rozwi zakrkrVikék' | 2mnieieenia
wyl ys 9 s razem ' e
== 5 : 6 7 . g
1.
2.
3.
4.
0,00 o000 o0 | ooo

10)Nalezy wykaza¢ stan zobowigzan dtugoterminowych w rozbiciu na okresy ich
sptaty wedtug stanu na poczatek i koniec okresu sprawozdawczego

(poz.Il.1.9.) — prezentacja danych wg wzoru okreslonego w Tabeli nr 9,

Tabela 9. ty okres sptaty zobowiazan d i ych
wzt
j3latdo5lat = _powyzej5lat
__ stannma =
kr - poczatek okresu - koniec okresu poczatek okresu | Tkoqiec:dkresui‘ czatel okre: ’ i su
ego | sprawozdawczego | sprawozdawezego | sprawozdawczego | sprawozdawczego | sprawozdawczego | sprawozdawczego
1 s S " P = —— = et
1 0,00 0,00
2. 0,00 0,00
3. 0,00 0,00
4 0,00 0,00
5. 0,00 0,00
0,00 0,00
Loeel . o0 ool o . G

11)Nalezy poda¢ kwote zobowigzan zabezpieczonych wraz z kwotg ich
zabezpieczenia z uwzglednieniem rodzaju zobowigzania oraz charakteru i
formy zabezpieczenia (poz. 11.1.11.)) — prezentacja danych wg wzoru

okreslonego w Tabeli nr 10, ponize;.



Tabela 10. taczna kwota zobowiazar zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy zabezpieczen

ezpieczenia

Al Eall Bl I Lo

o000 = 000

12)Nalezy poda¢ kwote zobowigzan warunkowych wedtug stanu na koniec
okresu sprawozdawczego wraz z kwotg zabezpieczenia z uwzglednieniem
formy i charakteru zobowigzania (poz.11.1.12.) — prezentacja danych wg wzoru

okre$lonego w Tabeli nr 11, ponizej.

Tabela 11. Zobowigzania warunkowe na koniec roku wraz z kwotg zabezpieczenia

Wyszczegdlinienie
(formai charakter

zobowigzania warunkowego) | -
4 - Eea

0,00 . o

13)Nalezy sporzadzi¢ wykaz istotnych pozycji rozliczen miedzyokresowych
kosztow czynnych i biernych (poz.11.1.13) — prezentacja danych dla zaktadow

budzetowych wg wzoru okreslonego w Tabeli nr 12, ponize;.



Tabela 12. Wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczeh migdzyokresowych

‘wzf

tan na koniec okresu

nigdzyokresowe _

goo, 0,00

0,00

14)Nalezy podaé stan poreczen i gwarancji otrzymanych, ujetych na ewidenc;ji
pozabilansowej jednostki (poz.ll.1.14.) - prezentacja danych wg wzoru

okreslonego w Tabeli nr 13, ponizej.

Tabela 13. Kwota otrzymanych gwarancji i poreczer wedtug stanu na koniec roku
w zt
votazobowigzari

- ~ Kwotaotrzymanych
‘ gwarancji i poreczen

3

g . 0,00

m

15)Nalezy poda¢ $rodki wydatkowane na $wiadczenia pracownicze (poz.11.1.15.)
w szczegotowosci na:
a) wynagrodzenia osobowe,
b) nagrody jubileuszowe i odprawy,
c) ekwiwalenty za urlop,
d) dodatkowe wynagrodzenie roczne (wedtug okresu ktérego dotyczy),
e) skfadki ZUS pracodawcy,
f) sktadki na Fundusz Pracy,



g) Swiadczenia wyptacane w ramach BHP wraz z ekwiwalentami
np. za pranie odziezy stuzbowej czy umundurowania,

h) wydatki poniesione na opieke profilaktyczng pracownikéw,

i) wydatki poniesione na szkolenia pracownikéw wraz z dojazdami
i kosztami zakwaterowania

) inne (wskaza¢ istotne).

16) W pozycji, ,Inne informacje” zamykajacej cze$é pierwszg informagcii
dodatkowej  (poz.ll.1.16) nalezy poda¢ miedzy innymi warto$é
prewspotczynnika zastosowanego do rozliczen podatku VAT oraz inne istotne

informacje w zakresie jego rozliczenia.
17) Nalezy poda¢ wysoko$¢ odpisow aktualizujgcych wartosé zapaséw

z uwzglednieniem stanu na poczatek roku, zwiekszen i zmniejszen oraz stanu

na koniec roku (poz.Il.2.1) — prezentacja danych wg Tabeli nr 14, ponize;.

Tabela 14. Wysokos$¢ odpiséw aktualizujacych wartosé zapaséw

w zt

~ Wyszczegdlnienie | Stan odpiséw | Zmniejszenia ~ Stanodpiséw

"(fodfzajﬁz‘épasiwsw) - poczqtgkokrg's | wykorzystanie | rozwigzanie |  razem _nakoniecokresu

. . Z 3 - : 5 - 6 7 | 8
1s 0,00
2. 0,00
1 — OIOO T
000 o0 o000 . ;6,:091

18) Nalezy poda¢ warto$¢ $rodkéw trwatych w budowie wedtug stanu na koniec
roku ubiegtego oraz biezacego z uwzglednieniem odsetek i réznic kursowych

(poz.11.2.2) — prezentacja danych wg Tabeli nr 15, ponize;j.

Tabela 15. Koszt wytworzenia $rodkéw trwatych w budowie wedtug stanu na koniec okresu sprawozdawczego
w zt

réinice kursowe
g




19)Nalezy poda¢ informacje, ktére nie posiadajg swojej pozycji wtasciwe;j
w zestawieniu ,Informacja dodatkowa” a majg znaczacy wplyw na prezentacje
danych w innych sprawozdaniach lub nie zostaly zaprezentowane w innych

sprawozdaniach (poz.ll.3.).



